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RESOLUCION No. 0311-CU-UNACH-SE-ORD-16-09-2024

REGLAMENTO PARA LA GESTION DE BIBLIOTECAS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO.

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién de la Republica, en el Art. 343, establece que: “El sistema nacional
de educacién tendrd como finalidad el desarrollo de capacidades y potencialidades
individuales y colectivas de la poblacién, que posibiliten el aprendizaje, v la generacién
y utilizacién de conocimientos, técnicas, saberes, artes y cultura. El sistema tendrd como
centro al sujeto que aprende, y funcionard de manera flexible y dindmica, incluyente,
eficaz y eficiente”;

Que, la Constitucidon de la Republica, en el Art. 350, establece que: “El sistema de
Educacion Superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con
vision cientifica y humanista; la investigacién cientifica y tecnolégica; la innovacion,
promocioén, desarrollo difusion de los saberes y las culturas; la construccién de soluciones
para los problemas del pais, en relacidén con los objetivos de régimen de desarrollo™;

Que, la Constitucién de la Republica, en el Art. 355 establece que: “El Estado
reconocerd a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo
y los principios establecidos en la Constituciéon”;

Que, la Ley Orgdnica de Educacién Superior, publicada en el Registro Oficial N° 298, del
12 de octubre del 2010, en el Art. 17.- Reconocimiento de la autonomia responsable. -
“El Estado reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los principios establecidos en la
Constitucién de la Republica. (...)"

Que, la Ley Orgdnica de Educacion Superior, dispone en el Art.18. - Ejercicio de la
autonomia responsable. - La autonomia responsable que ejercen las universidades y
escuelas politécnicas consiste en: (...); literal c) La libertad en la elaboracién de sus
planes y programas de estudio en el marco de las disposiciones de la presente Ley; (...),
literal e) La libertad para gestionar sus procesos internos;(...);

Que, la Ley Orgdnica de Educacion Superior, dispone en el Art. 80.- Gratuidad de la
Educacion Superior Publica hasta tercer nivel; (...) literal f). - Se prohibe el cobro de
rubros por utilizacién de laboratorios, bibliotecas, acceso a servicios informdticos e
idiomas, utilizacion de bienes y ofros, correspondientes a la escolaridad de los y las
estudiantes universitarios y politécnicos;

Que, la Ley Orgdnica de Educacion Superior, dispone en el Art. 109. - Requisitos para la
creacidn de una universidad o escuela politécnica. - numeral 11. Contar con
bibliotecas, hemerotecas, videotecas y mds recursos técnicos pedagdgicos que
garanticen un eficiente aprendizaje;

Que, la Ley Orgdnica de Educacion Superior, dispone: "Art. 143.- Bibliotecas. - Las
instituciones de educacién superior pUblicas y particulares desarrollardn e integrardn
sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso igualitario a los
acervos existentes, y facilitar préstamos e intercambios bibliogrdficos. Participardn en
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bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea de publicaciones académicas a nivel
mundial.

Que, la Ley Orgdnica de Educacién Superior, dispone en el "Art. 144.- Tesis digitalizadas.
- Todas las instituciones de educacidn superior estardn obligadas a entregar las tesis que
se elaboren para la obtencidon de titulos académicos de grado y posgrado en formato
digital para ser integradas al Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior
del Ecuador para su difusion publica respetando los derechos del autor;

Que, la Disposicion General primera, de la Ley Orgdnica de Educacién Superior,
establece: “Para fines de aplicacion de la presente ley todas las instituciones que
conforman el Sistema de Educacién Superior adecuaran su estructura Orgdnica
Funcional, Académica, Administrativa, Financiera y Estatutaria a las disposiciones del
nuevo ordenamiento juridico contemplado en este cuerpo legal, a efectos que
guarden plena concordancia y armonia con el alcance y contenido de esta Ley";

Que, la Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo es una Biblioteca
Universitaria, encaminada a fortalecer la gestion de la informacién que se brinda a
estudiantes, docentes, investigadores, administrativos, empleados y publico en general;
y tiene como Misidén: gestionar, procesar, organizar, conservar, transmitir y difundir la
informacion, apoyando los procesos de formacidn académica, investigacion y
vinculacion; mediante estrategias y servicios de excelencia, que promuevan la
generacién y transferencia del conocimiento. Siendo su Visidn: constituirse como una
Biblioteca Universitaria reconocida en la zona 3 del Ecuador y a nivel nacional;

Que, el Estatuto de la Universidad Nacional de Chimborazo, establece que la
Coordinacién de Gestién de Biblioteca es una unidad orgdnica de apoyo, responsable
de la administracién de bibliotecas, de las colecciones documentales: fisicas,
electronicas, digitales, virtuales u ofros, de todos los procesos inherentes a una
biblioteca.

Que, el Consejo Universitario como érgano académico superior, constituye la maxima
autoridad de la Universidad Nacional de Chimborazo; vy,

Que, es necesario contar con un instrumento juridico, que regule el cumplimiento de las
funciones de la Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo, dentro del marco
de la Ley Orgdnica de Educacion Superior, y mds normativas vigentes.

En ejercicio de sus atribuciones conferidas por la ley y el Estatuto vigente,
RESUELVE expedir el siguiente,

REGLAMENTO PARA LA GESTION DE BIBLIOTECAS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

TiTULO |
PARTE PRELIMINAR

CAPITULO |

AMBITO, OBJETO, FINES Y DEFINICIONES
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Art. 1.- Ambito. - El presente Reglamento aplica en los niveles de grado y posgrado, de
todas las modalidades de estudio de la Universidad Nacional de Chimborazo (UNACH),
para estudiantes, personal académico, ofros usuarios internos y usuarios externos.

Art. 2.- Objeto. - El presente Reglamento tiene como objeto regular el acceso a las
bibliotecas de la institucion, uso, actualizacién, conservacién y difusidon del material,
recursos o documentos bibliogrdficos y los servicios que ofrece la UNACH, a través de la
Coordinacién de Gestidn de Biblioteca.

Art. 3.- Fines. - Serdn fines de la Gestidn de Bibliotecas de la UNACH, los siguientes:

a. Gestionar las necesidades informativas de la comunidad universitaria, desde el
acceso y uso de material, recursos o documentos bibliogrdficos y los servicios de
biblioteca.

b. Contribuir con el proceso de formacién o docencia de grado y posgrado, desde
el dmbito de sus competencias, deberes y atribuciones.

C. Fomentar la colaboracidén o interaccién con las unidades académicas vy
administrativas de la UNACH, instituciones de educacion y con la sociedad en general.

d. Tramitar y aplicar estrategias o acciones que permitan el desarrollo de colecciones
acordes a la oferta académica institucional y la atencién a usuarios, por medio de la
prestacion de los servicios de biblioteca.

Art. 4.- Definiciones. - Serdn definiciones relacionadas a este reglamento las siguientes:
a. Autor: Es la persona que crea una obra, sea artistica, literaria o cientifica.

b. Adquisicidn de recursos bibliogrdficos: Es el proceso mediante el cual la biblioteca
obtiene el material, recursos o documentos bibliogrdficos, por medio de compra,
donacién o canje.

C. Biblioteca: Es una unidad de apoyo, mediante la gestibn de recursos
bibliograficos y prestaciéon de servicios de biblioteca a fin de satisfacer necesidades de
informacion para el aprendizaje y la investigacion.

d. Baja de bienes: Es el proceso administrativo, a cargo de la Coordinacién de
Gestidon de Bienes e Inventarios, mediante el cual la institucién retira definitivamente un
bien de sus activos, descargdndolo del inventario, actualizando el registro contable, asi
como su retiro fisico, previo al cumplimiento de los requisitos establecidos; proceso que
debe reflejarse en el Sistema Integrado de Gestidn de Bibliotecas, segun corresponda.

e. Canje de recursos bibliogrdficos: Es la transferencia gratuita mutua, mediante el
cual por medio de cooperacidn interbibliotecaria se realiza el intercambio de material,
recursos o documentos bibliogrdficos permitiendo ampliar los recursos bibliogrdficos.

f.Coleccion: Conjunto de material, recursos o documentos bibliogrdficos, reunidos para
la prestacién de los servicios de biblioteca, generalmente utilizando formatos vy
caracteristicas comunes.

g. Compra de recursos bibliogrdficos: Es un procedimiento mediante el cual se
gestiona la adquisicion de material, recursos o documentos bibliogrdficos en base all
presupuesto asignado. Atenderd lo establecido en la normativa para la adquisicion de
bienes en el sector pUblico o aquella aplicable a este rubro.
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h. Donacion de recursos bibliogrdficos: Es un procedimiento mediante el cual se
recepta material, recursos o documentos bibliogrdficos, por parte de terceros o
interesados en contribuir con el desarrollo de la coleccidn bibliogrdfica institucional; la
recepcion, ingreso y procesamiento aplica segun la normativa o criterios establecidos
para tal fin.

i.Informe Técnico bibliotecoldgico: Es un documento que describe aspectos
caracteristicos o circunstanciales del material o recursos bibliogrdficos, elaborado con
criterios bibliotecoldgicos y archivisticos, con la finalidad de informar sobre la revision,
andlisis o valoracién de estos, que permite determinar su pertinencia y/o relevancia para
la inclusidn o no en el fondo bibliohemerogrdafico que conforman las Colecciones;
podrd incluir conclusiones y/o recomendaciones con relacién a la asignacion de bienes
o usabilidad del material, documentos o recursos bibliograficos.

j. Documento: Un documento es un testimonio material de un hecho o acto realizado
en funciones por instituciones o personas fisicas, juridicas, publicas o privadas, registrado
en una unidad de informacién en cualquier tipo de soporte (papel, cintas, discos
magnéticos, fotografias, etc.) en lengua natural o convencional. Es el testimonio de una
actividad humana fijjada en un soporte, dando lugar a una fuente archivistica,
argueoldgica, audiovisual, etc.

k. e-book o eBook: (Por su denominacién en inglés) Es un libro electrénico, libro
digital o ciberlibro; es la publicacién electréonica o digital de un libro.

I. Embargo de publicacién: Es la restriccion o prohibicidén de publicaciéon de una obra;
se refiere a un recurso que es sélo acceso de metadatos hasta que se libera para el
acceso abierto de la obra, en una fecha determinada en atencién a lo establecido en
el presente reglamento.

m. Folleto: Obra impresa de mds de 4 pdginas y menos de 49.

n. ISBN (International Standard Book Number): Es el nUmero internacional
normalizado del libro, que identifica de una manera Unica a cada libro o producto de
editorial publicado, de este tipo (identificador de un titulo o la edicién de un titulo de un
editor especifico).

0. ISSN  (International Standard Serial Number): Es el nUmero internacional
normalizado de publicaciones seriadas, que identifica de una manera Unica una
coleccién de revistas, periddicos, boletines, series de monografias, entre otras
publicaciones de este tipo.

p. Libro: Es una obra cientifica, literaria o de cualquier otra indole con extensién
suficiente para formar volumen, que puede aparecer impresa o en ofro soporte.

q. Préstamo de libros: Permite el uso del material, recursos o documentos
bibliogrdaficos, dentro de las salas de lectura de la biblioteca o fuera de estas, en el
término y condiciones establecidas como politicas de la biblioteca.

r. Préstamo interbibliotecario: Gestiona el acceso y uso de material, recursos o
documentos bibliogrdficos de otras bibliotecas, con fundamento en los acuerdos o
convenios interinstitucionales.
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S. Procesos técnicos de Dbiblioteca: Corresponde al proceso técnico
bibliotecoldgico o actividades y funciones inherentes al desarrollo de las colecciones,
que se realiza con el fin de describir, analizar, clasificar, preparar fisicamente y ubicar en
una coleccién el material, recursos o documentos bibliogrdficos, que dispone la
biblioteca; como mecanismo para la recuperacion de informacién por parte de los
usuarios.

f. Sistema Integrado de Gestidn de Bibliotecas (SIGB): Es el software destinado a la
gestion informdtica y automatizacion de actividades necesarias para el funcionamiento
de las bibliotecas, gestion de las colecciones y de los usuarios, catalogacion,
circulacién, adgquisiciones, consultas, estadisticas, entre otras. El SIGB permitird la
interaccién de los usuarios con la interfaz web, que permite el acceso al catdlogo en

linea.
u. Titulo: Palabra o conjunto de frases con las que se da a conocer un texto u obra.
V. Tomo: Cada una de las partes, con paginacion propia y encuadernadas o

presentada por lo comun separadamente, en que suelen dividirse para facilitar el
manejo de las obras de cierta extension.

W. Usuario: Es la persona que accede a los servicios de biblioteca para el desarrollo
de sus actividades de aprendizaje e investigacion. Son usuarios internos los estudiantes,
docentes, personal administrativo y de servicio, quienes podrdn acceder por medio de
su credencial institucional o documento de identidad; los usuarios externos podrdn
acceder por medio de su documento de identificacion y la credencial de visitante.

X. Volumen: Cuerpo material de un libro, que contiene la obra completa, o uno o
mds tomos de ella, o constituido en mds de un escrito.

TiTuLo 1l
ASPECTOS GENERALES QUE RIGEN LA GESTION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS

CAPITULO |
ESTRUCTURA, FUNCIONES Y SUBPROCESOS DE LA GESTION DE BIBLIOTECAS

Art. 5.- Estructura. - La Gestidn de Bibliotecas estard conformada por una estructura:
a.Administrativa. - A fravés de la Coordinacién de Gestion de Biblioteca, bajo
dependencia del Vicerrectorado Académico; responsable de la gestién del material,
recursos o documentos bibliogrdficos pertinentes y servicios de calidad, satisfacer
necesidades de informacion de la comunidad universitaria y apoyar los procesos de
formacion, gestion de investigaciéon y vinculacion. Los procesos o subprocesos estardn
apoyados por personal capacitado en el dmbito bibliotecoldgico.

b.Técnica — operativa. - En atencion a la gestién organizacional por procesos definida
por la UNACH, a fravés de los subprocesos de:

1. Administracion de bibliotecas: Gestionando el cumplimiento de
funciones y competencias asignadas por los érganos de gobierno de la UNACH,
asi como la prestacion de servicios de biblioteca y supervision directa del personal
adscrito a la Gestién de Bibliotecas.

2. Desarrollo de la coleccién: Gestionando la adquisicion de recursos
bibliogrdficos y los procesos técnicos de biblioteca, para la puesta a disposicion
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de material, recursos o documentos bibliogrdficos, con independencia del
soporte, formato o modalidad de adquisicion, coordinacidon y mantenimiento del
catdlogo en linea y manejo de informacion de titulos/ ejemplares. Conservaciéon
preventiva y gestidén del repositorio institucional.

3. Atencion a usuarios: Gestionando el funcionamiento de circulacion,
préstamo y devolucidon de material, recursos 0 documentos bibliogrdficos, acceso
a salas de lectura o un ambiente apropiado para la consulta, atencidn a personas
con discapacidad, formacién de usuarios y/o socializacidon de productos o
servicios, que implica actividades de capacitacion para facilitar el acceso y uso
a los servicios de biblioteca.

4. Evaluacioén de servicios de biblioteca: Gestionando la valoracion de los servicios
de biblioteca, mediante la aplicacidn de herramientas o formulacién de
mecanismos para medir la satisfaccion de usuarios, prestacion de servicios de
calidad, incrementar rendimiento o aplicacion de acciones de mejoras, segin
corresponda.

Art. 6.- Funciones de la gestidon de bibliotecas. — La Gestidon de Bibliotecas es una unidad
orgdnica, de apoyo al macro proceso de formacion. Sus principales funciones son:

a. Coordinar, planificar, supervisar y evaluar los subprocesos de la Gestiéon de Bibliotecas
y tramitar los recursos materiales o presupuestarios que permitan su funcionamiento.

b.Proponer e implementar sistemas y procedimientos que permitan la administracion,
gestidon y/o automatizacién del acceso al material, recursos o documentos bibliograficos
y servicios de biblioteca.

c. Procurar la formacién continua del personal adscrito a la Coordinacion de Gestion de
Bibliotecas.

d. Gestionar la implementacion de actividades, que permitan la promociéon y difusion
de servicios o productos de la Gestidon de Bibliotecas.

e.Proponer e implementar estrategias para el Desarrollo de Colecciones, en soporte
fisico (impreso) o electrénico (digital), que incluya: seleccién, adquisicidén, procesos
técnicos de biblioteca, puesta a disposicion, conservacion preventiva, evaluacién o
valoracién, seleccién negativa, baja de material, recursos 0 documentos bibliograficos.

f. Gestionar la recepcion, procesamiento técnico y la difusion de la produccién
intelectual de la UNACH, correspondiente a trabajos de titulacién, libros, capitulos de
libros, articulos cientificos u ofros de la Editorial UNACH.

g.Poner a disposicion de la comunidad universitaria y de la sociedad en general los
materiales, recursos o documentos bibliogrdficos, promoviendo el acceso y utilizaciéon
de estos, en las actividades de docencia, la investigacién y vinculacion.

h. Capacitar y orientar a los usuarios en la buUsqueda y recuperacién de informacion,
facilitdndoles el acceso y uso a material, recursos o documentos bibliogrdficos,
disponibles desde la Gestidn de Bibliotecas.
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i. Cooperar con la gestiéon de investigaciéon, vinculaciéon y posgrado y participar en
convenios o acuerdos de cooperacion interbibliotecaria, desde el acceso y uso de
material, recursos o documentos bibliogrdficos y servicios de biblioteca.

j. Utilizacién, manejo y buen uso de los bienes institucionales, asignados a la Gestidén de
Bibliotecas.

Art. 7.- Subproceso de Administraciéon de Biblioteca. — Se refiere a la planificacion y
gestidon integral de recursos, supervision y ejecucion del desarrollo de colecciones y
fomento de la prestacién de servicios de calidad; mediante el establecimiento de
lineamientos especificos para el funcionamiento y utilizacién de material, recursos o
documentos bibliogrdficos y servicios de biblioteca; con la participacion del personal
de la Coordinacién en un adecuado ambiente de trabajo, en el marco de sus deberes
y afribuciones.

Art. 8. — Subproceso de Desarrollo de la Coleccién. — Corresponde a la gestion para la
seleccion y adquisicién, procesos técnicos de biblioteca, almacenamiento,
recuperacion y puesta a disposicién de usuarios de material, documentos o recursos
bibliogrdficos; ademds de su conservacion preventiva y gestion para baja de bienes. El
desarrollo de colecciones en la UNACH abarcard: recursos bibliogrdficos en diversidad
de soportes o formatos, pertinentes con la oferta académica de grado o posgrado; la
producciéon intelectual y cientifica institucional o producidos por la editorial de la
UNACH.

Art. 9. — Subproceso de atencién a usuarios. — Se refiere a la prestacién de servicios
6ptimos, de calidad y eficiencia administrativa, a fin de satisfacer oportuna vy
adecuadamente las necesidades de informacién de los usuarios internos y externos,
previo cumplimiento de los requisitos correspondientes. Los usuarios accederdn al uso
de recursos bibliogrdficos, salas de lectura, actividades de socializacién de servicios,
servicio inclusivo y de manera exclusiva para estudiantes de grado y posgrado el
procesamiento de frabajos de titulacion en el repositorio institucional.

Art. 10. — Subproceso de Evaluacion de Servicios de Biblioteca. — Corresponde a la
gestiéon para la valoraciéon de la prestacidon de servicios de biblioteca y satisfaccién de
necesidades de informacién de usuarios de biblioteca.

CAPiTl,JLO I )
DEL DESARROLLO DE LA COLECCION Y RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

Art. 11.- Gestidn para la adquisicién de recursos bibliogrdficos. - La Coordinacion de
Gestion de Bibliotecas receptard las necesidades de material, recursos o documentos
bibliogrdficos, de grado y posgrado, que deben responder a la oferta académica
institucional y comprender bibliografia bdsica o complementaria, a fin de gestionar la
seleccion y el procedimiento de adquisicidn de recursos bibliogrdficos, que atiende el
desarrollo de colecciones.

Art. 12. — Seleccién inicial de recursos bibliogrdficos. — Las Facultades o Direccion de
Posgrado, serdn responsables de la seleccion inicial de material, recursos o documentos
bibliogrdficos y remitirdn a la Coordinacion de Gestidn de Bibliotecas para el proceso
de adquisicién, cuando sea por compra de libros. La seleccidn inicial se consolidard en
atencién a criterios técnicos presentados o analizados por la Gestion de Bibliotecas,
considerando los requerimientos de las unidades académicas, pertinencia,
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actualizacién, tipos de fuentes de informaciéon, formatos, soportes, u otros aspectos
cualitativos o cuantitativos y en consideracion de la asignacion presupuestaria.

La Coordinacion de Gestidn de Biblioteca se reserva el derecho a tramitar cambios en
la seleccién inicial, en consideraciéon a la disposicién final, para procesos de compra de
libros, priorizando aspectos técnicos de pertinencia y en dreas de conocimiento acordes
a la oferta académica institucional.

Art. 13.- Adquisicién de recursos bibliogrdficos. - La adquisicion de material, recursos o
documentos bibliogréficos puede realizarse por compra, canje o donacion.
a. La adquisicién por compra atenderd la normativa para la adquisiciéon de
bienes en el sector publico o aquella aplicable a este rubro. La Coordinacion de
Gestion de Bibliotecas analizard la seleccién inicial en base al presupuesto
asignado, a fin de determinar la cantidad de titulos o ejemplares a ser adquiridos
por compra.

b. La adquisicidn por canje atenderd criterios de pertinencia con relacion a
la oferta académica de la UNACH, serdn puestos a disposicién de los usuarios o
socializados aquellos recursos bibliogrdficos sefalados para canje por las
instituciones que remiten. La Coordinacion de Gestidn de Bibliotecas atenderd el
canje de recursos bibliogrdficos considerando la existencia de recursos
bibliograficos, para tal fin.

C. La adquisicidn por donacién atenderd criterios técnicos de pertinencia,
con relacién a la oferta académica de la UNACH, serdn puestos a disposicién de
los usuarios. El material, recursos o documentos bibliogrdficos que ingrese bajo la
modalidad de adquisicidon por donacién, se reportard con un valor econdmico
simbdlico de cincuenta centavos de ddlares de los Estados Unidos de América
(0,50 USD), cuando no se cuente con factura, el valor econémico de mercado o
acta entrega recepcién que indique el valor monetario.

La Gestidn de Bibliotecas se reservard el derecho de negar el ingreso del material,
recursos o documentos bibliograficos, especialmente por mal estado de conservacion
(dano, deterioro, mutilacion o similar), material con informacién obsoleta, colecciones
de publicaciones periddicas, obras o publicaciones que se encuentren de acceso
abierto o en modalidad en linea; aspectos que se determinardn en el Informe Técnico
Bibliotecoldgico, para el trdmite de disposicion final de dicho material o recurso
bibliogrdfico.

Art. 14. — Procesos técnicos de biblioteca. — El material, recursos o documentos
bibliogrdficos serdn sometidos a procesos técnicos de biblioteca, se utilizard el Sistema
de Clasificacion Decimal Dewey (CDD) y se propenderd a la aplicacién de la
normalizacién catalogrdfica mediante el uso de Descripcidén y acceso a los recursos,
para la formulacién de datos de descripcion bibliografica, con el objetivo de identificar,
describir, clasificar, catalogar, ordenar y recuperar los recursos bibliogrdficos, para
puesta a disposicion de los usuarios. Todo material, recursos o documentos
bibliogrdficos, asignados a la Gestidon de Bibliotecas debe contar con procesamiento
técnico de biblioteca, previa asignacidon de nUmero de control de bienes e inventario.

Art. 15. - Constatacion e inventario de recursos bibliogrdficos. — Se realizard constatacion
e inventario de bienes asignados a bibliotecas, conjuntamente con el personal de la
Coordinacién de Gestion de Bibliotecas como usuarios finales, en atencién a la
planificaciéon aprobada para tal fin. Se deberd contar con los soportes documentales
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de registro de los bienes, que avalen la utilizacién, manejo y control de los bienes del

sector pUblico.
Q. Los bienes correspondientes a material, recursos o documentos
bibliograficos, muebles, equipamiento tecnoldgico o similares, en cuyo caso el
usuario final es personal de la Coordinacién de Gestion de Bibliotecas, se
constituirdn en patrimonio de esta, por lo que es obligatorio velar por el
cumplimiento del buen uso, custodia y conservacién de los bienes e inventarios y
notificar cualquier circunstancia conforme a las disposiciones legales vy
reglamentos correspondientes.

b. Cuando se detecten inconsistencias en los registros de informacién del
inventario de bienes que correspondan a material, recursos o documentos
bibliograficos la Coordinacion de Gestion de Bibliotecas levantard informe técnico
bibliotecoldgico, con la finalidad de tramitar la subsanacion de la informacion
registrada.

Art. 16.- Baja de recursos bibliogrdficos. - La baja de material, recursos o documentos
bibliogrdficos, asignados a la Gestidn de Bibliotecas, corresponderd al trdmite para
excluir del registro institucional los mismos; aquellos que sean suscepftibles de baja deben
contar con informe técnico bibliotecoldgico y serdn entregados a la Coordinacién de
Gestidon de Bienes e Inventarios, para fines consiguientes.

Art. 17 .- Embargo de publicacién del trabajo de titulacion. - Se aplicard la restriccidon de
publicacién del trabajo de titulacion en el repositorio institucional, a solicitud de parte
interesada. El estudiante de grado o posgrado debe indicar en el formulario de registro
y autorizacién para publicacién el periodo de embargo de 12 o0 18 meses, en el caso de
patentes se aplicard 36 meses de embargo de publicacién.

La Coordinacion de Gestion de Bibliotecas restringird el acceso por el periodo sefalado,
contado desde la fecha de registro de informacion en el repositorio institucional y a fin
de generar el identificador (Link) y procederd a realizar el registro en el repositorio dentro
del término de 30 dias, finalizado el embargo de publicacion.

La UNACH no asume responsabilidad sobre la solicitud de embargo de publicacion con
relacién a los intereses de derechos de autor, propiedad intelectual u otros que
apliguen, ni por el uso de la informacién del trabajo de titulacién con relacion a terceros
gue accedan mediante el repositorio institucional.

Art. 18.- Viabilidad técnica del embargo de publicacion.- El interesado deberd contar
con resolucion administrativa de la Facultad respectiva a su Carrera, que determine la
viabilidad técnica del embargo de publicaciéon, en consideracién de que el trabajo de
titulacién se utilizard para obras susceptibles de proteccion de propiedad intelectual:
patentes, libros, capitulo de libros, articulos cientificos o especializados, novelas,
cuentos, poemas, cinematografia, audiovisuales, planos, software, hardware y redes,
entre otros. En caso de que sea una solicitud posterior a la fecha de publicacién, y en
tal sentido, no cuente con resolucion de la Facultad, el interesado deberd presentar la
solicitud de oficio, motivando la justificacion, ante la Coordinacién de Gestion de
Bibliotecas.

Art. 19.- Prérroga del embargo de publicacién del frabajo de titulaciéon. - Serd
responsabilidad del interesado solicitar, mediante oficio y dentro del plazo de 30 dias
antes de su vencimiento, a la Coordinacién de Gestidon de Bibliotecas se prorrogue el
lapso de embargo de publicacién, el cual serd minimo de é meses.
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CAPITULO 1l
DE LOS SERVICIOS DE BIBLIOTECA.

Art. 20. - Servicios de biblioteca. — Se refiere a las actividades desarrolladas para la
prestacion de servicios, asistencia al usuario o la atencién de las necesidades de
informacion.

Art. 21.- Préstamo y devolucidon de recursos bibliogrdficos. - Permite la gestion de
préstamo y devoluciéon de material, recursos o documentos bibliograficos; los préstamos
y devolucion serdn registrados en el sistema integrado de gestiéon de bibliotecas o
plataforma utilizada para el drea de circulacién, previa entrega o devolucién de los
ejemplares. Quedan excluidos del préstamo los ejemplares que, por politicas de la
Coordinacion, caracteristicas fisicas como: deterioro o estado de conservacion, estatus
como: procesamiento técnico, restauraciéon, solicitud de reserva, se constituyan
excluidos de disponibilidad.

Art. 22.- Préstamo interno y devolucion. - Se refiere al préstamo de material, recursos o
documentos bibliogrdficos en salas de lectura; se podrd solicitar hasta un mdéximo de
tres ejemplares por usuario y la devolucién se realizard el mismo dia dentro del horario
de atencion.

Art. 23.- Préstamo externo y devolucién. - Se refiere al préstamo de material, recursos o
documentos bibliogrdficos para uso fuera del drea de la biblioteca o de las instalaciones
universitarias, con un mdximo de tres ejemplares por usuario, siempre que exista mds de
un ejemplar del mismo titulo. El préstamo se realiza por un lapso de 5 dias y el usuario
suscribird el formulario de préstamo externo. Si la fecha de devolucidon transcurre en
interseccion de dias no laborables o fines de semana debe generarse la devolucion del
préstamo hasta las 10:00 horas del dia hdbil correspondiente.

Art. 24.- Préstamo interbibliotecario. - Se refiere al préstamo de material, recursos o
documentos bibliograficos que se readliza entre bibliotecas de ofras instituciones vy
consiste en la posibilidad de compartir el uso de los distintos acervos bibliograficos.

Art. 25.- De larenovacién y reserva de recursos bibliogrdficos. - La gestidn de bibliotecas
tendrd a disposicion de los usuarios internos un sistema de renovacién y reserva de los
ejemplares, que podrdn realizar desde el catdlogo en linea.
a. Renovacion de préstamo: El préstamo externo puede ser renovado, por
Unica vez, siempre y cuando no exista solicitud de ofro usuario o reserva de
préstamo; deberd el usuario presentar los ejemplares para procesar la renovacion
de préstamo. Se suscribird, por parte del usuario, el formulario de préstamo
externo.

b. Reservas: El usuario podrd realizar reservas de ejemplares, a través de su
identificador de usuario en el catdlogo en linea; el material, recursos o
documentos bibliogrdficos, se tendrd por reservado hasta por 24 horas.

Art. 26.- Servicio inclusivo. - Este servicio gestionard solicitudes de préstamo de material,
recursos o documentos bibliogrdficos para personas con discapacidad, en
consideracion al articulo anterior; brindard asesoramiento y capacitacion sobre el uso
de software lector de pantalla para personas con discapacidad visual. El material,
recursos o documentos bibliogrdficos puede ser digitalizado o transformado a formato
audible para personas con discapacidad visual.
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Art. 27.- Consulta de la produccién intelectual y/o cientifica institucional. — Permite el uso
de la produccién intelectual o cientifica institucional, mediante el acceso a:

a. Los trabajos de titulacion de grado o posgrado, a través de la consulta en sala o del
repositorio institucional, siempre que estos no cuenten con embargo de publicacién; de
estos recursos bibliogrdficos no se autorizardn préstamos externos, del soporte impreso.
b. Libros, capitulos de libros, articulos cientificos y otras publicaciones producidas
por la Editorial UNACH, segun existencia del titulo en soporte fisico o electronico.

Art. 28.- Recepcion y procesamiento de trabajos de titulacion. - Los estudiantes, de
grado o posgrado, segun la modalidad de titulacién, deben realizar el registro vy
publicacién de su frabajo de titulacion en el repositorio institucional, mediante la
presentacién del formulario de registro y autorizacion para publicacién, que fungird
como solicitud de procesamiento, y los documentos habilitantes; de estar
correctamente los requisitos se entregard el certificado de registro de trabagjo de
titulacién que detalle el identificador (link) generado en el repositorio institucional, en un
término de tres dias.

Art. 29.- Emision de certificados. - Se refiere a la certificacién de no adeudar material o
recursos bibliograficos ala Coordinacion de Gestidén de Bibliotecas de la UNACH, tendrd
una vigencia de 60 dias. Se emitirdn los siguientes certificados:
a. Certificado de no adeudar material bibliogrdfico, para estudiantes de
grado o posgrado, presentando documento de identificacién para el trdmite
correspondiente.
El servidor de la Gestidon de Bibliotecas que emita el certificado serd responsable
de la validacion de informacién y hard constar que no se adeuda material,
recursos o documentos bibliogrdficos.
b. Certificado de desvinculaciéon laboral, para usuarios que gestionan la
terminacién de la relacién laboral, presentando solicitud segin la normativa
aplicable; este documento serd avalado Unicamente por la Coordinaciéon de
Gestion de Bibliotecas.

Art. 30.- Acceso al catdlogo en linea. - Los usuarios podrdn ingresar al catdlogo de
acceso publico en linea de los materiales, recursos o documentos bibliograficos de la
biblioteca; para usuarios internos a través de equipos de computacién, con conexion a
internet, exclusivamente para acceso o consultas del catdlogo en linea de la Gestidon
de Bibliotecas. Los usuarios externos podrdn acceder al catdlogo en linea desde sus
dispositivos personales, mediante acceso remoto.

Art. 31.- Acceso y uso a bases de datos, bibliotecas virtuales u otras herramientas de
informacion. - La Gestion de Biblioteca tramitard los servicios de bases de datos,
biblioteca virtual o digital, entre otras herramientas o sistemas de informacién que
permitan el acceso y uso de material, recursos o documentos bibliogrdficos, en soporte
electronico a fin de coadyuvar en las actividades de formacion, investigacion vy
vinculacion.

Art. 32.- Socializacién de los servicios de biblioteca. - Se desarrollardn actividades de
socializacion de los servicios de biblioteca que permiten la capacitacidn en temas
generales o especificos, acceso y uso de material, recursos o documentos bibliogrdficos,
de forma recurrente durante los periodos académicos de grado o posgrado; serd de
responsabilidad de Facultades o Carreras y Direccidn de Posgrado gestionar el
desarrollo de minimo una actividad de socializacién de los servicios de biblioteca por
cada periodo académico.
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Art. 33. - Condiciones de uso de los servicios de biblioteca. — Se considerard que:
a. El usuario este registrado en el sistema integrado de gestidon de bibliotecas para
framitar préstamo y devolucién de material, recursos o documentos bibliograficos.

b. El usuario no debe contar con suspensiones en el sistema integrado de gestidn
de bibliotecas.

C. La devolucién de material, recursos o documentos bibliogrdficos se realizard en
la Biblioteca donde haya generado el préstamo y dentro del plazo establecido.

d. El usuario que registre retraso en la devolucién del material, recurso o
documentos bibliogréficos no podrd generar nuevo préstamo, hasta el término de 15
dias.

e. El acceso a servicios de bases de datos, biblioteca digital o virtual u ofras

herramientas de informacién, administradas por la Coordinacién de Gestion de
Biblioteca, serd mediante el uso de credenciales de acceso.

f. Los trabajos de ftitulaciéon con embargo de publicacion no estardn disponibles para
préstamo.

Art. 34.- Horario de atencién. — Los servicios de biblioteca se prestardn de forma
ininterrumpida, por un minimo de 08 horas en dias laborables, el horario serd socializado
a través de los medios de comunicacién oficiales. El horario se establecerd previa
autorizacion del Rector y podrd adecuarse temporalmente durante el periodo de
receso académico; las modificaciones temporales de horario serdn notificadas a la
Direccidon de Administracion de Talento Humano, para los fines pertinentes. La
Coordinacién de Gestidn de Bibliotecas tramitard de manera justificada cualquier otro
requerimiento de horario, en consideracién a la necesidad institucional.

CAPITULO IV )
DE LOS USUARIOS Y LOS RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

Art. 35. — De los usuarios de los servicios de biblioteca. — Serdn usuarios las personas que
acceden o soliciten los servicios de biblioteca para el desarrollo de sus actividades de
aprendizaje e investigacion; se categorizardn en atencién a:
a. Usuarios Internos: los estudiantes, docentes, personal administrativo y de servicio
de la comunidad universitaria de la UNACH.

b. Usuarios Externos: personas de la comunidad o sociedad en general, que
requieran y soliciten los servicios de biblioteca de la UNACH.

Art. 36. - Derechos de los usuarios. - Son derechos de los usuarios:

a. Acceder a los servicios de biblioteca, desde el uso, préstamo y devolucion de
material, recursos o documentos bibliogrdficos, bases de datos y/o bibliotecas virtuales,
orientacion, socializacién o capacitacién, atencién a personas con discapacidad, o
cualquier ofro que se determine para su beneficio y satisfaccion de necesidades de
informacion.

b. Ser atendidos oportunamente y de manera eficiente por parte del personal asignado
a la Coordinacién de Gestidn de Bibliotecas.
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c. Gratuidad de los servicios de biblioteca.

d. Recibir informacién, asesoramiento u orientacion de los productos y/o servicios de
biblioteca.

e. Hacer uso de salas o espacios adecuados para la consulta, la lectura y el estudio
individual o trabajo grupal.

f. Conocer y hacer uso del horario de atencion de biblioteca.

Art. 37. — Deberes de los usuarios. - Son deberes de los usuarios:

a. Presentar documento de identificacion o carnet vigente de la UNACH, cuando le
sea solicitado para servicios de biblioteca. EL usuario externo deberd portar su
credencial de visitante.

b. Notificar al Coordinador (a) de Gestidbn de Bibliotecas, cualquier situacién o
iregularidad, sobre la vulneracién a la gratuidad de la prestacion de servicios de
biblioteca.

c. No fransferir a terceras personas su documento de identificaciéon, ni el material,
recursos o documentos bibliogrdficos obtenidos en calidad de préstamo.

d. Responder por la demora, deterioro, destruccion o pérdida del material, recursos o
documentos bibliogrdficos, obtenidos en calidad de préstamo.

e. Colaborar en el adecuado uso y conservaciéon preventiva del material, recursos o
documentos bibliogrdficos, muebles o instalaciones de Biblioteca.

f. Cumplir con la devolucién de material, recursos o documentos bibliogrdficos, en el
lapso establecido.

g. No extraviar, deteriorar o mutilar material, recursos 0 documentos bibliograficos.

h. No sustraer material, recursos o documentos bibliogrdficos, sin generar el tfrdmite de
préstamo externo.

i.  No hacer mal uso o deterioro de equipos de computacién, mobiliario o instalaciones
de la biblioteca.

j.  Guardar silencio y/o mantener un tono de voz adecuado, que favorezca el estudio
y la lectura.

k. No fumar.

I.  No consumir alimentos, ni bebidas; excepto la ingesta de agua.

m. Hacer uso de sus dispositivos electronicos, sin afectacién para otros usuarios.

n. Mantener buen comportamiento, acorde a la moral y buenas costumbres.

Se realizard la difusidon de los deberes de los usuarios, quienes al hacer uso de los servicios
de biblioteca aceptan el cumplimiento de los mismos. La Coordinacién de Gestion de

Bibliotecas se reserva el derecho de solicitar el abandono de los espacios de biblioteca
ante el incumplimiento de los deberes establecidos.
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Art.- 38.- Requisitos para préstamo de recursos bibliograficos. - Los usuarios que requieran
del préstamo de material, recursos o documentos bibliogrdficos, en soporte fisico,
deberdn presentar su cédula de identidad, carnet institucional o pasaporte, vigente;
para los préstamos externos se suscribird, por parte del usuario, el formulario de préstamo
externo. En todos los casos el documento de identificacion serd retenido hasta la
devolucién de la bibliografia y para todos los efectos serdn intransferibles en cuanto a
la solicitud de préstamos o servicios de biblioteca.

Los usuarios externos solo podrdn generar préstamos para uso en sala de lectura,
presentando su cédula de identidad o pasaporte, vigente, documento que serd
retenido hasta la devolucion de la bibliografia.

Art. 39.- Reposicion de recursos bibliograficos. - En caso de pérdida de material, recursos
o documentos bibliogrdficos por parte del usuario, este deberd reponer el ejemplar, en
un término de cinco dias, por ofro ejemplar de iguales o superiores caracteristicas, en
un drea de conocimiento afin o relacionado a la oferta académica institucional. La
Coordinacién de Gestidon de Bibliotecas aprobard las caracteristicas del ejemplar y
elaborard Informe Técnico Bibliotecoldgico, para documentar el tfrdmite de reposicion
del bien. En caso de incumplimiento se oficiard a las autoridades de la UNACH, para los
fines legales pertinentes.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: La Coordinacion de Gestion de Bibliotecas con la finalidad de iniciar el
procedimiento de Baja, tramitard, por Unica vez, la autorizacién para el ingreso de un
solo registro de bienes de los materiales bibliogrdficos que se desconoce su
procedencia, pero se encuentran en la institucién, y que no son pertinentes para la
prestacion de servicios de bibliotecas, segin lo determinado en Informe Técnico
Bibliotecoldgico.

El material bibliogrdfico, en un término de 30 dias desde la aprobacién del presente
reglamento, serd entregado a la Coordinacion de Gestidon de Bienes e Inventarios para
el procedimiento de Baja de conformidad con el reglamento general sustitutivo para la
administracion, utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios del sector publico
expedidos por la Contraloria General del Estado y por la Universidad Nacional de
Chimborazo, adjuntando el respectivo Informe Técnico Bibliotecolégico considerando
la naturaleza del bien.

En virtud que, el ingreso es con exclusivamente con fines de baja, se exceptiua del
aseguramiento de dichos bienes. Razdn por la cual, la Coordinacién de Bienes e
Inventarios, una vez recibido el material bibliogrdfico de manera inmediata iniciard el
procedimiento de baja.

SEGUNDA: La Coordinacion de Gestidn de Bibliotecas, con la finalidad de realizar el
ingreso de material bibliogrdfico que se desconoce su procedencia, pero se encuentran
en la institucién, tramitard, por Unica vez, el ingreso como bienes institucionales del
material bibliogrdfico considerado de utilidad para la prestacion de servicios de
biblioteca, siguiendo el procedimiento establecido para la figura de donacién. Para la
justificacién de la propiedad o cesidn de derechos para uso y disposicion por parte de
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la UNACH, se tendrd el Informe Técnico Bibliotecoldgico emitido por la Coordinaciéon de
Gestidon de Bibliotecas.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Lo no previsto en el presente Reglamento serd resuelto por el Consejo
Universitario en base a lo establecido por la Ley Orgdnica de Educacidén Superior, el
Reglamento de Régimen Académico, el Estatuto de la Universidad Nacional de
Chimborazo y Reglamentos Internos.

SEGUNDA: El presente Reglamento de la Gestidon de Bibliotecas entrard en vigencia a
partir de la fecha de aprobacion por parte de Consejo Universitario, sin prejuicio de su
publicacioén.

RAZON: Registro como tal, que la presente reforma al Reglamento, fue estudiada,
conocida y aprobado por el Consejo Universitario de Ila Universidad Nacional de
Chimborazo a través de la RESOLUCION No. 0311-CU-UNACH-SE-ORD-16-09-2024 de
fecha 16 de septiembre de 2024.

Lo certifico. -

Dr. Arturo Guerrero
SECRETARIO GENERAL
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