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RESOLUCION No. 0252-CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

EL CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSIDERANDO

Que, el articulo 211 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador dispone que la Contraloria General
del Estado es el organismo técnico encargado del control de la utilizacién de los recursos estatales y de
las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos PUblicos;

Que, el articulo 233 ibidem dispone en el primer inciso que "Ninguna servidora ni servidor PUblico estard
exento de responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones,
y serdn responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos,
bienes o recursos PUblicos';

Que, el articulo 355 de la Constitucidn de la RepuUblica del Ecuador estipula que el Estado reconocerd a
las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica,
acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion;

Que, el articulo 17 de la Ley Orgdnica de Educacién Superior, sefala que el Estado reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica,
acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la Republica;

Que, el articulo 18 de la Ley en mencion dispone que la autonomia responsable que ejercen las
universidades y escuelas politécnicas consiste en: e) "La libertad para gestionar sus procesos internos';

Que, la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado en el articulo 1 contempla el control,
funcionamiento y utilizacion de recursos, administracién y custodia de los bienes PUblicos;

Que, el articulo 3 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado expresa: “Para efecto de esta
Ley se entenderdn por recursos PUblicos, todos los bienes, fondos, titulos, acciones, participaciones,
activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos los derechos que pertenecen al Estado y a
sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la que procedan, inclusive los provenientes de préstamos,
donaciones y entregas que, a cualquier ofro titulo realicen a favor del Estado o de sus instituciones,
personas naturales o juridicas u organismos nacionales o internacionales.”;

Que, el articulo 5 numeral 3 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado, determina que cada
institucion del Estado debe asumir la responsabilidad por la existencia y mantenimiento de su propio
sistema de control interno con respecto a sus recursos PUblicos

Que, el articulo 4 del Reglamento General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector PUblico sefala: Corresponderd a las entidades y organismos comprendidos
en el articulo 1 del presente reglamento, implementar su propia normativa para la recepcidn, registro,
identificacién, almacenamiento, distribucion, custodia, uso, control, egreso o baja de los bienes del
Estado, sin contravenir las disposiciones de este instrumento.

Que, el articulo 152 del Cédigo Orgdnico de Planificacion y Finanzas PUblicas establece que las mdximas
autoridades de cada entidad u organismo Publico, serdn los responsables de velar por el debido
funcionamiento del componente de contabilidad gubernamental y los servidores de las unidades
financieras, de observar la normativa contable.

Que, el “articulo 158 ibidem determina que el ente rector de las finanzas PUblicas tiene la facultad privativa
de expedir, actualizar y difundir los principios, normas técnicas, manuales, procedimientos, instructivos y
mas disposiciones contables, que serdn de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades y
organismos del Sector PUblico™.
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Que, las normas de Controlinterno de la Contraloria General del Estado establecen: “100-02 que el control
interno de las entidades, organismo del sector PUblico y personas juridicas de derecho privado que
dispongan de recursos PUblicos para alcanzar la misién institucional, deberd conftribuir al cumplimiento
entre ofras de proteger y conservar el patrimonio PUblico contfra pérdida, despilfarro, uso indebido,
iregularidad o acto ilegal.

Que, las normas de Control interno de la Contraloria General del Estado dicen: “406-01 Toda entidad u
organismo del sector publico estructurard una unidad o un encargado de la administracidon de bienes.

La méxima autoridad a través de la unidad de administracién de bienes instrumentard los procesos a
seguir en la planificacién, valuacién (valor razonable), provisidén, custodia, utilizacion, traspaso, préstamo,
enajenacion, baja, conservacién y mantenimiento, medidas de proteccién y seguridad, asi como el
control de los diferentes bienes, muebles e inmuebles, propiedad de cada entfidad u organismo del sector
publico y de implantar un adecuado sistema de control interno para su correcta administracién.

Que, el manejo de los recursos del sector Publico, se encuentra normados por el Cédigo Orgdnico de
Planificacién y Finanzas Publicas; Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado;
y, €l Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios
del Sector PUblico.

Que, es necesario establecer procedimientos internos en la Universidad Nacional de Chimborazo que
regulen la administracion, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios, conforme lo determina
la normativa general de aplicaciéon al sector Pdblico.

En ejercicio de las atfribuciones que le confiere el Estatuto vigente de la Universidad de Chimborazo, el
Consejo Universitario, aprueba y expide el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL DE
LOS BIENES E INVENTARIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO.

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO Y CLASIFICACION DE LOS BIENES

Seccién |
Objeto y Ambito

Articulo 1.- Objeto. -El presente reglamento tiene por objeto regular los procesos de administracion,
utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios de propiedad de la Universidad Nacional de
Chimborazo.

Articulo 2.- Ambito. - Este reglamento es de aplicacion obligatoria y rige para todos los servidores que en
cualquier forma o cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan algun cargo, funcién o dignidad en
la Universidad Nacional de Chimborazo, que tengan bajo su responsabilidad la administracion, custodia,
utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios institucionales.

Seccién Il
Clasificacion de los Bienes

Articulo 3.- Clases. - Los bienes de propiedad de la Universidad Nacional de Chimborazo, se clasificardn
en los siguientes:

1. Bienes de Propiedad, Planta y Equipo;
2. Bienes de Confrol Administrativo; e,
3. Inventarios o existencias.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)
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Articulo 4.- Bienes de Propiedad, Planta y Equipo. - Son aquellos destinados a las actividades de
administracién, produccidn, suministro de bienes, servicios y arrendamiento, se incluirdn aquellos bienes
de Infraestructura; Patrimonio Histérico Artistico-Cultural; Bioldgicos; e Intangibles, siempre y cuando
cumplan los siguientes requisitos:

a) Ser destinados para uso en la produccidén o suministro de bienes y servicios; para arrendarlos a
terceros o para propdsitos administrativos;

b) Ser utilizados durante mds de un ejercicio fiscal;

c) Generar beneficios econdmicos o potencial de servicio pUblico; adicionales a los que se darian si
no se los hubiera adquirido;

d) Su funcionalidad estard orientada a la naturaleza y mision institucional; y,

e) Tenerun costo de adquisicion definido por el érgano rector de las finanzas PUblicas para este tipo
de bienes.

Articulo 5.- Bienes de Control Administrativo. - Son bienes no consumibles, tendrdn una vida Util superior a
un ano y serdn utilizados en las actividades de la institucién, su clasificacion se realizard de acuerdo a la
funcionalidad dependiendo de la naturaleza y mision institucional. Estos bienes no serdn sujetos a
depreciacion nirevalorizacién. La responsabilidad en el uso de estos bienes corresponderd al Usuario Finall
al cual le hayan sido enfregados para el desempeno de sus funciones.

No se podrd hacer uso de estos bienes para fines personales o diferentes a los objetivos institucionales. El
control, identificacion y constatacion fisica serd el mismo dispuesto para el resto de bienes contemplados
en este reglamento. La identificacion de los bienes de control administrativo, incluird la peligrosidad,
caducidad y/o requerimiento de manejo especial en su uso.

Articulo 6.- Inventarios Existencias. - Son activos identificados como materiales o suministros consumibles
durante el proceso de produccidon, en la prestacién de servicios o conservados para la venta o
distribucion, en el curso ordinario de las operaciones, para ser considerados como tales deberdn tener las
siguientes caracteristicas:

a) Ser consumibles, es decir, poseer una vida corfa menor a un ano; vy,

b) Ser utilizados para el consumo en la produccidén de bienes, prestacidn de servicios y ser
susceptibles de ser almacenados.

(Articulo reformado mediante Resolucién No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

CAPITULO II
RESPONSABLES Y GLOSARIO

Articulo 7.- Responsables. -Para efectos de este reglamento, serdn responsables del proceso de
recepcién, registro, identificacién, aimacenamiento, distribucidn, custodia, control, cuidado, uso, egreso
o baja de los bienes institucionales, los siguientes servidores o quienes hicieran sus veces segun las
atribuciones u obligaciones que les correspondan:

a) Rector o su delegado

b) Vicerrectorado Administrativo

c) Direccién Administrativa

d) Coordinacién de Gestion de Bienes e Inventarios
e) Custodio Administrativo

f)  Bodeguero y/o Guardalmacén

g) Usuario final

h) Coordinacién de Gestion de Contabilidad.

i) Direccién de Tecnologias de la Informacion

i) Coordinacion de Infraestructura y Mantenimiento
k) Gestion de Transportes

) Areas Técnicas

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)
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Articulo 8.- Glosario. - Para efectos de aplicacién de este Reglamento se considerardn las siguientes
definiciones:

a) Rectorado. - Dependencia responsable de la autorizacidon de los macro procesos.

b) Vicerrectorado Administrativo. - Dependencia responsable del macro proceso gestidon
administrativa, sus procesos y subprocesos, emitird disposiciones, politicas, normativas internas
respecto del ingreso, administracion y disposicidn final de bienes e inventarios.

c) Direccién Administrativa. — Es la unidad orgdnica, bajo dependencia del Vicerrectorado
Administrativo; responsable de administrar los servicios institucionales y apoyo logistico, asi como
la de Supervisar la Coordinacién de Gestion de Bienes e Inventarios.

d) Coordinacion de Gestién de Bienes e Inventarios. - Es la unidad orgdnica, bajo dependencia de
la Direccion Administrativa; es la Unidad encargada de orientar y dirigir la correcta conservacion
y cuidado de los bienes que han sido adquiridos o asignados para uso de la Universidad Nacional
de Chimborazo y que se hallen en custodia de los Usuarios Finales a cualquier titulo, esta unidad
a mds de las actividades propias de su gestién serd la encargada en dirigir: la administracion,
utilizacién, egreso y baja de los bienes e inventarios de la Universidad Nacional de Chimborazo a
fravés de sus componentes de Gestidn de Bienes e inventarios.

e) Guardalmacén y/o Bodeguero. - Es el responsable administrativo del control: en la inspeccién,
recepcidn, registro, custodia, distribucion, conservacién y baja de los bienes institucionales
existentes en bodega.

f) Titular de los Unidades: Son las Auforidades Institucionales, Decanos, Directores
Administrativos, Directores Académicos y Coordinadores de las diferentes dependencias de la
Institucion.

g) Custodio Administrativo. - Los titulares de cada unidad administrativa o académica de la UNACH,
serdn los custodios administrativos, salvo el caso en que deleguen dicha atribucién a otro servidor
bajo su cargo, lo que en ningun sentido deslindard responsabilidad alguna. Serd de su
responsabilidad designar a los usuarios finales e informar las novedades presentadas en la Unidad
a la Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios.

h) Usuario final. - Serd el servidor responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacién de los
bienes que utilice para el cumplimiento de sus funciones; debiendo informar cualquier novedad
al custodio administrativo. Es de responsabilidad del usuario notificar al custodio administrativo la
necesidad de realizar el mantenimiento, reparacién, reposicién, traspaso, hurto, pérdida, robo de
bienes que estuvieren a su cargo.

i) Coordinador de la Gestion de Contabilidad. - Serd el responsable del registro contable de
ingresos, egresos y bajas de todos los bienes e inventarios; del cdlculo y registro de las
depreciaciones, correccién monetaria, consumo de inventarios y ofras de igual naturaleza que
implique regulaciones o actuadlizaciones de cuentas, sobre la base de lo dispuesto en el Codigo
Orgdnico de Planificacién y Finanzas Publicas, su reglamento y las normas que le fueren
aplicables.

j)  Direccion de Tecnologias de la Informacién. — Corresponde mantener un inventario actualizado
de los equipos informdticos de la entidad con datos bdsicos de cada bien, como son: codigo del
bien, niUmero de serie, modelo, marca, ubicacién del bien, usuario, fecha de compra, periodo de
garantia, proveedor del equipo y estado del equipo, de manera que permita conocer sus
caracteristicas. Con la finalidad de mantener actudlizada la informacién, las unidades
administrativas informardn a la Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios, las novedades
de movilizaciones o cambios efectuados. Ademds, la Direccion responsable mantendrd
actualizados los registros de los trabajos de mantenimiento realizados, también un registro
actualizado del licenciamiento del software adquirido, si aplicare, el mismo que contendrd la

siguien‘re informacion: identificaciéon del producto, descripcion del contenido, nUmero de version,
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numero de serie, nombre del proveedor, fecha de adquisicion y otros datos que sean necesarios,
en el caso de que apliguen las garantias deberdn ejecutarlas y llevar un registro de las mismas.

k) Coordinacion de Infraestructura y Mantenimiento. - Corresponde mantener un inventario
actualizado de los mobiliarios de la entidad con datos bdsicos como son: coddigo del bien, nUmero
de serie, modelo, marca, ubicacién del bien, usuario, fecha de compra, periodo de garantia,
proveedor del equipo y estado del mobiliario, de manera que permita conocer sus caracteristicas.
Ademds, la Coordinacion responsable mantendrd actualizados los registros de los trabajos de
mantenimiento readlizados, con la finalidad de tener actuadlizada la informacion, las unidades
administrativas informardn a la Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios, las novedades
de movilizaciones o cambios efectuados, en el caso de que apliquen las garantias deberdn
ejecutarlas y llevar un registro de las mismas.

[) La Gestibn de Transportes. - Corresponde llevar un inventario de vehiculos, accesorios vy
herramientas como lo establece el Articulo 7 del Reglamento para el control de vehiculos del
Sector PUblico.

m) Bienes de Uso educacional. — Se refiere a todos los bienes muebles que sirven para el desarrollo
de actividades académicas.

n) Bienes de Equipos tecnoldgicos. - Son los recursos tangibles que emplean la tecnologia para
cumplir su propdsito y puede estar conformado de hardware o software.

o) Bienes de Interconectividad. - Son los bienes utilizados para la comunicacién entre dos o mds
redes y acceder a la red aldmbrica e inaldmbrica de conexién.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

CAPITULO Il
DE LA UTILIZACION Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS
Seccién |
De la Utilizacién de los Bienes e Inventarios

Articulo 9.- Utilizacién de los Bienes. - Los bienes e inventarios Institucionales, solo se utilizardn para los fines
propios y Unicos relacionados con las actividades de la Universidad Nacional de Chimborazo.

Es prohibido el uso de dichos bienes e inventarios para fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos,
o para ofras actividades extranas al servicio que presta la institucién.

Para la movilizacidén de bienes a ser utilizados en ofras dreas se debe contar con el formulario de
movilizacién de bienes debiendo legalizado por el usuario final, custodio administrativo, persona que
moviliza los bienes y la Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios, en el caso de realizarlo sin el
mismo se notificard a la Direccidon de Administracion de Talento Humano para redlizar las acciones que
correspondan. Ademds, se deberd cumplir con los requisitos y procedimientos establecidos en los
instructivos, directrices o cualquier ofro instrumento que se expida para el efecto.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 10.- Alteracién de Bienes. - Los bienes institucionales no podrdn ser modificados o reemplazados
totalmente o en sus partes por atribucién del usuario, en caso de hacerlos serdn restituidos o reemplazados
por otfros bienes nuevos de similares o superiores caracteristicas.

Los usuarios finales tampoco podrdn alterar, borrar, despegar o remplazar los cddigos de los bienes,
nUmero de serie o demds caracteristicas especificas de identificacion del bien, en caso de hacerlo la
Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios comunicard a la Direccidn Administrativa quien pondrd
en conocimiento de las autoridades competentes para que procedan con el proceso disciplinario
pertinente.

(Articulo reformado mediante Resolucién No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarroliada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 11.- Denuncia por mal manejo de bienes. - Cualquier persona que tenga conocimiento o que
detecte que los bienes e inventarios institucionales han sido mal utilizados dentro de lo que establece la
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norma pertinente, deberdn poner en conocimiento de la méxima autoridad, adjuntando las evidencias
de tales hechos, a fin que disponga a quien corresponda, iniciar los procesos legales pertinentes.

Articulo 12.- Utilizacién de los bienes fuera de las instalaciones Institucionales.- Los bienes institucionales
podrdn ser trasladados fuera de la UNACH, cuando se tratare de actividades que sean inherentes a la
Institucion; para lo cual el usuario solicitard con veinte y cuatro horas de anticipacion la autorizacion del
jefe inmediato superior, quien a su vez oficiard a la Coordinacion de Gestidon de Bienes e Inventarios, con
la informacién necesaria sobre el motivo o razén de la salida, estado de conservacion vy el tiempo que el
bien estard fuera de la institucién, siendo el jefe inmediato en su calidad de custodio administrativo, el
responsable de informar a la Coordinacion de Gestibn de Bienes e Inventarios, sobre el retorno o
novedades del mismo.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 13.- Terminacién de la Responsabilidad. - El usuario final serd responsable por la administracion,
buen uso, manejo y control de los bienes e inventarios entregados bajo su custodia hasta el instante en
que se hubieren suscrito las respectivas actas de entrega recepcidén de egreso o devolucion, segun
corresponda, o se hubiera procedido a su reposicion o restitucion de su valor con las cuales se descargue
la responsabilidad de los bienes e inventarios a su cargo.

Articulo 14.- Muerte o Ausencia del Usuario. - En caso de fallecimiento o ausencia sin que se conozca el
paradero del Usuario Final, para la diligencia de entrega recepcién de los bienes a cargo del causante,
se contard con sus legitimarios o herederos segun las érdenes de sucesion legal establecidas.

Para la diligencia enunciada en lineas anteriores, es deber de la Direccién de Administracion de Talento
Humano, notfificar a la Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios, en caso de fallecimiento o
ausencia sin que se conozca el paradero del servidor.

De no haber legitimarios o herederos, o ante la negativa de éstos para concurrir a las diligencias o suscribir
las actas correspondientes, se contard con la intervencidon de un notario Pdblico, quien dard fe de lo
actuado, intervencién que se redlizard a pedido de la UNACH.

Se redlizard una constatacién fisica de los bienes asignados al usuario final fallecido o ausente  de sus
efectos personales, en la que participardn el titular del drea a la que pertenecid el servidor, el
Guardalmacén o el Custodio Administrativo, y los legitimarios o herederos segun las érdenes de sucesion
legal. Una vez concluida la constatacién fisica se levantard un acta en la que se detallardn los bienes
constatados de propiedad de la institucion.

Para la consecucion de lo dispuesto en este articulo, serd estrictamente necesario que el Jefe inmediato
superior, designe a un servidor bagjo su cargo, a fin de que reciba inmediatamente luego de la
constatacién los bienes en caso de fallecimiento o ausencia sin que se conozca el paradero del servidor
que ostentaba la calidad de usuario final.

Con el resultado del informe de constatacion de los bienes del ausente, la Coordinacién de Gestidén de
Bienes e Inventarios, pondrd en conocimiento de la Direccidén de Administracion de Talento Humano, para
gue se tome en consideracion dicho informe para la cancelacion de la liquidacion correspondiente de
ser el caso.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 15.- Asignacién de bienes. - En el caso de bienes muebles de las facultades destinados para uso
educacional serdn Usuarios Finales los Auxiliares de Servicio y para los equipos tecnolégicos serdn los
técnicos de multimedia equitativamente; los equipos de interconectividad estard a cargo el personal de
la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

Seccién Il
De la Constataciéon de Bienes o Inventarios

Articulo 16.- Constatacién fisica. - Es la verificacién integral y periddica in situ, de los bienes institucionales,
asignados a las unidades académicas y administrativas, siendo ejecutada en cumplimiento al principio
de integralidad y planificacion.
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La Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios presentard a la Direccién Administrativa la
planificacién anual de la constatacién de bienes para su aprobacién. Revisada que sea la planificacién
por la Direccién Administrativa, esta presentard al Vicerrectorado Administrativo para que la apruebe,
quien a su vez presentard a la mdxima Autoridad la planificacién anual correspondiente, dicha
planificacion de constatacién de bienes deberd aprobarse en el mes de enero de cada ejercicio fiscal.

Las actas e informes resultantes de la constatacion fisica se presentardn con sus respectivos anexos,
debidamente legalizados con las firmas de los participantes de tal diligencia se presentard a la Direccidn
Administrativa quien remitird al Vicerrectorado Administrativo para poner en conocimiento de la Méxima
Autoridad, en el primer trimestre de cada ano, un informe de los resultados, detallando todas las
novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica.

Para esta verificacidn bastard con la disposicion contenida en el presente articulo para que la
Coordinaciéon de Gestion de Bienes e Inventarios proceda de forma inmediata a ejecutarla, emitiendo un
informe final.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 17.- Procedimiento de Bienes de Larga duracién y Sujetos de Control. - Se ejecutard de la siguiente
manera:

a) La Coordinacién de Bienes e Inventarios, nofificard a los custodios administrativos el cronograma
de ejecucion de la planificacion de constatacién de bienes, aprobada por Vicerrectorado
Administrativo.

b) El custodio administrativo, previo a la constatacion de la Coordinacién de Gestibn de Bienes e
Inventarios, deberd verificar que los bienes enlistados y asignados a las unidades bajo su direccién
o coordinacion, se encuentren en la dependencia y que estén debidamente asignados a sus
usuarios finales; debiendo reportar las novedades respectivas.

c) Dentro de las novedades a las que se refiere este literal, se deberdn hacer constar al menos lo
siguiente: bienes que no existen en la unidad, bienes que no constan en el listado remitido, bienes
en mal estado segun informe técnico y bienes subutilizados; vy,

d) La Coordinacién de Gestidon de bienes e inventarios realizard las transferencias y procesos que
correspondan; asi como, la elaboracion del acta e informe correspondientes las mismas que serdn
legalizadas por los intervinientes en el proceso en un plazo mdximo de 48 horas de nofificado el
pedido de legalizacién de actas.

e) La Coordinacion de Gestidn de Bienes e Inventarios en base a los resultados de la constatacion
efectuada, realizard las transferencias y procesos que correspondan; asi como, la elaboracion
del acta e informe respectivo dirigido al jefe inmediato con sus respectivos anexos, debidamente
legalizados con las firmas de conformidad de los participantes.

(Articulo reformado mediante Resolucién No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 18.- Procedimiento de Inventarios o existencias. - Se ejecutard de la siguiente manera:

a) La Coordinacién de Gestidon de Bienes e Inventarios remitird a la Direccidn Administrativa para
que, a través de su intermedio apruebe el Vicerrectorado Administrativo el cronograma (fecha
de inicio, fecha de finalizacién y demds actuaciones) de la constatacién fisica de inventarios en
Bodega Institucional y posterior comunicaciéon a Rectorado.

b) El senor Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios, propondrd a la méxima autoridad, la
conformacién de la Comisién para la constatacién de inventarios en la Bodega Institucional, que
formard parte de la toma fisica, y observadores, la cual estard conformada por:

Director Financiero o sus delegados
Coordinador de Infraestructura y Mantenimiento o sus delegados

e  Observador/es delegado/s porla mdxima autoridad, en virtud de no contar con Auditoria
Interna.
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e Personal de apoyo.

c) La Comision para la constatacion de inventarios en la Bodega Institucional, solicitard a la
Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios se remita el stock de la Bodega General
Institucional a la fecha de corte del proceso de constatacion fisica.

d) La Comisién solicitard a la Coordinacion de Gestidn de Contabilidad el mayor auxiliar de las
cuentas contables sujetas a constatacién con corte a la fecha requerida para la constatacion in
sifu.

e) Una vez concluido el proceso de constatacion o toma fisica, la comisién procederd a elaborar el
informe final de la constatacion realizada a las existencias de uso corriente y de inversion de la
bodega general institucional, mismo que contendrd:

Andlisis previo

Conciliacion entre Contabilidad y Bodega
Novedades y Resultados

Conclusiones

Recomendaciones

f) La presentacidn del informe se realizard hasta el 31 de enero del ano siguiente al de la
constatacién y remitido a la Mdaxima Autoridad, Vicerrectorado Administrativo y Direccién
Administrativa junto a los anexos, documentos de soporte y ofros que de ser necesarios deban ser
incluidos, debidamente legalizados y en cumplimiento al Reglamento y normas de confrol interno
mencionadas en el presente procedimiento.

g) La Mdaxima autoridad autorizard el informe emitido por la comisién designada y remitird el mismo
a la Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios para el cumplimiento de las
Recomendaciones, asi como también remitird a la Direccién Financiera para los registros y/o
ajustes contables correspondientes y Direccidén Administrativa para seguimiento.

h) La Coordinacion de Gestidon de Bienes e Inventarios informard de las novedades vy
recomendaciones que se obtengan en el proceso de constatacién e informard al responsable
de la bodega institucional para se justifique de manera documentada.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 19.- Planificacién y Ejecucidn. - Es de estricta atribucion de la Coordinacion de Gestidon de Bienes
e Inventarios y de su personal, la planificacién y ejecucién de las constataciones fisicas, planificaciéon que
deberdn estar debidamente aprobadas por el Vicerrectorado Administrativo.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 20.- Designacion de Personal de apoyo. - Tanto para la verificacion integral y periddica in situ, de
ser necesario, a pedido de la Coordinacion de Gestidon de Bienes e Inventarios, solicitard a quién
corresponda la designacién del personal de apoyo que se requiera para la adecuada ejecucion de la
constatacién de bienes.

(Articulo reformado mediante Resolucién No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 21.- Incumplimientos. - La Direccidon Administrativa solicitard al Vicerrectorado Administrativo que
notifique a la Mdxima Autoridad en caso de que los servidores incurran en las siguientes acciones u
omisiones:

a) Cuando el custodio administrativo no designara un nuevo usuario final para bienes que estdn
siendo utilizados dentro de la unidad.

b) Cuando el custodio administrativo designe al nuevo usuario final y este se niegue a recibir los
bienes de la Coordinacion de Gestidon de Bienes e Inventarios sentard la razén de negativa e
informara a la Direccidn Administrativa.
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c) No prestar las facilidades necesarias a fin de cumplir con la constatacién de bienes;
d) Negativa en la legalizacion de las actas de transferencia y constataciones in situ; vy,

e) En caso de no justificar su presencia al momento de la verificaciéon integral y periddica in situ, de
los bienes institucionales programado o notificado a los usuarios finales por parte de la
Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios.

La Mdaxima Autoridad en Coordinacion con la Direccidon de Administracion de Talento Humano procederd
al inicio del proceso disciplinario respectivo, de conformidad a la normativa vigente aplicable a cada
régimen laboral.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 22.- Reposicidn. Los bienes de propiedad de la Universidad Nacional de Chimborazo deberdn ser
restituidos o reemplazados por parte de los Usuarios Finales, en dinero, al precio actual de mercado o por
otros bienes nuevos de similares o mejores caracteristicas, del bien desaparecido, destruido o inutilizado,
previa autorizacién del Coordinador de Bienes e Inventarios.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20y 22 de
junio de 2023)

Articulo 23.- Procedimiento de Reposicion de los bienes. - Se ejecutard de la siguiente manera:

a) Una vezrealizada la constatacion fisica de los bienes y determinado el faltante se nofificard para
que en el plazo de 72 horas una vez ubicado el bien notifique a la Coordinacién de Gestidén de
Bienes e Inventarios para verificacién del bien.

b) Si el usuario final una vez transcurridas las 72 horas no presenta el bien faltante procederd a la
reposicion conforme lo determina el articulo anterior, en un plazo mdximo de 8 dias calendario,
de no realizarlo se noftificard a la Direccidn de Administracion de Talento Humano vy la Direccidn
Administrativa para realizar las acciones administrativas para la recuperacion del bien.

c) Elusuario final en el caso de reponer con otro bien, debe realizar la peticién a la Coordinaciéon de
Gestidn de Bienes e Inventarios adjuntando documentos que acrediten la propiedad del bien,
quien solicitard se emita un informe por parte de la unidad técnica respetiva de acuerdo a la
naturaleza del bien, quienes avalaran que la sustitucidon o remplazo del bien se realiza en similares
o0 mejores caracteristicas del bien faltante. Una vez se cuente con el informe técnico del bien, el
usuario final deberd solicitar al Coordinador de Gestidn de Bienes e Inventarios el ingreso del bien
al sistema informdtico adjuntado la informacién correspondiente.

d) Elusuario final en el caso de reponer en dinero el bien faltante, solicitard al Coordinador de Bienes
e Inventarios la respectiva autorizacién, para lo cual, deberd adjuntar una proforma de un bien
de similares o mejores caracteristicas, informe de la unidad técnica respetiva de acuerdo a la
naturaleza del bien (gestionado por el usuario final), informe en el cual deberd constar que el bien
proformado es de similares o mejores caracteristicas al precio actual de Mercado del bien
faltante. Autorizado el monto en un término no mayor a 5 dias se deberd depositar en la cuenta
institucional que proporcione la Coordinacién de Gestidén de Tesoreria.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20y 22 de
junio de 2023)

Articulo 24.- Registro de control de bienes. — Con la finalidad de gestionar el control de bienes
institucionales, los servidores universitarios deberdn de manera obligatoria registrar los bienes que utiliza
para el desempeno de sus actividades y comunicar los cambios de ubicacién, reubicacion, cambio de
custodio de los bienes a su cargo en los registros de la Coordinacion de Gestidn de Bienes e Inventarios
de la Universidad Nacional de Chimborazo.

Coordinacién de Gestidon de Bienes e Inventarios estard a cargo de actualizar constantemente en el
sistema la informacién respecto al ingreso y baja de bienes e inventarios, cambio de ubicacién y cambio
de custodio, reportados por los usuarios finales. La Direccién Administrativa supervisard anualmente que
se encuentre correctamente actualizada la informacion de bienes e inventarios.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)
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Articulo 25.- Codificacion. - Todos los bienes adquiridos por la Universidad Nacional de Chimborazo
deberdn ingresar a bodega, y serdn codificados, en una parte visible del bien, permitiendo su facil
identificacién y conftrol, de conformidad a la numeracidon que produzca la herramienta informdatica
administrada por el érgano rector de las finanzas Publicas, de forma automdtica.

En el caso de que un cédigo del bien se hubiera desprendido, o estuvieren ilegibles o destruidos, el usuario
final designado notificard al custodio administrativo quien oportunamente pondrd en conocimiento de la
Coordinacion de Gestidén de Bienes e Inventarios dicho acontecimiento para la inmediata restitucion del
cdédigo asignado.

Estd prohibida la codificacién de los bienes por parte de persona distinta al personal autorizado de
Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 26.- Acta Corresponsabilidad. - Se realizard un acta de corresponsabilidad de bienes cuando los
mismos sean utilizados por varios usuarios finales o que se encuentren en dreas comunes teniendo la misma
responsabilidad del usuario final que consta en el sistema informdtico del ente rector de las finanzas
PUblicas. En el caso de un siniestro laresponsabilidad de los bienes serd compartida.

Seccion Il
Del Seguro de los bienes

Articulo 27.- Seguro de los Bienes. - La proteccidon de los bienes incluird la contratacion de pdlizas de
seguro, necesarias para salvaguardar contra riesgos que pudieran ocurrir; para lo cual la Coordinacion
de Bienes e Inventarios, verificard periédicamente su vigencia y riesgos de cobertura de las pdlizas.

En el caso de que ocurra un siniestro y estos estén protegidos por el contrato de seguros, el valor del
deducible que se entregard a la compania aseguradora o lo que se necesitare para cumplir con el costo
de la reposicién respectiva, serd imputado al Usuario Final del bien.

No se podrd obtener doble reposicidn de un bien, se preferird la indemnizacion de la aseguradora, en
este caso el custodio solo cubrird con el valor del deducible de ser el caso.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 28.- Procedimiento de reclamo de restituciéon de un bien asegurado. - Para el reclamo de los
bienes con la compania Aseguradora que corresponda, se seguird el siguiente procedimiento:

a) En el término de dos dias contados desde ocurrido el siniestro de un bien, el usuario final informard
mediante oficio al custodio administrativo, quien correrd traslado a la mdéxima autoridad o su
delegado;

b) La mdxima autoridad dispondrd a Procuraduria de la Institucién la presentaciéon de la respectiva
denuncia en la Fiscalia quien se encargard de impulsar el proceso judicial y de ello presentard
informes trimestrales del seguimiento de este tipo de causas a la Direccidn Administrativa; y
noftificard a la Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios para que se siga el trdmite con la
aseguradora.

c) Procuraduria solicitard a la Coordinacidon de Bienes e Inventarios, remita informacion respecto del
bien, quien responderd adjuntando todos los documentos que justifiquen la propiedad
institucional del o los bienes perdidos o sustraidos;

d) Con esta informacion, la administracion del contrato notificard de la pérdida o sustraccion del
bien, a la compania aseguradora contratada;

e) La Compania Aseguradora procederd a la reposicion del bien y el deducible deberd ser cubierto
por el usuario final dentro de los siguientes freinta dias término a la notificacién a la compania
aseguradora contfratada.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 29.- Cobertura de deducible por parte de la Universidad. - La Universidad Nacional de Chimborazo
se hard cargo del deducible, en aquellos casos en que los bienes fueren sustraidos de la Universidad y que
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se verifique evidencias del empleo de fuerza en las cosas, seguridades e instalaciones en donde se
encontraba el bien, eximiendo de la responsabilidad de pago del deducible al usuario final.

En caso de fuerza mayor, acontecimiento catastréfico, desastre natural, guerra, rebelién o similar, en
definitiva, acontecimiento que no pudo evitarse ni por parte del usuario final como de la compania de
seguridad privada, serd la Universidad quien le corresponderd cubrir el valor de deducible respectivo.

En cualquiera de estos casos, la decision de eximir del pago del deducible al usuario final le corresponderd
ala Méxima Autoridad, disponiendo se proceda a la cobertura del deducible por parte de la entidad,
previo andlisis del expediente fiscal y de los informes de reconocimiento del lugar de los hechos,
versiones y demds piezas procesales que abalicen que el hecho punible corresponde a la delincuencia
comun de ser el caso, previo informe de la Coordinaciéon de Bienes e Inventarios.

En el caso de que los bienes fuesen robados o hurtados en el poder de los Usuarios Finales, el deducible y
los otros valores que se desprendan del hecho serdn imputados al respectivo Usuario Final, montos que le
serdn restituidos si judicialmente se ha comprobado la existencia de la infraccion penal de otra persona.

En el caso de que exista un auto robo o hurto por el usuario final, debidamente comprobado mediante
Sentencia Condenatoria, serd éste quien restituya el valor total del bien a la UNACH, sin perjuicio de las
acciones penales, civiles y administrativas correspondientes.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Arficulo 30.- Prohibicién de cobertura de seguros. - El usuario final serd el Unico responsable de la
reposicion del bien, en caso de que la pérdida o sustraccién se produzca fuera de las instalaciones de la
Universidad Nacional de Chimborazo, sin que el usuario final cuente con autorizacion previa de salida
mediante el formulario de movilizacién de bienes legalizado por las instancias competentes.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

CAPITULO IV
DEL INGRESO DE LOS BIENES E INVENTARIOS
Seccioén |
De la Adquisicion, recepcion y verificacion de Bienes

Articulo 31.- Proceso.- La adquisicidbn o arrendamiento de bienes de la Universidad Nacional de
Chimborazo, se realizard sobre la base de las disposiciones de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Conftratacion Publica, su reglamento general y demds disposiciones legales de la materia; sin perjuicio
de lo anterior, se podrd adquirir bienes mediante donacién o herencia de conformidad a las
disposiciones del Cédigo Civil o por otros medios que sefalen las leyes y el Reglamento General Sustitutivo
para la Administracion, Utilizacidn, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector PUblico.

Articulo 32.- Documento para la recepcién de los bienes e inventarios. - Una vez suscrito el contrato,
orden de compra o Resolucidn de infima cuantia, por parte de la autoridad competente; vy
remitido a la Coordinaciéon de Gestion de Compras PUblicas, esta dependencia enviard originales
de los documentos antes indicados a la Direccion Financiera para que proceda con el pago
correspondiente una vez que sea enfregado el producto de acuerdo a las especificaciones técnicas y
una copia a la Coordinacién de Gestion de Bienes e Inventarios a fin de que puedan recibir en bodega
el producto y constatar que cumpla las especificaciones técnicas.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 33.- Control y recepcién. - Una vez que el proveedor proceda a la entrega de los bienes y/o
inventarios a la institucién, serdn inspeccionados, verificados y recibidos en bodega por el bodeguero o
guardalmacén y los demds servidores designados para el efecto, los que dejardn constancia en el acta
entrega recepcion con la firma de quienes entregan y reciben, con el fin de controlar, registrar y custodiar
los bienes entregados.

Se revisardn si los bienes cumplen con los términos contenidos en las especificaciones técnicas, la orden
de compra, el confrato, la factura y demds documentos que sustenten la adquisicién, asi como también
las disposiciones contempladas en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y su
reglamento, dejando constancia en el acta entrega recepcién con la firma de quienes intervienen.
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Si en la recepcion se encontraren novedades, no se recibirdn los bienes y/o inventarios, y el administrador
del contrato o servidores designados para el efecto, comunicard inmediatamente a la Mdxima Autoridad
o su delegado para el correspondiente trdmite. No podrdn ser recibidos los bienes mientras no se hayan
cumplido plenamente las estipulaciones contractuales.

Una vez que se recibe los bienes y/o inventarios, se procederd a ingresar en los sistemas informdticos
correspondientes y se abrird la hoja de vida Util o historia del mismo, en el que se registrard todas las
caracteristicas de identificacién, ubicacidon y nombre del usuario final a quien se asigna el bien, dando el
frdmite establecido en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y
Control de los Bienes e Inventarios del Sector PUblico y este reglamento.

Articulo 34.- Reclasificacién. - Si los bienes hubieren sido registrados en una categoria errénea sin que
cumplan con las condiciones descritas en el presente reglamento, previo a informe técnico de la unidad
competente, se procederd a reclasificarlos en el grupo de bienes a los cuales corresponda, debiéndose
realizar los ajustes contables y de inventarios necesarios respaldados en la documentacion pertinente,
previa autorizaciéon de la Mdaxima Autoridad.

Seccion I
Del Ingreso de Bienes por otra Naturaleza

Articulo 35.- Ingreso de bienes por otra naturaleza. - Este tipo de ingresos a favor de la UNACH son:

a) Por donacién;

b) Por comodato o préstamo de uso;
c) Transferencias gratuitas;

d) Permuta;y,

e) Ofros.

Arficulo 36.- Donacién. - La Institucion PUblica o privada y/o personas naturales, que entregue en
donacién un bien mueble o inmueble presentard su solicitud adjuntando los documentos que justifiquen
la propiedad del mismo y el valor comercial, a la Mdaxima Autoridad; quien solicitard el informe de andlisis
técnico segun la naturaleza del bien a ser donado:

a) Para el caso de la donacién de bienes inmuebles, la peticién con los documentos que justifique
su propiedad, serd dirigida a la Mdxima autoridad , quien dispondrd al Coordinador de
Infraestructura y Mantenimiento realice los informes pertinentes en base a la inspecciéon de
constatacién del predio a ser donado, informe que incluird el aspecto técnico delinmueble; con
toda la documentacién se remitird a la Procuraduria de la UNACH, para que andlice su
procedencia legal, y realice trdmites para la donacién, de ser el caso; vy,

b) Para el caso de donacién de bienes muebles, la peticién con los documentos que justifique su
propiedad, serd dirigida a la Mdxima Autoridad, quien dispondrd a la Unidad Técnica
correspondiente readlice los informes pertinentes en base a la constatacion del bien a ser donado;
con toda la documentaciéon se remitird a la Procuraduria de la UNACH, para que analice su
procedencia legal, y realice los trdmites para la donacion, de ser el caso.

c) Para el caso de donacion de material bibliogrdfico la peticién serd dirigida a la Mdxima
Autoridad; quien dispondrd a la Coordinacion de Gestidn de Bibliotecas, o quien haga sus veces,
realizar Informe Técnico Bibliotecoldgico, en base a la constatacion del ejemplar (es) y a fin de
recomendar o no su ingreso como un bien institucional. La documentacion u oficio que indique
la pretensién de la voluntad de donar, o entrega del material, se tendrd como justificativo de la
propiedad o cesidon de derechos para uso y disposicidon por parte de la Universidad; la mdxima
autoridad, con toda la documentaciéon remitird a la Coordinaciéon de Gestidon de Bienes e
Inventarios de la UNACH, para que redlice el ingreso del bien, y para fines de registro de
informacion se indicard el valor simbdlico, senalado en Informe Técnico Bibliotecoldgico.

d) Para el caso de donacidén de bienes especializados para uso en laboratorios y de uso
educacional, la peticién con los documentos que justifique la propiedad serd dirigida a la Maxima
Autoridad, quien dispondrd a los técnicos de laboratorio especifico que realice los informes
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pertinentes en base a la constatacion del bien a ser donado; con toda la documentacion se
remitird a la Procuraduria de la UNACH, para que andlice su procedencia legal, y realice los
frdmites para la donacién, de ser el caso.

Para que se proceda con la legalizacion de la donacion a favor de la Universidad Nacional de
Chimborazo, segun corresponda; la Procuraduria iniciard los frédmites pertinentes para la legalizacion de
la donacidn ante la correspondiente autoridad, (Notaria, GAD Municipal y Registrador de la Propiedad y
otros) para conocer los valores que se deben cancelar por este concepto, nofificard a la Mdxima
Autoridad para que autorice el pago respectivo por parte de Coordinacion de Tesoreria Institucional. Una
vez concluido el frdmite la Coordinacion de Gestidn de Bienes e Inventarios y la Coordinaciéon de Gestion
de Contabilidad procederdn a su registro, adjuntando para ello los documentos de sustento respectivos.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesién ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 37.- Comodato o Préstamo de Uso. - Es un contrato en el que una de las partes entrega a la ofra
gratuitamente una especie, mueble o inmueble para que haga uso de ella, con cargo de restituir la misma
especie después de un periodo determinado de tiempo y una vez cumplido este periodo la entidad
comodataria devolverd el bien dado en comodato a la titular.

Para este efecto, cuando otras instituciones PUblicas o privadas, quisieren entregar a la UNACH
especies, bienes muebles o inmuebles, podrdn celebrar este tipo de contrato sujetédndose a las
normas que rigen estos instrumentos juridicos, pues debe presentarse formalmente a la Mdaxima
Autoridad , luego se remitird el informe técnico, informe juridico; suscripcién del documento respectivo; y,
finalmente, dispondrd el sefor Rector sobre este ingreso a la Coordinacién de Gestidn de Control de
Bienes, y Contabilidad, designando, el o los custodios administrativos y usuarios finales, de ser el caso.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 38.- Permuta. - Es el contrato en el cual las partes se obligan mutuamente a dar una especie o
cuerpo cierto por oftro.

Para este tipo de procesos se necesitard obligatoriamente el informe técnico de factibilidad que serd
elaborado por un servidor que tenga conocimiento sobre la especie o bien que se pretende recibir en el
contrato de permuta; informe que deberd necesariamente contar con una valoracion del bien acorde al
bien a ser entregado por nuestra institucidon, ademds se estard a lo dispuesto en el Reglamento General
Sustitutivo para la Administracion, Utilizacidn, Manejo y Control de los Bienes y Existencias del Sector
PUblico.

Articulo 39.- Del Ingreso y registro - Los regalos o presentes recibidos en reuniones, conferencias, visitas de
observacion, seminarios, congresos, giras técnicas, pasantias y ofros actos y eventos de cardcter oficial
por los servidores PUblicos que frabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcién o dignidad en la
Universidad Nacional de Chimborazo, realizados denfro o fuera del pais en cumplimiento de las
actividades encomendadas deberdn ser entregados y registrados en bodega.

Articulo 40.- Enfrega. - El servidor PUblico deberd comunicar y entregar a la Coordinaciéon de Gestion de
Bienes e Inventarios de la institucién, en el término mdximo de siete (7) dias contados a partir de la
finalizacién de la actividad o evento, para efectos de registro y control.

La entfrega-recepcién de los regalos o presentes recibidos en eventos oficiales por la condicion de
servidores PUblicos deberd realizarse a través de larespectiva acta de entrega- recepcién que contendrd,
entre otros requisitos, la siguiente informacién: nombres y apellidos del comisionado, lugar y fecha de la
comision, motivo o asunto de la comisidon, detalle de los regalos o presentes institucionales recibidos,
firma del comisionado y de la persona encargada que recibe el bien a nombre de la institucion.

Los procedimientos de registro y control interno se sujetardn a las Normas de Confrol Interno para las
Entidades, Organismos del Sector PUblico y Personas Juridicas de derecho privado que dispongan de
recursos PUblicos; y normativa expedida por el érgano rector de las Finanzas PUblicas.

(Articulo reformado mediante Resolucién No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 41.- AvalUo econémico del regalo presente institucional.- la Coordinacién de Gestiéon de Bienes
e Inventarios dispondrd la realizacién de un avallo econdmico del regalo o presente institucional,
con quien posea en la institucién los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia
necesaria para valorar los bienes, designados por la Mdxima Autoridad , o su delegado, quienes
considerardn el valor comercial actual, el precio de adquisicién, el estado actual, el valor de bienes
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similares en el mercado y, en general, todos los elementos que ilustren su criterio en cada caso, de manera
gue se asigne su valor razonable o valor realizable neto. De no existir quien posea los conocimientos
cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia necesaria para valorar los bienes, se recurrird a la
confratacion de un perito segun la naturaleza y caracteristicas de los bienes de que se trate.

(Articulo reformado mediante Resolucién No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 42.- Registro contable. - Una vezrealizado el avalio econdmico del regalo o presente institucional,
la Coordinacién de Contabilidad, registrard en el sistema disenado para el efecto y pasard a formar parte
del patrimonio institucional siempre y cuando el valor econdmico asignado al regalo o presente
institucional supere o tenga el costo minimo de adquisicion definido por el érgano rector de las finanzas
Publicas.

Articulo 43.- Norma aplicable. - En lo demds referente a regalos o presentes recibidos por los servidores
PUblicos se estard a lo senalado en el Reglamento Sustitutivo para el Registro, Administracién, Enajenacién
y Control de los Regalos o Presentes recibidos por los Servidores PUblicos en cumplimiento de la Mision
Institucional, representando al Estado ecuatoriano y normas pertinentes.

Seccién lll
Del Control, Ingreso y Registro de Inventarios

Articulo 44.- Control. - Se registrardn las adquisiciones de inventarios y sus disminuciones conforme a las
necesidades institucionales observando lo siguiente:

a) Estos registros serdn controlados mediante el método de control de inventarios permanente o
perpetuo, con la emisién y legalizacién de documentos de ingresos y egresos de bodega llevados
en la unidad administrativa encargada de su manejo; vy,

b) La documentacién relativa al movimiento de ingresos y egresos se remitird peridédicamente a la
Coordinacién de la Gestion de Contabilidad para la valoracién, actualizaciéon y conciliacién
respectiva, dicha periodicidad serd mensual.

Articulo 45.- Ingreso y registro de Inventarios. - Una vez que bodega recibe el bien, se procederd aingresar
en el sistema de control informdatico, en el que se registrard todas las caracteristicas de identificacion y su
ubicacién. Si en la recepcidn se encuentran novedades, no se recibirdn los bienes y se comunicard al
Administrador de Orden de Compra y Técnico de recepcién designados para el efecto y no se recibirdn
mientras no se haya cumplido cabalmente las estipulaciones contractuales que incluyen las
especificaciones técnicas.

Articulo 46.- Distribucion de inventarios. - Para atender las necesidades de inventarios se procederd de la
siguiente manera:

a) El usuario final, mediante el sistema establecido solicitard los suministros y materiales necesarios
para el desemperfio de sus actividades con el visto bueno del jefe inmediato y previa autorizaciéon
de la Coordinaciéon de Gestion de Bienes e Inventarios;

b) La Coordinacion de Gestidn de Bienes e Inventarios autorizard al Bodeguero la entrega de los
suministros y materiales requeridos; v,

c) Elbodeguero previo la suscripcion del Acta entrega-recepcién (orden de egreso) procederd ala
enfrega de los suministros y materiales solicitados.

El usuario final serd el responsable de la correcta utilizacion de los suministros y materiales entregados.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)
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CAPITULO V
DEL EGRESO Y BAJA DE BIENES E INVENTARIOS
Seccion |
Egreso de bienes e inventarios

Articulo 47.- Egreso de bienes. - Para el egreso de bienes se regird a lo sefialado por las normas que regulan
los procedimientos para:

a) Remate;

b) Ventaq;

c) transferencia gratuita;

d) reciclaje;y.

e) chatarrizacién y destruccion.

Articulo 48.- Inspeccion técnica. - Cuando producto de la constatacion fisica de bienes se determine
la existencia de bienes inservibles, obsoletos o bienes que hubieren dejado de usarse, se informard a
la Mdxima Autoridad o su delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o
baja de conformidad con las normas senaladas para los procesos de remate, venta, fransferencia
gratuita, reciclaje, chatarrizacién y destruccion, segin corresponda, observando, para el efecto, las
caracteristicas de registros senaladas en la normativa pertinente. Al finalizar se procederd a registrar en la
Coordinacién de Gestidn de Contabilidad.

Si en elinforme técnico de inspeccion se determina que los bienes todavia son necesarios en lainstitucién,
se procederd al archivo del caso.

Cuando se trate de equipos informdticos, eléctricos, electrénicos, maquinaria y/o vehiculos, mobiliario se
adjuntard el respectivo informe técnico, elaborado por la unidad correspondiente considerando la
naturaleza del bien.

Articulo 49.- Reasignacion de Bienes. - En el caso de existir bienes considerados no necesarios para las
actividades de las dependencias se comunicard a la Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios
para que se realice elingreso a bodega y posterior reasignacién mediante los fraspasos correspondientes,
de encontrarse bienes en mal estado (Inservibles u Obsoletos), se solicitard el ingreso a bodega mediante
informe técnico que determine el estado.

(Articulo reformado mediante Resolucién No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 50.- Procedimientos de Egresos de Bienes. - En lo referente a los procesos de remate, venta,
permuta, transferencia gratuita, reciclaje, chatarrizacién y destruccién, se procederd conforme lo
establecido en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion y Control de Bienes e
Inventarios del Sector PUblico.

Seccién Il
Chatarrizacion

Articulo 51.- De la naturaleza de los bienes sujetos a chatarrizacién. - Los bienes institucionales sujetos a
chatarrizacion en los diferentes niveles de gestion de la UNACH, principalmente serdn: equipos de uso
educacional, equipos informdticos y todos los bienes muebles susceptibles de chatarrizacion, de
conformidad con los informes técnicos, de tal manera que aquellos queden convertidos irreversiblemente
en materia prima, a fravés de un proceso técnico de desintegracion o desmantelamiento total.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 52.- Informe Técnico del estado de los bienes. - En base a los informes técnicos emitidos por las
unidades especializadas:

a) Mobiliario - Coordinaciéon de Infraestructura y mantenimiento.

b) Equipo Electrénico — Direccién de Tecnologias de la Informacion.

c) Material Bibliogrdfico - Coordinacion de Gestion de Bibliotecas.

d) Vehiculos - Direccion Administrativa a través de Gestion de Transportes

e) Equipos de Laboratorio o equipos especiales. - Técnicos del laboratorio o unidad especializada.
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En el cual contendrd la verificacion y evaluacion técnica del bien donde revisard el estado del mismo que
serd inservible u obsoleto o fuera de uso y su mantenimiento resulte oneroso para la entidad y cuya venta
o transferencia gratuita no fuere posible o conveniente a los intereses institucionales.

(Arficulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 53.- Documento de cerlificacién de la propiedad. - La Coordinacion de Gestion de Bienes e
Inventarios solicitard a la Coordinacion de Contabilidad se genere el certificado de propiedad de los
bienes a ser dados de baja que forman parte de los activos de la UNACH que se incluyan para el proceso
de chatarrizacion.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 54.- Del pago de matriculas, intereses, multas y otros recargos. - Previo a iniciar el proceso de
chatarrizacion de vehiculos y maquinaria se deberd verificar que los rubros correspondientes a matriculas,
multas, intereses y otros recargos que se hubieren generado segun la naturaleza del bien se encuentren
debidamente cancelados hasta la fecha de inicio de chatarrizacion, debidamente documentado con
los comprobantes emitidos por las Instituciones respectivas.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesién ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 55.- Informe previo al proceso de chatarrizacién. - La Coordinaciéon de Gestidon de Bienes e
Inventarios, con sustento en los informes técnicos consolidard el listado de bienes que pueden ser sujetos
al proceso de chatarrizacién y emitird el informe de imposibilidad o inconveniencia de la venta o
fransferencia gratuita de los bienes, elaborado por la unidad correspondiente de acuerdo a la naturaleza
del bien. Informe al cual se deberd adjuntar la documentacién que justifique la propiedad y el pago de
matriculas, intereses, multas y otros recargos. El mismo que serd elaborado en base a los organismos
competentes.

En el caso, que luego del andlisis del estado de bienes se concluye que los bienes pueden ser sujetos de
ofro proceso de egreso o baja de bienes, el Coordinador de Gestién de Bienes e Inventarios, pondrd en
conocimiento del Director Administrativo sugiriendo el procedimiento a seguir bajo las reglas de la
normativa nacional vigente y el presente reglamento. El Director Administrativo informard al
Vicerrectorado Administrativo quien a su vez informard a la mdxima autoridad.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 56.- Inicio del proceso de chatarrizacién. - La mdxima Autoridad o su delegado, con el Informe
previo al proceso de chatarrizacién emitido por la Coordinaciéon de Gestion de Bienes e Inventarios,
dispondrd mediante la respectiva Resolucién, el inicio del proceso de chatarrizacién.

En dicha Resolucién se dispondrd la integracion de la Comisidn liderados por el Director Administrativo o
su delegado, el Director Financiero o su delegado, el Coordinador de Bienes e Inventarios o su delegado
y el Procurador quien actuard como secretario de la comisién, encargados de efectuar el proceso de
chatarrizacion conforme las normas del presente reglamento.

Con la presente resolucién se deberd nofificar a la Contraloria General del Estado sobre el inicio de la
baja de bienes sujetos a chatarrizacion para fines de control y auditoria adjuntando toda la
documentacion.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 57.- De las funciones y responsabilidades de la Comision. - Dentro de las actividades de la
Comisién se encuentra principalmente:

1) Elaborar el cronograma para la ejecucion del proceso de chatarrizacién.
2) Invitar a todas las Empresas chatarrizadoras / Gestores Ambientales registrados/as en el Ministerio

de Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca que correspondan a participar en el
proceso de chatarrizacién a llevarse a cabo por la UNACH.

Reformado con RESOLUCION No. 0252-CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023 Pagina 16 de 25

LATIN AMERICA LATIN AMERICA



) Unach.edu.ec
Consejo e protrisnicn]le
Universitario

3) Proponer a la mdxima autoridad o su delegado se envie una comunicacién a la Confraloria
General del Estado sobre la baja de los bienes sujetos a chatarrizacién, para fines de control y
auditoria, adjuntado el detalle de los mismos y cronograma.

4)  Andlisis de las ofertas presentadas por las empresas chatarrizadoras / Gestores ambientales.

5) Recomendar a la mdxima autoridad o su delegado la adjudicacién de la oferta de la empresa
chatarrizadora / Gestor ambiental que cumpla con los requisitos o declaratoria de desierto del
proceso de chatarrizacién.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesién ordinaria, desarrollada los dias 19, 20y 22 de
junio de 2023)

Articulo 58.- Cronograma. - Con la notificacién de resolucién de inicio del proceso de chatarrizacién la
comision designada procederd a la elaboracidn del cronograma de ejecucion del proceso de
chatarrizacion.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesién ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 59.- Invitacién. - De acuerdo al cronograma establecido la comision procederd a invitar a
participar en el proceso de chatarrizacién a llevarse a cabo por la UNACH, a todas las Empresas
chatarrizadoras / Gestores Ambientales registrados/as en el Ministerio de Produccidn, Comercio Exterior,
Inversiones y Pesca que correspondan, mediante los respectivos correos electrénicos registrados en dicho
Ministerio, asi como en la pdgina web institucional. La invitacién contendrd lo siguiente:

e Listado de los bienes a chatarrizar en el que conste la descripcion detallada de todos los bienes
segun formato referencial del Ministerio de Produccidn, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca.

e Requisitos para la participacién de las empresas y gestores ambientales invitados.
e Cronograma del proceso de chatarrizacion.

¢ Informacion adicional (pesaje, pago, formatos de presentacion de la oferta, etc.).

Oftras condiciones que se consideren necesarias para llevar a cabo el proceso.”

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 60.- Presentacion de la oferta. - Las ofertas deberdn ser presentadas ante la secretaria de la
comisiéon (Procuraduria Institucional) hasta el dia y hora establecido en el cronograma en sobre cerrado
y contendrdn lo siguientes requisitos:

a) Oficio dirigido a la comisién en el formato establecido por la institucion.

b) Oferta econdmica por parte de la empresa chatarrizadora / gestor ambiental, la cual no podrd
ser inferior al precio referencial LME (LONDON METAL EXCHANGE), debiendo hacer constar los
porcentajes de descuento por estfiba, transporte y oxicorte por tonelada métrica, vigentes a la
fecha de presentacion de la misma, establecidos por el Ministerio de Produccién, Comercio
Exterior, Inversiones y Pesca, conforme al formato establecido.

c) Actividades y logistica a redlizar por parte de la empresa chatarrizadora / gestor ambiental:
recoleccion, transporte, almacenamiento, desensamblaje, clasificacién, producciéon de materia
prima, fratamiento, disposicién final y venta de subproductos o desechos resultantes conforme lo
establece el Instructivo para la chatarrizacién de bienes del sector publico en la pdgina web del
Ministerio.

d) Documentacién e informacién requerida:
e Cédula

e RUC

¢ Nombramiento del representante legal vigente en caso de personas juridicas
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e Certificado actualizado del registro en el Ministerio de Produccién, Comercio Exterior,
Inversiones y Pesca como empresa chatarrizadora / gestor ambiental.

e Direccién y medios de contacto.

e) Otras condiciones que se establecerdn en los términos de la Invitacidon, que se consideren
necesarias para llevar a cabo el proceso.

(Arficulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 61.- De la seleccion de Gestores Ambientales. - Presentadas las ofertas la comision procederd a
la seleccion, para lo cual se cumplird los siguientes pardmetros y formalidades la evaluacion de las
propuestas del Gestor Ambiental se fundamentard principalmente en:

a) Oferta econédmica. - La empresa chatarrizadora o gestor ambiental que presente en su oferta el valor
mds alto por tonelada métrica se considerard ganador.

b) Logistica. - Actividades de recoleccién, transporte, almacenamiento, desensamblaje, clasificacion,
produccién de materia prima, tratamiento, disposicion final y venta de subproductos o desechos
resultantes, otros segun la naturaleza de los bienes.

c) Encaso de empate en la oferta econdmica la comision evaluard las actividades y logistica ofertadas
gue mds convengan a la institucion.

d) De mantenerse el empate con las consideraciones anteriores, la comisién nofificard a las empresas
chatarrizadoras / gestores ambientales involucrados la emision de una nueva oferta econdmica que
deberd ser superior a la anteriormente entregada.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarroliada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Arficulo 62.- De la nofificaciéon de los resultados. - La Comisidon emitird informe motivado para
conocimiento de la mdxima autoridad o su delegado, con los resultados de la evaluacién de las ofertas
presentadas por los oferentes participantes, recomendando la adjudicacion a la empresa chatarrizador
/ gestor ambiental proponente que cumpla con las condiciones establecidas en la Invitacién y sus anexos.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desaroliada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 63.- De la adjudicacion. - La mdxima autoridad o su delegado mediante resolucion administrativa,
adjudicard ala empresa registrada / gestor ambiental en base alinforme de evaluacion de ofertas suscrito
por la Comision. Adicionalmente fijard la fecha de enfrega de los bienes a chatarrizarse, comunicard a la
Contraloria General del Estado, para fines de control y auditoria, adjuntado el detalle de los mismos y

dispondrd a procuraduria la elaboracién del contrato.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 64.- De la elaboracién del contrato. - Dentro del término de 8 dias, contabilizados desde la
nofificacién de adjudicacién, la Procuraduria elaborard y gestionard la formalizacién del contrato.

El adjudicado previo a la suscripcién del contrato deberd rendir una garantia que consiste en la entrega
de un pagaré vigente hasta comprobacién del pago en la cuenta Unica del tesoro nacional.

El contrato contendrd principalmente: Comparecientes, antecedentes, objeto, precio por tonelada
métrica, fecha de enfrega de depdsito en la cuenta Unica del tesoro nacional, obligaciones de las partes,
garantias, formas de terminaciéon del contrato, solucién de controversias, aceptacion y firma de las partes.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 65.- Ejecucién del Contrato. — Con el contrato suscrito la mdxima autoridad notificara a la
Coordinacion de Gestidon de Bienes e Inventarios para que se continue con el procedimiento de enfrega
de los bienes a chatarrizarse, esto es borrado de cddigos, pesaje para determinar el valor econdmico
exacto, acta entrega recepcidn provisional y definitiva y demds actuaciones administrativas necesarias
para la correcta ejecucién contractual.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 66.- Del Borrado de Cédigos. - Antes de la enfrega-recepcion de los bienes sujetos a
chatarrizacién, deberdn ser borrados los logotipos, insignias y mds distintivos, asi como para el caso de
vehiculos las respectivas placas, el borrado se lo realizard en atencién al cronograma establecido
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+(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarroliada los dias 19, 20y 22 de
junio de 2023)

Articulo 67.- Acta entrega recepcion provisional .- Con la finalidad de mantener el peso exacto de los
bienes a ser chatarrizados, se firmard una acta entrega — recepcién provisional por parte del
Guardalmacén o quien haga sus veces de la Universidad Nacional de Chimborazo, el Coordinador de la
Gestion de Bienes e Inventarios y el representante legal de la empresa registrada / gestor ambiental
contratada, a través de la cual se permitird la salida de los vehiculos con los bienes a ser chatarrizados
hacia la pesa de los mismos, con lo que se definird el monto a transferir a la cuenta Unica del tesoro
nacional en plazo mdximo de 3 dias hdbiles y posterior legalizacién del acta entrega recepcidn definitiva.}

(Arficulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 68.- Del Acta de entrega - recepcién de bienes. - El acta de entrega recepcidon de los bienes a
ser chatarrizados, es el documento de constancia de que la empresa registrada / gestor ambiental, ha
cumplido con todos los requisitos previos a la entrega de los bienes publicos para el proceso respectivo,
inclusive haber cancelado los valores correspondientes. El Acta serd suscrita por el Guardalmacén o quien
haga sus veces de la Universidad Nacional de Chimborazo, el Coordinador de la Gestidn de Bienes e
Inventarios y el representante legal de la empresa registrada / gestor ambiental confratada. El acta
debidamente legalizada constituye parte de la documentacidén que justifica el egreso de los bienes del
patrimonio institucional; para tal efecto se utilizard el documento estdndar denominado “Acta de entrega
recepcién de los bienes sujetos a chatarrizacién” observando estrictamente lo dispuesto en la Resolucién
NAC-DGERCGC12-00531, emitida por el SRI, y demds normativa aplicable; a este documento se adjuntard
copia del comprobante de depdsito que redlice la empresa registrada / gestor ambiental contfratada.

(Arficulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 69.- Verificacion del pago y certificado. — La Coordinacién de Gestion de Bienes e Inventarios
deberd verificar el cumplimiento del pago por parte de la empresa registrada / gestor ambiental
contratado dentro del plazo contractualmente establecido.

La empresa de chatarrizacién emitird el certificado de haber recibido los bienes sujetos a chatarrizacién
el mismo que deberd estar suscrito por el representante legal de la empresa registrada / gestor ambiental
contfratada y por el guardalmacén o quien haga sus veces el presente certificado da al derecho a la
Universidad Nacional de Chimborazo de justificar la baja de inventarios que mantiene en su dependencia.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 70.- De la comunicacién al Ministerio de Produccién, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca. - La
mdxima autoridad remitird a la Subsecretaria de Industrias Intermedias y Finales del Ministerio de Industrias
y Productividad, una copia digital del expediente del proceso de chatarrizacion.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 71.- Bloqueo por inactividad a la ANT.- Lo mdxima autoridad o su delegado a través de la
Direccion Administrativa (Gestién de Transporte) solicitard a la Agencia Nacional de Trdnsito el bloqueo
por inactividad de los vehiculos chatarrizados a fin de proceder dar de baja de la Base Unica Nacional
de Datos, adjuntando el informe técnico correspondiente con el detalle de dichos vehiculos, en
concordancia con el Reglamento de Procedimientos y Requisitos para la Matriculacién Vehicular para los
procesos de chatarrizacion llevados a cabo por instituciones gubernamentales emitido por la ANT.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desaroliada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 72.- Del procedimiento de “Baja Contable de Bienes”. - La Coordinacién de Gestién de Bienes e
Inventarios noftificard y solicitard a la Direccidn Financiera la baja contable del inventario de los bienes
chatarrizados.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desaroliada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 73.- Archivo del proceso. - Cumplido el proceso de chatarrizaciéon la Coordinacién de Gestion
de Bienes e Inventarios presentara un informe al Rector, Vicerrectorado Administrativo y Director
Administrativo respecto al cumplimiento del mismo adjuntado de manera digital todo el expediente. La
Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios serd la encargada de custodiar el proceso original del
proceso de chatarrizacion.

(Arficulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)
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Seccioén lll
REMATE

Articulo 74.- Consideraciones Generales. — El procedimiento de remate se lo efectuard observando las
disposiciones del Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de
los Bienes e Inventarios del Sector PUblico, debiendo observar también lo dispuesto en el presente
reglamento.

(Arficulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarroliada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 75.- Documento de cerlificacion de la propiedad. - La Coordinacion de Gestion de Bienes e
Inventarios solicitara a la Coordinacién de Contabilidad se genere el certificado de propiedad de los
bienes a ser dados de baja que forman parte de los activos de la UNACH que se incluyan para el proceso
de remate.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesién ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 76.- Del pago de matriculas, intereses, multas y otros recargos. - Previo a iniciar el proceso de
remate de vehiculos y maquinaria se deberd verificar que los rubros correspondientes a matriculas, multas,
intereses y otros recargos que se hubieren generado segun la naturaleza del bien se encuentren
debidamente cancelados hasta la fecha de inicio de remate, debidamente documentado con los
comprobantes emitidos por las Insfituciones respectivas.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20y 22 de
junio de 2023)

Articulo 77.- Informe Técnico del estado de los bienes sujetos a remate. - Elinforme técnico que determine
la existencia de bienes o inventarios inservibles, obsoletos o que hubieran dejado de usarse, serd emitido
por la unidad especializada:

e Mobiliario - Coordinacién de Infraestructura y mantenimiento.

e Equipo Electronico — Direccidn de Tecnologias de la Informacién.

e Material Bibliogrdfico - Coordinacién de Gestion de Bibliotecas.

e Equipos de Laboratorio o equipos especiales. - Técnicos del laboratorio o unidad especializada.
Con dicho informe, la Coordinacion de Bienes e Inventarios consolidard y sugerird:

a) El procedimiento de baja a seguirse en la cual se determine con precisidn que los bienes son

sujetos de enajenacion.

b) Las unidades especidlizadas en conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia
necesaria para valorar los bienes.

c) Adjuntar la documentacion que justifique la propiedad y el pago de matriculas, intereses, multas
y otros recargos.

[Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20y 22 de
junio de 2023)

Articulo 78.- Resolucion de la maxima autoridad. - La mdxima Autoridad o su delegado, con el Informe
técnico consolidado emitido por la Coordinacién de Gestidon de Bienes e Inventarios, dispondrd mediante
la respectiva Resolucion:

a) Inicio del proceso de remate determinando la forma del remate mediante concurso en sobre
cerrado o de forma electrénica.

b) Conformard la Junta de remate liderados por la por la mdxima autoridad, o su delegado quien la
presidird, el Director Administrativo, el Director Financiero, el Coordinador de Bienes e Inventarios
y el Procurador quien actuard como secretario de la comision.

c) Dispondrd a las unidades especializadas en conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la
experiencia la elaboracion del avalué correspondientes, quienes enviaran el avalué a la
secretfaria de la junta del remate.
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d) Indicard laforma de la publicacion del aviso de remate (medios electrénicos, impresos o escritos).

En el caso que la méxima autoridad delegue la presidencia de la Junta este realizara lo que indica en el
literalcy d.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 79.- AvalUo. - Lo realizard entidad u organismo con los conocimientos cientificos, artisticos o
técnicos y la experiencia necesaria para valorar los bienes deberd observar en el Articulo 85 del
Reglamento General Sustitutivo para la Administraciéon, Utilizacidon, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesién ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 80.- De las funciones y responsabilidades de la Junta de Remate. - Serdn funciones y
responsabilidades dentfro de la Junta de Remate las siguientes:

. Senalamiento para remate. - La Junta de Remates sefalard el lugar, dia y hora que se realizard la
diligencia de remate. El remate deberd llevarse a cabo ocho dias después del Ultimo aviso.

Si en el dia del remate no se recibieren las posturas u ofertas, la Junta de Remates procederd a realizar un
segundo sefalamiento que se fijard para luego de treinta dias contados desde la fecha de quiebra del
remate y no mds alld de sesenta dias.

Si en el primer o segundo sefalamiento no se hiciere el pago del precio ofrecido, se estard a lo previsto
en el articulo 100 de este Reglamento.

e Avisos de remate. - La Junta de Remates sefalard el lugar, dia y hora para el remate de bienes muebles
e inmuebles, que se realizard mediante tres avisos que se publicardn en uno de los periddicos de la
provincia en que fuere a efectuarse aquel.

La Junta de Remates considerard publicar el aviso de remate en las pdginas web institucionales, si las
tuvieren. Las publicaciones de los avisos por la prensa podrdn redlizarse a dia seguido o mediando entre
una y otra el nimero de dias que sefale la Junta.

Los avisos contendrdn:
a) Ellugar, diay hora del remate;
b) La descripcidon completay el estado o condicidn de los bienes;
c) Elvalor base del remate;

d) Ellugar, diasy horas en que puedan ser inspeccionados los bienes o inventarios por los interesados;
y la indicacién de que el remate se realizard en sobre cerrado, de acuerdo a lo resuelto por la
mdxima autoridad; vy,

e) Demds consideraciones que considere la junta de remate para la participaciéon de los oferentes.

e Calificar las ofertas la Junta de Remate. En caso de existir empate en las ofertas se elegird aquella que
haya sido presentada en primer lugar.

e Observaran de manera obligatoria lo dispuesto en el Reglamento General Sustitutivo para la
Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector PUblico durante todo
el proceso de remate.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 81.- Del Borrado de Cédigos. - Antes de la entrega-recepciéon de los bienes sujetos a rematados,
deberdn ser borrados los logotipos, insignias y mds distintivos, asi como para el caso de vehiculos retirar las
respectivas placas, el borrado o retirado se lo realizard en atencidén al cronograma establecido.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 82.- Procedimientos Especificos. - En cuanto al procedimiento especifico del remate de bienes
muebles en sobre cerrado, remate de inmuebles y remate de bienes muebles en linea o por medios
electrénicos se actuard lo dispuesto lo contemplado en el Reglamento General Sustitutivo para la
Administracién, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector PUblico.
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(Arficulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 83.- Del procedimiento de “Baja Contable de Bienes”. - La Junta de Remates nofificara a La
Coordinacion de Gestidn de Bienes e Inventarios y a la Direccidn Financiera del proceso de remate con
la adjudicacién y acta entrega recepcion de los bienes rematados solicitando la baja contable del
inventario de bienes.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesién ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 84.- Archivo del proceso. - Cumplido el proceso de remate la Junta de Remate presentara un
informe al Rector y Vicerrector Administrativo adjuntado de manera digital todo el expediente. La
Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios serd la encargada de custodiar el proceso original del
proceso de remate.

(Articulo agregado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Seccién IV
EGRESOS

Articulo 85.- Egreso de bienes por regalos y presentes que tengan un valor econémico representativo o
histérico patrimonial. - Los regalos o presentes institucionales podrdn ser vendidos, subastados y/o
rematados, y el valor que se recaude deben ser depositados en la cuenta Unica de la entidad conforme
a las disposiciones legales vigentes.

Una vez que se concluya con cualquiera de los procesos antes mencionados, se notificard a la
Coordinacién de Gestidn de Contabilidad anexando la documentacién de soporte del proceso, a fin de
que se proceda con la baja contable de los bienes.

Articulo 86.- Egreso de Inventarios. - El egreso se realizard en base al pedido de materiales debidamente
autorizado y legalizado por la Direccidon Administrativa; el guardalmacén/bodeguero o quien haga sus
veces entregard los materiales directamente al solicitante previa firma de conformidad, detallado en el
comprobante de egreso.

El Costo de los inventarios no serd recuperable y como tal serdn reconocidos como gastos, entre otros, en
los siguientes casos:

a) Por enconfrarse danados;

b) Por haberse convertido parcial o totalmente en obsoletos;

c) Porqgue los precios de mercado han caido; vy,

d) Silos costos estimados para su terminacion o su venta, intercambio o distribucidon han aumentado.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Seccion V
Baja de Bienes e Inventarios

Articulo 87.- Baja. - Los bienes que no existen fisicamente por alguna de las siguientes causas: robo, hurto,
caso fortuito o fuerza mayor, se podrdn excluir del registro institucional agotado el trdmite correspondiente;
ademds se podrdn excluir del registro Institucional los bienes intangibles como las licencias de uso de los
sistemas informdticos previo informe motivado de la Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacién.

En el caso de los equipos informdticos en mal estado, el usuario final solicitard a la Direccidn de Tecnologias
de la Informacién y Comunicacion el correspondiente informe, posteriormente oficiard a la Coordinaciéon
de Bienes e Inventarios para que se ingrese y se readlice el traspaso a bodega.

La Coordinacién de Gestion de Bienes e Inventarios con los informes técnicos de los bienes en mal estado,
en desuso o gque han dejado de tener utilidad por las dependencias, elaborard el listado y comunicard a
la Direccidn Financiera para que se inicie el proceso de baja por lo menos una vez al aio.

En el caso de equipos informdticos, se ingresard a bodegas con el informe técnico del estado de dicho
equipo, emitido por la Direccidn de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

En el caso de mobiliario u otros bienes o equipos, se ingresard a bodegas, con el informe técnico de la
Coordinacion de Infraestructura y Mantenimiento.
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En caso de bienes, equipos o materiales tecnolégicamente especializados, se ingresard a bodegas con
el informe técnico del profesional respectivo, (usualmente es el responsable del laboratorio donde se
encuentra el bien o el material).

En caso de confirmarse y emitirse el informe en el sentido de que los bienes sean inservibles, obsoletos o
gue hayan dejado de usarse, la Coordinacién de Gestidon de Bienes e Inventarios, en base a los informes
técnicos, recomendard a la Mdaxima Autoridad Ejecutivo el procedimiento a seguir, remate, donacion,
baja definitiva o chatarrizacién) al Director Administrativo, quien a su vez remitird tal recomendacién al
Vicerrectorado Administrativo;

Vicerrectorado Administrativo decidird acoger o no el informe aludido. En caso de acogerse tal informe,
procederd a enviar a la Méxima Autoridad quien emitird una resolucidon administrativa disponiendo la
realizacién del trdmite correspondiente y nombrando a los responsables de dicho fradmite.

En caso de no confirmarse y emitirse informe en sentido de que los bienes todavia tienen utilidad, se
archiva el proceso.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252 CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Seccion VI
De la Baja por Hurto y Robo

Articulo 88.- Denuncia. - Cuando algunos de los bienes hubieren desaparecido, por hurto, robo, o por
cualquier causa semejante, presunta, el Usuario Final o Custodio Administrativo encargado de su custodia,
procederd de la siguiente manera:

a) En el término de dos dias contados desde ocurrido el siniestro de un bien, el usuario final informard
mediante oficio al custodio administrativo, quien correrd traslado a la mdxima autoridad o su
delegado;

b) La mdxima autoridad dispondrd a Procuraduria de la Institucidn la presentacidon de la respectiva
denuncia en la Fiscalia quien se encargard de impulsar el proceso judicial y de ello presentard
informes trimestrales del seguimiento de este tipo de causas a la Direccidén Administrativa; y notificard
ala Coordinaciéon de Gestidon de Bienes e Inventarios para que se siga el frdmite con la aseguradora.

c) Procuraduria solicitard a la Direccién Administrativa, remita informacién respecto del bien, quien
responderd adjuntando todos los documentos que justifiquen la propiedad institucional del o los
bienes perdidos o sustraidos;

d) Parala presentacién de la denuncia la Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios, el Custodio
Administrativo y el Usuario Final, facilitardn y entregardn la informacién necesaria para los trdmites
legales; la Procuraduria, se encargard de impulsar el proceso y de ello.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 89.- Procedencia de la baja.- Los bienes desaparecidos por las causas sefialadas en el articulo
anterior, se dardn de baja de la manera prescrita en la normativa expedida sobre esta materia y con la
correspondiente resolucién del juez de garantias penales que declare el archivo de la investigaciéon
previa por las causales senaladas en los nimeros 1 y 3 del arficulo 586 del Cédigo Orgdnico Integral
Penal; auto de sobreseimiento dictado por los supuestos previstos en el nUmero 1 del articulo 605 del
mismo Cdédigo, y en el nUmero 2 del mismo articulo cuando los elementos en que el fiscal ha sustentado
su acusacién no son suficientes  para  presumir la  participacién  del procesado; o sentencia
condenatoria ejecutoriada.

Del resultado obtenido se procederd a la reposicién del bien por parte de la aseguradora y el deducible
lo cubrird el Usuario Final.

CAPITULO VI
REVALORIZACION DE LOS BIENES E INVENTARIOS
Seccion |

Alcance
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Articulo 90.- Alcance. - La revalorizacién se realizard para asegurar que el valor en libros, no tenga una
diferencia significativa del valor de mercado al final del periodo.

Para la revalorizacion de los bienes se conformard una comisién integrada por un delegado de la
Coordinacion de Gestidn de Bienes e Inventarios, un delegado de la Direccién Financiera, y el Director
Administrativo; y de ser necesario se conformardn subcomisiones. La revalorizacion se redlizard cada 5
anos aplicando lo establecido en el Reglamento Sustitutivo General para la Administracién, Utilizacion y
Control de Bienes e Inventarios del Sector Publico.

CAPITULO VII

De la Responsabilidad de notificacion del cese de funciones, cambio, traspaso o traslado administrativo
de servidores por parte de la Direccidn de Administracion del Talento Humano.

Seccion |
Consideraciones

Articulo 91.- Notfificaciéon a la Coordinacion de Gestion de bienes e inventarios.- La Direccion de
Administracion del Talento Humano, al producirse la separacién, renuncia, destitucién, comision de
servicios, cambio o traslado administrativo, notificard de manera oportuna los cambios a efectuarse a la
Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios para que se redlice la constatacion fisica y se elabore
las Actas de constatacion y la de entrega-recepcidon de los bienes a cargo de los custodios entrante y
saliente, de conformidad al detalle de bienes registrados en los sistema de bienes de la institucién.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 92.- Procedimiento. - En caso de separacion, renuncia, destitucion, comisiéon de servicios, cambio,
traspaso, traslado administrativo o jubilacion, aquellas personas cuya relacién laboral con la instituciéon
termine o se acogen a cualquiera de los aspectos anteriormente indicados deberdn considerar lo
siguiente:

Solicitar a la Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios el listado de los bienes a su cargo;

El Usuario Final deberd ubicar sus bienes y notificar a la Coordinacién de Gestion de Bienes e Inventarios
para gue se redlice la constatacion fisica;

El servidor saliente realizard la entrega recepcién de los bienes asignados al Custodio Administrativo, para
que con un servidor de la Coordinacién de Gestidn de Bienes e Inventarios de manera conjunta se realice
el acta de entrega recepciodn;

En el caso de existir bienes faltantes producto de la constatacion se procederd a la reposicion de acuerdo
a lo estipulado en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control
de Bienes e Inventarios del Sector PUblico y este Reglamento;

En el caso de no proceder a la restitucidon del bien, el usuario final podrd solicitar por escrito el descuento
del valor contable de su liquidacién a la maxima autoridad; vy,

Terminada la fase de entrega de bienes, La Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios legalizard el
documento Paz y Salvo verificando en el sistema de bienes y existencias de la Institucion, que el servidor
saliente no cuente con bienes a su cargo.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

Articulo 93.- Traslado de bienes entre usuarios finales. - Los traslados de bienes y cambios de custodia
entre usuarios finales que laboran en la institucién se realizardn con conocimiento y consentimiento de
cada custodio administrativo, debiendo intervenir y legalizar los servidores responsables de la
Coordinacion de Gestion de Bienes e Inventarios.

(Articulo reformado mediante Resolucion No. 0252- CU-UNACH-SE-ORD-19/20/22-06-2023, adoptada por el Seno de Consejo Universitario de la Universidad Nacional de Chimborazo, en sesion ordinaria, desarrollada los dias 19, 20 y 22 de
junio de 2023)

DISPOSICIONES GENERALES

Primera. - Los espacios fisicos definidos para desarrollo académico, investigacion y administrativo no podrd
ser readecuados ni reasignados, a otras funciones distintas a las que vienen desempenando, salvo
autorizacion del Vicerrectorado Administrativo previo informe técnico de las instancias pertinentes.
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Segunda. - La Direccidn Administrativa en coordinacion con la Direccion de Tics y la Coordinacién de
infraestructura y Mantenimiento deberdn trimestralmente emitir informes al Vicerrectorado Administrativo
sobre los procesos de seguimiento, monitoreo y actualizacién de la informacién registrada en el sistema
de gestion de infraestructura y gestién de bienes e inventarios.

Tercera - Todo lo no contemplado en el presente Reglamento, estard a lo que dispone el Reglamento
General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del
Sector PUblico.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Primera: Se deroga el Instructivo de Baja de Bienes, aprobado por el H. Consejo Universitario con
Resolucion No. 345 de fecha 13 de noviembre de 2013.

Segunda: Se deroga toda base reglamentaria y administrativa que se opongan al presente Reglamento
y al Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizaciéon, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector PUblico.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de la fecha de la aprobacién por parte del Consejo
Universitario, y su publicacién en la pdgina web institucional.

RAZON: RAZON: Registro como tal que, el presente Reglamento fue analizado y reformado por Consejo
Universitario, en sesién ordinaria de fechas 19, 20 y 22 de junio de 2023.

O] R
Abg. Bettina Mena Sdnchez

SECRETARIA GENERAL
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