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Doctor
………………………
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
Presente. -



De mi consideración:

Reciba un atento y cordial saludo, a la vez que me permito solicitarle muy comedidamente con base a la autorización emitida por su persona mediante oficio Nª…………… de fecha…………….., para participar en el evento de capacitación “………………………………..” a realizarse en la ciudad de…………., país………….. desde……… hasta…………. con un total de ……horas; se sirva disponer a quien corresponda realice el desembolso de los rubros autorizados según documentación adjunta.



Por la atención que se digne dar a la presente, anticipo mi agradecimiento.


Atentamente,



………………………………
DOCENTE DE LA FACULTAD DE…………..

Adjunto: Tramite original del Proceso

