e W
Coordinacion de Gestion

de Bienestar Estudiantil y Universitario @ SG C
VICERRECTORADO ACADEMICO

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

PROCEDIMIENTO DE DESCUENTOS EN MATRICULAS PENDIENTES DE PAGO PERIODO
ACADEMICO 2021 -15S.

Articulo 1 de los Beneficiarios. El Consejo Universitario determinard el porcentaje
respectivo que se descontard a los estudiantes que documentadamente justifiquen que
la situacidn  econdmica de sus representantes o de quienes dependan
econdmicamente, hayan sufrido detrimento por pérdida de su empleo o disminucidén
de sus ingresos a causa de la pandemia COVID -19. El beneficio aplica para quienes no
han cancelado hasta la fecha su matricula en el Periodo Académico 2021-18.

Articulo 2 Unidad Académica - Administrativa responsable. - el proceso para la
recepcion de documentacion e informe de los postulantes se encontrard a cargo de la
Coordinacion de Gestidon de Bienestar Estudiantil y Universitario, segun la disposicion que
el Consejo Universitario determine para la ejecucion de este procedimiento.

Articulo 3 Del Procedimiento. - Los estudiantes que postulen para ser beneficiarios de la
rebaja referida en el articulo 1 deberdn cumplir con el siguiente procedimiento:

1. De la matricula

a) El estudiante de carrera o de titulacién deberd cumplir con el proceso
de matricula para el PERIODO ACADEMICO 2021 — 1 S, en los plazos
determinados en el cronograma propuesto por la Coordinacion de
Gestion de Bienestar Estudiantil y Universitario.

b) Una vez que el estudiante haya registrado su matricula y se encuentre en
estado “LEGALIZADA PROVISIONAL", deberd contar con la orden de
pago correspondiente, con la cual el estudiante tendrd conocimiento
del valor a cancelar y podrd solicitar la rebaja de acuerdo al presente
procedimiento Art.1.

2. De la Postulacién

a) El estudiante deberd presentar a través de su correo electrénico
institucional un oficio dirigido a la sefora Vicerrectora Académica, en el
cual solicitard la rebaja del valor de la matricula y aranceles, adjuntando
la documentacién de soporte, segin la disposicion que el Consejo
Universitario determine para la ejecucion de este procedimiento.

b) La solicitud y la documentacion serd enviado en formato PDF al Correo
Electronico bienestar.estudiantii@unach.edu.ec de la Coordinacién de
Gestidon de Bienestar Estudiantil y Universitario.

3. Requisitos

Adjunto al oficio descrito en el numeral anterior, el estudiante deberd presentar
la documentacién correspondiente con los siguientes requisitos:
a) Copia de la Cédula del estudiante.
b) Copia de la Cédula del Padre o la madre, o en su defecto de quien
dependa econdmicamente.
c) Registro de matricula (orden de pago).
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d) Documentos que |justifiguen encontrarse inmerso dentro de las
causales contempladas en el articulo 1 del presente instructivo, es
decir que sus representantes o de quienes dependan
econdmicamente, hayan sufrido detrimento por pérdida de su
empleo o disminucidn de sus ingresos a causa de la pandemia COVID
-19, los mismos que podrdn ser:

e Mecanizado del IESS;

e Declaracién del IVA mensual (Declaracidn de enero, febrero,
y una declaracién correspondiente a cualquier mes a partir
de mayo del 2021);

e Certificado o comprobante que acredite ser beneficiario del
Bono de Desarrollo Humano, o Bono de proteccién Familiar
por emergencia.

e Toda aqguella documentacion que evidencie la condicién
antes referida.

4.- Comision Técnica para validacién de requisitos

La Comisién encargada de validar los requisitos para acceder al descuento en
matriculas pendientes de pago periodo académico 2021 - 1 s, estard integrada
por:

a) Coordinacién de Gestidn de Bienestar Estudiantil y Universitario.
b) Direccidén Financiera.

c) Direccién de Tecnologias Informdticas y Comunicacion.
d) Procuraduria.
e) Secretaria Académica.

La Comisidon Técnica para validacion de requisitos analizard y establecerd el
cumplimiento o no de los requisitos constantes en el articulo 1 del presente
instructivo.

La Comisién Técnica a través del correo electronico institucional de los sefores
estudiantes serdn notificados para la entrega de la documentacion fisica,
conforme se establece en el numeral 5 del presente procedimiento
(documentacidén de respaldo).

Concluida la validacion referida, la Comisidn remitird al Vicerrectorado
Académico el informe correspondiente, mismo que incluird el listado de los
estudiantes que cumplan con los requisitos para ser beneficiarios del descuento,
para que por su infermedio se gestione ante Consejo Universitario la respectiva
aprobacion.

5.- Documentacion de respaldo

Los estudiantes que de acuerdo al informe de la Comisién Técnica hayan
cumplido con los requisitos y sean notificados por la Coordinacion de Gestién de
Bienestar Estudiantil y Universitario, deberdn remitir de manera fisica los
documentos que fueron enviados via correo electrénico, a la garita del acceso
principal del Campus Ms. Edison Riera ubicada en el KM 2 via a Guano, en las
fechas definidas en el cronograma.
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6.- Cronograma

Los plazos y fechas para la ejecucion del procedimiento de descuentos en

matriculas pendientes de pago periodo académico 2021 - 1 s, serdn fijados o
través del cronograma que se adjunta al presente instructivo como documento
anexo.

Articulo 4.- De los rubros correspondiente a derechos. - En lo que tiene que ver a los
rubros correspondiente a derechos segun constan en el Reglamento de aplicacién ala
Gratuidad de la Educaciéon Superior de la UNACH. La Direccidn Financiera a través de
Tesoreria aplicard el descuento directamente a los valores establecidos segiun la
disposicion que el Consejo Universitario determine para la ejecucién de este
procedimiento.

DISPOSICIONES GENERALES
Primera: El presente instructivo tendrd vigencia para el PERIODO ACADEMICO
2021-1S.

Segunda: Conforme el Calendario del PERIODO ACADEMICO 2021 — 1 S, los
estudiantes que hayan realizado el registro de matricula y hayan
solicitado el descuento aprobado por Consejo Universitario cumpliendo
con los requisitos establecidos, mantendrdn la condicién del tipo de
matricula, mientras Consejo Universitario resuelve el pedido del
estudiante.

Tercera: Los estudiantes que fueron notificados para la presentacion de
documentos de manera fisica, deberdn cumplir en el plazo establecido
en el cronograma del presente procedimiento, caso contrario no serdn
beneficiaros del descuento solicitado.

Cuarta: Todo lo no contemplado en el presente procedimiento estard sujeto alo
dispuesto por Consejo Universitario.
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