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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DOCENTES (AVANCES
ACADEMICOS, ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ASISTENCIAS DE LOS
ESTUDIANTES) EN EL SISTEMA INFORMATICO DE CONTROL ACADEMICO -
SICOA

OBJETIVO

Detallar paso a paso el registro de las actividades docentes que deben ser ingresadas al sistema informético de
control académico - SICOA, por parte de los profesores de la Universidad Nacional de Chimborazo.

ALCANCE

El presente instructivo tiene como alcance el ingreso de las actividades docentes (avances académicos, actividades
académicas y asistencias de los estudiantes) en el sistema informatico SICOA desde el inicio del periodo académico
hasta la finalizacion del mismo, segun el calendario académico aprobado por el maximo organismo de la Universidad
Nacional de Chimborazo.

BASE LEGAL:
RESOLUCION No. 039-CGA-11-02-2020:

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE AVANCES ACADEMICOS, ACTIVIDADES ACADEMICAS Y
ASISTENCIAS DE ESTUDIANTES.

Considerandose que, en sesidn ordinaria de la Comision General Académica realizada el 12 de febrero de 2020, se
analizaron las dificultades presentadas en el registro oportuno de avances académicos, actividades académicas y
asistencias de los estudiantes en el Sistema Informéatico de Control Académico — SICOA por parte de los profesores
de la institucion.

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, en el articulo 6.1.- Deberes de las y los profesores e investigadores,
literal a) dice: *(...) Son deberes de las y los profesores e investigadores de conformidad con la Constitucion y esta Ley
los siguientes:

a) Cumplir actividades de docencia, investigacion y vinculacién de acuerdo a las normas de calidad y normativas de
los organismos que rigen el sistema y las de sus propias instituciones; (...)*

Que, el numeral 4, del art. 152.- Deberes y atribuciones de la Direccion de Carrera, del Estatuto de la Universidad
Nacional de Chimborazo dice: “(...) Supervisar e informar al Decano, el cumplimiento de deberes y atribuciones del
personal académico, estudiantes y comisiones a su cargo; (...)"

Que, el literal b) del art. 17.- Proceso de evaluacion integral del componente de Coevaluacion, del Reglamento de
Evaluacion Integral de Desempefio del Personal Académico de la Universidad Nacional de Chimborazo (reformado
en febrero de 2020) dice: “(...) b) Componente coevaluacion directivos. - para tal fin el Comité de designacion,
determinara a los miembros de la Comision de Evaluacion que ejerceran la funcidn de directivos, y se considera las
siguientes actividades:
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i. Docencia. - Para la evaluacion de la actividad de docencia, seran los Directores de Carrera/ Coordinadores
donde el profesor tenga asignadas horas clases, quienes llenaran los cuestionarios correspondientes. (...)

La Comision General Académica conforme las atribuciones determinadas en el articulo 161 del Estatuto, en forma
unénime resuelve lo siguiente:

e Se permitira el registro de avances académicos, actividades académicas y asistencias de los estudiantes
hasta con un plazo de 24 horas a partir de la fecha y hora en la que la clase o actividad académica estuvo
planificada en su distributivo de trabajo individual.

o No existird apertura del sistema académico, de manera general, para el registro atrasado de avances
académicos, actividades académicas y asistencias de los estudiantes.

¢ Encaso de que los profesores no cumplan con el registro oportuno de sus actividades en el SICOA, debera
realizar el tramite respectivo en el cual justifique su falta de cumplimiento, especificando las actividades no
registradas y las fechas correspondientes de acuerdo con el formato establecido para el efecto.

e La Secretaria Académica presentara el formato para autorizacion de tramites académicos, el cual incluira
este tipo de pedidos.

o Los sefiores directores de carrera realizaran el seguimiento y control correspondiente del cumplimiento del
registro de los avances académicos, actividades académicas y asistencias de los estudiantes en el SICOA,
a la finalizacion de cada parcial, durante el periodo académico, en concordancia con el numeral 4, del art.
152.- Deberes y atribuciones de la Direccion de Carrera, del Estatuto de la Universidad Nacional de
Chimborazo.

o El incumplimiento del registro de los avances académicos, actividades académicas y asistencias de los
estudiantes en el SICOA, sera tomado en cuanta por los sefiores directores de carrera en el proceso de
evaluacion integral de desempefio del personal académico, en concordancia con el literal b) del art. 17.-
Proceso de evaluacion integral del componente de Coevaluacion, del Reglamento de Evaluacion Integral
de Desempefio del Personal Académico de la Universidad Nacional de Chimborazo (reformado en febrero
de 2020).

¢ La Coordinacion de Desarrollo de Sistemas Informéticos, implementar los ajustes necesarios al Sistema
Informatico de Control Académico — SICOA para el cumplimiento de estas disposiciones.

La presente resolucion regira partir del periodo académico abril 2020 — septiembre 2020.

RESOLUCION No. 140-CGA-02-06-2020:

REGISTRO DE ASISTENCIA ESTUDIANTES EN EL SISTEMA INFORMATICO DE CONTROL ACADEMICO
(SICOA):

Considerandose, que el oficio 1320-DCEHT-UNACH-2020, suscrito por la doctora Amparo Cazorla, Decana de la
Facultad de Ciencias de la Educacion, Humanas y Tecnologias, dice: *(...) me permito remitir a usted el Oficio 0385-
SD.FCEHT-UNACH-2020, suscrito por el Vicedecanato de esta unidad académica, quien da a conocer sobre el
registro de asistencia este sujeto a los dispuesto a la resolucion No. 120-CGA-20-05-2020 de Consejo General
Académico, mediante la cual se indica que no se podra aplicar sanciones a los estudiantes por inasistencias o atrasos
por falta de accesibilidad a medios tecnoldgicos y otras causas de fuerza mayor, y que ademas en su parte resolutiva
literal 3 sefiala que “ el profesor tendra plazo de registrar la asistencia de los estudiantes hasta el ltimo dia de clases,
conforme al horario de la asignatura”; pero al revisar el SICOA se puede ver que esto no esta sucediendo, pues
bloguea el registro de asistencia de estudiantes en las 24 horas siguientes inclusive la misma semana. Por lo que me
permito poner en su conocimiento esta novedad para que sea tratada en Consejo General Académico, con la finalidad
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de que se den las disposiciones necesarias para lograr que se cumplan la resolucién emitida y dada a conocer
mediante Oficio 189-CGA-SA-UNACH-2020. (...)".

Que, el numeral 2 de la Resolucidn No. 129-CGA-20-05-2020 emitida el 20 de mayo de 2020 por la Comision General
Académica dice: “El profesor registrara la asistencia del estudiante una sola vez por semana en el Sistema Informatico
de Control Académico (SICOA), en la opcidn “Asistencia de Estudiantes”, para lo cual seleccionara un dia de la semana
en el que imparte la asignatura de manera sincrona o asincrona y que esté dentro de su horario de clases”.

Por lo expuesto, con fundamento en la normativa citada, la Comision General Académica conforme las atribuciones
determinadas en el articulo 161 del Estatuto, en forma unénime resuelve:

Primero: Autorizar, exclusivamente, el registro de asistencia de los estudiantes durante el transcurso de la semana,
sin restriccion de horario de clases, con la finalidad de que el personal académico pueda verificar si el estudiante asistio
a las horas sincronas o asincronicas planificadas en la semana. El registro de avances académicos y actividades
académicas seguira manteniéndose conforme la Resolucion 039-CGA-11-02-2020 emitida el 11 de febrero de 2020
por esta comision.

Segundo: Disponer a la Coordinacion de Gestion de Desarrollo de Sistemas Informéaticos se actualice el Sistema
Informatico de Control Académico en concordancia con esta resolucion.
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PROCESO PARA REGISTRAR LAS ACTIVIDADES DOCENTES
ACADEMICOS, ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ASISTENCIAS DE LOS
ESTUDIANTES) EN EL SISTEMA INFORMATICO DE CONTROL ACADEMICO-SICOA

Ejemplo préctico:

(AVANCES

1. Distributivo de trabajo docente correspondiente al periodo mayo — octubre 2020

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

VICERRECTORADO ACADEMICO

DISTRIBUTIVO DE TRABAJD DEL DOCENTE CORRESPOMDIENTE AL PERIODO MAYD 2020 - OCTUBRE 2020

1.1 Apedlidos y 15 Facultad FACULTAD DE MGENERA

MNaomibres

1.2 W' de Cedula 16 Unidad Académica IMGEMIERIA CRYIL B INGENIERLA CIVIL.

1.3 Tituls Pragrada MGENERA EM SISTEMAS INFORMATICOS: 1.7 Panodo Academica MAYD 2020 - OCTUBRE 2020

1.4 Tituls Posgrado MAGISTER EN TECHOLOGIA DE LA INFORMACION ¥ MUILTIMEDIA EDUCATIVA; 18 Correa Electranico mnooerogunachsdusc

2 Tipo Profesar/a AGREGADD 3. Tiempo de Dedicacion EXCLUSIVA O TIEMPD COMPLETO

4 RESUMEN HORAS DE DEDICACION SEMAMAL

Actividades Dacancia Investigacisn Giastidn

Acthvadnd v Haoras. tivednd

DRIEN TACION ¥ ACORPA RAMIESTE A TRAVES DE TUTCRIAS PRESENCIALES 0 VIRTUALE CISEROD. DIRECCON Y EJECUCIIN DE PROVECTIOS DE BVE STIGACIN BASICA. APLICADH FACLILTAL: LW RESPONSABL E PARA EVALLACION PARA FL ASEDURAMENTD DE LA

PHOMVIDUALLS DGHUPALES TECHOLOGICA ¥ EN ARTES. OUE SUPDMGAN CREADCN INNOWADICH, DIFUSION ¥ d CALIDAD

T —— o I o TRANG LEENCHA DE LS BLSLLTADOS CRTINIDOS

NAETKIPACICN ¥ DAGAN ALK COLECTIVOS ACS GO DE DEBATE

CARACITAC DM (N TERCAMIND D METOOOLOGAS ¥ DX PERIENC A% DE EMSERANTA Tioaal d Howns da e . Total de Horas de Gestion

PERPARACICN W ACTLSL FACICN DF CLASES, SIM NARCS, TALLERTS. ENTRE OTRCS

PERPARACICA. FLARDAACCN, APLICAOON ¥ CALIFICACON DF RXAMENES, TRARA S ¥

PRACTICAS

Tolal da Horas de Docencia

5 ASIGNATURAS DEL PROFESOR

W Carera Angratas Cadliga Pl Parssis oras
NGERTRLA CIVL LEMGLIA S CF PROGRAMACICN T SEMESTER A 4
CER IR CTVL LIEMGCLIA S O FROCRAMACION T IS TRE N
INCERIEFLA CIVL i TECHIA DE PROCAAHACION JE SECUNDD SEMLS TER i
PR [N T T TECHEA DF PROCRAMACION 1 TN SEMES TEE N
Tatal de hore academcas a

&, TOTAL DE HORAS SEMAMNALES: 40
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

VICERRECTORADO ACADEMICO
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© GERTICH DF LA CALBAD

A

SR TEN

DISTRIBUTIVO DE TRABAJO DEL DOCENTE CORRESPONDIENTE AL PERIODO MAYO 2020 - OCTUBRE 2020

SACICKL IMNOVACION, DIFUSION ¥ TRANSFERENCIA DELOS.
RESULTADCS OBTEMIDOS

Hora LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
6'00 \ THGENIERIA CVIL (R, ACTIVIDAL: FACULTAL. UN INGENERIA CIVIL (7. ACTIVIDAL: FACULTADL UN IMGENIERIA CIVIL () ACTIVIDAD: FACULTALL UM \ INGEMIERA, CIVIL (), ACTMIDAL: DISERIC, DIRECCION ¥ INGENIERIA CIVL [, ACTIVIDAL: PREPARACION ¥
& RESPOMSABLE PARA EVALUACION PARA EL ASEGURAMENTO FOMSABLE FARA EVALUACION PARA EL ASEGUESMENTD | RESPONGABLE PARA EVALUWDION PARA EL ASEGURAMIEN CI0N DE PROVECTOS DE INVESTIGACION BASICA ACTUALIZACION CE CLASES, SEMIMARICS, TALLERES, ENTRE
09:00 DE LA CALIDAD na DELACALIDAD: CHOLOGCA ¥ EN ARTES. GUE SUFONGAN aTROS
0N, INMCVACION, DIFUSION ¥ TRANEFERENCIA DE LOS
OETEMDOS
09:00 - IHGENIERIA CVIL (R, ACTIVIDALL F TADLUN INGENERIA CIVIL (7. ACTIVIDAD: FACUL B UN INGENIERIA CIVIL (R ACTIVIDAD: FACULTAL: LN INGEMIENA, CIVIL (), ACTIIDAL: DISERC: DIRECCION ¥ INGENIERIA CIVIL ACTIVIDAD: ORENTACION ¥
- RESPONGABLE PARA EVALLIACION PARA EL ASEGURAMENTO | RESPONSABLE FARA EVALUACION PARMFL ASEGURAMIENTD | RESPONSABLE PARA EVALUACCN PARA EL ASECURAMIENTD | EFECUCION DF PROYECTOS DE INVESTIGACION BASICA ACOMPARAMIENTC A TRAVES DE TUTORIAS PRESENCIALES O
10:00 DE LA CALIDAD DELACALIDAD: TECMOLOG HEGAN VIRTUALES, INDIMIDUALES O GRUPALES
CREACIOH] INMOVACION, DIFUSICN ¥ TRANSFERENCIA DE LOS
RESULTAROS OBTEMDOS
10:00 - INGENIERIA CIVIL H), ACTIVIDAL F TAUN INGENERIA CIVIL (7. ACTIVIDAL: FACUL TANUN INGENIERIA CIVIL (R ACTIVIDAD, FACULTAL: LN DAL DISENC: DIRECCION ¥ INGENIERIA CIVIL, ACTIVIDADE: ORIENT.
- RESPONSAELE PARA EVALUACION PARA EL ASEGURAMENTO FOMSAELE FARA EVALUACION PARA ELNGEGURAMIENTD | RESPONSABLE PARA EVALUWCION PARA EL ASEGLURAMIENTD DE INVESTIGACION BASICA ACOMPANAMIENTO A TRAVES DE TUTORIAS PRESENCIALES. O
11:00 DE LA CALIDAD naD DELACALIDAD: r A EN ARTES. GUE SUFONG VIRTUALES, INDIVIDUALES O GRUPALES

THGENIERIA CVIL (R, ACTIVIDAL: FACULTAL. UN
RESPONSAELE PARA EVALUACION PARA EL ASEGURAMENTO
EE LA CALIDAD

CREACION.
RESULTADCS OBTEMDOS

INGENIERIA CIVL
ORGANIZACION DE BATE

ACTIDAL: PARTIC
W ECTIVOS ACADEMICCS DE DE
ACITACICH O INTERCAMEID DE METODCLOGAS ¥

INGEMIERIA CIVIL (R, SEGUNDO SEMESTRE A ASIGNATURA
TEQRIA DE PROGRAMACICN, LUGAR: LA ATI0-BLOGUE A
INGEMIERIA

INGENERIA CIVIL (7, ACTIVIDAD: PREFARACION ¥

ACTUALIZACION DE

aTHOS

SEMINARICE, TALLERES AT

e | Lenauses

INGENIERIA,

DE PROGRAMACION, LLVIAR: LAE-
CENTRO DE TECHOLOGIA EDUCATIVA

IMCENIERA, CIVIL, SEXTO SEMESTRE B, ASIGNATURA:
D FROGRAMACION, LUGAR LAB-CTEA(:
"NOLOGIA EDUCATIVA

INGENIERIA CIVLL (R, SECUNDO SEMESTHE A, ASIGHATURA
TECHIA DE PROGRAMACION, LUGAR: LAB- CTE 305-0ENTRO
[E TECHICLOGUL EDUCATIVA

INGEMIERIA CIVIL (R, SEGUNDO SEMESTRE A ASIGNATURA
TEQRIA DE PROGRAMACICN, LUGAR: LA ATI0-BLOGUE A
INGEMIERIA

INGENERIA CIVIL (7, ACTIVIDAL: PREFARACK

ACTUALIZACION DE C

aTHOS

| ASES, SEMIMARICE, T

LERES, ENTRE

INGENIERIA,
LENGLIAJES DE PROGRAMACION, LUGAR: LA
CENTRO DE TECHOLOGIA EDUCATIVA

CIVIL, SEXTO SEMESTRE B, ASIGNATURA:
\DE PROGRAMACION, LUGAR LAB-CTEA(:
ECNOLOGIA EDUCATIVA

INGENIERIA CIVLL (R, SECUNDO SEMESTHE A, ASIGHATURA
TECHIA DE PROGRAMACION, LUGAR: LAB- CTE 305-0ENTRO
[E TECHICLOGUL EDUCATIVA

INGEMIERIA CIVIL (F)

GINDD SEMESTRE B,

INGENERIA CIVIL, SEXTO SEME

INGENIERIA,

AL (R, ACTIVIDAD: FREPARACION,

INGENIERIA CIVL

SEGLNDD SEMESTRE B, ASIGHATURA

TEQRIA DE PROGRAMACICN, LUGAR: LAB-CTE402-CENTRO DE | LENGUAJES DE PROGRAMACION, LUGAR: L LENGLIAJES DE PROGRAMACION, LUGAR: LA TECHIA DE PROGRAMACION, LUGAR: LAB-CTE 404-CENTRO Df
TECMOLOGU EDUCATIVA NTRO DE TECNOLOGIA EDUCATIVA CENTRO DE TECHOLOGIA EDUCATIVA TECHOLOGIA EDUCATIVA
INGEMIERIA CIVIL (F), SEGUNDO SEMESTRE B, ASIGNATURA: | INGEMERIA CIVIL, SEXTO SEMESTRE A ASIGHAT INGENIERIA CIVIL, SEXTO SEMESTRE B, ASIGHATURA Rt CIVIL ), ACTIVIDAL: PREPARACION, INGENIERIA CIVL (R, SECUNDO SEMESTRE B, ASIGNATURA

TEQRIA DE PROGRAMACICN, L UGAR: LAB-CTEA02-CENTRO D
TECMOLOGU EDUCATIVA

LEMGLIAJES DE PROGRAMACION, LUGAR: LAB-C!

NTHO D TEC

NOLOGIA EDUCATIVA

LENGLIAJES DE PROGRAMACION, LUGAR: LA
CENTRO DE TECHOLOGIA EDUCATIVA

ACION ¥ CALIFIC)

0N, CION DE EXAMENES,
P ios v PRAC

TECHIA DE PROGRAMACION, LUGAR: LAB-
TECHOLOGIA EDUCATIVA

E 4004-CENTRO DF

Documento Generado al:

10 de junio de 2020 a las 10:00:34

Fuente: Sistema Informatico de Control Académico - Uvirtual

Firma Subdecano/a

v

Firma Director/a

Firma Docente

2,- Registro de avance académico segun distributivo miércoles 03 de junio con horario de 14:00 a
16.00 Sexto Semestre “A” Lab-CTE 402 y16:00 a 18.00 Sexto Semestre “B” Lab-CTE 401

IRpCEERIERLA

CERTRC I

LERGLS ES IDE

VL, SEXTO SERIESTRE A, 858

TECPECH OGS, ELRLN

AT A

PG RARLS R N LAGARE AT

ShLATUARLS.
E402

IRpCEERIERLA

CERTRC I

VL, SEXTO SERIESTRE A, 858

LEMGLISES IDE PROGRARMSCH . LUMNGAR LABE-TTE403

TECPECH OGS, ELRLN

AT A

LA T MRS

IRpCEERIERLA

CERTRC I

VL, SEXTO SERESTIRE

TECPECL OGS, ETRATA TS,

B, ASIGRAT
LEMGLSES DE PROGRARSCK S, LUVGAR LAE

LA
“TE40

IFCSEMIERLS
L ERGLA JES
CEMTR DE

VL, SEETD SEMESTIRE

TECPECL OGS, ETRATA TS,

B, ASIGHAT
z IDE PROGRARSCE N, LUNGAR: LAE

LA
CTE4
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3.- Ingreso a la pagina principal de la UNACH. https://www.unach.edu.ec/

U n a c h B Correo Institucional | Unach Virtual M Biblioteca @

UNIVERSIDAD NACIONAL W

LA UNIVERSIDAD v

XVIII CONVOCATORIA

BECAS Y AYUDAS ECONOM]CAS
~REGIMEN ESPECIAL"
PERIODO MAYO —OCTUBRE 2020

4.- Ingreso en la pestafia UNACH Virtual de la pagina principal https://www.unach.edu.ec/

cC @ svow.unach.edu.ec (O +4 noe =
~
U n a c h & Correo Institucional M| Unach Virtual M Biblioteca @
UNIVERSIDAD NACIONAL W

LA UNIVERSIDAD v GESTION + ACADEMA v NVESTIGACION v NCUI o] TRANSPARENCIA v

XVIII CONVOCATORIA

BECAS Y AYUDAS ECONOM]CAS
“REGIMEN ESPECIAL"
PERIODO MAYO —OCTUBRE 2020

Pagina 6 de 26


https://www.unach.edu.ec/
https://www.unach.edu.ec/

Ene fw,»muz%

SGC

SR TERA D GERTHIHN DE LA CALIDAD

Secretaria Académica
VICERRECTORADD ACADEMICO

5.- ingreso al icono del sistema informatico de control académico SICOA. https://uvirtual.unach.edu.ec/

unach.edu.ec

R +4 noe® =

9 Unach Virtual Inicio  Academiav  Gestién~  Investigacién~

Unach Virtual es una plataforma creada para unificar los sistemas y servicios
que brinda la institucion a estudiantes, docentes y personal administrativo,

iy b iy

Admisién Aulas Virtuales Biblioteca

) ] ) e S
=) '“‘X \%_/‘

Biblioteca Virtual Urkund Bienestar Estudiantil Vinculacién

("g) | . :

6.- ingreso al icono Gestion Docente http://sicoaweb2.unach.edu.ec/ModuloComun/General/frmLogin.aspx

> C @ @umhvdum A > B -9 mmome =

2 . Docentes Estudiantes Manuales ¥ Guias de Usuario
UnachVvirtual

SICOA

SISTEMA INFORMATIEO DE CONTROL ACADEMICO

A
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7.- Ingreso el usuario, contrasefia y el codigo de comprobacion, proceso obligatorio para ingresar al sistema

SICOA.

& (CR ]

veb2.unach.edu.ec/SicoaAdministracion/Transacciones/Login.aspx?us=58ghjtr&sq=qscyjmy78ko&iw=12yhn&dq=1128dovfjgf&

SR 4 noe =

ZUnachVirtual =

r
) Inicio de Sesion

Este servicio es de uso exclusivo de los Docentes de la

NOMBRE USUARIO Universidad Nacional de Chimborazo.
us

Inicio

Gestién Docente

Servicios Estudiantiles

Autoridades.
Institucionales

Autoridades Académicas

Director de Carrera

Seguimiento a
Graduados ¢

+Olidé su Regresar al inicio
Relacionador Nacional e
Internacional

Manuales y
Guias de Usuario

Universidad Nacional de Chimborazo 2020

Coordinacion Desarrolio de Sistemas Informéticos

8.- PROCESO DE REGISTRO DE AVANCE ACADEMICO EN EL SISTEMA INFORMATICO

ACADEMICO - SICOA

&« C @ Noesseguro | sicoaweb2.unach.edu.ec/ModuloComun/General/frmPrincipalDocente.aspx

“ UnachVirtual

Bienvenido al Sistema Sicoa Web

ELBA MARIA BODERO POVEDA
Docente =

Escritorio =3 Docencia - Estudiantes ~

Evaluacién Profesor ¢ .
Bi Silabos & Listado de Estudiantes

[=) Avance de Actividades

Docente <

Asistencia de Estudiantes
B Calfficaciones
i Portafolic Docente

¥ Apoyo CGBEYU

B} Horario de Clases B Asignaturas

Miscelinea ~
"D Historial de Docencia
#= Oferta Capacitacion Docente

Mis Cursos
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9.- Registro de la informacion del avance académico en el Sistema SICOA, segln distributivo asignado.
Ik, Damos clic en consultar

€ 5 C @ Noesseguro | sicoaweb2unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacc i « B @

“Unachvirtual = = e

Avance Académico

Docente ~ Panel Distributivo -

B = Facultad: Carera:

Evaluacién Profesor ¢

Periodo:
Docente <
Plan de Estudio:

Asignatura: Nivel: Paralelo:

Docente:

ELBA MARIA BODERG POVEDA

Consultar

Avance Académico ~

10.- Seleccionamos periodo vigente

€ & C @ Noesseguro | k h.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafol Academico.asp * @B @

Panel de Seleccion de Distributivo Docente

Facultad Periodo Seleccionar

FACULTAD DE INGEMER[A OCTUBRE 2019 - MARZO 2020 (ANTERIOR)

 Seleccionar
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11.- Seleccionamos la catedra, semestre, paralelo segun el horario en el distributivo.

€ > C © Noesseguro | sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/ i i i + H ‘

Panel de Seleccion de Distributivo Docente

Facultad Periodo Seleccionar

FACULTAD DE INGENIERIA OCTUBRE 2015 MARZO 2020 (ANTERIOR) O

INGENIERIACIVIL LENGUAJES DE PROGRAMACION | A 3 SEXTO SEMESTRE

 Seleccionar

INGENIERIACIVIL ez e s S e e

GENIERIACIVIL(R)  TEORIADE PROGRAMACION FLAN DE ESTUDIOS INGENIERIA CIVIL REDISEROIMODJOCTUBRE 2018 MARZO 2024 F2 SEGUNDO SEMESTRE

INGENERIACIVIL(R)  TEORIA DE PROGRAMAC: [OMMODIOCTUBRE 209 MARZO 2024 F2 SEGUNDO SEMESTRE

« Seleccionar

ZiUnachvirtual = @ s

Avance Académico

Panel Distributivo ~
Docente »
Facultad: Carrera:
Escritorio =3
FACULTAD DE INGENIERIA INGENIERIA CIVIL
Evaluacién Profasor ¢ Pariodo:

MAYD 2020 - OCTUBRE 2020 (VIGENTE)
Docente ‘

Plan de Estudio:

PLAN DE ESTUDIOS INGENIERIA CIVIL SEPTIEMBRE 2017- FEBRERO 2023

Asignatura: Nivel: Paralelo:
LENGUAJES DE PROGRAMACION SEXTO SEMESTRE B
Docente:

Avance Académico ~
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12.- Seleccionamos la hora de clase, luego damos L clic en crear Avance Académico

« C @ Noesseguro | sicoaweb2.unach.edu.ee/SicoaDacente/Transacciones/frmPortafolioAvanceAcademico.aspx * B @

“ UnachVirtual

ELBA MARIA BODERO POVEDA

Avance Académico — —— "
Escritorio [ ecc )

Fecha Clase Hora Clase.
Evaluacién Profesor
Seleccione Horas "

10/06/2020

Docente

Director:

Unidades Temas y Subtemas A

Detalle Avance Académico -~

Matadaloaia Utilizada: _

13.- Seleccionamos la unidad, ks damos clic en afiadir tema/subtema, segun lo planificado en el silabo de la
signatura.

< (] @ sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafolioAvanceAcademico.aspx * 0 o
7 ' = B
“Unachvirtual = C =
Unidades Temas y Subtemas A

Seleccionar

Seleccionar

MICROSOFT EXCEL AVANZADO PARA PROGRAMACION DE MACROS CON MICROSOFT VISUAL BASIC Funcionalidades F:rna[:ic:'ﬂ\:\:-naly'dahﬂD

Escritorio =

- . MICROSOFT EXCEL AVANZADO PARA PROGRAMACION DE MACRO® TSUAL BASIC Funcionalidades  Filtros y autofiltras, Tablas dindmicas
Evaluacién Profesor ¢ Seleccionar
Docente < seleccionar MICROSOFT EXCEL AVANZADO PARA PROGRAMACIGN DE MACROS CON MICROSOFT VISUAL BASIC Funcionalidades  Gréficos dindmicos
seleccionar MICROSOFT EXCEL AVANZADO PARA PROGRAMACIGN DE MACROS CON MICROSOFT VISUAL BASIC Funcionzlidsdes  Seguridades en Excel
e —
‘ Anadir Tema/Subtema '
e ——
Detalle Avance Académico -~
Metodologia Utilizada: -
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14.- Seleccionamos la unidad, |->damos clic en seleccionar

& 5 C @& sicoaweb2unach.edu.ec/SicoaDocente/Trar i aspx x 0@

Seleccién de Tema/Subtema

Unidad(es):

Selecciona)

N MICROSOFT EXCEL AVANZADO PARA PROGRAMACION DE MACROS CON MICROSOFT VISUAL BASIC
Seleccionar

Seleccionar

LENGUAJE DE PROGRAMACIGN MICROSOFT VISUAL BASIC (VEA)

Cerrar

Seleccionar

15.- Seleccionamos el tema, I damos clic en seleccionar

& 5 C @& sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Trar i aspx x 0@

Seleccién de Tema/subtema

Unidad(es):

+ MICROSOFT EXCEL AVANZADO PARA PROGRAMACION DE MACROS CON MICROSOFT VISUAL BASIC

Tema(s):

Tedrico - Préctico Generalidades y sspectos basicos
Seleccionar

Teorco  TToy
Seleccionar

Cerrar
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SRR JE GEBTHN DR LA CALDAD

16.- Seleccionamos el subtema, s damos clic en Agregar/Tema/Subtema, y terminamos dando clic ks en OK

€& > € @ sicoaweb2unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafolicAvanceAcademico.aspx % 0 o H

Seleccién de Tema/Subtema

Unidad(es):

+ MICROSOFT EXCEL AVANZADO PARA PROGRAMACIGN DE MACROS CON MICROSOFT VISUAL BASIC

Tema(s):

+ Generalidades y aspectos basicos

Seleccionar Vista Backstage

Seleccionar Plicacion e Tormate a celdas

. Aplicacion de formato & las hojas de clculo e impresiones
Seleccionar

Manipulacién de hojas de calculo

Agregar Unidad / Tema / Subtema

Seleccionar

& - (C & sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafolioAvanceAcademico.aspx * 0 o H

Transaccion Exitosa

Se agregd un subtema correctamente
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17.- Metodologia Utilizada: selecionamos de lista desplegable segun lo indicado en el silabo. L clic en
Agregar

< C @ sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafelioAvanceAcademico.aspx b4

=]e
53]

“Unachvitual =

Detalle Avance Académico A

Docente v Aprendizaje activo.;

Escritorio = @

Evaluacién Prof: < Seleccione los métodos utilizados:
valuacién Profesor

a Aprendizaje activo.

Docente < Aprendizaje Basado en Problemas

Aprendizaje Colaborativo
Précticas de Laboratorio

Recursos Didacticos:

Computador;Iinternet;Aula virtual;Software;Recursos de la Web 2.0 y material multimedia;Zoom;

Actividades de Evaluacion:

18.- Recursos Didéacticos: selecionamos de lista desplegable segun lo indicado en el silabo. L, Clicen Agregar

&« c @ sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafolicAvanceAcademico.aspx b4

“Unachvirtual =

Detalle Avance Académico A

Metodologia Utilizada:

Aprendizaje activo.;

Docente v

Recursos

Escritorio | inicio | X
Computador;internet:Aula virtual:Software;Recursos de la Web 2.0 y material multimedia:Zoom;

Evaluacién Profesor ¢ @

Docente < Seleccione los recursos utilizados:

ﬂ Computader
Internet
B Aula virtual
Software
Laboratorio de informatica
B Recursos de la Web 2.0 y material multimedia
Zoom
D Microsoft Teams
Bibliografia Especializada

Cerrar

Actividades de Evaluacién:
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19.- Actividades de Evaluacion. - se describe la evolucion que fue tomada, prueba, control de lectura, leccion,
entre otros

20.- Evidencias. - se describe las evidencias de la clase realizada o actividades realizadas

21.- Motivo de la inasistencia. - se describe el motivo de la inasistencia, salud, calidad doméstica, problemas de
conectividad, entre otros

22.- Observacion. — situaciones adicionales que coadyuven al mejoramiento de la clase.

23.- |-> Clic en Guardar Avance Académico

& c @ sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafolioAvanceAcademico.aspx T

Z Unachvirttual =
& Software
Laboratorio de informatica
ﬂ Recursos de la Web 2.0 y material multimedia
B zoom
O Microsoft Teams
Bibliografia Especializada

Cerrar

.a‘

Escritorio [ inicio | Actividades de Evaluacién:

Evidencias:

PSS TTE inach.du.ec/eourse/view. phplid=19412 2
Clase 08-12/06/2020: A

Motivo Inasistencia:

Ninguna

Observacion:

Clase 10/06/2020: Sincrénica. Fundamentos de Logica de Programacion

Guardar Avance Académico

Evaluacién Profesor ¢

Docente ¢

cronica. Fundamentos de Programacion .

Universidad Nacional de Chimborazo - 2020 Coordinacién Desarrollo de Sistemas Informaticos

NOTA: Si en el distributivo asignado al docente para actividades académicas tiene definido un horario
de miércoles 3 de junio de 2020 de 14:00 a 16:00 tiene como tiempo maximo de 24 horas a partir de
terminada la actividad académica (jueves 04 de junio de 2020 hasta las 14:00), para realizar de ingreso de
lainformacion al Sistema Informatico de Control Académico - SICOA
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PROCESO DE REGISTRO DE ASITENCIA DE ESTUDIANTES EN EL SISTEMA
INFORMATICO DE CONTROL ACADEMICO - SICOA

1.- Pantalla principal del Sistema informatico de Control Académico-SICOA, donde encontramos todas las
actividades docentes que debe ingresar diariamente, con un tiempo establecido en este instructivo de 24 horas
después de la actividad realizada.

€« C @ Noesseguro | sicoaweb2.unach.edu.ec/ModuloComun/General/frmPrincipalDocente.aspx T ® :
= 9
N
S Bienven :0a Web
ELBA "F'.T,TQDELDDERO ELBA MARIA BODERC POVEDA
Docenta
Escritorio 3 Docencia ~ Estudiantes ~ Miscelinea ~

Evaluacion Profesor ¢

B Silabos & Listado de Estudianies D Historial de Docencia
Docente <

I=E Avance Académico Asistencla de Estudiantes #= Oferta Capacitacién Docente
&= Avance de Actividades B Calificaciones Mis Cursos

1 Portafolio Docente ¥ Apoyo CGBEYU

B Horario de Clases & Asignaturas

2.- Registro de la asistencia de los estudiantes en el Sistema SICOA, segun distributivo asignado.
Ik, Damos clic en consultar

< C & sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmAsistenciaEstudiante.aspx T 0 o H
. = -0 —
“iUnachvirtual = T 2l
Asistencia Estudiantes
Decente = Panel Distributive ~

Escritorio =

Facultad:

Carrera:
Evaluacién Profesor ¢
Periodo: Plan de Estudio:
Docente g
Nivel: Paralelo: Asignatura:
Docente:

ELBA MARIA BODERO POVEDA

Pagina 16 de 26



Secretaria Académica
VICERRECTORADO ACADEMICO

3.- Seleccionamos periodo vigente

L & & sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmAsistenciaEstudiante.aspx T H

Panel de Selecci6n de Distributivo Docente

Facultad Periodo Seleccionar

FACULTAD DE INGENIERIA OCTUBRE 2019 - MARZO 2020 (ANTERIOR) v Seleccionar

FACULTAD DE INGENIERIA MAYQ 2020 - OCTUBRE 2020 (VIGENTE)  Seleccionar

4.- Seleccionamos la catedra, semestre, paralelo segln el horario en el distributivo.

& > C O Noessegure | sicoaweb2unach.eduec/SicoaDocente/Transacciones/fir foli demi +« H 0 i

Panel de Seleccion de Distributivo Docente

Facultad Periodo Seleccionar

FACULTAD DE INGENIERIA OCTUBRE 2019 - MARZO 2020 (ANTER
(NTEROR) ¥ Seleccionar

INGEMIERIA CIVIL LENGUAJES DE PROGRAMACION SEXTO SEMESTRE

v Seleccionar

LENGUAIES DE PROGRAMACION PLAN DE ESTUDIOS INGENIERIA CIVIL SEFTIEMERE 2017- FEBRERD 2023
¥ Seleccionar

INGENIERIACIVIL(R)  TEGRIADEPRC »

INGENIERIA CIVIL (R) TEORIA DE PROGRAMACION PLAN DE ESTUDIOS INGENIERIA CVIL REDISERO{MODJOCTUBRE 2013- MARZO 2024 P2 SEGUNDO SEMESTRE

+ Seleccionar
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5.- Se procede a tomar la asistencia a los estudiantes,

< C @ Noesseguro | sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmAsistenciabstudiante.aspx

mmmf
SGC

SIRTERS [ GERTHIN OF LA CALIDAD

* B @

“Unachvirtual =

10/06/2020

Observacion:

]

16:00 - 18:00

v Consultar Listado

J
) /
Doce
Escritorio =
Evaluacién Profesor ¢ Listado de Estudiantes -
Docente <
Nro. Cédige Estudiante Asistencia (Seleccionar Todo) [ Motive
1 41944 ANGO ANDRANGO GILSON ANDRES Normal v
5 5 N 5
2 75 AVALOS ORDONEZ JOSE DAVID Normal v
3 41021 BAYONA PAULAANDREA CAROLINA Normal v
- -
4 34490 BEGERRA PAZMINO LEON ISIDRO Normal v
bl 31332 CARRION TENESACA JUAN CARLOS Normal v
G 41563 CHANALUISA CHANALUISA DIEGO JOSEPH Normal v
T 35503 CHIGUANGO CHANALUISA SULLY YAJAIRA Normal v

6.- La asistencia a los estudiantes puede tener tres resultados, Normal, Atraso o Justificado segun sea el caso.

<« C @ Noesseguro | sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transaccion

frmAsistenciaEstudic o

“Unachvirtual =

Listado de Estudiantes

Fseriterio . Nro. cédigo

Evaluacién Profesor < 1 41944

Docente < 2 715
3 41927
4 34490
5 37332
5 41563
T

1535

39663

Estudiante

ANGO ANDRANGO GILSON ANDRES

AVALOS ORDOREZ JOSE DAVID

BAYONA PAULA ANDREA CAROLINA

BECERRA PAZMINO LEON ISIDRO

CARRION TENESACA JUAN CARLOS

CHANALUISA CHANALUISA DIEGO JOSEPH

CHIGUANGO CHANALUISA SULLY YAJAIRA

GUAMAN JAPON MARTHA CECIBEL

GUAMAN MOROCHO MIGUEL ANTONIO

Asistencia (Seleccionar Todo)

Normal

Atraso
Justificado

Normal ~
Normal ~
Normal ~
Normal ~
Normal ~
Normal w
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7.- 5 Clic en Guardar

€ 5 C O Noesseguro | sicoaweb2unach.edu.ec/SicoaDocente; iones/f iaEstudiante.asp * B .
“ Unachvitual = & 5

3 30526 VEGA RECALDE JEYSON IVAN N | o

2 35661 VELASQUEZ ANDY JONATHAN ALEXANDER Nomal N

' n 41584 VIGO RUIZ PERCI
Normal v

34 42191 VILEMA VILLAAMANDA LIZBETH N .
Esoritorio =

35 42154 YAURIPOMA CONDO MARLON JHOEL
Evaluacion Profssor < Normal M
T . 36 41552 'YEPEZ PAVEZ MARIO NICOLAS N v

Informacion Asistencias A

Total de Asistencias: 1
Total de Faltas: 35

Guardar
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PROCESO DE REGISTRO DE AVANCE DE ACTIVIDADES EN EL SISTEMA INFORMATICO
DE CONTROL ACADEMICO - SICOA

1.- Pantalla principal del Sistema Informatico de Control Académico - SICOA, donde encontramos todas las
actividades docentes que debe ingresar diariamente, con un tiempo establecido en este instructivo de 24 horas
después de la actividad realizada

« C  © Noesseguro | sicoaweb2.unach.edu ec/ModuloComun/GeneralffrimPrincipalDocente aspx * @ :

“iUnachvirtual = =

Bienven.u. «. v —.w0a Web

ELBA MARIA BODERO POVEDA

Escritorio [ tmeto } Docencia ~ Estudiantes ~ Miscelénea ~

Evaluacién Profesor ¢

B Silabos @& Listado de Estudiantes D Historial de Docencia
Docente <
= Avance Académico Aslstencia de Estudiantes 7 Oferta Capacitacion Docente
[E Avance de Actividades B Calificaciones Mis Cursos
W Portafolio Docente ¥ Apoyo CGBEYU
B8 Horario de Clases & Asignaturas

2.- Registro del avance de actividades en el Sistema Informatico de Control Académico, segln distributivo
asignado.
Ly clic en consultar actividad

&« C @ sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmPortafolioAvanceActividades.aspx % o @ :
e i = 8
“iUnachvirtual = =
Panel Distributivo ~
Facultad: Carrera:
)
Docents v Periodo:
Escritorio [ inicio |
Actividad:
Evaluacién Profesor ¢
Docente:

Docente &

ELBA MARIA BODERO POVEDA

Consultar Actividad

Fecha - Hora Registro ~
Fecha Asistencia: Hora:
10/06/2020 = - Seleccione Horas - v
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3.- Seleccionamos periodo vigente

L & & sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacciones/frmAsistenciaEstudiante.aspx T H

Panel de Selecci6n de Distributivo Docente

Facultad Periodo Seleccionar

FACULTAD DE INGENIERIA OCTUBRE 2019 - MARZO 2020 (ANTERIOR) v Seleccionar

FACULTAD DE INGENIERIA MAYQ 2020 - OCTUBRE 2020 (VIGENTE)  Seleccionar

4.- Seleccionamos la actividad docente, segun el horario en el distributivo.

& - C @ sicoaweb2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Trar ortafoli Actividades.asps * 0 °

Panel de Seleccion de Distributivo Docente

Facultad Periodo Seleccionar

FACULTAD DE INGENIERA OCTUBRE 2015 - MARZO 2020 (ANTERIOR)

INGENIERIA | PREPARACION. ELABORACION. APLICACION Y CALIFICACION DE EXAMENES, TRABAJOS ¥ PRACTICAS
vy

+ Seleccionar

+ Seleccionar

INGENIERIA | PARTICIPACION Y ORGANIZACION DE COLECTIVOS ACADEMICOS DE DEBATE, CAPACITACION O INTERCAMBIO DE

CVIL (R) METODOLOGIAS ¥ EXPERIENCIAS DE ENSERANZA + Seleccionar

+ Seleccionar

INGENIERIA | DISENO, DIRECCION Y EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION EASICA. APLICADA. TECNOLOGICA Y EN ARTES. QUE
CVIL(R) DONGak

INGENIERIA | FACULTAD: UN RESPONSABLE PARA EVALUACION PARA EL ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

CIVIL (R) + Seleccionar
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5.- Seleccionamos la hora, segun el horario en el distributivo y procedemos a detallar las actividades realizadas
en ese horario y L Clic en Guardar

A b2.unach.edu.ec/SicoaDocente/Transacci i Activi asp: % @ ° :

ZUnachvirtual = @ 5

Fecha - Hora Registro -

Fecha Asistencia: Hora:
Dacenis + 10/06/2020 ~ Seleccione Horas— \

— Seleccione Horas —
Escritorio =3
Detalle de la Actividad Cumplida:

Evaluacién Profesor ¢

Docente <

Ingreso de evi ia de la ividad i (Opci

Ingrese su evidencia en formato pdf, rar o zip. Tamafio maximo 10Mb.
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PROCESO PARA REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES QUE NO SE
REALIZARON EL TIEMPO ESTABLECIDO EN EL SISTEMA INFORMATICO
DE CONTROL ACADEMICO SICOA

En el caso de que un docente no realizé el registro actividades docentes, (Avances académicos.
actividades académicas y asistencias de los estudiantes) en el Sistema Informéatico de Control
Académico - SICOA en el tiempo establecido en este instructivo, se debe realizar el siguiente
procedimiento para la apertura del sistema académico — SICOA:

1. Realizar un oficio al Director de Carrera solicitando la apertura del Sistema Informético de
Control Académico - SICOA para el ingreso de las actividades docentes, (Avances
académicos. actividades académicas y asistencias de los estudiantes) no registrados, debe
detallar fecha y hora especifica de la actividad no registrada, asignaturas, nivel vy
paralelo correspondiente a la solicitud, ademas debe ser debidamente justificada con
documentacion que sustente el requerimiento, estos pueden ser:

e Adjuntar evidencia del trabajo realizado en el dia o dias en los que solicita el ingreso
de la informacion,

e Certificado médico (si corresponde),

e Capturas de pantalla si el sistema se colapsé,

e Problemas con el internet, entre otros.

2. La Direccion de Carrera remitira el requerimiento del docente a través del FORMULARIO
DE REQUERIMIENTO ACADEMICO-DOCENTE para la apertura del Sistema Informatico de
Control Académico — SICOA, al Decanato de Facultad.

3. El Decanato luego de recibir el formulario de la Direccion de Carrera aprobara o negara el
requerimiento del docente, el mismo sera remitido a Secretaria Académica.

4. Secretaria Académica revisara el formulario y validara la informacién y documentacién

adjunta para posteriormente ser enviada a Vicerrectorado Académico para la debida
autorizacion, si asi fuera el caso.

EJEMPLO: Utilizaremos el caso de un docente que no registro los avances académicos (Formulario
de Requerimiento Académico — Docente)
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1.- DATOS GENERALES
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SISTEM.

FORMULARIO VA3

P

Secretaria SOLICITUD DE REQUERIMIENTO bttt s
Académica ACADEMICO - DOCENTE =,
&) SGC
VICERREC TORADD coDIGO: UNACH-RGF-03-02.01 )
PUBLICADO EN ANALISIS EORRADOR OBSOLETO i
VERSION: 01
No. DE FORMULARIO: (asionado por 2 Searetaria Acaadmica)
FACULTADI COORDINACION: INGENIERIA
CARRERA(S): INGNIERIA INDUSTRIAL
=
DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES DEL
DOCENTE:

JUAN CARLOS VINUEZA CALDERON

PERIODO ACADEMICO:

MAYO — SEPTIEMBRE 2020

FECHA DE LA SOLICITUD:

08 de junio de 2020

JUSTIFICACION

2.- JUSTIFICACION. (No registro los avances académicos)

JUSTIFICACION

Caso|:

Casoll:
Caso Il
Caso IV:
Caso V:
Caso VI
Caso VII:
Caso VII:
Caso [X:
Caso X:
Caso X:
Caso XII:

Ingreso de silabos
Modificacién de silabos
Ingreso de Avance Académico X
Ingreso de Avance de Actividades |
Ingreso de calificaciones del Primer parcial
Ingreso de calificaciones del Segundo parcial
Ingreso de calificaciones de Suspension
Modificacion de calificaciones del Primer parcial
Modificacion de calificaciones del Segundo parcial
Modificacion de calificaciones de Suspension
Legalizacion de actas del Primer parcial
Legalizacion de actas del Segundo parcial

Caso XIII: Legalizacién de actas de Suspension

Caso XIV: Ingreso de Asistencia de Estudiantes

Caso XV: Creacion de Distributivo Auxiliar

1. Casos al que corresponde la solicitud:
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3.- DESCRIPCION, JUSTIFICACION. - justificar y motivar el pedido de acuerdo con los casos que
correspondan; detallar asignaturas, nivel y paralelo correspondiente a la solicitud

OBSERVACION. Se utilizara este campo en caso de requerir realizar una explicacion adicional de
la solicitud.

2. Descripcion y justificacion de la solicitud:

El motive dal no ingrese de la informacian al Sistema informatico scadamico SIC0A, an el tercer semesire paralelo
“A" 2l dia 08 de junin de 2020 de la carrers de Ingenieria Industrial en harario de 14:00 a 16:00, s2 debid a un problema
de salud par tal razdn debi acudir &l IESS, donde se me emitic el cerificado respectiva, en el mismo se detalla el dia,
hors, disgnosfico.

Obsarvacionas:

Se ufilizars este campo en caso de requesir realizar una explicacicn adicional de |s solicitud

4.- DOCUMENTOS DE SOPORTE. - Todos los documentos que respalden el requerimiento
del docente.

DOCUMENTOS DE SOPORTE

# Cficio de peficién del docente
# Adjunto certificado medica legalizado
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5.- APROBACION DEL DECANATO. - Una vez revisada la solicitud y justificacion
aprobada por la Direccidon de Carrera, este DECANATO resuelve aprobar y remitir a la
Secretaria Académica para la admisibilidad del tramite solicitado:

Fecha de recepcidn:

Firma y sello

Fecha de aprobacion de Decanato; | Nombre:

DECANO (A)

6.- SECRETARIA ACADEMICA. - Se analiza la informacion y Secretaria Académica
realiza el informe de admisibilidad, para autorizacion del Vicerrectorado Académico:

Fecha de recepcion:
Firma y sello
Fecha de validacidn: Mg. Orozco Quiroz Pedro Vicente
SECRETARIO ACADEMICO

7.- VICERRECTORADO ACADEMICO. - Con base a las atribuciones y responsabilidades
establecidas en el Estatuto de la Universidad Nacional de Chimborazo, y una vez revisado
la solicitud y justificacion del tramite solicitado, emite su AUTORIZACION para apertura del
Sistema Informatico de Control Académico — SICOA y ejecucion de los requerimientos
realizados.

Fecha de recepcidn:
Firma y sello
Fecha de Autorizacion: Dra. Calderdn Tobar Angela Del Rocio, PhD.
VICERRECTORA ACADEMICA

8.- ANEXOS. - Oficios, informes y documentos de respaldo.
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