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SRRERA REGLAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO DE LA UNIVERSIDAD
Libres por ka Gencia y of Saber NACIONAI. DE CHIMBORAZO

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
CONSIDERANDO

Que, la Constitucidon de la Republica del Ecuador, en su articulo 226 manifiesta “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actlen en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucidon y la ley. Tendrdn el deber
de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de los derechos reconocidos en la Constitucién.”

Que, el articulo 233 de la norma suprema, dispone: (...) “Ninguna servidora ni servidor pUblico
estard exento de responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o
por sus omisiones, y serdn responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y
administracién de fondos, bienes o recursos publicos.”

Que, el articulo 18 literal e) y g) de la Ley Orgdnica de Educacion Superior seiala que la
autonomia responsable que ejercen las instituciones de educacion superior consiste en la
libertad para gestionar sus procesos internos; vy, la libertad para adquirir y administrar su
patrimonio en la forma prevista por la Ley;”

Que, la Disposicion Vigésima Tercera de la LOES determina: (..) “El Consejo de Aseguramiento
de la Calidad de la Educacidn Superior verificard que las Instituciones de Educacién Superior
tfengan implementados los requerimientos de accesibilidad universal para promover el acceso
a la Educacién Superior de las personas con discapacidad, observando las disposiciones
aplicables en esta materia, en coordinacion con el Consejo Nacional para la Igualdad de
Discapacidades. Estos requisitos se incorporardn como pardmetros para el aseguramiento de
la calidad de la educacion superior.”

Que, el articulo 4 del Reglamento General Sustitutivo para la administracién, utilizacién,
manejo y control de los bienes e inventarios del sector publico indica: (...) “Corresponde a los
organismos y entidades del sector pUblico comprendidos en el articulo 1, implementar su
propia reglamentacion relativa a la administracion, uso y control de los bienes del Estado, la
misma que no podrd contravenir las disposiciones del presente reglamento™.

Que, el articulo 103 del Estatuto de la Universidad Nacional de Chimborazo dispone que la
Coordinacion de Infraestructura y Mantenimiento es la unidad orgdnica, encargada de la
planificacion de ordenamiento e infraestructura, administraciéon de obras, fiscalizacién de
obras, evaluacidén ex - post, planificacién de mantenimiento y ejecucion del mantenimiento
preventivo y correctivo institucional.

Que, el articulo 111 del Reglamento de Gestion Organizacional por procesos establece que
la misidn del proceso Gestidn de Infraestructura y Mantenimiento es administrar los procesos
de Infraestructura y Mantenimiento de la Institucidn mediante la planificacion, de
ordenamiento e infraestructura, administracién de obras, gestion de fiscalizacion vy la
planificacion del mantenimiento y su ejecucion de forma preventiva y correctiva; para el
desarrollo de las actividades académicas y administrativa de conformidad con la normativa
vigente.
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Que, es necesario contar con un procedimiento adecuado, para realizar una planificacion
institucional con respecto a la infraestructura y mantenimiento de obras y espacios fisicos
pertenecientes a la Universidad Nacional de Chimborazo.

En uso de las afribuciones conferidas por el Estatuto de la Universidad Nacional de Chimborazo,
en su articulo 35 numeral 4 expide elsiguiente:

REGLAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CHIMBORAZO

TiTuLo |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

_ CAPITULO |
OBJETO, AMBITO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- Objeto. - El presente reglamento tiene como objeto establecer pardmetros
técnicos que orienten la administracion, conceptuadlizacién y proyeccidn de las
infraestructuras fisica, como también el uso correcto y provechoso de los espacios de trabajo
y su ergonomia, partiendo de conceptos de diseno, condiciones ambientales, higiene, salud
y seguridad, que permita el desarrollo de las actividades que se ejecutan en la Universidad
Nacional de Chimborazo a través del desarrollo del subproceso de Infraestructura y
Mantenimiento.

Arficulo 2.- Ambito. - El presente reglamento es de observancia obligatoria para todos los
miembros de las unidades administrativas, académicas y demds personas que hagan uso de
los espacios pertenecientes a la Universidad Nacional de Chimborazo.

Articulo 3.- Definiciones. - Para efectos del presente reglamento se establecen las siguientes
definiciones:

e Espacios fisicos. — Es toda drea que se encuentra dentro de los predios e instalaciones
pertenecientes a la Universidad Nacional de Chimborazo.

e Anticipo. - Es el valor proporcional en dinero establecido por la enfidad contratante del
valor total del confrato, que es enfregado para el inicio de una obra, determinado en el
pliego y en contrato de acuerdo a lo previsto en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica (LOSNCP).

¢ Orden de inicio de Obra. - Es un documento que le indica al confratista que a partir de la
emision del mismo empieza a correr el plazo convenido para ejecutar el objeto contractual.

e Avance fisico de la Obra. - es aquel que representa la comparacidon entre los volimenes
de obra real ejecutados contra los que segun programa de obra debe ejecutarse

e Recepcién de Obra. - Acto por el cual, el contratista, una vez finalizada la obra, entrega
la obra (ya sea total o parcialmente) a la enfidad contratante.
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e Recepcidén Definitiva o Recepcidn Final.- Es la aceptacidon satisfactoria de la entidad
contratante de la obra objeto de la contratacién publica, que deberd cumplir con los
lineamientos establecidos en el contrato.

TiTuLo 1
PROCEDIMIENTOS DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO

CAPITULO |
PROCEDIMIENTOS

Articulo 4.- La Coordinacion de Infraestructura y Mantenimiento de la Universidad Nacionall
de Chimborazo, ejecuta los siguientes procedimientos:

Planificacion de ordenamiento e infraestructura
Administracién de obras

Fiscalizacién de obras

Evaluacion ex—post

Plan de mantenimiento

Mantenimiento preventivo

Mantenimiento correctivo

Nooh~own =

Articulo 5.- La planificacion de ordenamiento de infraestructura. - Este procedimiento
comprende la gestidn de los elementos utilizados como edificaciones, espacios deportivos,
de bienestar, caminerias, etc. La inversion en este tipo de activos se realiza con la finalidad de
que las condiciones sean adecuadas para la comunidad universitaria y se ejecuta a fravés
de las siguientes actividades:

1. Planificacion de obras de infraestructura;

Plan plurianual de obras. - El Plan Plurianual de Obras es una herramienta de gestiéon
necesaria para la eficiente implementacién de un sistema de planificacién institucional.

La Direccidn Administrativa, oficiard a las diferentes unidades administrativas y
académicas las cuales en base a sus estudios de pertinencia alcanzardn como resultado
una base de datos sobre obras de construccién, en base a estos datos la Coordinacion
de Infraestructura y Mantenimiento elaborard el Plan Plurianual de Obras, el cual
comprende los programas y proyectos programados por la Universidad Nacional de
Chimborazo para su ejecucidn conforme la planificacion establecida y cuyo
financiamiento estard incluido en el Plan Estratégico Institucional.

Una vez estructurado el Plan Plurianual de Obras, la Direccidon Administrativa pondrd en
conocimiento del Vicerrectorado Administrativo, para su aprobacion y tfrdmite pertinente.

e Bases de datos de planificacion de obras. - El Listado de obras que es el resultado de
la planificacion deberdn ser priorizadas por el Coordinador del departamento de
infraestructura y mantenimiento, las cuales deberdn cumplir con las normativas de
construccion vigentes.

¢ Llistado de obras priorizadas. - Considerando las normativas de construcciéon vigentes
los técnicos de la coordinacion de infraestructura y mantenimiento elaborardn los

Resolucién No. 0117-CU-UNACH-DESN-06-08-2020



Unach

SECRETARIA

SRREEA REGLAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO DE LA UNIVERSIDAD
Libres por ka Gencia y of Saber NACIONAI. DE CHIMBORAZO

anteproyectos los cuales deberdn ser revisados, certificados y aprobados por el
Director de Planificacién generando el DPI respectivo.

2. Contratacion de estudios y disefios de obras;

e Elaboracién de Pliegos y Certificacion de procesos.- Contando con la certificaciéon
presupuestaria la Coordinacion de Infraestructura y Mantenimiento elaborard los
pliegos ufilizando los formatos establecidos por el SERCOP contemplados en la
LOSNCP, la Coordinacién de Contratacion Publica revisard, aprobard estos pliegos
y dard inicio al proceso de confrataciéon publica de estudios y disenos siguiendo las
directrices establecidas en la normativa legal vigente respecto a la materia.

3. Elaboracion de Estudios y disefios.

e Estudios y disenos.- Los estudios y disefios para la construccién de obras estardn a
cargo de los técnicos del departamento o mediante la contratacion de consultorias
especializadas dependiendo del caso, la consultoria es un servicio profesional
prestado por empresas o por profesionales de manera individual conocidas como
consultoras o consultores, respectivamente con experiencia o conocimientos
especificos en un drea.

e Fiscalizacién de estudios y disefios. - El Coordinador de Infraestructura y
Mantenimiento recomendard a la mdxima autoridad el fiscalizador del
estudio de acuerdo a su perfil, el mismo que revisard que los estudios
cumplan con las normas, especificaciones y cldusulas contractuales de
construccidn vigentes, siempre tomando en cuenta la accesibilidad para
las personas con capacidades especiales.

e Vadlidacion de estudios y disenos. — Los estudios serdn validados cuando han
cumplido todos los pardmetros establecidos en el contrato y documentos
confractuales. Una vez que, se han validado los estudios por el fiscalizador,
el administrador del contrato solicitard a la mdxima autoridad la
conformacion de la comisién de recepcion de la consultoria.

e Recepcidén de la Consultoria. - Cumpliendo con lo establecido en la LOSNCP
se redlizard el acta de recepcidon Unica que estard a cargo del
administrador del contrato y la comision de recepcion formada para el
efecto, la misma qgue revisard el cumplimiento de lo establecido por la
institucién en el contrato.

e Pedido de pago.- Con el acta de recepcidn Unica debidamente legalizada
el administrador del contrato solicitard al departamento financiero el pago
correspondiente a la consultoria.

CAPI'TU,LO Il
ADMINISTRACION DE OBRAS

Articulo 6.- Administracién de obras. — En este procedimiento, se gestiona y se realiza las
actividades de soporte técnico-administrativo en los procesos de construccidn y supervision
de obras civiles, utilizando herramientas informdticas y tecnoldgicas. Las especificaciones
técnicas del proyecto deben ser manejadas conforme criterios de eficiencia, calidad y ética,
establecidas en la normativa vigente y esténdares de seguridad.

El administrador de confrato debe cumplir con lo dispuesto en la LOSNCP, su Reglamento
General, Resoluciones emitidas por el SERCOP al respecto, normas de control interno emitidas
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por la CGE, el Reglamento Interno de Compras PUblicas de la UNACH; vy, disposiciones que
para tal efecto fuesen emitidas por las Autoridades Institucionales.

Una vez que se ha firmado el contrato de obra el administrador del contrato solicitard el pago
del anticipo al Director Financiero, una vez depositado los valores correspondientes en la
cuenta del contratista, se procederd a noftificar por escrito el inicio de obra, el plazo
contemplado en el contrato.

El administrador de contrato revisard y aprobard el informe de avance de obra de
fiscalizacion.

Con el informe mensual de avance de obra y la respectiva planilla de avance de obra
debidamente legalizada por el contratista y el fiscalizador dentfro de los plazos establecidos
en el contrato se solicitard el pago respectivo.

Una vez que la fiscalizacion haya emitido informe favorable del cumplimiento del objeto del
contrato, el administrador del contrato cumpliendo con lo establecido en la LOSNCP solicitard
a la méxima autoridad la conformacién de la comisidn de recepcidn de la obra.

Cumpliendo con lo establecido en la LOSNCP se suscribird el acta de Recepcién Provisional
que estard a cargo del administrador del contrato y la comisidon de recepcion formada para
el efecto, la misma que revisard el cumplimiento de lo establecido por la institucidn en los
pliegos.

Recepcién provisional es una de las fases terminales del contrato publico de obras y consiste
en la acreditacion previa del cumplimiento de las obligaciones asumidas por el contratista.
Tiene lugar durante el mes siguiente a la terminacion de las obras. Con el acta de recepcion
Provisional debidamente legalizada el administrador del contrato solicitard al departamento
financiero el pago de la liquidacién correspondiente.

La Recepciodn Definitiva, procederd una vez transcurrido el término previsto en el contrato,
que no podrd ser menor a seis meses, a contarse desde la suscripcidon del acta de recepcion
provisional tfotal o de la Ultima recepcidn provisional parcial, si se hubiere previsto realizar varias
de éstas, porlo cual el Administrador del contrato subird al SOCE la documentacion pertinente
y solicitard al Coordinador de Gestion de Compras PUblicas el cierre del proyecto en el SOCE.

CAPI’T}ILO m
FISCALIZACION DE OBRAS

Articulo 7.- Fiscalizacién de obras. — La fiscalizacién de obras podrd ser realizada por:
Administracion directa; Un equipo de técnicos especializados en el dmbito a fiscalizar
contratados por la institucién; o, a través de consultorias contratadas mediante el sistema
nacional de compras pUblicas en base a un criterio técnico y econdmico de la Coordinacién
de Infraestructura y Mantenimiento, de acuerdo a las necesidades de la institucion.

El fiscalizador de confrato debe cumplir con lo dispuesto en la LOSNCP, su Reglamento General,
Resoluciones emitidas por el SERCOP alrespecto, normas de confrol interno emitidas porla CGE,
el Reglamento Interno de Compras PUblicas de la UNACH, disposiciones que para tal efecto
fuesen emitidas por las Autoridades Institucionales; y, en el contfrato suscrito con la entidad.

Articulo 8.- Control de documentacién en obra. - El fiscalizador designado para la obra serd el
custodio de los documentos necesarios para la ejecucion de la obra.
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Articulo 9.- Orden de inicio de Obra. - El fiscalizador dard la orden de inicio de obra una vez
gue haya sido nofificado por el administrador del contrato, que el anticipo se encuentra
disponible, notificado el inicio de obra correrd el plazo contemplado en el contrato.

Articulo 10.- Avance fisico de la Obra. - El avance fisico y econdmico de la obra se lo realizard
mensualmente o cuando sea requerido por el administrador del contrato, el mismo que estard
en funcién de un andlisis técnico y econdmico, este informe serd registrado por escrito y de
acuerdo con el formato establecido para el efecto.

Articulo 11.- Legalizacion de la Planilla. - Una vez revisada y aprobada la planilla por el
fiscalizador el mismo remitird al administrador de contrato para el trédmite respectivo de pago.

Arficulo 12.- Comisidon de Recepciéon de Obra. - La Comisidn estard integrada por el
administrador del contrato y un técnico que no haya intervenido en el proceso de
ejecuciéon del contrato quienes serdn designados por la mdxima autoridad.

Articulo 13.- Contenido de las actas.- Las actas de recepcion provisional, parcial, total y
definitiva serdn suscritas por el contratista y los integrantes de la comisién designada por la
madxima autoridad o su delegado.

Estds actas deberdn contener: los antecedentes, condiciones generales de ejecucion,
condiciones operativas, liquidacidn econdmica, liguidacidn de plazos, constancia de la
recepcion, cumplimiento de las obligaciones contractuales, reajuste de precios pagados o
pendientes de pago y cualquier otra circunstancia que se estime necesario.

CAPI’T}JLO v
EVALUACION EX-POST

Articulo 14.- Evaluacién ex-post. - La Evaluacidn ex post es un procedimiento
metodoldgico ordenado vy sistemdtico para realizar andlisis valorativos de los programas y
proyectos de inversion que se ejecutan en la Universidad Nacional de Chimborazo. El
propdsito es conocer si se logran los resultados esperados y cudl es el impacto que se genera.

Para incrementar la efectividad de dichos programas y proyectos, La Universidad Nacional
de Chimborazo establece la evaluacién ex post como una medida instrumental que fomenta
la Gestion para resultados.

Este enfoque supone la apreciacién sistemdatica y objetiva de un programa o proyecto en
curso o concluido, de su disefo, de su puesta en prdctica y de sus resultados, procurando
identificar buenas prdcticas e internalizar lecciones aprendidas con miras a futuros proyectos
de construccion.

Articulo 15.- Informe de Evaluacion ex-post. — Una vez realizada la recepcion definitiva de las
obras de construccién y cuando el bien es legalmente de propiedad de la institucion se
deberd realizar la evaluacién ex—post, que serd realizada por parte de la Coordinacion de
Infraestructura y Mantenimiento, esta evaluacién serd in situ con la participaciéon del personal
técnico de la unidad, el fiscalizador de la obra, el administrador del contrato, quienes serdn
notificados por el Coordinador de Infraestructura y Mantenimiento, poniendo en
conocimiento al Vicerrectorado Administrativo, el resultado de esta visita serd un informe, el
cual servird como insumo para realizar el plan de mantenimiento institucional.

CAPITULO V
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PLAN DE MANTENIMIENTO

Articulo 16.- Plan de Mantenimiento. — Consiste en planear, dirigir y controlar los recursos, sean
estas personas, equipos, o materiales para atender los requerimientos técnicos, de costo y de
fiempo, observando adecuadas normas de seguridad e higiene, con el fin de optimizar el costo
de mantenimiento y el tiempo de paralizacion, lo que permitird evaluar los resultados en
comparacion con lo planeado, lo estimado y lo programado.

Articulo 17.- Necesidad de Mantenimiento. — Las unidades institucionales que tengan
requerimientos de mantenimientos correctivos (modificaciones, adecuaciones) deberdn emitir
a la Direccidn Administrativa a través del responsable de la unidad sus requerimientos mediante
oficio a fin de que la Coordinacién de Infraestructura y Mantenimiento realice una inspeccién
técnica en la que se determine la viabilidad de la ejecucion de dichos requerimientos.

Para la elaboracion del plan de mantenimiento preventivo, la Coordinacién de Infraestructura
y Mantenimiento realizard una evaluacidén de los espacios fisicos institucionales a fin de
determinar las necesidades de este fipo de mantenimiento.

Articulo 18.- Listado de Requerimientos. — Todos aquellos requerimientos que tengan el visto
bueno de la coordinacién de infraestructura y mantenimiento formardn parte de un listado de
requerimientos, bienes y servicios a considerar en el plan anual de mantenimiento. Dentro de la
disposicién presupuestaria para el efecto contempladas en la Plan Anual de Politicas Publicas
PAPP y la Plan Anual de Contratacion PAC.

Articulo 19.- Presupuesto Referencial. — La Coordinacién de Infraestructura y Mantenimiento
elaborard los presupuestos referenciales del listado de requerimientos, con el cual se elaborard
el Plan Anual de Mantenimiento que serd validado por la Direccidén Administrativa y aprobado
por el Vicerrectorado Administrativo.

Estas actividades se ejecutardn a través de los siguientes procedimientos:

e Mantenimiento Preventivo; y

¢ Mantenimiento Correctivo.

CAPITULO VI
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA

Articulo 20.- Mantenimientos y tipos — Es el conjunto de operaciones y cuidados hecesarios para
que los edificios y sus instalaciones puedan operar adecuadamente dentro del modelo de
gestidn, evitando que se produzcan danos.

a) Mantenimiento preventivo Conjunto de acciones o labores planificadas que pueden ser
previstas con suficiente anticipacion, en el marco de un plan que contemple un tiempo
de ejecucion.

b) Mantenimiento correctivo o de reparacién Actividades orientadas hacia la restitucion
de las caracteristicas de funcionamiento de un equipo o sistema luego de ocurrida una
falla o anomalia.

Articulo 21.- Clasificacion de Mantenimiento. - Teniendo en cuenta la gestion, se agrupa de la
siguiente forma:
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a) Mantenimiento eléctrico
e Tableros eléctricos principales.
Tableros de distribucion.
Cuarto de transformacion.
lluminacién normal y de emergencia.
Tableros de transferencia. - Ups.
Tableros e instalaciones de corriente regulada.
Tableros eléctricos del sistema de generacion.
Sistema de deteccidén centralizada de incendios: Sensores, detectores de humo,
detectores de calor, pulsadores, luces estroboscopica y paneles.
Sistema de pararrayos.
Mallas de tierra.
Sistema de conftrol y fuerza de ascensores.
e Balanceo de cargas.
b) Mantenimiento mecdnico
e Sistema de red hidrica contra incendios: bombas, vdlvulas, splinkers, tuberia y
gabinetes.
e Sistema red hidrica: bombas sistema hidroneumdatico.
e Inspeccion vy lubricacién de equipos.
c) Mantenimiento civil
e Estucado y pintado de paredes, exteriores e interiores.
Accesos, escaleras, puertas, aldabas y cerraduras.
Mantenimiento de cisternas.
Mantenimiento de redes sanitarias.
Fontaneria.
Impermeabilizacion.
Mantenimiento estructural.
Cambio de vidrios y ventanales.
Readecuaciones civiles.
Mantenimiento de mobiliario de oficina.
Mantenimiento sistemas de alcantarillado.
Mantenimiento de muros.
Mantenimiento y control de humedad.
Mantenimiento de pisos en concreto, pisos epdxicos, cerdmicos y porcelanatos.
Mantenimiento de barandas y sefalizacidn de dreas y zonas de accesos
restringidos.
Limpieza y reparacion de alcantarillados.
¢ Mantenimiento de fisuras y grietas en: paredes, fachadas y pilares.

d) Mantenimiento general

e Mantenimiento de rétulos y carteleras.
e Mantenimiento de dreas verdes y jardines.

Articulo 22.- Frecuencia de Mantenimiento. -Se debe determinar en funcidn a:

a) Recomendacion de los fabricantes.

b) Experiencia del personal operativo.

c) Porla criticidad de la operaciéon previamente determinada.
d) Por cuestiones de seguridad.

e) Por emergencias suscitadas.
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f) Condiciones del medio ambiente.
g) Registro histérico.

Tomando en consideracion los items anteriores, la frecuencia de mantenimiento serd:

1. Rutinario Destinado a la conservacion, limpieza y buen funcionamiento de los edificios y
sus instalaciones, se realizard en intervalos regulares predeterminados, debe ser
considerado denfro del presupuesto de operaciones, y tener un registro del
cumplimiento en base a lo programado.

2. Periédico Es el cambio parcial o ajuste necesario para corregir posibles fallas o prevenir
danos mayores derivados del desgaste por el tiempo de uso, de los efectos del clima
y/o de la intensidad de su operacién. Se realizard antes de que el activo deje de
funcionar eficientemente para que no se generen costos significativos al reponer
parcialmente el activo. Esta categoria debe estar incluida dentro de los presupuestos
de inversién, y se debe contemplar un registro de cumplimiento en base a lo
programado.

Articulo 23.- Organizacion de Mantenimiento. — Se deben observar las siguientes directrices:

a) El mantenimiento se basard en las prdcticas preventivas y correctivas tanto para los
equipos como para las instalaciones e infraestructura de los edificios instifucionales.

b) Todo frabajo de mantenimiento debe contar con un registro de la tarea realizada, con
sus respectivas érdenes de trabajo.

c) Se priorizard el mantenimiento de los sistemas de seguridad y contra incendios.

Articulo 24.- Gestion de Mantenimiento. — La implementacién del sistema de gestion debe
contemplar la reparacion de los equipos e instalaciones, que permita optimizar el recurso
humano, costos de repuestos y costos de inventarios. Para la gestion se debe seguir el siguiente
proceso:

a) Inventario de equipos e instalaciones, es una matriz donde debe consolidarse la
informacion bdsica, precisa, eficiente y oportuna de los equipos e instalaciones, para la
programacion de mantenimiento. Para registrar el inventario se debe utilizar la matriz de
inventarios de equipos.

b) Se contard con un plan anual de mantenimiento en el que se contemplardn las
actividades previstas en el inventario levantado anteriormente.

Articulo 25.- Procedimientos de Mantenimiento. —Establecen las acciones que se deben seguir
para redlizar el mantenimiento correctivo y preventivo; tienen relacién con las tareas estdndar
que se deben ejecutar en un frabajo de mantenimiento de equipos instalados en los edificios.
Mediante la determinacién de procedimientos, se deben redlizar la planificacién vy
programacién de mantenimiento de los equipos. Las tareas detalladas en cada uno de los
procedimientos son de cumplimiento obligatorio, siendo actividades necesarias minimas para
asegurar el funcionamiento adecuado de los equipos.

Principales procedimientos de mantenimiento:

1. Mantenimiento de ascensores
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Este mantenimiento se lo realizard mediante la contratacion de empresas especializadas, las
cuales realizaran los mantenimientos eléctricos y mecdnicos.

2. Mantenimiento de UPS

a) Procedimiento preventivo de mantenimiento eléctrico de UPS
3. Mantenimiento de generadores

a) Procedimiento preventivo de mantenimiento eléctrico de generadores
4. Mantenimiento de bombas

a) Procedimiento preventivo de bombas
b) Procedimiento de mantenimiento de bombas reparacién

5. Mantenimiento de tableros eléctricos de distribucidn

a) Procedimiento de mantenimiento predictivo de tableros eléctricos
principales

b) Procedimiento de mantenimiento preventivo de tableros eléctricos
principales de distribucion

Articulo 26.- Orden de trabajo. - Una vez autorizado el requerimiento, el Coordinador de
Infraestructura y Mantenimiento dispondrd mediante una orden de trabajo al técnico
encargado del espacio institucional la realice en funcidon de la planificacién, siempre y
cuando se cuente con la disponibilidad de equipo y materiales.

Realizados los trabajos se generard un acta de entrega recepcion de estos trabajos los que
serdn recibidos a conformidad por el encargado de cada unidad o su delegado.

Articulo 27.- Pedido de materiales. - El técnico encargado de la ejecucion de los frabajos de
mantenimiento realizard el pedido de materiales mediante el formulario destinado para el
efecto, los mismos que deberdn guardar relacién con los trabajos a realizar, el Coordinador
revisard y aprobard el pedido de materiales y remitird al Director Administrativo para su
autorizacion.

Articulo 28.- Trabajo ejecutado. - El técnico encargado de la ejecuciéon de los trabajos de
mantenimiento revisard que los mismos cumplan con las normas de calidad y especificaciones
técnicas, de manera que garantice el correcto funcionamiento del espacio reparado,
ademds de verificar que el espacio intervenido quede completamente limpio y funcional.

Articulo 29- Imprevisto suscitado. - En el caso de un imprevisto se deberd realizar una
inspeccién inmediata por el técnico designado por la coordinacion. El mismo que emitird un
informe con la recomendacion para la reparacién respectiva y la sugerencia de reposicion
de ser el caso.

) CAPITULO VI
CONTRATACION Y ELABORACION DE ESTUDIOS DE INFRAESTRUCTURA

Articulo 30.- Contratacion de estudios y disefios de obras. - Conforme la LOSNCP, las normas de
control interno emitidas por la CGE, es obligatorio que, previo al inicio de un procedimiento de
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contratacién, éste cuente con estudios elaborados, validados y aprobados de: prefactibilidad,
factibilidad; que permitan decidir a la autoridad, sobre la pertinencia o no de una construccién.
Esta afirmacion tiene concordancia con la definicion establecida en el art. 4 del Reglamento
Interno de Compras PUblicas.

Articulo 31.- Fiscalizacion de estudios y disenos. — El Coordinador de Infraestructura y
Mantenimiento recomendard a la mdxima autoridad el fiscalizador del estudio de acuerdo a
su perfil, el mismo que revisard gue los estudios cumplan con las normas, especificaciones y
cldausulas contractuales de construccion vigentes, siempre tomando en cuenta la accesibilidad
para las personas con capacidades especiales.

Articulo 32- Recepcion de la Consultoria. - Cumpliendo con lo establecido en la LOSNCP se
realizard el acta de recepcién Unica que estard a cargo del administrador del contrato y la
comisidén de recepcién formada para el efecto, la misma que revisard el cumplimiento de lo
establecido por la institucién en el contrato.

Articulo 33.- Pedido de pago. - Con el acta de recepcién Unica debidamente legalizada el
administrador del contrato solicitard al departamento financiero el pago correspondiente a la
consultoria.

Articulo 34.- Elaboracion de Estudios y disefios.

a) Estudios y disenos. - Los estudios y disenos para la construccion de obras estardn
a cargo de los técnicos del departamento o mediante la confratacién de
consultorias especializadas dependiendo del caso, la consultoria es un servicio
profesional prestado por empresas o por profesionales de manera individual con
experiencia o conocimientos especificos en un drea.

b) Validacion de estudios y disenos. — Los estudios serdn validados cuando han
cumplido todos los pardmetros establecidos en el contfrato y documentos
contractuales. Una vez que, se han validado los estudios por el fiscalizador, el
administrador del contrato solicitard a la mdxima autoridad la conformacion de
la comision de recepcion de la consultoria.

TiTULO 1Nl )
USO ADECUADO DE LOS ESPACIOS FiSICOS

Articulo 35.-Del uso de los espacios fisicos instituciones. - Los espacios fisicos serdn destinados
para el desarrollo de las siguientes actividades:

La actividad académica, docente o de investigacion;

La actividad de gestion académica y administrativa;

Actividades sociales culturales y deportivas.

La informacién, divulgacion y/o difusidn de actividades de la Universidad;

® 29000

Se consideran espacios fisicos destinados a servicios: bibliotecas, parqueaderos,
espacios recreacionales, otros.
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Para la redlizacidon de las actividades antes descritas deberdn contar con los permisos
pertinentes de acuerdo a la normativa institucional interna.

Los miembros de la Comunidad Universitaria deberdn realizar sus actividades en las
instalaciones y espacios adscritos a la unidad, drea o departamento al que pertenezcan; v,
Unicamente cuando éste carezca de espacios adecuados para la realizacién del acto previsto
o no cuente con ellos, se podrd solicitar al Vicerrectorado Administrativo la utilizacidén de otros
espacios.

Articulo 36.- De buen uso y conservacion de los espacios fisicos institucionales. - Es necesario
el buen uso y la conservacidén de los espacios fisicos institucionales, por lo que se prohibe a los
usuarios:

e Hacer uso de los espacios fisicos sin la debida autorizacion.

e Colocar, pegar, pintar o por cualquier medio ubicar propaganda o avisos en paredes,
pisos, muros, columnas, vidrieras, drboles y aceras de las instalaciones de la Universidad
Nacional de Chimborazo.

e La propaganda y los avisos sélo deben exhibirse en las carteleras y espacios
designados para dicho efecto.

e Destinar los espacios fisicos a un uso distinto al establecido en esta normativa.

e Provocar contaminacion acuUstica a través del uso de bocinas, parlantes, megdafonos
o cualquier ofro medio que afecte el normal desarrollo de las actividades universitarias.

e Acceder y permanecer en los espacios fisicos con animales que se consideren
peligrosos para el resto de miembros de la comunidad universitaria, o puedan causar
dano en el mobiliario o instalaciones de la universidad.

e Arrojar desechos o residuos de cualquier tipo fuera de los recipientes destinados para
el efecto.

¢ Ninguna persona podrd perturbar por cualquier medio las actividades académicas,
culturales y todas aquellas que emprenda la Universidad

e Se prohibe todo uso o actividad en los espacios fisicos que no concuerde con la misidn
y la visiébn de la Institucion, o que perturbe de modo significativo el normal desarrollo y
funcionamiento de las actividades institucionales.

e Las zonas de jardines y exteriores no se pueden utilizar para ningun tipo de actividad.

Articulo 37 De las dreas de circulacion. - Las dreas de circulacién deben incrementar las
posibilidades de movilidad, pero también de permanencia y autocontrol dentro de los espacios
de oficina, Los espacios de circulacion responderdn a los requerimientos normativos, en cuanto
a dimensiones, regulaciones anti-incendios, asi como con los requerimientos de movilidad de
personas con discapacidad. Es obligatorio contar con las siguientes dreas de circulacion:

Areas de circulacién vertical y horizontal:

a) Circulaciones verticales:
= Escaleras
= Ascensores (elevadores)
* Rampas peatonales
* Rampas vehiculares
= Escaleras para incendios

b) Circulaciones horizontales:
» Pasillos
» Circulaciones internas
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= Senderos enjardines y exteriores

=  Puentes enfre cuerpos de edificios
Salidas de emergencia

» Escaleras de emergencia

Articulo 38.- Localizacién de espacios de apoyo. - Para los espacios de apoyo se deberd tornar

en cuenta lo siguiente:

a. Lasbodegasy archivos al ser espacios cerrados, se localizardn en las dreas destinadas para
ese efecto.

b. Las dreas de servicio, tales como los espacios de impresidn, se localizardn
centralizadamente para abastecer a las y los funcionarios, con iguales facilidades de
acceso.

c. Las dreas de recepcidon y espera se ubicardn con proximidad inmediata a los accesos del
edificio y a cada piso, disponiendo al menos de 1.80 m de circulacion. Este lugar serd el filtro
de seguridad para el ingreso a las dreas de oficina y contard con los sistemas necesarios
para cumplir con este objetivo.

Articulo 39. De las edificaciones nuevas. - Para estas edificaciones se deben contemplar las
siguientes caracteristicas:

a. Las nuevas edificaciones deben buscar su estandarizacidén con el fin de favorecer
inversiones de gran escala con réplicas rdpidas que optimicen recursos y garanticen la
funcionalidad y calidad del modelo.

b. Como estrategia de disefno se establece la modulacion espacial y repetible, con la finalidad
de facilitar y acelerar los procesos arquitecténicos y de ingenierias, que permitan de ser el
caso, segmentar la intervencion en fases, o la ampliacién programada de las edificaciones
sin mayores impactos estéticos y funcionales desde el punto de vista del usuario.

c. Garantizar la optimizacién de recursos mediante un alto grado de flexibilidad espacial en
el proyecto arquitecténico, de manera que un elemento con minimas modificaciones
pueda servir también para nuevas necesidades espaciales, temporales o permanentes.

d. Deben asegurar caracteristicas espaciales de confort en todos los casos: buena
iluminacién, ventilacién, dreas comodas de trabajo.

Articulo 40 Estacionamientos. - Los estacionamientos se clasifican para efectos de su disefio y
localizacién, segun el tipo de vehiculos, en los siguientes grupos:

a. Estacionamiento para vehiculos menores como motocicletas y bicicletas.
b. Estacionamientos para vehiculos livianos: Automaviles, jeeps, camionetas.
c. Estacionamientos para buses y busetas.

Articulo 41.- Del cuidado de los espacios fisicos y su mobiliario. - Serdn responsables del
cuidado del espacio fisico y del mobiliario quienes hagan uso de los mismos, en el caso de dano
causado a estos, los custodios deberdn reportar a la Coordinacién de Infraestructura y
Mantenimiento quienes pondrdn en conocimiento del jefe inmediato de la unidad.

DISPOSICIONES GENERALES
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PRIMERA.- En lo no contemplado en el presente reglamento acerca de la Administracion y
Fiscalizacion de Obras se estard a lo dispuesto a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, su Reglamento, Codificaciones de Resoluciones del SERCOP, Normas de
Control Interno de la Contraloria General del Estado; y el Reglamento para procedimientos de
Contratacion Publica de la Universidad Nacional de Chimborazo.

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA. - El presente Reglamento deroga y deja sin efecto a todas aquellas normas, actos
administrativos y demds disposiciones internas de igual o menor jerarquia que se opongan al
mismo.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA. - Todo lo no contemplado en el presente reglamento, serd conocido, analizado,
aprobado y resuelto por Consejo Universitario.

SEGUNDA. - El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobacién por Consejo
Universitario y se publicard en la pdgina institucional, para el conocimiento de todos los
miembros que laboran en esta institucion.

RAZON: El presente Reglamento fue estudiado y analizado, en Segundo debate por el Consejo
Universitario, en sesién de fecha 06 de agosto del 2020.

Lo certifico:

. Arturo Guerrero H.
ECRETARIO GENERAL
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