Hggﬁh REGLAMENTO DE BIBLIOTECAS

gENERAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO.

Libres por k. Ciencia y of Saber

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO CONSIDERANDO:

Que, la Constitucidn de la Republica, en el Art. 343, establece que: “El sistema nacional de
educacion tendrd como finalidad el desarrollo de capacidades y potencialidades individuales y
colectivas de la poblacién, que posibiliten el aprendizaje, y la generacion y utilizacion de
conocimientos, técnicas, saberes, artes y cultura. El sistema tendrd como centro al sujeto que
aprende, y funcionard de manera flexible y dindmica, incluyente, eficaz y eficiente”;

Que, la Constitucidn de la Republica, en el Art. 350, establece que: “El sistema de Educacion
Superior tiene como finalidad la formacidon académica y profesional con vision cientifica y
humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion, promocién, desarrollo difusion
de los saberes y las culturas; la construccidon de soluciones para los problemas del pais, en relacién
con los objetivos de régimen de desarrollo”;

Que, la Constitucion de la Republica, en el Art. 355 establece que: “El Estado reconocerd a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica administrativa, financiera y orgdnica,
acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion”;

Que, la Ley Orgdnica de Educacion Superior, publicada en el Registro Oficial N° 298, del 12 de
octubre del 2010, en el Art. 17.- Reconocimiento de la autonomia responsable. - “El Estado reconoce
a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y
orgdnica, acorde con los principios establecidos en la Constitucidon de la Republica. {...)";

Que, la Ley Orgdnica de Educacioén Superior, dispone en el Art.18. - Ejercicio de la autonomia
responsable. - La autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas politécnicas

consiste en: (...); literal c) La libertad en la elaboracién de sus planes y programas de estudio en el
marco de las disposiciones de la presente Ley; (...), literal e) La libertad para gestionar sus procesos
internos;(...);

Que, la Ley Orgdnica de Educacion Superior, dispone en el Art. 80.- Gratuidad de la Educacion
Superior Publica hasta tercer nivel; (...) literal f]. - Se prohibe el cobro de rubros por utilizacién de
laboratorios, bibliotecas, acceso a servicios informdticos e idiomas, utilizacion de bienes y otros,
correspondientes a la escolaridad de los y las estudiantes universitarios y politécnicos;

Que, la Ley Orgdnica de Educacidn Superior, dispone en el Art. 109. - Requisitos para la creacién de
una universidad o escuela politécnica. - numeral 11. Contar con bibliotecas, hemerotecas,
videotecas y mds recursos técnicos pedagdgicos que garanticen un eficiente aprendizaje;

Que, la Ley Orgdnica de Educacién Superior, dispone: "Art. 143.- Bibliotecas. - Las instituciones de
educacion superior publicas y particulares desarrollardn e integrardn sistemas interconectados de
bibliotecas a fin de promover el acceso igualitario a los acervos existentes, y facilitar préstamos e
intercambios bibliogrdficos. Participardan en bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea de
publicaciones académicas a nivel mundial.

Que, la Ley Orgdnica de Educacidn Superior, dispone en el "Art. 144.- Tesis digitalizadas. - Todas las
instituciones de educacion superior estardn obligadas a entregar las tesis que se elaboren para la
obtencidén de titulos académicos de grado y posgrado en formato digital para ser integradas al
Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior del Ecuador para su difusion publica
respetando los derechos del autor;

Que, la Disposicidn General primera, de la Ley Orgdnica de Educaciéon Superior, establece: “Para
fines de aplicacién de la presente ley todas las instituciones que conforman el Sistema de Educacion
Superior adecuaran su estructura Orgdnica Funcional, Académica, Administrativa, Financiera y
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Estatutaria a las disposiciones del nuevo ordenamiento juridico contemplado en este cuerpo legal,
a efectos que guarden plena concordancia y armonia con el alcance y contenido de esta Ley”;

Que, la Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo es una Biblioteca Universitaria,
encaminada a fortalecer la gestion de la informaciéon que se brinda a estudiantes, docentes,
investigadores, administrativos, empleados y pUblico en general; y tiene como Misién: gestionar,
procesar, organizar, conservar, transmitir y difundir la informacién, apoyando los procesos de
formacién académica, investigacién y vinculacién; mediante estrategias y servicios de
excelencia, que promuevan la generacion y transferencia del conocimiento. Siendo su Vision:
constituirse como una Biblioteca Universitaria reconocida en la zona 3 del Ecuador y a nivel
nacional;

Que, el Estatuto de la Universidad Nacional de Chimborazo, establece en las Disposiciones
transitorias. - Décima Tercera. - Los deberes y atribuciones de la Coordinacion de Gestion de
Biblioteca, mientras se genere su institucionalizaciéon, los ejercerdn el personal actualmente
asignado a Bibliotecas, transitoriamente bajo la supervisidon de la Direccidn Académica.

Que, el Consejo Universitario como érgano académico superior, constituye la mdxima autoridad de
la Universidad Nacional de Chimborazo; vy,

Que, es necesario contar con un instrumento juridico, dindmico vy flexible para el cumplimiento de
las funciones de la Bibliotfeca de la Universidad Nacional de Chimborazo, dentro del marco de la
Ley Orgdnica de Educacién Superior, y mds normativas vigentes.

En ejercicio de sus atribuciones conferidas por la ley y el Estatuto vigente,
RESUELVE expedir el siguiente,

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

) CAPITULO |
AMBITO, OBJETO Y FINES

Art. 1.- Ambito. - El presente Reglamento se aplicard en los niveles de pre y posgrado, en todas las
modalidades de estudio de la Universidad Nacional de Chimborazo.

La Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo, se encuentra bajo responsabilidad del
Vicerrectorado Académico, quien velard por el cumplimiento de las normas establecidas para su
funcionamiento.

Art. 2.- Objeto. - El presente Reglamento tiene como objeto regular el buen uso y control de los
servicios de la Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo.

Art. 3.- Fines. - Serdn fines de la Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo los siguientes:
a. Solventar las necesidades informativas de la Comunidad Universitaria en el campo de la
docenciaq, la investigacion, el aprendizaje, los estudios y la ensefanza.
b. Contribuir ala consecucién de los objetivos académicos y cientificos.
c. Potenciar la colaboracién con todas las Unidades Académicas y Administrativas de la
Universidad Nacional de Chimborazo, Instituciones de Educacién y con la Sociedad en
general.
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CAPITULO II
DEFINICIONES
Art. 4.- Definiciones. - Serdn definiciones de este Reglamento las siguientes:

Autor: es la persona que crea una obra, sea artistica, literaria o cientifica.

Biblioteca: Cualquier coleccion organizada de libros y publicaciones en serie impresos u otros tipos
de documentos grdficos o audiovisuales disponibles para el préstamo o consulta (segun la norma
UNE 50113-1:1992 sobre conceptos bdsicos de informacion y documentacion)

Bibliotecologia: Ciencia de la informacién que estudia todo lo relacionado con los libros y las
bibliotecas.

Bibliotecdlogo(ga): Persona que estudia la Carrera de Bibliotecologia y tiene especial conocimiento
de ella.

Bibliotecario(a): Persona profesional de las Bibliotecas.

Coleccioén: conjunto de libros, publicados por una editorial, reunidos bajo un mismo epigrafe,
generalmente utilizando formatos y caracteristicas comunes.

Descarte: des-seleccidn, relegaciéon, rechazo o retiro, es una operacién técnica de evaluacién
critica de la coleccidn con el objeto de retirar los materiales, documentos bibliogrdficos, previa
seleccién.

Documento: Un documento es un testimonio material de un hecho o acto realizado en funciones
por instituciones o personas fisicas, juridicas, publicas o privadas, registrado en una unidad
de informacién en cualquier tipo de soporte (papel, cintas, discos magnéticos, fotografias, etc.)
en lengua natural o convencional. Es el testimonio de una actividad humana fijada en un soporte,
dando lugar a una fuente archivistica, arqueoldgica, audiovisual, etc.

e-book: un ebook o e-book es un anglicismo que, traducido al espaniol, significa libro electrénico,
libro digital o ciberlibro. La palabra es un neologismo del inglés, compuesto por “e”, inicial
de electronic, y book, que fraduce ‘libro'. De alli que ebook sea el nombre con que han venido
denominando los libros que se encuentran en formato digital, es decir, la version electrénica del
libro de papel.

Folleto: Obra impresa de mds de 4 pdginas y menos de 49, partir de las 50 pdginas es un libro.

ISBN: NUmero Internacional Normalizado del Libro, es un identificador Unico para libros.

ISSN: NUmero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas, es un nUmero internacional que
permite identificar de manera Unica una coleccidn.

Libro: es una obra impresa, manuscrita o pintada en una serie de hojas de papel, pergamino u ofro
material, encuadernadas y protegidas con tapas (cubiertas). Un libro debe poseer 25 hojas minimo
(49 pdaginas), pues de 24 hojas seria un folleto y de una hasta cuatro pdginas se consideran hojas
sueltas.

Titulo: palabra o conjunto de frases con las que se da a conocer un texto u obra.

Tomo: El fomo es una divisién temdtica dentro de la obra.

Usuario: El usuario de la biblioteca es aquella persona que necesita informacion para el desarrollo
de sus actividades profesionales, de estudio, de ocio, etc., y recurre a la biblioteca para solventar
dichas necesidades informativas.

Volumen: cuerpo material de un libro encuadernado, ya contenga la obra completa, o uno o mds
tomos de ella, o ya lo constituyan dos o mds escritos diferentes. El volumen constituye una
separacion fisica.

CAPITULO 1l
ESTRUCTURA Y FUNCIONES

Art. 5.- Estructura. - La Biblioteca estard estructurada de la siguiente manera:
a. Coordinador de Gestién de Bibliotecas
b. Analista Coordinador de Gestidn de Biblioteca
c. Andlista de Gestidn de Bibliotecas 2
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Asistentes Técnicos de Bibliotecas
Ayudantes de Bibliotecas
Restaurador y conservador
Secretaria

Q@~oQa

h. Auxiliar de Servicios Generales

Art. 6.- Funciones de la Biblioteca. - La Biblioteca Institucional es una Unidad orgdnica de apoyo
esencial para que, la Universidad Nacional de Chimborazo cumpla con los objetivos de formacion
e investigacién. Sus principales funciones son:

a. Poner a disposicion de la Comunidad Universitaria y de la Sociedad los recursos
documentales de informacion, asi como, facilitar y promover la méxima utilizacién de dichos
recursos en la docencia, estudio, investigacion, vinculacion.

b. Desarrollarlas Colecciones de documentos fisicos y digitales, que satisfagan las necesidades
de informaciéon de la Comunidad Universitaria.

c. Implementar, desarrollar y evaluar sistemas, procesos y servicios de informacién que faciliten
a los usuarios el acceso a la informacién en cualquier soporte.

d. Organizar, conservar y difundir la producciéon intelectual de la Universidad Nacional de
Chimborazo.

e. Procesar los recursos documentales de acuerdo a las normas y manuales intfernacionales.

f.  Orientar a los usuarios en la busqueda y recuperacion de la informacioén facilitdndoles el
acceso a los recursos disponibles en la Biblioteca.

g. Apoyar todas las iniciativas de la Comunidad Universitaria en el campo de la investigacion
y de la educacion formal y continua.

h. Prestar los servicios de la coleccion digital y en linea, como instrumento para mejorar la
ensenanza y la investigacion.

Art. 7.- Funciones del Personal de Biblioteca. - Las funciones, deberes y atribuciones del Personal de
Biblioteca estdn contempladas en el “Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de
Puestos” de la Direccién de Administracion del Talento Humano de la Universidad Nacional de
Chimborazo, aprobado por el Consejo Universitario, que se encuentra vigente a la fecha.

CAPITULO IV
DE LOS PROCESOS

Art. 8.- Procesos de la Biblioteca. - La Biblioteca se enmarca en el Macro Proceso de Gestidn de
Formacion, en el Proceso de Gestion de Biblioteca, como subprocesos se encuentran: |.
Administracién de Biblioteca, Il. Desarrollo de Colecciones y lll. Atencidén a Usuarios.

SECCION I. - ADMINISTRACION DE BIBLIOTECA

Art. 9.- Administracion de Biblioteca. - La administracion de la Biblioteca estard a cargo del
Coordinador de Gestidn de Biblioteca, o en su defecto, del Director Académico en conjunto con el
Vicerrectorado Académico.

a. - Desarrollo de herramientas: - El desarrollo de herramientas tendrd como objetivo normalizar y
estandarizar los procesos de la Biblioteca:

1. - Cumplir con las politicas, normativas y procedimientos especificos para el funcionamiento
y utilizacién de la Biblioteca.
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2. - Redlizar la planificacién, ejecucion y seguimiento de los procesos anuales de la Biblioteca.

3.- Crear un adecuado ambiente de frabajo con todo el personal de la Biblioteca.

4. - Solventarlas atribuciones y responsabilidades que sean asignadas por la autoridad competente.
5.- Supervisar el cumplimiento de las politicas de conformidad con lo dispuesto en las leyes, normas,
reglamentos y Estatuto vigente.

6. - Las demds competencias que senalen la Constitucion, el Estatuto Institucional y la Normativa
Legal Vigente acorde a sus atribuciones y responsabilidades

b. - Asignacién de presupuesto:

El presupuesto de la Biblioteca constard dentro de la Planificacion Anual que para el efecto
disponga la Direccion Académica, Unidad Orgdnica que serd responsable de establecer las
necesidades y generar los instrumentos de planificacion que permitan ejecutar los procesos de
contratacién necesarios.

c. - Capacitacion al personal:

El proceso de capacitacién estard a cargo de la Direccidén de Administracién del Talento Humano,
en este sentido, el Coordinador de Gestidén de Biblioteca, o en su defecto, el Director Académico,
formulard los requerimientos a fin de que el personal pueda participar de procesos de capacitacién
locales y nacionales.

d. - Evaluacion:
El proceso de evaluacién estard a cargo de la Direccidn de Administracion del Talento Humano y
serd realizada por el Coordinador de Gestion de Biblioteca, o en su defecto, el Director Académico.

e. - Automatizacion:

El proceso de automatizacién estard a cargo del Coordinador de Gestidn de Biblioteca, o en su
defecto, del Director Académico y la Coordinacion de Gestidn de Sistemas Informdticos, quienes
garantizardn el buen funcionamiento de los sistemas informdticos que automaticen los procesos de
gestidon de la Biblioteca y utilizacién de los servicios bibliotecoldgicos.

SECCION II. - DESARROLLO DE COLECCIONES

Art. 10. - Desarrollo de Colecciones. - Se refiere al crecimiento cuantitativo y cualitativo del acervo
bibliogrdfico de la Biblioteca.

Dentro de los que se describe:

Coleccién Fisica: Coleccion conformada por documentos fisicos impresos, libros y folletos, de
temdticas generales, cientificas, académicas y especializadas.

Coleccién Digital: Coleccién conformada por Bases de Datos Cientificas, Recursos Educativos
Abiertos, Revistas Cientificas digitales de la UNACH, documentos digitales en diferentes formatos,
libros, articulos, e-book, revistas, de temdticas generales, cientificas, académicas y especializadas.
Coleccién de Tesis de pregrado y posgrado: Coleccién conformada por los Trabajos de
Investigacion, las Tesis, los Proyectos de Titulacion, Articulos Cientificos, etc.

Produccién Cientifica UNACH: Coleccién conformada por libros, revistas, articulos, publicaciones
seriadas, de cardcter cientifico, académico, cultural, escritos por el personal de la Universidad
Nacional de Chimborazo, que pertenecen a la Direccidon de Investigacién de la UNACH y son
donados a la Biblioteca.
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Articulo. 11. - Seleccidn y Adquisicidn. - la seleccidn es el proceso que se realiza para conocer las
necesidades bibliogrdficas de los usuarios; la adquisicion de material bibliogréfico es un proceso
fundamental para la actualizacién y crecimiento de las colecciones, se realiza a fravés de:

a) Compra. - responde a las necesidades informativas de las Unidades Académicas y se realiza
de acuerdo las Areas del Conocimiento y Lineas de Investigacion de cada una de las
Carreras de la Universidad Nacional de Chimborazo.

b)

Donacidn. - se receptardn en Biblioteca las donaciones de libros y revistas con temdticas a
fines a las Areas del Conocimiento y Lineas de Investigacion de cada una de las Carreras
que se estudian en la Universidad Nacional de Chimborazo, para lo cual:

La Direccién Académica solicitard a la Coordinacién de Gestidn de Bibliotecas se realice
el informe técnico en el que incluird el estado de conservaciéon, valor econdmico
estimado de la produccion cientifica impresa y digital y el usuario final.

La Direccidon Académica remitird todo el expediente a la Direccidn Financiera, la misma
qgue dispondrd a Gestion de Bienes e Inventarios y Coordinacién de Gestidon de
Contabilidad procedan al registro en el Sistema de Bienes y Existencias (eByE) en calidad
de donacién, con un valor econémico de 0.50 centavos, en base a la documentacion
presentada.

No serdn aceptados: materiales en mal estado de conservacién, material con
informacion obsoleta, colecciones de publicaciones peridédicas populares

Producciéon Cientifica UNACH. - se refiere a los libros, revistas, articulos, publicaciones
seriadas, de cardcter cientifico, académico, cultural, escritos por el personal de la
Universidad Nacional de Chimborazo, que pertenecen a la Direccidn de Investigaciéon de la
UNACH y son donados a la Biblioteca, siguiendo procedimientos para su ingreso:

1.

La Direccion de Investigacion solicitard a la Direccidén Académica el andlisis y
autorizacién del ingreso vy registro de la produccién cientifica UNACH adjuntando el
informe con la ficha bibliogrdfica.

La Direccién Académica solicitard ala Coordinacién de Gestidn de Bibliotecas se realice
el informe técnico en el que incluird el estado de conservaciéon, valor econdmico
estimado de la produccion cientifica impresa y digital y el usuario final.

La Direccidén Académica remitird todo el expediente a la Direccidn Financiera, la misma
que dispondrd a Gestion de Bienes e Inventarios y Coordinacién de Gestidon de
Contabilidad procedan al registro en el Sistema de Bienes y Existencias (eByE) en calidad
de donacién, con un valor econdmico de 0.50 centavos, en base a la documentacién
presentada.

Gestidon de Bienes e Inventarios procederd al ingreso respectivo y entrega de la
produccidn cientifica a Bodega institucional para que proceda a la codificacién y la
asignacién del bien al usuario final.

Art. 12. - Recepcidn. - la recepcién de los bienes adquiridos se realizard por el Coordinador(a) de
Gestidn de Biblioteca, o en su defecto por el Director Académico conjuntamente con el personal
de Biblioteca y el Jefe del Departamento de Control de Bienes, quienes verificardn el estado de
conservaciéon de los mismos, levantardn y firmardn la correspondiente acta entrega-recepcién e
ingreso al inventario tanto institucional como de |a Biblioteca.
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Art. 13. - Procesamiento Técnico de la Informacién. - se refiere a los procesos de catalogacion,
clasificacién, indizacién, marbeteado y ubicacién del documento, estard a cargo de los Asistentes
Técnicos de Biblioteca bajo la supervision del Coordinador de Gestion de Bibliotecas, o en su
defecto, del Director Académico.

Art. 14. - Inventario. - El inventario de los bienes estard a cargo del Departamento de Control de
Bienes. Se realizard un inventario total cada ano, conjuntamente con el personal de Biblioteca. El
informe resultante de la constatacion e inventario serd remitido al Vicerrectorado Académico y
Vicerrectorado Administrativo.

Art. 15. - Custodia. - La custodia, seguridad y uso racional de los bienes serd responsabilidad directa
de los funcionarios que laboran en la Biblioteca, siempre que estos no estén en calidad de préstamo
a los usuarios.

Art. 16. - Descarte. - Se realizard el descarte de material bibliogrdfico, bienes desactualizados o
deteriorados, al margen de lo dispuesto conforme lo establece el Reglamento General de Bienes
del Sector PUblico.

SECCION III. - ATENCION A USUARIOS

Art. 17. - Atencién a usuarios. - La atencidn a usuarios es un conjunto de funciones, tareas y técnicas
totalmente integradas, que hacen que la biblioteca alcance la eficacia y la eficiencia en todos sus
objetivos, especialmente en la satisfaccion informativa de los usuarios.

Art. 18. - Clasificacion de usuarios. - La Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo,
brindard servicios a los usuarios que estdn clasificados de la siguiente manera:

Usuarios Internos: Son aquellos usuarios (potenciales y reales) que pertenecen a la Universidad
Nacional de Chimborazo:

a. Autoridades

b. Estudiantes

c. Docentes

d. Investigadores

e. Administrativos y empleados

Usuarios Externos: Son aquellos usuarios (potenciales y reales) que no pertenecen a la Universidad
Nacional de Chimborazo:

a. Graduados de la Universidad Nacional de Chimborazo

b. Autoridades, estudiantes, docentes, investigadores, administrativos y empleados de otras
instituciones de educacion superior
Servidores pUblicos
Comunidad ecuatoriana
e. Comunidad internacional

Qo0

Art. 19. - Derechos de los usuarios:

Ser atendidos de manera cordial y eficiente por parte del personal de Biblioteca.

Disponer de espacios adecuados para la lectura, espacios destinados al trabajo en grupo y
al estudio individual.

Acceder libre y gratuitamente a los espacios y a los servicios que brinda la Biblioteca.
Conocer el horario de atencidén de la Biblioteca.

Recibir informacion y asesoramiento sobre la los servicios y fuentes documentales.
Accesibilidad de los usuarios al Area de no videntes y débiles visuales (Servicio inclusivo).

oo

"o Qa0
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Art. 20.
a.
b.

- Responsabilidades de los usuarios:

Respetar y cumplir las disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias de la Institucion.
Proporcionar de forma veraz los datos personales para el registro de usuarios, presentar la
cédula de ciudadania o identidad vigente, y suscribir el formulario de responsabilidad de
buen uso de los bienes de la Biblioteca.

No transferir a terceras personas sus documentos de identificacion ni las obras que constan
en su registro de préstamo.

Devolver el material de consulta dentro de los plazos establecidos y en buen estado de
conservacion.

Responder por la demora, el deterioro, destruccion o pérdida del material de consulta
recibido.

Colaborar en el adecuado uso y conservacion de los bienes e instalaciones de la Biblioteca.

- Servicios para los usuarios:

Consulta y utilizacion de material bibliogrdfico, incluye:

Préstamo Interno: Préstamo de documentos en las salas de lectura de la Biblioteca. Se
podrdn solicitar hasta tfres documentos por usuario.

Préstamo Externo: Préstamo de documentos fuera de Biblioteca por un periodo de 72 horas,
con un mdaximo de dos documentos por usuario y solamente si existen dos o mds ejemplares
del mismo Titulo. El préstamo puede ser renovado por una vez, siempre y cuando no exista
solicitud de un segundo usuario. Para la renovacién es necesario presentar las obras para un
nuevo registro. Quedan excluidas del préstamo externo las obras que por sus caracteristicas
fisicas (mal estado), estatus (procesamiento, catalogacion, reserva, etc.), constituyan
préstamos excluidos.

Servicio inclusivo: Préstamo de documentos a usuarios no videntes o débiles visuales.

Las bibliografias existentes en Biblioteca podrdn ser revisadas con total libertad vy sin
restricciones Unicamente en las Salas de Lectura, previo el registro del préstamo en el Sistema
Integrado de Gestidn Bibliotecaria.

En las Salas de Lectura se podrdn consultar hasta tres documentos simultdneamente.

Consulta de material de titulacién, incluye:

Servicio de tesis de grado y posgrado (fisico): Consulta de material de titulacién fisico en las
Salas de Lectura.

Servicio de tesis de grado y postgrado (digital): Consulta de material de titulacion digital
desde el Repositorio Digital Sistema D-Space.

Consulta fisica del material de produccidn cientifica institucional.

Emisién de “Certificado de No Adeudar” y “Certificado de Paz y Salvo”:

Para solicitar el “Certificado de No Adeudar” el usuario deberd presentar la cédula de
ciudadania o identidad original y vigente. Se emitird el “Certificado de No Adeudar” luego
que el funcionario de Biblioteca revise en el Sistema Integrado de Gestidn Bibliotecaria que
el usuario no tiene material bibliografico pendiente por devolver, el mismo que constard con
la firma del funcionario y sello de la Biblioteca. Los usuarios de la Institucidn podrdn solicitar
el “Certificado de No Adeudar” en la Biblioteca Campus Norte “Edison Riera R.” y en la
extensién que se encuentra en el Campus Sur “La Dolorosa”.

Para solicitar el "“Certificado de Paz y Salvo” el usuario deberd presentar la cédula de
ciudadania o identidad, original y vigente. Se emitird el “Certificado de Paz y Salvo” luego
gue el funcionario de Biblioteca revise en el Sistema Integrado de Gestidn Bibliotecaria que
el usuario no tiene documentos pendientes por devolver. En el “Certificado de Paz y Salvo”
deberd constar el nombre y apellido, sumilla, fecha vy firma de el/la Coordinador(a) de
Gestidn de Biblioteca. Los usuarios de la Institucion deberdn solicitar el “Certificado de Paz y
Salvo” en la Biblioteca Campus Norte “Edison Riera R."”
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Recepcién del material de Tesis de Grado y Postgrado:

El funcionario de Biblioteca encargado del Area de tesis de grado y posgrado y del
repositorio virtual D-Space, trabajard en coordinacién con los Responsables de Titulacion de
cada una de las Carreras y con la Direccidn de Postgrado para establecer politicas,
requisitos, formularios y formatos comunes para la enfrega de Tesis en Biblioteca.

Los requisitos, formularios y formatos establecidos estardn en la pdgina WEB Institucional para
la descarga gratuita por parte de los usuarios.

El funcionario de bibliotecas creard el link en el Sistema D-Space que serd entregado al
usuario en un plazo de 72 horas.

Computadoras con conexion a internet para consulta del catdlogo en linea.
Los usuarios contardn con computadoras y conexidn a internet para la consulta del
catdlogo virtual de la Biblioteca.

Art.- 22.- Requisitos: los usuarios que requieran del uso del material bibliogrdfico deberdn presentar
los siguientes documentos:

a.

>

Estudiantes de la Universidad Nacional de Chimborazo:

Cédula de ciudadania o identidad vigente y el Carné de estudiante de la Universidad
Nacional de Chimborazo, de ser necesario el carné del MSP en el caso de presentar alguna
discapacidad.

b. Docentes, personal administrativo, empleados y frabajadores de la Universidad Nacional de
Chimborazo:

>

b.

Art. 23.

Cédula de ciudadania o identidad vigente.

Usuarios Externos:

Cédula de ciudadania o identidad vigente.

En caso de ser extranjero:

Cédula de ciudadania o identidad vigente de su pais de origen o pasaporte.

- Condiciones de uso. - Los usuarios deberdn cumplir las siguientes condiciones:

Entregar el material bibliogrdfico a su debido tiempo, en caso de incumplimiento se le
suspenderd temporalmente el servicio de Biblioteca, considerando 15 dias por cada dia de
mora en la entrega del mismo.

Son declarados en rebeldia los usuarios que no entreguen los libros luego de un mes posterior
a la fecha fijada para la entrega del material, por lo que deberdn devolver la obra vy se le
suspenderd el uso del servicio de bibliotecas por un semestre.

En caso de pérdida de la obra bibliogrdfica el usuario tendrd que reponer en un plazo
mdximo de quince dias, el mismo titulo u otra similar actualizada a la fecha, la misma que

serd aprobada por el personal de Procesamiento Técnico de la Biblioteca. En caso de que
no se cumpliere lo establecido se procederd a oficiar a las autoridades.
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d. De acuerdo al literal anterior en el caso de los Docentes, Investigadores, Empleados Y
trabajadores, deberdn reponer la obra por una igual, similar o de mayor costo y si no se
cumpliere esto, el personal del Area de Circulaciéon de la Biblioteca entregard el informe
correspondiente a el/la Coordinador(a) de Gestidon de Biblioteca, este(a) comunicard al
Decano de la Facultad, el mismo que informard al Departamento de Tesoreria de la
Institucién para el respectivo descuento del valor actualizado del libro, cuyo rubro
descontado deberd ser utilizado para la reposicion de la obra bibliogrdfica.

e. Los estudiantes que estuvieren en deuda con la biblioteca no podrdn matricularse en las
diferentes Facultades de la Institucion hasta arreglar su situaciéon. Para el cumplimiento de
este articulo, el personal del Area de Circulacién de la Biblioteca enviard ocho dias antes
del inicio de las matriculas el listado de los estudiantes que adeudan libros al personal de
Secretaria de la Carrera, el mismo que deberd tomar en cuenta antes de proceder a la
respectiva matricula, en caso de incumplimiento de esta disposicion, serdn responsables de
la recaudacién del material adeudado a Biblioteca.

f.  Los usuarios que utilicen los equipos informdticos destinados para consulta de Catdlogo en
Linea y sean sorprendidos ingresando en pdginas que no tengan fines académicos se le
prohibird automdticamente el uso de dicho servicio durante una jornada de atencidn.

Art. 24. - Prohibiciones.

a. Los funcionarios de la Biblioteca prestardn el servicio a los usuarios en forma directa y no a
través de intermediarios, para que se dé cumplimiento lo dispuesto en el articulo 22.

b. Los documentos referidos en el articulo 22 del presente Reglamento, para uso de los servicios
de la Biblioteca, serdn intransferibles.

c. Las Tesis o Proyectos de Titulacién fisicas serdn un medio de consulta exclusivamente para
las salas de lectura, por lo tanto, se encuentra prohibido el préstamo externo.

d. Se prohibe el deterioro o mutilacidon del material bibliogrdfico, entendiéndose que la
conservacion del mismo serd responsabilidad directa de los usuarios cuando éste se
encuentre en calidad de préstamo.

e. Las Bibliotecas constituyen unidades de informacién, de investigacién, de apoyo a la
educacién, al aprendizaje y a la ensehanza, enriqueciendo los conocimientos de los
usuarios, por lo que se prohibe:

El consumo de alimentos y bebidas (excepto agua)

Fumar dentro de la Biblioteca.

El mal uso y manipulacion de los equipos informdticos.

Escuchar musica o ver videos en Salas de Lectura.

El uso de teléfonos celulares.

Hacer ruido en las instalaciones.

Inducir voluntariamente al deterioro del mobiliario.

El consumo de alcohol.

Dirigirse a los funcionarios de la Biblioteca de manera inadecuada o irrespetuosa.
. Hacer grupos en la Sala de Lectura que no tengan relacién con temas académicos.
. Hablar en voz alta.

b= R o o e
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Art. 25. - Sanciones. - Quedardn excluidos definitivamente del servicio de Biblioteca, todas las
personas d las que se les compruebe que hayan mutilado y/o deteriorado el material bibliografico
prestado, sin perjuicio de los procesos disciplinarios, que puedan generarse de estos hechos.

CAPiTULO V
DEL PATRIMONIO

Art. 26. - El patrimonio de la Biblioteca tendrd la consideracion de bienes integrantes del Patrimonio
Documental y Bibliogrdfico de la UNACH, todos aquellos bienes de esta naturaleza que hayan sido
registrados en el sistema del Departamento de Control de Bienes y que ayuden en el cumplimiento
de los fines de las bibliotecas.

Los que se clasifican en:

a. Documentos en cualquier fipo de soporte.
b. Equipos, muebles y enseres.
CAPITULO VI )
DEL HORARIO DE ATENCION
Art. 27.- Horario. - La Biblioteca de la Universidad Nacional de Chimborazo funcionard de lunes a
viernes desde las 08:00 hasta las 20:00 horas ininterrumpidamente, el mismo que estard publicado
en la Pagina WEB Institucional.
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Todo aquello que no se encuentre previsto en el presente Reglamento serd resuelto por el
H. Consejo Universitario en base a lo establecido por la LOES, Reglamento de Régimen Académico,

el Estatuto de la Universidad Nacional de Chimborazo y Reglamentos Internos.

SEGUNDA: El presente Reglamento de Biblioteca UNACH entrard en vigencia a partir de la fecha de
aprobacién por parte de H. Consejo Universitario.

TERCERA: Luego de aprobado el presente Reglamento de Biblioteca de la Universidad Nacional de
Chimborazo serd publicado en la pdgina WEB Institucional, en la U-Virtual y en los medios de
comunicacion institucionales para el conocimiento de todos.

CUARTA: El desconocimiento de este Reglamento no exime de responsabilidad a los usuarios.

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA: Solicitard que se derogue el Manual PMB.

RAZON: Registro como tal, que las reformas al presente Reglamento fueron estudiadas, analizadas
y aprobadas por el Consejo Universitario, en sesion de fecha 07 de agosto de 2019.

Lo certifico:

Dr. Attdro Guerrero H.
SECRETARIO GENERAL
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