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1. Generar la maticulacomespondient 3 cada carrera en cada
una delas facultades de 3 UNACH, vi ntemet n o sistema,

Se stande enlss
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Educacien Fisca,
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3-Reirar 54 comprobants de maricul n  iclpln degota Py
escogioa
e
Seaende ntas
1. Laslcit s arazadpor . Cordinador del ofcasde Gt
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Programas y proyectos

1. Emitir una solicitud del servicio que necesita por

Ejecucion de p B

afin de dar solucién a su
los benefi

conla sociedad,

pued
la solucién de problemas

2. Aprobada la solicitud se inicia el proceso para la
firma de convenio entre las partes

1 Rectorado 0 a a ireccion de Vinculacién

2. Firma de convenio

PARA EJECUCION DE PERFILES Y PROYECTOS:

ESTUDIANTES
* Revisién y aprobacién del perfiles y proyectos
por Docentes, Analistas de Proyectos,
Coordinadores y Direccion

BENEFICIARIOS

* Reuniones con los beneficiarios para levantar
linea base delos proyectos

* Establecimiento de acuerdos y compromisos
* Firma del convenio

De Lunes a viernes

08H00 2 12H30
15H00 a 18H30.

Gratuito

2meses

Instituciones

Direccion de
Vinculacién
Coordinaciones
de Vinculacion de
a Unidades
Académicas

Campus La Dolorosa:
Av. Eloy Alfaroy 10
de agosto. Campus
Norte "Ms, Edison
Riera". Av Antonio

José de Sucre, km 1/

viaa Guano

Oficina

Instructivo para la
Peril

teléfono

de Proyecto de
Vinculacion

“NO APLICA"
Bl servicio es presencial

28206,00

28206,00

100%

estudiantes

Capacitacion de
vinculacién

Loa docentes coordinan con el analista de Proyectos
fecha y hora para el asesoramiento en la
elaboracién de perfiles y proyectos de vinculacion,
asi como la elaboracion de los informes finales.

Los estudiantes se acercan al analista de vinculacion
conle respectivo documento final o parcial para el
respectivo asesoramiento en la elaboracion del

finales

Recepcidn de los documentos.
emision al Técnico en proyectos

Revision de los documentos
Memorandum con observaciones

Entrega a los docentes para su correccion
Superada las correcciones aprobacion para
parte de la Direccién de vinculacién

Lunes a jueves
08H00 - 12430
15H00 - 18H30.

Gratuito 5 dias

Estudiantes
Docentes

Direccion de
Vinculacion
Coordinaciones
de Vinculacion de
a Unidades
Académicas

Campus La Dolorosa:
Av. Eloy Alfaroy 10
de agosto. Campus
Norte "Ms. Edison
Riera". Av Antonio
José de Sucre, km 1/2
viaa Guano

Oficina

Instructivo para la
resentacion de

informe parcial de

|

e
vinculacion

teléfono

Manual parala
presentacion de
royectos

“NO APLIC/
El servicio es presencial

de vinculacion

plido con el
servicio de vinculacion con la sociedad.

Presentar
solicitado la emision del certificado de vinculacidn,
adjuntar a copia de la cédula

emision del certificado.

Adjuntar copia deIa cédula de identidad

datos la informacién del proyecto

Se elabora los certificados

Lunesy martes 08H00 a
12H30y 15H00 3 18H30

ELABORACI
CERTIFICADOS: miércoles
LEGALIZACION DE
CERTIFICADOS: Directora de.
Vinculacion y Vicerrector de.

Investigacinjueves

CERTIFICADOS: viernes

RECEPCION DE
DOCUMENTOS:

16N DE

ENTREGA DE

Gratuito 3dias

Estudiantes

Direccion de
Vinculacion

Campus La Dolorosa:
Av. Eloy Alfaroy 10
de agosto.

Oficina

Universitaria

“NO APLICA"
€l servicio es presencial

6de8

Accesoala informacién
académica

Entrega delRecord Académico.

Salicitud en papel universitario més derecho de todo
trmite diida aa Directora del Insttuto de Posgrado,
para dbtener el Record Acadérmico

del Instituto de Posgrado

1. Recepcion de a solicitud
2. Revisarlos Libros de Actas de Calficaciones ( paraos
programas que no constan en el ICOA )

3. Revisarfa Malla Curriciar del Programa requerido
(para os programas que no constan en el SICOR)

4. Verficar s el Maestrante consta en Actas y i tiene.
consignadas s cafficaciones de todos los Modulos (
para los programas que no constan en el SICOA )

5. Elaboracion del Record Académico conforme a los
médulosy calfcaciones que reposan en archiv

6. Entrega del Formulario a la Secretara del Instituto
de Posgrado para a Firma correspondiente.

7. Entrega delFormulario ala Direccion del Instituto de
Posgrado para a Firma correspondiente.

8. Entrega g Cerifcado al beneficario/a

9. Revisar s Libros de Actas de Calficaciones (para os

10. Revisar Ia Mala Currcular del Programa requerido.
para los programas que constan en el SICOA )

1. Verifcar s ol Macstrante consta en Actas y i tene.
consignadaslas caificaciones de todos os Modulos
(para los programas que constan en el SICOA)

12, Haboracién del Record Académico conforme a os
mdulosy calficaciones que reposan en archivo.

13. Entrega de Formularioaa Secretarladel Instituto
e Posgrado para a irma correspondiente.

14. Entrega de Formulario aa Direccion del nstituto
e Posgrado para a Firma correspondiente.

15. Entrega del Cetificado a beneficiarofa

Lunes a Viernes
08hoo - 12030
15h00 - 18130 350 1da

07h00 - 15h30

Macstrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10
e Agosto

Teléfono: 033730880

ext. 210021012217
2005

www unach.edu.ec

Oficina

“NO APLICA"
Bl servicio es presencial

366

366

100%

Solicitud en papel universitario més derecho de todo

para obtener el Certfcado de Culminacion de a Colegatura

1. Copia de documentos personales (cédulay papeleta de votacion)

2. Copia el Titulo de Tercer Nivel notarade
3. Registro del ttulo de la SENECYT
2

2.Verifica que se adjunte togoslosrequisitos
3. Revisar los Libros de Actas de Calficaciones ( para s
programas que o constan en el ICOA )

4. Revisarla Malla Curricuiar del Programa requerido

requerido (para losprogramas que no constan en el
sicon)

6. Verificar i el Maestrante consta en Actas y s tiene:
consignadas s calfcaciones de todos los Mdulos (
para los programas que no constan en el SICOA )

5. Certficado de Vinculacion con a Sociedad
7.3 hojas de papel unversiario con 3 derechos para

~Dra. Angeiica Urauizo Alcvar)

8. Elaboracién del Certfcado de Culminacion de a
Colegiatura  paralos programas que no constan en el
sicon)

9. Entrega delFormulrio a la Secretara del Instituto

Anggica Urquizo Alcvar)

10. Entrega del Formulario a  Direccion delInsttuto.

Posgrada e Investigacin)
8. Papel unversitario
10. Sobre de expediente

11. Entrega del Formulari a Vicerrectorado de-
Posgrado para a irma correspondiente.

12. Entrega del Certificado al beneficaro/a

13. Revisar el Mdulo de Actas de Galficaciones (para
los programas que constan en e SICOA]

14, Revisar ol Modulo de a Malia Curricular del
Programa requerido para los programas que constan
enels

15. Revisar el Mddulo de Matrculas dl Programa
requerido (para los programas que constan en el
sicoa)

16, Verifcar s e Macstrante consta en Actas y i tene.

Lunes a Viernes
08h00 - 12030

15h00 - 18h30 350 15 dias

Sibados
07h30- 15h30

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10
de Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100
21012217-2005 —
www.unach.edu.ec

Oficina

Certificado de
Culminacion de la.
Colegiatura

“NO APLICA"
Bl servicio es presencial

288

288

100%
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1. Recepcién de a slicitud,
2. Revisarlos Libros de las Mallas Currculares
veriicar siel interesadofa consta en el ( para os
programas que no constan en el SICOA)

3. Revisar que el interesado conste en Actas y tenga
consignadas las caificaciones de todos os Modulos.
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unes a Viernes Av. Eloy Alfaroy 10
Selcud en papel universtario mds derecho detodo, . Entrega el Formulario a a Secretara del nsttuto 08100 - 12030 Oficinadel | de Agosto Teléfono; O APLICA"
e . g e Posgrado para  Firma corresponder 15h00- 18h30 350 1da Maestiantes | Institutode | 023730880 - ext. 2100| Oficina s forerereralll I, aresencial 2 2 100%
P 5. Reisar el Medulo de mallas CurricularesdelSICOA ¥ Sibados Posgrado | 2101-2217-2005 Cmnacingels
verifcar i el interesadofa consta en ellos(para os 0730 15h30 www unach.eda.ec
programas que constan en el SICOA)
6. Entrega del Formulario a a Secretari del nstituto
e Posgrado paraa Firma correspondiente
7. Entrega celCetcado al beneficiariofa
1. Recepcion de asolicud
2. Reisar losLibrosde as Millas Curricuares
verifcar i e interesadofa consta en elos(para fos Lunes a Viernes Av. Eloy Alfaroy 10
Solctud en papel universtario ms derecho de todo. programas que noconstan en el SICOA) 08h00 - 12130 Oficinadel | de Agosto Teléfono; Maodelo de Solicitud NOAPLICA"
tiuto de bocgracs 15h00- 18130 350 160 Moestrantes | Instituto de | 023730880- ext. 2100| Oficina st arala peticion Elservicio e presencil 12 12 100%
para obtener Ia Malla Curricular. de Posgrado parala Firma correspondiente. ibados Posgrado 2101-2217-2005 — Certificado de la Malla o
programas que constan en el SICOA)
5. Entrega del Formulario a a Secretari delnstituto
e Posgrado paraa Firma correspondiente
6. Entrega celCetfcado l beneficiriofa
1. Recepcion dea solctud.
2. Reisar losLbros de Matrculas y verfcar s !
interesadifa constaen llos ( paa losprogramas aue.
— s 3 Vi Av. Eloy Alfaroy 10
Soliitud en papel universitario mds derecho de todo, 08h00 - 12030 Oficina del | de Agosto Teléfono; Modelo de Solicitud NOAPLCA"
Entrega del Certficada de Mistrcul trimite diigida 312 Drectoa delIsttut dePosgado, | 211" PP 21 . Revisar el Miculo de Matricuias del SICOA y verfcar 15h00-18h30 350 1dia Maestrantes | Institutode |023730880 - ext. 2100 Oficina s |paralapetcion de 1 servito o prmsencial 82 82 100%
para obtener el certfcado de matricul il interesadofa consta en ellos(para fos programas Sibados Posgrado | 2101-2217-2005 Matricula clo es presenci
aue constan en el SICOA | 07h30- 15h30 waww.unach.edu.ec
5. Entrega delFormularioala Secretariadel nsiuto
e Posgrado para  Firma correspondente.
6. Entrega de Ceticado al beneficaio/a.
1. Recepcion d a solctud
3 ) 2. Verfcar que se adjunt todos ls reauisitos.
. Realzacion de a reunien de Honorate Conselo 08h00 - 12030 Oficina del | de Agosto Teléfono; delo de Solicitud B
Ervesa dela Reslucén de desgnacion de Tutor/ de : Dirctivo 15h00-18h30 350 30dins Maestrantes | Institutode |023730880 - ext. 2100 Oficina No |parala peticion de “ serv::z::ln‘f:sencval 153 153 100%
e 5. Designar a un Docente que tenga ttulo de Cuarto Sibados Posgrado | 2101-2217-2005 Tutor
5. Copia de documentos personales (céculay papeletade votacion) el fina Toma e Tess 07h30- 15130 www.unach.edu.ec
6. Emision ce  Resolucién corespondiente
7. Entrega de s Resolucion s beneficarifa
1. Recepcion d a solctud
2. Verfcar que se adjunt todos ls reauisitos.
Investgacion ~Ms . Lexinton Cepeds. Consejo Directv.
2 Tema 4. Realizacion de a reunion del Honorable Conselo Lunes a Viernes Av. Eloy Alfaro y 10
s 3 Dirctivo 08h00- 12030 Oficinadel | de Agosto Teléfono; Maodelo de Solicitud E .
e e iy frocondeTioural o gy Tutor 5. Designar al Trbunal conformado por el Tutor 15h00- 18130 350 30dios Moestrantes | Institutode | 023730880 - ext. 2100| Oficina No |parala peicien de o swﬁi“e:‘;;eml 167 167 100%
Tutor (0%, 75%y 100%) asignado, e Delegado de a Facultad ante ol Honorable ibados Posgrado | 2101-2217-2005 — Tribunal
. Consefo Directivoy dos Docentes aue tengan ttlo de 07030 15h30 “www unach.edu.ec
. Tema d Tess.
6. Emision e Resolucién correspondiente
7. Entrega de a Resoluién a benficiarifa
e Posgrado - ra. Angéica Urauizo Alcar.
2.Copia del Actadel Tema de Tesis 1. Recepcion de asolicitud ooy Aroy 10
3. Copia el Acta el Proyecto 2. Verficaraue se ajunte todos ls eauisitos Lunes a Vieres . Eloy Alfaroy
rimie g 212 Director el Inetuto e OSBIA0. |53 oicios con el nforme delTutor (50%,75%  100%) fechay hora dela Defensa Privada 15h00- 1830 350 Thora Moestrantes | Instituto de | 023730880 - ext. 2100| Oficina No |Ralapelcinde N APLICA a3 a3 100%
© e 6. Copia el centficado de cuminacion de acoleglatura 4. Emision del Actade Defensa Privada dbados posgrado | 2101-2217-2005 — L Tl
7. Copia e documentos personales (cédula y papelta de votacisn) 5. Entrega del Actareferida al beneficario/a 07030 15h30 “www unach.edo.ec Eoral B
6. Ofco de Resolucén de Tribunal
5.Sobre de expediente
1. Recepcion del CD con e archivo digtal de  Tess,
Guia, Manual, Lineamientos,etc., EN Word y/o Paf.
2. Verfcar que el archivo esté en condiciones para
) Ty subio s Plataforma delsistema URKUND.
3.Solicar el coreo electrénico delTutor/a
paver . Enviar s archivos efeidos al emaldel URKUND. Lunes 3 Viernes Av. Eloy Alfaro y 10
rivada 5. Revisar l respuesta del sistema URKUN 08h00 - 12030 Oficinadel | de Agosto Teléfono; P .
Certificado enviado por el sistema antiplagio - URKUND. o o tnesmens. |2 Testsses0lita | ¢ viara corre elctrénico delTutor/. 15000 - 18130 Gratuito 140 Maestrantes | Instituto de | 023730880 - ext. 2100| Oficina No |SStemade o Mﬁ::‘l‘j;ml 368 368 100%
e rper 7. Asesorar al Tutor/a sobre el manejo del sistema Sibados Posgrado | 2101-2217-2005 — e

3. Correo delTutor /o Tutora

URKUND para el anii respectivo.
8. Asesorar al Tutor/a para obtener el cetificado del
sistema URKUND.

9.SolctaralTutor/a entregar el certificado al
beneficiariofa

wwwunach.edu.ec
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1. Un ampastad ( ds color il coeras doradas) coor.
2 o deCercacion dlTutor i
.12 hoade Aot frmas,
4. Guia, manual y/o Lineamientos (en caso de existir)
- Laconraportada delaGs anut o nearienos
2 TITULO ORIGINAL:
2AUTOR (ambres y Al et tlfon)
2C0AUTOR: (ombresy Apeidos, ama. edonc)
conTon e 5 ottt s e
o | ceosismormacen £0IToRAL (mbre d  Edoral, reccén) e, ey
saminsraa (3COMITEEOTORAL 0ra. Angéc U Ak Mis
COMIT EDITORAL D Anla U . Recepcin de .G, Manual,Linesmintos, et
or. s Granzo Lo s kametecnciodemodosy aue cortengnla Lunesa Ve Av.loy Aoy 10
contapotads conanformacnrequera,
Aear osr00- 12030 Oficinadel | de Agost Teldtono;
Recepdon dl mpastadodela Tess, Guia, Manal EnregadelEmpastado de s T, G, Manual 4 Recepctn de C0, o o e debe conteneros woapuca" o ApuCA"
od " e . # - P . @ PRIMERA EDICION (Ejemplo: junio febrero 2015} o . @ 15h00 - 18h30 Gratuito. 10 minutos Maestrantes. Instituto de | 023730880 - ext. 2100 | Oficina NO 572 572 100%
neamentos, et Y 0. neamientos,etc. Y 0. rchivos digtlsen Word Pt slctados pr i serviioes presencial | i sevii es presencial
2156 Bblotees Geners, S dbados Posgrado 210122172005 —
iloteca Genral, e specillfmas de Tuto/a
Autor/a escaneados. 07h30- 15030 www.unach.edu.ec
e e or i e
descon ook, aron - lboracin de Corticadodel ntega d s
documento yrchivos s e,
oo st s oot . Etega dl eticdo s enefclrils
Temade
Ivesgacon]
1At e Word ol Al d D dedos hojs
At de s dapostis.
[rv— Av.loy Afaroy 10
osn00- 12030 Oficinadel | de Agost Teldono;
vegs de Acts de uperacndeObseaconesdea | Anilado con s firmas de s Miembres de Trbuna, ilado con s fimas d o Miemros del T, woapuca" o ApuCA"
et e Tribunal, | 15h00 - 18h30 3,50 30 minutos Maestrantes. Instituto de 023730880 - ext. 2100 | Oficina NO 167 167 100%
oeens rvaca atzandolos cambios eecuado, satzandolos cambioeectuado, i serviioes presencial | i sevii es presencial
sitados Posgrado | 2101-2217-2005
07h00 - 15h30 www.unach.edu.ec
sarad - ors. Angta Utz Achar
2
5 Coia el o de Tercr il notaiado
. Cona gl reistrode  SENESCYT
- Coticacon e haber canceldo ! Tutor . Rcepion dela sl
‘ 2 vetar ines aviemes Av.loy Aoy 10
Soleuden apel st s derechodetodo |0 LS 5 Rt o rovgrama stabecido  determinar s 300- 12030 Oficnadel | de Agost Teldtono; Wt te Saled. R
e e 15h00 - 18h30 3,50 1hora Maestrantes. Instituto de 023730880 - ext. 2100 | Oficina NO Fecha para la Defensa | n 442 442 100%
e 4. Emisién del Acta de Defensa Publica Sabados Posgrado 2101-2217-2005 — Fecha para o et pr
8. el 07h30 - 15h30 www.unach.edu.ec
10.Coriicadodehaber sperado s obsencones
2 entegadola Tss, Gula Manal tc D o aarana
irade e
1. pago d Drechosde Grado
h Tercr i, egistro
eI SENESCYT y C co ot daliadl.
1. Obtencitn dedtos d osGraduads de s
es edant amadas e, e base
fomacn de s Fchas e Sequimiento s Gracuados
e reposan enachivo el nthutode
ines aviemes Av.loy Aoy 10 \ .
nres d  nformacen abenida s Mgl de NO APLICA
2 arso d anformacion otenidasl skl 3r00- 1208 Oficnadel | de Agost Teldtono; o seCH' R
8! 15h00 - 18h30 3,50 10 minutos Maestrantes Instituto de 023730880 - ext. 2100 | Oficina s . 70 70 100%
2 el evotade ncorpracn solctar o0 formulara para cceder | E senicioespresencil
informacion para actualizar la ficha de datos oo Posgrado 2101:2217-2005 — ‘este servicio
personales y laborales. 07h30- 15030 www.unach.edu.ec
o nres dela formaconobtenida ol sl de
Sumientoa raduados GISICOA
R Av. oy Afaoy 10 o APLICA"
e fomutsto e permte contgnr s At SR M —— o300 12020 Oficinadel | de Agosto Teltono; i formato se abtiene ., ,
R ——— e fomir o pemte o s e de s e G Ot comtade o e progama | 90030 Gowto | tommies | oecmes | iwode |29730080 et 00| ofein F e v v o
de Posgrado. Sabados Posgrado 2101-2217-2005 enlas oficinas del Ly
om0 15030 W unach.eduec Instiuto de Posgrado
T Fecapcn e il
2 Reviaraus acte odos s reculos plcatos s, oy Aoy 1
: Lnesa e . Eloy Allaroy 10
. Sl snpapetunerstoro i derchs de oo et Lies s ocmadel | roanor e odelo e Sl I
ncrconen o Programas . e b I
52 o o8 Entrega del comprobante de inscipcién. 15h00 - 18h3( 3,50 30 minutos. Aspirantes Instituto de 023730880 - ext. 2100 | Oficina si 109 109 100%
e Porgrado Resdtados neesado e el SO 0o un Programade. | Elservicoes presencil
Otertados durant lmes dormaro/ 2014 - et dela Orden P, s bosgrado | 2101:2217-2005 Posqrado
5. Legalacien de la Iscrpcien. 07030-15k30 www.unach.edu.ec
R ——
2 Reviar aus acte odos s reculos pblcados unesa Ve Av.loy Aoy 10
N ottt npapetumasaromés dercho e odo S A—— pelvlr Oficnadel | de Agost Telétono; \ -
B . Vs que hayasuprado o xanen de i, 15000- 18830 150 Somnos | Massomes | Insttutode  |023730880-ext 2100 oficna S |mveiseneogan | ) 0 0 100%
Reccitados e 4. Emision de la Orden de Pago. Sibados Posgrado 2101-2217-2005 — e Posarado servicio es presencial
Iuego de superar e examen de adrmisié 5. Legalizacion de la matricula. 07h30- 15030 www.unach.edu.ec
Para ser llenado por las instituci lisponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA"
HI L 30/09/2015
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO: servicios del 1 al 13
VICERRECTORADO ACADEMICO: servicios del 14 al 44

DE PO

GRADO £

LITERAL d):

Dra. Lucila de Ia Calle Andrade
Dra. Anita Rios Rivera
MsC. Lexinto Cepeda Astudillo

DELA

TRONICO DELO LA

Idelacalle@unach.edu.ec
arios@unach.edu.ec
Icepeda@unach.edu.ec
033730880 extensién 1030

NUMERO TELEFONICO DEL O LA

033730880 extensisn 1020
033730910 extensisn 2000
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