1. Verificacién que el formulario esté ) o
lleno en forma total y que el pedido sea Gratuito Av. Antenio José
§ . 1. Descargar el formulario del sitio web ¥ queel p puede . de Sucre Km 11/2
Permite presentar requerimientos escritos | * o ] ; R claro A Secretaria ‘ -
[ requerimie 1. Presentar el formulario de acceso a la informacién pablica, lleno - Lunes a Viernes generar costo ) . via a Guano. Solicitud de acceso a . ,
Accesoala sobrela en ) 2. Recepcién del documento ) | ciudadania en | General : ) ; NO APLICA
1 . e 2. Presentar el requerimiento en la en forma total y clara ) ) 08h00 - 13h00 por méximo 8 dias - Teléfono: Oficina No la informacién o ) 1 10 100%
Informacién Publica | cualquier eje como: Academia, " ) ) ) I 3. Despacho interno para atencién de - general Vicerrectorado El servicio es presencial
oo e ) Secretarfa General, llenar el formulario con [2. Entregar el formulario en la Secretaria General institucional Pac 14h30 - 17h30 reproduccion ree oree® 1033730880
Investigacién, Vinculacién y Gestién requerimiento Administrativo "
datos completos i ] de extensién 1002 -
4. Contestacién al pedido conforme
RS oo documentos 1030
medin salicitadn nor el neticionarin
En caso de
emergencia en )
o : Campus Edison
o Riera Av. Antonio
inmediata )
G esoor José de Sucre Km
1. Consulta general se debe aperturar la o 11/2 via a Guano.
historia clinica en el drea de estadistica del , Facultad de
) Lunes a Viernes general de -
Departamento Médico. 07100 . 19000 o rerdoal Ciencias de la
2. Si es por emergencia el paciente llega " N . . . Departamento |Salud. Bloque E.
- ) 1.Recibir de parte de estadisticay Campus Edison Riera orden de Estudiantes, |, P .
- - ) directo al drea de emergencia y es atendido : ) - AR : ] Médico Tel: 3730880 Ext NO APLICA
El servicio esta dirigido a la atencion de los | oo 2 1.Ser estudiante, empleado, trabajador, docente y usuarios enfermerfa la correspondiente historia | Lunes a Viernes llegada por  [trabajadores, h s :
A ) . ° v inmediatamente o es tranferido a una area . . : A Odontologico  [1241 ) st No se necesita . .
Servicio de Atencion | sefiores estudiantes, empleados, servidores " externos. clinica del usuario a ser atendido con los [07h00 - 1900 ; usuarioyel  |empleados, A Consultorios ° NO APLICA
2 e nores est " de mayor influencia. B nea e Gratuito - campus Edison . ANEXOAL |  formulario para o ) 987 4296 100%
Médica universitarios y comunidad en general, ' 2. Aperturar la historia clinica con los resultados de examenes signo vitales tomados en ese momento, [Campus Centro periodode  [docentesy | Médicos El servicio es presencial
! 3. Si el paciente requiere de un control ' - ' Riera y Departamento IESS acceder a este
siendo anexo al IESS > o correspondientes de acuerdo al orden de llegada de cada | Lunes a Viernes esperapor |usuarios ° o
exhaustivo, se le solicita examenes de . - Campusla  [Médico Campus servicio.
i usuario 08h00 - 12h00 paciente puede [externos.
quimica sanguinea, elemental y ! Dolorosa La Dolorosa. Av.
] ] A . 15h00 - 19h00 oscilar entre 15
microscépico de orina y coproparasitario : Eloy Alfaro y 10 de
] h Campus la Dolorosa minutos a 60
para acudir al médico que se encuentre de e Agosto. Segundo
turno por e piso Edificio
ot Central. Telf.
pacier 3730910 ext.
atendido se
: 1246
requiere de 12 a
15 minutos .
5 minutos toma
1. Admision en el drea de estadisticay de signos vitales
obtencion de la historia clinica 1.- Apertura de historia clinica con los v ) D )
o, ) ) ) : Estudiantes, | o Campus Edison . .
- : 2. Control de signos vitales y registrarlos en : ) exémenes de laboratorio. 10 minutos ! Médico ‘ ! NO APLICA
Atencién integral a la comunidad o L.Ser estudiante, empleado, trabajor, docente o usuario externo ° oreer ) ’ trabajadores, _ |Riera Av. Antonio )
. enco o la historia clinica b 2. Registro de signos vitales y Lunes a Viernes adminstrar Odontologico : ) No se necesita B .
Servicio de universitaria basada en conocimientos - . 2. Aperturar la historia clinica s ’ o ] e empleados, “° |1osé de Sucre km  |Estacién de ) NO APLICA
3 ) nivers h ” 3.- Reciben atencién de enfermeria, - ) actividades de enfermeria en la historia |08h00 - 12h00 Gratuito | medicacién campus Edison i ; NO formulario para o ) 786 4021 100%
Enfermeria cientificos en los ambitos de promocién, o - 3.- Encontrarse en emergencia médica y se encuentre en peligrosu | - - docentesy [ 11/2viaa Guano |Enfermeria El servicio es presencial
o MOYOM | administracion de medicacién en casode |- clinica del paciente. 15h00 - 19h00 20 minutos en ' Riera y acceder a este
prevencion, tratamiento y rehabiliatacién - ) vida - - usuarios tel: 3730880 Ext o
que o requiera, curaciones, etc 3. Descargo de la medicacién el en procedimientos | """ Campusta |15 servicio.
4. Orientacién en la postconsulta acerca de kardex respectivo. como Dolorosa
su tratamiento curaciones,
suturas, etc.
1. Profilaxis
$2
2
Restauracién
a co
Lunes a Viernes n ) Departamento |
1.. Historia Clinica. 09h00 - 13h00 poreorml Meédico po :A Antonio “NO APLICA"
) A n ) iera Av. Antoni :
) Atencién Odontolégica a Estudiantes, ; ” 1.Llenar Historia Odontolégica 2. Examen Extraoral e Intraoral Campus Edison Riera °"%  |odontologico ) No se necesita B .
Servicio de : 1. Abrir Historia Clinica. 2. Atencién b : : 3 ) Administrativ ' |10sé de Sucre km |Consultorios - NO APLICA
4 . Personal Administrativo, Docentes y : 2. Diagndstico 3. Diagnostico. Lunes a Vienres |30 minutos campus Edison ] NO formulario para ) 225 1193 100%
Odontologia N primaria e L B B Restauracién o. Docentes, N 11/2 viaa Guano |Odontolégicos El servicio es presencial
Comunidad en general 3. Entrega de tarifario 4.Programacién de citas 4. Plan de tratamiento. 08h00 - 12h00 : - Riera y acceder a este
: con Resina Usuarios tel: 3730880 Ext .
5. Educacion para la Salud 15h00 - 19h00 Campus La servicio.
$5 externos 1241
Campus la Dolorosa ) Dolorosa
4. Exodoncias
$5
5. Cirugias
Terceros
Molares: $10
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
1dell UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
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T212movim

ientos de
historias
clinicas
Area del Departamento Médico 10 minutos por
Dep: . 1. Recepcion de los requisitos para la P Departamento para
Odontolégico encargado de aperturar 1.Acercarse a la ventanilla de estadistica 1 aperturade  |Estudiantes, ! Campus Edison . . atencion.
! : entanifia o apertura de historia clinica o Médico § ’ NO APLICA'
N historias clinicas de los estudiantes, para solicitar su historia clinica 1.Realizarse los examenes de laboratorio historia clinica |Docentes, Riera Av. Antonio 121
Servicio de : ‘ N 2. Llenar los datos en el sistema para ¢ Odontologico |+ No se necesita . .
- docentes, empleados, custodia y 2.5i no tiene historia clinica y si es una 2. Traer copia de la cedula, carnet y una foto tamafio carnet para la ] ' Lunes a Viernes ) 5 minutos Empleados, José de Sucre Km NO APLICA aperturas
5 |Estadisticasy stodla ; : ! obtener un nimero de historia clinica Gratuito " campus Edison ; Ventanilla si formulario para - ) 4581 100%
Y conservacion de los archivos clinicos del | emergencia se registraré en la 008 parala [apertura de la historia clinica i " 08h00 - 16h00 cuando ya Trabajadores, 11/2 viaa Guano l servicio es presencial |de
Registros Médicos s - : 3. Impresion de historia clinica para la ! ’ s Riera y acceder a este i
Departamento Médico, colaboracién atencion 3. Pasar a la toma de signos vitales reston " tienen registro | Usuarios tel: 3730880 Ext histéricas
- atencion médica y odontolgica. en ret Campus La servicio. )
directa con los registros de salud delos  |3. Pasar a la toma de signo vitales de historia Externos 1241 clinicas.
: 4. Pasar a la toma de signos vitales e Dolorosa
usuarios del Departamento clinica 65
convalidaci
ones de
certificados
i
1. Al paciente se le pide los documentos
1.Acercarse al Laboratorio Clinico del P P
- personales para registrarlos en el kardex )
Departamento Médico para obtener un s Bis Laboratorio .
’ ) que maneja el servicio 2 e Campus Edison . .
turno para la realizacion de los exémenes " v ) ) Clinico del : ’ NO APLICA'
. - i o ) Se le asigna al paciente un cédigo el Estudiantes, Riera Av. Antonio "
Laboratorio Clinico | Realizacién de examenes de laboratorioa | médicos. 2.El dia del e o oara Kdentificar todas | Lunes a Viernes e |Departamento | o2 % PO No se necesita NG APLICA
) identifi ) . T ol )
6 |delDepartamento |estudiantes, docentesy empleados dela  |turno acercarse con el ticket entregado | Ser estudiantes, docentes,empleados de la UNACH. a P Gratuito 1dia P Médico i Laboratorio Clinico NO formulario para e § 85 591 100%
" © ° Ias muestras del paciente hasta el 07h00 2 15h30 docentes, _ |11/2viaa Guano El servicio es presencial
Médico Odontoldgico [ UNACH. previamente y traer documentos pa Odontolégico. acceder a este
momento de emitir el reporte de trabajadores <O | tel: 3730880 Ext re
personales. 3.Traer las § Campus Edison servicio.
e resultados 3. El paciente § 1241
muestras de orina y heces y asisitir en Riera
” debe acercarse de manera personal a
ayunas para la extraccién de sangre. pe acer
retirar el informe de los resultados.
1. La Secretaria de Procuraduria recibe H. Consejo )
o o Campus Edison
el tramite Universitario, Riera km 11/2 Via
1. La peticion ingresa por el Rectorado 2. €l Procurador General sumilla el Autoridades P
) 2. La sefiora Rectora dispone se envie al trémite a uno de los Abogados de la ) dela > "NO APLICA"
Juridico a las Do rt. to Juridi través de | 1. Ingreso por Rectorado P duri: Lunes a Viernes Institucié Teléfono: N it "NO APLICA"
epartamento Juridico a través de la . rocuraduria. nstitucion 0 se necesita
7 Asesoria Juridica institucionales de la Universidad Nacional P © N P . . N 08h00 - 13h00 Gratuito Maximo 15 dias N Y Procuraduria 033730880 Ext. Oficina NO N L . 244 1355 100%
General 2. Debers tratarse de un asunto juridico. 3. €l Abogado emite el informe que es sus Unidades formularios para este | El servicio es presencial
de Chimborazo. . ) ) " 14h30 2 17h30 e 1160-1161- P
3. Ingresa a la Procuraduria donde se previmanete revisado y suscrito por el Académicas y 162 1163 servicio
designa un Abogado para realizar el tramine Jefe departamental Adminsitrativ )
: ) procuraduria@un
4. Elinforme es enviado a la unidad as, de acuerdo
. ach.edu. ec
requirente al Estatuto
Entidades 4
ol torizaci
1. Prestamo m{b icas, autorizacio
o privadas y nes para
: usuarios utilizacién
Arrendamien h
- internos de la Teatro
1. Objeto definido con indicacion expresa del evento a desarrollarse; s Universidad, Instituciona
i i
2. Descripcién del contenido; N para eventos 1,2701
e deportivos y N P
3. Valor de los boletos por funcién o temporada; deportivos, autorizacio
Arrendamiento y/o ! i - culturales de o : 7386
. N 4. Namero de boletos a emitirse por funcién; 1. Ingreso de Solicitud en el académicos, . Av. Antonio José nes para
préstamodelos  |Los Escenarios Deportivos y Culturales de ot > ) ) : - Ia UNACH, de Vicerrectorado P33 1 torizacio
° 5. Requerimientos técnicos a usar de los escenarios deportivosy | Vicerrectorado Administrativo culturales- 1T de Sucre km 11/2 utilizacién
Escenarios Ia Universidad Nacional de Chimborazo o ’ acuerdoala o Administativo, | nes para
culturales; 2. Revision e informe por parte dela | Lunes a Viernes artisticos. inis via a Guano. Requisitos para del Coliseo
Deportivos y cuentan con instalaciones para eventos. . . e . o ) tabla de . |Comisién para : . " o utilizacion
" ‘ Solicitud de Uso de Escenarios Deportivos y |6 Plan de seguridad, con especificacién del ntimero de personal y | Comisién para préstamo o 08h00 - 1300 Nosepodra | ¢ Escenarios Oficina del solicitar los . , Instituciona
Culturales de la deportivos, obras artisticas, eventos © - > 8 i f . valores y -P préstamo o ’ . NO APLICA' delos
8 Cuturles dirigido a la Vicerrectora tipo de seguridad que controlara el evento; arrendamiento de los escenarios 14h30 - 17h30 dias permitir el uso’ N Deportivos y Vicerrectorado NO Escenarios . N 1, 2565 100%
Universidad Nacional |académicos y culturales, cuyo aforo es de ne ¢ : 120 2D aprobada en arrendamiento rrectora ESCENAOSY. | gy ceryicio es presencial >%> | escenarios
S Administrativa de la UNACH 7. Reglas para la venta de boleteria; y, deportivos y culturales Sujeto a disponibilidad ) de los ) Culturales Administrativo Depportivos de la autorizacio
de Chimborazo: 1.030 personas; para usuarios internos y o ; ’ - ! Sesion del H. ) de escenarios |-+ deportivos
) 8. Oferta de otorgar una pdliza de seguro o garantia bancaria de  |3. Respuesta de aprobacién por parte | del escenario ' escenarios ] Teléfono: UNACH nes para
Teatro Universitario, |externos. Existe el Rglamento para uso de e otorgar © seeuro ° : cion po Consejo " depotivos y 5P 1 cliturales
° : responsabilidad civil por la integridad fisica de los escenarios del Vicerrectorado Administativo neelo deportivos en 033730880 ext. utilizacién
Coliseo, Estadio, | Escenarios Deportivos y Culturales cer ! Universitario oY culturales " dela
) deportivos y culturales y demas instalaciones de la UNACH, la los siguientes 1031 del Estadio
Piscina y Gimnasio. - N de fecha 4 de L UNACH
reposicién de daios directos y derivados. casos: Instituciona
agosto de
1,100
2016 .
. a. Actos de autorizacio
Resoloucidn tipo religioso nes para
No.0175- s”ﬂwg ’ utiliz:cidn
HCU-04-08- partidista ode de
2016. P N -
convocatoria gimansio,
o asistencia 669
] ; Escuelade |Av. Eloy Alfaro
1. Solicitar el servicio en el Laboratorio e 1104 v : S/VN
Servicio de Exémenes Psicosensométrico de la Escuela de 1 Toma de la evaluacién por parte de la | Lunes a Viernes Resultado | Ciudadania en| °SN‘/‘:c°:" € . ”"‘ AE";;Z “NO APLICA" NG APLICA"
) ) ) ) y a , eléfono:
) AMENES Evaluacién, motriz, visual y auditiva Conduccion 1. Orden de Pago cancelada 2 Presencia del usuario Dra. Psicologa encargada del manejo del |07H00 - 11H0O 10.00 flesulta Oficinas de la sl No requiere : ) 14 43 100%
Psicosensométricos N inmediato general Laboratorio 730910 ext. 2219 El servicio es presencial
2. Cancelar el valor en la ventanilla de Laboratorio Psicosensométrico 17H45 - 21H45 N Escuela de formulario
Psicosensomét "
de la UNACH Conduccién
tico
Av. Eloy Alfe 22
) ) Escuela de V- Hoy Allaroy X
) 1. Pra de todos los porla 1. Toma de examenes, practicos y *  |10de Agostos/N |Pagina weby . . examenes
Servicios de X X - Solicitar el servicio en la Inspeccién General " N " Lunes a Viernes § } Conducciénde | - NO APLICA W "
Evaluacién, motriz, visual, auditivay o institucién en la cual se capacito académicos Ciudadania en teléfono: 032 |oficinas de la NO APLICA psicosenso
10 Reevaluaciones de N y cancelar el valor por reevaluacién en la N 07h00 - 11h00 $45.00 48 horas la UNACH. s No requiere | 36 100%
N Vo |académica ' 2. Pago del servicio 2. Toma de exdmenes general ") 730910 ext. 2219 |Escuela de " El servicio es presencial | métricos, 6
Licencias Tipo "C ventanilla de recaudaciones de la UNACH ’ . . . 1745 2 21h45 Inspeccién e formulario
. Toma de exémenes académicos y pricticos psicosensométricos y reevaluaciones plionie Conduccion reevaluacio
nes
Av. Eloy Alfaro
Bausade |0 S/VN Pagina web
Lunes a Viernes $121a hora | conduccion de [109¢ Ag0sto 8 v “NO APLICA" ; .
. Depende del | Ciudadania en teléfon0: 032 |oficinas de la NO APLICA
11 Capacitacion Externa . 07h00 - 11h00 de la UNACH. N No requiere N N 0 2 100%
Brindar conocimientos a Empresas e 1. Aprobacién del Rectorado ) contrato general i 730910 ext. 2219 |Escuela de El servicio es presencial
§ N . o ” 17h45 2 21h45 capacitacion Inspeccion. o formulario
Insituciones en Seguirdad Vial y Ley de solicitar el servicio en la Direccién de la 2.Revisién y suscripcion del documento ! Conduccién
. . N 5 Direccion
Transito Escuela de Conduccién de propuesta o proyecto acad o contrato
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
2de1l UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
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1. Comprobante de pago de derechos de matricula otorgdo por
Tesorerfa.
2. Prueba psicosensométrica Escuelade |Av. Eloy Alfaroy
) ’ 3. Prueba psicoldgica. Lunes a Viernes Resultado Conduccién de |10 de Agosto S/N | Pagina weby
c parala |Brindar a laCiudadaniaen |_ ) - . s . ] c Formulario de " "
: ' ! : Solicitar el servicio en la Direcciondela (4. Certificado de Salud-Emitido por un Centro de Salud Péblica. 1. Revision de documentos 2. 07H00 a 10H30 inmediato sobre| Ciudadania en| la UNACH, [teléfono: 032 |oficinas dela NO APLICA'
12 obtencién de Licencia | General en Seguirdad Vial y Ley de Transito . - . $950.00 N ” S Escuela 0 0 100%
s s Obtoneion do Liconda Tis6 "Cr Escuela de Conduccién 5. Titulo de Bachiller o copia de licencia sportman. Registro de la matricula 11H00 a 14H30 inscripcién y general | Secrtarfa de la 730910 ext. 2219 |Escuela de e Conduccion | B servicio es presencial
P P s 6. Copia color de documentos de identidad y papeleta de votacién 18h30 a 21h45 matricula Escuela de Conduccién de Conduccion
actualizados. Conduccién.
7. Camé de tipo de sangre.
8. Cuatro fotos tamafio carné.
1. Verificacién que el formulario esté
Movilizar a las .
) lleno en forma total y que el pedido sea Autoridades, Av. Antonio José
autoridades 1. Descargar el formulario del sitio web
funcionarios, Designar y controlar las acciones institucional dlaro Lunes a Viernes docentes, de Sucre Km 1.1/2 formularioviaticosmo
g lgnary - 1. Presentar el formulario de acceso, lleno en forma total y clara. | 2. Recepcion del documento Gratuito méximo48  |estuidantes, |Unidad de via a Guano. . formularioviaticosmo "NO APLICA"
13 destinadas a atender los del |2. Presentar el requerimiento en la ° ) ) 08h00 - 13h00 : Oficina No ) ) 57 264 100%
0 2. Entregar el formulario en la Secretarfa General institucional 3. Despacho interno para atencion de horas trabajadores y | Transporte | Teléfono: l servicio es presencial
docentes y servicio de transporte institucional. Secretara General, llenar el formulario con Pac 14h30 - 17h30 : ias2016
cotudionces dea atos complotos requerimiento servidores de 033730880
UNACH P 4. Autorizacién al pedido conforme la UNACH. Ext.1257
medin solicitado nor el neticianarin
1. Luego de rendir el examen de Av Antonio José
aprobacién de la suficiencia del idioma, el de Sucre, km. 1
Emisién de Centro de Idiomas de cada Facultad remite ” . Centro de 1/2 via a Guano.
Certificados de Entrega de Certfcaciones a Pibli Intero |l Vicerrectorado Académico el Adta Fina L. Recepcidn del Acta en el Lunes a Viernes Ciudadania en [Idiomas V{cerrecmrado "NO APLICA™ "NO APLICA"
14 o . & ) 1,- Acta del centro de idiomas Vicerrectorado Académico 08:00 a 13:00 Gratuito 2 dias N P Oficina No El servicio es . : 54 190 100%
Suficiencia del Idioma| y externo de Suficiencia. e general Vicerrectorado |Académico. ° El servicio es presencial
) PR ndela Certificacion 14:30217:30 o o presencial
Ingles 2.El Vicerrectorado Académico emite la Académico  |Edificio
Certificacion de Suficiencia al Centro de Administrativo.
Idiomas 3730880 Ext 1021
T a solicitud de accesoa la
Provision de informacion publica de forma verbal o S
¢ r Campus Master
informacién sobre el escrita . o
T I ) " Edison Riera
ingresoa la Difundir la normativa de ingreso 2. Pasa al drea que genera, produce o Estudiantes Rodrigue
Universidad y ala Universidad para una seleccién Revisar portal web. ” custodia la informacién. Lunes a Viernes Docentes |Unidad de L ; i .
. : - lacign | POSEET CONEXion a internet. ] o ' " - S Av. Antonio José R Unidad de Nivelacién | Facebook: Unidad de
15 nivelacién de carrera, | correcta de la carrera a estudiar. Asistir a la oficina de la Unidad de nivelacién|, . . . . 3. Se remite a la direccion o autoridad |08:00 a 13:00 Gratuito Inmediata Aspirates Nivelacién y Oficina y Pagina web| N " 3 — 1017 1929 100%
‘ : Asistir personalmentte a la Unidad de Nivelacion ° ' : . o de Sucre Km. 1 Nivelacién y Admision
servicio bajo Comunicar sobre los reglamentos que rigen correspondiente para la firma de la 14:30a 17:30 Ciudadania | Admision 1/2Via 2 Guano
responsabilidad de la Ia nivelacién de carrera respuesta o a quien haya delegado General
. - Telf. 3730880 Ext.
Unidad de Admisién v/ oficialmente. 111
Nivelacién UNA 4. Entrega de la comunicacin con la
rocnuincta al o la cnliritants
Educacion superior de pregrado y T. Revision de cupo asignado por el AV ARtonio Jose Solicitud de Tiencias de | Ciencias de
enfuncin a los ejes: Academia, - ) SNNA de las néminas enviadas por el [ Ly ) oo de sucre, k. 1 ‘Anulacién de la
Investigacién, Vinculacién con la Sociedad y |1. Inscripcion en la pégina web del SNNA. SNNA. 1/2 via a Guano Matricula Educacion
Gestion, En las siguientes carreras dela |2. Rendicion del Examen de Aptitud, 1. Cupo asignado por el SNNA. 2. El estudiante presenta la carpeta con | (o Facultades: |3730880, Solicitud de
* Facultad de Ciencias de la Educacién,  |tomado por el SNNA. 2. Titulo de bachiller notariado. sudocumentacion en la Secretaria Educacion Clencias dela |CiENCi2S de fa Aprobacién del
Humanas y Tecnologias: (Educacion Basica |3. Rendicion del Examen de exoneracion del |3. Copias a color de la cédula y papeleta de votacion y presentacion |correspondiente. Clencias politicas Primer nivel: Educacion | Educacion Ext. \dioma Inelés
y Parvularia, Psicologia Educativa, Ciencias |curso de Nivelacion. de los originales. 3. La Secretaria procede a registrarla | Lo oe 0 B 0,15 hora Cloncins 2221 Ciencias [, Solicitud de Record Ciencias
Sociales, Ciencias Exactas, Biologia y 4. Matriculacion en la Universidad de los |4 Inscripcion en el Centro de Educacion Fisica. matricula, emite el comprobante de |- Gratuito Ciudadania en | o o Politicas 1601 Ofii"as 5 |Académico $1C0A online Politicas 100%
Quimica, Informética Educativa, Idiomas, ~ [estudiantes exonerados de la nivelaciony |5 Inscripcién en el Centro de Idiomas. matricula y comprobante de pago (con Lfnes A viernes: Segundo a general Ciencios dela |CiENciasdela |0 P Solicitud de Retiro de I Ciencias
Cultura Estética) de los estudiantes que aprueban el curso de 6. Apertura de historia clinica y realizacién de exémenes médicos en | valor O en los casos de gratuidad de | o0 5o Gltimo nivel: Salud Salud 1501
* Facultad de Ciencias Politicas y nivelacion de la Senescyt. el Departamento Médico. educacion y con el valor 1430 2 17130 0,05 hora Ingenieria. |IMgenieria Solicitud de Segunda
Administrativas (Derecho, 5. Matriculacién en linea a partir de 7. Una foto tamafio carné. correspondiente en los casos previstos UFSAP Decanato 1500 y Matricula Ciencias de
Licenciatura en Contabilidad y Auditoria segundo semestre hasta concluir la carrera. |8. Carpeta colgante. por la normatividad). Sabado: 1503; Solicitud de Tercera la Salud
CPA, 4. Quienes deban pagar algun valor 07H00 ; 15H30 UFAP Subdecanato: Matricula Ciencias de
Economia,Licenciatura en Comercio, deben acudir a las agencias del Banco 1501y 1504; Solicitud de Cambio laSalud
Comunicacidn Saciall del Pacifica. retaria de de Paralelo Ineenieria
1. Solicitud dirigida al Sr. Decano, en base al formato establecido
- para el efecto (modelo en cartelera) debe presentarse hasta 30 dias
Formacién antes de iniciar el ciclo académico, (Papel Universitario con derecho
profesional en prey todo tramite, para cambio de Universidad)
16 posgrado,, servicio 2. Record académico original, que indique las materias cursadas,
otorgado por las aprobadas y reprobadas, el nimero de matricula y periodo en que
Cuatro Unidades realizo los estudios. No consiste en un certificado de materias Av Antonio José
Académicas aprobadas. 3. Certificado de no haber perdido con 1.Presentar en la Secretaria de carrera de Sucre, Km. 1 Facuitad de
segunda matricula en el nivel o asignatura. para sumilla de la secretaria 1/2 via a Guano Cioncias
1.- Presentar los Documentos en el 4. Certificado de no haber sido sancionado en la Universidad o 2. Acercasre al Decanato . 3730880, Facultad de| 0o
Decanato de la Unidad Académica a Facultad de donde proviene. 3.l sr. Decano remite la FACULTADES: Facultad de Ciencias HeasY | 100%
realizar el respectivo cambio conforme los (5. Certificado de no haber estudiado en ninguna Institucion de documentacion a la Direccion de carrera | Ingenieria: ) ; Ingenieria B . N
Cambio de Carreras, Facultades y/o eall P e “ 8! ! . onala genleria X Ciudadania en | Facultades : 8 Solicitud de Cambio NO APLICA' ivas 657
siguientes requisitos.: Educacion Superior, en el periodo comprendido entre la interrupcién | para la emision del informe . Lunes a Viernes: Gratiuto 24 dias o Decanato 1407; | Oficina No
Universidades ) ’ s general Ingenieria de Carrera El servicio es presencial |
de sus estudios y la solicitud de cambio, en el caso que corresponda. [4. La Direccion de Carrera remite el 08H00 a 12H30 Subdecanato: Was128 | e
6. Malla curricular certificada de la carrera y Universidad de la que  [informe al Decanato para que el mismo |14H30 a 17H30 1402; Secretaria Ihgeneria
proviene. sea analizado en H. Consejo Directivo. de Facultad: 1409; Facultad de | "
7. Copias de Planes analiticos o silabos debidamente certificados, de [S. La sra. Secretaria de Facultad notifica Secretarias de Ingenieria
las materias aprobadas en la carrera y Universidad de la que al sefior Estudiante respecto de la Carreras: 1408,
proviene. 8. Los estudiantes que aspiran a primero, |Resolucion adoptada 1405
segundo, tercer, cuarto y quinto semestre deberan acreditar el
puntaje exigido para cada carrera en el SNNA.
9. Los estudiantes que ingresan al Sistema de Educacion Superior
desde septiembre de 2012, deberdn presentar obligatoriamente el
certificado y nota del examen ENES.
10. Para solicitar cambio de Carrera o Universidad el estudiante
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
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Proyecto Oferta de
C 1t
s ntensivos Controde
para preparacion del ) . , i
Capacitacién a docentes, alumnos y publico | 1. Acercéndose al Centro de Idiomas ) ) ) o i \diomas | Avda. Eloy Alfaro
\diomas Extranjeros | " © mnos y pit c ° 2 1. Solicitud aprobada por la Coordinacién del Centro de Idiomas de | 1. Organizacion de los cursos externos . 2 dias Docentes, Idior
en general de la ciudad, provincia y pais en [Institucional de Ia Universidad Nacional de ¢ y Inscripcion Intitucional de |s/ny 10 de Oficina de los . .,
diriguido a Docentes, " d Ia Universidad Nacional de Chimborazo. de idiomas: inglés. . El nmero de 08H00-12H30 (acorde al ciona : ) . . NO APLICA
17 el aprendizaje de los idiomas ancestrales y | Chimborazo : " $150 ¢ Ia Universidad |Agosto. Teléfono | Centro de Idiomas si NO DISPONIBLE 0 0 0%
alumnos ya la ! s ° B 2. Copias de los documentos personales a color participantes sera de un maximo de 30y 14H30-17H00 No. piblico ! o El servicio es presencial
o |extranieros y ademss perfeccionar las 2. Pagar la inscripcién. e ivisionueibmpinioiiaee partcipantes) | engeneral | Ncionalde|3730880 Ext Institucional
% P destrezas linguisticas en los idiomas. 3. Asistir 120 horas presenciales. - FaE g P g P & Chimborazo. [1419,1269y 1418
Ia obtencion del
Certificado de
Suficiencia
Cursos Regulares de 1. Acercandose a la oficina del Centro de
. . . N " . 1. Acercarse al Centro de Idiomas Centro de
6 niveles de Lengua | Preparacién de estudiantes en formacién | Idiomas Institucional de la Universidad ~ |1. Lienar la ficha de registro academico del estudiante. ‘ ° " Avda. Eloy Alfaro
Institucional de la Universidad Nacional Idiomas )
Extranjera en el profesional capaces de usar una una Nacional de Chimborazo. 2. Copias de documentos personales. e o 08H0013H00 etitae | [sny10de Oficinas del Centro NG APLICA"
18 [Centrodeldiomas |lengua extranjera, en forma integra conun |2. Rendir la prueba de ubicacion a nuevos  |3. Una foto tamaio carnet - o ) Gratuito ldia [iantes dela UN Agosto. Teléfono | de Idiomas si “NO DISPONIBLE" ¢ | as 4317 100%
. |2 Entregar Ia documentacién requerida. | 14H30-17H30 de los Centros El servicio es presencial
institucional dela |alto nivel de competitividad en el campo | estudiantes (a quien solicite) 4. Los estudiantes que hayan reprobado el nivel anterior debersn tregar 3730880 Ext Institucional
3. Asignacién de curso, paralelo y de
Universidad Nacional |laboral y servicio de traducciones. 3. Matricularse cancelar el arancel correspondiente. N 1419,1269y 1418
docente. Idiomas
de Chimborazo 4. Asistir regularmente.
1. Oficio dirigido al Coordinador (a) del Centro de Idiomas Gratuito,
Institucional. para nuestros
2. Copias de los documentos personales a color estudiantes y
3. Pago de los aranceles en el caso de haber perdido la gratuidad, - para el
80 d 2 1. Preparacion del cronograma para la
por perdida de nivel. ” para @ personal
) recepcion de las pruebas de suficiencia :
4. Pago de arancel en el Dep: de de ; e e externotiene Centro de
1. Acercandose a las secretaria del Centro  |acuerdo a lo siguiente: e P v un costo de Docentes, Idiomas | Avda. Eloy Alfaro | Centro de Idiomas
. o . N del sistema ENGRADE " N o
Recepciéndelos  |Recepcion de los examenes de suficiencia | de Idiomas Institucional - Persona externa o ol aeta y envia 08H0012H30 $150,00; | 5 dias hasta la de|s/ny10de dela NG APLICA"
19 examenes de de los estudiantes de las diferentes 2. Presentar los documentos $ 150,00 USD 8 . v mientras que entrega del delaUNACHy| la L i Agosto. Teléfono | U idad Si "NO DISPONIBLE" L . 89 241 100%
: © o Vicerrectorado Académico para la 14H30-17H00 8 24 ! ’ El servicio es presencial
suficiencia. carreras, requisito para el egresamiento. |3, Registrarse para el dia y hora de la - Docentes y Administrativos de la UNACH $ 50,00 " o paralos | certificado | publicoen | Nacionalde |3730880 Ext Nacional de
elaboracién del Certificado de ’ ;
prueba usb suficiencia docentes y general. Chimborazo |1419, 1269 y 1418 [ Chimborazo.
- Estudiantes de la UNACH (CON GRATUIDAD) $ 000 2 y personal
4. Recepcion y entrega del certificado de reonal
uso suficiencia al interesado administrativ
- Estudiantes con perdida de nivel $ 5000 odela
usb UNACH, EL
- Estudiantes que den por segunda vez el examen  $ 50,00 COSTO ES DE
usb $50,00
N 1.- Entrega del abstract al docente. Centro de .
1. Entregar el abstracts en Inglés y espafiol regs ! " Avda. Eloy Alfaro | Centro de Idiomas
§ X . . 2.- Revisién y correccién y Idiomas
Revisién delos | Previoa la presentacion del trabsjode |impreso enla Secretaria del Centro de 1 Tener culminado el proyecto de investigacidn e o o conla firma | € Lunes a Viernes de o gos/ny10de dela N APLICA"
20 graduacién, los estudiantes, requieren de [a |Idiomas Institucional. - provel gacio o - Imprimir el docu ! 8H00 a 13H00 y de Gratuito 72 horas uclonal de| o osto. Teléfono |Universidad NO "NO DISPONIBLE" o ) 122 625 100%
abstracts. v " 2. Se obtiene en la Secretaria del Centro de Idiomas Institucional. | de responsabilidad del docente que lo de la UNACH | Ia Universidad ’ El servicio es presencial
revisién y correccién de su abstract. revist. 14H30a 17H30 Nacional de 3730880 Ext. Nacional de
N " N 1419, 1269 y 1418 | Chimborazo.
4. Entrega al estudiante. Chimborazo
1. Se recibe en la Unidad Técnica de
. Control Académico - UTECA la solicitud
1. Culminacién del proceso de Graduacion s o “3 cretors e F;c' :’md
dentro del Sistema Informitico de Control ) . ) " 4 e p et Y Av. Antonio José "NO APLICA"
‘ 1. Realizar la defensa publica de tesis o modalidad de grado de la Unidad Académica. ) ) . )
. . X . Académico - SICOA. H N “ Lunes a Viernes: Estudiantes | Unidad Técnica |de Sucre. km 1 No se necesita W "
| Proceso de interno de impresisn de titulos o determinada por la Unidad Académica. 2. Se realiza la impresion de Ia especie ) . A - ) NO APLICA
21 [servicio de Titulacién ) o 2. Requerimiento por escrito formulado por ; ! o ’ 08:00a 13:00 Gratuito |3 dias dePrey deControl  |1/2viaa Guano. |Oficina si formulario para - ) 314 1228 100%
en atencién a las Unidades Académicas . . 2. Entregar en secretaria la especie valorada para la impresion del  |valorada o titulo. e : El servicio es presencial
Ia Unidad Académica a la Unidad Técnica de | 14:302 17:30 Postgrado  |Académico  |Campus Edison acceder a este
P titulo. 3. La UTECA devuelve el documento N .
Control Académico - UTECA para la . . - Riera servicio
: Acaden impreso a Ia Unidad Académica para la
impresion de titulos. N ik ..
incorporacién del estudiante como
profesional.
i ) 1. Se recibe en la Unidad Técnica de
1. Culminacion del proceso de Matricula o e ECA e g | 09002 1200y
Servicio de dentro del Sistema Informatico de Control verbal del estudiante sobre 15:00 a 17:00 todos los Av. Antonio José "NO APLICA" Noes
Carnetizacion para |Proceso de emisién del documento Académico - SICOA. 1. Realizar la matricula via ventanilla o internet de la carrera. e tvacin  |dias, enmatricutas y Estudiantes | Unidad Técnica |de Sucre. km 1 No se necesita NG APLICA" eriode de
22 diantil 2. Requerimiento verbal formulado por el (2. Legalizarla matricula con el pago respectivo de los aranceles en [ B0 *|16:00 2 17:00 todos los |Gratuito  [Inmediato |de SNNA, Pre [de Control |1/2 viaa Guano. |Oficina sl formulariopara | o S il 0 0| e s
docentes, estudiante en'a Unidad Académicaala  |ventanila de Recaudaciones - UNACH o en el Banco del Pacifico, |12 (% % 1o 910¢ dias laborables fuera yPostgrado |Académico | Campus Edison acceder a este P .
administrativos Unidad Técnica de Control Académico - P . del periodo de Riera servicio
" 3. La UTECA entrega el documento ese ¢
UTECA para la impresion de carnet. 8 matriculas.
momento al di
Av. Antonio José
- 1. Se recibe en la Unidad Técnica de )
1. Ingreso a Ia pagina web: ! ° de Sucre. km 1 http://sicoaweb2.unach.
. Control Académico - UTECA la solcitud ~[Lunes a Viernes: . .
Los servicios prestados a los docentes sicoaweb2.unach.edu.ec 2. ) 1/2 via a Guano. NOAPLICA" | edu.ec/SicoaAdministrac
) - ) 1. Ingreso del distributivo docente por parte de la Secretarfa dela  |verbal del docente sobre su clave que es |08:00a 13:00y .
Servicios Académicos [ mediante la web, contemplanlo siguiente: | Ingreso alSistema Informtico de Control | 187850 € BP0 Cosente POrBare S8 B ASTEIA S8 4 YR Rl oen 4 S0 e 1430 0 1730 arala Unidad Técnica | Campus Edison No'se necesita | ion, ogin.
23 |enlineapara . Consulta de Actas de Calificaciones. Académico - SICOA2 (icono SICOA2), opcién - ; & : 308 17230 P Gratuito | Inmediato Docentes  |deControl [Riera. Oficina sl formulario para | aspx?us=S8ghitr&isa=asc| 652 3220 100%
, SICOA. 2. Registro de la cuenta en el serviciowebde  |2. Se genera la clave. generacion de clave. !
Docentes. . Generacion de Actas de Calificaciones. GESTION DOCENTE . . Académico http://sicoaweb.u acceder a este imy78ko&iw=12yhn&d
docentes y obtencién de clave en la UTECA. 3. La UTECA entrega la clave al docente |Servicio web e —
. Ingreso de actas de Calificaciones. 3. Acceso a los servicios indicados y e e e nach.edu.ec/servi servicio =11 08
ejecucién de los mismos. .  para P ciosdocentes/acco 99ikI6&g0=00pfijhhn
servicio. SCAEe=2In
unt/login.aspx
Av. Antonio José
Los servicios prestados a los estudiantes 1. Ingreso a la pagina web: N N N de Sucre. Km 1 http://sicoaweb2.unach.
> - 1. €l estudiante se matricula por Lunes a Viernes: ) . . .
mediante la web, contemplan lo siguiente: ~[sicoaweb2.unach.edu.ec 2. 1/2 via a Guano. NO APLICA" | edu.ec/SicoaAdministrac
. primera vez en la carrera. 08:00a13:00y X y ! . _
Servicio de Consultas |. Datos Personales. Ingreso al Sistema Informatico de Control 2. El estudiante se registra en el servicio |14:30 a 17:30 para Unidad Técnica | Campus Edison No se necesita  |ion/Transacciones/Login.
24 Académicas en linea |Datos Académicos. . Académico - SICOA2 (icono SICOA2), opcién | 1. Registro de la cuenta en el servicio web de ESTUDIANTES SICOA. : b SICOA " z t ) rte té =30 Gratuito Inmediato Estudiantes de Control Riera. Oficina SI formulario para aspx?us=58ghjtr&sq=gsc 8200 39780 100%
wel ara estudiantes. soporte técnico. e
para estudiantes | Calificaciones. .Horariode ~|AUTOSERVICIOS P P Académico | http://sicoaweb.u accederaeste | yjmkofgfg&wr=fghfg545
) 3. El estudiante accede a los servicios de |Servicio web ; .
clases. 3. Acceso a los servicios indicados y " nach.edu.ec/servi servicio 48dq=1420weggre&tx=r
Mejores Promedios. ejecucién de los mismos. ciosestudiantes/ac 5gfffsiki6&go=00pfihhn
count/login.aspx
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1.- Se elabora el Plan de capacitacion
anual, de acuerdo a los requerimiento
de cada Unidad Académica. Direccion R
° odem Pagoa aor Av Antonio José  |Pgina web
' ! 2.- Pedido de certificacion Académica a
Planificar, organizar, ejecutar y evaluar la ) R facilitadores: ! de Sucre, km. 1 |Oficinas
, e presupuestaria a la Direccién Financiera. |Lunes a Viernes: ! través del ‘ i N/A por
Capacitacién y formacion académica de los docentes e ) ) estar 3dias Docentes e 1/2viaaGuano | Correo electrénico
Inscribirse a través de la pagina Web ) 3.- Suscripcién de contrato y pago alos |08H00 a 13H00 ) Centro de j http://www.unach.ed| http://www.unach.edu.e reportes de
25 [per delal yotorgar | Ser docente e investigador de la UNACH ! Gratuito investigadores e |3730880,Ext.  |Teléfono s 252 43 |!
. facilitadores . 14H30 3 17H30 perfeccionamie uec c informes de
Docente certificados de aprobacion o asistencia de e Entrega de de la UNACH 1269y 1270 institucional or
3.- Recepcion de informe de nto Docente e facilitadores
los eventos realizados o certificados: eMee | yww.unach.edu.e
facilitadores o nnovacion "
4.- Emision de certificados Pedagogica
5.- Evaluacion del grado de satisfaccion
de los participantes
1.- Conformacién de la UPA con 2
docentes por facultad.
2 Estudi:de documentos normativas Oportuna de
. - v acuerdoalos | Directores de Oficina
reglamentos nacionales ardoa et | orec?
La Unidad de Planificacién Académica como 3.- Elaboracion de propuestas " —_— Av Antonio José -
" : . i act s procesos que Direccién Correo electrénico
parte de la Direccién Académica de la Solicitar a uno de los delegado de la epistemoldgicas, metodologicas, aor de Sucre, Km. 1
er 1o del - pisten ! ) deben Docentes que |Académica a ‘ (upa@unach.edu.ec
— UNACH tiene la responsabilidad de facultad o a la Sefiora Directora Académica didacticas que orientan los procesos de [Lunes a Viernes: _ : ! 1/2 via a Guano . .
Planificacion b : ool . ctora Ser integrante de una de las comisiones de las carreras de la UNACH | 93€11€2 A€ ) cumplirse.  [integranla  [través de la . . NO APLICA
26 e supervisar y coordinar la planificacion,  [el servicio (apoyo; acompafiamiento; " 12 carr redisefio curricular. 08H00 2 13H00 Gratuito e " 3730880, Ext. NO NO APLICA Ne ) 35 70 100%
Académica " ° icacid " e que se estan en proceso de disefio o redisefio curricular. clr. Comisionde | Unidad de El servicio es presencial
monitoreo, evaluacién y de que requiere la 4.- Capacitacién y Socializacion sobre el |15H00 a 18H00 cuetaala e o [1270 Telétono
los programas MACRO, MESO y escuela a la que pertenece el solicitante. resultado de los productos generados jetaala ’ ea www.unach.edu.e |16/ O
. A planificacion del| Curricular de | Académica institucional
MICROCURRICULARES 5.- Monitoreo de proyectos de redisefio c
o Monore docente las Carreras
p " . delegadode  |dela UNACH
6. Asesoria y seguimiento permanente
cada Facultad.
en el desarrollo de losproyectos de
disefio y redisefio de carreras de la IES
Seguim
guimiento a Graduado P
. . 1.- Conformacién de la USEGIL con
La Unidad es la responsable de supervisar y . -~ * de las
A - 5u Seguimiento a Graduado minimo 1 docente coordinador por ! _
coordinar el programa de seguimiento a . Unidades | Direccion o
raduados para cumplir con las politicas, | -2V mente  Graduados: carera: Oportuna de | Académicas, |Académicaa |\ AnOMolosé | Pagina web
8 P plirc politicas, | comunicacién mediante llamada telefénica |Ser docente coordinador de graduados de alguna de las que oferta | 2.- Estudio de documentos, normativas P N 4 3 de Sucre, km. 1 |Oficinas
lineamientos y requerimientos ! ° acuerdoalos [Directores de  [través de la ‘ -
a o ol oo de o correo para obtencion del servicio. la UNACH. y reglamentos vigentes Lunes a Viernes Srerontes Camore Ui de 1/2viaaGuano |Correo electrénico a
27 |Graduadose ponientes al scg 3.- Elaboracion de la Planificacion a Gratuito . o 3730880, Ext.  |Teléfono s NO Graduados y Bolsa de 156 156 100%
) duados e insercion laboral que ) ) ; 08H00 2 12H00 procesos que | Docentes de |Seguimientoa Telefonc
Insercion Laboral Bolsa de Trabajo: Ser graduado de la Universidad Nacional de Chimborazo. realizar 1271 institucional Trabajo
contemple la LOES, el CES, SENESCYT, N N . . deben la UNACH Graduados e
) Registro en el sistema Bolsa de Trabajo 4.- Obtencién de los indicadores . " www.unach.edu.e
CEAACES, Estatuto, reglamentos internos e | o, 5 cumplirse Personas Insercion
N institucional Bolsa de Trabajo c
instrumentos de gestion de la Universidad ) ) ) Naturales  |Laboral
' Ser graduado de la Universidad Nacional de Chimborazo. Bolsa de Trabaj
Nacional de Chimborazo. : . Personas
1. Registro en el sistema Bolsa de o
. Juridicas
Teahain
1. Se solicita los documentos de e
identidad para generar la cuenta de Campus "Edison
1. Presentacién de los documentos de dad para g Riera"
identificacion: para los prestatarios usuario. 2 Se |Lunes Av. Antonio José
dentificacion: para [os pres identifica y localiza la necesidad 07:00 a 18:30 en forma Biblioteca - Anton
internos o Externos (Estudiantes) debersn e b o ; ) de Sucre. km 1 . .
N . bibliografica en el sistema PMB. (ininterrumpida) Estudiantes General - N NO APLICA'
Proceso interno entre el funcionario presentar Cedula de ciudadania y Carnet « ! " 1/2 via a Guano. §
Servicio de Prestamo | o . o ) ) 3. Fijamos periodo de prestamo Martes a Viernes 07:00 de pre/ Campus MsC. No se necesita ’ .
(bibliotecario) y el usuario donde el Estudiantil de la institucion a la que 1. Registro de cuenta y generacién de usuario dentro del Sistema de periodo de prestamo ) . mpus ! 033730880 - ) NO APLICA
28 Interno y Externo de ' e 4.- Generacién e impresion del ticket  |a 20:00 Gratuito 5 minutos postgradoy | Edison Riera ; Oficina sl formulario para o § 1505 4.867 100%
ternoy encargado facilita parte de sus fondos de | pertenece para personal Docente y Gesticn Bibliografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) A " - ' o o Extension 1311, El servicio es presencial
Bibliografia : onece pa de préstamo en el sistema PMB (ininterrumpida) piblicoen  [Biblioteca acceder a este
manera desinteresada Administrativo presentara Cedula y Carnet " ; ) 1312 @
o 5. Se facilita el préstamo y uso dellibro |Sébados general Campus La servicio
Institucional y para el piblico General c ‘ Campus|a
. (En caso de necesidad de fotocopiado 07:00a 15:00 Dolorosa
deberé presentar Cedula y Papeleta de 7 ° Dolorosa
¥ prestamo externo) (ininterrumpida)
Votacién actualizada ) ) Av. Eloy Alfaroy
6. Se desactiva sellos de seguridad
e 10 de Agosto
material bibliografico
1. Entrega del material al funcionario
encargado para su revisién Biblioteca
8ado para su revisi Campus "Edison . .
2. Verificacion de cumplimiento de General - ? " NO APLICA
Proceso interno entre el funcionario . ) : y ) ) ) Riera Av. Antonio
[P 1. Cédula de ciudadania y papeleta de votacion actualizada. parametros requeridos para la Lunes a Viernes 08:00 campus Msc. |Me" No se necesita . .
Servicio de Recepcidn | (bliotecario) y el egresado en el cual se . . " " Estudiantes José de Sucre. Km N 'NO APLICA'
29 ! re ! 1. Entrega del material para surevisin | 2. El material de grado debe cumplir conlos aser del a1230y Gratuito | Inmediato Edison Riera ' Oficina sl formulario para ‘ ) 68 829 100%
de material de grado |procede ala recepcion y revision del Egresados 11/2 via a Guano. El servicio es presencial
revisados. 3. Entrega de documentos de identidad |15:00 a 18:30 Biblioteca N acceder a este
material de grado Campus Edison
delinteresado Campusta  [coF servicio
4 Emision del certificado de entrega de Dolorosa
material de srada
1. Se solicita los documentos de
identidad para generar la cuenta de
. 2. S
LIngresar a la direccion Web de la usuario. ® " |Lunes 07:002 18:30 en Biblioteca Campus "Edison
1N e identifica y localiza la necesidad 7 ° ame. '
) biblioteca www.biblioteca.unach.edu.ec : forma (ininterrumpida) Estudiantes | General - Riera” Av. Antonio . .
Proceso interno entre el funcionario - ) bibliografica en el sistema PMB. ' " NO APLICA
senviciode Reserva |(bbtosecaro) v ol evario donde el 2 . Ingresamos usuario y contrasefia 1. Registro de cuenta y generacién de usuario dentro del Sistema de | "8 2 1 % SSema PR | Miartes a Viemes 07:00 de pre/ Campus MsC. |José de Sucre. km e biblioteca.unac N APLICA" il
30 M asignada 3. definimos necesidad de Gestion Bibliografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) - o it 220:00 Gratuito  |Inmediato  |postgradoy |Edison Riera |1 1/2 via a Guano. |Oficina si - - 28 67
en el Sistema PMB do facilita parte de sus fondos de | : de préstamo en el sistema PMB ' 2 ' 0518 s h.edu.ec El servicio es presencial
busqueda 2. Tener conexion a Internet ! (ininterrumpida) piblicoen  |Biblioteca  [033730880 "
manera desinteresada ‘ ; 4. Facilitamos el préstamo y uso del " 9 i6n
4. selecionamos el materil a reservar " Sébados 07:00 a 15:00 general Campusla |Extension 1311,
libro (En caso de necesidad de 2 °
5. generamos la reserva | (ininterrumpida) Dolorosa 1312
fotocopiado)
5. Se desactiva sellos de seguridad
material bibliografico
Lunes 07:00 a 18:30 en Biblioteca | Campus "Edison
1. Se solicita los documentos de forma (ininterrumpida) General - Riera” Av. Antonio "NO APLICA"
Servicio de Emision 1. Presentacién de los documentos de identidad. 2. Constatacién en el Martes a Viernes 07:00 estudiantes | Campus MsC. ~[José de Sucre. km No se necesita ; .
Proceso interno entre el funcionario . . . " . 'NO APLICA'
31 |de Certificados deno | oo . identificacion: presentar Cedula y Papeleta |1. Pr de los de sistema PMB que no exista 220:00 Gratuito |2 minutos de pre / Edison Riera |11/2 via a Guano. |Oficina sl formulario para ¢ ) 200 780 100%
(bibliotecario) y el usuario ¢ El servicio es presencial
Adeudamiento de votacion actualizada postgrado | Biblioteca 033730880 acceder a este
3. Emision de Certificado Sabados 07:00 a 15:00 Campus La Extension 1311, servicio
(ininterrumpida) Dolorosa 1312
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
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1. Se solicita los documentos de
identidad para identificacion de\z . aiblioteca | Campus "Edison
usuario. . se
General - Riera" Av. Antonio "NO APLICA"
) identifica y localiza la necesidad ' :
Servicio de prestamo |Proceso intemo entre el L delos de bblogranea en s extonton Lunes a Viernes Estudiantes | CamPUs MsC. ~[Jose de Sucre. km No se necesita NG APLICA
32 (bliotecario) y el investigador o publico en ~identificacién: para solicitar el material de | 1. Cédula de ciudadania y papeleta de votacion actualizada. j 0800 - 12h30 Gratuito | Inmediato Edison Riera |1 1/2 via a Guano. |Oficina si formulario para 15 152 100%
de material de grado ! ' ! ‘ 3.- Se facilita el préstamoyy uso del Egresados | El servicio es presencial
general que solicite el material de grado  |investigacion 15h00 - 18h30 Biblioteca (033730880 acceder a este
material de grado dentro de las o '
Campusla  [Extension 1311, servicio
instalaciones Dolorosa
4. Se realiza la advertencia y la
prohibicion del fotocopiado del mismo
Se atiende en
1.- Generar la matricula correspondiente a Ias oficinas del
cada carrera en cada una de las facultades Centro de
de la UNACH, via internet en el sistema Educacion
Oferta de disciplinas deportivas para las  |SICOA. Fisica, Campus Ms. "NO APLICA"
enla |/los estudiantes de la Nacional [Llevar una impresion de la matricula . A Lunes - Viernes Deportesy | Edison Riera km 1 No se necesita
2 / er Impres 1.- Impreso de matricula en sistema SICOA. 1.- se procede con la matriculacion en la § § § portesy " X . "NO APLICA"
33 [asignaturade de Chimborazo como requisito a la generada via on-line a la secretaria del |17 TPe°0 04 TS ST ATS T o 0-13:00 Gratuito | Inmediato | Estudiantes. | Recreacion de | 1/2 viaa guano - Oficina si formulariopara | | O AL 9 1867 100%
Educacion Fisica. |aprobacion de la asignatura de Educacion | Centro de Ed. Fisica, para escoger la - op : P portiva. 14:30-17:30 la Universidad | (03)33730880 acceder a este 2
Fisica que es parte de la malla curricular. ~|disciplina y horario acorde a su afinidad y Nacionalde | extension 1201. servicio
disponibilidad de tiempo. Chimborazo,
3.-Retirar su comprobante de matricula en Campus
Ia disciplina deportiva escogida Campus Ms.
Erticnn piars
Se atiende en
Ias oficinas del
1.- La solicitud es analizada por el Sr. Ej:;‘;z:
Coordinador del Centro de Educacion . "NO APLICA"
. P SaShY - . " Fisica, Campus Ms. X
o ’ 1.- Solicitud de acuerdo al tramite al Fisica, quién sumilla la via por la que se ) Estudiantes, camey No existe un
Atencién de tamites | Tramites generales de estudiantes, - e 2 ) ) . umilla fa Lunes - Viernes Deportesy | Edison Riera km 1 ” ) ; ,
) ! Coordinador del Centro de Educacion Fisica, | 1.- Solicitud a la autoridad del Centro de Ed. Fisica. va a dar solucion al tramite. ] ’ Docentes, Iy " . formulario, se realice NO APLICA
34 |ysolicitudes personal académico y servidores de la ) ” e ) > ! 8:00-13 :00 Gratuito 7 dias Recreacion de | 1/2 via a guano - Oficina No ! cal Ne ) 102 499 90%
Deportes y Recreacion.  2.- Estar | 2.- Documentacion de respaldo acorde al trémite requerido. 2.- Se remite desde ésta dependencia la Empleados, cacior el pedido con oficio al | El servicio es presencial
generales UNACH ) : o ° 14:30- 17:30 ; Ia Universidad | (03)33730880
pendiente de la respuesta a la solicitud. solicitud a la autoridad pertinente. Trabajadores. ! > Titular de la
i Nacional de | extension 1201. :
3.- Se espera la contestacién de ! Dependencia
" Chimborazo,
aprobacién
Campus
Campus Ms.
Ertienn piars
1. Entregar la solicitud de servicio de red 1. Validacion solicitud del requerimiento bependencias Av. Antonio José
institucional 2. Informe disponibildad de 0700 2 12h30 o | Administracien | de Sucre Km 11/2| [
Red LAN 2. Atencion de la solicitud en un plazo no 1. Solicitud del requerimiento infraestructura red LAN Gratutito 48 horas - N v de red Via Guano - No NO APLICA NO APLICA 22 82 95%
N P . 14h00 a 17h00 administrativa| = " Ext 1302
mayor a 48 horas 3. Informe disponibilidad equipos y . institucional | Teléfono 3730880
3. Informe atencién de la solicitud materiales Ext 1302
1. Entregar la solicitud de servicio de red 1. Validacién solicitud del requerimiento bocentes, | Administracion| Av. Antonio José
institucional 2. Informe disponibildad de — de red de Sucre km 11/2 )
' 07h00.a 1230 ) estudiantes, ) Teléfono 3730880
Internet comercial y red avanzada 2. Atencién de la solicitud en un plazono |1 Solicitud del requerimiento infraestructura red LAN, Wifi 14100 & 18430 Gratutito 24 horas ualantes, | titucional, Via Guano - Ext 1302, Ext 1306 No NO APLICA NO APLICA 25 100 95%
2 X1 ., EX
mayor a 24 horas 3. Informe registro usuario acceso : Soporte | Teléfono 3730880
3. Informe atencién de la solicitud internet Técnico Ext 1302, Ext 1306
1. Entregar la solicitud de servicio de correo Docentes, Av. Antonio José
institucional 1. Validacion solicitud del requerimiento " | Administracién | de Sucre km 11/2| .
Correo electrénico y soporte técnico a . N N N 07h00 a 12h30 N estudiantes, N Teléfono 3730880
o ¥ sop N 2. Atencion de la solicitud en un plazo no 1. Solicitud del requerimiento 2. Informe registro usuario correo Gratutito 24 horas o N de red Via Guano - Sl NO APLICA NO APLICA 15 93 95%
docentes, administrativos y estudiantes PR 14h00 a 17h00 TR Ext 1302
mayor a 24 horas institucional s institucional | Teléfono 3730880
3. Informe atencién de la solicitud Ext 1302
1. Entregar la solicitud de servicio de U Administracion | Av. Antonio José
et 1. Validacién solicitud del requerimiento bocentes dred | de Suere k1172
elefonia 3 e re e Sucre km i
Telefonia IP en dependencias académicas y ) 2. Informe disponibildad de 07h00.a 1230 ) Teléfono 3730880 )
6 i . 2. Atencién de la solicitud en un plazo no 1. Solicitud del requerimiento N N Gratutito 24 horas inis i itucic Via Guano - Si NO APLICA NO APLICA 1 12 90%
Provisin de servicios | o gministrativas P q infraestructura red LAN, teléfono ip 14h00 a 18h30 N Ext 1302, Ext 1306
informiticos a la mayor a 24 horas ° ; s Soporte | Teléfono 3730880
i § 3. Informe registro telefonia IP opor
comunidad 3. Informe atencién de la solicitud Técnico | Ext 1302, Ext 1306
universitaria a través ) ) IR Av. Antonio José
" 1. Entregar la solicitud de servicio de 1. Validacién solicitud del requerimiento
de infraestructura y . de Sucre Km 11/2
equipos con vigencia |Soporte técnico, mantenimiento preventivo |*°POTte FE€Nico 2. Informe disponibildad de 08h00 a 12h30 Docentes, Soporte Via G Teléfono 3730880
porte tecnico, mantemimiento p 2. Atencién de la solicitud en un plazono  |1. Solicitud del requerimiento infraestructura red LAN, equipo Gratutito 24 horas opor Via Guano No NO APLICA NO APLICA 82 26 90%
35 |tecnologica de apoyo |y correctivo de equipo informatico ; 15h00 a 18h30 Técnico | Teléfono 3730880 | Ext 1302, Ext 1306
mayor a 24 horas informatico s
al desarrollo de las ) i Ext 1306,
3. Informe atencién de la solcitud 3. Informe soporte técnico
actividades 1304.1307
académicas i
g Av. Antonio José
investigacion, 1. Entregar la solicitud de servicio de 1. Validacién solicitud del requerimiento dosucre k1 ar2
e Sucre km
i ) laboratorio de cémputo, salas de internet 2. Informe disponibildad de laboratorios Docentes, ! i
i conle decémputoe |, htencion de la soT\citud enunplazono |1 Solicitud del requerimiento de computo, sZ\as de internet 08h00a 12h30 Gratutito 24 horas inistrati Soporte ViaGuano- | Teléfono 3730880 No NO APLICA NO APLICA 125 707 95%
sociedad internet : P . a puto, sa 15h00 a 18h30 Técnico | Teléfono 3730880 | Ext 1302, Ext 1306
mayor a 24 horas 3. Informe servicio laboratorios de s 1300
' o e 1a solici i ,
3. Informe atencién de la solicitud cémputo 13041307
1. Entregar la solicitud de servicio de Av. Antonio José
repositorios digitales 1. Validacién solicitud del requerimiento desucrekm11/2| .
Administrar repositorios digitales: Dspace, N 08h00 a 12h30 N Docentes, Soporte N Teléfono 3730880
P 8 P 2. Atencién de la solicitud en un plazono  |1. Solicitud del requerimiento 2. Informe servicio de soporte Gratutito 24 horas X opor Via Guano - si NO APLICA NO APLICA 26 161 90%
PMB 15h00 a 18h30 estudiantes | Técnico ; Ext 1302, Ext 1308
mayor a 24 horas repositorios digitales Teléfono 3730880
3. Informe atencio6n de la solicitud Ext 1308
Av. Ant José
1. Entregar la solicitud de servicio de bases - Antonio 105
de datos especializadas, URKUND de Sucre Km 11/2
g 1. Validacién solicitud del requerimiento | 08h00 a 12h30 Docentes, Soporte Via Guano- | Teléfono 3730880
Administrar bases de datos especializadaS |2. Atencién de la solicitud en un plazo no 1. Solicitud del requerimiento Gratutito 24 horas N Si NO APLICA NO APLICA 71 160 N/A
P mayor a 24 horas P 4 2. Informe servicio soporte técnico 15h00 a 18h30 estudiantes Técnico Teléfono 3730880 | Ext 1302, Ext 1308 /
3 |ry|forme atencién de la solicitud £xt 1306,
N 1304 1307
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
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1. Entregar la solicitud de servicio de aulas Av. Antonio José
virtuales de Sucre km 11/2
1. Validacién solicitud del requerimiento | 07h00 a 12h00 Docentes, Soporte Teléfono 3730880
Administrar aulas virtuales B -Learning 2. Atencion de la solicitud en un plazo no 1. Solicitud del requerimiento CI Gratutito 24 horas ,p Via Guano - Si NO APLICA NO APLICA 65 6868 90%
2. Informe servicio soporte técnico 14h00 a 17h00 estudiantes Técnico N Ext 1302
mayor a 24 horas Teléfono 3730880
3. Informe atencién de la solicitud Ext 1302
Es el aporte econémico, no reembolsable i 2. Presentar los documentos de identificacion personal; Publicacién Convocatoria Tunes a Viernes: Av. Antonio 1056 | www.unach.eduec "N APLICA™
becss yayudas | ansferible,aue apoya al escolaridad de Solcitud dirgida al Vicerrectorado b. Cuenta bancaria de ahorros o corriente, a nombre del estudiante; |Recepcin de 8h00 - 13h00 Estudintes | PePartamento [sucre km 1172 No se necesita NG APLICA"
36 . jantes regulares de la Universidad cumplir con los requisitos <. Solicitud dirigida al Vicerrector Académico, quien Preside la Documentos 14h30 - 17h30, Gratuito |30 dias e e ® | de Bienestar | via a Guano NO  |formulario para  soruiio o aresencial 0 0 100%
Nacional de Chimborazo en los montos |establecidos en el reglamento de becas | Comisién General de Becas indicando la Beca por la que postula; | Verificacién e Informes durante el periodo de la & estudiantil | Teléfono: Facebook: DEBEYU acceder a este P
definidos por la Comisién General de Becas d. Certificado de estar i minimo_|Publicacién i 033730880 ext__[Oficina senvicio
Lunes a Viernes:
8h00 - 1300
. P 2 Estudiantes N .
Verificar que la causa de utilizacién del seguro estén de acuerdo a 14h30 - 17h30, legaimente | Departamento | V- Antonio José
las coberturas establecidas en la péliza Planificacién en el Plan Operativo del | durante el periodo de la e iodos, lqa oot | sucre km 11/2 N APLICA"
Servicio destinado a garantizar el buen - Presentar la documentacién solicitada por Ia aseguradora (copias | Departamento de Bienestar Estudiantil, | convocatoria ’ ¢ M via a Guano )
ntizar Todos los estudiantes legalmente ° 30a90dias |que cumplan |Estudiantily ; No se necesita . .,
Seguro deViday |estado de saludy atencion médica de los de documentos llenar el formulario y adjuntar los de |c proceso |Campus NorteTercer ] ) Aty | reléfono: ) NO APLICA
37 ¢ A matriculados cuentan con seguro de vida y i ! ampus Ne Gratuito con los \ Oficina NO formulario para 0 2 100%
Asistencia Médica | estudiantes de acuerdo a los pardmetros j respaldo) licitacién para contratacion de seguros | Piso Edificio e > *  |033730880 ext El servicio es presencial
. asistencia médica S . sdnico del siniestro |requisitos |KCER, Agencia acceder a este
contemplados en la poliza vigente. - el pago de la atencion podra ser mediante reembolso en cualquier |de vida y asistencia médica, proceso de | Administrativo (Lunes a 1050y 1051 '
" vida v a ‘ para la productora de servicio
casa de salud o pago exclusivo del deducible en casa de salud que  |adjudicacién. Viernes) e www.unach.edu.e
: utilizacién del |Seguros
tiene convenio con la aseguradora. Campus La Dolorosa y e c
Campus Central
P
Campus MisC.
. Edison Riera
Segun lo . . . H "
N . Espacios Av. Antonio José NO APLICA'
establecido Comunidad :
Espacios para el expendio de alimentos Lunes a Viernes enel universitariay |ATendades  (Sucrekm 11/2 | Directamente en los Nose necesita “NO APLICA"
38 |Comedores pacios p: P Y |Acceso libre No existen requisitos No existe procedimiento interno Inmediato nive Y para este fin en|Via a Guano espacios destinados NO formulario para ~ ) 580 2830 75%
confiteria 7h30 a 19h00 contrato de pblico en n El servicio es presencial
! los campus  |Campus La para esta actividad acceder a este
arrendamient general  campus 2
° universitarios | Dolorosa servicio
Av Eloy Alfaroy 10
de Asnstn
Campus MsC.
. Edison Riera
Segin lo . . . H "
N . Espacios Av. Antonio José NO APLICA'
establecido Comunidad :
Espacios para la copia y reproduccion de Lunes a Viernes enel universitariay |2Tendades  (Sucrekm 11/2 | Directamente en los Nose necesita “NO APLICA"
39 Centros de copiado pacios p: piay rep Acceso libre No existen requisitos No existe procedimiento interno inmediato nive Y | para este fin en|Via a Guano espacios destinados NO formulario para N X 970 2420 85%
documentos 7h30 a 2000 contrato de pblico en n El servicio es presencial
! los campus  |Campus La para esta actividad acceder a este
arrendamient general  campus 2
° universitarios | Dolorosa servicio
Av Eloy Alfaroy 10
de Asnstn
Lunes a Viernes: En Departamento Av. Antonio José 'www.unach.edu.ec "NO APLICA"
o Actividad encaminada a orientar a los . Solicitud realizada por las unidades académicas y coordinacion con | Autorizacién de los subdecanatos para ~|8h00 - 13h00 ) P Sucre km 11/2 No se necesita . .
Orientacion N - N Participacion en talleres y charlas sobre . " » " correspondenci . de Bienestar N N 'NO APLICA'
40 estudiantes a fin de lograr la culminacién N . los subdecanatos visir los cursos y ejecucion de las 14h30 - 17h30, Gratuito Estudiantes e Via a Guano NO formulario para . N 0 1129 100%
profesional 5 A " |orientacion profesional i . acon lo Estudiantily El servicio es presencial
exitosa de los estudios y evitar la desercién actividades durante el periodo de la . N - Teléfono: Facebook: DEBEYU acceder a este
P planificado Universitario Facebook: DEBEVU | e
033730880 ext Oficina servicio
Acompafiamiento . . . - 0 " . Lunes a Viernes: Av. Antonio José "NO APLICA"
panamientoy | x tividad encaminada a facilitar la solucién Utilizar la vias de comunicacién u 8 Departamento |~ i www.unach.edu.ec i
asesoriaa o . . N X 8h00 - 12h30 Depende de la ° Sucre Km 11/2 No se necesita W .
N de los problemas presentados por los Dirigirse al Departamento de Bienestar Presentar una situacién verbal o escrita que requiera establecidas, andlisis en el N B N N de Bienestar N N 'NO APLICA'
41 |estudiantes en P por ree a ' " ° 14h00 - 17h00, Gratuito [situaciéna |Estudiantes "2 Via a Guano NO [formulario para : ) 7 91 100%
tud en el dmbito académico y Vv y asesoria departamento y proceder de acuerdo a ” Estudiantily ; El servicio es presencial
tramites administrativo |a situacién planteada durante el periodo de la resolver Universitario Teléfono: Facebook: DEBEYU acceder a este
i i 033730880 ext__[Oficina servicio
Presentacion de la . Lunes a Viernes: " Av. Antonio José "NO APLICA"
n de Informacién referente alas carreras de . En Estudiantes | Departamento www.unach.edu.ec ’
oferta académica o A través de invitaciones realizadas porlos | o . ! .  [8h00 - 13h00 ) ? Sucre Km11/2 No se necesita ’ .
pregrado que oferta la institucién afin de s rea! Solcitud de parte de la institucién requiriente, autorizacion de las | Debida coordinacion para la realizacion ) correspondenci |de las de Bienestar | ¢ NO APLICA
a2 institucional y N N requirientes y la planificacién del . o 14h30 - 17h30, Gratuito N . Via a Guano NO formulario para . N o 2 100%
orientarlos en la adecuada seleccion de la autoridades institucionales para la ejecucion del evento de la actividad , acon lo Unidades | Estudiantily El servicio es presencial
orientacién ! departamento durante el periodo de la " A uelanty | reiéfono: Facebook: DEBEYU acceder a este
misma P planificado  |Educativas | Universitario Facebook: DEBEVU | e
vocacional 033730880 ext Oficina servicio
£ Grupo de protocolo I conforman Solicitud dirigida a Ia autoridad indicando el ipo de evento lugar, | Convocar a los estudiantes integrantes _|Lunes a Viernes: Comundad | [AV- Antonio José | www.unach edu.ec "NO APLICA™
estudiantes de diferentes semestres y fecha, hora y nimero de estudiantes integrantes del grupo del grupo 800 - 13h00 universitaria | P57 | sucre km 11/2 No se necesita NG APLICA
a3 Grupo de Protocolo | carreras preparados para participar en Solicitud mediante oficio requeridos. Indicaciones generales 14h30 - 17h30, Gratuito 24 horas einstituciones ¢ oot Via a Guano NO  |formulario para £l servicio es presencial 5 28 100%
actos que requieran dar realce, son jévenes Autorizacion de la misma para participar Presentacion en el lugar a la fecha y a la | durante el periodo de la piblicasy | "HeO Y reléfono: Facebook: DEBEYU acceder a este P
con un alto espiritu de 6 hora convocada i privadas de la " 1033730880 ext_[Oficina senvicio
Instituto de
1. Entrega la propuesta en el CID de Ciencia
Facultad novacién |
2.- €1 CID nombra un tribunal acorde a la Tecnologiay P!
1. Docente de la Unach ” Dolorosa Av. Eloy )
tematica Personal Saberes ICITS. Atenci6n en las
2.- Director o tiene que ser con 2 o onal " Alfaros/ny10de | .
Convocatoria abierta ) 3.- el Tribunal revisa si se aprueba pasa académico de |Unidad de oficinas de la UGP. u
e o ) 1. Llena los formatos establecidos 3.-Ia propuesta tiene que estar en el formato establecido ' ! emico ” Agosto 2 teP.
para la presentacion |Recepci6n, analisis y aprobbacién de a Consejo de Facultad caso contrario se 8:00-13:00 Ia Universidad | Gestién de Consultas via email: nach.edu.ec/reglame
44 2.--Entrega de propuesta a CID de facultad [4.- Las propuestas tienen que estar acordes a las lineas d Gratuito | 4 Semanas " Ofinia Unidad de | " NO ! eduec 256 769|  100%
de programas y proyectos valorados 0 devuelve al proponente 14:30-17:30 Nacional de  |Proyectos UGP ! icitis@unach.edu.ec mativa.p
einvestigacion aprobadas en laUnach : : 9% | Gestion de
proyectos valorados . 4.- Consejo de Facultad aprueba y emite Chimborazo | Observatorio Tif: 03 3730880 Ext hp2tab=4
5.~ El Director tiene que estar al dia en sus obligaciones de| " - baye Proyectos
i el informe a Consejo de Investigacion de 2151
investigacion y no estar sancionado por el HCI ce v © ~|TIf:03 3730880
5.- Consejo de Investigacién autoriza su Investigaciony |
ingreso al protafolios de proyectos Desarrollo
Inctitucional Tecnolégico
oicot
Permite registrar, los libros, articulos ’
cientificos, ponencias, realizados por el Instituto de
» ponenclas, 95 P 1. Descargar el formulario del sitio web: 1. Revision de evidencias completas. Ciencia, .
Personal Académico, con el objetivo de ° ° i Campus "La -
Registro de la " investigacion.unach.edu.ec 2. Revision de Afiliacion de Autores. Innovacien, h Correo Electrénico,
. actualizar permanentemente la . 2 X ! Dolorosa
produccién de la ' " 2. Se entrega la documentacin de forma 2. Revisién del tipo de publicacién, en Tecnologiay Oficina del
informacién de la Produccion Intelectual, y |2 y . . Lunes a viernes — Av. Eloy Alfaro s/n
propiedad intelectual fisico en el Observatorio de Investigacion y | 1. Llenar el formulario c para el tipo de Ias bases de datos cientificas. Méximo 5 dias, |- Personal  [Saberes -ICITS Observatorio de
45 esta se encuentre completa y se evidencie . . 8h00 - 12h30 Gratuito " . N y 10 de Agosto N NO ICITS Formatos 80 348 100%
del personal se ev Desarrollo Tecnolgico de la UNACH, 0.a su|2. Entregar o enviar el formulario y las evidencias necesarias. 3. Subida de informacion al Sistema minimo un dia | Académico | (Observatorio |¥ 1 Investigacion y edu.ec
e de forma correcta el trabajo cientifico y i , : 15h00 - 18h30 Teléfono.
académico dela ) vez se envia al correo electrnico Informatico de Control de Ciencia, de Desarrollo
académico desarrollado por los docentes de ' ° . |033730880 ext. °
UNACH R . publicacionesinv@unach.edu.ec de forma Innovacién, Tecnologia y Saberes. Investigacién y Tecnoldgico
Ia institucién, ademés que permite el 4 030
e P digital. 4. Reportes de Evaluacion Desarrollo
controly el reporte de miltiples informes :
) ; Tecnologico)
relacionados a este mbito.
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PARA EJECUCION DE PERFILES Y
PROYECTOS:
- § X Instituciones Campus La
1. Emitir una solicitud del servicio que ESTUDIANTES N .
— p . Educativas  |Direccinde | Dolorosa: Av. Eloy
Ejecucién de proyectos y programas de | necesita por parte de la Universidad a fin de * Revision y aprobacion del perfiles y cath reccion
| . ) ) Instituciones | Vinculacién Alfaroy 10 de ) Instructivo paralla_
Programas y vinculacién con la sociedad, que conforme | dar solucién a su problemética detectada ) X proyectos por Docentes, Analistas de De Lunes a viernes sut acior Oficina . .
" “ 1. Solcitud dirigida al Rectorado 0 a la Direccion de Vinculacién ) ) Publicas Coordinaciones | agosto. Campus ) de Perfi NO APLICA
46 [proyectos de servicio | las lineas de formacién universitaria, se | por los beneficiarios. Proyectos, Coordinadores y Direccion 08H00 a 13H00 Gratuito o e 0 CAMPYS | orreos elctronico NO - ) 502 15079 100%
: 2. Firma de convenio 2meses  [Instituciones |de Vinculacién | Norte "Ms. Edison | <" de Proyectode | El servicio es presencial
comunitario pueden intervenir para la solucion de BENEFICIARIOS 14H30 a 17H30. . " — . |teléfono L
Privadas de la Unidades |Riera". Av Antonio Vinculacién
problemas 2. Aprobada la solicitud se inicia el proceso * Reuniones con los beneficiarios para A on :
h Comunidades |Académicas | José de Sucre, km
para la firma de convenio entre las partes levantar linea base de los proyectos ! ¢
Gremios 1/2 via a Guano
* Establecimiento de acuerdos y
compromisos
* Firma del convenio
Toa docentes coordinan con el analista de — Campus (3 Instructivo para la
emisién al Técnico en proyectos —
Proyectos fecha y hora para el o e prove Direcciénde  |Dolorosa: Av. Eloy presentacion de
asesoramiento en la elaboracién de perfiles Vinculacion | Alfaroy 10 de informe parcial de
Asesoria a docentes y | Capacitacion para la elaboracion de royectos de vinculacion, asi como la Presentacién de perfiles, proyectos e informes parciales o finales | Vemorandum con observaciones Delunesa viernes Estudiantes | Coordinaciones |agosto. Campus | 1< “NO APLICA"
a7 vicep P : v provecto .3 pertiles, proy: P Entrega a los docentes para su 08HO0 a 13H00 Gratuito 5 dias \ ones|agosto. Campus | o o elctronico NO brovectos de. N i 2 69 100%
estudiantes proyectos de vinculacion elaboracién de los informes finales 2 Docentes |de Vinculacién |Norte "Ms. Edison | " El servicio es presencial
correccién 14H30 a 17H30. . ] " teléfono
5 . de la Unidades |Riera". Av Antonio Manual para la
) ) Superada las correcciones aprobacién on " !
Los estudiantes se acercan al analista de e e e Académicas  [José de Sucre, km presentacién de
¢ ! " para parte de la Direccién de vinculacién )
con e respectivo 1/2 via a Guano orovectos
RECEPCION DE
DOCUMENTOS:
Lunes y martes 08H00
a13H00y 14H30a
17H30
- " ELABORACION DE
) N ) N o Se recepta los oficios y se verifica enla
. . Presentar un oficio dirigido al Sefior Oficio dirigido al sefior Vicerrector de Posgrado e Investigacion, “ " CERTIFICADOS: Campus La Formato para
Emision de Entrega de certificaciones de haber " 2 ‘ " base de datos Ia informacién del - ) _— . - .y .
‘ ] ! . Vicerrector solicitado la emisién del solicitando la emision del certificado. miércoles ) i Estudiantes |Direccionde | Dolorosa: Av. Eloy | solicitar certificado NO APLICA
48 |certificados de cumplido con el servicio de vinculacién con ! e § proyecto . Gratuito 3 dias . " Oficina NO N i 56 436 100%
i o certificado de vinculacion, adjuntar la copia LEGALIZACION DE Vinculacion Alfaroy 10 de de Extension El servicio es presencial
. . de la cédula Adjuntar copia de la cédula de identidad n CERTIFICADOS: agosto. Universitaria
Se elabora los certificados :
Directora de
Vinculacion y
Vicerrector de
Posgrado e
Investigaciénjueves
ENTREGA DE
CERTIFICADOS: viernes
1. Recepcion de la solicitud.
2. Revisar los Libros de Actas de
Calificaciones ( para los programas que
no constan en el SICOA )
3. Revisar la Malla Curricular del
Programa requerido (para los programas
que no constan en el SICOA)
4. Verificar si el Estudiante consta en
Actas y si tiene consignadas las
tasy st e ) Av. Eloy Alfaroy
calificaciones de todos los Médulos ( 10 de ngonte
solctu en papel simple mis derecha de para los programas que no constanenel|  Martes a viernes Teléicgw
" P N SICOA) 08h00 - 13h00 Oficina del ; Modelo de Solicitud
. todo tramite dirigida a la Directora del | Solicitud en papel simple mas derecho de todo trémite dirigida a la - , ’ i ‘ 033730880 - ext. - S "NO APLICA"
Entrega del Record Académico. € ° papel simp © 5. Elaboracién del Record Académico 14h30 - 17h30 3,50 1dia Estudiantes | Instituto de Oficina Sl |parala peticién de - ) 15 151 100%
Instituto de Posgrado, para obtener el Directora del Instituto de Posgrado . " 2100-2101-2217- P El servicio es presencial
f conforme a los médulos y calificaciones Sabados Posgrado Record Académico
Record Académico “ 2005 -
que reposan en archivo. 07h30 - 15h30
: ) www.unach.edu.e
6. Entrega del Formulario a la Secretaria >
del Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.
7. Entrega del Formulario a la Direccién
del Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.
8. Entrega del Certificado al
beneficiario/a.
9. Revisar los Libros de Actas de
Calificaciones (para los programas que
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Accesoala
informacion
académica

Entrega del Certificado de Culminacién de
la Colegiatura.

Solicitud en papel simple mas derecho de
todo trémite dirigida a la Directora del
Instituto de Posgrado, para obtener el

Certificado de Culminacién de la Colegiatura

1. Copia de documentos personales (cédula y papeleta de votacién)
2. Copia del Titulo de Tercer Nivel notariado
3. Registro del titulo de la SENECYT
4. Certificado de haber cancelado la colegiatura (solicitar en
Recaudaciones)
5. Certificado de haber donado un libro (emitido por la Delgada de
la Biblioteca Institucional)
6.3 hojas de papel simple con 3 derechos para:

7 Certificado de Matricula (oficio dirigido a la Directora del
Instituto de Posgrado — Dra. Lucila De la Calle)

8 Record Académico (oficio dirigido la Directora del Instituto de
Posgrado - Dra. Lucila De la Calle)

9 Culminacion de la Colegiatura (oficio dirigido al Ms.C. Lexinton

Cepeda - Vicerrector de Posgrado e Investigacion)
10. papel simple
11. Sobre de expediente

1. Recepcién de la solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los
requisitos.

3. Revisar los Libros de Actas de
Calificaciones ( para los programas que
no constan en el SICOA )

4. Revisar la Malla Curricular del
Programa requerido (para los programas
que no constan en el SICOA)

5. Revisar los Libros de Matriculas del
Programa requerido (para los programas
que no constan en el SICOA)

6. Verificar si el Estudiante consta en
Actas y si tiene consignadas las
calificaciones de todos los Médulos (
para los programas que no constan en el
SICOA)

7. Impresion del Record Académico
conforme a los modulos y calificaciones
que reposan en archivo.

8. Elaboracion del Certificado de
Culminacién de la Colegiatura ( para los
programas que no constan en el SICOA )
9. Entrega del Formulario a la Secretaria
del Instituto de Posgrado para la Firma

Martes a viernes
08h00 - 13h00
14h30 - 17h30

Sabados
07h30 - 15h30

15 dias.

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy
10 de Agosto
Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-
2005 -
www.unach.edu.e
c

Oficina

Certificado de
Culminacion de la
Colegiatura

"NO APLICA"
El servicio es presencial

100%

Entrega del Certificado de haber culminado
la Malla Curricular

Solicitud en papel simple mas derecho de
todo tramite dirigida a la Directora del
Instituto de Posgrado, para obtener el

certificado de haber culminado la Malla
Curricular.

Solicitud en papel simple mas derecho de todo tramite dirigida a la
Directora del Instituto de Posgrado

1. Recepcion de la solicitud.
2. Revisar los Libros de las Mallas
Curriculares y verificar si el interesado/a
consta en ellos ( para los programas que
no constan en el SICOA )
3. Revisar que el interesado conste en
Actas y tenga consignadas las
calificaciones de todos los Médulos.
Martes a viernes
08h00 - 13h00
14h30 - 17h30
Sabados
07h30 - 15h30

4. Entrega del Formulario a la Secretaria
del Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

5. Revisar el Modulo de mallas
Curriculares del SICOA y verificar si el
interesado/a consta en ellos ( para los
programas que constan en el SICOA )

6. Entrega del Formulario a la Secretaria
del Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

7. Entrega del Certificado al
beneficiario/a.

1dia

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy
10 de Agosto
Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-
2005 —
www.unach.edu.e
c

Oficina

Modelo de
Solicitud para la
peticién de
Culminacién de
la Malla

"NO APLICA"
l servicio es presencial

100%

Entrega del Certificado de la Malla
Curricular

Solicitud en papel simple més derecho de
todo trémite dirigida a la Directora del
Instituto de Posgrado, para obtener la Malla
Curricular.

Solicitud en papel simple mis derecho de todo tramite dirigida a la
Directora del Instituto de Posgrado

1. Recepcién de la solicitud.

2. Revisar los Libros de las Mallas
Curriculares y verificar si el interesado/a
consta en ellos ( para los programas que
no constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria
del Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

4. Revisar el Médulo de mallas
Curriculares del SICOA y verificar si el
interesado/a consta en ellos ( para los
programas que constan en el SICOA )

Martes a viernes
08h00 - 13h00
14h30 - 17h30

sébados
07h30 - 15h30

5. Entrega del Formulario a la Secretaria

del Instituto de Posgrado para la Firma

correspondiente.

6. Entrega del Certificado al
beneficiario/a.

1dia

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro'y
10 de Agosto
Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-
2005 -
www.unach.edu.e
c

Oficina

Modelo de Solicitud
para la peticién de
Certificado de la
Malla

"NO APLICA"
El servicio es presencial

100%

Entrega del Certificado de Matricula.

Solicitud en papel simple mas derecho de
todo trémite dirigida a la Directora del
Instituto de Posgrado, para obtener el

certificado de matricula.

Solicitud en papel simple més derecho de todo tramite dirigida a la
Directora del Instituto de Posgrado

1. Recepcion de la solicitud.

2. Revisar los Libros de Matriculas y
verificar si el interesado/a consta en
ellos ( para los programas que no
constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria
del Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

4. Revisar el Mddulo de Matriculas del
SICOA y verificar si el interesado/a
consta en ellos ( para los programas que
constan en el SICOA )

5. Entrega del Formulario a la Secretaria
del Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

6. Entrega del Certificado al
beneficiario/a.

Martes a viernes
08h00 - 13h00
14h30 - 17h30

Sabados
07h30 - 15h30

ldia

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy
10 de Agosto
Teléfono;
023730880 - ext
2100-2101-2217-
2005 -
www.unach.edu.e
c

Oficina

Modelo de Solicitud

para la peticién de
Certificado de

"NO APLICA"
El servicio es presencial

100%

9de11

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
Mayo 2017



https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_colegiatura.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_colegiatura.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_colegiatura.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_culminacion_malla2016.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_de_matricula.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_de_matricula.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_de_matricula.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/certificado_de_matricula.pdf

1. Recepcion de la solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los
requisitos.
1. Solicitud en papel simple con derecho dirigida al Sefior Vicerrector | >+ I"8"50 de 1a solicitud a la reunin del Av. Eloy Alfaroy
. . Honorable Consejo Directivo.
) ) X de Posgrado e Investigacin — Ms.C. Lexinton Cepeda. Pble ¢ ! 10 de Agosto
Solicitud en papel simple més derecho de b 4. Realizacion de Ia reuni6n del A
todo trémite dirigida al Vicerrector de |2 COP2 del Acta del Tema Honorable Consejo Directivo Lunes a Viernes Oficina del Teléfono; Modelo de Solicitud
Entrega de la Resolucién de designacion de © 9€ 13, Copia del Acta del Proyecto i : 08h00 - 13h00 ) ) 023730880 - ext. ) Modelo de Solictuc, "NO APLICA"
) Posgrado, para obtener la Resoucién " N . . . . 5. Designar a un Docente que tenga 2,50 30 dias Estudiantes | Instituto de Oficina NO para la peticién de 3 . 2 38 100%
Tutor/a de Tesis. 4. Copia del certificado de culminacién de la colegiatura si o tuviere | e 14h30 - 17h30 2100-2101-2217- El servicio es presencial
emitida por el Honorable Consejo Directivo . N titulo de Cuarto Nivel afin al Tema de Posgrado Tutor
° ¥/ certificado de haber cancelado la colegiatura ! 2005 -
parala desingacion de Tutor/a de Tesis. " - | Tesis.
5. Copia de documentos personales (cédula y papeleta de votacion) . - www.unach.edu.e
6. Emision de la Resolucion ”
correspondiente.
7. Entrega de la Resolucién al
beneficiario/a.
1. Recepcion de Ia solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los
requisitos.
3. Ingreso de la solicitud a a reuni6n del
1. Solicitud en papel simple con derecho dirigida al Sefior Vicerrector |Honorable Consejo Directivo.
de Posgrado e Investigacién — Ms.C. Lexinton Cepeda. 4. Realizacion de Ia reuni6n del Av. Eloy Alfaroy
Solicitud en papel simple més derecho de [2. Copia del Acta del Tema Honorable Consejo Directivo. 10 de Agosto
o o e ) Lunes a Vi o
ntrega de I Resolucién de designacion de | 1900 tramite dirgida al Vicerrector de {3, Copia del Acta del Proyecto 5. Designar I Tribunal conformado por unes a Viernes oficina det Teléfono; Modelo de solcitud . ’

! Posgrado e Investigacion, para obtener la |4 Oficio de la designacion del Tutor el Tutor asignado, el Delegado de la 08h00 - 13h00 ’ ) ‘ 023730880 - ext. - Modelo de Sollciud. NO APLICA
Tribunal para las Defensas: Privada y o - ! 2,50 30dias | Estudiantes | Instituto de Oficina NO |para la peticién de ne ) 2 157 100%
e Resoucion emitida por el Honorable consejo [5. 3 oficios con el informe del Tutor (0%, 75% y 100%) Facultad ante el Honorable Consejo 14h30 - 17h30 oreone | 210021002217- Esromen El servicio es presencial

i Directivo para la desingacion del Tribunal |6. Copia del certificado de culminacion de la colegiatura Directivo y dos Docentes que tengan & 2005 Tribunal
para las Defensas: Privada y Piblica. 7. Copia de documentos personales a color (cédula y papeleta de | titulo de Cuarto Nivel afin al Tema de www.unach.edu.e

votacién) Tesis. c
6. Emision de la Resolucion
correspondiente.
7. Entrega de la Resolucién al
beneficiario/a.

1. Solctud en papel simple o derecho dirgida ala Directora del |, ¢/ L

Instituto de Posgrado — Dra. Lucila De la Calle. °f !
2. Verificar que se adjunte todos los Av. Eloy Alfaroy

2. Copia del Acta del Tema de Tesis e e At

Solicitud en papel simple més derecho de |3. Copia del Acta del Proyecto quisitos. § ? A8 Modelo de Solicitud
todo trémite dirigida a la Directora del |4, Oficio de designacion de Tutor 3. Revisar el cronogram establecido y tunes a Viernes Oficina del Tetéfono; para la peticion de
Asignacién de fecha y hora para la Defensa 8 e determinar la fecha y hora de la Defensa|  08h00 - 13h00 ) ‘ 023730880 - ext. - NO APLICA
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50 informacion Privada. 7. Copla de documentos personales (cédla y papeleta de votacion) |1 B R 102 08 T8 o e publica
ittt 8. Oficio de Resolucién de Tribunal i
administrativa u beneficiario/a. c
9. Sobre de expediente
Av. Eloy Alfaroy
10 de Agosto
Lunes a Viernes Teléfono;
. Anillado con las firmas de los Miembros del| ) ) ’ ' Anillado con las firmas de los Miemb Oficina del g "NO APLICA”
Entrega del Acta de Superacion de niaco con fas firmas de fos Miembros Gel| » iy 46 con las firmas de los Miembros del Tribunal, abalizando los| " oo <O 188 Tirmas de fos Miembros|—4g.54 43100 ) : ) 1cina ¢el 1 23730880 - ext. . o “NO APLICA"
‘ Tribunal,  abalizando  los  cambios| "o del Tribunal, abalizando los cambios Gratuito | 30 minutos | Estudiantes | Instituto de Oficina NO l servicio es e ) 0 80 100%
Observaciones de la Defensa Privada. cambios efectuados. 14h30 - 17h30 2100-2101-2217- N El servicio es presencial
efectuados. efectuados. Posgrado 00 presencial
www.unach.edu.e
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1. Solicitud en papel simple con derecho dirigida ala Directora del
Instituto de Posgrado — Dra. Lucila De la Calle.
2. Copia de documentos personales a color (cédula y papeleta de
votacion)
3. Copia del Titulo de Tercer Nivel notariado
4. Copia.de| r’eg\slro de la SENESCYT 1. Recepcion de la solicitud.
- Certificacion de haber cancelado al Tutor 2. Verificar que se adjunte todos los Av. Eloy Alfaroy
Solicitud en papel simple més derecho de 5 Certicado de no adeudar velor lguno emiido por ! requisitos. 10 de Agosto Modelo de Solicitud
ot trémite digids a o Drector 8el |7 et seedimmen (ot o ot st 3. Revisar el cronograma establecido y tunes a Viernes Oficina del Teléfono; para la peticién de
Asignacion de fecha y hora para laDefensa | °<0 " iS AES 2 2 DECIord G 7. Record Académico (Solcitud en papel simple con derecho dirgida | dotermminar a fecha y hora de a Defensal 0800 - 13h00 250 thon | Estudiontes | st e | 023730880 ext. oficina P . NO APLICA' o . 100%
Publica. ssginacionde fechga hor’; b Defensa alaDirectora del Instituto de Posgrado— Dra. Lucila Dela Calle) g, 14h30 - 17h30 bosarado | 210021012217 Detons privada y/o. | E!servicio es presencial
g hayhora 8. Acta de Defensa Privada con las observaciones de la Defensa | £ et acta de Defensa Pabiica Z 2005 petens
. Privada ) 5. Entrega del Acta referida al www.unach.edu.e Fible
5. Certficado de haber superadolas observaciones pencficiariofa. .
10. Certificado de la de la colegi
Original)
11. Pago de Derechos de Grado
12. Carpeta Azul (copia de Ia cédula de ciudadania, copia del titulo
de Tercer Nivel, Registro de la SENESCYT y CD con la foto
digitalizada).
Av. Eloy Alfaroy
1 "NO APLICA"
Actas de Calificaci 08h0O - 13h00 Oficina del ’
Actas de Calificaciones impresas y en Este formulario le permite consignar las|Actas de Calificaciones impresas y en digital debidamente (ctas de Callficaciones Impresas y en ) ) 1eina del | 173730880 - ext ) conforme cada "NO APLICA"
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Docente del Programa de Posgrado. Sabados Posgrado ! !
2005 --- oficinas del Instituto
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www.unach.edu.e de Posgrado
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1R 6n de la solicitud.
ecepeion de 8 soleu Av. Eloy Alfaroy
2. Revisar que adjunte todos los 10 de Agosto
Solicitud en papel simple mas derecho de requisitos publicados para el proceso de | Martes a viernes Teléf & Modelo de Solicitud
eléfono; odelo de Solicitu
Inscripcién en los todo trémite dirigida a la Directora del ) ) i . . inscripcion. 08h00 - 13h00 Oficina del - B .
) Solicitud en papel simple més derecho de todo tramite dirigida a la > ‘ 023730880 - ext. para la inscripcién en NO APLICA'
51 Programasde |Entrega del comprobante de inscipcién. Instituto de Posgrado, para acceder a un 3. Registrar los datos personales y 14h30 - 17h30 2,50 30minutos | Aspirantes | Instituto de Oficina sl 2 100%
N Directora del Instituto de Posgrado . 2100-2101-2217- un Programa de El servicio es presencial
Posgrado Reeditados cupo en los Programas de Posgrado laborales del interesado en el SICOA. sabados Posgrado 2005 p—
Ofertados durante el mes de marzo/2014. 4. Emision de la Orden de Pago 07h30 - 15h31 Foserace
. ' www.unach.edu.e
5. Legalizacion de la Inscripcion. .
TR 5n de la solicitud.
ecepeion de 8 soleu Av. Eloy Alfaroy
2. Revisar que adjunte todos los 10 de Agosto
Solicitud en papel simple mas derecho de requisitos publicados para el procesode | Martes a viernes Telef & Modelo de Solicitud
eléfono;
Matriculacién en los todo tramite dirigida a la Directora del ) ) i . . matriculacion. 08h00 - 13h00 Oficina del . B .
. Solicitud en papel simple més derecho de todo tramite dirigida a la . ‘ 023730880 - ext. para la matricula en NO APLICA'
52 Programas de Entrega del comprobante de matricula. Instituto de Posgrado, para acceder a la 3. Verificar que haya superado el 14h30 - 17h30 2,50 30minutos | Estudiantes | Instituto de Oficina sl 2 100%
. Directora del Instituto de Posgrado . . 2100-2101-2217- un Programa de El servicio es presencial
Posgrado Reeditados matricula en el Programa de Posgrado luego examen de admision. sabados Posgrado 2005 p—
de superar el examen de admision. 4. Emisi6n de la Orden de Pago. 07h30 - 15h32 Foserace
. ; www.unach.edu.e
5. Legalizacién de la matricula. .
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA™
La UNACH maneja su propio portal web
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/05/2017
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO: servicios del 1 al 13
VICERRECTORADO ACADEMICO: servicios del 14 al 43

VICERRECTORADO DE POSGRADO E INVESTIGACION: 44 al 52

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Dra. Anita Rios Rivera
Dra. Angela Calderdn Tobar , PhD
MsC. Lexinton Cepeda Astudillo

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

arios@unach.edu.ec
angelacalderon@unach.edu.ec

Icepeda@unach.edu.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

u
033730880 extension 1030
03 3730880 extension 1020
03 3730910 extension 2000
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