1. Verificacién que el formulario esté lleno en
forma totaly que el pecido sea claro Graito Av. Antonio José de
i 1. Descar; e lleno 2. Lunes a Viernes puede generar Secretaria General | Sucre km 1 1/2 via a ., .
1 |Accesoalainformacién tomacion i 2. presentar el yclara 3. Despacho interno para atencion de 0shoo - 13000 costo por miximo 8 dias | Clutadaniaen Guano. ofcina No solduodegeresoaty. NoAPLCK 2 HREFL | 100%
publica " 3 § general informacién piblica l servcio es presencial
Academia, Investigacién, v General, 2. Entreg 14h30- 17h30 reproduccién de Administrativo [ Teléfono: 033730880
4. Contestacion al pedido conforme medio documentos extensicn 1002 - 1030)
solctado por el peticionario
Campus Edison Riera
Av. Antonio José de
1 Consulta genera e debe aperturar a Historia Lunes aViemes enforma lomediata surekm 13/2viaa
clinica en el 4rea de estadistica del Departamento 07h00 - 19h00 Si s por consulta ano. Facultad de
, o Ciencias de la Salud.
Médico. " 1, |campus Edison Riera eneral e acuerdo Departamento
1 Recibi de parte de estadisticay enfermeria la Bloque . Tel: ., .
2.51es por emergencia el paciente llega directo al Lunes a Viernes orden de legada por | Estudiantes, Médico . NO APLICA'
. ” €l servicio esta dirigido a a atencion de los sefiores |2 : ser ) § 3730880 Ext 1241 st . ., .
Senicio de Atencion . ; + estudiante, empleado, trabajador, " istoria h00 - 19700 v s M No se necesita formulario NO APLICA'
2 estudiantes, empl d atendido con los signo vitales tomados en ese. Gratito Consultorios Médicos | ANEXO AL 571 HIREF 100%
Médica ' 2. Aperturar la Tos resultados d mpus Centro espera por paciente | empleados, docentes | campus Edison para acceder a este € servicio es presencial
comunidad en general, siendo anexo al IESS | momento, de acuerdo al orden de llegada de . y Departamento Ess ¢
3.5i el paciente requiere de un control exhaus s Lunes a Viernes Riera y Campus [ PPATATeO sevicio.
se le solicita examenes de quimica sanguines, cada usuario 08h00 - 12h00 minutos 3 60 minutos. La Dolorosa 1o Campus
h ! Dolorosa. Av. Eloy
v 15h00 - 19000 Por cada paciente
Afaro y 10 de Agosto.
para acudir al médico que se encuentre de turno Campus la Dolorosa atendido se requiere.
sttt Segundo piso Ediicio
. Central Telf 373091
3
1. Adrmision en el drea de estadistica y obtencion de e
signos vitales y
la historia cinica storia i )
e o vitalesy regisraros n 1.- Apertura de hstoria cinica con los examenes postconsuita Departamento | Lk
Atencion integral ala comunidad universitaria 01 de signos vitales yregistrarios en 2 10 minutos Estudiantes, Médico mpus Edison fiera "NO APLICA"
basads en conocimientos cientificos en lo ambitos |11+ nic2 1 Serestudiante, emplearl, trabajor, docente o usuarlo extema 2. Registro de signos vitalesy actvidadesde [ Lur®s @ Viernes adminstrar trabajad i A Antonio losé de No se necesita formulario "NO APLICA"
3 [senicode Enfermeria 3.- Recib 3 2. Aperturarfa histora clini b e v 0800 - 12000 Gratuito " Sucre km 11/2viaa [ Estacion de Enfermeria No 549 H#IREF! 100%
de promocion, prevencion, ratamiento y enfermeria enla historia clinica del paciente. medicacién empleadios, docentes |campus Edison para acceder a este € servicio es presencial
; 3 3. o 15h00- 19h00 § Guano tel: 3730830 ¢
renabilatacion o 3. Descargo de la medicacion el e kardex 20 minutos en v usuarios externos | Riera y Campus |52 sevicio.
4. Orientacion en la postconsulta acerca de su respective. proced 2 Dolorosa
curaciones, suturas,
tratamiento
baes Vi  resrcn oepasmento
 Historia Clni 00 - 13h ison i
2. Historia dinica 02100 - 13000 con Amalgamas2. Estudiantes. Personal | Médico Compus Edison fera "NO APLICA"
1.Uenar Historia Odontologica 2. Examen Extraoral e Intraoral Campus Edison Riera Av. Antonio José de ; .
. . |atencien odontolsica a Estudiantes, Personal i PR ; omen . 3. Restauracion 9 |consutorios No se necesita formulario NO APLICA' y
4 [senviciode odomtalogia | el | 1+ Abrir Histria Clnica. 2. Atencien primaria 2. Diognéstico 3. Diognostico. Lunes a Vienres s [30minutos o b Sucrekm 11/2viaa |00 No - sen i 87 HIREF! 100%
o Docntes  Comunidad e gner 3. Enegadearfara 4 programacion de s PE— oo - 12100 contesnass Docentes, suarios | campus don |6 o arapago |20 prasccderaasc | elseniciospresenc
5. Educacion para la Salud 15100 - 19h00 - JOMPLE g 1201
Campu s Dolorosa 5. Cirugias Terceros La Dolorosa
Molares: $10
3
movimientos
de historias
clinicas para
1. Recepcidn de los requisitos para la apertura *
Area del Departamento Médico Odontoldgico L Acercarse s ventanilade estadistica para ) st i Wminutospor | Departamento | e . . atencion.
encargado de aperturar istorias clinicas de los 1 Realizarse los examenes de laboratorio apertura de historia édico 'NO APLICA' 41
solcitar su historia clinica 2. Uenar los datos en el sistema para obtener un Do Av. Antonio José de . . aperturas
Servicio de Estadisticas | estuciantes, docentes, empleados, custodia y e el . Traer copia de l cedula, ; i Lunes a Viernes cinica Odontologico . No se necesita formulario NO APLICA' e
s o . p 2.5ino tiene histora cinica y i s una emergencia © nimero de historia clinica Gratito ¢ empleados, - Sucrekm 11/2viaa | Ventanilla st . de histéricas | 12240 100%
historia cinica 0800 - 16n00 5 minutos cuandoya campus Edison para acceder a este l servicio es presencial
se regitrard ena 008 para la atencién 3. Impresién de historia cinca para la atencion Trabajadores, Guano tel: 3730880 Clinicas.
Departamento Médico, colaboracion directa con los . 3. Pasar a a toma de signos vitales o tienen registro de: Riera y Campus senvico. 3
3. Pasar a a toma de signo vitales médicay odontoldgica. 1 regst Usuarios Externos Ext1241
registros de salud de los usuarios del Departamento historia cinica La Dolorosa 85
4. Pasaraa toma de signos vitales o
convalidacion
es de
certificados
mériene
1.Acercarse al Laboratorio Clnico del Departamento L Alpadente se e pde os documentos o i
.v personales para registrarlos en e kardex que Laboratorio Clinico| o
Médico para obtener un turno para la realizacion de. Campus Edison iera p .
manefa el serviclo 2.5ele del Departamento 'NO APLICA'
Laboratoro Clnco del g ;61 de eximenes de laboratorio a ! 2.l da del al paciente un cédigo el mismo que seri Lunes a Viernes Estudiantes, Médico A Antonio losé de No se necesita formulario "NO APLICA"
¢ estudiantes, UNACH. ser estudtantes, dela UNACH. identificar todas las muestras del paciente hasta [07h00 2 15h30 cratuito 1dia mpleados, docentes | omolggico, (307 KM 1 1/2viaa | Laboratorio linico o para acceder a este €l servcio es presencial 8 HIREF! 100%
Odontoldgico v traer documentos personales. " trabajadores . Guano tel: 3730880 .
. . el momento de emitr el reporte de resuitados. Campus Edison sevicio.
3.Traer las muestras de orina y heces y assitir en Ext 1241
3. I paciente debe acercarse de maner Riera
ayunas para la extraccién de sangre. e
personal a etirar el informe de los resuitados.
. 1aScreara depocrsdrs el 14 Conselo Campus Eison iers
} 1L peticion ingresa por el Rectorado 2. 1 Procurador General sumilla el trémite a uno . Universitario, Km 1 1/2 Via Guaro "NO APLICA"
surid 2. i sefor Rector ngreso e e o et Lunes a Viernes Autoridades de la Telsfono: 033730880 Nosenmcenta O APLICA"
7 Asesoria Juridica institucionales d uridico a i - Ingreso por . gados de fa Pr - 08h00 - 13h00 Gratuito Méximo 15 dias Instituciénysus  |Procuraduria  [Ext. 1160-1161- | Oficina No ) 204 HiREF! 100%
" 2. Debera tratarse de un asunto juridico. 3. 1 Abogado emite el informe que es - formularios para este | El servico es presencial
Chimborazo. 3. Ingresa a a Procuraduria donde se designa un 14h302 17030 d 11621163 g
previmanete revisado y suseito por el Jefe senvicio
Abogado para realizar el tramine
departamental ) .
4.l informe es enviado a a unidad requirente Pcuerdoal Estatuto cdu- e

1des
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privadas y usuarios s
interos de la autorizacione
Universidad, para spara
eventos deportivos, utilizacién
académicos, Teatro
culturales-artstcos. !
1.Prestamo o No se podré permitir Institucional 3
Arrendamiento de el uso de los autorizacione
1. Objeto definido con indicacidn expresa del evento a desarrollarse; los escenarios spara 10856
2. Descripeién del contenido; deportivos y en los siguientes utiizacion del| | 1958
rendamien 6 utorizaci
Arrendamiento /o 3. Valor delos boletos por funcion o tempeorads; 3. tngreso e Soi en el Viceectorada culturales de la casos: eenectorado ) Coliseo
o & Deportivos y Culturales de la 4. Nimero de boletos a emitise por funcion; UNACH, de o, |Av-Antonio osé de : nes para
Escenarios Deportivos y | Universidad Nacional de Chimborazo cuentan con s nicos a usar de los ¥ culturales; i forme por part dela Comisign | LUnes 2 Viemes acuerdo a la tabla . Actos de tipo Comisionpos|PUre k1172 viaa Institucional 3| o ién
Cuuses dein . otacones parscenos departeeahras .l eguiaa, conespsfiacin flmimer e prsoraty G 8o evsin einormepor are dela Comisin o 130 oo s, pllco- | CoTISNES (L cemrios . [ofnade S autorizacione
- P P Solicitud de Uso de Escenarios Deportivos y Cuturles € P " e para préstamo o arrendamiento de los . s b préstamo o Reauli licar “NO APLICA" de los
8 artstcas,  cuyo seguridad que controlard el evento; 14130 - 17h30 aprobadaen  |3dias partidista o de Deportivos y Vicerrectorado NO | Escenarios y Depportiosde spara 100%
dirgido a a Vicerrectora Administrativa de la UNACH ¢ escenarios deportivos y culturales ! arrendamiento de I senvicio s presencial escenarios
Chimborazo: Teatro |aforo es de 1.030 personas; para usuarios internos y| 7. Reglas para la venta de boleteria;y, . Sujeto  disponibilidad del | Sesién del H convocatoria o Culturales Administrativo utilizacién del
. 3. Respuesta de aprobacion por parte del escenarios ; deport
Universitario, Coliseo, [ externos. Existe el Rglamento para uso de 8 ‘gar una poliza escenario Conselo asistencia P, Teléfono: 033730880 Estadio | EPOTEVOS
Estadio, Piscina y Escenarios Deportivos y Culturales civil por la integridad fisica de I v Universitario de multitudinaria, mas m‘:umesy ext. 1031 y y culturales
Gimnasio. instalaciones de la UNACH, Ia reposicién de daios directos y derivados. fecha 4 de agosto ala de la capacidad Institucional | 7\
de 2016 de aforo de los UNACH
Resoloucién escenario; autorizacione
No.0175-HCU-04- s para
08-2016. b conmemoracres utilizacion de
contenido solemne, gimansio, 2
s dé autorizacione
spara
<. Programaciones utilizacién de
empresariles con Ja piscina
1. Verficacién que el formulario esté lleno en toridades,
Moviizara as forma total y que el pedido sea dlaro uronad Av. Antonio José de
. "d st Designar y controlar I destinad: 1 & 1 bresentar e formulario d " forma totaly < 2. Recepcion del documentc Lunes a Vieres ratuit ot Unidad d Sucre Km 11/2 viaa o , NG APLICA"
9 estiadores docomes | atender los requerimientos del servicio de 2. Presentar el requerimiento en la Secretaria 5 d ¥ 3. Despacho interno para atencién de 08h00 - 13h00 méximoag horas [ =LEAR e rnenorte Guano. Oficina No R rr— el seric ex presencia 27 HiREF! 100%
shjadores, docentes y | 01C Ll eneat et o ot con dto compeos . requenmiento 0. 130 sadoresy » Teiono 033730880 s s
4. Autorizaci6n al pedido conforme medio Ext1257
UNACH.
solctado por el peticionario
Av Antonio José de
1. Luego de rendir el examen de aprobacion de fa
o o, ol e Sucre, km. 11/2viaa
Emision de Certificados sufidencia de dioma, el Centro de [diomas de cada 1. Recepcion del Acta en el Vicerrectorado | Lunes a Viernes. Cudodn Centro de diomas | Guano. o APLICA o APLICA
10 idioma | Entrega de Certif 1-Acta Academico 08:002 13:00 Graito 2.dias Vicerrectorado | Vicerrectorado Oficina No 2 27 100%
Final de Suficienci . X general . lservicio es presencial | El servcio es presencial
Ingles . . 2. Emision de la Certficacién 14:30217:30 Académico. Edifcio
2.6l Vicerrectorado Académico emite la Certificacién
e sttty Administrativo.
e Suficencia al Centro de Idiomas omobes e oot
1. La solcitud de acceso a a informacion piblica
Provision de informacion de forma verbal o escrita . Campus Master
sobre elingresoala | Difundirla normativa de ingreso 2. Pasa aldrea que genera, produce o custodia oot dison Riera
Universidad y nivelacién | a la Universidad para una seleccién correcta dela | Revisar portal web. Poseer conexitn a ntemet Ia nformacion. Lunes a Viernes e Unidad de Rodriguez Ut de Nielacn caceboole Unicad de.
X s ¢ . . v
1 |decarrera, serviciobajo |carrera a estudiar. asistira a oficina de la Unidad de nivelacion o e o de Nivelacio 3.Se remite a la direccion o autoridad 0s: Gratuito Inmediata pocen Nivelacigny | Av. Antonio José de | Oficina y Pégina web si oo 91 964 100%
d i rigenla P correspondiente para la firma de fa respuesta o [14:302 17:30 Ctadons General | AGMISiEN Sucre km. 11/2 Via
Unidad de Admisiony | ivelacion de carrera 2 quien haya delegado oficiamente Guano  Telf
Nivelacién UNA . Entrega de la comunicacion con a respuesta 3730880 Ext. 1111
alolasolicitante
Soliitud de Anulacién de
Matricula
Educacion superior de pregradoyy postgrado en
funcion a los ees: Academia, Investigacion,
Vineulacin con a Sociedad y Gestion, En las
siguientes carreras de la Av Antonio José de X
* Facultad de Ciencias de la Educacion, Humanas y 1. Revisién de cupo asignado por el SNNA de fas Sucre, Km. 11/2viaa Selictud de Aprabacién
Tecnologfas: (Educacion Bésica y Parvularia, néminas enviadas por el SNNA. Guano del dicroa Inglés Cendasdet
P Ccat,Genis Sl Gancis 2.l esudantepreseta 2 carpet onsu 730800, Smamaets
Exacta, iologl y Quimica, Informatica Educativ, |1 Inserpeén en a pdgina web del SVNA. 1 Cupo asignado por ol SNNA documentacién en la Secretaria EAcUTADES: ciencias de la (Slendasdete
Idiomas, Cultura Estética 2. Rendicion del Examen de Aptitud, tomado porel |1 70" 272 097 € SHI correspondiente. Educacion Ext. 2221
* Facultad de Ciencias Politicas y Administrativas [ SNN v } . 3. La Secretaria procede a registrar la matfcula, X Ciencias Politicas
X 3. Copias a color de la cédula y papeleta de votacién y presentacién de los " Ciencias de a Educacion Primer nivl Facutades
(Derecho, 3. Rendicén del xamen de exoneracén del curso de| 1P emite el comprobante de matricula y e e oen Pt e [1601 Académico a
Licenciatura en Contabilidad y Auditoria CPA, Nivelacion. s - comprobante de pago (con valor 0 enlos casos " g . A Clencias de la Salud | Pagina web poltcas 12590
" 4. Inscripcion en el Centro de Educacién Fisica : de 1a Salud Ingenieria Ciudadania en Educacion Eolities 12550
E 3 4 1a Universidad de los estudiantes de gratuidad de educacion y con el valor Gratuito 4 150 Oficinas st SICOA online 5%
) . Inscripcion en el Centro de Idiomas. Lunes a vieres: Segundoa ditimo | general Ciencias “Politicas
ocial) exonerados de a nivelacion y de los estudiantes que : o de e . correspondiente en los casos previstos por la e, Ingenieria Decanato |Ventanilla
enci 6. Apertura de historia dlinica y realizacién de eximenes médicos en ¢l 08H00 2 13H00 nivel Ciencias de la
Facultad de Ciencias de a Salud (Medicina, aprucban el curso de nivelacién de a Senescyt. normatividad). 1500y 1503;
Departamento Médico, . 14H302 17H30 0,05 hora Salud Ingenieria |
Odontologia, Enfermeria, Laboratorio Clinico e |5. Matriculacion en linea a partr de segundo e e oo o 4. Quienes deban pagar algun valor deben 1501y, Solicitud de Retiro de
Hispatologico, Terapia Fisica y Deportiva, Psicologia.[semestre hasta concluira carrera. [ acudir a las agencias del Banco del Pacifico. 1504; Secretaria de nsignaturas
5. Acudir alas oficinas de UTECA para obtener el Facultad: 1505;
caré estudiantil Secretarias de ' s
ingeni
*Facultad de Ingenieria (Ingenieria Cvi, 6. A partir de segundo semestre se matricula en Carreras: 1506, 1507
Ingerieria Ambiental, Ingenieria en Sistemas y linea sin ningtn documento Y1510 140 Soliitud de Segunda
Computacién, Ingenieria en Electrénica y Matricula
Telecomunicaciones, Ingenieria Industrial,
Ingenieria Agroindustrial, Arquitectura, Licenciatura
en Gestion Turisticay Hotelera) Sollitud de Tercera
Formacién profesional en polctud de Tercera.
Matricula
2 prey posgrado, servicio
otorgado por as Cuatro
Unidades Académicas
Soliitud de Cambio de
Paralelo
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
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1. Solicitud diigida al S Decano, en base al formato establecido para el efecto.
(modelo en cartelera) debe presentarse hasta 30 dias antes de Iniciar el ciclo
académico,(Papel .
Universidad) 2. Record
o das, aprobadas y reprobadas,
fcula y 6 os estudios.
bad . haber Cienciasdela
o Educacion
Cienciasdela
4.c a d o Facultad d
6 Educacion 15
roiene Lpvsentr ent ecearts e carrer para i st de
5. Certficado de no haber estudiado en ninguna Institucién de Educacion sumilade la secretaria e Cienciasdela
1-presentar los Superior,en el peri 6 estudiosyla |2 Acercasre al Decanato s, Gencias dela e
Unidad Académica a realizar el en 3. I 7. Decano remite la documentacion ala | FACULTADES: Ingenieria: Ercultad de Ingenierts Salud oo
bt Comr ket |£OMOE 8 TS et &l Y , A ot ol o | Lres a Vi . e N N i o |soctdecomiose No roucr et
g K 7. Copias de Pl b , del . 08H00 2 12H30 general Ingenieria - Carrera l servcio es presencial Facultadde | Ciencias
o 8.los |4 La Direccion de Carrera remite el informe al | 14H30a 17H30 oaecane o 1402 i Poltcasy
estudiantes que aspiran a primero, segundo, tercer, lizad e
a
eberén acreditar el puntaje exigido para cada carrera en ¢l SNNA. H. Consejo Directivo, 5.Lasra roculad: 1409 28 o7
9. Los estudiantes que ingresan 6 desde Secretaria de Facultad noifica al sefior cretarias de
septiembre de 2012, deberdn presentar v 1a Resolucién adoptada Correras: 1408, 1405 Focitagde | Tocutadde
ingenieria 48 | Ingeniera
examen ENES. e
dec: & haber
aprobado al menos un Car o
de donde provienen.
1. Para solicitar reingreso a |a misma carrera de la Universidad Nacional de
b . : . ;:
sus estudios, deberd haber aprobado al menos un semestre completo de
estudios
Proyecto Oferta de
Cursos IMensvos P21 | ... i docentes, alumnos  publico en Centro de ldiomas
preparacion del diomas [ 2P 2C0h @ dareates, Sumnes ¥ b b 1. Acercs c 1 Ia Coordinacién del Centro de Idiomas de la Universidad | 1. Organizacién de los cursos externos de 2dins docentes, Intitucional de la | Avda. Eloy Alfaro s/n |
Extranjeros dirigido a v M la Universidad Nacional de Chimborazo Nacional de Chimborazo. idiomas: inglés. i particp g Universidad |10 de Agost entro de . . "NO APLICA"
13 aprendizaje de los idiomas ancestrales y extranjeros. (acordeal | estudiantes y piblico p si NO DISPONIBLE o o 100%
Docentes, alumnos y a la |20 e e tens o |2 Pagar la nscrpcion, 2. Copias de los documentos personales a color serd de un méximo de 30y un minimo de 25 14H30-17H00 No.bareimantes) o Nacional de [ Telef 0880 xt |1 l servcio es presencial
comunidad, previoala | P & 3. Asistr 120 horas presenciales 3. Pago de os aranceles. estudiantes por curso. P Chimborazo.  |1419, 1269y 1418
los idiomas.
obtencién del Certificado
de Suficiencia
Cursos Regulres de s 1. Acercéndose aa oficina del Centro de Idiomas
o e Preparacién de estudiantes en formacion Institucional de la Universidad Nacional de 1. Uenar a ficha de registro academico del estudiante. A | Centro de iomas instiuciona! oy Al
niveles de Lengua cercarse alCentro de Idiomas Insttuciona o Alfaro s/n
profesional capaces de usar una una lengua Chimborazo. 2. Copias de documentos personales . .
g |aneraenelCentrode) oo en forma ntegra con un alto nivel de | 2. Rendr a prueba de ubicacion a nuevos 3. Una foto tamaro camet de la Universidad Nacional de Chimborazo, 08H00-13H00 Gratuito 1dia studiantes dela Unac| | InStitucional |10de Agosto. Ofiinas del Centro de si NO DISPONIBLE O APLICA 132 8729 100%
demas instcionalde | e e e cotie v cancearel |2 Enregar 1a documentacien requerida 14H30-17H30 de los Centros de |Teléfono 3730880 Ext |Id l servcio es presencial
la Universidad Nacional [P ™ Po v S srance comespondionte 3. Asignacion de curso, paralelo y docente. Idiomas  |1419,1269y 1418
de Chimborazo
4. Asisti regularmente.
Gratito,
1. Oficio dirgido al Coordinador (2) el Centro de Idiomas Institucional. ratuito para
2. Copias de los documentos personales a color
R 1. Preparacion del cronograma para a recepcion estudiantes y para
3. Pago de los aranceles en el caso de haber perdido la gratuidad, por perdida de |} hs"wms o oEema P P o pmm‘zi‘zm
nivel, Centro de Idiomas
. 2. Flaboraci6n de las pruebas a traves del u to
Recencion de los examenes de suficencia delos | AceTedndose a as secretarf del Centro de. 4 d o e et el 150,00, miemms Docentes, | Insttucional de la | Avda. Eloy Alfaro s/n | Centro de Idiomas
15 |Recepddndelos estuantes e o iferntescamera, resufsitapa| 1T nsthucral sigufente 3. Elaboracidn del acta y envia al Vicerrectorado. 08H00-12130 e paralos | % hastalaentrega | estudiantesdela | Universidad si “NO DISPONIBLE" O APLICA" 109 o2 100%
exémenes de suficencia. |55 oo 7 1EAUIIO P21 presentar los documentos ~Persona externa e ol oo 14H30-17H00 i delcertificado | UNACH y publicoen | Nacional de | Teléf 0880 Ext | Universidad Nacional de Elservicio es presencial
. 3 Repsrrs pra ldayoradepreta [ 15000080 pedemico ocntes ¥ seer Crimbersto (1619, 12633 1018 | chmbers.
~Docentes y Administrativos de la UNACH $ 50,00UsD . Recopeién y entrega delcertficado de. administrativo de
- Estudiantes de la UNACH (CON GRATUIDAD) 5 000U Py e
suficencia al interesado 1a UNACH, EL
~Estudiantes con perdida de nivel S 5000USD s
- Estudiantes que den por segunda vez ¢l examen D
udiantes que den por segunda vez el examen  $ 50,00 UST ss000
. _ 1.- Entrega del abstract al docente. Centro de Idiomas
1. Entregar el abstracts en Inglésy esparil impr Avda. Eloy Alfaro s/n y| Centro de Idiomas
Previo a a presentacion del trabajo de graduacién, ‘regar el abstracts en Inglés y espaiol mpreso - Revision y correccién de Lunes a Viernes de 8H00 Institucional de ls [ Axd2-EloV Alfaro s/n y) Centro de Idiomas . .
: " |en a Secretaria del Centro de Idiomas Instituclonal. | 1. Tener culminado el proyecto de investigacion Estudiantes de la 10 de Agosto, Institucional de la . NO APLICA
16 abstracts. [los estudiantes, v , 3.-Imprimir el documento con la firmade |2 13H00 y de 14302 Gratuito 72 horas Universidad p No NO DISPONIBLE o 509 100%
2.Se obiene en la Secretaria del Centro de Igiomas Institucional. Teléfono 3730880 Ext |Universidad Nacional de l servicio es presencial
de su abstract, responsabilidad deldocente que o revisé. 17430 Nacional de
1419,1269y1418 | Chimborazo.
4. Entrega a estudiante. Chimborazo
1. Se recibe en la Unidad Técnica de Control
Académico - UTECA la solcitud presentada por
1. Culminacion del proceso de Graduacion dentro del Ia Secretarfa de Facultad de la Unidad
S : y . . Av. Antonio José d "NO APLICA"
Proceso de Intemo de Impresién de thulos en Sistema Informatico de Control Académico - SICOA. 1. Realizar la defensa piblica de tesis o modalidad de grado determinada porla | Académica. Lunes a Viernes: Estudiantes de prey | Unidad Téenia de (107 o ]‘;’w:a No se necestta formulario O APLICA"
17 [serviciodeTiulacion | 7102 Ge ntEine o rrestn ce 2. Requerimiento por escrito formulado por la Unidad Académica 2. Se realiza la iImpresion de Ia especie valorada |08:00 2 13:00 Gratuito 3.dias P ontrol e oo [oficina st e semt el - 209 100%
Unidad Académica  la Unidad Técnica de Control | 2. Entregar en secretaria | especie valorada para la impresion el ttulo. otitulo 14:30217:30 ® Académico . [ P
Académico - UTECA para la Impresion de ttulos. 3. La UTECA devuelve el documento impreso a
12 Unidad Académica para a incorporacién del
estudiante como profesional.
1. Culminacién del proceso de Matricula dentro del e a g teta e comr™! [ ov00a 12:00y
Sistema Informatico de Control Académico - SICOA. cadémico 2 solctud verbal del 151002 17:00 todos los Av. Antonio José de "NO APLICA"
Serviclo de Caneizacion 1. Realizar la maticula via " : Unidad Técnica de . . Seterming
2. " , 4 oy |dias, en matriculas v Estudiantes de SNNA, Sucre. km 11/2viaa No se necesita formulario NO APLICA
18 [pora estudiantes, 2. Legalizar a matricula con el pago respectivo de los aranceles en ventanillade | 2. Se realiza fa toma fotografica e impresion del Gratuito Inmediato Control Oficina st 3 3538 proceso de
en l2 Unidad Académica a la Unidad Técnica de 16:00 2 17:00 todos los dias Prey Postgrado (Guano. Campus para acceder a este €l servicio es presencial
docentes, administrativos : Recaudaciones - UNACH o en el Banco del Pacifico. camet Académico cametizacion
Control Académico - UTECA para la impresicn de Iaborables fuera del periodo Edison Riera senvicio
3. La UTECA entrega el documento ese .
carnet. de matriculas
momento al estudiante,
. Av. Antonio José d
1. Se recibe en la Unidad Técnica de Control v Antonio Jose de
L.Ingreso a la pagina webs sicoaweb2.unach.edu.ec Sucre. km 11/2viaa
Los servicios prestados a los docentes mediante la - B}  Académico - UTECA la solicitud verbal del Lunes a Viernes . .
2. Ingreso a sistema 1 parte de la Secretaria de la Unidad . (Guano. Campus NO APLICA
web, contemplan o siguiente " docente sobre su clave que es generada una [08:00213:00y Unidad Técnica de
Servicios Académicos en 0A2 (icono SICOA2), opcién sistema trol on. Edison Riera. Nose
1 | . Consulta de Actas de Calficaciones. . sola ocasién. 14302 17:30 para la Gratuito Inmediato Docentes Control Oficina st s20 1560 100%
linea para Docentes (GESTION DOCENTE cuenta en el a . h http://sicoaweb.unac para acceder a este
(Generacion de Actas de Calfcaciones 2. Se genera la cave. eneracion de clave Académico
3. Acceso a los servicios indicados y ejecucién de los |UTECA. h.eduec/serviciosdoc senicio
. Ingreso de actas de Califcaciones, 3. La UTECA entregala clave al docente ese [ Servico web permanente.
mismos. entes/account/login.a a
momento, para que acceda al senvicio, o
(Av. Antonio José de
Los servicios prestados a os estudiantes mediante | 1. Ingreso a la pigina webs: sicoaweb?.unach edu.ec 1.l estudiante se matricua por primeravezen || Sucre km 11/2viaa
3 2. Ingreso al Sistema Informatico de Control Ia carrera . (Guano. Campus "NO APLICA" gskcosnsb2 nahstuscSiconn
Datos Personales. Datos Académico - SICOA2 (jcono SICOA2), opcidn 2.Elestudiante se registra en el senvicioweb |0 g0 - 1300 Unidad Téenica e | o iera. formulario
20 [Académicas en linea para | oo 1 o e 14:30 17:30 para soporte [Gratuito Inmediato Estudiantes Control Oficina st esoegscumiclgoan=g| 10000 30000 100%
Académicos. Calificaciones. AUTOSERVICIOS, SICOA para estudiantes 4 - http/fsicoaweb.unac para accedera este e
estudiantes tecnico. Académico g
 Horario de clases Accesoa los servicios indicados y ejecucion de los 3. Elestudiante accede a los servicios de envica web permanente. h.edu.ec/serviciosestu senvicio Hbago=00gihm
Mejores Promedios. mismos. informacién mencionados. . diantes/account/login
aspx
) Los servicios que ofece y las forma de acceder a ellos -
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1.- e elabora el Plan de capacitacion anual, de-
acuerdo a los requerimiento de cada Unidad

i Direccion
e centficace rornal Pago a faciitadores: Académicaa  |AvAntonioJoséde | Pagina web
s Planificar, organizar, ejecutar y evaluar la formacion s presup Lunes a Vieres: 3 dias través del Centro [Sucre, km. 11/2 viaa [Oficinas W/A existe
Copacitacién ¥ académica de los docentes e investigadores de la Direccién financiera. 08H00 2 13H00 Docentes & de Correo electréico repories
2n Inscribirse a través de la pégina Web institucional | Ser docente e investigador de la UNACH 3.-Suscripcion de contrato y pagoa los Gratuito investigadores h st @ 708 endientes de
y otorg: P & P VP 14H302 17H30 Entrega de. & 3730880, Ext. 1269y e
Docente failitadores dela UNACH informesde
asistencia de los eventos realizados : certificados: o Docente e 1270
3.-Recepcion de informe de faciltadores . s fadiltadores,
10dias Innovaci6n ww.unach.edu.ec
.- Emision de certificados o
5.- Evaluacion del grado de satisfaceion de los &%
participantes
Seguimiento a Graduado
1.- Conformacién de la USEGIL con minimo 1
La Unidad es la responsable de supervisar y Seguimiento a Graduado Autoridades de las .
docente coordinador por carrera. Direccion
coordinar el progy o 2.-Estudio de documentos, normativas Unidades Académicaa  [Av. Antonio José de | 4B Web
para cumplircon fas politcas, lineamientos y Comunicacién mediante lamadia telefénica o correo |Ser docente coordinador de graduados de alguna de las que oferta la UNACH. g v Oportuna de acuerdo [ Académicas, , ® _|oficinas
; reglamentos vigentes través de la Sucre, km. 1 1/2viaa .
» I seguimiento [ para obtencién del serviio e o lanifcacion a eal Lunes a Viernes ratui alos diferentes Directores de Carrers, |1+ °C Coreo electronico | o . e . - oo
- Elaboracién de la Planificacién a realizar ratuito nidad de [
eInsercién Laboral e graduados e insercién laboral que contemple la Ser graduado de la Universidad Nacional de Chimborazo, O e o 08H00 2 12H00 procesos que deben | Docentes dela e 0a | ovs0080, bxt 1271 |Teléfono nstitucional
LOES, el CES, SENESCYT, CEAACES, Estatuto, Bolsa de Trabajo: i cumplirse INACH i e ae
reglamentos internos e instrumentos de gestién de | Registro en el istema Bolsa de Trabajo institucional |Bolsa de Trabajo Sosa de Trabajo: Personas Naturales [ 080e 8
la Universidad Nacional de Chimborazo. Ser graduado de la Universidad Nacional de Chimborazo. et on o stema Bolsa de Trabajo Personas Juridicas
institucional
1. Conformacién de a UPA con 2 docentes por
facuad.
2. Estudio de documentos normativas y reglamentos o
nacionales Oportuna deacuerdoa | ol
La Unidad de Planifcacion Académica como parte de fa 3. Elaboracion de propuestas epistemolégicas, 1os diferentes procesos | " Direcien v Antonio José de
vecion Académicsdo 1y ONAC lene soictara o de s delegado delafaclad ol efra - mtcacagss, ddiccasau arintan ok rocess [Lins Vi e [0 g [imens s [Suretn 3 Vavs [0 ose
B [ aa : eretatouri, 00 13100 catute pecentes ave et |0 rinace  [cuano o unschad "o oo e ® 0 1o
manitoreo, evaluacién y actualizacion de los programas | 710/ B2 Y 4.- Capacitacién y Socializacién sobre el resultado de | 15H00 a 18H00 Sujeta alaplanificacien [ * 07868 %8 14! pranificacion 3730880, Ext. 1270 elétono insttuciona! iclo es presenci
MACRO, MESO y MICROCURRICULARES s o 05 productos generados del docente delegado de [ 75 U [ Académica www.unach.edu.ec sttt
5. Monitoreo de proyectos de redisefio porcarreras cada Facultad. e
6. Asesoriay seguimiento permanente en el
desarollo de losproyectos de disefioyredisefo de
carrerasde a
1. e solcita los documentos de identidad para
enerar Ia cuenta de usuario Campus "E
1. resentacion de los documentos de identifica & Lunes 07002 {ond
2. seidentifica y localiza la necesidad Riera'
para los prestatarios internos o Externos : 18:30 en forma .
o aemers O s bibliografica en el sistema PMI s o Biblioteca General |Av. Antonio Jose de O APLCA"
Proceso P 3. Fijamos periodo de prestamo P Estudiantes de pre/ |- Campus MsC.  |Sucre. Km11/2viaa . B
" i ! ciudadanta y Carnet Estudiantil de la institucion ala |1 ve d oo G e mpresion del ket Martes a Viernes 07:00a [ & mint sostaradoy pibice|edion e ssraosso. |of o No se necesita formulario NO APLICA . s oo
v e e - Generacion e impresion del ticket de ratuito minutos ostgrado y piblico | Edison Riera uano icina
ue pertencce para personal Docente Bibliografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) 20:00 (ininterrumpid ara acceder a este I senvicio s presencial
Bibliografia fondos de manera desinteresada due b para personal Docente y & i d préstamo en el sstema PMB (Ininterrumpida) en general Biblioteca Campus | Extensién 1311, 1312 s P
(cinltrativo presentara Cedula y Camat 5.Se faciita l préstamo y uso del ibro (En caso | 422005 La Dolorosa campus 1a Dolorosa senvicio
Institucional y para el piblico General debera P M 07:002 15:00 P
de necesidad de fotocopiado y prestamo Av. Eloy Alfaro y 10 de
presentar Cedula  Papeleta de votacion actualizada (ninterrumpida)
externo) Se desactiva Agosto
sellos de seguridad material bibliogréfico
1. Entrega del material al funcionario encargado
revision 2
Biblioteca General | Campus "Edison
Verificacion de cumplimiento de pardmetros oy “NO APLICA"
Proceso interno entre el funcionario (blotecario) y X b Lunes a Viernes 08:00a -Campus MsC. | Riera Av. Antonio ; .
Servicio de Recepcion de " . 1.¢ ¥ pap: lizad requeridos para la presentacién del empastado Estudiantes. " No se necesita formulario NO APLICA
2 el egresado en el cual se procede a la recepciony | 1. Entrega del material para su revisién 12:30y 15:00 |Gratuito Inmediato EdsonRiera  [losé deSucre. km 1 | Oficina st 136 1584 100%
material de grado 2. Bl material de grado debe cumplircon los parametros a ser revisados. 3. Entrega de documentos de identidad del Egresados para acceder a este I servicio s presencal
revision del material de grado . 21830 Biblioteca Campus [1/2 via a Guano. .
La Dolorosa Campus Edison Riera
4 Emisicn del certificado de entrega de material P
degrado
1. e solcta los documentos de identidad para
generar la cuenta de usuario
Lingresar a a direccion Web de la bibloteca 2. Seidentificay localiza la necesidad Lunes 07:002 18:30 en aibloteca Geners! | CAMPUS "Edison
erviio de Reserva en ef | TOCE50 ntemno entre el funcionaro (iblotecario) “:"‘r‘:s::::":';:::“:;;:‘;:"a ssignada’. 1 ¥ generacio d ibllogréfica en el sistema S forma (iinterrumpida) Estudiantes de pre /|- Campus MsC. f;:::;u e NOAPLCA" it
2 el usuario donde el encargado facilta parte de sus | M ® Bibliografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) 2. Tener conexion Gratuito Inmediato postgradoy publico | Edison Riera Oficina st wibblotecaunach educ 3 w2 "
Sistema PVB fomon do manors desterends definimos necesidad de bisqueda e en el sistema PMB 20:00 (ninterrumpida) ! Siblatocs campus | /213 Guano l servicio es presencial implementacio
4. selecionamos el material a reservar 4. Facilitamos el préstamo y uso del libro (En | Sabados 07:00 a 15:00 & D Dotorag ¢ 033730880 xtensien n
5. generamos a reserva caso de necesidad de fotocoplado) (ninterrumpida) 1311, 1312
5. Se desactiva sellos de seguridad material
bibliogréfico
1. e solicta los documentos de identidad para
identificacion del usuario aibioteca General | CMPUS "Edison
Procesointerno entre el funcionario (bliotecario) 2. Se identifica locallza b necesidad Lunes a Viernes Campus MsC. | ere A Antorio [N APUCA"
Servico de Prestamo de ¥ |1. presentacion de los documentos de identificacion: | | bibliogrfica en los estantes Estudiantes. Pus MSC- | Jose de sucre. km 1 Nose necesita formulario "NO APLICA"
27 el investigador o publico en general que solicite el 1. ¥ pap lizad 08100 - 12030 Gratuito Inmediato Edison Riera Oficina st » 253 100%
material de grado para solicitar el materialde investigacion 3.-Se facita el préstamo y uso del material de Egresados 1/2via a Guano para acceder a este lsenvicio es presencial
material de grado 15h00 - 18h30 Biblioteca Campus By
grado dentro de fas instalaciones e ooloros 033730880 Extensin senvicio
. Se realiza la advertencia y la prohibicién del 311, 1312
fotocopiado del mismo
. Seatiende en
1. Generar s coresponintea cada ocinas gl ceto
carrera en cada una de las facultadies de la UNACH, o Edscacin
ferta de disciplinas deportivas para as /i internet en el sistema SICOA. u
N Oferta e discplinas deportivas para as /los e e Lunes-Viernes Fisica, Deportes y | Campus M. Edison "NO APLICA"
13 c [ anine a a secretaria dl Centro de Ed. Fisca,para |~ Pres0 de matricla en sistema SiCOA [L-se procede con b matrlukzcén enla 8001300 Gratuito Inmediato Estudiantes, Recreacion dela | Rierakm 11/2via a Oficina si|Nosenecesita formulario O APLICA 1 6301 0%
2.- Copia dela cédula de ciudadar disciplina deportiva Universidad | guano - (03)33730880 para acceder a este I senvicio es presencial
Fisica. asignatura de Educacion Fisca que es parte dela | escoger la disciplinay horario acorde a su afinidad y 14:30-17:30
Nacional de extension 1201. senvicio
malla curicular. disponibilidad de tiempo.
. Chimborazo,
3.Retiar su comprobante de matricula ena
disciplina deportiva escogida Campus Campus
piina dep & s, Edison Riera
Seatiende enlas
1.-La solicitud es analizada por el Sr. ofchnes el cone)
Coordinador del Centro de Educacion Fisica, de Educac NO APLICA"
p Estudiantes, | Fisica, Deportes y | Campus M. Edison
1.-Solicitud de acuerdo al trémite al Coordinador del . quién sumill I via por 2 que se va a dar Lunes -Viernes - No existe un formulario, . .
v |Trami personal A %€l 1. solictud a Centro de Ed. Fisica. sumite) . Docentes, Recreacion dela | Rierakm 11/2viaa NO APLICA
29 c Fisica, Deport 3 ’ solucion al tramite. 2 8:00-13:00 Gratuito 7 dias Oficina No se ralice el pedido con 102 642 0%
licitud ! UNACH a Empleados, Universidad | guano - (03)33730880 l servicio es presencial
2. Estar pendiente de larespuesta a a solicitud. Se remite desde ésta dependencia la solictud a 14:30-17:30 oficioal Titular de la
Trabajadores. Nacional de | extensién 1201
1a autoridad pertinente. Dependencia
3.-Se espera a contestacién de aprobacién Chimborazo,
Campus Campus
s, Edison Riera
1. Entregar la solicitud de servicio de red
e ot desenicodere 1. Validacién solicitud del requerimiento Dependenciss Av. Antonio José de NOAPLICA (el serviciose [ NO APLICA (Una vez
2. Informe disponibildad de ifraestructura red 07h002 12h30 Administracion de| Sucrekm 11/2Via | Teléfono 3730880 Ext presta conatenciéna un | - habilitado el servicio esta
Red LAN 48|1. Solcitud del Gratutit 48h démic N 12 149
. s olicitud del LN 3. Informe 14h00 2 17h00 rautito ores ot | redinsttucional |~ Guano- Teléfono o oficio o correo disponible en los 3 campus 95%
3. Informe atencién de la solcitud disponibilidad equipos y materiales 3730880 Ext 1302 electronico) Institucionales)
1. Entregar la solicitud de servicio de red . Av. Antonio José d
regar la solctud de servicio de re 1. Validacién solicitud del requerimiento T NO APLICA (el serviciose [ NO APLICA (Una vez
insttucional Docentes, [ Administracion de | Sucre km 11/2 Via
. 2. Informe disponibildad de infraestructura red 07h002 12030 " Teléfono 3730880 Ext presta con atenciéna un | - habilitado el servico esta
Internet comercialy red avanzada 2. 241 Solicitud del Gratutito 24 horas estudiantes, | red institucional, | Guano - Teléfono No 35 465 95%
LAN, Wi 3 14h00 2 18h30 1302, Ext 1306 oficio 0 correo disponible en los 3 campus
noras Informe registro usuario acceso internet administrativos | Soporte Técnico. | 3730880 Ext 1302, electrénico) Institucionales)
3. Informe atencion de la solcitud © Ext 1306
) Los servicios que ofece y las forma de acceder a ellos -
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1. Entregar la solicitud de servicio de corr s
ey 2 solidud de senvico decorreo socentes Av. Antonio José de NO APLICA (el serviciose [ NO APLICA (Una vez
Correo electrsico y soporte téenico a docentes, v 1. Validacién solicitud del requerimiento 07h002 12030 " | administracién de | Sucrekm 11/2via | Teléfono 3730880 xt presta con atenciona un | - habilitado el servicio esta
241. Solicitud del Gratutits 24 he tudiantes, . el 15 336
administrativos y estudiantes e ? oliitud oel 2. Informe registro usuario correo institucional 14h00 a 17h00 et ores e ars | redinstitucional | Guano - Tetéfono oficio 0 correo disponible en los 3 campus 95%
X 3730880 £xt 1302 electronico) Institucionales)
3. Informe atencion de la solicitud
. X Av. Antonio José d
1. Entregar la solicitud de servicio de telefonia IP 1. Validacién solicitud del requerimiento Administracénde | Suce km 1 103 Vis NOAPUCA (el senviciose ooy
Telefonia 1P en dependencias académicas y|2. Atencién de la solcitud en un plazo no mayor a 24 2. Informe disponibildad de infraestructura red 07h002 12030 Docentes, " Teléfono 3730880 Ext presta con atencién a un
1. olicitud del requerimiento . Gratutito 20 horas red institucional, | Guano -Teléfono si habilitado el servicio esta 4 30 90%
administrativas horas LAN, teléfono ip 14h00 a 18h30 administrativos " 1302, Ext 1306 oficio 0 correo s
3 aforme atencién de a solicitud e o telefonia 7 Soporte Técnico | 3730880 Ext 1302, i) disponible automaticamente)
Informe atencion de Ia solcitu informe registro telefonia et 1300 electronico)
1. Entregar la solicitud de servicio de soporte técnico 1. Validacién solicitud del requerimiento o oo ;‘;;ev'?“ NO APLICA (el servicio se
s o 3 6 2 2. Informe disponibildad de infraestructura red 08h00 2 12h30 Docentes, ) e i | Teléfono 3730880 Ext NO APLICA (€1
Provision de servicios : #2411 solicitud del requerimiento orme disponibliaad de infraestructurare 2 Gratutito 20 horas e SoporteTécnico | Guano-Teléfono | *' o> x No " 28 498 90%
e correctivo de equipo informitico horas LAN, equipo informatico 15h00 2 18030 administrativos eiostiviitnd 1302, Ext 1306 oficio o correo. situ)
informaticos a la X . S N xt 1306, o
g soerstaria 3. Informe atencion de la solicitud 3. Informe soporte técnico oa1307 electronico)
traves de infraestructura
30 |veavivos convigencia
tecnologica de apoyo al
rroll 1. Entregar la solicitud de servicio de laboratorio d . Av. Antonio José d
oo el e el dentemer 1. Validacién solicitud del requerimiento eKm 1 12 vis NO APLICA (el servico se
actividades académicas, computo, salas de intern 2. Informe disponibildad de laboratorios de 08h002 12030 oce iy ucrekm 12 V3 | reigrono 3730880 Ext un | NOAPLICA (EI
investigacion, vinculacion | Adms 224 1. Solicitud del ) P Gratutito 24 horas. Soporte Técnico | Guano - Teléfono No 180 1869 95%
e IS computo, salas de internet 15h00 a 18h30 administrativos 1790880 Bt 1306, 1302, Ext 1306 oficio 0 correo situ)
<on la socieda orss 3. Informe servicio aboratorios de cémputo e s0e electronico)
3. Informe atencién de I solctud P 1304,1307 )
1. Entregar la solcitud de servicio de repositorios v, Antonio José d
digitales 1. Validacién solicitud del requerimiento A onia Jose e NO APLICA (ervicio
Administrar repositorios digitales: Dspace, PMB 2. 6 224 1. Soliitud del 2. Informe servicio de soporte repositorios 08h002 12030 Gratutito 24 horas. Docentes, Soporte Técnico | SUCTeKm 11/2Via | Teléfono 3730880 Ext si i - = 12 379 0%
15h00 2 18h30 estudiantes Guano - Teléfono 1302, Ext 1308 o
horas digiales a0 tat 1208 campus de la UNACH)
3. Informe atencian de Ia solcitud x
1. Entregar a solicitud de servicio de bases de datos Av. Antonio José de
lizadas, URKUND Sucre Km 11/2 Vi NO APLICA (s
I 1. Validacién solicitud del requerimiento 081002 12030 Docentes, . uereKm 11/2Via | o000 3730880 Ext APLICA (sericlo
Administrar 2 224 1. solctud del o o oeno0a e Gratutito 24 horas ocentes Soporte Técnico | Guano - Teléfono e si i i v 18 561 95%
horas P 3730880 Ext 1306, g campus de la UNACH)
3. Informe atencian de Ia solcitud 13041307
1. Entregar la solicitud de servicio de aulas virtuales. Av. Antonio José de NO APLICA (el servicio se
2. Atencion de1a solicitud en un plazo no mayor a 24 1. Validacién solicitud del requerimiento 07h002 12000 Docentes, i SucreKm 11/2Via | Teléfono 3730880 Ext presta con atencion a un
Administrar aulas virtuales B -Learning 1. Solictud del requerimiento Gratutito 24 horas. Soporte Técnico si Mpimonde nacheduect 150 16852 90%
® horas i 2. Informe servicio soporte técnico 14h002 17000 estudiantes P Guano - Teléfono ofico o correo "
3. Informe atencian de Ia solcitud 3730880 Ext 1302 electronico)
uenta o corente, 3 Publicacién Convocatoria 13h00 §
E5 el aporte econdmico, no reembolsable ni :;;!Z':i::L‘:"‘“:;LVB'::“Z‘["‘;‘T:Q'“S‘:;i auien Preside [ Comision General | g opcion de 14h30-17h30, Av. Antonio José
transferible, que apoya a la escolaridad de e por la que postula; nimoenel Documentos durante el periodo de la epartamentode |SUCre KM 11/2Viaa "NO APLICA"
5 [Becas vayuaas estudiantesregulares de a Universidad Nacionalde |20 FLCE TR ® FERIEEORl Snelie: thicad ! e regmdo enla | Verficacion e informes convocatoria sratuito 20dias Estudiantes regulars | Blenestor Guano Eacebook DEBEYU No  |Nosenecesita formutario "NO APLICA" sos a6 Loox
econdmicas Chimborazo en los montos definidos por la reslamentodo becas et preg Publicacion Campus NorteTercer Piso. o Teléfono: 033730880 [Facebook: DEBEYU. para acceder a este El servicio es presencial
Comision General de Becas para la realizacién de | i Resultados Edificio Administrativo ext 1050y 1051 senvicio
. Certificado de no estar matriculado por segunda o tercera vez en una misma
programas de estudios de tercer nivel, iy Firma de contratos (Lunes a Viernes) wwaw.unach.edu.ec
Campus La Dolorosa y Oficina
Campus Central (jueves)
) PamTCTen e eT Tomes 3 Viemes:— Bn00- P VARG To5E N AP
s [sesuro deviaay salud y atencién mé d Todos los estudiant establecidas en la pdliza Departamento de Bienestar Estudiantil, 13000 ratito denendiondodel|/eEmente Bienestar Sucrekm 11/2Viaa oo No | Nosenecesita formulario "NO APLICA" ) . Loox
nsistencia Médica acuerdoa 1a poliza | cuentan con seg v ~Presentar la por la aseguradora (copias de Certificacitn presupuetaria, proceso lictacién  |14h30 - 17h30, P que  [Estudiantily  |Guano para acceder a este l servicio es presencial
cinente dnzumanen: ntaslne dncumanos do cacnatds) 5 o tvcanc o meviedn de s . B e
tanes a Vines cabiddoene comunidad arendaospara [ers - [recamenteen os Nosencestaformiario| "o APUGA"
33 [comedores Espacios para el expendio de alimentos y confiteria | Acceso libre No existen requisitos No existe procedimiento interno Inmediato universitaria y piblico s espacios destinados NO 10 7059 5%
71302 19000 contrato de estefinenlos  [Av. Antonio José para acceder a este lsenvicio s presencial
arrendaminntn en general P <o von 1 112 v o | P22 €St ctividad conicin
[ — tanes a Vnes bt ncl comunidad I il Nosenucedsformulio| "N APUICA
38 |Centros de copiado pacios para a copia  rep Acceso libre No existen requisitos No existe procedimiento intero inmediato universitaria y piblico " espacios destinados o 865 10497 8%
documentos 7h30 2 20000 contrato de estefinenlos  [Av. Antonio José para acceder a este lsenvicio es presencial
en general este fin O oeias|Paa esta actividad pcceder
Lunes a Viemes: _ 8h00 - www.unach.edu.ec
13h00
1430 - 17h30,
Av. Antonio José
durante el periodo de Departamento d . NO APLICA
Actividad encaminada a orientar a los estudiantes . .., |solictud realizada por las unidades académicas y coordinacién con los X urante el periodo de la epartamento e < cre km 11/2 Viaa . .
Participacién en talleres y charias sobre orientacién Autorizacién de los subdecanatos para visirlos | convocatoria En correspondencia Bienestar No se necesita formulario 'NO APLICA'
s o a in de lograr estudios subdecanatos Gratuito Estudiantes. G Facebook: DEBEYU No 3 231 100%
oo profesional cursos y ejecucion de las actividades Campus NorteTercer Piso con lo planificado Estudantly [0 e | DR para acceder a este l servicio es presencial
v Edificio Administrativo Universitario senvicio
ext 1050 1051
(Lunes a Viernes)
Campus La Dolorosa y Oficina
Campus Central (jueves)
Lunes a Viemes: _ 8h00 - www.unach.edu.ec
12030
14h00 - 17h00,
Av. Antonio José
. s . . durante el periodo de la Departamentode [n- o o "NO APLICA"
dad da a faciitar fa solucion de ) . Utilizar la vas de comunicacidn establecidas, Sucre km 11/2 Viaa ., .
Dirigirse al Departamento de Bienestar estudiantily | Presentar una stuacidn verbal o escrita que requiera acompafiamiento y convocatoria Depende dela Bienestar No se necesita formulario NO APLICA
36 [asesoria b dos por | anlsis en el departamento y proceder de Gratuito Estudiantes G Facebook: DEBEYU No £ 1437 100%
- ° " Universitario sesoria " Campus NorteTercer Piso situacion a resolver Estudiantily p Eacebook: DEBEVY para acceder a este El senvicio es presencial
tramites insitucionales | ambito académico y administrativo acuerdo a a situacion planteada Teléfono: 033730880
Edificio Administrativo Universitario servicio
ext 1050y 1051
(Lunes a Viernes)
Campus La Dolorosa y Oficina
Campus Central (jueves)
Lunes a Viemes:  8h00 - s unach edu.ec
13h00
14h30-17h30,
Av. Antonio José
egrado durante el periodo de la Departamentode |1 TVANO PN "NO APLICA"
A través de invitaciones realizadas por los Solicitud de p: autorizacion de dad para la realizacion dela | convocatoria En correspondencia | Estudiantes delas | Bienestar No se necesita formulario "NO APLICA"
37 [académica institucional y |que oferta la nstitucién a fin de orientarlos en la Gratuito g Facebook: DEBEYU No o % 100%
: P, . q v evento actividad Campus NorteTercer Piso con loplanificado | Unidades Educativas [Estudiantily |7ere o |Facebooki DEBEVY para acceder a este l senvicio es presencial
Edificio Administrativo Universitario . servicio
ext 1050y 1051
(Lunes a Viernes)
Campus La Dolorosa y oficina
Campus Central (jueves)
EI Grupo de protocolo o conforman estudiantes de Lunes a Viemes:  8h00 - s unach edu.ec
diferentes semestres y carreras preparados para 13h00
participar en actos que requieran dar realce, son Convocara los estudiantes integrantes el |14h30 - 17h30, Comunidad v, Antonio José
évenes con un alto espiritu de colaboracién Solicitud dirigida a a autoridad indicando el tipo de evento lugar, fecha, horay | grupo durante el periodo de la universitaria @ Departamentode |1 WO NO APLICA
capaces con atributos fsico y espirituales , que G integrantes Indicaciones generales convocatoria instituciones publicas |Bienestar No se necesita formulario "NO APLICA"
38 [Grupo de Protocolo Solictud mediante oficio Gratuito 24 horas G Facebook: DEBEYU No 1 3 100%
sirven de apoyoy ayuda en eventos de cardcter Autorizacién de la misma para participar Presentacion en el lugar ala fechaya lahora | Campus NorteTercer Piso 'y privadas de la Eswdiantly 20800 soss0 | para acceder a este l senvicio es presencial
cientifco, académico, investigativo, cultural de convocada Edificio Administrativo cudad yla povinciay | niverstario, | €T L servicio
vinculacién con la colectividad y social requeridos (Lunes a Viernes) piblico en general
tanto insttucionalmente como por intituciones Campus La Dolorosa y oficna
piblicas y privadas de la ciudad y fuera de ella Campus Central (jueves)
) Los servicios que ofece y las forma de acceder a ellos -
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Convocatoria abierta para

1. Uena los formatos establecidos

1. Docente de la Unach
2.- Director o Subdirector tiene que ser con nombramiento
3.-1a propuesta tiene que estar en el formato establecido

1. Entrega la propuesta en el CID de Facultad
2. € CID nombra un tribunal acorde a la
temtica

3. el Tribunal revisa si se aprueba pasa a

Personal académico
de la Universidad

Instituto de
Ciencia Innovacién)
Tecnologia y
Saberes [CITS.
Unidad de Gestion

Campus la Dolorosa
v Eloy Affaro s/ny
10 de Agosto

Atencin en las oficinas.
de

39 |l presentacion de Recepcidn, andlisisy aprobbacin de proyectos |, ¢ urega de propuesta a CID de facultad 4. Lss propuestas tienen que estar acordes a las fineas d einvestigacion| COn*c1° d Facultad caso contrarlo se devuclve 5001300 Gratuito 4semanas | Nacional de de Proyectos UGP [Ofinia Unidad de | CONSUltas via emal: o 172 1888 100%
programas y proyectos | valorados al proponente 14:30-17:30 . ictis@unach.edu.ec h
valorados 2probadas en laUnach 4. Consejo de Facultad aprucba y emite el Chimborazo Tif: 033730880 Ext
S 1 Do tien que str 3 i e s algacionesde vesgain o 7 o750 4 Feutad ook y imestgadany |03 373088086 |10
estar sancionado por el HCI ‘ e Desarrollo
5.- Consejo de Investigacin autoriza su ingresol Tecnottgieo
al protafolios de proyectos Inctitucional o
permite registrar,los libros, aticulos cientificos, Instituto de
v § 1. Revision de evidencias completas.
ponencias, realizados por el Personal Académico, | 1. Descargar el formulario del sitio webs e afyioncas comp iencia,
Registro defa produccion hed 2. Revision del tipo de publicacién, en las bases nnovadon, Compus L2 Dolorosa"| o, Erectrgnico
R0 de OO o ce1a i elctul y st s |2 Seenregalsdocumentacin e form ko enel || , 2 i del o de publcacin, Lanes avermes R Tonologiny | By Atara iy |Core0 ecéneo, .
0 e igacion y Desarrollo 800 - 12130 Gratuito : - - Personal Académico |Saberes -ICITS |10 de Agosto : No TS Format iy 1285 100%
intelectual del personal 2. Entregar o enviar el formulario ylas evidencias necesarias. 3. Subida de informacidn alSistema Informatico minimo un dia p de Investigaciony e
. correcta el UNACH, 0.2 suvez se envia al s 1% | 1500 - 18n30 (Observatorio de | Teléfono. 033730880 :
académico dela UNACH s de Control de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y " Desarrollo Tecnoldgico
los dela institucion, d de cont Investigaciény ext. 3030
ademis que permite el control y el reporte de de forma digital, e s de v Desarrollo
mltples informes relacionados a este &mbito. P Tecnologico)
PARA EJECUCION DE PERFILES Y PROYECTOS:
By Campus La Dolorosa:
1. Emitr una solicitud del servicio que necesita por Instituciones Direccion de
o P * Revision y aprobacion del perfiles y proyectos Av. Eloy Alfaro y 10 de
Ejecucion de proyectos y programas de vinculacién | parte de a Universidad a fn de dar solucion a su ror Dacemen Analitos de proyecion e Lunes a viermes Educativas Vinculacion Saotte, Campos Norte|oficina Instructivo para la
Programas y proyectos de | con Ia sociedad, que conforme las lineas de. roblemstica detectada por los beneficiarios 1. Solictud dirgida al Rectorado o a a Direccion de Vinculacin g b g Instituciones Publicas |Coordinaciones de g . D 6 "NO APLICA"
a Eramasy proy d i P iy Coordinadores y Direccién 08HOO 2 13H00 Gratuito "Ms. Edison Riera". Av| correos elctrénico No e 2890 51754 100%
senvicio comunitario | formacién universtaria, se pueden intervenr para la 2. Firma de convenio 2 meses Instituciones Privadas [Vinculacion de la T de Proyecto de €l servicio es presencial
BENEFICIARIOS 14H30 2 17H30. Antonio José de | teléfono
solucion de problemas Aprobada a solicitud se inicia el proceso para la Iy s benef ot Unidades oy Vinculacion
firma de convenio entre las partes eaniones conlos beneficiarios para levantar Gremios Académicas uere km 1/2viza
linea base de los proyectos Guano
* Establecimiento de acuerdos y compromisos
* Firma del convenio
Loa docentes coordinan con el analista de Proyectos.
fecha y hora para el asesoramiento en la elaboracién fecencion de s documentos Instructivo para la
de perfiles y proyectos de vinculacién, asi como la em‘s“;n i Tecmes on prorectos Direccion de | campus La Dolorosa: ‘presentacion de
elaboracion de los informes finales v prov A Av. Eloy Alfaro y 10 de| informe parcial de
Revision de los documentos De Lunes a viernes Vinculacién agosto. Campus Norte | Oficina proyectos de
d c 1a elaboracién de proyectos 3 I Estudiants Coord d "NO APLICA"
LI iietote Yy e clahoracion de prOVECtos 68 o5 estudiantes se acercan ol anaista de vinculacién o ecion 08H00 2 13H00 Gratuito 5 dias e e o | Ms. Edison Riera". Av|correos elctrnico No mLow Elsertis e revencia 0 264 100%
con e respectivo documento final o parcial para el & P 14H30 2 17H30. AntonioJoséde  |teléfono P
Superada las correcciones aprobacién para parte| Unidadies i
respectivo asesoramiento en la elaboracién del o e [suce km1/2viaa
G Manual para la
presentacion de
royectos
RECEPCION DE
DOCUMENTOS:
Lunes y martes 08HO0 2
13H00y 14H30 2 17H30
presentorun o efor , solictandola [ Se recepta los oficos y se verifica en la base de | ELABORACION DE Campus Ls Dalorosa Eomat Lt
d conel misi6n del certificado. atos la informacion del CERTIFICADOS: miércol Estudiant Direccion d : T e "NO APLICA"
a3 "€l | <olicitadola emision delceriicado de vinculacien, | 10" ¢€1 cerfiead datos anformacén delproyecto (CADOS: mircoles Gratito 3dias stodiantes o de | v Eloy Alfaro 10 de  Oficina No certficado de. 10 APLICA o 866 100%
vinculacin senvicio de vinculacién con la sociedad. I LEGALIZACION DE Vinculacion A e e aria | F1servicio es presencia
g ° Adjuntar copia de la cédua de identidad Se elabora los certficados (CERTIFICADOS: Directora de gosto-
Vinculacion y Vicerrector de
Posgrado e
Investigacienjueves
ENTREGA DE
CERTIFICADOS: viernes
T Recepaon e Ta SolaTua
2. Revisarlos Libros de Actas de Calificaciones (
para los programas que no constan en el SICOA
3. Revisar la Malla Curricular del Programa
requerido (para los programas que no constan
enel SICOA)
. Veriicar i e Estudiante consta en Actas y i Av. Eloy Alfaro y 10 de
tiene consignadas las calificaciones de todos los Martes a vieres Agosto
Solicitud en papel simple ms derecho de todo v 08h00 - 13000 Oficina del
Solicitud A simple ms derecho de todo trémite dirigida a la Directora del | Madulos ( para los programas que na constan Teléfono: 033730880 e de Soscn pwa “NO APLICA"
Entrega del Record Acadérmico. trémite dirgida a a Directora del Insitutode | 1 Lo o PaPel simple més derecho de todo tramite dirgida a a Directora. del | Modulos (para los programas que no const 18h30-17h30 350 1dia Estudiantes Institutode | T4 Oficina st Yy 5 281 100%
Instituto de Posgrado enel SICOA ) ext. 210021012217 petcine Reco Acssémco. | gl servicio es presencial
Posgrado, para abtener el Record Académico ) . bados Posgrado
5. Elaboracidn del Record Académico conforme 2005 —
07h30-15h30
alos modulos y calficaciones que reposan en www.unach.edu ec
archivo.
6. Entrega del Formulario a a Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.
7. Entrega del Formulario a a Direccién del
Instituto de Posgrado para a Firma
- Recopaon e T soTaTua
2. Verifcar que se adjunte todos los requisitos.
1. Copia i ¥ papeleta 3. Revisar los Libros de Actas de Calificaciones (
2. Copia del Titulo de Tercer Nivel notariado para los programas que no constan en el SICOA
3. Registro del ttulo de a SENECYT
4. c cancelado la . Revisar la Malla Curricular del Programa
5. Certificado de haber donado unlibro (emitido por la Delgada de Ia Biblioteca | requerido (para los programas que no constan
Institucional) enel SICOA) Martes 2 viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de
Solicitud en papel simple ms derecho de todo 6. 3 hojas de papel simple con 3 derechos para; 5. Revisar los Libros de Matriculas del Programa e a0 ofcinadel | AgostoTeléono; centicado d
! del a ala Directora del Insttutode | 7 C fc 1a Directora I que no constan . 023730880 - ext. Certiicado de. "NO APLICA"
1ah30-17h30 750 15 dias Estudiantes. Insttuto de Oficina sl [Culminacion de la o 124 100%
Colegiatura. Posgrado, para obtener el Certificadode | Posgrado — Dra. Lucila De la Calle) en el SICOA) ndes o 21002101-2217- oo l senvcio es presencial
Culminacidn de la Colegiatura 6 la Directora del & 6. Verifcar si el Actasysi 70 12h30 © 2005 Coreqatua
Dra. Lucila e la Calle tiene consignadas las calfcaciones de todos los wwwunach.edu.ec
9 Culminacidn de la Colegiatura (ofico dirgido al Ms.C. Lexinton Cepeda— | Médulos ( para los programas que no constan
Vicerrector de Posgrado e Investigacin) enel SICOA )
10. papel simple 7. Impresién del Record Académico conforme a
11. Sobre de expediente os médulos y calficaciones que reposan en
archivo,
8. Elaboracidn del Certificado de Culminacion de
) Los servicios que ofece y las forma de acceder a ellos -
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Accesoa 6 laMalla
académica Curricular

1. Recepcion de la solicitud.
2. Revisar los Libros de las Mallas Curriculares .
verificarsi el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que no constan en el SICOA )

3. Revisar que el interesado conste en Actas y
tenga consignadas las calificaciones de tados los

Solicitud en papel simple més derecho de todo

trémite dirigida a a Directora del Instituto de | Solicitud

Posgrado, para obtener el certificado de haber | i
culminado a Malla Curricular.

4. Entrega del Formulario a la Secretaria del

Médulos.

Instituto de Posgrado para la Fima

Instituto de Posgrado.

5. Revisar el Médulo de mallas Curiculares del
SICOAy verifcar si el interesado/a consta en
ellos (para los programas que constan en el
SICOA )

6. Entrega del Formulario a a Secretaria del
Instituto de Posgrado para a Firma
correspondiente.

7. Entrega del Certificado al beneficiario/a.

Martes a vieres
08h00 - 13h00
14h30- 17h30
sabados
07h30- 15h30

1dia

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext
2100-2101-2217-

2005 —
www.unach.edu.ec

Oficina

M

Culminacion de la

"NO APLICA"
El servicio es presencial

100%

Entrega del Certificado de la Malla Curricular

Solicitud en papel simple mas derecho de todo
trémite dirigida a la Directora del Instituto de.
Posgrado, para obtener la Malla Curricular.

Solcitud
Instituto de Posgrado.

1. Recepcion de la solicitud.
2. Revisar los Libros de las Mallas Curriculares .
verificarsi el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que no constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la firma
correspondiente.

4. Revisar el Modulo de mallas Curriculares del
SICOAy verificar si el interesado/a consta en
ellos ( para los programas que constan en el
SICOA)

5. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

6. Entrega del Certficado al beneficiario/a,

Martes a vieres
08h00 - 13h00
14h30- 17h30
Sibados
07h30- 15h30

1dia

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
21002101-2217-

Oficina

Modelo de Solicitud
para la peticion de
Certificado de la Malla

“NO APLICA"
El servicio es presencial

100%

Solicitud en papel simple mds derecho de todo
8 alaDirectora

Posgrado, para obtener el certificado de matricula

1. Recepcion dela solicitud.
2. Revisar los Libros de Matriculas y verificar s ¢l
interesado/a consta en ellos ( para los
programas que no constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma

Solicitud
Instituto de Posgrado.

4. Revisar el Médulo de Matriculas del SICOA Y.
verificar s el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que constan en el SICOA )

5. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

6. Entrega del Certficado al beneficiario/a.

Martes a viermes
08h00 - 13h00
14h30-17h30
sabados
07h30- 15h30

1dia

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de|
Agosto Teléfono;
023730880 - ext
2100-2101-2217-

2005 -~
www.unach.edu.ec

Oficina

oo de Sofciu parala
percin e Canicado de
iicuin

"NO APLICA'
El servicio es presencial

100%

7des

Entrega de la Resolucin de designacién de Tutor/a
de Tesis

Solicitud en papel simple mas derecho de todo
trémite dirigida al Vicerrector de Posgrado, para
obtener a Resoucién emitida por el Honorable
Consejo Directivo para a desingacién de Tutor/a de
Tesis.

1. Solicitud en papel simple con derecho dirigida al Sefior Vicerrector de Posgrado
e Investigacion - Ms.C. Lexinton Cepeda.

2. Copia del Acta del Tema

3. Copia del Acta del Proyecto

4. Copia del certificado de culminacién de la colegiatura si lo tuviere y/o
certificado de haber cancelado la colegiatura

5. Copia édulay pap

1. Recepcion de a solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Ingreso de la solicitud a a reunicn del
Honorable Consejo Directivo.

4. Realizacion de Ia reuni6n del Honorable
Consefo Directivo.

5. Designar a un Docente que tenga titulo de
Cuarto Nivel afin al Tema de Tesis,

6. Emision de la Resolucion correspondiente.
7. Entrega de la Resolucion al beneficiario/a.

Lunes a Vieres.
08h00 - 13h00
14h30-17h30

30dias

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
210021012217~

2005 —
www.unach.edu.ec

Oficina

e de Sofciud prala
petcionde Tuor

€l servicio es presencial

100%

Entrega de la Resolucion de designacin de Tribunal

Solicitud en papel simple mas derecho de todo
trémite dirigida al Vicerrector de Posgrado e

1. Solicitud en papel simple con derecho dirigida al Sefior Vicerrector de Posgrado
e Investigacion - Ms.C. Lexinton Cepeda.
2. Copia del Acta del Tema

3. Copia del Acta del Proyecto

4. Oficio de la 6n del Tutor

para las Defensas: Privada y Piblica

obtener la
el Honorable consejo Directivo para la desingacién
del Tribunal para las Defensas: Privada y Pdblica.

5. 3 oficios con el informe del Tutor (50%, 75% y 100%)
6. Copia del certificado de culminacion de la colegiatura
7. Copia de documentos personales a color (cédula y papeleta de votacién)

1. Recepcion de a solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Ingreso de la solicitud a a reunicn del
Honorable Consejo Directivo.

4. Realizacion de Ia reuni6n del Honorable
Consefo Directivo.

5. Designar al Tribunal conformado por el Tutor
asignado, el Delegado de Ia Facultad ante el
Honorable Consejo Directivo y dos Docentes que
tengan titulo de Cuarto Nivel afin al Tema de
Tesis.

6. Emisin de la Resolucién correspondiente.
7. Entrega de la Resolucién al beneficiario/a.

Lunes a Viernes
08h00 - 13h00
14h30- 17h30

30dias

Estudiantes.

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
21002101-2217-

2005
www.unach.edu.ec

Oficina

oo de Sofciud parala
petcionde Trbural

"NO APLICA"
El servicio es presencial

100%

Asignacion de fecha y hora para la Defensa Privada.

Acceso ala informacién

Solicitud en papel simple s derecho de todo
trémite dirigida a la Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener la asginacién de fecha y hora
para a Defensa Privada.

1. Solicitud en papel simple con derecho dirigida a la Directora del Instituto de
Posgrado - Dra. Lucila De Ia Calle.

2. Copia del Acta del Tema de Tesis

3. Copia del Acta del Proyecto

4. Oficio de designacion de Tutor

5. 3 oficios con el informe del Tutor (50%, 75% y 100%)
6

7

8

9

. Copia del certificado de culminacion de la colegiatura
Copi ¥ papeleta

opia i
. Oficio de Resolucién de Tribunal
. Sobre de expediente

1. Recepcion de a solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Revisar el cronograma establecido y
determinar la fecha y hora de[a Defensa
Privada,

4. Emision del Acta de Defensa Privada.

5. Entrega del Acta referida al beneficario/a.

Lunes a Viernes
08h00 - 13h00
14h30-17h30

1hora

Estudiantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-

5

www.unach.edu.ec

Oficina

Jo e Sofcun paa
Detensa Prysa o Punics

“NO APLICA"
Bl servicio es presencial
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- administrativa
Av. Eloy Alfaro y 10 de
Lunes a Viernes oficna del Agosto Teléfono;
Entrega del firmas de los Miembros del Tribunal, Anillado con las firmas de los Miembros del Tribunal, abalizando los cambios | Anillado con las firmas de los Miembros del 08h00 - 13000 ot Sominat estudiont it 023730880 - ext. o o "NO APLICA" "NO APLICA" © o oo
la Defensa Privada abalizando los cambios efectuados. efectuados Tribunal, abalizando los cambios efectuados. 1ah30-17h30 oo 21002101-2217- Elservicio es presencial |l servicio es presencial
2005 —
waww.unach.edu.ec
1. Solicitud en papel simple con derecho dirgida  la Directora del Instituto de
Posgrado~ Dra. Lucila De la Calle
2. Copia de documentos personales a color (cédula y papeleta de votacion)
3. Copia del Ttulo de Tercer Nivel notariado 1. Recepcion de fa solctud.
4. Copia del registro de la SENESCYT 2. Verificar que se adjunte todos los requisitos. Av. Eloy Alfaroy 10 de|
Solicitud 5.¢ cancelado al Tutor 3. Revisar el cronograma establecido y Lunes a Viernes Oicina del Agosto Teléfono; Modelo de Solicitud para
y trémite dirigida a la Directora del Instituto de |- o fecha y hora de la Defensa 08h00 - 13h00 ona de 023730880 - ext. Ia peticion de Fecha para “NO APLICA"
nsignacion de echa y hora para a Defensa piblca. [, 2 SHEERE B0 " powi prsobeises 250 Lhora Estudiantes. mtode | 100012317 Oficina No [ e e lsericn e presencial 18 a 100%
parala Defensa Publica. 7. Record papel L 4. Emision del Acta de Defensa Pibiica ® 2005 Pblica
Directoradel Instituto de Posgrado - Dra. Lucila De la Calle) 5. Entrega del Acta referida al beneficiario/a. www.unach.edu.ec
8. Acta de Defensa Privada con las observaciones de la Defensa Privada
9. Centficado de haber superadolas observaciones
11. Pago de Derechos de Grado
12. Carpeta Azul (copia de a cédula de ciudadanis, copia del titulo de Tercer
Nivel, Registro de la SENESCYT y CD con la foto digitalizadal.
Av. Eloy Alfaro y 10 de
Martes a vieres v Alfaro y 10 ¢ "NO APLICA"
Actas de Calficaciones impresas y en digtal 08h00 - 1300 Oficinadel | ABosto Telfono; l formato se obtiene
Este formulario le permite consignar las Actas de|Actas de C digital e presas v en dig 023730880 - ext. . (0 APLICA
Actas de Calificaciones impresas y en digita. debidamente sumilladas por el Docente del 14n30 - 17h30 Gratuito 10 minutos Docentes Instituto de Oficina st conforme cada asignatura 2 93 100%
Califcaciones en el SICOA. Docente del Programa de Posgrado. 2100.2101-2217- l senvicio es presencial
Programa de Posgrado. Sabados Posgrado o enas oficinas del
07h30-15h30 Instituto de Posgrado
veww.unach.edu.ec
1. Recepcion de fa solictud.
Solicitud en papel simple ms derecho de todo 2 Revisar Qe adjunte todos losreauisios Martes 2 viemes v oy Alarov 10 e \odelo de Solcitud
publicados para el proceso de inscripcion. gosto Teléfono; ‘odelo de Solicitu
Inscripcion en los tramite dirigida a la Directora del Insttuto de 08h00 - 13h00 Oficina del S . .
% Programas de Posgrado |Entrega del comprobante de inscripcion. Posgrado, para acceder a un cupo en los Programas | ©1cud €n Papel simple més derecho de todo trémite dirgida a a Directora del | 3. Registrar los datos personales y laborales del 1ah30 - 17h30 250 30 minutos Aspirantes. Institwtode | 023730880 ext. Oficina st paralainseripeion en. O APLICA 0 2% 100%
Instituto de Posgrado interesado en el SICOA, 2100.2101-2217- un Programa de I senvicio s presencial
Reedtados de Posgrado Ofertados durante el mes de Sébados Posgrado
4. Emisién de la Orden de Pago. 2005 — Posarado
marz0/2014. ¢ 07h30-15h31
5. Legalizacion de la Inscripcion. weww.unach.edu.ec
1. Recepcion de fa solictud.
2. Revi djunte todos los requisit Av. Eloy Alfaro y 10 d
Solicitud en papel simple mds derecho de todo o ublendos para ol procese e mateuincn Martes a viernes " oo radione:
Matriculacién en los tramite dirigida a la Directora del Intituto de 08100 - 13000 Oficina del g
© Solicitud en papel simple mds derecho de todo tramite dirigida a la Directora del |3. Verifcar que haya superado el examen de 023730880 - ext. Modelo de Soliciud. "NO APLICA"
a7 Posgrado, para acceder ala matricula enel |00 &7 DR UM e 14h30-17h30 250 30 minutos Estudiantes Instiwtode [ 23S =0 Oficina st para la matriculaenun |, HBAIOY 15 61 100%
Reeditados Programa de Posgrado luego de superar el examen & sébados Posgrado Programa de Posgrado o
o 4. Emisién de la Orden de Pago. et 2005 —
. . Legalizacion de la matricula www.unach.edu.ec
“NO APLICA™
nstituci Tramites Ci
Paca ser llenaco por les Portal de g L UNACH maneja su propio portal web
FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION: 31/12/2017
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACIO! MENSUAL
VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO: servicios del 121 9
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - UTERAL d: VICERRECTORADO ACADEMICO: servicios del 101 38
VICERRECTORADO DE POSGRADO E INVESTIGACION: 39 al 47
Dra. Anita Rios Rivera
DELA DELUITERAL d): Dra. Angela Calder6n Tobar , PhD
MSC. Lexinton Cepeda Astudillo
arios@unach.edu.ec
DEL DELA DELA angelacalderon@unach.edu.ec
du.ec
033730880 extension 1030
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 033730880 extension 1020
033730910 extension 2000
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