) Los servicios que ofrece y as formas de acceds

fones necesarias, para que Ia ciudadania pu

cer sus derechos y cumplirsus obligaciones

Tipo de
beneficarios o Tipos de canales
usuarios del Direccién yteléfono de | disponibis de atencion Namero de Nimero de
servicio e i presencial: i i
Como acceder alservci ) . Horario de atencion al pblico P Ofiinasy | queofreceelservicio | (Detalarsi s por Servicio anas que anas que Porcentaje de
" noel e y L o ey e que. | i paradeccona s vl o g, | Atomatiac | SnkPar dscrar e scndromal | scced cidaccinsobre
ciudadano parala obtencién delsenico). [y horarios) ey ) péina web, correo siNo icioen e it eluso delservicio
naturales, stioweby/o | electénico,chaten inea, periodo
personas juridicas, descripcién manual) | contact center,calcenter, (rimestral)
ONG, Personal teléfono nstitucien)
Medico)
1. Verificacién que el formulario esté lleno en
forma total y que el pedido sea dlaro Gratuito Av. Antonio José de
X ta | 1. Descargarel sitio web institucional. | 1. Presentar el formulario de acceso I informacién piblica, leno en forma total | 2. Recepeion del documents Lunes a Viernes puede generar . Secretaria General [Sucre km 11/2 via a
| Acceso ala Informacion ) | ciudadania en "NO APLICA"
O o informacion intitucional en cualquier eje como: | 2. Presentar el requerimiento en la Secretaria yclra 3. Despacho interno para atencion de 08h00 - 13h00 costo por maximogafos | Cueeds Vicerrectorado | Guano. oficina No | o dedcena | A e 6 1 100%
. p : y p la informaci6n piblica o es pre
Academis, Investigacion, v General, completos 2. Entregar el formulario en la Secretaria General insttucional requerimiento 14h30-17h30 reproduccion de & dministrativo | Teléfono: 033730880 P
4. Contestaci6n al pedido conforme medio documentos extension 1002 - 1030)
solicitado por el peticionario
£ caso de Campus Edison Riera
emergencia en Av. Antonio José de
forma inmediata Srekm1a
1. Consulta general se debe aperturar la historia Lunes a Viernes Sies por consulta e Totutad e
cinica en el irea de estadistica del Departamento 07h00 - 19h00 general de acuerdo Pomiaiimivanot
Meédico. . . | campus dison Riera Estudiantes,
1.Recibir de parte de estadistica y enfermeria la i Blogue E. Tel . .
i servico esta dirgido a 3 atencion de lossefiores | 51 & POT emerEencia el paciente lega directo 2l correspondiente historia clinica del usuario a ser [ U1 2 Vieres. porusuarioyel - |trabajadores, | Médico 3730880 £xt 1241 s O APLIC
Servicio de Atencién a ia 1 empleado, trabajador, docente y usuarios externos. 07h00 - 19h00 empleados, No se necesita formulario "NO APLICA"
2 estudiantes, empleados, servidores universitarios y v e madon y atendido con los signo vitales tomados en ese Gratuito pleados, Consultorios Médicos | ANEXO AL a61 571 95%
Médica oo e ponera omdes amevo 1658 es tranferido a una area de mayor influencia 2. Aperturar a istoria linca con losresulados de examenes corespondientes |7 o8 22 S0 S1AC OPEEER SR CRE | campus Centro por paciente puede | docentesy | campus Edison s para acceder a este l servcio es presencial
g 3.5i el paciente requiere de un control exhaustivo, g Lunes a Viernes osclarentre 15 | usuarios Riera y Campus senvicio
! cada usuario Médico Campus La
se e solicita examenes de quimica sanguinea, 0800 - 12000 minutos 2 60 externos. La Dolorosa Snabisenh
v 2 v 15h00 - 19h00 minutos. Y
Alfaro y 10 de Agosto.
para acudir al médico que se encuentre de tumo, campus a Dolorosa Por cada paciente cemunco e s
atendido se
Central, Telf 3730910
rearede 12015 it
1. Admision en el drea de estadistica y obtencion de 5 minutes oma de
la historia cinica signos vitaies y
1.- Apertura de historia clinica con los exdmenes posteonsulta Eswdiantes, [ Departamento
tencion integral a1 i . 2. Control de signos vitalesy registrarlos en la Lopeny postcons B o Campus Edison Riera O APLCA"
basada encon enlos smbitos |10 linica 1 ser estudiante, empleado, trabajor, docente o usuario externo 2. Registro de signos vtalesy actvidades de [ Lur®s @ Vermes adminstrar cmplndos, |odontlogeo |1 Antono st de No se necesita formulario "NO APLICA"
X s e corcimonos conds nlos s (5 "0\ o stumes atminisiracon (2 sttt o i gt designosvals ysevadesde o’ 3o o s fempleados, 0 | ek \2ias |etadondeEnermera | N0 stafomuiro| ‘ s w1 sox
" P . v 3 3- emergencia médicay se encuentre en peligro su vida P 15h00 - 19h00 v P Guano tel: 3730880 P s
rehabiliatacion o 3. Descargo de la medicacion el en kardex 20minutosen | usuarios Riera y Campus |21 1 senvicio
g respectivo. procedimientos | externos La Dolorosa
4. Orientacion en la postconsulta acerca de su
N como curaciones,
suturas, etc
1. profilaxis $2
2. Restauracion
Lunes a Viernes on Estudiantes. | Departamento
1. Historia Clinica, 09h00 - 13h00 Amalgamas2. . | M? Campus Edison Riera O APLCA"
tencion Odontolégica » studiantes, Personal 1.Uenar Historia Odontoldgica 2. Examen Extraoral e Intraoral Campus Edison Riera 3. Restauracion v Antoniotoséde | (L o se oot formularo O APLCA"
4 Servicio de Odontologia [ #7000 D e oy Comnint |- Apri Historia ciinica. 2. Atencion primaria 2. Diagnéstico 3. Diagnostico. Lunes a Vienres. con Resina $5 |30 minutos Docent e Sucrekm 11/2viaa | o O NO e a e o " 97 169 90%
g v & 3. Entrega de tarifario 4.Programacion de citas 4.Plan de tratamiento. 08h00 - 12h00 4. Exodoncias eeanioe e oo [ uano tel: 3730880 e i, s
5. Educacion paraa Salud 15h00 - 19h00 55 " e ‘V PUS e 1241 .
Campus a Dolorosa 5. Cirugias
Terceros
Molares: $10
Toaperturas de
1. Recepcion de los requisitos para la apertura historias dinicas | 776 moventos
Area del Departamento Médico Odontologico 10minutos por  |Estudiantes, | Departamento 84 de registros de
P s 1.Acercarse a la ventanila de estadistica para de historia dinica o b Hudantes, par Campus Edison Riera . . ®
encargado de aperturar historas clinicas delos [ -[2T°#r°¢ 4 18 AT 1.Realizarse los examenes de laboratorio et e el ssterma para obtener un apertura de Docentes, Médico e e NO APLICA convalidaciones  [salud, aperturas
Servicio de Estadisticas y | estudiantes, docentes, empleados, custodia y 2. Traer copia de la cedula, carnet y una foto tamafio carnet para la apertura de la P Lunes a Viernes historiaclinica |Empleados, | Odontologico No se necesita formulario "NO APLICA" de historias de historias
B 2,510 tiene historia clinica y s es una emergencia numero de historia clinica Gratuito Sucrekm 11/2viaa | Ventanilla st 95%
Registros Médicos conservacion de los archivos cinicos del e g oo o historia linica e e it nica para I atencign | 0810016000 5 minutos cuando. [Trabajadores,  [campus Edison  [o0re X" 1 12 £ 2 para acceder a este €l servicio es presencial dinicas, historias
Departamento Médico, colaboracién directa conlos |3 % P 3. Pasar  la toma de signos vitales P P ya tienen registro | Usuarios Riera y Campus senvicio. 157 movimientos Iaborales, hojas
3. Pasar a la toma de signo vitales médica y odontolégica # Ext1241
registros de salud de los usuarios del Departamento e s wiales de historia dlinica | Externos L2 Dolorosa de historias de evolucién,
© cinicas para | convalidaciones,
atencifn
1. Al paciente se e pide los d 1
Licercare s Labrstoro i del Departamento sl pars regetrares on el ardo e [——
Médico para obtener un turno para la realzacin de Campus Edison Riera
P P maneja el servicio 2.5eleasigna Eswdiantes, | del Departamento | 2™ "NO APLICA"
Laboratorio Clfnico del i oo los examenes médicos. 2.6l dia del c ! Av. Antonio Jose de .
° Realizacion de exémenes de laboratorio a al paciente un cédigo el mismo que servira para | Lunes a Vieres . empleados, | Médico . No se necesita formulario "NO APLICA
6 Ser estudiantes, docentes,empleados de la UNACH Gratuito 1dia Sucrekm 11/2viaa | Laboratorio Clinico No & 7 0%
estudiantes, y empleados de la UNACH identificar todas las muestras del paciente hasta |07h00 2 15h30 docentes, Odontolsgico. para acceder a este €l senvicio es presencial
(Odontolégico ¥ traer documentos personéles. el momento de emiti el reporte de resultados trabajadores[Campus Edison | 01210 el 3730880 senvicio.
3.Traer las muestras de orina y heces y asisitir en P 4 P Ext 1241
3. B paciente debe acercarse de manera Riera
ayunas para la extraccion de sangre.
personal a etirar e nforme de los resultados.
H. Consejo,
1. La Secretaria de Procuradura recibe el
. Universitario, Campus Edison Riera
1.a peticién ingresa por el Rectorado tramite e e v o
. 2. La sefora Rectora dispone se envie al 2. Bl Procurador General sumill el trémite 2 unol "NO APLICA"
Asesoramiento Juridico a las dependencias o s e o s Snret L ngreso e lon Abomadon de s Procumadua Lunes a Vieres Ia Insttuciony Teléfono: 033730880 No oo necentta NO APLICA"
7 Jurid de la Universidad Nacional de reso P e 0800 - 13000 Gratuito Maximo 15 dias  [sus Unidades |Procuraduria | Ext. 1160-1161- | Oficina No 180 330 2%
General 2. Deberd tratarse de un asunto juridico. 3. Bl Abogado emite el informe que es formularios para este l senvicio es presencial
Chimborazo. . 14h302 17h30 Académicas y 1162 1163
3. Ingresa ala Procuraduria donde se designa un previmanete revisado y suscrito por el Jefe s, servicio
Abogado para realizar el tramine departamental g
de acuerdoal edu.ec
4. Elinforme es enviado a la unidad requirente
Estatuto
1. Objeto definido con indicacion expresa del evento a desarrollarse; K s
. Arrendamiento publicas,
2. Deseripcién del contenido; Empresarial rivadas
3. Valor de los boletos por funcién o temporada; o e
4. Nimero de bol i ncio | POr Func
I Teatro de la Universidad National de Chimborazo dmero de boletos a emiirse por funcic 1. Ingreso de Solictud en Rectorado 54,000 dela Av. Antonio José de
5. Requerimientos técnicos a usar del Teatro; : o [Lunes a Viemes
cuenta con intal | Teavo 2. Revisin e informe por parte de la Comision por Universidad, Sucre km 11/2viaa
6. Plan de seguridad, con especiicacion del nimero de personal y tipo de 0800 - 13000 Rectorado Requisitos para . .
Teatro dela démicos y culturales, cuyo aforo s d primera de Cultura Temporada: . para eventos Guano Teatro NO APLICA
8 seguridad que controlard el evento; . 14h30 - 17h30 3 dias Comisién de Oficina del Teatro No | solicitar el Teatro de la 3 6 100%
Universidad Nacional de ~[1.026; para usuarios interos y externos. Existe el | Autoridad de la UNACH ¢ 3. Respuesta de aprobacion por parte de (dos omés académicos, Auditorio soleliare o A2l bl servicio es presencial
7. Reglas para la venta de boleteria;y, Sujeto a disponibilidad del Cuitura UNACH
Chimborazo Rglamento para uso de Escenarios Deportivos y . . Rectorado e funciones culturales- Teléfono: 033730880
Culturales ; " ! sucesivas del artsticos
civil por la integridad fsica del Teatro y demds instalaciones de la UNACH, la
reposicion de dafos directos y derivados. mismo evento) o se podra
v g $3.000,00 por permitr el uso
funcion del Teatro enlos
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cocuela de Av. Eloy Alfaro y 10 de
1.Solicitar el serviio en el Laboratorio Agosto S/N teléfono: |Pagina web
; 1Toma de la evaluacion por parte de fa Dra. | Lunes a Viemes Conduccién de la
i n ! iudadania en "NO APLICA" "NO APLICA"
9 [Sevidodebximenes |\ cign, motrz, 1. Orden de Pago cancelada 2 Presencia del usuario Psicsloga encargada del manejo del Laboratorio |07HO0 - 11H00 1000 Resultado | Cludadania en |,y 032730910 ext s NO APLICA O APLICY 51 66 0%
Psicosensometricos 2. Cancelar el valor en la ventanilla de recaudaciones : inmediato 219 Oficinas de Ia Escuela No requiere formulario | I servico es presencial
Psicosensométrico 17Has - 21Has Laboratorio
de la UNACH B} de Conduccion
Av. Eloy Alfaro y 10 de
s P cotcitar e a o General 1. Presentacién de todos los documentos entregados por l insttucion en la cual Lones avi E“f‘“? dera [Raostosmtetétono: | oy o
envicios de olicita el servicio en la Inspeccion General y > unes a Vieres onduccion de la 4gina weby oficinas ; . ; .
X . it 1. Toma d , préci d Ciudad: 032730910 ext. NO APLICA 'NO APLICA
10 [Reevaluaciones de Evaluacion, motriz, visual, v cancelar el valor por en e senicio T e e o ** | 07h00- 11000 $45.00 dghoras |CLORIREN |y ot o de a Escuela de si Norecum formatario | 1 servic er aresencil s 1 100%
Licencias Tipo recaudaciones de la UNACH & . . P 17hd5 2 21h45 & Inspeccién Conduccion . s
3. Toma de exdmenes académicos y précticos
General
P Av. Eloy Alfaro y 10 de
Lunes a Viees Conduccion dela [ 6050 SN IEfon0: oty oy oficinas
n Capacitacién Externa o700 . 11100 $12lahorade | Dependedel | Ciudadaniaen | 03 2730910 ext. » ‘I . ‘Vd S NO APLICA" NO APLICA" o o 100%
1. Aprobacién del Rectorado s ams capacitacion contrato general |1 y 219 P No requiere formulario | I servicio es presencial
Brindar conocimientos a Empresas e Insituciones en [Solicitar el servicio en la Direccién de la Escuela de 2.Revisién y suscripcién del documento o N D’"““E‘"" nduccion
Seguirdad Vial v Lev de Trinsito Conduccion deét contrato jrecaon
1. Comprobante de pago de derechos de matricula otorgdo por Tesoreria Av. Eloy Alfaro y 10 de
: Escuela de .
2. Prueba psicosensométrica Lunes a Viernes Resultado Comeenn o | Agosto SN teléfono: | by of
3. Pruba psicolica. 1. Revision de documentos 2. Registrodela |07H00 a 10H30 inmediato sobre | Ciudadaniaen | “n9CC" 91 1035 730910 ext 28na weby oficinas ECoupulano o "NO APLICA"
12 2. Certiiado de Salud-Emitido por un Centro de Salud Publia, i 000 1420 495000 ecincony o | UNACH sectara ge - Escuela de si Mal;mgac o Esocue\a lsericoen presencial 0 0 100%
" e 1a Escuela de onduccion fe Conduccién
5. Titulo de Bachiller o copia de licencia sportman 18h30 2 21hd5 matricula oo e bl 1
Capacitacion para la Brindar conocimientos a a Ciudadania en General 6. Copia color de documentos de identidad y papeleta de votacién actualizados. nduccion.
obtencion de Licencia | en Seguirdad Vialy Ley de Tra 6 senvicioenla 7. Cané de
Tipo "c* de Licencia Tipo "C" Conduccion 8. Cuatro fotos tamafio carné.
1. Verificacién ue el formulario esté lleno en nwtoridades, )
oui forma totaly que el pedido sea claro ton Av. Antonio Jose de
ovlizar 3 Designar y controlar las destinad: 1. Descargar el b 2. Recepcion del documento Lunes a Viemes jocentes, Sucre km 11/2viaa formularioviaticosmovili " .
13 :“‘:"":“’ ’f"”"f"“" atender los requerimientos del servicio de. 2. Presentar e requerimiento en la Secretaria : :’f“”‘”f‘ﬁj""“‘“"”"“ja;‘ef: Jenoen "”I'“"‘:'E‘V"?'a 3. Despacho interno para atencion de 08h00 - 13000 Graito maximo 48 horas |10 nte :‘""‘3“: Gu Oficina No | zacionessubsistencias |, WOAUK 2 @ 100%
Jadores, Y [transporte institucional. General, llenar el formulario con datos completos & requerimiento 14h30- 17h30 adoresy P Teléfono: 033730880 2016 P
estudiantes de la UNACH p senvidores de la
4. Autorizacion al pedido conforme medio Ext1257
UNACH
solicitado por el peticionario
Ay Antonio José de
1. Luego de rendir el examen de aprobacion de fa Sucre, km. 11/2viaa
Emision de Certficados suficiencia del idioma, el Centro de Idiomas de cada 1. Busaueda en el archivo por parte de la Lunes a Viernes Centro de Idiomas | Guano. ; .
) Idioma | Entrega de Certifi apablio ] é Secretaria del Vicerrectorado Académico. 08:00212:30 Gratuito 2dias Cludadanaen | Vicerrectorado | Vicerrectorado Oficina No |Solclucdedpiobacin) - OARICY a4 315 100%
Ingles Final de Suficiencia. 2.Emision dela Certificacion 15:002 18:30 & Académico Académico. Edificio s
2.6l Vicerrectorado Académico emite la Administrativo.
3730880 £xt 1021
1. La solicitud de acceso a a informacion piblica
Provision de informacién de forma verbal o escrita . Campus Master
sobreelingresoala  |Difundir la normativa de ingreso 2. Pasa al drea que genera, produce o custodia Estudiantes Edison Riera
Universidad y nivelacion | ala Universidad para una seleccion correcta dela | Revisar portal web. s Ta informacién. Lunes a Viernes Docentes Unidad de Rodriguez
X Poseer conexion a internet s ¢ . . Unidad de Nivel Facebook: Unidad d
15 |decarrera, senvicio bajo | carrera a estudiar. Asistr a la oficina de Ia Unidad de nivelacién ot poreonsimente a s Unida de Nivelacion 3.5e remite a a direccién o autoridad 08:00213:00 Gratuito Inmediata Aspirates Nivelacion y Av. Antonio José de [ Oficina y Pégina web s | phoad de Nielacion e e 254 470 100%
i i i Nivelaci6n y Admision
dela | I rigen la correspondiente para a firma de la respuesta o |14:3017:30 Ciudadania | Admisién Sucre km. 11/2 Via a
Unidad de Admisiony | nivelacién de carrera 2 quien haya delegado oficialmente. eral Gu: Telf.
Nivelacién UNA . Entrega de la comunicacion con la respuesta 3730880 £xt. 1111
alo la solicitante
1. e recibe en la Unidad Técnica de Control
Académico - UTECA la solcitud presentada por
1. Culminacion del proceso de Graduacion dentro del
: . y Ia Secretaria de Facultad de la Unidad . Av. Antonio Jose "NO APLICA"
Sistema Informatico de Control Académico - SICOA. | 1. Realizar la defensa publica de tesis o modalidad de grado determinada porla | 1o o o or - <© Focultad de la Unida Lunes a Vieres: Unidad Técnica de | A AtOMO Jose de ; .
Proceso de interno de impresion de titulos en Académica. 2. Serealiza . Estudiantes de Sucre. km 11/2 viaa Nose necesita formulario 'NO APLICA'
16 |servico de Tilacién 2. Requerimiento por escrito formulado por fa Unidad Académica. 08:00212:30 Gratuito 3 dias Control Oficina st 124 2051 100%
atencion a las Unidades Académicas " v i o el Ia impresion de Ia especie valorada o ttulo. Prey Postgrado h Guano. Campus para acceder a este I senvicio s presencial
Unidad Académica a la Unidad Técnica de Control | 2. Entregar en secretaria la especie valorada para la impresién del itulo. 15:00218:30 Académico
3. La UTECA devuelve el documento impreso a Edison Riera servicio
Académico - UTECA para la impresién de titulos
Ia Unidad Académica para la incorporacién del
estudiante como profesional.
1. Culminacin del proceso de Matricula dentro del e reche Esr‘i("‘\";"“ E:":a ";j";"' o [ oso0a1230y
Sistema Informitico de Control Académico - SICOA. v cademico 2 soliitud verbal del 15:00 2 18:30 todos los . Av. Antonio Jose de NO APLICA i
1. Realizar la matricula via ventanilla " : Estudiantes de | Unidad Técnica de . . Se cametizard a
ervico de Cametizacion 2. el estudiante - o 4o |dias, e matricutas v Sucre. km11/2viaa No se necesita formulario NO APLICA
17 2. Legalizar la matricula con el pago respectivo de los aranceles en ventanilla de 2. Se realiza la toma fotografica e impresién del .. |6ratuito Inmediato SNNA, Prey | Control Oficina st B 1960 partir de mez de
para estudiantes ena Unidad Académica a la Unidad Técnica de ’ 17:00 2 18:00 todos los dias h Guano. Campus para acceder a este I senvicio es presencial
: Recaudaciones - UNACH o en el Banco del Pacifio. carnet. Postgrado Académico abril de 2016
Control Académico - UTECA para la impresion de Iaborables fuera del periodo Edison Riera senvicio
3. La UTECA entrega el documento ese h
carnet. de matriculas.
1. Se recibe en la Unidad Técnica de Control
1.Ingreso de informacién personal del docente en eadtomcs - UTECA 13 ol sorbol ol
sistema Informitico de Control Académico - SICOA Av. Antonio Jose de "NO APLICA"
docente sobre carnetizacion. Unidad Técnica de Se carnetizard a
Servicio de Caetizacién por 2. |1. Contrato de trabajo con la UNACH realizado por el Departamento de Talento o 4o Lumes 2 Viernes: Sucre. km11/2viaa No se necesita formulario "NO APLICA"
18 de docentes 2. se realiza la toma fotogrfica e impresion del Gratuito Inmediato Docentes Control oficina st o o partir de mez de
para docentes. el o 17:00218:00 enimico Guano. Campus para acceder a este l servicio es presencial o e 2016
Unidad Académica ala Unidad Técnica de Control Edison Riera senvicio
;N 3.1a UTECA entrega el documento ese
Académico - UTECA para la impresidn de camnet.
momento aldocente.
y Av. Antonio Jose
TR ——— 1 seredoe el nidad écnica e Contol Suce km 1170
Los servicios prestados alos docentes mediantela [ P38 . Académico - UTECA la soliitud verbal del Lunes a Viernes:
2. Ingreso a Sistema Control 1 por parte de la Secretaria de la Unidad . Guano. Campus "NO APLICA"
By web, contemplan lo siguiente: : " : ; : : docente sobre su clave que es generada una |08:00a 12:30y Unidad Técnica de h.edt
ervicios Académicos en Académico - SICOA (icono SICOA, opcién d I Siste trol Acadl 2 Edison Riera. No se necesita formulario
19 " Consuita de Actas de Calficaciones. sola ocasién. 2.5e 15:002 18:30 parala Gratuito Inmediato Docentes Contro Oficina st 14400 34210 100%
linea para Docentes. DOCENTES. Registro de la cuenta en el servicio web de docentes y obtencién de clave en la N N http://sicoaweb.unac para acceder a este
(Generacion de Actas de Calficaciones. . genera la clave. generacion de clave. Académico aspx
3. Acceso a los servicios indicados  ejecucidn de los |UTECA. h.edu.ec/serviciosdoc senvicio
Ingreso de actas de Califcaciones. 3. La UTECA entrega la clave al docente ese | Servico web permanente.
mismos. entes/account/login.a
momento, para que acceda al servcio. o
Av. Antonio Jose de.
Los servicios prestados a los estudiantes mediante 1. B estudiante se matricula por primera vez en Sucre. km11/2viaa
1.Ingresoa la pégina web www.unach.edu.ec
3 web, contemplan lo siguiente: : Ia carrera. 28 . Guano. Campus NO APLICA
servico de Consultas |, 1o persanales oa 2. Ingreso a istema Informitico de Control estudiante se registra en el servicio web SICOA Unidad Tenica de | o e No se necesita formulario hed
20 |Académicas en linea para - Académico - SICOA (icono SICOA), opcién 0A ® Servicio web permanente. | Gratuito Inmediato Estudiantes | Control Oficina si 14000 76005 100%
Académicos. . Calificaciones. para estudiantes. N http://sicoaweb.unac para acceder a este
estudiantes ESTUDIANTES. 3.Accesoa Académico in.aspx
Horaro de clases. 3. Bl estudiante accede a os servicios de h.edh senvicio
los serviios indicados y ejecucion de los mismos,
Mejores Promedios. informacién mencionados. diantes/account/login
aspx
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
2de9 UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

Febrero 2016


http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formularioinscripcionescconduccion.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formularioinscripcionescconduccion.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formularioinscripcionescconduccion.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formularios_viaticos_movilizacionesysubsistencias2015.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formularios_viaticos_movilizacionesysubsistencias2015.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formularios_viaticos_movilizacionesysubsistencias2015.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/aprobacioningles.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/aprobacioningles.pdf
http://una.unach.edu.ec/una/
http://una.unach.edu.ec/una/
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T-SeeEDoE e T, o
acuerdo a los requerimiento de cada Unidad

d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -

o pagon Direccién
cadémica & Académicaa  |AvAntonioJoséde  |Pdgina web
X 2.-Pedido de certifcacion presupuestaria ala faciltadores: ,
Planificar, organizar, ejecutar y evaluar la formacién i Lunes a Viernes: través del Centro | Suere, Km. 11/2 viaa | Oficinas
Capacitacion y académica de los docentes e investigadores de la Direccién financiera. 08H00 2 13H00 3 pocentes ¢ |4 uano rreo electronico
2 8 " Inscribirse a través de la pagina Web institucional | Ser docente e investigador de la UNACH 3.- Suscripcion de contrato y pago alos. Gratuito h st http:// hed 460 0 100%
Universidad y otorgar certificados de aprob 14H302 17H30 3730880, Ext. 1269 y [Teléfono institucional
Docente faciitadores Entrega de dela UNACH
asistencia de los eventos realizados o Docentee
3.-Recepcion de informe de facltadores certfcados: :
h Innovacion . unach edu.ec
4.-Emision de certifcados 10 ias Pedagégica
5.- Evaluacion del grado de satisfaccion de los 5%
La Unidad s la responsable de supervisary
coordinar el programa de seguimiento a graduados - Conformacian de la USEGIL con 1 docente Autoridades de [ Direccion piging web
para cumplic con las. politicas, lineamientos coordinador por carrera Oportunade  [lasUnidades  |Académicaa |Av. Antonio José de | o8
Lunes a Viernes " , Oficinas
alseguimiento| Todas las careras de las 4 facultades cuentan con 2.-Estudio de documentos, normativas y 31100 2 13130 acuerdoalos  |Académicas, |través dela sucre,km. 1 1/2viaa |Orores L Encuesta de Encuesta de Sequimiento a
2 e insercion laboral que contemple |este servicio al ser un requisito para que las carreras |Ser parte de as 33 carreras que oferta la UNACH reglamentos vigentes oo Gratuito diferentes Directores de | Unidad de h st hcuesta de Seq 286 527 90%|
Laboral la LOES, el CES, Ia SENESCYT; el CEAACES, el |sean aprobadas por el CEAACES - Elaboracion de la Planifcacion a realizar procesos que |Carrera, Seguimientoa 3730880, Ext. 2221 Graduados Graduados
Estatuto, Reglamentos Intemos e instrumentos .- Obtencion de los indicadores deben cumplirse | Docentes de la | Graduados e unach.edu.ec
de gestion dela Universidad Nacional de 5. Asesoria permanente Insercion Laboral
Chimborazo;
1. Se solicita los documentos de identidad para
1. Presentacion de los documentos de dentificacion: ‘;“";"’d':::::‘v"jf;“l:"‘:"mm ad Lunes 07002 Compus"Edison
ara los prestatarios internos o Exte . 18:30 enforma .
e Prestatar 0s 0 bibliogréfica en el sistema PMB. Biblioteca General | Av. Antonio José de . B
proceso deberan presentar Cedula de 3 Fipmos perodo e prestams (ininterrumpida) esudiantes e |% | v s NO APLICA
ciudadania y Camet Estudiantil de la institucién ala | 1. Registro de cuenta y generacién de usuarlo dentro delSistema de Gestién ° " Martes a Viernes 0700 a e/ posterado No se necesita formulario "NO APLICA"
3 v de el Y © VE 4.- Generacidn e impresidn del ticket de jartes a Vierne: Gratuito 5 minutos Pre/ posterado’ | g s on Riera Guano. 033730880 | Oficina st 19393 19052 100%
Biliograia fondos de maners desimtoresads que pertenece para personal Docente y Bibliografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) orisarmo en el siteina P 20:00 (ninterrumpida) publico en Siblotecs Campus | Extension 1311, 1312 para acceder a este l servcio es presencial
Administrativo presentara Cedula y Carnet ! Ssbados eneral . senicio
nistrativo presenta M X 5. 5e faciita el préstamoy uso dellibro (En caso & L3 Dolorosa campus a Dolorosa
Institucional y para el piblico General deberd " ! 07002 15:00
e e o de necesdad de otocopiadoy prestamo (7002 1500 Av. Eloy Alfaro y 10 de|
i ¥ Pap externo) 6.5e desactiva P Agosto
sellos de seguridad material biblografico
1. Entrega del material al funcionario encargado
[ y Bibloteca General | Campus "Edison . .
. oo entreclfu blotecara) Verficacén de cumplimiento de parametros [ | Dloteca Sencral | Campus e "NO APLICA
Serviclo de Recepcion de v 1. cé y requeridos para la presentacién del empastado ferme Estudiantes P e No se necesita formulario "NO APLICA"
2 el egresado en el cual se procede ala recepciény | 1. Entrega del material para su revisién 1230y 15:00 [Gratuito Inmediato EdisonRiera | losé de Sucre. km 1 | Offcina st 313 309 100%
© 2. £l materialde grado debe cumplir con los parametros a ser revisados 3. Entrega de documentos de identidad del Egresados para acceder a este l servcio es presencial
revisicn del materialde grado 21830 Bibliteca Campus |1/2 via a Guano.
interesado La Dolorosa Campus Edison Riera semvido
4 Emision del cerificado de entrega de material pus Eckson R
degrado
T Se soliita los documentos de identidad para
generar la cuenta de usuario.
Lingresar a a dieccién Web de la biblioteca 2. Se identifca ylocalza I necesidad Lunes 07002 18:30 en Campus "Edison
www.biblioteca.unach.ed bibliografica en el sistema PM. forma (ininterrumpida) Estudiantes de | 01O General | o v av. Antonio
servio de e , [proceso o " oo s 1. Registro de cuenta y generacion de usuario dentro del Sistema de Gestion “ e o gy |- Compusasc. (e o Aon bl e O APLICA" "NO APLICA"
2 el usuario donde el encargado facilta parte de sus | 1 M ® Bibliografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) 2. Tener conexion Gratito Inmediato Pre POSIERAOY ] edison Riera Oficina sl s aa En
Sistema PMB e ol ¢ pearedo definimos necesidad de bisqueda o en el sistema PMB 20:00 (ninterrumpida) publico en ot campus | /2 vi2 3 Guano. El senvicio es presencial e oo
4. selecionamos el materi a reservar 4. Facitamos el préstamo y uso del bro (En | Sdbados 07:00.3 15:00 general o een AP 033730880 xtension ?
5. generamos a reserva caso de necesidad de fotocopiado) 1311, 1312
5. Se desactiva sellos e seguridad material
biblogrsfico
1. Se solicita los dacumentos de identidad para
identificacion del usuario, aibioteca General | CAMPUS "Edison
rces s envet fondonri o) - Sednte y el st e ot Geres | i No s
roceso interno entre el funcionario (bliotecario) y unes a Viemes - Campus M . .
Serviclo de Prestamo d 1. Presentacion de os documentos de dentificaci biblografica en los estant Estudiant Jose de Sucre. km 1 N ta formul NO APLICA
o e v e[ st e, , e eCE NN s o S VR ey UL vl o [l ower e | | o
materialde grado 15h00- 18h30 Biblioteca Campus
& rado dentro de las instalaciones B Dol 2P 033730880 Extension senicio
4. Se realiza la advertencia y 1 prohibicion del 1311, 1312
fotocopiado del mismo
1.- Generar la matricula correspondiente a cada
carrera en cada una de Ias facultades de la UNACH,
) Oferta de disciplinas deportivas para las /los via internet en el sistema SICOA ) controde Campus MsC. Edison O APLICA"
Matriculacion enla estudiantes de la Universidad Nacional de 2.- Uevar una impresion de la matricula generada via Lunes - Vieres i |Rierakm11/2viaa . .
1.-Impreso de matricula en sistema SICOA. 1.-se procede con la matriculacion en la Educacion Fisica, No se necesita formulario NO APLICA
27 a on-ine a1 secretariadel Centro de 0. Fic2, D312 | (vbys a1+ et s et P 800-13:00 Graito Inmediato estudontes |0 Guano - Oficina st e et il o 2 100%
Fisica asignatura de Educacion Fisica que s parte dela | escoger la disciplinay horario acorde a su afinidad y P plina dept 14:00-17:00 s (03133730880 [ P
malla curricular disponibilidad de tiempo. extension 1201
3.-Retirar su comprobante de matricula en a
disciplina deportiva escogida
1.-La solicitud es analizada por el r.
licitud les del [T I ersonal olctud de acuerdo altrémite al Coordinador del |} g1y 5 la autoridad del Centro de Ed. Fisica quie 2 v pora que seva a da s Viermes Docentes, Educacion Fisica, | ° @ o existe un formulario, "NO APLICA"
LT ol i i oovan Centro de Educacion Fisic, Deportes y Recreacién. | " solucién al tramite. 2 800-13:00 Graito s, oot Guano - Oficina No serealcelpedidocon | o WOAMUCN o 20 90%
v 2.- Estar pendiente de la respuesta a a solctud Se remite desde ésta dependencia a solcitud a 14:00-17:00 pleacos, portes ¥ (0333730880 oficioal Titular de fa P
Fisica Trabajadores. | Recreacion
12 autoridad pertinente. -Se extension 1201 Dependencia
espera la contestacién de aprobacion
Usuarios esternos
1. La solicitud de prestacién del escenario llega
a1a méxima autoridad de la nstitucién.
] -
2 o e que ones,prosce o cutoda Usaario Inerno.
Brindar las faciidades necesarias de utiizacién del | 1.-Segn horarios implantados (en caso de horas Gratuito
3.Se remite a a autoridad Administrativa para
escenario deportivo como laboratorio de clase en | clases) 1.-Pertenecer ala Universidad de Chimborazo. Usuario Campus Msc. Edison . .
: el estudio de factibilidad, el mismo que es Comunidad [ centro de " NO APLICA 4393 usuarios
Utiizacién de escenario |12 @sciPinas de fitboly atieismo de a Carrera de | n casa de ser coordinado con el Coordinador del Centro de Ed Lunes -Viemes | 1eno: Segin Universitaria | Educacion Fsica, | R°72 KM 11/2Vi22 No existe un formulario "NO APLICA" intemos
2 Cultura Fisia (Facultad de Ciencas de la Salud) y del |1.- Solicitud dirfida 2  Sra. Rectora de la UNACH, | 1.- Tener la autorizacion de la ra. Rectora para utiizacién de escenario, o eltipo de 7 dias i " [Guano- Oficina No g o 90%
deportvo Estadio : Fisica  EI 5. Supervisor de Escenarios. 07.00-18:00 . Ciudadaniaen  [Deportes y serealce el peidocon | Elservicio es presencial 720 usuarios
Centro de . Fisca (1eros, 2d escenario. 2. Realizar el 1a solctud hasta puesta, , programacién, (0333730880
4. Entrega de la comunicacion con a respuesta a © general Recreacion ofico al Rectorado externos
las carreras); asi como el - alasolictud, | conforme a a disponibiidad minimo 100 extensin 1201
el solicitante, con notificacién a .
deportivos intemos y externos. scgun disponibiidad del escenario. dolares
Coordinador y al . supervisor de escenarios.
americanos.
5.-Firma de contrato en Procuraduria de la
UAcH 6-
Acta Entrega / Recepcion de las condiciones del
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Usuarios esternos:
1..La solicitud de prestacion del escenario llega
21a mixima autoridad de la institucion.
2. Pasa al drea que genera, produce o custodia
Usuario Internor
Brindar las facilidadies necesarias de utilizacion del . Ia informacion.
1.-Segin horarios implantados (en caso de horas Gratuito
escenario deportivo como aboratorio de clase en |- e o aor oo 3. e remite a a autoridad Administrativa para P Campus V. dison
las disciplinas de baloncesto, voley ball, ftbol sala, 1.- Pertenecer a a Universidad de Chimborazo. n caso de ser usuario |l estudio de factibilidad, el mismo que es Comunidad | Centro de p “NO APLICA" 7100 usuarios | 7100 usuarios
v externo: 1.-Solicitud Lunes -Viemes Externo;: Segin Rierakm 11/2viaa . .
2 arrera de Cultura Fisica (Facultad | 000" s UNACH, solitando | €O 1.-Tener | . Rectora para el Coordinador del Centro de Ed 0700- 1300 e . dins Universiaria | ducacion Fisica, (%77 " oficin No No existe un formulario, NO APLICA internos internos 0%
deportivo Coliseo de Ciencias de la Salud)y del Centro de Ed. Fisica ycaa B e g utilzacion de escenario, 3. Realizar el seguimiento a la solicitud hasta la | Fisica y EISr. Supervisor de Escenarios. pode Ciudadaniaen | Deportes y serealice el pedidocon | El servicio es presencial 436 usuarios | 436 usuarios
autorizacion de uso del escenaro. 2- , 14:00-22:00 programacion, , (03)33730880
(1ero0s, 2dos sematres de todas las carrares)asi |20y 1o 0T S 0 E S, oo |€ntrega de a respuesta, conforme a a disponibiidad 4. Entrega de la comunicacion con la respuesta a 200 general Recreacion potintinsseet oficioal Rectorado externos extenos
como el desarrollo de eventos deportivos internos y |- . P hes elola solicitante, con notificacion al S
disponibilidad del escenario. dolares
externos. Coordinador y al S supervisor de escenarios. s
5.-Firma de contrato en Procuraduria de la
UNACH
6.- Acta Entrega / Recepcion de as condiciones
del escenario
Usuarios esternos:
1..a solictud de prestacion del escenario lega
a1a mixima autoridad de la institucion.
2. Pasa al drea que genera, produce o custodia
Ia informacién. Usuario Internor
Brindar las faciidades necesarias de utiizacion del | 1.-Segin horarios implantados (en caso de horas
3.5 remite a a autoridad Administrativa para Gratuito
escenario deportivo como laboratorio de clase en la |clases) 1.- Pertenecer a a Universidad de Chimborazo. e et de fac it f o e & e Comunidad Campus MsC. Edison NG APLICA" 1767 usuarios | 1767 usuarios
X disciplina de Natacién de la Carrera de Cultura Fisica | En caso de ser . Martes a Viemes:  07:00- Rierakm 11/2 viaa
Utilizacion d i dinado con el Coordinador del Centro de Ed. Externo; E Universit £ Fisica, No existe un formulario, "NO APLICA" t inten
3| e 1% | (Facultad de Ciencias de Ia Salud)y del entro de £, [1.-Solcitud diia 2 a Sa. Rectora de a UNACH, | 1.-Tener l autorizacién de la Sra Rectora para utlzacion de escenario, e e oonuto e 19:00 sbado | NS 17 dias e | Jauano- oficina No e e el st i 1o | 170 s 90%
P Fisica (1eros, de todas | ) 6 enario. Realizar el seguimiento a la solcitud hasta la entrega de la respuesta, conforme a | 1. P - 07:00-15:00 ponesy. (03)33730880 s s
4. Entrega de la comunicacion con a respuesta a Honorable general Recreacion , oficio al Rectorado. externos extemnos
2.-Estar p ala solicitud, ol st o a1, concel extension 1201
internos y externos. segun disponibilidad del escenari. " con notificacion a1 S oncelo
v Bun dlspe Coordinador y alSr. supervisor de escenarios, Universitario.
5.-Firma de contrato en Procuraduria de la
UNACH
6.- Acta Entrega / Recepcion de as condiciones
del escenario
- Comriced [l noseu
X Actividad fsica con Ia comunidad universitaria en als . 1.- Ingreso de usuarios. Universitaria Nose necesita formulario "NO APLICA" 360 usuarios | 360 usuarios
32 Utilizacion de gimnasio 1.- Segun horarios de atencidn del ginmasio. 1. Portar identificacion institucional € 08:00 -12:30 Gratito Inmediato Coliseo Guano - Oficina NO 80%
instalaciones del gimnasio - Registro en cardex Ciudadania en para acceder a este I senvicio es presencial interos internos
15:00- 21:00 (03)33730880
extension 1201 senvicio
l‘":l:'“:f;;'f solctud de servico de red 1. Validacién solicitud del requerimiento dependenciss Av. Antonio Jose de
Red AN N . 248 1. solctud del 2. Informe disponibildad de infraestructura red 07h002 1230 cratatito 28 horas i SucreKm 11/2Via | Teléfono 3730880 Ext Yo NOAPLICA NOAPLICA 2 35 asx
e AN 14h00 2 17h00 o |redinsttucional | Guano - Teléfono (1302
et e atencién de la solicitud disponibilidad equipos y materiales 3730880 £xt 1302
1. Entregar la solicitud de servicio de red Av. Antonio Jose
o 1 Valdaddn sl el euerimento oocees, | Aaministacionde Sure K 312 Vi
; 2. Informe disponibildad de infraestructura red 07h002 12030 i’ Teléfono 3730880 Ext
Internet comercialy red avanzada 24 1. Solicitud del Gratutito 24 horas estudiantes, | red institucional, | Guano -Teléfono No NO APLICA NO APLICA 100 250 95%
LAN, Wifi 14h002 18h30 : 1302, £xt 1306
horas o~ N et administrativos | Soporte Técnico | 3730880 Ext 1302,
3. Informe atencion de la solicitud nforme registro usuario acceso interne Ext1306
B ;::r:i::‘; I sl e senictodecoreo e v Antonio osé de
Correo eectrdnicoy soporte técnico adocentes, | 241, soliciud gel 1. Validacién solicitud del requerimiento 07h002 12030 sratutito S horss cotodiontes, | Administracén de |Sucrekm 11/2 Via | Teléfono 3730880 Ext o NOAPLCA NOAPLCA 15 . 955
administrativos y estudiantes orss 2. Informe registro usuario corre institucional 14h002 17000 eminratos | rednsttucional | Guano-Teléfono
3. Informe atencion de la solicitud 3730860 bxt 1302
Av. Antonio Jose d
1. Entregar la solicitud de servicio de telefonia IP 1. Validacién solicitud del requerimiento dministracén de |SvcreKom 1 102 Vs
Telefonia IP dé 2 6 a 2. Informe disponibildad de infra ra e 7100 2 12h Docents Teléfono 3730880 Ext
clefonia v 1. Solctud del requerimiento orme disponiildad de infraestructura red 070002 12030 Gratutito 24 horas ocenes. red nstitucional, | Guano-Teléfono | 1o 00 3730880 si NO APLICA NO APLICA 8 18 90%
administrativas horas LAN, teléfono ip 14h00 2 18h30 adminisrativos | | e0 bt 130z, | 1302 EXt 1306
3. Informe atencién de la solcitud 3. Informe registro telefonia IP " Bxt ’
8 X Av. Antonio José d
. 2 2 2. Informe disponibildad de infraestructura red 08h00 2 12h30 Docentes, uere Km " | Tetéfono 3730880 £xt.
Provision de sevicios : 1. Solicitud del requerimiento nforme disponibldad de infraestructura re 2 Gratutito 24 horas ocenes. Soporte Técnico  |Guano -Teléfono |15 0 X No NO APLICA NO APLICA 35 65 90%
omdteora s correctivo de equipo informitico horas LAN, equipo informatico 150002 18030 administrativos 730800 txt 130, | 130% Ext1306
o orsitaria s 3. Informe atencion de la solicitud 3. Informe soporte técnico 001307
través de infraestructura
33 |veauipos convigencia
tecnologica de apoyoal
desarrollo de las 1. Entregar la solictud de servicio de laboratorio de Av. Antonio Jose de
e scadé computo, salas de internet 1. Validacién solicitud del requerimiento AV
actividades acadeémicas mputo, salas de intern ucre km i .
g 2. Informe disponibildad de laboratori h00 2 121 Docent: Teléfono 3730880 Ext
vinculacién 2 241, Solicitud del forme disponibildad de laboratorios de 08h003 12030 Gratutito 24 horas ocenes. Soporte Técnico | Guano-Teléfono | 1o 010 3730880 No NO APLICA NO APLICA 15 3 95%
computo, salas de internet 15h002 18h30 administrativos 1302, £xt 1306
con a sociedad fores 3. Informe servicio laboratorios de computo 730860 Bt 1306
3. Informe atencion de la solicitud forme servicio laboratorios de comp 1304,1307
. Entregar la sol jcio de repositori
e [ T— . Ao st de
08h002 12030 Docentes, Sucrekm 11/2Via [ Teléfono 3730880 Ext
iministrar reposit ital . Atencié i forme servi repositor = 4 hors g Técni NO AP NO AP 10 2
Administrar repositorios digitales: Dspace, PMB 2 e 24 1. Solicitud del 5‘;2::5  servicio de soporte repositorios Tono0a 10130 Gratutito 24 horas odiomes | |SoPorteTéenico | SR 1302, £t 1308 si (0 APLICA (0 APLICA 90%
3. Informe atencion de la solicitud 3730880 Bxt 1308
1. Entregar la solicitud de servicio de bases de datos Av. Antonio Jose de
especializadas, URKUN Sucre km 11/2 Via
de dat URKUND : 1. Validacién solicitud del requerimient 08002 12h30 Docentes, . p Teléfono 3730880 Ext
5 e datos 2. 24 1. Solicitud del e o soport e Tono0a 10130 Gratutito 24 horas i, soporte Téenico | Guano-Teléfono (120 2777 si NO APLICA NO APLICA 5 10 90%
enescyt oras informe servicio soporte técnico a estudiantes 5730880 £xt 1306, , Ex
3. Informe atencion de la solcitud 1304,1307
1. Entregarla solicitud de servicio de aulas virtuales Av. Antonio José de
2. Atencién dela solicitud en un plazo no mayor a 24 1. Validacién solicitud del requerimient 07h002 12000 Docentes, . Sucrekm11/2Via | Teléfono 3730880 Ext
Administrar aulas virtuales B -Learning enion dela solicitud en un plazo noMAYOra 24 solicitud del requerimiento S oacion so it de requermiento 2 Gratutito 24 horas e soporte Tecnico |27 KM 1 1/2Via - Telfono si NO APLICA NO APLICA 60 110 90%
horas 2. Informe servicio soporte técnico 14h00 2 17h00 estudiantes Guano - Teléfono
3. nforme atencion de la solcitud 3730880 Ext 1302
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d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -

a. resentar los documentos de identificacidn personal; . unach.edu.ec
o PR Lunes a Viemes:  8h00 - ssunach.edu.ec
e . Publicacién Convocatoria 12030
s . solicitud dirigida al icerrector Académico, quien Preside la Comision General i s
s el aporte econémico, no reembolsable ni e e e o Recepcion de 15h00 - 18h30, Av. Antonio José
transferible, que apoya a la escolaridad d por 2 que postula; . durante el periodo de la Sucrekm 11/2 Viaa "NO APLICA"
Becas yayudas estudiantes regulares de a Universidad Nacional de o c . minimo en el Verifcacion e Informes convocatoria Estudiantes | DeParamentode |G,y No se necesita formulario "NO APLICA"
34 v 8 cumplircon los requisitos establecidos en el o af igente de pregrado en la Gratuito 30 dias Bi Facebook: DEBEYU No 520 520 100%
econ6micas Chimborazo en los montos definidos por la § ublicaci Campus NorteTercer Piso regulares Teléfono: 033730880 para acceder a este I senvicio es presencial
: X reglamento de becas Insttucion; y, estudianti
Comisién General de Becas para a realizacion de Resultados Edificio Administrativo ext 1050y 1051 servicio
. Certficado de no estar matriculado por segunda o tercera vez en una misma
programas de estudios de tercer nivel, Firma de contratos (Lunes a Viernes) www.nach.edu.ec
materia o nivel.
Campus La Dolorosa y Oficina
Campus Central (jueves)
Tomes 3 Viemes: — Bn00 -
X 12630
Verificar que a causa de utiizacin del seguro estén de acuerdo a las coberturas Tom00- 18130, Estudiontes | Departamentode [, L
establecidas en la péliza Planificacion en el lan Operativo del ~18n30, legalmente | Bienestar v Anonio lese.
Servicio destinado a garantizar el buen estado de. i 5 " durante el periodo dela & Sucre km 11/2 Via a "NO APLICA"
Sequro devida v o odos los - Presentar la documentacidn solicitada por la aseguradora (copias de Departamento de Bienestar Estudiantil, omvocons 30290 dias | matriculados, |Estudiantily [0 No se neceta formulario O APLICA"
35 & v § documentos. i cumentos de respaldo) Certificacion presupuetaria, proceso lctacién Gratuito | dependiendo del | que cumplan con |Universitario, : Oficina o 2 2 100%
Asistencia Médica acuerdoa 1a poliza | cuentan con seg v s Campus NorteTercer Piso Teléfono: 033730880 para acceder a este l servicio es presencial
¢l pago de la atencion podré ser casa de salud de seguros de viday siniestro|los requisitos | KCER, Agencia
vigente : s Edificio Administrativo . ext 1050y 1051 senvicio
deducible en casa cnla asistencia médica, proceso de adjudicacion. para la utiizacion| productora de
o (Lunes a Viernes) iy on|procher www.unach.edu.ec
guradora. Campus La Dolorosa y g
Campus Msc. Edison
Espacios Riera
Seginlo Comunidad (DO |PwAntoniodosé | entos "NO APLICA"
Lunes a Viernes Sucre km 11/2 Viaa Nose necesita formulario "NO APLICA
36 [Comedores Espacios para el expendio de alimentos y confiteria [ Acceso libre No existe procedimiento interno Inmediato este finenlos espacios destinados No 910 1780 85%
pacios P ® v No existen requisitos P 7h302 20000 el contrato de publico en Guano P para acceder a este I senvicio es presencial
campus para esta actividad

arrendamiento general e tarios | campus La Dolorosa senvicio
Av Eloy Alfaroy 10 de
Agosto
Campus MsC. Edison
Riera

seginlo Comunidad DR |MAntoniodose | entos "NO APLICA"

Espacios para a copia . reproduccion de Lunes a Viernes Sucre km 11/2 Viaa No se necesita formulario "NO APLICA"
7 [centros de copiado Acceso libre No exsten re No existe procedimiento intemo inmediato este finenlos espacios destinados o 720 1200 96%
3 P documentos a ” 7h30 3 20000 el contrato de- publico en Guano P para acceder a este l servcio es presencial
campus para esta actividad
arrendamiento general R s | CamPus 2 Dolorosa senvicio

Av Eloy Alfaroy 10 de
Agosto

LunesaViemes:  8h00 - www.unach.edu.ec

12030

14h00 - 17h30, v, Antonio Jose

X durante el periodo de la Departamento de |2V ATOMO10s¢ "NO APLICA"
Actividad encaminada a orientaralos estudiantes [0 L orientacion | SOTCitud reslizada por as unidades académicas y coordinacién con los autorizacion de los subdecanatos para visi los m“vmm:i En B‘:‘Emr Sucrekm 11/2Viaa |Facebook: DEBEYU formulario NO APLICA™
38 |Orientacion profesional |a fin de lograr la culminacion exitosa delos estudios P v subdecanatos P Gratuito correspondencia | Estudiantes Guano No 812 827 100%
profesional cursos y ejecucion de as actividades Campus NorteTercer Piso Estudiantily para acceder a este €l servicio es presencial
v evitarla desercion o con lo planificado ey |etérono: 033730880 iy
ext 1050y 1051
(Lunes a Viernes)
Campus La Dolorosa y Oficina
Campus Central (ueves)
Lunes a Viemes: _ 8h00 - . unach edu.ec
12030
1ano0 - 17h00, Av. Antonio José
Acompatiamientoy | ctvidad encaminada afaiitara solucion de los | ! fuacio . Utizara vis de comunicacién establecidas, | 4120t € perododela epende del DepATAMENto e |sucrekm11/2 Viaa | Facebook: DEBEYU O o O APLCA"
39 asesoria a estudiantes en [problemas presentados por los estudiantes en el & h andlisis en el departamento y proceder de Gratito P Estudiantes Gu: No 14 1 100%
s " " Universitario asesoria p Campus NorteTercer Piso situacion a resolver Estudiantily p para acceder a este €l servicio es presencial
tramites institucionales | ambito académico y administrativo acuerdo a la situacion planteada e e Teléfono: 033730880
ext 1050y 1051
(Lunes a Viernes) ofcina
Campus La Dolorosa y
Campus Central (jueves)
Tomes 3 Viemes:— Bh00- ——
12030 awwunach.edu.ec
14h00 - 17h00, s
Av. Antonio José
durante el periodo de Departamento d "NO APLICA"
carreras de pregrado . X s i @l periodo de fa En Estudiantes de | >ePor o0 % |sucrekm 11/2 Viaa . .
" ° A través de invitaciones realizadas por los Solicitud de parte de Ia institucion requiriente, autorizacion de | dad para la realizacion dela | convocatoria Bienestar formulario NO APLICA
40 [académica institucional y | que oferta la nstitucién a fin de orientarlos en la Gratito correspondencia  [Ias Unidades Gu No 4 10 100%
q v actividad Campus NorteTercer Piso Estudiantily Eacebook: DEBEYU para acceder a este l servicio es presencial
decuada con o planificado |Educativas Teléfono: 033730880
Edificio Adrministrativo Universitario servicio
ext 1050y 1051
(Lunes a Viernes)
Campus La Dolorosa y Oficina
Campus Central (jueves)
1 Grupo de protocolo lo conforman estudiantes de Lunes aViemes:  8h00 - Comunidad \swaw.unach.edu.ec
diferentes semestres y carreras preparados para 1230 universitaria &
participar en actos que requieran dar realce, son Convocara los estudiantes integrantes del | 14h00 - 19h00, tiuciones v, Antonio José
évenes con un alto espiritu de colaboracion Solicitud dirigida a a autoridad indicando el tipo de evento lugar, fecha, horay | grupo durante el periodo de la sty Departamentode |4 AV "NO APLICA"
capaces con atributos fsico y espirituzles , que G integrantes Indicaciones generales convocatoria Bienestar No se necesita formulario "NO APLICA"

41 [Grupo de Protocolo , Solicitud mediante oficio . * Gratuito 2 horas privadas de la Gu Facebook: DEBEYU No 1 B 100%
sirven de apoyoy ayuda en eventos de carcter Autorizacion de la misma para participar Presentacion en el ugar a a fecha y alahora [ Camus NorteTercer Piso Fiady1a Esudiantlly [0S0 oggo |FASeRook DEBEYU para acceder a este I senvicio s presencial
cientifico, académico, investigativo, cultural de: convocada Edificio Administrativo Universitario, senvicio

) proviniay ext 1050y 1051
vinculacién con la colectividad y social requeridos (Lunes a Viemes) publico en
tanto institucionalmente como por instituciones Campus La Dolorosa y enera! Oficina
pblicas y privadas de a ciudad y fuera de ella Campus Central (jueves) &
1. La propuesta es subida al sistema habilitado)
1. La propuesta sea presentada por un Docente de la UNACH, prop :
: en la pégina web institucional ik investigacion
2. Declaracién de que el proyecto no ha sido presentado para finaciamiento en
2.L2 UGP realiza el proceso de convalidacien de|
otros estamentos del Estado y que el Director es autor de la Propuesta
! s emores (el mismo que se refiere al
3. Cumplir con las lneas de investigacion de Ia UNACH, los abjetvos de estal T8 ([ M T, e o0 TR Pl
convocatoriay los especificados en el PNBY, Plitcas de Cienciay Tecrologla. [+ v
4. Las propuestas en innovacidn deberan contribuir a solucionar problemas ol "
3. €1 proponente tiene un plazo de 5 dias paral
carencias internas, aprovechar oportunidades y/o satisfacer o crear mercados Instituto de
correguir y subir los formatos correguidos.
interno y/o exteno. o oe mropuestas son enviadas 5 lon pares Ciencia Innovacién
1. En caso de requerir asesoramiento para elaborar 5. Los resultados esperados en proyectos de innovacién deberdn diferenciarse Tecnologiay | Campus la Dolorosa . hitp:/finvestigacion.una
evaluadores extemos para que evaluen as| Personal Atencion en las oficinas h.edu
VI CONVOCATORIA PARA |,/ o1\ st de programas la alas oficinas de la de_opciones_alternativas existentes en el mercadonacional e[ "7 RCE o dela |S0eres 10T | Av.Eloy Afros/ny |1
LA PRESENTACION DE [ 1o O e ir:g 2.Una vez elaborada la propuesta cargar I 0 que sean de dblico y que estardn disponibles enl| 0L L suestas los pares 001300 Onveridad Unidad de Gestion | 10 de Agosto Conaultos via email
42 [PROGRAMASY oY P PorParesy  al sistema habilitado en la pagina web institucional | mediano plazo. prop s Gratuito 21 Semanas de Proyectos UGP | Ofinia Unidad de s unach.edy a3 a3 20%
acceso al financiamiento de la institucion para la evaluadores entregan las mismas a la Direccién| 14:00-17:00 iacional de icitis@unach.edu.ec
PROVECTOS DEIDsl, |2 e link investigacion, en el plazo establecido Contrbui a elevar el conocimiento, a formacién académica de talento| 31 ™+ Chimborasa T 05 3730880 trt n
I . . | cronogram: lecidas en fa | humano, | idades, n s, ireas cientif imbor: Investigacié i
s 2015 3 Cumplir el cronograma y bases establecidas en a| numano, y las capacidades, con que cuenta el pai, en las dreas cientica y| (0 tores axternos |Investigacion 033730880 Ext |51 eh edu ec/indexonplor
convocatoria tecnolsgica. Desarrollo O i dosen
calficaciones al Consejo de Investigacion paral ° aanico/descargas
7. Las actividades del programa o proyecto, sus resultados y las innovaciones| Tecnologico
que este priorize los proyectos a ser financiados|
esperadas no deberén tener un impacto ambiental negativo; y de tenerlo sel " olco
s 2 2%Jen funcién del puntaje y presupuesto existente.
adjuntarén al estudio ambiental los respectivos planes de control, mitigacion y|
7. Se notifica de los resultados a los|
manejo del posible impacto ambiental.
. proponentes.
8. En esta convocatoria se considerardn proyectos que hayan recibidol
8. Se ingresa los proyectos ganadores al
financiamiento en procesos anteriores
s . portafolios de proyectos.
Para el seguimiento y obtencién de informacidn se deberdn acercar a la oficinas
p 9. Se abre los expedientes de los proyectos|
delICITS 0 via email cits @unach.edu.ec
ganadores y se archiva los demas
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http://www.unach.edu.ec/
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http://www.unach.edu.ec/
https://www.facebook.com/silvana.debeyu.9?ref=ts&fref=ts
http://www.unach.edu.ec/
http://www.unach.edu.ec/
https://www.facebook.com/silvana.debeyu.9?ref=ts&fref=ts
http://www.unach.edu.ec/
http://www.unach.edu.ec/
https://www.facebook.com/silvana.debeyu.9?ref=ts&fref=ts
http://www.unach.edu.ec/
http://www.unach.edu.ec/
https://www.facebook.com/silvana.debeyu.9?ref=ts&fref=ts
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://investigacion.unach.edu.ec/docentes/index.php/component/content/article?layout=edit&id=54
http://obsinvestigacion.unach.edu.ec/

Permite registrar, los libros, articulos centificos, s Insttuto de
1. Revision de evidencias completas.
ponencias, realizados por el Personal Académico, | 1. Descargar el formulario del sitio web: Ciencia,
2. Revisién de Afiiacion de Autores. By .\ .
Registro defa produccion [ hed 2. Revision del tipo de publicacion, en las bases imnovacién, Compus L2 DOlorosa"| o, Elecrénico
irintdniia informacion de a Produccién Intelectual y esta se (2. Se entrega la documentacidn de formafisicoenel | | |\ o o P g Lunes a vieres ©éximos diss, |- personal Tecnologiay  [Av.Eloy Alfarosjny [ Care0 EeerInce
a3 prop igacién y Desarrollo P para el tpo de p 800 - 1230 Gratuito g p Saberes 1CITS |10 de Agosto : No  |ICITS Formatos 2 2 100%
intelectual del personal 2. Entregar o enviar el formulario y las evidencias necesarias. 3. Subida de informacidn al Sistema Informatico minmoundia |Académico wec
correcta el UNACH, 0.2 su vez se envia al 21 | 15h00 - 18h30 (Observatorio de | Teléfono. 033730880
académico de la UNACH i " de Control de Ciencia, Innovacién, Tecnologia y " Desarrolo Tecnolégico
desarrollado por los docentes defa nstitucion, | correo electronico publicacionesinv@unach.edu.ec Saberes Investigaciony  [ext. 3030
ademés que permite el control y el reporte de de forma digital. Desarrollo
y : 4. Reportes de Evaluacion :
miitiples informes relacionados a este dmbito. Tecnoldgico)
PARA EJECUCION DE PERFILES Y PROYECTOS:
Instit
. i un ol dl ekl e ecsha or ssTuoinres Caucins [Dlescnge | COmousta Dalooss:
X X , * Revisién y aprobacion del perfles y proyectos Av. Eloy Alfaro y 10 de
Ejecucion de proyectos y programas de vinculacién | parte e a Universidad a fin de dar solucién a su Mg perfles y proys Instituciones | Vinculacién v Alfaroy Instructivo para la.
o B i Tor benet 1. Solcitud dirgids sl Rectorado o a a Direccién de Vinculacié por Docentes, Analistas de Proyectos, De Lunes a vieres bl agosto. Campus Norte| Oficina o e O APLICA
conla sociedad, e or los beneficiarios. olicitud dirigida al Rectorado 0: la Direccion de Vinculacion b Gblicas b
a Eramas v p . s ’ Coordinadores y Direccién 08H00 2 12H30 Gratuito ‘Ms. Edison Riera". Av| correos elctrénico No 7158,00 7158,00 100%
parala 2. Firma de convenio, 2meses  [Instituciones | Vinculacion dela T de Proyecio de El servicio es presencial
, BENEFICIARIOS 15H00 2 18H30. Antonio José de | teléfon »
solucién de problemas 2. Aprobada la solicitud se inicia el proceso para la I s benefi evant rivadas nidades oo et /aot Vinculacion
firma de convenio entre s partes ) P Comunidades [ Académicas g
linea base de [0s proyectos oo Guano
* Establecimiento de acuerdos y compromisos
* Firma del convenio
Instructivo para la
bresentacion de
informe parcial de
brovecios de
oo
Loa docentes coordinan con el analista de Proyectos.
fecha y hora para el asesoramiento en la elaboracién Recepcin de los documentos
Al T i Campus La Dolorosa:
de perfiles y proyectos de vineulacisn, asi como la emision al Tecnico en proyectos Direccignde [(AMPUS 4 DOlOrS:
elaboracién de los informes finales Revisi6n de s documentos Lones a Jueves Vinculacion agomVCamp“:Nam oficna
45 |Asesorisadocentesy | capaciacion para a elaboracién de proyectos de Presentacion de perfiles, proyectos e informes parciales o finales Memorandum con observaciones Pt iind it . Estudiantes | Coordinaciones de [ 260°(> Compus Norie| Odna o NO APLICA . s Loos
estudiantes vinculacién Los estudiantes se acercan al analista de vinculacion Entrega a los docentes para su correccién Docentes Vinculacion de la Elservicio es presencial
Pt ot i A hs | 15H00 - 18H30. Oniag Antonio Joséde | teléfono
con e respectivo documento final o parcial para e uperada a5 correcciones aprobacien para parte nidades e v oviaa Manual para la
respectivo asesoramiento en la elaboracién del dela Direccidn de vinculacion Académicas P bresentacion de
brovectos
RECEPCION DE
DOCUMENTOS:
Lunes y martes 08H00 2
12H30 y 15H00 2 18H30
- Oficio dirigido al sefior Vicerrector de Posgrado e Investigacion, solictando la | se recepta los oficios v se verifica en la base de ELABORACION DE
eriin Presenarun ofcdrigo st Varetor | QL G0 “ ‘ o narmacin de parecto CHRTIHCADOS. mioles sadintes [orecdonde | o 2 Doorss Eomato ara solcier “NoApuca
£ ! , solicitado la emisién del certificado de vinculacion, ; Gratuito 3dias Av. Eloy Alfaro y 10 de | Oficina No |certificado de 546894 546894 100%
vinculacién servicio de vinculacién con la sociedad. o LEGALIZACION DE Vinculacion e Etencn Uriversitaria | E1servico es presencial
g P  Adjuntar copia de a cédula de identidad Se elabora los certificados CERTIFICADOS: Directora de. & ension Unversiana
Vinculacién y Vicerrector de
Investigaciénjueves
ENTREGA DE
PO eSO
2. Revisar los Libros de Actas de Calificaciones (
para los programas que no constan en el SICOA
3. Revisar la Malla Curricular del Programa
requerido (para los programas que no constan
enel SICOA)
4. Verificar s el Maestrante consta en Actas y i
tiene consignadas las calficaciones de todos los
Médulos (para los programas que no constan
enel SICOA )
5. Elaboracién del Record Académico conforme
alos médulos y caliicaciones que reposan en . Eloy Alfroy 10 de
archivo. Lunes a Vieres oo
Soliitud en papel universitario mas derecho de todo 6. Entrega del Formulario a a Secretaria del 08h00 - 12h30 Oficina del . Modelo de Solicitud . .
. ! Solicitud en papel universitario mas derecho de todo tramite dirigida a " Teléfono: 033730880 "NO APLICA"
Entrega del Record Académico. trémite dirigida a la Directora del Instituto de | <+ 1" Pare] UIVGrSIEars mas derech de todo tramite dingida 2 12 Instituto de Posgrado para la Firma 15h00 - 18h30 350 1dia Maestrantes | Instituto de o Oficina s |parala peticion de 68 68 100%
Directora jecutiva del Instituto de Posgrado ext. 2100-2101-2217- 2 l senvicio es presencial
Posgrado, para obtener el Record Académico correspondiente. sabados Posgrado Record Académico
7. Entrega del Formulario a la Direccion del 07h00 - 15h30
www.unach.edu.ec
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.
8. Entrega del Certficado al beneficiario/a.
9. Revisar los Libros de Actas de Calificaciones
(para los programas que constan en el SICOA)
10. Revisar la Malla Curricular del Programa
requerido para los programas que constan en el
SICOA )
1. Verificar si ¢l Maestrante consta en Actas y
sitiene consignadas las calficaciones de todos
los Modulos (para os programas que constan
enel SICOA )
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http://investigacion.unach.edu.ec/index.php/organico/descargas
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http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formato_proyecto.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/formato_proyecto.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/solicitud_certificado.PDF
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/solicitud_certificado.PDF
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/solicitud_certificado.PDF
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/record-a.pdf
http://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/record-a.pdf
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Acceso ala informacién
cadémica

Entrega del Certficado de Culminacion de la
Colegiatura.

Solicitud en papel universitario mas derecho de todo
trémite dirigida a a Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener el Certificado de
Culminacion de la Colegiatura

1. Copia v
2. Copia del Titulo de Tercer Nivel notariado

3. Registro del ttulo de la SENEC

4. Certficado de haber cancelado la colegiatura (solicitar en Recaudaciones)

5. Certiicado de haber donado unlibro (emitido por la Delgada de Ia Biblioteca
Insttucional)

6. Certificado de Vinculacion con la Sociedad

7.3 hojas de papel universitario con 3 derechos para

Certificado de Matricula (oficio dirgido a a Directora Ejecutiva del Instituto de
Posgrado - Dra. Angélica Urauizo Alcivr)

Record Académico (ofcio dirgido a a Directora Ejecutiva del Instituto de:
Posgrado - Dra. Angélica Urauizo Alcivar)

Culminacién de Ia Colegiatura (oficio dirigido al Ms.C. Lexinton Cepeda —
Vicerrector de Posgrado e Investigacion)

pel universitario

10. Sobre de expediente

L. Recepcion ve 1a sonciuo,
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Revisar los Libros de Actas de Calificaciones (
para los programas que no constan en el SICOA

4. Revisar la Malla Curricular del Programa
requerido (para los programas que no constan
en el SICOA)

5. Revisar los Libros de Matriculas del Programa
requerido (para los programas que no constan
en el SICOA)

6. Verifcar si el Maestrante consta en Actas y i
tiene consignadas las calificaciones de todos los
Médulos ( para los programas que no constan
enel SICOA )

7. Impresién del Record Académico conforme a
los médulos y calficaciones que reposan en
archivo.

8. Elaboracidn del Certificado de Culminacion de
1a Colegiatura ( para los programas que no
constan en el SICOA )

9. Entrega del Formulario a a Secretaria del
Instituto de Posgrado para a Firma
correspondiente.

10. Entrega del Formulario a la Direccidn del
Instituto de Posgrado para a Firma
correspondiente.

11. Entrega del Formulario al Vicerrectorado de
Posgrado para la Firma correspondiente.

12. Entrega del Certificado al beneficirio/a

Lunes a Viernes

07h30- 15h30

15 dias

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-
2005
www.unach.edu.ec

Oficina

Certificado de
Culminacion de la
Colegiatura

"NO APLICA"
El servicio es presencial

100%

Entrega del Certificado de haber culminado la Malla
Curricular

Solcitud en papel universitario ms derecho de todo
trémite dirigida a a Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener el

Solicitud en papel universitario ms derecha de todo tramite dirigida a la
Directora del

culminada la Malla Curricular.

1-Recepcion de Ia sofcitud.

2. Revisar los Libros de las Mallas Curriculares
verificarsi el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que no constan en el SICOA )

3. Revisar que el interesado conste en Actas y
tenga consignadas las calificaciones de tados los
Médulos.

4. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

5. Revisar el Modulo de mallas Curriculares del
SICOAy verificarsi el interesado/a consta en
ellos (para los programas que constan en el
SICOA)

6. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

7. Entrega del Certficado al beneficiario/a.

Lunes a Viernes
08h00 - 12h30
15h00 - 18h30 3,50
Sabados
07h30- 15h30

1dia

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-
2005
www.unach.edu.ec

Oficina

Modelo de
Solicitud para la
‘peticion de

Malla

Culminacion de la

"NO APLICA"
El senvicio es presencial

100%

Entrega del Certificado de Ia Malla Curricular

Solcitud en papel universitario ms derecho de todo
trémite dirigida a a Directora del Instituto de-
Posgrado, para obtener la Malla Curricular.

Solicitud en papel universitario ms derecha de todo tramite dirigida a la
Directora del Instituto de Posgrado

1 Recepcion de la solicitud.
2. Revisar los Libros de las Mallas Curriculares y
verificarsi el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que no constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma

4. Revisar el Modulo de mallas Curriculares del
SICOAy verificar si el interesado/a consta en
ellos (para los programas que constan en el
SICOA)

5. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

6. Entrega del Certificado al beneficiario/a

Lunes a Viernes.
08h00 - 12h30
15h00 - 18h30 3,50

sabados
07h30- 15h30

1dia

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de

Agosto Teléfono;

023730880 - ext.

2100-2101-2217-
2005

www.unach.edu.ec

Oficina

Modelo de Solicitud

para la peticion de.
Certficado de la Malla

"NO APLICA"
El senvicio es presencial

100%

Entrega del Certificado de Matricula

Solicitud en papel universitario ms derecho de todo
trémite diigida a la Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener el certificado de matricula.

1. Recepcion de a solicitud.
2. Revisar los Libros de Matriculas y verificar s el
interesado/a consta en ellos (para los
programas que no constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma

Solicitud en papel universitario la
Directora del Instituto de Posgrado

4. Revisar el Médulo de Matriculas del SICOA Y.
verificar si el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que constan en el SICOA )

5. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

6. Entrega del Certificado al beneficiario/a,

Lunes a Viernes
08h00 - 12h30
15h00 - 18h30 3,50
Sabados
07h30- 15h30

1dia

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext,
2100-2101-2217-

2005
www.unach.edu.ec

Oficina

Modelo de Solicitud

Matricula

“NO APLICA"
€l servicio es presencial

100%

7de9

Entrega de la Resolucién de designacion de Tutor/a
e Tesis.

Solicitud en papel universitario ms derecho de todo
trémite dirigida a a Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener la Resoucién emitida por el
Honorable Consejo Directivo para la desingacion de
Tutor/a de Tesis.

1. Solicitud en papel universitario con derecho dirigida al Sefior Vicerrector de
Posgrado e Investigacion - Ms.C. Lexinton Cepeda.

2. Copia del Acta del Tema

3. Copia del Acta del Proyecto

4. Copia del certificado de culminacién de la colegiatura si o tuviere y/o
certificado de haber cancelado la colegiatura

5. Copia édulay pap

1. Recepcion de a solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Ingreso de la solicitud a a reunicn del
Honorable Consejo Directivo.

4. Realizacion de Ia reuni6n del Honorable
Consefo Directivo.

5. Designar a un Docente que tenga titulo de
Cuarto Nivel afin al Tema de Tesis,

6. Emision de la Resolucion correspondiente.
7. Entrega de la Resolucién al beneficiario/a.

Lunes a Viernes
08h00 - 12h30
15h00 - 18h30 3,50
sabados
07h30- 15h30

30 dias

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-

2005
www.unach.edu.ec

Oficina

NO

Modelo de Solicitud
para la peticion de.
Tutor

“NO APLICA"
Bl servicio es presencial

100%

Entrega de la Resolucién de designacion de Tribunal
para las Defensas: Privada y Publica

Solicitud en papel universitario ms derecho de todo
trémite dirigida al Vicerrector de Posgrado e

1. Solicitud en papel
Posgrado e Investigacion - Ms.C. Lexinton Cepeda.
2. Copia del Acta del Tema

3. Copia del Acta del Proyecto

para obtener la
el Honorable consejo Directivo para la desingacion
del Tribunal para las Defensas: Privada y Pdblica.

4. Oficio de la Tutor
5.3 oficios con el informe del Tutor (50%, 75% y 100%)
6. Copia del certificado de culminacion de Ia colegiatura
7. Copia de documentos personales a color (cédula y papeleta de votacién)

1. Recepcion de la solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Ingreso de la solicitud a a reunién del
Honorable Consejo Directivo,

4. Realizacidn de Ia reunién del Honorable
Consejo Directivo.

5. Designar al Tribunal conformado por el Tutor
asignado, el Delegado de Ia Facultad ante el
Honorable Consejo Directivo y dos Dacentes que
tengan titulo de Cuarto Nivel afin al Tema de
Tesis.

6. Emision de la Resolucion correspondiente.
7. Entrega de la Resolucién al beneficiario/a.

Lunes a Viernes
08h00 - 12h30
15h00 - 18h30 3,50
sabados
07h30- 15h30

30 dias

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext.
2100-2101-2217-

2005
www.unach.edu.ec

Oficina

NO

Modelo de Solicitud
para la peticion de
al

“NO APLICA"
Bl servicio es presencial

100%
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d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -

L. 50/tuG en papel UNIETSILano con erecho GINBIGa 3 1 LITECtora Ejecutva del
Instituto de Posgrado - Dra. Angélica Urquizo Alciva. 1 Recepdon de a solcitud
2. Copia del Acta del Tema de Tesis
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos Av. Eloy Alfaro y 10 de|
. 3. Copia del Acta del Proyecto Lunes a Viernes °
Solicitud en papel universitaro mis derecho de todo | > 272 9€1 A 3. Revisar el cronograma establecido y om0 - 1am0 oficina del Agosto Teléfono; Modelo de Solicitud
icio de designacion de Tutor - i e oeican e . .
X T - n para la p: I
Asignacion de fechay hora para a Defensa Privada, | 14mie drgida ala Diectora delInstitutode | oo con el informe del Tutor (50%, 75% y 100%) determinar a fecha y hora de 2 Defensa 15h00 - 18h30 350 1hora Maestrantes | Institwtode | 023720880 oxt Oficina No arata petaon de O APLICA 7 7 100%
Posgrado, para obtener a asginacion de fecha  hora | 5> ©11o° €00 & nierme del Tuior (0% 7%y 109 Privada dtdon J—— 21002101-2217- Fecha parala Defensa [ Elservicio es presencial
para a Defensa Privada. P s € 4. Emision del Acta de Defensa Privada. e 2005 Privada v/o Piblica
7. Conia personales (cédula y pap 5. Entrega del Acta referida al beneficiario/a. 07h30-15h30 weww.unach.edu.ec
8. Oficio de Resolucién de Tribunal & g
9. Sobre de expediente
1. Recepcion del CD con el archivo digital de la
Tesis, Guia, Manual, Lineamientos, etc,
Word y/o Paf.
2. Verificar que el archivo esté en condiciones
para subirlo a la Plataforma del sstema
1..Un CD con el archivo completo de Ia Tesis y la Guia, Manual y/o Lineamientos | URKUND,
uego de haber superado las observaciones realizadas por los Miembros del | 3. Solictar el correo electrénico del Tutor/a, Av. Eloy Alfaro y 10 de
Lunes a Vieres .
Tribunal en la Defensa Privada. 4. Enviar los archivos referidos al emal del priisieon Ofcina del Agosto Teléfono;
c el lagio - Tesis, Guia, Manual, 2. En caso de existir gran cantidad de fotografias en el documento anexoala | URKUND. piiootboring Sranito Ldia aostantes | mettoiode | 023730880-ext ofcina no [|Sistemade "NO APLICA" B o oo
URKUND. Lineamientos, etc, en word y/o Pdf. Tesis se solicita 0 éste proceso, Revisar [a respuesta del sistema URKUND. o . 21002101-2217- c o )
para a presentacion del trabajo final. 6. Enviar al correo electrdnico del Tutor/a. 07h30. 19m30 ®
3. Correo del Tutor y/o Tutora. 7. Asesorar al Tutor/a sobre ¢l manejo del
sistema URKUND para el andiss respectivo.
8. Asesorar al Tutor/a para obtener el
certficado del istema URKUND.
9. Solctar al Tutor/a entregar el certificado al
beneficiario/a.
2. La hoja de Certificacion del Tutor firmad
3. La hoja de Autoria firmada
4. Guia, manual y/o Lineamientos (en caso de existir)
5. La contraportada de la Gula , Manual y/o Linearmientos:
BTITULO ORIGINAL:
A AUTOR: {Nombres y Apelidos, email teéfano)
ICOAUTOR: {Nombres y Apellidas, email teléfono) 1. Recepcion de un Empastado de la Tesis 2
X ADEPGSITO LEGAL: (200} color.
P Accesoa lainformacién TEDITORIAL. {Nombre de a Editorial, direccion) 2. Verifcar que consten las firmas del Tutor/a y
administrativa AICOMITE EDITORIAL: Dra. Angélica Urquizo Alcivar Mgs. Autor/a
Dr. Eduardo Montalvo Larriva Mgs. 3. Recepcion de la Guia, Manual, Lineamientos,
Dra. Irma Granizo Luna M etc. debidamente encuadernados y que Av. Eloy Alfaro y 10 de
. Lunes a Vieres ’
Dra. Mary Alvear Haro Mgs. contengan la contraportada con la informacién e o O del Agosto Teléfono;

Recepcion del Empastado de la Tesis, Gula, Manual | Entrega del Empastado dela Tesis, Guia, Manual | 4PRIMERA EDICION {Ejemplo: junio febrero 2015) requerida. Ten00. 10100 Sratito omnutos | maestrantes | mettounge | 023730880-ext ofcna o "NO APLICA" "NO APLICA" R R oo
Lineamientos, . Y CD. Lineamientos, . ¥ CD. LIEY 4. Recepcion del CD, el mismo que debe o o 2100.2101-2217- " Elsenvicio es presencial | Elservicio es presencial
4 Queda prohibida, sin la autorizacién estricta de los editores, la reproduccién | contener los archivos digitales en Word y Pdf, & 2005

07h30-15h30
parcial o totalde esta obra por cualauier medio. solicitados por la Biblioteca General, en especial W unach.edu.ec
AIMPRESD EN ECUADOR / PRINTED IN EQUATOR Ias firmas del Tutor/a y Autor/a escaneados.
5. Elaboracion del Certificado de a entrega de
6. Un CD con los siguientes archivos no carpetas: los documentos y archivos antes referidos.
EICD con etiqusta adhesiva del contenido de Ia Cardtula de la Tests (con fondo. |6. Entrega del certificado al beneficiario/a
azu).
3 Archivo en Word P de la Tesis con las firmas del Tutory Autor escaneadas
al como ests en el documento impreso (el nombre de este archivo es ¢l nombre
del Tema de Investigacion)
A Archivo en Word y Pdf de a Guia, Manual /o Lineamiantos (en caso de existir.
3 Archivo en Word del Articulo de Difusién de dos hojas.
A Archivo de las diapositivas
J— A, Eloy Alfaro y 10 G
08100 - 12030 Oficina del Agosto Teléfono;
Entrega del firmas de los Miembros del Tribunal, | Anillado con Ias firmas de los Miembros del Tribunal, abalizando los cambios Anillado con las firmas de los Miembros del " 023730880 ext. "NO APLICA" "NO APLICA"
15h00 - 18130 350 30minutos | Maestrantes | Instituto de Oficina No 20 20 100%
la Defensa Privada abalizandolos cambios efectuados. efectuados. Tribunal, abalizando los cambios efectuados. s Posgrato 210021012217 Elsenvicio es presencial | Elservico es presencial
07h00 - 15h30 2005
1. Solicitud en papel universitario con derecho dirigida Directora Ejecutiva del
Insttuto de Posgrado - Dra. Angélica Urquizo Alcivar.
2. Copia de documentos personales  color (cédula y papeleta de votacion)
3. Copia del Titulo de Tercer Nivel notariado
4. Copia del registro de Ia SENESCYT
5. Certificacién de haber cancelado al Tutor
6. Certificado de no adeudar valor alguno emitido por el Departamento 1. Recepcion de la solicitud.
Financiero.. Seccion Recaudaciones 2. Verificar que se adjunte todos los requisitos. Lunes aViemes Av. Eloy Alfaro y 10 de
Solicitud 5 . napel ala |3 Revisar el cronograma establecidoy oo omn Ofcina el Agosto Teléfono; Modelo de Solicitud
y tramite dirigida a a Directora del Instituto de determinar la fechay hora de la Defensa 023730880 - ext. para la peticio "NO APLICA"
Asignacién de fecha y hora para la Defensa Publica @ Directora Ejecutiva del Insituto de Posgrado - Dra. Angélica Urquizo Alcivar) v 15h00 - 18h30 350 Lhora Maestrantes | Instituto de Oficina no |RvAlpetcionde 7 7 100%
Posgrado, para obtener la asginacién de fecha Y 10ra|g. Corificado emitido por el Ttor que contenga el andlisis el URKUND (sstema | PTde po o, 210021012217 Fecha parala Defensa [ I ]
para la Defensa Pblica. anti plagio) 4. Emision del Acta de Defensa Publica. 07h30.19m30 e 2005 Privada y/o Publica
6. Act de Defensa Privada con las observaciones de Ia Defensa Privada 5. Entrega del Acta referida al beneficiario/a. www.unach.edu.ec
10. Certiicado de haber superado las observaciones
1. Certficado de la culminacién de la colegiatura (Egresamiento Original)
12. Certficado de haber entregado la Tesis, Guia Manual,.etc y CD (entregar a
Ec. Adriana Andrade Alvarez)
13. Pago de Derechos de Grado
14. Carpeta Azul (copia de a cédula de ciudadanis, copia del titulo de Tercer
Nivel, Registro de la SENESCYT y CD cona oto digitalizada),
1. Obtencion de datos de los Graduados de afos
anteriores mediante llamadas telefénicas, en
basea a informacion de las Fichas de
Seguimiento 2 Graduados que reposan
eguimiento a Graduados que reposan en . Eloy Alfroy 10 de
archivo del Instituto de Posgrado. Lunes a Vieres
, s Agosto Teléfono; "NO APLICA"
Solicitud de Informacion Pesonaly Laboral a | 2. Ingreso de la informatién obtenida al Médulo 08h00 - 12030 ofcinadel | (80 e N o o APLICA"
Actualizacion de Fich. olicitud de Informacion Pesonaly Laboral 3 los al sicoa SICOA. 15h00 - 18130 350 10minutos | Maestrantes | Instituto de o Oficina s o5 requiere formulario o 0 100%
. ’ 210021012217 para acceder a este l senvicio es presencial
3. Previo al evento de Incorporacion solicitar sébados Posgrado ot i
informacién para actualizar la ficha de datos 07h30-15h30
weww.unach.edu.ec
personales y laborales.
4. Ingreso de Ia informacion obtenida al Modulo
de Seguimiento a Graduados del SICOA.
Lunes a Vieres Av. Eloy Alaro ¥ 10 de NO APLICA
Actas de Calificaciones impresas y en digital 08h00 - 12030 Oficina del Agosto Teléfono; €l formato se obtiene
Este formulario le permite consignar las Actas de| Actas de Calficaciones impresas y en digitaldebidamente sumilladas por el presas v en dig 023730880 - ext. "NO APLICA"
Actas de Calificaciones impresas y en digital. debidamente sumilladas por el Docente del 15h00 - 18h30 Gratuito 10 minutos Docentes Instituto de Oficina sl [conforme cada asignatura 5 B 100%
Calificaciones en el SICOA. Docente del Programa de Posgrado. . 2100-2101-2217- l servcio es presencial
Programa de Posgrado. sébados Posgrado ot en las oficinas del
07h30-15h30 Instituto de Posgrado
8de9 UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
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Solicitud en papel universitario mas derecho de todo

1. Recepcion de la solicitud.
2. Revisar que adjunte todos los requisitos

Av. Eloy Alfaro y 10 de

de admision.

4. Emision de la Orden de Pago.
5. Legalizacion de la matricula.

2005 -
www.unach.edu.ec

Lunes a Vieres .
Inscripcion en los trémite dirigida a a Directora del Instituto de publicados para el proceso de inscripcion. 08h00- 12130 Oficina del Agosto Teléfono; —bodsio de Solciud ; .
X Solicitud en papel universitario ms derecho de todo tramite dirigida a la 3. Registrar los datos personales y laborales del 023730880 - ext. ara Ia inscripeion en NO APLICA
49 |Programas de Posgrado | Entrega del comprobante de inscipcion, Posgrado, para acceder a un cupo en los Programas 15h00 - 18130 350 30 minutos Aspirantes Insttuto de Oficina st 100%
iy D e o o1 e Prot Directora del Instituto de Posgrado interesado en el SICOA, i o 21002101-2217- un Programa de I senvicio es presencial
ecditados e Posgrado Ofertados durante el mes de . dbados osgrado
misién de la Orden de Pago. Posarado
marz0/2014. 2 mision de o Orden de Pag 07h30 - 15h30 2005
5. Legalizacion de la Inscripcidn. weww.unach.edu.ec
1. Recepcion de la solcitud.
2. Revisar que adjunte todos los requisitos Av. Eloy Alfaro y 10 de
Solicitud en papel universitario mds derecho de todo e o mtruincn. Lunes a Vieres o Tt
Matriculacién en los trémite diigida aa Directora del Insttutode. [ , " derecho de todo trémite diiidaa | Vel o " 08h00 - 12h30 Oficina del oo Modelo de Solicitud NG APLICA"
50 Programas de Posgrado [ Entrega del comprobante de matricula, Posgrado, para acceder a la matricula enel | % 10 SRR HENER A0 T © o v s 15h00 - 18h30 3,50 30 minutos Maestrantes | Instituto de Tt002101.2017 Oficina si parala matriculaenun | o tCUEE 100%
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