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Registro de autoservicio en office 365

El registro de autoservicio facilita que los usuarios de la institucién se registren para el acceso a servicios
en linea desde Microsoft. Este proceso de registro se conoce como "registro de autoservicio" debido a que
los usuarios pueden registrarse para usar los servicios de office 365, sin depender de un técnico de la

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.



Pasos para realizar |la actualizacion de datos

Para realizar el registro de autoservicio siga los pasos que se detalla a continuacion.

1. Ingresamos al correo electrdnico institucional, la plataforma de Microsoft Office 365 nos solicitara

registrar mds informacién. Presionamos en el botdn Siguiente para continuar.

Uﬂacll.veduec ;

enner.valencia@unach.edu.ec

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacién para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacién

Siguiente

Bienvenido al sistema de correo electronico de la
Universidad Nacional de Chimborazo.

2. Para comprobar su identidad, haga click en el link Configurar Ahora, y registre un ndmero de

teléfono y un correo electrénico personal (Gmail, Yahoo, Outlook etc.).

thlleduec - ennervalencia@unach.eduec | ?

No pierda el acceso a su cuenta.

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién para poder comprobar su identidad. No usaremos esta informacion para
enviarle correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura. Tendra que configurar al menos 1 de las opciones siguientes.

0 Teléfono de autenticacion no esta configurado] Configurarlo ahora
o Correo electrénico de autenticacién no esté configuradojConfigurarlo ahora

Finalizar cancelar




3. Para la configuracién del Teléfono de autenticacion. Seleccione Ecuador e ingrese su nimero de

teléfono, Presione en el botdn enviarme mensaje de texto o llamarme.

Ul'lncl‘}_eduec "

ennervalencia@unach.eduec | 2

No pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe su niimero de teléfono de autenticacidn siguiente.

Teléfono de autenticacion
Ecuador (+593)

|oogz7es432 |

enviarme mensaje de texto llamarme
Atras

4. De acuerdo con el botén presionado, un cédigo de verificacion de 6 digitos llegard a su teléfono

como SMS o una llamada indicandole el cédigo correspondiente.
Ingrese el cddigo de 6 digitos y haga click en comprobar.

Unacheduec

ennervalencia@unacheduec | 7

No pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe su nimero de teléfono de autenticacidn siguiente.

Teléfono de autenticacion

0998765432

enviarme mensaje de texto llamarme

Hemos enviado a su teléfono un mensaje de texto con un codigo de verificacion.

| Comprobar




5. Para la configuracion del correo electrénico de autenticacién. Ingrese y un correo electrénico

personal (Gmail, Yahoo, Outlook etc.), y haga click en el botén Enviarme un mensaje de correo

electrénico.

lhwlleduecr; ennervalencia@unach.eduec | 2

No pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe su direccidn de correo electronico de autenticacion a continuacién, No use su direccidn de correo electrénico de trabajo o escuela principal.

Correo electronico de autenticacion

evalencia@yahoo.com

Enviarme un mensaje de correo electrénico

6. Al correo personal registrado en el paso anterior, llegara el cddigo de 6 digitos que debera registrar

y presionar el botdn comprobar.

NOTA: Si registrd de forma incorrecta su correo personal, haga click en el link reintentar para

actualizar la informacion.

Mﬂmﬂﬁ_ ennervalenciaBunathedues | T

No pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe su dineccidn de correo electrdnico de autenbicacién a continuacidn. Mo use su direccidn de comeo electrénico de trabajo o escuela principal
Carreo electrdnics de sutentichosdn
eralencil By shos.oom
Ervianme un mensaje de comeo electrdnico

incontrars un merdae de comed electrdnicd 00 un dhdgo de verthcadion en su bandeja de entrads

reintentar




7. Luego de configurar el teléfono y correo de autenticacion haga click en el botdn finalizar para iniciar

sesion.

lh“leduﬁc;. ennervalencia@unach.eduec | 2

No pierda el acceso a su cuenta.

Gracias. Usaremos la informacicn siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Haga clic en “Finalizar”® para cerrar esta pagina.

° Teléfono de autenticacion establecido es +593 0998765432, Cambiar

° Correo electrdnico de autenticacion establecido es evalencia@yahoo.com. Cambiar

Finalizar cancelar




