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Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS UNACH-DATH-2024-2863-M 3209
|
RPA RTO DEV
Cl d I
Regtro: DEVENGADO ot OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 0602031171 |SALAZAR PEREZ MAIRA JANETH I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 003 530303 0601 003 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 390.00 7
TOTAL PRESUPUESTARIO 390.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 390.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 390.00"
SON: TRESCIENTOS NOVENTA DOLARES
DESCRIPCION:

SALAZAR PEREZ MAIRA JANETH.-PAGO DE MOVILIZACION DEL 17 AL 20 DE NOV A MANTA PARA PARTICIPAR EN LA FASE IlI
GESTION DE LA CONTABILIDAD Y TESORERIA DE LAS |IES DEL PROCESO DE FORTALECER LA GESTION DE LA
PLANIFICACION Y DE LAS FINANZAS PUBLICAS DE LAS U Y E.P., AUTORIZADO MEMO N°UNACH-R-2024-4263-M

\
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CONTROL PREVIO PARA PAGO POR LIQUIDACIGN DEL VIATICO AL INTERIOR

CODIGO IDENTIFICADOR! Pl VL% |
FECHA: D.S~‘| '207—‘1
REFERENCIA No. OFICIO: VA - - 204 = 263 ~H
nrauisiros ‘conmot ‘eoNmoL

1 |Solichud de sutorfracién (Expediente)

Informe de cumplimlento de tareas oflclales legallzadas en el formulario
1 |estoblecido por el Minlsterlo del Trabajo (detalle de actividades, presentar
hasta cuatro dlas posterlor a la movllizacidn (legalizado)

3 |Copla cerlllicacén presupuestarla

4 |Facturas [sustento de gastos)

5 |Orden de Movllizacldn

G |Orden de Pago E

OBSERVACIONES: Sauawma CENTZ WA JRUETA

HEjEEiann

NUMERO DE HOJAS:

FINMA CONTADILIDAD

Péginaldel
“Todo eJemplar Impreso es una copla no controlada, excepto los eJemplares debldamente autorizados”.



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa):
Memorando Nro. UNACH-R-2024-4263-M 22 de noviembre de 2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
MAIRA JANETH SALAZAR PEREZ + COORDINADORA DE GESTION DE CONTABILIDAD
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Manta-Manabi DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

eIng. Maira Janeth Salazar Pérez -Coordinadora de Gestién de Contabilidad 060203117-1
eMaster Verdnica Margarita Reinoso Goyes- Coordinadora de Gestion de Tesoreria -060325532-4

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO: Con la finalidad de participar en capacitacion de la fase IIl “Gestién de la Contabilidad y Tesoreria
de las IES” en el marco de la sostenibilidad financiera de las Universidades y cumplir la politica publica de una
educacién superior de calidad, inclusiva e universal y en el marco del proceso de fortalecer la gestién de la
planificacién y de las finanzas piblicas y de las Universidades y Escuelas Politécnicas”. Evento que se realizé en
la ciudad de Manta en el Paraninfo de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi- ULEAM del 18 al 20 de
noviembre del presente afo, se llevé a cabo la Fase III “Gestion de la Contabilidad y Tesoreria de las IES” en el
marco de la sostenibilidad financiera de las universidades y cumplir la politica publica de una educacion
superior de calidad, inclusiva e universal.

1.

Al no contar con disponibilidad de vehiculo institucional que nos traslade a la ciudad de Manta para asistir de manera
puntual y oportuna a la Ciudad de Manta para dar inicio a la capacitacion convocada a las 09h00 del 18 de noviembre
de 2024, y para precautelar la seguridad de las servidoras designadas a esta comision, nos trasladamos el dia
domingo 17 de noviembre de 2024 las servidoras Maira Salazar Pérez y Verénica Reinoso Goyes en vehiculo
institucional a la ciudad de Quito a las 14h00 (inicio de comision), al aeropuerto internacional Mariscal Sucre para
tomar el avion con destino a la ciudad de Manta.

El arribo a la ciudad de Manta, se dio a las 21h04 del 17 de noviembre de 2024

Los dias lunes, martes y miércoles asistimos a las 09h00 a las instalaciones de la UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO
DE MANABI, para la capacitacién programada que se llevé a cabo hasta las 17h00 de los indicados dias.

Los temas que se abordaron fueron relacionados a sistemas Contables y de Tesoreria jornadas en las que pudimos
absolver dudas y consultas con los funcionarios del Ministerio de Finanzas que fueron los facilitadores de las jornadas
de capacitacion, temas referentes a las Directrices de Cierre, Saldos de disponibilidades no devueltos por parte del
MEF, comprometidos no devengados, conciliaciones bancarias, fondos rotativos, ejecuciéon presupuestaria, entre
otros.
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5.- La clausura del curso se dio el dia miércoles a las 17h00, de manera inmediata nos dirigimos al aeropuerto

de Manta para abordar el avion a la ciudad de Quito aterrizando a las 20h27 aproximadamente, y
trasladarnos a la ciudad de Riobamba como destino final.

ITIT:‘EE(I}:EIO 175[\'16‘LIDZAO‘24 2(|J-L'56A2D024 NOTA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
-Nov- -NOV-
dd-mmm-aaaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA (hh;mm) 14:00 ~ 24:00 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre NISSAN XTRAIL HEI- | Riobamba-Quito 17-Nov-2024 | 14:00 7| 17-Nov-2024 | 18:00
1258
Conductor: Sr.
Eduardo Cdrdenas
Camioneta Chevrolet
D-MAX placa HEI- Quito-Riobamba
LA 20-nov-2024 21:00 20-nov-2024 | 24:00 _-
Conductor: Sr.
Vinicio Velastegui
LATAM Quito- Manta
Aéreo VUELO LA 1398 17-Nov-2024 20;15 17-Nov-2024 21:04




LATAM Manta- Quito

VUELO LA 1398

20-Nov-2024 19:39 20-Nov-2024 20:27

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)Transporte publico aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

fMAIRA JANETH | ;
*SALAZAR PEREZ v

ING. MAIRA SALAZAR PEREZ
COORDINADORA DE GESTION DE CONTABILIDAD

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
Egeaim

; ‘Imx SANTIAGO /
#3|CARDENAS JADAN

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO/A

H8GONZALO NICOLAY
HI SAMANIEGO ERAZO

NOMBRE

Ms. Santiago Cardenas Jadan
DIRECTOR FINANCIERO

NOMBRE

Dr. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo.
RECTOR
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