DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
RUC: 0660001840001 DIRECCION: K

M 1 1/2 A GUANO Av. Antonio José de Sucre

LIQUIDACION DE

o

NOMBRES Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO:

FECHA DE MOVILIZACION REALIZADA:

ANALISTA DE CONTABILIDAD

ROMERO MARIA FERNANDA 10 AL 12/09/2019
VIATICOS 160,00 LIQUIDACION ECONOMICA MONTO
SUBSISTENCIAS - ANTICIPO RECIBIDO =
ALIMENTACION - 30% IMPORTE PRESUNTIVO UTILIZADO 48,00
PEAJES - 70% IMPORTE JUSTIF] CADO 76,48
PARQUEO - PARQUEADERO -
TRANSPORTE - PEAJES -
160,00 PASAJES AL INTERIOR -
TOTAL LIQUIDACION ECONOMICA 124,48
VALORES JUSTIFICADOS
DETALLE COMPR VTA No: HOSPEDAJE ALIMENTACION TRANSPORTE PEAJES
003-001-52175 14,00
001-001-5075 40,00 APLICACION wNMmacmmﬁ,bW:w
001-500-5183 22,48
Viaticos y Subsistencias en el Interior 124,48
Tasas Generales, Impuestos... -
| Pasajes al Interior -
Total Compromiso Presupuestario 124,48
OTAL IMPORTE VALOKES
JUSTIFICADOS . 40,00 36,48 - -
76,48 DIFERENCIA 124,48
" P
Ing. Sofia BileaAAlvarez FECHA DE EMISION: 18/09/2019
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Numero de Pedido:

001-MFRO-2019

Fecha de Solicitud: 05/09/2019

VIATICOS ‘ X l MOVILIZACIONES l x\ SUBISTENCIAS . ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:
Maria Fernanda Romero Orellana Secretaria

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quito

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
Rectorado y Secretaria General

FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA

FECHA SALIDA HORA SALIDA
10092019 | 05:30 12-09-2019 22:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:
Marfa Fernanda Romero Orellana
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:
Asistir al | Coloquio Internacional de Archivos, Universidades e Investigacion
TRANSPORTE
|
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TNR"’::SBR;F?TEE ITINERARIO O RUTA
éreo, terrestre, ANSP
fun e FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE | 1 VEHICULO RIOBAMBA- QUITO 10-09-2019 | 05:30 12-09-2019 | 22:00 .~
INSTITUCIONAL -RIOBAMBA

DATOS PARA TRANSFERENCIA

OBSERVACIONES

£l Sr. Conductor dejara en Quito el 10-09-2019 05:30 y recogera el 12-09-2019 18:30)

NOMEBRE SERVIDOR(ES)/SERVIDORA[AS)

FIRMA DE LA < TL SERVIDOR SOLICITANTE

Femonds, Pomer
Maria Fernanda-R
SECRETARIA

ellana

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de gue par necesidades

DLAY SAMAN
. RECTOR

institucionales la Autoridad Nominadora suterice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soficitud como la autorizacian quedaran
insubsistentes
o Elinforme de Servicies Institucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dias de cumplido
el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatoria, con excepcion
£ode [as Miximas Autoridades o de tasos excepcionales debidamente justificados por ia Maxima Autoridad

£ 0'su Detegado.
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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. DE INFORME: FECHA DE INFORME:
02-MFRO-UNACH 13-09-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: JiUESTO:
Mar{a Fernanda Romero Orellana SECRETARIA GENERAL
CIUDAD - PAIS: , NONMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito RECTORADO- SECRETARIA GENERAL
SERVIDORES(AS) QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Maria Fernanda Romero Orellana

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asistir al | Coloquio Internacional Archivos, Universidades e Investigacién: Nuevos Retos y Sinergias para la Gestion
Documental en las Instituciones de Educacién Superior.
Ejes Tematicos:

e Los Archivos universitarios y |a investigacion
e Lagestiony organizacion de los archivos Universitarios
e Launiversidad y la formacion en archivistica.

Adjunto remito la agenda presentada en el | Coloquio con la tematica y horarios de las ponencias.
Conclusiones

e Programa Memoria del Mundo es una iniciativa de la UNESCO destinada a preservar el patrimonio documental

del mundo —albergado en bibliotecas, archivos y museos- como <imbolo de la memoria colectiva de la
humanidad. Este patrimonio refleja la diversidad de los pueblos, las culturas y los idiomas, pertenece a todosy
debe ser plenamente preservado, protegido y accesible en forma permanente y sin obstaculos.
Esta iniciativa se da ya que el patrimonio documental enfrenta severas amenazas: el saqueo y la dispersion, el
comercio ilicito, la destruccién, asi como la fragil particularidad de su soporte, la obsolescencia del
almacenamiento y la falta de financiamiento, esta situacion esta provocando que gran parte del patrimonio
documental haya desaparecido para siempre y otra parte importante esté en peligro.

e Uno de los documentos mds importantes en las Universidades son los expedientes académicos, las tesis y
demas documentos que certifiquen el trabajo investigativo de los estudiantes, esto contribuye al bienestar de
las sociedades y sobre todo sirven a través del tiempo para poder encontrar soluciones a problemas reales;
contando con este archivo evitara nuevamente realizar estudios repetitivos y mejor en planes de mejoras delo
ya realizado.

e Las Autoridades -l Ces, Caces Y its Rectores de las Universidades UASB, EPN, UCE, en su intervencion
recalcaron la importante de preservar la memoria en las Universidades y por esa razén que se ha logrado que
en la Evaluacién del 2019 este como tn punto principal de la Evaluacién la Gestién Documental, punto
neuralgico en el 90% de Instituciones de Friucacién Superior.

e Las Instituciones de Educacion Superior debemos construir una ldentidad y Cultura Institucional a través del
Patrimonio Documental.

e Concientizar en las Instituciones de Educacion Superior para que se considere a la Gestién Documental como
algo de relevancia e importancia para lo cual se debe crear una Unidad propia dependiente de la Secretaria
General o del Rectorado ya gue sus funciones son transversales a toda la Organizacion.

e Enlaeraactual donde la tendenciay |a tecnologia nos solicita documentos digitales, debemos estar preparados
para hacer de los documentos confiables, auténticos y que siempre estén disponibles para su consulta.

e Debemos como Institucion formular un modelo de politica documental corporativa.

e Formalizar la estructura: objeto, principios, alcance, estructura, jerarquia y establecer los limites del documento
considerando el ciclo de vida.

e En los archivos debe existir un protocolo de Riesgos el mismo que contenga los protocolos de Prevencion,
mitigacion e intervencion, para evitar que algiin desastre natural u ocasionado acabe con el acerva documental.

L |




ITINERARIO SALIDA LLEGADA
Riobamba-Quito- 10/09/2019 12/09/2019
Riobamba 05H00 21H30
Hora Inicio de Labores 2l dia de retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA '_‘?“A FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE

Terrestre Institucional Riobamba-Quito- 10-09-2019 05h00 | 12-09-2019 21:30

Riobamba

NOTA: En caso de haber utilizado- 1Transporte piblico aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar oblj

futa con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nembres, apellidos del conductor

gatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se adjuntars la hoja de

El Sr. Conductor fue a d
Adjunto facturas

ejar y a traer

OBSERVACIONES:

FIRMA SERVIDOR/A(S)

g e(vuw;\g:Qm«m

Maria Fernanda Romero Orellana

SERVIDORA DE LA U

NACH

AN

FIRMAS DE APROBACION

JEFA/E DE LA UNIDAD ADMINISTRATRA

rturo Guerrero Heredia
ECRETARIO GENERAL

RECTOR

ay Samaniego Erazo. PhD




