INFORME DE SERVICOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: 13-EAME-UT-UNACH-2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa}:  4-Junio-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR; PUESTO QUE QCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anfhal Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL:

Santo-Domingo-Sto. Domingo de los Tsachilas

Atacames-Esmeraldas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Ing. Carlos Novillo, Ing. Gabriel Moreno y Estudiantes de 5° y 8° de Ingenieria Agroindustrial.
g

INFORME DE ACTIVIDADE

S Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE;
19 de junio de 2019:
€4:00 Viajamos a Sto. Domlngo
14:00 Viajamos hacia Atacames

19:04 Pernoctacién 19:30 Pernoctacion

20 de junio de 2019;
08:00 Visitas téerlcas a empresas de Esmeraldas

13:00 Recorrido en otras empresas

21 de junio de 2019:

08:00 Visitas técnicas

14:00 Retornamos a Riobamba

22:00 Arribo en Esmeraldas

CANTIDAD DE FACTURAS:

| 7 | NUMERACION DE FACTURAS: 0000232, 0000840, 0000067, 0004208, 0006584, 0006578 v 0065481,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 19-]11[1-2019 21-Jun-2019 Bstos datos se refleren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa cumplimiento del servicio Institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o dei cumplitniento del servicio
HORA 04:00 22:00 Institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,
hh:mm N
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Bus Volkswagen, Riobamba-Sto. Domingo 19-Jun-2019 04:00 194un-2019 08:00
placas HEI-1078 Sto. Domingo-Atacames 19-jun-2019 14:00 19-Jun-2019 17:00
Atacames-Esmeraldas 20-jun-2019 08:00 20-jun-2019 09:00
Atacames-Riobamba 21-Jun-2019 14:00 21-Jun-2019 22:00

se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)Transperte piblico aéreo, fluvial o terrestre,

OBSERVACIONES

0

FIRMA DE LA O-ELSERVIDOR COMISIONAD

p

’ ﬁéMBRE
Egﬂr{ Edgar An
CONDUCTOR

- dfas aitorizados,

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarto tendrfa que restituir tos valores percibidos.
.:(_‘,uéndo el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al mimero de

se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima

e _:A'ugbr;dad o su Delegado,
{bal Morocho Espinosa .+ [« & -

UNIBAD

FIRMAS DE APROBACION

FllRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

Fl

RMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O 5U DELEGADO/A

¢

NOMBRE

Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

e

o

Dr. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, PhD

RECTOR

i ~

o




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: 13-EAME-UT-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aaaa): § §- }UI}IO 2019

VIATICOS [ x| MOVILIZACION [ x| SUBSISTENCIA | x| ALIMENTACION | x|
. oo DATOS GENERALES e I
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTCO QUE OCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anfbal Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL:

Santo-Domingo-Sto. Domingo de los Tsachilas
Atacames-Esmeraldas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

19-Jul-2019 04:00

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aana)

21-lun-2019

HORA LLEGADA (hh:mm)

22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES;
Ing. Carlos Novillo, Ing. Gabriel Moreno y Estudiantes

de 5° v 8° de Ingenieria Agroindustrial.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A E[ECUTARSE:
Trasladar a Docentes y Estudiantes de la UNACH, co

n el fin de realizar Gira Académica. (racultad.- Provistén de

Educacltin Superior).

TRANSPORTE : . L
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aana kh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Bus Volkswagen, Riobamba-5to. Domingo 19-Jjun-2019 04:00 19-Jun-2019 08:00
placas HEI-1078 Sto. Dominge-Atacames 19-Jun-2019 14:00 19-jun-2019 17:00
Atacames-Esmeraldas 20-Jun-2019 08:00 20-Jun-2019 09:00
Atacames-Riobamba 21-Jun-2019 14:00 21-]1_in—2019 22:00
DATOS PARA TRANSFERENC!A
TIPO DE CUENTA. . No, DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
Cta, Ahorros 6944634 o Beo. de Guayaquil
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

Egdo. /Edgar Anlbal Morocho Espmosa
CONDUCTOR R

d

. Ing, Danny Andres Changota31g Ayala

. ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

i NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

'NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SCLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0oSu DELEGADO';H

“NOTAxEsta sollcitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con par lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el case de que por

Dr. Gonzaﬂjcﬁﬂzlcolay Samamego Erazo, P‘nD
~* RECTOR

- niécesidades instituclonales la Auteridad Mominadera autorice.
» De no existir disponibllidad presupuestaria, tante la selicitud como la autorizacién

quedardn lnsubisistentes

El Informe de Servicios Lustitucionales deberd presentarse dentvo del término de 4

dias de cumpildo gl servicio institucional.

Ests prohibido conceder servicios institucicnales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcidn de las Maximas Autoridades ¢ de casos excepeionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado,

NOMBRE DE LA AUTCRIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO )

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALEZADA 12/06/2013




