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INFORME DEL CUMPLIMIENTOQ DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. DE INFORME: (101 .5G-INF-2018

FECHA DE INFORME {22-MAY0-2019): /

DATOS GENERALES

APELLIDOS — NORMERES DE LA O EL SERVIDOR:
GARCIA SARAGURO ZULMA ELIZABETH

PUESTO:

ASISTENTE DE LA SECRETARIA GENERAL Y RECTORADO

CIUDAD — PAiS:

Guayaquil - Ecuador

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

RECTORADQ Y SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES{AS]) QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTG DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES!

GARCIA SARAGURO ZULMA ELIZABETH

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

¢« Mediante Cficio No. 0736-VA-UNACH-20119, se autoriza por parte del Vicerrectorado Administrativo la participacion al
Curso de “Administracion de Documentos y Archivo Digital”, que se llevd a cabo en la ciudad de Guayaquil, los dias 20y
21 de mayo del 2019. Con estos antecedentes puedo manifestar que el curso se desarrolld con normalidad en el Gran
Hotel Guayaquil, (Boyacd y Clemente Ballén). El dia 20 empezd a partir de las 14HOO hasta las 18H00, la Instructora Msc.
Isabel Aldas Navarrete nos dio la bienvenida conjuntamente con la Lcda. Johanna Pizarro de Ediciones Legales, fue el
registro de participantes, desarrollo en si del Seminario, el objetivo fundamental de este curso hacer conocer las
herramientas, técnicas que permita de manera agil y oportuna optimizar procesos de gestion documental, asegurando

el buen manejo, conservacién y custodia de documentos,
Archivador, Archivista y Archivistica , en términos generales ese seria el informe de la participacién a dicho evento que
concluyo con la evaluacion y entrega de diplomas a los participantes.

El segundo dia 21 mayo, la Utilidad, Archivo, Archivar,

ITINERARIO SALIDA

LLEGADA

Ricbamba-Guayaquil-Richamba 04:00

20-MAY0-2019-

22:00 ~

' 21-MAY0-2019 7]

Hora inicic de Labores el dia de retorno

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmim-aaaa hh:mem
TERRESTRE INSTITUCIONAL Riobamba- 20-mayo-2019 | 04:00 -~ | 21-mayo-2019 | 22:00
Guayaquil-
Riobamba,

NOTA: En caso de haher utilizado: 1)Transporte piblico adreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos

institucionales, se adjuntard la hoja de ruta con tipo de vehiculo, niimero de placa, kilometraje recorrido y fos nombres, apellidos del conductor

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR/A

Se anexa 5 facturas:

La Caldera Factura No. 002620 x 2.25

Restaurante El Che Factura No. 00024691 x 20.00
Mendoza Castro Méstor Vicente Factura No, 02492 x
18.00

GARCIA CRIOLLO PAVEL FERNANDO Factura No. 149132
X 6.09

JAIFRE 5.A Factura No. 60023521 x7.91
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NOMBRE 7

Dr. Artliro Guerrero
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“ROMBRE
"4 |.Dr.:Nicolay Samaniego Erazo
corivd RECTOR DE LA UNACH
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SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD FECHA DE LA SOLICITUD: 15/05/2019
462-UNACH-R-2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SCCITAR

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIOCR: PUESTO:
Leda. Zulma Garcia Saraguro Secretaria
CIGDAD — PATS: NOMBRE DE LA UNIDAD BE LA O E£ SERVIDOR
Guayadquil - Ecuador Secretaria General-Rectorado
FECHA SALiDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimom) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
20»05_2019 04H00 {LUGAR HABITUAL DE TRABAJO} {LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
21/05/2019 22:00

SERVIDORES{AS} QUE INTEGRAN LA COMISION:

Lcda. Zulma Garcia Saraguro

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE;

ASISTIR AL SEMINARIO ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVO DIGITAL, QUE SE LLEVARA A
CABO EN LA CIUDAD DE GUAYAQUIL LOS DIAS 20 Y 21 DE MAYO DEL 2019.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa | hhmm | dd-mmm-aaca Bhimm
Terrestre Institucional Riobamba-Guayaquil 20-05-2019 | 04:00 | 21-05-2019 | 22:00
Guayaquil- Richamba
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO OF CUENTA No. DE CGENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
AHORROS . 300070780-3 BANCO INTERNACIONAL
OR SGIILITANTE
o Ve |
H}fSTlTUCID

Leda, Zulma Gaycia Saraguro

NOMBRE
| " MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A
/ FIRMIA AUTORIZADO

- B e i —
1o Art’uro Guerrero
/ SEcgérARlo GENERAL DE LA UNACH
i
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~i_NOMBRE

NOMBRE -
Dra. Angela Calderén Tobar
RECTORA SUBROGANTE DE LA UNACH
NOTA:

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto §a solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

. £l informe de cumplimiento de servicios institucionales deberan presentarse dentro del término méiximo de 4 dias de cumplidos dichos servicios.

UNIDAD BE TRANSPORIES
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