: _-.u"

INFORME DE SERVICIS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: 06-SRUA-UT-UNACH-2019

FECHA DE INFORME (dd-mimm-aaaa): 22-Abril-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Usca Ayala Segundo Rodrigo Conductor

CIGDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Guayaquil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Abg. Susana Salas, Dra, Alicia Tene, Dr. Juan Francisco Oleas y Abg. Cristhian Novillo.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTO0S ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:
20 de abril de 2019: 21 de abrif de 2019:
18:00 Viajames hasta Guayaquil 07:00 Viajé a Riobamba
21:00 Arribamos a la ciudad Guayaquil 11:00 Arribé en Riobamba

21:30 Pernoctacién en Durdn

CANTIDAD DEFACTURAS: | 3~ | NOMBRACIGN DE FACTURAS: 000000529, 018600 y 000000344,

ITINERARIO SALIDA / LLEGADA NOTA
FECHA 20-May-201 ZI-May.ZO]_g Estos dates se refieven al tiempo efectivamente utilizado en el
. N cumplimiento del servicic institucional, desde la salida det lugar de
dd-mmm-aaaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento dei servicio
HORA 17:00 11:00 institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitlos,
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMEBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mnim-aaaa hi:mm
Terrestre Land Cruiser, Riobamba-Guayaquil 20-May-2019 [.- 17:00 20-May-2019 22:00 )
placas HEA-727 Guayaquil-Riobamba 21-May-2619 07:00 21-May-2019 1‘,1-:0'0'{_

NOTA: En caso de haber utilizade: 1)Transperte piiblico aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar OBIEgatoriamente los pases a bordo o pasajes

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMEBRE D
Sr. Segundo Rodrigo Usca Ayala’ .
CONDUCTOR " i

NOTA
El presente Informe deberd presentarse dentro del término de 4 dfas del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valares
percibidos, Cuando el cumplimiento de servicios institucicnales sca superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la auterizacién por escrito de la

Mdxima Autoridad o su Delegado.

" FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JERE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O sb DELEGADO/A_ .
Af et

& A
P

NOMBRE

Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

' NOMBRE

Dra. Angela Calderén Tobar, PhD
RECTORA (S)




SOLICITUD DE AUTOR!ZACI()N_ PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: 06-SRUA-UT-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aaaa); 1 7-May0 -2019

VIATICOS [ x]  MOVILIZACION | x | SUBSISTENCIA [ x| ALIMENTACION | x|
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA
Usca Ayala Segundo Rodrigo Conductor
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas Unidad de Transportes

FECHA SALIDA {(dd-mmim-aaaa) HORA SALIDA (hhzmm}

20-May-2019 17:00

FEGCHA LLEGADA {dd-imimm-aaaa)

21-May-2019

HORA LLEGADA {hhimm)

10:00

SERVIDORES QUF INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Abg. Susana Salas, Dra. Alicia Tene, Dr. Juan Francisco Oleas y Abg. Cristhian Novillo.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Trasladar a los abogados de la UNACH, con el fin de participar en el Seminario “Nuevo Procedimiento
Administrativo”, Nuevo Codigo Organico Administrativo. (dminisiracin Central).

TRANSPORTE . .
SALIDA LLEGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL [TINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Land Cruiser, Riobamba-Guayaquil 20-May-2019 17:00 20-May-2019 2700

placas HEA-727 Guayaquil-Richamba 21-May-2019 067:00 21-May-2019 /121:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA ' /
TIFO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
Cta. Ahorros 1023238070 Bco. del Pacifico
40111050170 Cooperativa Riobamba

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

s

1
A =

Srv-%@é?do Rod 1gg Usca Ayala
“ CONDUCTOR

& //
Ing. Danny-Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

NOMBRE DE LA G EL SERVIDOR

Iy

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SUDELEGADO

y

Dra. Angela Caﬁderén Tobar, PhD
RECTORA (S)

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADCRA O S DELEGADO

NOTA: Fsta solicitud debera ser presentaca para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
dé anticipacidn al cumpiimiento de los servicios institucicnales; salvo ei casa de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadera autorice.

] De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto {a solicitud comao la autorizaclon
quedaran insubsistentes
. El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentra de! término de 4

dias de cumptiido el serviclo institucional.

Esté prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatario,
con excepcin de las Maximas Auterldades o de cases excepcionales debidamente
justificadas por {4 Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIC MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




-

€ Ministerio
& de Relaciones
Laborales

SOLICITUD DE VIEATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE
" TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SDU‘CETUD: 470-P-4) chH_zolg 1 FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aaaa): 15-05-2019
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SCCITAR
viATicos | | MOVILIZACIONES [ X] sUBSISTENCIAS [ |
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA OlEF. SERVIBOR: PUESTO:
Ab. Susana Salas Abogada de Procuraduria
CIDAD — PAIS: . NOMBRE DF LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil — Ecuador _ a Procuraduria
FECHA GALIDA {Gd-mmm-aaaa) ; | HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hhimim)
i {LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) {LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)
i )
20-05-2019 ! 17:00 22-05-2019 22:00

SERVIDORES{AS) QUE INTEGRAN LA COMISION:

Ab. Susana Salas |

DESCRIPEIGN DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:
- Participacion en el Seminaric “Nueveo Procedimiento Administrativo” Nuevo Codigo Orgénico Administrativo, realizada
per la empresa de capautac;on profesionales EDICIONES LEGALES EDLE S.A.

TRANSPORTE
‘ SALIDA [LEGADA
TIPO DE TRANSPORTE | | NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéres, terrestre, otros) | TRANSPORTE di-mmm-aaza | hhimm | dd-mmm-agaa | hhiam
| Riobamba-
Terrestre Institucional Guayaquil - 20-05-2019 | 17:00 | 22-05-201% | 22:00
Riobamba -
DATOS PARA TRANSFERENCIA
PG DE CUERTA | e E CUERTA _ NOMBRE [5F LA ENTIDAD FINANCIERA
FIRMA DE LA C EL SERVIDOR SU!.lClTANTE
NOMBRE
Ab. Susana Satas
PROCURADORA GENERAL ABOGADO PROCURADURIA
NOMBRE : NOMBRE

i o ” = .
o I—"""'/// / ,,/
/ I / - {::/’_’/_. e — 3 'a:) - s
| TGOS \Ta1iejo tard Vigs. .~ Dra. Angela Calderdn T., PhD.

_JEFA/E INMEDIATO
RESPONSABLE DE LAUNIDAD . RECTORA SUBROGANTE UNACH
NOTA: ' .
i
. De no existir disponib‘llida:d présupuestaria, tanto fa solicitud como la autorizacidn quedaran insubsistentes

. Elinforme de cumplimicnto de servicios institucionales deberan presentarse dentro del términe méximo de 4 dias de cumplidos dichos servicios.




