INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: ()7-EAME-UT-UNACH-2019

FECHA DE INFORME (dd-mimin-aaaa): 20- Mayo 2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR; PUESTO QUE OCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anibal Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL:

Manta - Manabi
Portoviejo - Manabi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Dr. Lexinton Cepeda, Ing. Sandra Zuhiga, Mgs. Y

olanda Falconi y Dr. Roberto Villamarin.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:
15 de mayo de 2019:
07:00 Viajamos a Manta

16 de mayo d

15:00 Dejé a funclonarios en la U, Laica Eloy Alfaro

20:00Pernoctacion en Manta 17;00 Retiré a

08:00 Viajamos a Portoviejo
09:00 Dejé a funcionarios en la UTM

e 2019: 17 de mayo de 2019:
08:00 Viajamos desde Manta a la cludad de Riobamba
16:00 Llegamos a Riobamba

Docentes de la reunidn

20:00 Pertioctacidn en Manta

CANTIDAD DE FACTURAS: |

| NGMERACIGN DE FACTURAS: 31~

002-000003163, 0003472, 0001167, 0001162 y 0001454

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 15_May-2019 17-May-20]_9 Estos datos se refieren al tempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residettcia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 07:00 / 16:00 institucional segiin sea el caso, hasta su liegada de estos sitios,
hh:mm ]
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMEBRE DEL - RUTA SALIDA LLEGADA
[Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HCRA FECHA HORA
dd-mmin-aaaa hh:mm dd-minm-aaaa ith:mm
Terrestre Camioneta Chevrolet, Riobamba-Manta 15-May-2019 07:00 | 15-May-2019 14:00
placas HEI-1156 Manta-Portoviejo 16-May-2019 07:00 16-May-2019 08:00
Manta-Riobamba 17-May-2019 08:00 17-May-2019 16:00 /

NOTA: En case de haber utilizado; #)Transporte piiblico aéreo, fluvial o ter:

restre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O.EL SERVIDORCOMIS[ONADO

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dfas del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién
se demorard e incluso de no presentarlo tendrifa que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dfas autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
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S/ NOMBRE _
Egdo.___,)Z/dgar Anibal Morocho Espinosa
// CONDUCTOR
FIRMA

S DE APROBACION

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DELA

FIRMA DE LA MAXIMA AUTOR]DAD/[},SU DELEGAD(}/A

NOMBRE

Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

-;"Dra Angela C‘a.lderon Tobar PhD
- RECTORA (S)




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: ()8-EAME-UT-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): 14-May0_2019

VIATICOS | x| MOVILIZACION | x | SUBSISTENCIA | x| ALIMENTACION | x|
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR; PUESTO QUE OCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anibal Conductor
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Manta - Manabi Unidad de Transportes

Portoviejo - Manabi

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm)

15-May-2019 07:00

17-Ma

RECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA [hhizmm)

18:00

y-2019

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Dr, Lexinton Cepeda, Ing. Sandra Zifliga, Mgs. Yolanda Falcon{ y Dr. Roberto Villamarin,

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Trasladar al Sr. Vicerrector de Posgrado, Director y funcionarias de la UNACH, con el fin de mantener varias

reuniones de trabajo. {Administracién General),

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hlumm dd-mmm-aaaa hhimm
Terrestre Camioneta Chevrolet, Ricbamba-Manta 15-May-2019 07:00" | 15-May-2019 14:00
placas HEI-1156 Manta-Portoviejo 16-May-2019 07:00 16-May-2019 08:00 \
Portoviejo-Riobamba 17-May-2019 11:00 17-May-2019 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA
Cta. Ahorros

No, DE CUENTA

6944634

NOMBRE DE LA ENTEDAD FINANCIERA
Beo. de Guayaquil

FIRMADE LA EIZ"S‘I;‘ZRV!DOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

CONDUCTOR

if,,/ y . ’/ /{(//

Ing. Danny Andres Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

i NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE'LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO -

Dra. Angela Calderén Tobar, PhD
RECTORA (5)

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGARO

NOTA: Bsta salicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menes 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los serviclos institucionales; salvo ¢l ease de que por
necesidades Institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

. De no oxistir disponibilidad presupucestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedardn insubslstentes

El lnforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional.

Istd prohibido canceder servicios institucionales durante los dlas de descanso obllgatorto,
con excepcidn de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por ta Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




L@ EBad Ministerio
@& @ do Relaciones

Laborales

SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O
SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOUERVE: 0546-VIVP-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aaaa}: 7 de mayo del 2019

SELECCIONE LD GUE REGUIERA SOCITAR

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

DATOS GENERALES

APELLIDOS ~ NOMBRES DE 1A O EL SERVIDOR:

Ing. Sandra Ziifiga Donoso.

PUESTO:

Secretaria de la UGP.

CIUDAD — PATS:

Riobamba - Ecuador

NGMBRE DE LA UNIGAD DE 1A O EL SERVIDOR

Vicerrectorado de Posgrado e Investigacion

FECEA SALIDA (dd-mmm-aaaa)
15 de mayo def 2019

HOARA SALIDA (hh:mm)
07:00

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)

17 de mayo del 2019

HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAIQ)

18:00

SERVIDORES{AS) QUE INTEGRAN LA COMISION:

Ing. Sandra Zufiiga Donoso

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

5€ solicita movilizacion para traslada a la comisidn confermada por el Sr. Vicerrector de Posgrada Dr. Lexinton Cepeda, Dr. Roberto Villamarin, Director de Posgrado,

Mes. Yolanda Falconi, Analista, Ing. Sandra Zifiiga, Secretaria UGP, quienes mantendrin reuniones de trabajo con la Direccién de Paosgrado y Direccién de

Publicaciones de la Universidad Técnica de Manahl, asl como con fa Editorial de fa Universidad Laica Eloy Alfara de Manabi,

Agenda:
15-05-2019 Salida de Riobamba
15-05-2019 a fas 16HO0 reunion con la ULEAM Procesos Editoriales.

16-05-2019 a las 9HOD Reunion con la Direccidn de Posgrado de la UTM v a las 15 HOO Reunion con la Direccién de Publicaciones, Procesos Editoriales.

17-05-2015. Retorno a la ciudad de Riobamba

TRANSPORTE
SALIDA [(EGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) | TRANSPORTE dd-mmm-azaa hh:ram dd-mmm-aaas Bh:mm
Terrestre Institucional Ricbamba —Manta- 15 de mayo del | 07HCO 17 de mayo del | 18:00

Portoviejo- Riobamba | 2019 2019
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
Cta. Ahorro 344373373 Mutualista Pichincha
FIRMA DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SDUCllTANTE
- i Y
NOWBRE ( 7 NOMBRE
o

(/’_) N . ‘!
%_,\-}n;& < (.,’Jvuw*:i\-
Ing. Sandra Ztiiiga Donoso
Secretariaée fa UGP

Lexinton Cepeda, PhD =
VICERRECTOR DE INVES?I@ACION VINCULACION Y POSGRADO

JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A

FIRMA REVISADD

FIRMA AUTORIZADD

NOMBRE

Lexinton Cepeda, PhD .

NOMBRE
,/—\); e
S

A
P AR

Dra. Angela Calderén Tobar, PhD.
RECTORA (SUBROGANTE) DE LA UNACH

VICERRECTOR DE INVESTIGACION VINCULACION Y POSGRADO




