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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE TAlREAS OFICIALES C SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra. SOLICITUD: FECHA DE LA SOLICTUD {dd-mmm-aaaa}:

oficio024 7-DPLUNACH-2019 16-05-2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SCOTAR

VIATICOS | % MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS | x

DATOS GENERALES
APRLLIDOS — NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR PUESTO:
QUISHPI CHOTO FRANKLIN ROBERTO ANALISTA DE PLANIFICACION
FECHA SALIDA [dd-mmn-aaaal HORA SALIDA [hhimm} FECHA LLEGADA {dd-mmm-azaa} HORA LLEGADA [hhiram)

Salida _

06-05-2019 03:00 / L 06-05-2019 07:00 /
Retorno

10-05-2019 14:30 10-05-2019 19:00°"

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Con autorizacién del Sr. Rector y Sr. Director de Evaluacion para el Aseguramiento de la Cdlidad Institfucional me
rasiade o ia ciudad de Quito para participar en el evento FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS
BASADOS EN PMBOK, ofertado gratuitamente por la Conbaloria General del Estado-CGE, el mismo que se
desarrollé en la ciudad de Quito en i Centro Internacional de Capacilacion de la CGE - Pomasqui, los dias 06,
07, 08, 09 v 10 de mayo del 2019; anexo documentos de respalde, facturas asi como el detalle de las actividades

realizadas cada dic de la movilizacion.

Me permito detallar a continuacion, las actividades desarolladas:

06-05-2019
Vigje Riobamba - Quito {(Pomasqui) (3:00 - G7:00)

09:00 a 09:30  Registro de Parficipantes y jornada de bienvenida por parte de los representantes de la
Direccion de Capacitacion de ta Contraloria General del Esiado.
09:30 ¢ 12:00  Infroducclén, objetivos, bibliografia
« Origenes de la direccidn de proyectos
« Organizaciones Intemacionales que establecen estandares para la gestion y direccion de
proyecios
« Objetivos de la Guia Didactica para la Direccion de Proyectos
Base Conceptual y Grupo de Procesos de la Gestion det Inicio del Proyecto
e Sistemna de evaluacion de la efeclividad de la Geslion de Proyecios de Desarrollo (PROVED)
« Problemas comunes en La Direccién de Proyectos
« Conceptos de adminisiracion de proyecios
+ Conceptos de proyectos

12:00 @ 12:40  Receso (almuerzo)
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¥

1240 a 14:30

07-05-201%9

07:00 0 12:00

12:00 a 12:40
12:40 a-14:30

08-05-2019%

09:00 @ 12;00

12:00 0 12:40
12:40 a 14:30

0%-05-2019

09:00 a 09:30
09:30 a 12:00

Continuaciéon de ia jornada:

+ Activos de ios proceses de la organizacion

» Miembros del equipo del proyectio

« Enfogue Sistemdtico de la Direccidon de Proyectos PMBOK-PMI
» Grupos de procesos de la direccidn de proyecios

» Grupo de procesos de inicio

Continuacién titulo anterior

+ Acta de constitucién (project charter)

+ Proceso de identificacion de los involucrados en el proyecto
+ Procesos de gestién de los interesados del proyecio

« Matiz de identificacion de interesados (stakeholders)

+ Matriz de evaluacion de los interesados [stakeholders}

Taller: Elaboracién del acta de constitucién del proyecto

Receso [aimuerzo)
Continuacion de la jormada:

» Matriz de clasificacién de los interesados (stakeholders}

« Grdfico de la tabla poder g interés

« Estrategias para las refaciones con los interesados {stakeholders)

Taller: Elaboracién de la matriz de identificacion de interesados (stakeholders)
Elaboracién de la matriz de evaluacion de los interesados (stakeholders)

+

Procesos de la Gestion de Planificacién del Proyecto

« Gestion de Planificacion

« Desarrollar el plan para la Bireccién del proyecio

o Gestion de la Integracién del proyecto

« Procesos bdasicos de planeacion

» Proceso para desarollar el plan de gerencia del proyecto
« Desarrollo del plan de direccidn del proyecto

Receso (almuerzo)

Continuacion de la jornada;

« Proceso de la geslion de planificacion del alcance

» Gestion del alcance del proyecto

« Caracteristicas de la estruciura del trabajo (EDT/WBS)
« Indicadores de la EDT

« FEstructura de la EDT

» Crdenamienio Jerarquico de la EDT

« Descomposicion de aclividades

Prueba parcial
Continuacion titulo anterior

» Procesos parg gestionar el cronograma del proyecto

s La gestidn del cronograma detl proyecto

» Geslion del tiempo del proyecio

+ Esgquema general de los procesos de fiempoe y cosio

« Programacicn (scheduling)

= Cronograma del proyecto

« Gestidn de los cosios del Proyectio

+ Proceso para pianificar la gestion de costos del proyecio
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12:00 g 12:40
12:40 0 14:30

10-05-201%

09:00 ¢ 12:00

12:00 a 12:40
12:40 a 13:30

13:30 a.14:00
14:00 a 14:30

NOTA;

» Plan de gestion de los costos
Taller: Elaboracién del cronograma del proyecto

Receso [aimuerzo)

Continuacion de iajormnada:
« Estimacién dei costo por la técnica de los tres valores
+ Proceso para la creacion de la curva §
« Clasificacién de los costos
« Planificar la gestion de la calidgd
» Gestidon de ia calidad del proyecio
« Las siete herramientas bdsicas de la catidad

Continuacion titulo anterior
« Geslidn de los recursos humanos del proyecto
* Proceso de gestion de los recursos humanaos del proyecio
+ Desarroliar el plan de recurses humanos
« Proceso parala creacion de la Malfriz de Asignacion de Responscbilidades — RACI
+ Procesos de la Gestion de las Comunicaciones
+ Planificar fa gestion de las comunricaciones
+ Proceso de gestién de las comunicacionas
» Mafriz de las comunicaciones
Taller: Elaboracién de la matriz de Asignacién de Responsabllidades - RACI
Elaboracion de la matriz de comunicaciones :

Receso [almuerzo)

Continuacion de la jormnada:

+ 3Qué es unriesgo en un proyecto?

¢ Geslion de los riesgos del proyecto

+ Descripcion general proceso de gesticn de riesgo del provecto
+ Proceso de gestién de la planificacién del desgo

+ Conienido del plan de gestion de riesgos

= Definiclon de escalas de impacto para cuctro obietivos det provecto
+ Ideniificar los riesgos

« Proceso para desarrofiar la matriz de riesgos

« Estructura de la matriz de riesgos

« Cuanfificacién de ia probabilidad

+ Cuaniificacion delimpacio

« Geslidn de riesgos en proyectos matiz de evaluacién de riesgos
Toller: Elaboracion de la matriz de riesgos

Prueba final ,

Clausura del curso

Facilitadores del evento; Jorge Rafael Reyes Macias

Insumos no impreses - documentacion digital

L o

Infreduccién PMBOK 1

Infroduccién PMBOK 2

Modelo de Acta de Constitucion del Provecto

Matriz de correspondencia entie grupo de procesos v dreas de conocimienio
Matiz de distiibucion de proyectos para la redlizacion de los talleres

Lugor: Centro Intermacional de Capacitacion de la CGE - Pomasagui
Direccién: AV, Manuel Cérdova Galarza Km ¢ Via a lag Mitad del Mundo




TRANSPORTE

SALIBA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE !
NOMBRE DEL [TINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE )
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros}
— .
ferrestre Vehiculo Institucional Riobatnba - Quito 06-053-2019 ¢3:00 ~[ 06-05-2019 07:00 e
conductor Sr, Edison
Ayala
Vehiculo Institucional | Quito - Riobamba 10-05-2019 19:30 4 10-05-2019 19:00 <~
conductor Sr. Edison
Ayala
DATOS PARA TRANSFERENCIA
71P0 DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
AHORROS 404010026558 COAC POLICIA NACIONAL
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMAS AUTORIZADAS
Ing. Hugo Pesantez Vintimilla /
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SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y S

UBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES

O SERVICIOS INSTITUCIONALES

hro, SOLICITUD;

Oficio N2 0215-DPI-UNACH-2019

[

FECHA CF LA SOUCITUD (dd-mmm-aaaa);
29 de abril del 2019

SELECCIONE LO GUE REQUIFRA SOLICITAR

VIATICOS [ X] MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [ X]
DATOS GENERALES
APELLIDOS ~ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTC:

QUISHPI CHOTO FRANKLIN ROBERTQ

ANALISTA DE PLANIFICACION

CIUDAD - PAIS:

Quito - Ecuador

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O €L SERVIDOR

Direccion de Planificacion

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mn;n) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}
Salida

06/05/2019 03h30 06/05/2019 08h00

Retorno

10/05/2019 16hC0 10/05/2019 20h00

SERVIDORES(AS) QUE INTEGRAN TA COMISION:

QUISHPI CHOTO FRANKLIN ROBERTO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Participacidén en el evento FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACI
Contralerfa General del Estado a desarrollarse en Pomas

Contraloria General det Estado,

UNACH-2019, Plan de Capacitacién y Autorizacién Nro. 620-VA-UNACH-2019.

ON DE PROYECTOS BASADOS EN PMBOX ofertado por la
qui del Distrito Metropolitano de Quito. Centro de Capacizacién de la
los dias 06, 07, 08, 09 y 10 de mayo de 2019; segur anexos referides en el Oficio Nro. 0% 2-DP|-

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA |
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O FECHA HORA FECHA | HCRA
(Aéreo, terrestre otros) RUTA dgd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa + hhimm
TERRESTRE VEHICULO Riobamba-Quito 06/05/2019 03H30 06/05/2019 ' 08h00
INSTITUCIONAL Quito-Riobamba | 10/05/2019 16h0G_ | 10/05/2019 | 20n00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: NUMIERO BE CUENTA: NOMBRE DE (A ENTIDAD FINANCIERA:
AHORROS 404010026558 COAC POLICIA NACIONAL

D

FIRMA DE LA O EL SERYIDOR SO LICITANTE -~
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FIRMA BEL REVISADO SRR AUTORIZADO | —
! \(_
;_A:}'F‘f;w o
el ’“Ta gﬂ,‘;\{'{;—i‘
NOMBRE NOMBRE = '
Dr. Gonzalo Nicplay Samaniego Erazo, PhD.
RECTOR DE LA UNACH
NOTA:

De nc existir disponibitidad presupuestaria, tante la solicitud como !a autorizacion quedaran insubsistentes

Elinforme de cumplimiento de servicios institucionales deberdn presentars

F)

e dentro del término méximo de 4 dias de cumplidos dichos servicios.




