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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICHTUD: FECHA DE EA SOLICITUD {dd-mmm-aaza):
0437-DEAC-2019 15-05-2019
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOCITAR
VIATICOS ’—x—’ MOVILIZACIONES ITl SUBSISTENCIAS [T‘
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO:
LOPEZ MENDOZA XIMENA PATRICIA PROFESIONAL 1 DIRECCION DE EVALUACION PARA EL ASEGURAMIENTQO DE LA
CALIDAD INSTITUCIONAL
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA (hhimm) FECHA LLEGADA [dd-mrmm-aaaa) HORA LLEGADA (hhimm)

Salida

06-05-2019 04:00 ~ 06-05-2019 09:00
Retorno

10-05-2019 14:30 10-05-2019 19:00 /

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Con autorizacién del Sr. Rector vy Sr. Director de Evaluacién para el Aseguramiento de la Calidad institucional me
fraslade a la ciudad de Quito para participar en el evento FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS
BASADOS EN PMBOK, ofertade gratuitamente por la Confralorfa General del Estado-CGE, &f mismo que se
desarrolld en la ciudad de Quito en el Centro Internacional de Capacitacion de la CGE - Pomasqui, jos dias 04,
07, 08, 09 y 10 de mayo del 2019; anexo documentos de respaldo, facturas asi como el detalle de las actividades

redlizadas cada dia de la movilizacidn.
Me permito detallar a continuacién, las actividades desarrolfadas:

04-05-2019
Vigje Riobamba - Quito {Pomasqui} {04:00 - 09:00}

0%:00 a 09:30  Registro de Participantes y jornada de bienvenida por parte de los representantes de la
Direccién de Capacitacién de la Contraloria General del Estado.

09:30 @ 12:00  Introduccién, objetivos, bibliogratia
+ Crigenes de la direccién de proyectos
« Organizaciones Internacioniales que establecen estdndares para la gestién vy direccién de

proyectos

» Objefivos de la Guia Diddctica para la Direccidn de Proyectos
Base Conceptual y Grupo de Procesos de la Gestion del Inicio del Proyecto
» Sistema de evaluacion de la efectividad de la Gestidon de Proyectos de Desarrollo (PROVED)
s Problemas comunes en La Direccién de Proyectos
« Conceptos de administracién de proyectos
+ Conceptos de proyectos




T

12:00 a 12:40
12:40 a 14:30

07-05-2019

09:00 a 12:00

12:00 a 12:40
12:40 a 14:30

08-05-2019

09:00 a 12:00

12:00 a 12:40
12:40 a 14:30

0%-05-201%

09:00 a 07:30
0%:30 a 12:00

Receso (almuerzo)

Continuacidn de Ia Jornada:

« Activos de los procesos de Ia organizacion

« Miembros del equipo del proyecto

+ Enfoque Sistemdtico de lg Direccién de Proyectos PMBOK-PMI
e Grupos de procesos de la direccién de proyectos

+ Grupo de procesos de inicio

Continvacién titulo anterior

« Acta de constitucion {project charter)

o Proceso de identificacién de los involucrados en el proyecto
¢ Procesos de gestion de tos interesados del proyecto

» Matriz de identificacion de interesados {stakeholders)

« Matrz de evaluacion de los interesados (stakeholders)

Taller: Elaboracién del acta de constitucién del proyecto

Receso [almuerzo)

Continuacién de la jormada;

» Matriz de clasificacian de los inferesados (stakeholders)

» Grdfico de la fabla poder e interés

» Estrategias para las relacionas con los interesados (stakeholders)

Taller: Elaboracién de la matriz de identificacién de Interesados (stakeholders)
Elaboracién de la matriz de evaluacidn de los interesados (stakeholders)

Procesos de la Gestién de Planificacion del Proyecto

« Gestidn de Planificacion

« Desarrollar el plan pard la Direccidn del proyecto

« Gestion de la integracion del proyecto

» Pracesos bdsicos de planeacion

» Proceso para desarrollar el plan de gerencia del proyecto
« Dasarrollo del plan de direccién del proyecto

Receso {almuerzo)

Continuaciéon de la jornadar:

» Proceso de la gestion de planificacion del alcance

» Gestion del alcance del proyecto

« Caracteristicas de la estructura del trabgjo (EDT/WBS)
» Indicadores de la ECT

+ FEstructura de la EDT

« Ordenamiento Jerdrquico de la EDT

+ Descomposicion de actividades

Prueba parcial

Continuacion titulo anterior
« Procesos para gestionar el cronograma del proyecio
¢ La gestién del cronograma del proyecto
+ Gestion del iempo del proyecto
« Esquema general de los procesos de tiempo y costo
e Programacion {scheduling)
« Croncgrama del proyecto
* Gestidn de los costos del Proyecto
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¢ Proceso para planificar la gestion de costos del proyecto
¢ Plan de gestion de los costos
Taller: Elaboracién del cronograma del proyecto

12:00 @ 12:40 Recoso {almuerzo}
12:40 o 14:30  Continuacién de la jornada;
« Estimacién del costo por ka técnica de los tres valores
s Proceso para la creacion de la curva §
¢ Clasificacion de los costos
« Planificar la gestion de la calidad
+ Gaeslidn de la calidad del proyecto
« Las siete herramientas bdsicas de a calidad

10-05-201¢9

09:00 a 12:00 Continuacidn titulo anterior
+ Gastidn de los recursos hurmanos del proyecto
» Proceso de gestion de los recursos humanos del proyecto
« Desarrollar el plan de recursos humanos
» Proceso para la creacidn de la Matriz de Asignacidn de Responsabilidades — RACI
+ Procesos de la Gestion de las Comunicaciones
= Planificarla gestidon de las comunicaciones
+ Proceso de gestion de las comunicaciones
» Mailriz de las comunicaciones
Taller; Elaboracién de la matriz de Asignacién de Responsabilidades — RACI
Elaboracién de la matriz de comunicaciones

12:00 a 12:40  Receso (almuerzo)
1240 a 13:30  Confinuacién de la jornada:
¢« 3QUé es unriesgo en un proyecto?
+ Gestidn de los riesgos del proyecto
+ Descipcién general proceso de gestién de fesgo del proyecto
« Proceso de gestion de la planificacion del riesgo
« Contenido del plan de gestién de riesgos
« Definicidn de escalas de impacto para cuatro objefivos del proyecto
« Identificar los riesgos
+ Proceso para desarrollar ia matniz de riesgos
« Estructura de la matniz de riesgos
+« Cuaniificacion de la probabilidad
« Cuanfificacion del impacto
» Gestidn de riesgos en proyectos matriz de evaluacion de riesgos
Taller: Elaboracién de fa matriz de rlesgos

13:30 q 14:00 Pruebud final
14:00 a 14:30 Clausura del curso

NOTA:
Facilitadores del evento: Jorge Rafael Reyes Macias

Insumos no impresoes - documentacion digital
1. Introduccién PMBOK 1
2. Introduccion PMBOK 2
3. Modeto de Acta de Constitucion del Proyecto
4. Matiz de corespondencla entre grupo de procesos y dreas de conocimiento
5. Matiz de distribucidn de proyectos para la realizacion de los talieres

Lgar: Centro Internacional de Capacitacion de la CGE - Pomasqui
Direccién: Av. Manuel Cordova Galarza Km 2 Vi a la Mitad del Mundo




TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA

TIPQ DE TRANSPORTE
NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
dd-mmm-aaaa htimm dd-mmm-aaaa hhimm
otros}
Terrestre Vehieule Institucional Riobamba — Quito 06-05-2019 04:00 06-05-2019 09:00
conductor Sr. Rusbel
Taipe
Vehiculo Tnstitucional Quito - Riobamba 10-05-2019 14:30 10-05-2019 19:00
conductor Sr.
Heriberto Latorre

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA No, DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
AHORROS 06527462 BANCO DE GUAYAQUIL
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMAS AUTORIZADAS

S
Ing. Cisneros I:j‘}zrf:lhona Sa t?igo .
: ; Fooog
: / /
DIRECTOR DE A DEAC . Dra. Angela Tobar Calderén PhD

RECTORA SUBROGANTE DE LA UNACH *'

v

Ximena Patricia Lépez Mendoza

TECNICO DOCENTE DE LA DEAC

Nota: Se adjunta las facturas de respalde
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SOLICITUD DE VII-’\TICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD: FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmim-aaaa}:
0368-DEAC-2019 23-04-2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOCITAR

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:

Ximena Lopez Mendoza Profesional de la DEAC
CIUDAD - PAIS: MOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito- Ecuador. Direccién de Evaluacién para el Aseguramiento de la Calidad

Institucional

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hhimm}
Salida
06-05-2019 04.00 06-05-2019 07:30
Retorno
10-05-2019 16:00 10-05-2019 19;30
SERVIDORES[AS) QUE INTEGRAN LA COMISION:

Ximena Lopez Mendoza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

Participacién en el evento de capacitacion FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS BASADOS EN
PMBOK ofertade por la Contraloria General del Estado a desarrollarse en la Parroquia Pomasqui del Distrito
Meitropelitano de Quito. Centro de Capacitacién de la CGE, los dius 06,07,08,09 y 10 de mayo del 2019; segiin anexos
referidos en los oficios Nro, 0095-DEAC-2019, PLAN DE CAPACITACION DE LA DEAC.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-azaaa hh:mm
Riohamba — Quito 06/05/2019 04:00 06/05/2019 07:30
1 Vehiculo
Institucional Quito — Riobamba
10/05/2019 16:00 16/05/2019 19:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TiPO DE CUENTA I No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
FIRMA DE LA © EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
NOMERE

Ing. Santiago Cisneros B, Dr. Nicolay Samaniego Erazo

RECTOR DE LA UNACH

FIRMA REVISADO

Xt ena Lopez Mendoza ‘l'\ \ &)OK K& L\
\ h W, -
_ PROFESIONAL 1 DE LA DEAC - " ’(“)ﬁ-‘\ =gy Aty .

i autorizacion quedaran insubsistentes

NOTA:
. De no existir disponibilidad pres.upuestana tanto'ta soicitiid

. E lnforme de cumpllmléniq dg‘sF{gjtloﬁT lﬁf}lfucwna{es deberén presentarse dentro del término méxlmo de 4 dfas de cumplldos drchos servicios.

”2 Y
W

Caro Mancheno Salas
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