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INFORME:DEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUC!ONALES

"Nro. DE ]NFORME 01 | FECHA DE INFORME[Cld mmm-aaaa}: 02 de mayo- 2/Q/r§
' DATOS GENERALES

APELLIDOS ~ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

Mercedes Adriana Péez Analuisa Secretaria

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

(uito - Pichincha Facultad de Ciencias de la Salud

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES 0 SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Lu: Me1cedes Admana Paez Analuisa

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQOS

DESCRIPCiON DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Jueves 25 de abril:
08

00.- Registro
08:15-09:30. HABILIDADES GERENCIALES PARA E[ECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DE LA DIRECCION Y LA ORGANIZACION

09:30.-10:00.. coffee hreak

10:00-11:30.- REDACCION EFICA7: TECNICAS SEMANTICAS, CONCORDANCIA NOMINAL ¥ VERBAL, CORRECCION DE ERRORES CRTOGRAFICOS
11:30-13:30.. ETICA, SiGILO Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION PUBLICA Y PRIVADA

13:30-14:30 . Almuerzo ejecutivo

14:30-16:00.. PLATAFORMAS TECNOLOGICAS PARA LA GESTION DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES, CARACTERISTICAS DE LOS SOFTWARE DISPONIBLES
8N EL MERCADO

16:00-18:30. . LAS 4 COMPETENGIAS CLAVES DEL ASISTENTE EJECUTIVO: HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, MEGOCIACION, INNOVACION E
INTELIGENGIA EMOCIONAL.

Viernes 26 de abrils

08:00.. Registro

08:15-09:30... IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETA Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

09:30-10:00.- coffee break

10:00-11:30.. HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y APPS PARA EVOLUCIONAR HACIA LA ASISTENCIA EJECUTIVA VIRTUAL DEL SIGLO XX

$1:30-13:00 COMO CONJUGAR LA VIDA PROFESIONAL Y PERSONAL: CONDUZCA A SU FAMILIA AL BIENESTAR FINANCIERC

13:00-13:30._ Clausura- Homenaje a la secretaria por su dia

CANTIDAD DE FACTURAS: 2 [ NUMERACION DE FACTURAS:
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 24-Abr-201% 26-Alxr-2018 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cemplinziento det
N serviclo institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituates
HORA 18:00 20:00 o del cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada
de estos sitios,
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA I LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
[Aereo ,:e] restre, 0tros) TRANSPORTE dd-mmum-aaaz hh:mm dd-mmm-aaaa hheren
Terrestre Cooperativa de Riobamba-Quito 24-Ali-2013 18:00 24-Abr-2018 | 21h30
transporte Pattia Quito~ Riobamba 26-Abr-2018. 1 10:00 | 26-Abr-201% 1 20:00
NOTA En case de haber utnl:zadu 1]Transporte publlco aéreo Euwal o terrestre, se deberd adjuntar obhgatoriamente ios pases a bordo o pasa]es

- OBSERVACIONES

NOTA
Bl presente informe deberd presentarse dentro del términs de 4 dias del cumplimiente de servicios

institucionales, case condrarie la liguidacién se demorara e incluso de ao presentario tendriz que restituly

los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nlimere de dfas

€S Adnana Phez A autorizados, se debera adjurtar fa autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
SECRETARIA
FIRMAS DE APROBACION
JEFA/E DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELﬁﬁADQ/A

HOMBRE ; TEET NOMBRE S
Dr. Gonzalo Boml{ Dr. Gonzalo, Nicolay Samaniego Erazo -

DECANO DE LA FACULTAD DE éIENG \ v TA SALUD RECTOR




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTIFUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

FECHA DE SCLICITUD (dd-mmm-aaaa)

~ LCCL':{ M@l’CedGS Adnana Pﬁez A.nalulsa

ISERVICIOS INSTITUCIONALES ool 9%,/04,/9019
VIATICOS MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APFELLIDOS ~-NOMBRES DELA OEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA

Secretaria de Decanato

CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL
SERVIDOR

Qul’fo—-Plcj:uncha Facultad de Ciencias dela Salud
FECHALLEGADA (dd-
SE.SSIA SALIDA {dd-mmm-~ HORA SALIDA (hhamus) aim-aaaa) HORALLEGADA. (hh:mm)
24/04,/2019 18L00 26,/04/2010 20hL00

-~ lecda Mercedes Adriana Péez Analuisa

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DELAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Asxsteucta CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS Y ASISTENTES EJECUTIVAS

TRANSPORTE

TIPODE
TRANSPORTE NOMBREDE RUTA SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-~saaa hhmm dd-mmm-~aaaa hhonm

Terrestre Particular Riobamba ~Quito ?4/ 04/2019 18L00 94/04/‘20}9 2th30

Torrestre Particular Qﬂito"RjO]Jamba 26/ 04/ ‘2019 }6}100 96/ 04’/ QOIQ ‘20}100 /

DATOSPARA TRANSFERENCIA

Cuenia. al:u.o:'ros BallCO PﬂlelCO # 1040010600

FIRMADELAOELSERVH)ORSOLICHAN'IE o

" FIRMADELA OFLRESPONSABLEDELA UNIDAD SOLICTFANTE

r
Y
NOMBIE DELAOEFLRES] NSA.BLI{ *

Dr. Ggnzalo Bonlta ; ’
DECANODELAFACULTADDE ClENCLAS DE. LA, SAIUD

NOTA: Fsta sclicitnd deberd ser presentada para su Auloriacibn, con por ]o WOnEE —I'?Fmra: de ountlcipacion al
cumplimionto de Jos servicios Institucionales; salvo el caso de que per il 4l les la Antoridnd
Nominadora euterice.

¢ De ncoxistiz disponihilidsd 5 taria, taate la woliciud como Ja auteriracién qredarén insubsistentes
+ FElink deSepvi lustitycionales debers prasentane dentro del tmina da 4 diasde cumplido el servicio

tashitnclonal

Estu pmhn]m]o conceder serviclos institucionales duranta Jos dias de descanso obligalorio, con excepcién de ias
Auloridadese de casos excapeionales debidamente justificad le Méxima Autoridad o su Delegado.




