INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-asaa): 29.Ahril-2019 .~

INSTITUCIONALES: (6-EAME-UT-UNACH-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR; PUESTO QUE OCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anibal Conductor
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIDCR [NSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O Ei. SERVIDOR
Quito - Pichincha Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE [NTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nashla Zabala, Ménica Vinueza, Alexandra Navarrete y Magaly Montoya.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

25 de abril de 2019: 26 de abril de 2019:
04:00. - Viajé a Quito 07:45. - Recogl a funcionarias det hotel
07:00. - Llegamos a Quito y Desayunamos 08:00. - Dejé a Funcionarias en el Congreso
08:00. - Dejé a Funcionarias en el Congresa 15:00. - Nos trasladamos a Riobamba
18:0¢. - Recogi a Funcionarias del Congreso 18:00.- Llegamos a Riobamba
CANTIDADDEFACTURAS: | 5 | NUMERACION DE FACTURAS: 090011551, 000011546, 000090421, 000003385 y 008-001-
000291639
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 25-Abr-2019 26-Abr-2019 Bstos dates se refieren al tiempe efectivamente atilizado en el
i / i el sl dsie o sl o g o
HORA 04:00 / 18:00 / Institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL : RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, otros}) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhznin
Terrestre Camioneta Chevrolet, Riobamba-Quito 25-Abr-2019 | 04:00 /| 25-Abr-2019 07:00 7
placas HEI-1156 Quito-Riohamba 26-Abr-2019 15:00 26-Abr-2019 18:00 /
NOTA: En: caso de haber utilizado: 1) Transporte piiblico aéreo, Aluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes
OBSERVACIONES ‘
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
/ f """"" El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
'K b cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién

—
o

w

se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

- = :i_m):f}j‘j - M Jpercibidos. Cuande el cumplimiento de servicios institucionales sea
L — f -superior al mimero de dias autorizados, se debera adjuntar ia
s NOMBRE o '_autorizacmn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado,
Egﬁo Edgar Anibal Morocho Esplnosa
7 CONDUCTOR 3 : i
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DF LA O EL, RESPONSABLEDE LA . FIRMA DIELA MAXIMA AUTORIDAD 0 SU DELEGADG/A
UNIDAD LA

AAY 2019

NOMBRE R i’f‘w?} T NOMBRE T
Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala B Dr. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES i e RECTOR




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLlMiENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): 24.-Abril-2019 7
INSTITUCIONALES: ()6-EAME-UT-UNACH-2019

VIATICOS | x| MOVILIZACION [ x | SUBSISTENCIA [ x| ALIMENTACION | x|

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O 81 SERVIDOR: - PUESTO QUE OCUPA;
Morocho Espinosa Edgar Anibal Conductor
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL: 7 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quito - Pichincha Unidad de Transportes
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaz) HORA SALIDA (hhimm}) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA (khamm)
25-Abr-2019 04:00 / 26-abr-2019 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Nashla Zabala, Ménica Vinueza, Alexandra Navarrete y Magaly Montoya.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE;

Trasladar a Secretarias de la UNACH, quienes asistirdn al Congreso Internacional de Secretarias y
Asistentes ejecutivas 2019, (administracin General),

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIFO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hbzmm
Terrestre Camioneta Chevrolet, Riobamba-Quito 25-Abr-2019 04:00 ¢| 25-Abr-2019 OT:DV
placas HEI-1156 Quito-Riobamba 26-Abr-2019 15:00 26-Abr-2019 18:0
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
Cta. Ahorros 6944634 Bco. de Guayaquil
FIRMA DE LA/G EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
- —
Egda Edgar A rﬁzﬂ Morocho Espmosa . Ing. Danny Andres Changota51g Ayala
CONDUCTOR - ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

j' NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR i B o | ™., NOMBREDE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Fl RMA DELA AUTOB[DAD NOMINADOB{A 0 sU DELEGADO NO_TA:-_I:js_ta solicitud deberd ser presentada para su Auterizacién, con por lo menos 72 heray

. dé anticipactén al cumplimiento de los servicies institucionales; salvo el caso de que poy
J " ‘meresidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

.. "‘De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitid como la autorizacién
.. | gquedarin insubsistentes
. il infarme de Servicios Institucicnales deberd presentarse dentro del 1érmino de 4

dias de cumaplido el servicio Institucional,

) Estd prohlbido conceder servicios institucionales durante tos dias de descanso obligatario,
RECTOR B con excepcidn de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
ustificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADCRA O SU DELEGADO

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




Ministerio
de Relaciones
Laborales

SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O
SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE LA SOUCITUR (398 da abyril de 2019

Nro, SOLICITUD: D04 DVCS-UNACH- 2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOCITAR

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

DATOS GEMNERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O £L SERVIDOR: PUESTO:
Alexandra Navarrete Luna - Secretarias — Direcclion de Vinculacion con la Sociedad
Magaly Marlene Montoya Guaman
CIUDAD - PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito - Ecuader Direccidn de Vinculacion con la Sociedad
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
25/04/2019 04H00 25/04/2019 07H30
RETORNO RETORNC
26/04/2019 14H30 26/04/2019 18HO0

SERVIBORES{AS) QUE INTEGRAN LA COMISION:
Alexandra Navairete Luna , Magaly Marlene Montoya Guaman

DESCRIPECION BE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Participacién en el Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas 2019, ofertado por Liderazgo Capacilacion &
Eventos, que se llevara a cabo los dias jueves 25 y viernes 26 de abril de 2019, para lo cual adjunte copia del oficio No.1377-S,8G-
UNACH-2018 que contiene la autorizacion del Sefior Rector, Oficio No.0305-VA-UNACH-19 autorizacién de la Sra. Vicerrectora
Académica, v oficio No.830-DATH-UNACH-2018 informe de Talento Humane.

TRANSPORTE
SALIDA TLEGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mrmm-asaa feh:rmm dd-mmm-agaa hhmm
Terrestre Vehiculo Riobamba-Quito 25/04/2019 04:00 25/04/2019 07:30

Institucional Quito - Riobamba 26/04/2019 | 14:30 26/04/2019 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMERE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
AHORROS 1023181001 Magaly Montoya Banco del Pacifico
) 1048093130 Alexandra Navarrete

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE e FEIRMA DE LA O EL RESPONSABLE %A UNIDABSQZZ?ANTE

R

NOMBRE

é/s AR

Alexandra Navarrete Luna ’}

Arq. Geovanny Paula%fguayo S

’55/ g

Magaly Mariene Montoya Guama

JEFAJE INMEDIATO DE LA OELF

FIRMA SEVISADD FIRMA AUTORIZACO rd H
I

Arq. Geovanny*"’Pa

HOMBRE /{omsaz e T

Dr. Nicelay Samaniego Erazo PhD.
RECTOR

Dr, Lexinton Cepedﬁﬁf"‘ -

VICERRECTOR POS( |NVESTIGAC!ON
KOTA; Ragistro Oficlal Ho. 11 10/06/2013 L
Do nnexinty P L 13, tanta b solici

L]
Hntarme de cumplmisnta de serddns instRarienates debeedn pretentonse dentra del téemine m Srkmo de & dias de cemplidos dhos serdeiny

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A \ww -~



