INFORME DE SERVICIS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa}: 18_Abrl]_20 19

08-EAL-UT-UNACH-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Ayala L.oza Edison Conductor
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quito-Pichincha Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Dr. Ramiro Roson v Arq. Oswaldo Piez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

16 de abril de 2019: 17 de abril de 201%:
16:30 Viajé a Quito 07:00 me trasladé a Riobamba
19:30 Dejé a faciiitadores en sus domicilios 10:00 Llepué a Riohamba

21:00 Me registré en el Hotel

CANTIDAD DE FACTURAS: 3 | NUMERACION DE FACTURAS: 0609509, 0000647 v 004-105-000251822
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 16-Abr-2019 17-Abr-2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivaimente utilizado en el cumplimiento
dd-mmm-aaaa def servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habitiales ¢ del cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
HORA 16:30 10:00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL " RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa khimm
Terrestre Grand Vitara SZ, Riobamba-Quito 16-Abr-2019 16:30 16-Abr-2019 19:30
placas HEI1-1075 Quito-Riobamba 17-Abr-2019 07:00 17-Abr-2019 10:00
NOTA: En caso de haber utilizade: 1)'! ransperte publico aérec, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes
OBSERVACIONES
FIRMADE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del términoe de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacidn
se demorard e incluso de no presentarlo tendrfa que restituir los valores
.| percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
- j-superior al nimero de dfas autorizados, se deberd adjuntar la
-autorlzacmn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

Sr EdlSOIl Ayala Loza
CONDUCTOR

FIRMAS D DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA _ ] _'
UNIDAD h

FIRMA DE LA MAX]MA AUTCGRIDAD O SU DE}_.EGADO/A

——

NOMBRE . NOMBRE
Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala swe o9 Dr Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES <" L ferian RECTOR |
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIM]ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTOREZAC]ON PARA CUMPLIMIENTO DE SERV!CIOS
INSTITUCIONALES: 08-EAL-UT-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-asaa): 15-Abhril-2019

VIATICOS [ x] MOVILIZACION | x|

SUBSISTENCIA | x|

ALIMENTACION | x|

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Ayala Loza Edison Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Quito-Pichincha

NGMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

FECHA SALIDA (dd-mimim-aaaa) HORA SALIDA {hh;mm)

16-Abr-2019 16:30

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

17-Abr-2019

HORA LLEGADA {hhi:mm)

10:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES;
Dr. Ramiro Roson v Arg. Oswaldo Paez

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Trasladar a Facilitadores del Seminario de Gestién ante Sismos en edificios. (administracién Central).

TRANSPORTE -
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hhirom dd-mmm-aaaz hb;mm
Terrestre Grand Vitara $Z, Riohamba-Quito 16-Abr-2019 16:30 16-Abr-2019 19:30
placas HEI-1075 Quito-Riobamba 17-Abr-2019 07:00 17-Abr-2019 10:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA
Cta. Ahorros

No. DE CUENTA

2000051789

NOMBRE BE LA ENTIDAD FINANCIERA

Cooperaltiva El Sagrario

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

/ / z/"zf./ if‘;
jdégﬁfAy fZLQF_ng el

CONDUCTOR “_

SOLICITANTE

ey
Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

NOMBRETIE-LA O-EL SERWDQR_{“

NOMBRE DE LA O El, RESPONSABLE DE LA UNIDAD SCLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0. su DELEGAD() '
] - -_

:} - de anticipacion al cumpitmiente de los servicios institucionales; salvo el case de que por
- necestdades tnstitucionales la Autoridad Nominadora autorice,

R TOR

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con par lo menes 72 horas

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la autorizacidn

quedaran insubsisientes
. Elinforme de Servicios nstltucionales deberd presentarse dentro del término de 4

dias de cumplido el servicio institucional.

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dfas de descanso obligatorie,
con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificadas per la Maxtma Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




GE@E@GEG Ministerio !
&€ @ @ de Relaciones
" Laborales

SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS
OFICIALES Q SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE {A SOLICITUD 11 de abril 2019

Nro, SOLICITUD: pOG-DVCS-UNACH-ZOlQ

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOCITAR

VIATICOS | X ] MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS [ x]
DATOS GENERALES
AFELLIDOS —- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:
Dr. Ramire Roson CICOP ECUADOR Facilitadores del Seminario de Gestién ante Sismos en
Arg. Oswaldo Péez Edificios Patrimoniales
CIUDAD — PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito - Ecuador Direccién de Vinculacion con la Sociedad
FECHA SALIDA {dd-mmm-sazaa} HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
16/04/2019 16h30 {LUGAR HABITUAL DE TRABAJD) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
17/04/2018 10h00

SERVIDORES(AS) QUE INTEGRAN LA COMISICN:

pr. Ramiro Rosen CICOP ECUADOR
Arq. Oswaldo Paez

DESCRIPCION DE LAS ACTMIDADES A CLAMPLIRSE:

e Trasladar a la ciudad de Quito & los facilitadores del Seminario de Gestién ante Sismos en Edificios Patrimoniales, que se
[levaré a cabo en el Teatro del Campus La Dolorasa los dias 15 y 16 de abril de 2019, de 03h00 a 17h00.
NOTA: Los vidticos y subsistencias sera pagados por el Vicerrectorado Administrativo

TRANSPORTE
SALIDA {LEGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

(Adreo, terrestre, otros) |  TRANSPORTE dimmm-azaa | hhimm | dd-mmm-aaes hbimm
Terrestre Vehiculo Riobamba-Quito- 16/ 04/2039 1 16:30 17/04/2019 10:00

Institucional Riobamba
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIFO DE CUENTA | No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA / /
FIRMA PE 1A O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPON/IA?LE DE LA’UI\IID%D SOL|CITA/]',EG\ ACB}V\\
NOMBRE p e
Dr. Ramirc Roson ‘ Arg. Geovanny/P a*Agua (o]
Arg. Oswaldo Péez P
: A
JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORIDAD O DELEG‘A‘QO?#* A
FiRMA REVISADO FIRMA AUTORIZADO e
.f/’

NOMBRE NCGMBRE .
Dr. Lexinton Cepeda A. : Dr. Nlcolay Samaniego Erazo PhD.
VICERRECTOR POSGRADO E INVESTIGACION RECTOR o

NOTA: Registro Oficial No. 11 10/05/2013

. De no exlstir dispontbliidad presupuestaria, tanto fa soficitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

. E informe de cumplimiento de servicios instituclonales deberdn presentarse dentro del tirmino maximo de 4 dfas de cumplidos dichos serviclos. ™ "




