INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: 04-EFVCh-UT-UNACH-2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa): OG-Mayo_z 019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Vallejo Chavez Edison Fernando Conductor

CiUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Guayaquil-Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL, SERVICIO INSTITUCIONALL:

Dra, Davinia Sénchez, Sr. Roger Zambrano y Sr. Alexis Chavez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOQS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE;
G4 de mayo de 2019:
16:00, - Salf a Guayaquit
21:00. - Arribamos a Guayaquil {pernoctacién)

05 de mayo de 2019:
04:00, - Traslado a funcionarios de la UNACH hasta el acropuerto
04:30, - Viajo hasta Riobamba

10:00.- Arribo a Ricbamba

CANTIDAD DE FACTURAS: | 2 f NGMERACION DE FACTURAS: (03942 () y 0013826
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 04-May-2019 05-May-2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utdlizado en el
dd-mmm-aaaa cumplimiento del servicio Institucional, desde la salida del lugar de
- resldencia ¢ trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 16:00 10:00 institucionat segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-anaa hhimin dd-mmmni-aaaa hh:mm
Terrestre Land Cruiser Prado, Riobamba-Guayaquil 04-May-2019 16:00 <t 04-May-2019 21:00 -
placas HEA-730 Guayaquil-Riobamba 05-May-2019 04:00 ~| 05-May-2019 10:00 - |

NOTA: En caso de haber utiltzado: 1)Transporte piiblico aéreo, Ruviai o ter restre, se deberd adjuntar oh]igaturlameme los pases a bordo o pasajes

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVLDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

+{ liguidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
- :restltunr los valores percibides. Cuando el cumplimiento de servicios

NOMERE 1 -mstltuc:onales sea superior al nimero de dfas autorizados, se deberg
Ing. Edison Fernando Vallejo Chavez “adjuntar la autorizacién por escrito de Ia Mdxima Autoridad o su
CONDUCTOR % Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL jEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDA
i

'S0 DELEGADO /A

R

18

NOMBRE

e

Ing, Danny Andrés Changotasig Aya}a

"NOMBRE

it Gon‘zalo Nicolay Samaniego Erazo
, RECTOR




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: ()4-EFVCh-UT-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): ()2-Mayo-2019

VIATICOS | x]  MOVILIZACION | x | SUBSISTENCIA | x| ALIMENTACION | x|
- DATOS GENERALES o
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: FUESTO QUE OCUPA:
Vallejo Chavez Edison Fernando Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVECIO INSTETUCIONAL:

Guavaquil-Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

FECHA SALIDA (dd-mmem-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

04-May-2019 15:00

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)

05-May-2019

HORA LLEGADA (hh:min)

15:45

SERVIDORES GUE INTEGRAN LOS SERVICICS INSTITUCIONALES:

Dra. Davinia Sanchez, Sr. Roger Zambrano y Sr. Alexis Chavez.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Trasladar a Docente y Estudiantes de la UNACH, hasta el aeropuerto José Joaquin de Olmedo (Participar
en el evento POI’lChO Internacional WEEK) [Facultades Provision de Educacién Superior}.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aédreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:zmm ‘
Terrestre Land Cruiser Prado, Riobamba-Guayaquil 04-May-2019 15:00 04-May-2019 26:00 7
placas HEA-730 Guayaquil-Riochamba 05-May-2019 05:53 /| 05-May-2019 15:45 7
DATOS PARA TRANSFERENCIA '

TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA

Cta. Ahorros 1039529290

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
Beo. del Pacifico

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

'FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

' nclndo VaHejo Chavez
CONDUCTOR '

’,ﬂ.,... W,... st

/g/ //é/

:+. Ing. Danny ndres Changota51g Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

o NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0osu DELEGADO

P o

Sallfl"é/fliego Erazo
OR

REE

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NO PA; Bsta sollcltud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por le menes 72 horas

de anlicipacldn al cumplimiente de los servicios instituctonates; salvo el caso de que por

+: necesidades insHtucionales la Auterldad Nominadora antorice,

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la aulorizavitn
quedaran insubsistentes
. El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentre del término de 4

dfas de cumpiido el servicio institucienal.

Esté prehibido conceder servicios institucienales durante los dfas de descanso ebligatorio,
von exeepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRE ACTUALIZADA 12/06/2013
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Ndmero de Pedido:
0401-UNACH-R-2019 "

Fecha de Solicitud:  24/04/2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBISTENCIAS ALIMENTACION
_ e DATOS GENERALES

IAPELLIDOS ~ NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR: PUESTO:
Dr. Nicolay Samaniego Erazo RECTOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil, Asuncién- Paraguay Rectorado

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA

04-05-2019 15:00 4#-05-2019 06:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:

Dr. Nicolay Samaniego Erazo.~

Dra. Davinia Sdnchez Macias.

Ms. Wilson Castro Ortiz -

Roger Zambrano

IAlexis Chavez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Asistir y participar en el evento PONCHO INTERNATIONAL WEEK, segin |a agenda:

05 de mayo de 2019 Llegada a Asuncidn

06 de mayo de 2019 Apertura oficial del Evento- Encuentro de Rectores y apertura oficial de la Red Poncho.
07 de mayo de 2015 Student camp

08 de mayo de 2019, 5tudent camp

09 de mayo de 2019 Student camp, Preparacién feria internacional, Ponche final meeting, Feria de
internacionalizacidn, oficial del evento

10 de mayo de 2019 Feria Internacional Ponchoe v cierre del evente

TRANSPORTE
TIPO DE ' SALIDA ELEGADA
TRANSPORTE | PIOVSRE DF ITINERARIO O RUTA ‘
{Aéreo, terrestre,
o, atres) FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE 2 VEH{cULOS RIOBAMBA- GUAYAQUIL- 04-05-2019 15:00 04-05-2019 23:00
AEREO INSTITUCIONALES GUAYAQUIL-ASU NCION | 05-05-2019 05:53 05-05-2019 15:45
LATAM ASUNCION-GUAYAQUIL 08-05-2019 09:25 08-05-2019 22:25
GUAYAQUIL-RIOBAMBA 09-05-2019 01:00 09-05-2019 06:00
RIOBAMBA GUAYAQUIL- 11-05-2019 21:00 $2-05-2019 03:00.
RIOBAMBA
DATOS PARA TRANSFERENCIA
OBSERVACIONES

Se necesita dos vehiculos Institucionales para gue vayan a dejar a la delegacidén al Aeropuerto {04y 05 de mayo) y a recoger 08 y
109 de mayo y et otro vehiculo recoger el 11y 12 de mayoe

" NOMBRE SERVIDOR(ES)/SERVIDORA{AS)

)
EL SERVIDOR SO cnj}\JTE

FIRMA DE LA @

h ". ANIEGO Eﬁﬁzor:hn

)|  MOTA: Esta solicited deberd ser presentada para su Autorfzacién, con por lo menos 72 heras de
FIRMA DE LA AUTOREDAD NOMINADORA 0 Skl DELEGADO antlclpacién al cumplimienta de los sexvicios institucionales; salyo ef caso de que por necesidades
. la Autoridad Inadors autorice,
+ De no existle disponibllidad prasupuestaria, tanto la soficltud coma la auterizacién quadardén
Insubsistentes
+ Elinforme da Servichos Institudonales delierd presentarse dentro del térming de 4 dias de cumplido
el serviclo Institucionat
£std prahibido conceder servicios institucionales durame Ios dlas de descanso obligatario, con excepcién
de las Miximas A idades ¢ de cases pi JustHicados por la Méxima Autoridad
o si Delegadn.




