See@® Winisterio
L@@ @@ de Relaciones:
L Laborales
SOLICITUD DE V!ATECOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE. TAREAS :
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES
9Nro. SCLICITUD: 023-DCEHT-UNACH-2019 FECHA DE LASOLICITUD 09_)4-20190
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOCITAR .
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS
DATOS GENERALES
APEL1iDOS ~ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:
Nashla Alexandra Zabala Heredia-060245027-2 Secretaria del Decanato
Nombramiento
CIGDAD — PADS: NOMBRE DE LA UN!DAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito - Ecuador ‘ Facultad de Ciencias de la Educacién
FECHA, SALIDA {dd-mmr-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) . HORA LLEGADA {hh:mm)
25-04-2019 04HOD [LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) {LUGAR HABITUAL. DE TRABASO)
Retorno 14h30 25-04-2019 07h30
26-04-2019 Retorno 17h30
26-04-2019

SERVIDORES{AS} QUE INTEGRAN LA COMISION:

Nashia Alexandra Zabala Heredia

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

¢ Participacion en el Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas 2019, ofertado por Liderazgo

Capacitacién& Eventos, que se llevard a cabo los dias jueves 25 y viernes 26 de abril del 2019, para lo cual
adjunto copia del Oficio N* 1374-s-sg-unach-2019, que contiene la autorizacidn del Sefior Rector y el sefior
chofer que sea asignado para la movilizacién deberd recogernos el dia 25-04-2019 y para nuestro retorno el

dfa 26 a las 14h30

TRANSPORTE
SAUIDA TLEGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaqa fh:mm dd-mmm-aaga hh:mm
Terrestre Vehiculo Riohamba- Quito- 25-04-2019 04:00 25-04-2019 07:30

Institucional Quito- Richamba 26-04-2019 14:30 26-04-2019 17:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
AHORROS 1038664747 Bco. Paclfico

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O £l RESPONSABLE DE LA UNIDPA\Q/SOLTCETANTE‘.

SERVIDORES[AS} QUE INTEGRAN LA COMISION:

-

775

Nashla Alexancfra Zabala Heredia Dra. Amparo Cavoria.PhD

JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORJDAB o} j)E EGADO/A

FIRMA REVISADO : FIRMAAUTORIZ?D ; R . 5

NOMBRE

Dra. Amparo Cazorla,PhD Dr. Nitoiay%ﬁmﬁnlego Erazo PhD.

NOMBRE

DECANA .. |RECTOR

NOTA: Registro Oftcial No. 11 10/06/2013
. De no axistir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la autarizacién quedaran insubsistentes

. Elinforme de cumplimiento de servicios institucionales deberdn presentarse dentra del término maximo de 4 dfas de cumplidos dichos servicios.




e -;@@@@ Ministerlo
2 @@ @ & do Retdclones
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/INEORME | DEL CUMPL!MIENTO DE TAREAS OFIC!ALES 0 SERVICIOS. INSTITUCIONALES

Nro DE INFORME 021-DCEHT-UNACH-2019 | FECHA DE INFORME 30-Abril-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
NASHLA ALEXANDRA ZABALA HEREIDIA Secretaria
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL.: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito — Pichincha DECANATO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES:

NASHLA ALEXANDRA ZABALA HEREDIA
L . "INFORME.DE ACTIVIDADES Y PRODUGTOS: ALCANZADOS . -
PARTICIPACION EN EL CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS Y ASISTENTES EJECUTIVAS 2019, ACTIVIDADES REALIZADAS:

Jueves 25 de abril: /

08:00: Registro

08:15 - 09:30; HABILIDADES GERENCIALES PARA EJECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBIETIVOS DE LA DIRECCION Y LA ORGANIZACION,
09:30 - 10:00: COFFEE BREAK

10:00 - 11:30; REDACCION EFICAZ: TECNICAS SEMAN?ICAS CONCORDANCIA NOMINAL Y VERBAL, CORRFCCION DE ERRORES
ORTOGRAFICOS.

11:30 - 13:30; ETICA, SIGILO ¥ CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION PUBLICA 'Y PRIVADA

13:30 - 14:30: ALMUERZO EIECUTIVO ,

14:30 - 16:00: PLATAFORMAS TECNOLOGICAS PARA LA GESTION DE ARCHIVOS FISICOS ¥ DIGITALES, CARACTERESTECAS DE LOS SOFTWARE
DISPONIBLES EN EL MERCADO.

16:00 - 18:30: LAS 4 COMPETENCIAS CLAVES DEL ASISTENTE EJECUTIVO: HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, NEGOCIACION INNOVACION
E INTELVGENCIA EMOCIONAL.

Viernes 26 de april:  /

08:00: Registro

08:15 - 09:30: IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETA Y PROTCCOLO EMPRESARIAL

09:30 - 10:00: COFFEE BREAK ’
10:00 - 11:30: HERRAMIENTAS INFORMATICAS ¥ APPS PARA EVOLUCIONAR HACIA LA ASISTENCIA EJECUTIVA VIRTUAL DEL SIGLO  XXI.

11:30 - 13:00: COMO CONIUGAR LA VIDA PROFESIONAL Y PERSONAL: CONDUZCA A SU FAMILIA AL BIENESTAR FINANCIERO
13:00 - 13:30: CLAUSURA.- HOMENAJE A LA SECRETARIA POR SU DiA Y ENTREGA DE CERTIFICADOS,

CANTIDAD DE 3 NUMERACION DE FACTURAS: 0002451, 000090419,000143820
FACTURAS:
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 25-Abr-2018 26-Abr-2018 / Estos datos se refieren ai tiempo efectivamente ulilizado en el
cumplimiento del servicio instifucional, desde la salida del lugar de
HORA 04:00 / 18:00 / residencia o {rabajo habituales o del cumplimienie del servicio institucicnal
i ) seqlin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa |- hh:mm
Terrestre Camioneta Chevrolet, Riobamba-Quito 25-Abr-2018 04:00 25-Abr-2018 07:30
HE11186, ploma Quito- 26-Abr-2018 14:30 26-Abr-2018 + | 18:00 -]
Riobamba
NOTA: En caso de haber utilizado: 1)Transporte ptiblico asreo, ﬂuwal o terrestre, se dehera ju 7l0|"ia._'mente‘ I
: OBSERVACIONES : o
FIRMA SERVIDOR/A NOTA
El presente Informe debera presentarse dentro del término de 4 dfas del
Ifi éf) cumplimiento de servicics institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara
Jgf,r e e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
Nashla AEeXéﬁﬂra Zabald Heredia / cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,

se debera adjuntar la autorizacién por escrito de ia Maxima Autoridad o su Delegade.

I

IDAD O SU DELEGADOA " .

SECRETARIA

JEFA/E DE LA UNIDAD, ADMINISTRATIVA
S~ NOWMBRE

Dra. Amparo Gazorla Basantes, PhD g
DECANA DE LA FACULTAD

g

_——F" 7 NOMBRE ./
% Dr. bonzalo Nicolay Samaniego Erazo
s RECTOR




