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. INFORMEDEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES 0 SERVICIOS' INST!TU;NONALES

Nro DE INFORME 060-8C.FCEHT-UNACH-2019 FECHA DE INFORME 30-Abnl-20:t€(
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Vinueza Cadena Moénica Soledad Secretaria de Carrera
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito — Pichincha Facultad de Ciencias de la Educacién, Humanas y Tecriclogias

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES © SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Vinueza Cadena‘ Ménica Soledac!

T INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

PARTIGIPACION EN EL CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS Y ASISTENTES EJEGUTIVAS 2019 ACTIVIDADES

REALIZADAS:

Jueves 25 de abril:

08:00: Registro

08:15 -09:30: HABILIDADES GERENCIALES PARA EJECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DE LA DIRECCION Y LA ORGANIZACION,

09:30 -10:00: COFFEE BREAK

10:00 -11:30: REDAGCION EFICAZ: TEONIGAS SEMANTICAS, CONCORDANCIA NOMINAL Y VERBAL, CORRECCIGN DE ERRORES ORTOGRAFICOS,
11:30 - 13:30: ETICA, SIGILG Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMAGION PUBLICA Y PRIVADA

13:30 - 14:30; ALMUERZO EJECUTIVO

14:30 - 16:00: PLATAFORMAS TECNOLOGICAS PARA LA GESTION DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES, CARACTERISTICAS DE LOS SOETWARE
DISPONIBLES EN EL MERCADO.

16:00 - 18:30: LAS 4 COMPETENCIAS CLAVES DEL ASISTENTE EJECUTIVO: HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, NEGOCIACION, INNOVACION E
INTELIGENCIA EMOCIONAL,

Viernes 26 de abrik:

08:00: Registro

08:15 -09:30: IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETA'Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

09:30 - 10:00: COFFEE BREAK

16:00 - 11:30: HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y APPS PARA EVOLUCIONAR HAGIA LA ASISTENGHIA EJECUTIVA VIRTUAL DEL, SIGLO XX,

11:30 - 13:00: COMO CONJUGAR LA VIDA PROFESIONAL Y PERSONAL: CONDUZCA A SU FAMILIA AL BIENESTAR FINANGIERO

13:00 -13:30: CLAUSURA.- HOMENAJE A LA SECRETARIA POR SU DIA Y ENTREGA DE CERTIFICADOS.

CANTIDAD DE 3 NUMERACION DE FACTURAS: 000090417, 0002450,0005044
FACTURAS:
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 25-Abr-2018 25.Abr-2018 Estos datos se refieren al fiempo efectivamente ulilizado en el
cumplimiento del serviclo institucional, desde la salida del lugar de
HORA 04:00 18:00 residencia o frabajo habituales o del cumplimiento de! servicio instilucional
i ) segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TiPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FEGHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa fihimm dd-mmm-aaaa | hhimm
Terrestre Carnioneta Chevrolet, Riocbamba-Quito 25-Abr-2018 04:00 25-Abr-2018 07:30
HEM 186, ploma Quito- 26-Abr-2018 14:30 268-Abr-2018 18:9{
Riobamba
NOTA En caso de haber uﬂ|zado 1)Transporte pubhco aereo ﬂuwa k-3 terrestre se u‘ebere't adluntar obhgatonamente los pases a bordo 0 pasgles A
FIRMA SERVIDORIA_ _ “NOTA
T El presente informe deberd presentarse dentio del trmino de 4 dias del
-1 f(f ure cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario fa liquidacian se demorara
e N e incluso de no presentario tendria que restituir fos valores percibidos. Cuando el
Ing. Monica Soledad V'“ eZe'Cadena cumplimiento de serviclos institucionales sea superior al ntimero de dias autorizados,
SECRETARIA sa debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su Delegadn
FIRMAS DE APROBACION T
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SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARAEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE LA SCLICITUD 09 de abril de 2019

Nrg. SOLICITUD: 023-DCEHT-UNACH-2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOCITAR

VIATICOS [ x| MOVILIZACIONES [ x| SUBSISTENCIAS [ x|
DATOS GENERALES

APFLLIDDS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:
Nashia Alexandra Zabala Heredia-060245027-2- Secretaria del Decanato— Facultad de Ciericias de la
Nombramiento Educacién

retari C — Facultad de Ciencias de la
Monica Soledad Vinueza Cadena-0602199531- Ezc etaria de Carrera- Facultad de Cie
Nombramiento ucacion
CIUDAD ~ PATS: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito - Ecuador Facultad de Ciencias de |la Educacion
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-zasa) HORA LLEGADA {hh:mm)
25/04/2019 04HOO 25/04/2019 07H30
RETCRNO . RETORNO
26/04/2019 14H30 / 26/04/2019 17H30 /

SERVIDORES(AS} QUE INTEGRAN LA COMISION: ®

Nashla Alexandra Zabala Heredia
Monica Soledad Vinueza Cadena

DESCR{PCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Participacion en el Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas 2019, ofertado por Liderazgo
Capacitacién & Eventos, que se llevara a cabo los dias jueves 25 y viernes 26 de abril de 2018, para lo cual adjunto
copia del oficio No.1374-S.5G-UNACH-2019 gue contiene la autorizacion del Sefior Rector y el sefior chofer que sea
asignade para la movilizacion deberé recogernos el dia 25-04-2019 a las 04:00 y para nuestro retorno el 26 a las
14h30

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA

TIPG DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

{Aéreo, terrestre, otros} TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hhernm dd-mrmm-asaa himm _
Terrestre Vehiculo Riobamba-Quito 25/04/2019 | 04:00 25/04/201% 07:30 <4

Institucional Quito - Riobamba | 26/04/2019 | 14:30 L 26/04/2019 | 17:30%
DATOS PARA TRANSFERENCIA - :
TIPO DE CUENTA Mo. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA i
AHORROS 1038664747-Nashla Zabala Beo.del Pacffico |
1023193565-Mdnica Vinueza Bco. del Pacifico

FIRMA DE LA © EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA C EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
NOMBRE

Nashla Alexandra Zabala Heredia 4 s,
[ AV e i
« ﬁ;j: S
. . A i N /D A KM?“‘.M '| ;;n;},,., ; ,:x;
Monica Soledad Vinueza Cadena/ =[5 is iy, 1 ra. Ampart Gazefla Pk O
JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LAUNIDAD | MAXIMA AUTORIDAD O DELEGARLIfR 2,

FIRMA REVISADO FIRMA AUTORIZADO -




