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Neo. DT INFORME: 01- TDBA UATH-UNACH- 20 19 ] FECHA DE INFORME {dd-mmim- aaﬂa]. 30«Abr1%-2019
DATQS GENERALES

APELLIDGS - NOMBRES DE LA G 5L SERVIDOR: PUESTO QUE GCUPA:

Bahamonde Abril Tania Danicla Secretaria

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMERE DE LA UNIDAD DE LA O £L SERVIDGR

Quito - Pichincha ' Talento Humano

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES 0 SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Ing Tmn Damela Bahamonde Abril
S ~JNFORME DE ACTIVIDADES Y'PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCR]PCEON DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Jueves 25 de abrilk

08:00._Registro

08:15-09:30._ HABILIDADES GERNECIALES PARA BJECUTIVAS; APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DI LA DIRECCION Y LA ORGANIZACICN

09:30-10:00.- coffee break

10:00-11:30.. REDACCION EFICAZ: TECNICAS SEMANTICAS, CONCORDANCIA NOMINAL Y VERBAL, CORRECION DE ERRORES OPRTOCRAFICOS
11:30-13:30.- ETICA, SIGILO Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMAGCION PUSLICA Y PROVADA

13:30-14:30.. Almuerzo ejecutive

14:30-16:00.. PLATAFORMAS TECNOLOGICAS PARA LA FESTION DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES, CARACTERISTICAS DE LOS SOFTWARE DISPONIBLES
EN EL MERCADC

£6:00-18:30. - 1AS 4 COMPETENCIAS CLAVES DEL ASISTENTE EJECUTIVO: HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, NEGOCIAGION, INNOVAGION E
INTELIGENCIA EMOCIONAL.

Viernes 26 de abril;

08:00.. Registro

08:15-09:30.- IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETA Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

09:30-10:00.- coffee break

10:00-11:30 . HERRAMIENTAS INFCRMATICAS Y APPS PARA EVOLUGIONAR HACIA LA ASISTENCIA EJECUTIVA VIRTUAL DEL SIGLO XX1

11:30-13:00.- CcOMO CONJUGAR LA VIDA PROFESIONAL Y PERSOANL: CONDUZCA A SU FAMILIA AL BIENESTAR FINANCIERO

13:00-13:30.. Chusuna- Harmenaje a la secretaria por su dia

CANTIDAD DE PACTURAS: 4 | NUMERACION DE FACTURAS: 000003386,0006011712,0000166,000090424
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 25-Abr-2018 26-Abr-2018 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado er ef cumplimiento del
servicio institucional, desde ta salida del lugar de residencia o trabajo habltuates
HORA 04:00 18:00 o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada
de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA | LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hizmm dd-mmm-anaz hh:mm
Terrestre Camioneta Chevrolet, Riohamba-Quito 25-Abr-2018 04:00 25-Abt-2018 07:00
IEAQ0932 Quito- Richamba 26-Abr-2018 14:00 26-Abr-2018 18:00

NOTA

n caso de haber utlhzado 1]’i‘ransporte pubhco aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obllgaton iamenie los pases a bordo a pasa;es

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR/A

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dfas del cumpllmiento de servicios
instituctonales, caso contrario la liquidacin se demorard e incluse de no presentarlo tendria que restituir

los valores percibides. Cuande el cumplimienta de servicios instituclonales sea superior al ndmero de dlas

Illg Tama Damelﬁ Baha Ol'ldC Abl‘iI auterizados, se deberd adjuntar la autorizacién per escrito de fa Maxima Autoridad o su Delegado.
SLC_R’LTARIA

|~ FIRMAS DE APROBACION 7Y

JEFA/E DE LA yNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE™

NpHTanE
Ing. Eduatdo Ortega. MBA _ «

Director de Administracidén de Talento Humano - RECTOR

lo Nicolay Samaniego Erazo *




Nro, SOLICITUD DE AUTURIZACEON PARA CUMPLIM]ENTU DE SERVICIOS
INSEITUCIONALES: 956-DATH-UNACH-2019

FECHA DE LA SCLIGITUD {dd-mmm aaaa) 16 abnl 2019

SUBSISTENCIA | x|

VIATICOS [ x| MOVILEZACION | x|

S DATOS GENERALES

ALIMENTACION | x |

APELLIDOS - NOMBRES DE 1A O EL SERVIDOR;
Ing. Bahamonde Abril Tania Daniela

PUESTO QUE OCUPA:
Secretaria de Administracion de Talento Humano

Quito Pichincha

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA G EL SERVIDOR:
Talento Humano

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA

25-abril-2019 04:00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

26-abril-2019

HORA LLEGADA (hkimm)

18:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Ing. Tania Daniela Bahamonde Abril

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Participacién en el Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas 2019, que tendrd lugar
en la ciudad de Quito los dfas 25 y 26 de abril de 2019, a desarrollarse en el Hotel Quito.

“TRANSPORTE - i
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, 0tros) TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhmm
Terrestre Institucional Riobamba ~ Quito 25 de abyil- 04:00 25 de abril - 08:00
2019 2019
Quito - Riohamba 26 de abril de 13:00 26 de abril- 18:30
2019 2019
DATOS PARA TRANSFERENCIA ST
TIFODE CUEN'I‘AI ] N°. Cuenta NOMERE DE LAENTID ANC[ERA
Cuenta de Ahorros 1046915947 Bance del Paciﬂco/l}-r

" FIRMADELA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Secretana de Kﬁ“mmlstracmn de Talento Humano

SR
[}fg.- rardo Ortega

Direccién de Admdnistracién de Talento Humano

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

. FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA0 $U DELEGADO. -

RECTOR

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo mencs 72 horas
de anticipaci6n al cumpifmients de los serviclos Instituclonales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

. De no exlstlr disponibilidad presupuestaria, lante la sollcitud como Ia autarizaclén
quedardn insubsistentes
. Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4

dlas de cumplide el serviclo lastltuclonal,

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descanse obligatoric,
con excepeidn de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales debidamente
justificados por [a Méxima Autoridad o su Delegade.

- UHIDAD DF 11 mr JRTES §
ALY




