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o : ~INFORME DEL CUMPLIMIENTO .DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES.
Nro. DE lNFORME 008-DVGS-UNACH-2019 [ FECHA DE INFORME 29-Abril-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS ~ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Magaly Marlene Montoya Guaman Secretaria
CiUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NONMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDCR
Quito — Pichincha Direccién Vinculacién con la Sociedad

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Magaiy Marlene Montoya Guaman

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

PART!CIPACION EN EL CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS Y ASISTENTES EJECUTIVAS 20189, ACTIVIDADES

REALIZADAS:

Jueves 25 de abril:

08:00; Registro

08:15 - 09:30: HABILIDADES GERENCIALES PARA EJECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DE LA DIRECCION Y LA ORGANIZACION.

08:30 - 10:00: COFFEE BREAK

10:00 - 11:30: REDACCION EFICAZ: TECNICAS SEMANTICAS, CONCORDANGIA NOMINAL Y VERBAL, CORRECGION DE ERRORES ORTOGRAFICOS.
11:30 - 13:30: ETICA, SIGILO Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION PUBLICA Y PRIVADA

13:30 - 14:30: ALMUERZO EJECUTIVO

44:30 - 16:00: PLATAFORMAS TECNOLOGICAS PARA LA GESTION DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES, CARACTERISTICAS DE LOS SOFTWARE
DISPONIBLES EN EL MERCADOQ,

16:00 - 18:3¢: LAS 4 COMPETENCIAS CLAVES DEL ASISTENTE EJECUTIVO: HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, NEGOGCIACION, INNOVACGION £
INTELIGENGCIA EMOCIONAL.

Viernes 26 de abril:

08:00: Registro

08:15 - 09:30: IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETA Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

09:30 - 10:00: COFFEE BREAK

10:00 - 14:30: HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y APPS PARA EVOLUCIONAR HACIA LA ASISTENGCIA EJECUTIVA VIRTUAL DEL SIGLO  XXI.

11:36 - 13:00: COMO CONJUGAR LA VIDA PROFESIONAL Y PERSONAL: CONDUZCA A SU FAMILIA AL BIENESTAR FINANCIERC

13:00 - 13:30: CLAUSURA.- HOMENAJE A LA SECRETARIA POR SU DIA Y ENTREGA DE CERTIFICADOS.

CANTIDAD DE 3 NUMERACION DE FACTURAS: 000080420, 0002452,000011710
FACTURAS:
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 25-Abr-2018 26-Abr-2018 Estos datos se refferen al tiempo efectivamente wutilizado en ol
cumplimiente del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 04:00 P 18:00 residencia o trabajo habitvales © del cumplimiento del servicio
’ ) institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADOQ SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrastre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hivmm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Camioneta Chevrolet, Riobamba-Quito 25-Abr-2018 0400 25-Abr-2018 07:30 1
HEI11586, ploma Quito- 26-Abr-2018 14:30 ~{ 26-Abr-2018 18:00
Riobamba
NOTA En caso de habar uE(Ilzado 1)Transporie publlco aareo ﬂuwal o terrestre, se debera adjuniar ob]:gatonamente Ios pases a bordo o pasajes
CRLE Y i OBSERVAC!ONES BRRIE SR
FIRIVIA SERVIDOR]A NOTA
= T, El presente informe debera presentarse dentro del términc de 4 dias del
e cumplimiento de servicios institucionales, caso conkrario la liquidacién se demorara
Ij’ e incluse de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos, Cuando el
f P 7 / ) cumplimiento de servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
~Ma Marlene Montoya Guaman autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad

SECRETARIA o su Delegado.

WRMAS DE APROBACION
A / -

JEFA/E DE LA UNIDAD ADM

S

o NOMBRE
Arqg. Geovanny Paula A. Dr. Gonzalo-Nicblay Samaniego Erazo
DIRECTOR VINCULACION CON LA SOCIEDAD RECTOR
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SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O
SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE LASCUICITUD 11 o ahril de 2019

Hro. SOLICITUD: {338 A0V URACH 201y

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SQCITAR

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS [ x |
DATOS GENERALES

APELLIDOS ~ NOMERES DE LA O EL SERVIDOR: FUESTO:
Magaly Marlene Montoya Guaman Secretaria — Direccién de Vinculacion con la Sociedad
CIUDAD - PATS: NOMBERE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Qito - Ecuador Direccién de Vinculacion con la Sociedad
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mmm-anza} HORA LLEGADA (hhimm)
25/04/2019 04H00 25/04/2019 07H30
RETORNO RETORNO
26/04/2019 14H30 26/04/2019 18Hon

SERVIDORES(AS) QUE INTEGRAN LA COMISION:

Alexandra Navarrete Luna , Magaly Marlene Montoya Guamén
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Participacion en el Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas 2019, ofertado por Liderazgo Capacitacién &
Evenlos, que se llevara a cabo los dias jueves 25 y viernes 26 de abril de 2019, para lo cuat adjunto copia del oficio N6.1377-5.5G-
UNACH-2019 que contiene la auterizacién del Sefior Rector, Oficio No.0305-VA-UNACH-19 autorizacion de la Sra. Vicerrectora
Academica, y oficio No.830-DATH-UNACH-2019 informe de Talento Humano.

TRANSPORTE .
SALIDA UEGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOWMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

{Aéreo, terrestre, otros} TRAMSPORTE dd-mmm-azaa Bh:mm dd-mmm-azaa Bifmm
Terrestre Vehicuio Riobamba-Quito 25/04/2019 | 04:00 25/04/2019 07:30

Institucional Quito - Riobamba |- 26/04/2019 | 14:30 26/04/2019 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIFO DE CUENTA Mo. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
AHORROS 1023181001 Magaly Montoya Banco del Pacifico 4
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O £L RESPONSASLE DELAUN;EH}\[? SOLICITANTE

NOMBRE
e

7

JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL/RESPONSABLE DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A -

FIRMA REVISADO FIRMA AUTCRIZADO

Arg. Geovanny ‘F'aiﬁﬁwf'!\g'[m;}o.

NCMERE

NOMBAE

Dr. Nicolay Samaniego Erazo PhD.

Dr. Lexinton Cepegg‘;_@p . L RECTOR
VICERRECTORFQSGRADO E INVESTIGACION:

HOTA: Basiero Sl Hn 21 ju
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