INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE [NFORME (dd-mmm-aaza): 02-Dic-2019 .~

INSTITUCIONALES: 21-EAME-UT-UNACH-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE 1A O EL SERVIDOR: PUESTC QUE OCUPA:
Morocho Espinosa Edpar Anibal s Conductor

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL:
Cuenca

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Lic. Daniel Alvarez Cadena e Ing. Tatiana Cabezas Ramirez .~

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

21 de nov 2019;
04:00 Viajamos a Cuenca
09:00 Liegamos a Cuenca

18:30 Pernoctamos cn

22 denov del 2019:
09:00Trasladariosala U
17:00 Salida de Cuenca

22:00 Llegamos a

Cuenca Riobamba
CANTIDAD DE FAGTURAS: | 03 | NUMERACION DE FACTURAS: 0010365-0002900-000002194
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 21-Nov-2019 22-Nov-2019 Estos datos se refleren al tiempo efectivamente utilizado en el
R _ cumpiimiento del servicio institucionat, desde la salida de} lugar de
dd-mmm-aaaa residencia o frabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04:00 7 22:00 - institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
' TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhinim
Terrestre Camioneta Placas Riobamba-cuenca 4 21-nov-2019 04:00/ 21-nov-2019 09:00 ~~
HEI 1156 Cuenca-Riobamba - 22-nov-2019 17:00+7] 22.n0v-2019 22:00 <

NOTA: En caso de haber ut!liz.ado 1) Transporte piiblico aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntay o bliga tonamente los pases a borde o pasajes

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA Q. E-SERVIDOR COMISIONADO NOTA

e : El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos,
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al ntimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrite de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

"ﬁgMBRE
Egd’é Edgar Anibal Morocho Espinosa
CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 1A
UNIDAD

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORID

J DELEGADO/A

. NOM BRE *

Dr Gonzalo Nu:olay Samamego Erazo PhD
Lo RECTOR

Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICETUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIDS
INSTITUCIONALES: 21-EAME-UT-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa}: (}8-Noviembre-2019

VIATICOS | x| MOVILIZACION | x | SUBSISTENCIA | x| ALIMENTACION [ x|
- DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR; PUESTO QUE QCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anibal Conductor
CIUDAD — PROVINCEA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca Unidad de Transportes

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa)

HORA SAL[Dyh:mm)
21-Nov-2019 04:00

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa}

HORA LLEGADA (hhimm}

22:00 ~

22-nov-2019

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVIGIOS INSTITUCIONALES:

Lic. Daniel Alvarez Cadena e Ing. Tatiana Cabezas Ramirez

DESCRIPCHON DE LAS ACTIVIDADES A RIECUTARSE:

Participar en la feria Internacional de la Universidad de Cuenca. (Admimstracmn Central).

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE : ) dd-mmm-aaaa hhumn dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Camioneta Placas Riobamba-cuenca 21-nov-2019 04:00 7| 21-nov-2019 09:00 r
HE} 1156 Cuenca-Riobamba 22-nov-2019 17:00 22-nov-2019 2z:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA -
TIPQ DE CUENTA No, DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA

Cta. Ahorros 6944634

Bco. de Guayaquil

FIRMA DFE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
. SOLICITANTE

Egdo Edgar Ad{l Morocho Espinosa
s CONDUCTOR

#
Ing. Danny Andres Changotasig Ayaia
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

: NOMBRE DE 1.A ¢ EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPCGNSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOTA; Esta selicitud deberd ser presentada para su Autorlzacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salve 2| caso de que por

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Dr. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, PhD
RECTOR

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
. De no existir dispenibiildad presupuestaria, tante la selicltud como la auterizacion
quedardn insubsistentes

El informe de Serviclos Institucionales debiord presentarse dentro del término de 4
dfas de cumplido el servicio institucional.

-

"Es;é prahibido conceder servicies institucionales durante los dias de descanso abligatorie,
" con excepcl6n de las Maximas Autorldades o de casos excepeionales debldamente
* Justificados por {a Mdxima Aiteridad o su Delegado.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

VERSION FORMULARIG MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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