INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES: 20-EAME-UT-UNACH-2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa): () 2 -DiC'Z 19

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA ¢ EL SERVIDOR; PUESTO QUE OCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anibal Conductor

CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL
Quito

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR
Unidad de Transportes

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Dra. Magda Cejas. PHD

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE;

25 de nov 2019: 26 de nov del 2019:
12:00 Viajamos a Qaito 18:30 Salida de Quito
16:00 Llegamos a Quito 22:00 Liegamos a
20:00 Pernoctamos en  Riobamba
Quito
CANTIDAD DEFACTURAS: | g | NUMERACION DE FACTURAS: 000073618-000320892-000013198-0095713-0000017-600003596
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 25-Nov-2019 26-Nov-2019 Bstos datos se refteren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa cumplim.iento del Sf:r\llciﬂ .:'nsfituciona], desde If'] s.all(la del lugar c?c
residencia o trabajo habituales o del cumplimiente del servicio
HORA 12:00 22:00 Institucional semin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE : -
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Terrestre Camioneta Placas Riobamba-Quito 25-nav-2019 12:00 25-nov-2019 16:00
HEI 1156 Quito-Riobamba 26-nov-2019 18:30 26-nov-2019 22:00

NGTA: En caso de haber utilizado: 1)Transporte piiblico aéreo, Auvial o terrestre, se d

eberd adjuntar obligatoriamentc los pases a bordo o pasajes

OBSERVACIONES

0

FIRMA DE LA OEL SERVIDOR COMISIONAD

LN
—

O Q
S ono O
/ NOMBR

Egdo. Edgar Anfbal Morocho Espinosa

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dlas autorizados, se deberd adjuntar la autorizaciéon por escrito de la Mdxima
Autoridad o su Delegado.

CONDUCTOR
o " FIRMAS DE APROBACION o
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE L4 FIRMA DE LA MAXIMA A”TOR‘{SAD 0 SUDELEGADO/A
UNIDAD g
/’Z//“,éf

NOMBRE

Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

NOWRRE™ TR
Dr. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, PhDD
RECTOR C




teS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES: 20-EAME-UT-UNACH-2019

FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aana): 22-Noviembre-2019

VIATICOS | x| MOVILIZACION [ x |

SUBSISTENCIA | x|

ALIMENTACION | x|

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR; ' PUESTO QUE OCUPA:
Morocho Espinosa Edgar Anibal Conductor
CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVIDOR INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quito Unidad de Transportes

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hhinm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:min)

25-Nov-2019 12:00 26-nov-2019 22:00
SERVIDGRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Dra. Magda Cejas. PHD
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Realizar una visita al CACES, para una reunién de trabajo. (Administracién Gentra).
TRANSPORTE .
SALIDA LLEGADA

TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-anaa hlumnm
Terrestre Camioneta Placas Riobamba-Quito 25-nov-2019 12:00 25-nov-2019 16:00

HE! 1156 Quito-Riohamba 26-nov-2019 18:30 26-nov-2019 22:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA No, DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
Cta. Ahorros 6944634 Bco. de Guayaquil

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O E1. RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

CONDUCTOR

-~
A
227%
< W’M/
Ing. Danny Andrés Changotasig Ayala
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPORTES

IV NOMERE DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con per lo menos 72 horas

RECTOR.

g0 Erazo, PhD ‘

de anticipacidi al cumplimiente de los servicios institucionales; salve el caso de que por
neeosidades institucianales la Autoridad Nominadora autorice,

. De no existir dispontbilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la autorizacién
quedardn insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales deherd presentarse dentro del término de 4

dfas de cumplido el servicio Institucional,

Estd prohibide conceder servicios Institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
* con excepeltn de tas Mxlihas Autoridades o de casas excepcionales debldamente
justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

NGMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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