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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES 0 SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro.DE INFORME: 0]1-MFCV-FCS-M-UNACH-2019 ] FECHA DE INFORME (dd-mmm-azaa): | [.noviembre-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Maria Fernanda Cepeda Vizuete Secretaria
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICID INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA 0 EL SERVIDOR
Pichincha - Quito Facultad de Ciencias de la Salud Carrera Medicina

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sra. Maria Fernanda Cepeda Vizuete

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Jueves 26 de septiembre: v

08:00.- Registro

08:30-09:45. HABILIDADES GERNECIALES PARA EJECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DE LA DIRECCION Y LA ORGANIZACION

09:45-10:00 - coffee break

10:00-11:45.. ACTUALIZACION ORTOGRAFICA 2019 & GESTION DOCUMENTAL: Archive fisico y digital

11:45-13:30 - EXCELENCIA EN LA ATENCION AL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO

13:30-14:30.- Almuerzo ¢jecutiva

14:30-15:45 - REDACCION DE INFORMES EJECUTIVOS Y GERENCIALES

15:45-17:00.- IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETA Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

17:00-18:45 - EMPODRERAMIENTO PROFESIONAL: COMO LOGRAR MIS METAS PROFESIONALES Y PERSONALES.

Viernes 27 de septiembre:

08:00.. Registra

08:15-09:30.. MEjJORE SUS HARILIDADES DE COMUNICACION Y PARA HABLAR EN PUBLICO

09:30-10:00 - coffee break

10:00-12:15.- TALLER OUITDOORS: COMPETENCIAS CLAVE DEL ASISTENTE EJECUTIVQ, - HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, PNL, INNOVACION E
INTELIGENCIA EMOCIONAL

12:15-13:00.- Clau

CANTIDAD DE FACTURAS: [ 3 | NOMERACION DE FACTURAS: 001-001-000001059/002-001-007274/001-001 0039407

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 25-Sep-2019 ~ 27-Sep-2019 - Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
HORA 19.30 20:00 o del cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada
' ) de estos sitios,
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA EbCHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, atros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Publico Riobamba-Quito 25-Sep-2019 | 19:30 1 25-Sep-2019 22:00
Quito- Richamba 275ep-2019 | 16:00 | 27-Sep-2019 20:00
NOTA: En caso de haber utilizado: 1)Transporte piiblico aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes
OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR/A

- NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
q"@ } : C titucionales, caso contraria la liquidacion se demorard e incluso de no presentario tendria que restituir
-

los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios Institucionales sea superior al nimero de dias

Sra. MaTia [ ermmda Ce peda autcrizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su Delegado,
SECRETARIA

FIRMAS DE APROBACION

JEFA/E DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

/“‘u

T —

i
NOMBRE i .;,H - i : .
Dr. Gonvalq Bomlla : Dr. alo Nicolay Samaniegd Erazo
DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LAE{;’LUD RECTOR




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES T

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
ERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

ke .o [. sosemon [ ameeor []

DATOS GENFRALES
UESTO QUE OCUPA:

Secre-édria de Carrera de Me(licina

LA QUEPERTENECELA O

ELLIDOS -NOMBRES DE LA OELSERVIDOR
- CEPEDA VIZUETE MARIA FERNANDA

IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quito-Pichincha

SERVIDOR
) Fﬂcul‘rad de Cien
FECHAILEGADA (dd-

mmm-aaaa)

ciasdela Salud

FECHA SALIDA (l-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (bh:mm)

ERVIDORES QUE INTEGRANLOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:.
Sra. Maria Fernanda Cepeda Vizuete

DESCRIPCIONDELAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Asistiry participar en el Congreso internacional de Secretarias Asistentes Ej@cuiivas, arcalizarse enla ci udad de Quito el dia 26 y27de septiembre

e 9019. enel Hofe] Hi]iou Co]on.

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, mariti mo,

NOMBRE DE
TRANSPORTE

RUTA

otres)

Terrosty Pablic Riobamba-Quito 25/09,/2019 25/00,/2019
B nbhica Quito-Riohamba 27,/09/2019 27/09,/2019
DATOSPARA TRANSFERENCIA
Tipodecuenta [No.De Cuenta Nombre de la entidad Financiera
uenta de Ahorres 35401037 Bando de Guay, aquil
HRMADEIAOELSERVH)ORSOUCITANIE F[RMADE'LAOELRESPONSABLEDELAUNIDAD
. SOLICITANTE

Sra. Max S CTTATGE Leaptda
SECRETARIA DE CARRFRA MFDICINA

NOTA: Dita salicitud doberd ser preventeds para m Anloimcis oo PPl e oray d
antleipacidn al cumplimients da los servicios [nstitucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionalesla Autoridad Nominadora autorice,

amo la autorizacion quedardn

* De no axistir disponibilidad Presupuestaria, tanta la solicitud ¢
les

insub:

- stituclonales deberd presentasse dentro del témino de 4 diss de

B¢ Nicolay Samaniega PhP \\_/
RECTORUNIVER DADNACIONAL DE CHIMBGRAZO)
FIRMA DELA AUTORIDADNOMINADORA O'SUDELFGADO

ede institucionales durante los dias de descansa chligatoro, con
cpcita de las Miximas Autoridades o de casr excepeionales debidamente justificados por la
Méxima Autoridad o su Delegado.
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