DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

RUC: 0660001840001 DIRECCION: KM 1 1/2 A GUANO Av. Antonio José de Sucre

LIQUIDACION DE
2

NOMBRES Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO:

FECHA DE MOVILIZACION REALIZADA:

ANALISTA DE CONTABILIDAD

LOPEZ AMPARO 26 AL 27/09/2019
VIATICOS 80,00 LIQUIDACION ECONOMICA MONTO
SUBSISTENCIAS - ANTICIPO RECIBIDO -
ALIMENTACION - 30% IMPORTE PRESUNTIVO UTILIZADO 24,00
PEAJES - 70% IMPORTE JUSTIFICADO 53,28
PARQUEO - PARQUEADERO -
TRANSPORTE - PEAJES -
80,00 PASAJES AL INTERIOR 4,60
TOTAL LIQUIDACION ECONOMICA 81,88
VALORES JUSTIFICADOS
DETALLE COMPR VTA No: HOSPEDAJE | ALIMENTACION TRANSPORTE PEAJES
113-052-39568 6,79
002-002-187280 14,99 APLICACION PRESUPUESTARIA
J003-001-3536 30,00
002-001-461 1,50 Viaticos y Subsistencias en el Interior 77,28
Tasas Generales, Impuestos... .
Pasajes al Interior 4,60
Total Compromiso Presupuestario 81,88
TOTALTMPORTE VALUKLES
JUSTIFICADOS 30,00 23,28 - -
53,28 DIFERENCIA 81,88
Ing. Sofia Huilca Alvarez ; FECHA DE EMISION: 03/10/2019
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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES *
Nro. OE INFORME: I-AALP*U NACH-ZOIQ ] FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa): 01.10;2019 e
DATOS GENERALES i

APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Amparo de los Angeles Lopez Proafio Secretaria
CIUDAD = PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIOMAL: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SZRVIDOR
Quito - Pichincha Coordinacién de Gestidn de Infraestructura y Mantenimiento

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIOMALES:

Amparo Lépez Proafio

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Jueves 26 de septiembre: .
08:00-08:30 REGISTRO
08:30-09:45 HABILIDADES GERNECIALES PARA EJECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DE LA DIRECCION Y LA ORGANIZACION

09:45-10:00. COFFEE BREAK

10:00-11:45 ACTUALIZACION ORTOGRAFICA 2019 & GESTION DOCUMENTAL: Archivo fisico y digital
11:45-13:30 EXCELENCIA EN LA ATENCION AL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO

13:30-14:30 ALMUERZO EJECUTIVO

14:30-15:45 REDACCION DE INFORMES EJECUTIVOS Y GERENCIALES

15:45-17:00 IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETA Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

17:00-18:45 EMPODERAMIENTO PROFESIONAL: COMO LOGRAR MIS METAS PROFESIONALES Y PERSONALES.
Viernes 27 de septiembre:

08:00-08:30 REGISTRO , ‘
08:15-09:30 MEJORE SUS HABILIDADES DE COMUNICACION Y PARA HABLAR EN PUBLICO
09:30-10:00 COFFEE BREAK
10:00-12:15 TALLER OUTDOORS: COMPETENCIAS CLAVE DEL ASISTENTE EJECUTIVO. - HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, PNL,
INNOVACION E INTELIGENCIA EMOCIONAL
12:15-13:00 CLAUSURA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 26-Sep-2019 27-Sep-2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente wtilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 04:00 20:00 del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FESA HGRA FECHA HORK
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Particular Riobamba-Quito 26-Sep-2019 | 04:00 26-5ep-2019 UZ :00
Transporte Publico Quito- Riobamba 27-Sep-2019 | 20:00 27-Sep-2019 23:30
NOTA: En caso de haber utilizado: 1)Transporte pdblico aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a borde o pasajes
Servidor Pablico No. De Factura Fecha CONCEPTO Valor
001-001-0002743 26/09/2019 Alimentacién 2,25
113-052-000039568 26/09/2019 Alimentacién 6,79
002-002-000187280 27/09/2019 Alimentacion 14,99
AMPARO DE LOS ANGELES LOPEZ PROARO
003-001-000003536 27/09/2019 Hospedaje 30,00
002-001-000000461 27/09/2019 Alimentacidn / 1,50
003-010-000173381 27/09/2019 Transporte S ’ 4,60
TOTAL | 60,13

Mediante oficio No.3369-S.8SG-UNACH-2019, de fecha 02 de agosto de 2019, se autoriza mi participacién en la Segunda Edicion del Congreso
Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas/os, desarrollado en la ciudad de Cuenca.

Mediante oficio No, 3869-S.SG-UNACH-2019, de fecha 19 de septiembre de 2019, se autoriza la movilizacion planteada, sin vehiculo, a Quito.




Coordinacion de Gestion de
Infraestructura y Mantenimiento
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICTTUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE LA SOLICITUD [dd-mmm-aaaa). 18- Septlembre -2019
INSTITUCIONALES: 3339-55G-UNACH-2019
VIATICOS | x| MOVILIZACION | | SUBSISTENCIA | x | ALIMENTACION | x|
DATOS GENERALES
ELLIDOS — NOMBRES O LA O ELSERVIDOR: PU .
Lic. Amparo de los Angeles Lopez Proafio Secretaria de la Coordinacion de Gestién de
Infraestructura y Mantenimiento
| CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOM CAUNI ERTEN LSERVID
Quito - Pichincha Coordinacidn de Gestion de Infraestructuray
Mantenimiento
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm] FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

26-5&3-2019 04:00 am 27-5ep-2019 22:00 pm
T RVICIOS INS TITUCIONALES:

Lic. Amparo de los Angeles Lépez Proafio
DESCRIPCION DE TAS ACTIVIDADES A ETECUTARSE:

Asistir y participar en el Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas 2019, en la ciudad

de Quito.
NOTA: Se viajara en carro particular.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIFO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreq, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aasa hh:mm
Terrestre Institucional Riohamba-Quito 26-Sep-2019 04:00 26-52p-2019 08:00
Quito-Riobamba 27-5ep-2019 18:00 27-5ep-2019 22:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO OF CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
Cta. Ahorros 4001675686 Ban-ecuador
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DEAA UNIDAD
P soucTaNfE  //
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Lic. Amparo de los Angeles Lépez Proafio

SECRETARIA DE LA COORDINACION DE GESTIONDE -~ | Ing.Oscar’Paredes
INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO ‘ | COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO
NOMERE DE LA O EL SERVIDOR . NOMERE DE LAO EL LA UNI Lici
OTA: Esra solicitud deberd ser presentada para su Autoritacda, con lo menas 72 horas de
FIRMA DE LA AUTOR.\‘D}‘D NOM’NADORA 0 SU DELEGADO :.:1:..-:::: :ui‘t‘lﬁim:':nl::tnl‘o: selt-tin?:m:it-.x k:-:-le,:salvcc: cf:: d&qu:ﬂ:nl Mﬂ:!al!o-s

institucionales 1 Autoridad Nomnadors autorice.

- De nio exnstir disponibilidad presupuestana, tanto la solicitud comg la autarizacidn
Quadarin insubistentes

. El informe de Servicios Institurionakes deberd presentarse dentro del térmo de 4 dias de
cumphde el servicso institacional

Dr. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo Ect2 prohibida conceder sarvicios institucionales durante os diss de descanso obligatoria, con
RECTOR excepridn de las Misimag Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
A0 7 ] Maxima Autorided o su Delegada.
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1385 2 9240

Campus Norte Av. Antonio Josed Sucre Km1l: viaaGuano l Teléfonos: (593-3) 3730880 - Ext: 1061




