DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

RUC: 0660001840001 DIRECCION: KM 1 1/2 A GUANO Av. Antonio José de Sucre

LIQUIDACION DE

o

NOMBRES Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO:

FECHA DE MOVILIZACION REALIZADA:

ANALISTA DE CONTABILIDAD

PEREZ ADELA 26 AL 27/09/2019
VIATICOS 80,00 LIQUIDACION ECONOMICA MONTO
SUBSISTENCIAS - ANTICIPO RECIBIDO -
ALIMENTACION - 30% IMPORTE PRESUNTIVO UTILIZADO 24,00
PEAJES - 70% IMPORTE JUSTIFICADO 44,88
PARQUEO - PARQUEADERO -
TRANSPORTE - PEAJES -
80,00 PASAJES AL INTERIOR -
TOTAL LIQUIDACION ECONOMICA 68,88
VALORES JUSTIFICADOS
DETALLE COMPR VTA No: HOSPEDAJE | ALIMENTACION | TRANSPORTE PEAJES
002-001-464 2,00
003-001-3537 30,00 APLICACION PRESUPUESTARIA
002-001-33873 12,88
Viaticos y Subsistencias en el Interior 68,88
Tasas Generales, Impuestos... -
Pasajes al Interior -
Total Compromiso Presupuestario 68,88
TOTALTMPORTE VALOKES
JUSTIFICADOS P 14,88 . -
/ ] 44,88 DIFERENCIA 68,88
Ing. Sofia HuilcaAlVarez FECHA DE EMISION: 02/10/2019
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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITU CIONALES
o DENFORE No.482-DPI-UNACH-2019 | FeCHA DEIHRORME dd-mmm-2233): 01-10-2019
DATOS GENERALES
’?ELLI!‘.‘DS _ NOMBSRES DELAD EL SERVIDOR: PUESTO QWE OCUPA:
Adela Marianita Pérez Diaz \ Secretaria de Planificacion
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITLRCIONAL: NCMBRE DE LA UNIDAD DELAQEL SERVIDOR
Quito - Pichincha Direccion de Planificacion
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL CLIMPUIMIE NTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUICIONALES:

Mgs. Adela Pérez Diaz

INFORME DE ACT IVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

e

pEscrC O DELAS LCTNIDSDES A CUMPSSE.

Jueves 26 de septiembre: ri
08:00-REGISTRO

08:30-09:45 HABILIDADES GERN ECIALES PARA EJECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DELA DIRECCION Y LAORGANIZACION

00:45-10:00.  coffee break

10:00-11:45 ACTUALIZACION ORTOGRAFICA 2019 & GESTION DOCUMENTAL: Archivo fisico y digital

11:45-13:30 EXCELENCIA EN LA ATENCION AL CLIENTE |NTERNO Y EXTERNO

13:30-14:30 Almuerzo ejecutivo )

14:30-15:45 REDACCION DE INFORMES El UTIVOS Y GERENCIALES

15:45-17:00 IMAGEN PROF ESIONAL, E QUETA Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

17:00-18:45 EMPODERAMI ENTO PR FESIONAL: COMO LOGRAR MIS METAS PROFESIONALES Y PERSONALES.

Viernes 27 de septiembre: /

08:00-REGISTRO

08:15-09:30 MEJORE SUS HABILIDADES DE COMUNICM’.ION ¥ PARA HABLAR EN PUBLICO

09:30-10:00 coffee break

10:00-12:15 TALLER OUTDOORS: COM PETENCIAS CLAVE DEL ASISTENTE EJECUTIVO. - HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD, PNL, INNOVAC ION E
INTELIGENCIA E MOCIONAL

12:15-13:00 _ Clausura

rowmooemcons | 5 [ WOwmERACION b€ R 902739 — 020-020-000096483- 0033873 — 000464 - 000003537

ITINERARIO | SALIDA LLEGADA /| NOTA
FECHA l 26-Sep-2019
o E—
HORA 04:00

Egtos datos se reheren al tempo electivamanie utilizado en el cumplimuento del SErVicIo
institusional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituates o del cumplimeenta

27-5ep-2019
/

18:30 / del servicio institucwonal seglin 562 o caso, hasta su flegada de e<tos oS
TRANSPORTE UTILIZADO | SALIDA LLEGADA
T1PO DE TRANSPORTE \ NOMBRE DEL ‘l RUTA J FECHA HORA FECHA HORA
(aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-323a Hh:mim dd-rmm-asad b
Terrestre particular Riobamba-Quito 26-Sep-2019 04:00 26-Sep-2019
Quito- Riobamba 27-5ep-2019 15:30 27-Sep-2019

NOTA; En casa de haber utiizado; 1jTranspocte piblico aereo, fluvial © terrestre, se deberd adjurtar obligatoriamente los pases 2 bordo 0 pataes

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDORA
NOTA
El presente ifpeme deberd plesentase dentre del térming de & dias del cumplimiento de serveios

iretiticionales, £a50 Contrand Na liguidacson se demarnd & inchise de no preserdarka tendiia que restiur los

yalores percibeios Cuando &l cumplimenta de SRV institucionales 529 gupenaf 8l AUMES de dias

Mgs. Adela Pérez Diaz

putonzados, 58 daberd adjuntar I3 autonizaitn pot gscrite dela Marima Autorndac o 5 Delegado.
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SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro.SOUGTUD; No,450-DPI-UNACH-2019 FRCHABELASCLICITLD [Fhmme-stest 09-09-2019 <

SELECCIONE LO QUE REQUIERA S50CITAR

VIATICOS MOVILIZACIONES [ | SUBSISTENCIAS [ X]

DATOS GENERALES
PUESTO:

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

Lic. Adela Marianita Pérez Diaz, Mgs.
CIUDAD - PAIS:

Secretaria de Planificacion
NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

Quito - Pichincha

Planificacién Institucional

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm]) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh-mm])
[LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) [LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)
26-09-2019 0a00 7 27-09-2019 21:00 -~
SER\FIDDIIE&I&SF QUE INTEGRAN LA COMISION:
Lic. Adela Pérez Diaz, Mgs., Secretaria de Planificacidn
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:
- Asistir y participar en el Congreso Internacional de Secretarias v Asistentes Ejecutivas 2019.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA e i FecHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-sada hh:mm dd-mmm-233a hbimm
Riobamba-Quito- B
Terrestre Particular Riobamba 26-09-2019 04:00 7| 27-09-2019 21:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
NOMBRE
Lic Adela Pérez Diaz, Mgs
0602326472
SECRETARIA PLANIFICACION
NOMBRE -
esantez Vintimilla /
A/E INMEDIATO )
RESPONSABLE DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A

NOTA:
- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto |3 solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

. £l informe de cumplimiento de servicios institucionales deberan presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplidos dichos servicios.
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