DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
RUC: 0660001840001 DIRECCION: KM 1 1/2 A GUANO Av. Antonio José de Sucre

LIQUIDACION DE

-]

NOMBRES Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO:
ROJAS MAGALY

FECHA DE MOVILIZACION REALIZADA:

19 AL 20/09/2019

VIATICOS 80,00
SUBSISTENCIAS -
ALIMENTACION

PEAJES .
PARQUEO .
TRANSPORTE .
80,00

VALORES JUSTIFICADOS

DETALLE COMPR VTA No: HOSPEDAJE

ALIMENTACION

TRANSPORTE

PEAJES

002-002-2231 70,00

001-001-137933

12,50

001-001-138002

13,50

001-001-63825

8,80

TOTALIMPORTE VALORES

JUSTIFICADOS 70,00

34,80

Ing. Sofia Huilca Alvarez
ANALISTA DE CONTABILIDAD

104,80

LIQUIDACION ECONOMICA
ANTICIPO RECIBIDO
30% IMPORTE PRESUNTIVO UTILIZADO
70% IMPORTE JUSTIFICADO
PARQUEADERO
PEAJES
PASAJES AL INTERIOR
TOTAL LIQUIDACION ECONOMICA

APLICACION PRESUPUESTARIA

Viaticos y Subsistencias en el Interior
Tasas Generales, Impuestos...

Pasajes al Interior

Total Compromiso Presupuestario

DIFERENCIA

FECHA DE EMISION:

MONTO

24,00
56,00

16,00

96,00

80,00
16,00

96,00

96,00

02/10/2019
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE  AUTORIZACION  PARA | FECHA DE INFORME: 24/09/2019
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
No. 3395-5-5G-UNACH-2019.

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO SECRETARIA - ADMISION Y NIVELACION
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

CUENCA — AZUAY
* " e COORDINACION DE ADMISION Y NIVELACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Participacién en la Segunda Edicion del Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas/os, desarrollado en la ciudad
de Cuenca, los dias 19 y 20 de septiembre del afio en curso, en el hotel El Dorado, donde se desarrollaron temdticas de interés y

relacién directa con las funciones y responsabilidades que desempeiio.

OBIJETIVOS:

e  Actualizar los conocimientos del personal de Secretaria, para la realizacién de un eficiente trabajo.

«  Fortalecer los conocimientos en temas de comunicacidn, imagen personal y servicio al cliente.

DiA1: 19 DE SEPTIEMBRE DE 2019

08:00. - Registro
08:30-09:45. - HABILIDADES GERNECIALES PARA EJECUTIVAS: APORTE REAL A LOS OBJETIVOS DE LA DIRECCION Y LA
ORGANIZACION

09:45-10:00. — coffee break

10:00-11:45. — ACTUALIZACION ORTOGRAFICA 2019 & GESTION DOCUMENTAL: Archivo fisico y digital

11:45-13:30, — EXCELENCIA EN LA ATENCION AL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO
13:30-14:30. - Almuerzo ejecutivo
14:30-15:45. - REDACCION DE INFORMES EJECUTIVOS Y GEREMCIALES

15:45-17:00. — IMAGEN PROFESIONAL, ETIQUETAY PROTOCOLO EMPRESARIAL

17:00-18:45. - EMPODERAMIENTO PROFESIONAL: COMO LOGRAR MIS METAS PROFESIONALES Y PERSONALES.

DiA2: 20 DE SEPTIEMBRE DE 2019

08:00. - Registro 01
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COORDINACION DE

ADMISION Y NIVELACION

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Numero de Pedido: Fecha de Solicitud:
1010-CAN-UNACH-2019 09-09-2019
VIATICOS i X i MOVILIZACIONES | X 1 SUBSISTENCIAS ‘ X I ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO SECRETARIA COORDINACION DE ADMIISON Y
NIVELACION
CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL SERVIDOR:
AZUAY-CUENCA COORDINACION ADMISION Y NIVELACION
FECHA SALIDA: HORA SALIDAC FECHA LLEGADA: HORA LLEGADA:
18/09/2019 14H30 20/09/2019 23H00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO

Secretariasy Asistentes Ej ecutivas/os,
n el Hotel El Daorado.

ASUNTO: Asistencia ala Segunda Edicién del Congreso Internacional de
a desarrollarse en la ciudad de Cuenca los dias el 19 y 20 de septiembre e

Adj: Copia del oficio No. 3395-5.5G-UNACH-2019 de fecha 06 de agosto de 2019.

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA [ LLEGADA

TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE PARTICULAR RIOBAMBA — CUENCA 18/05/2019 | 14H30 18/09/2019 20H30
CUENCA - RIOBAMBA 20/09/2019 | 17H00 | 20/09/2019 | 23HOO

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NUMERO DE CEDULA/IDENTIDAD: UNIDAD:
COORDINACION ADMISION Y

NOMBRE SERVIDOR (ES)/SERVIDOR(AS):

0603304650 NIVELACION

MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE:

wﬂm
UVIDIA FASSLER

MGS. MARIA IS
COORDINADO ADMISION Y NIVELACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE:

SECRETARIA - CAN

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

09 558 Ay o T
S0

-——



