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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. BE INFORME: 0012rFDCEHT—U NACH'2018 | FECHA DE [INFORME (ddfmmmfaaaa): 10_10_2018
DATOS GENERALES
APELUIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:
Mgs. Carla Jarrin Vinueza Secretaria del Decanato Facultad de Ciencias de la

Educacién, Humanas y Tecnologlas

NOMBRE DE LA UNIDAD DE 1A O EL SERVIDOR

Quito - Ecuador Facultad de Ciencias de la Educacién, Humanas y Tecnologias

SERVIDORES[AS} QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Carla Jarrin Vinueza, Secretaria Decanato Facultad de Ciencias de la Educacién, Humanas y Tecnologias

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

EVENTOS — REUNIONES — GESTIONES INSTITUCIONALES —~ COMISION REALIZADA: “CONGRESC INTERNACIONAL DE
SECRETARIAS 8 ASISTENTES EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018”7

El Congreso se llevd a caho en la ciudad de Quito — Hotel Quito los dias 4 y 5 de octubre de 2018, evento organizado por la
Empresa LIDERAZGO Capacitacidn & Eventos, en horario de: primer dia de 8h00 a 18h00 v segundo dfa de 8h00 a 13h00.

AGENDA DE TRABAJO

JUEVES 04/10/2018

1. Servicio de calidad en la atencidn personal y telefénica

2. Negoclacidn y resolucion de conflictos con PNL — Aplicacién en la Gestién Secretarial
3. Etica, sigilo y confidencialidad de a informacion

4, Organizacion de reuniones y eventos

VIERNES 05/10/2018

5. Proactividad Ejecutiva: lo que los jefes esperan de su Asistente Ejecutiva

6. Motivacidn para la Ejecutiva de hoy: cémo Hegar a ser Hideres triunfadoras en nuestra gestion lahoral
7. Técnicas de Bienestar para Ejecutivas: yoga y meditacion

8. Salud Ocupacional, triunfar con alegria: lograr lo que queremos puede ser divertido

OBIJETIVOS DEL CONGRESO:

*  Adquirir los conocimientos y competencias para mejorar la calidad de la atencidn interna y externa.

e Aplicar los principios de la Programacién Neurolingiiistica para resolver conflictos y desacuerdos.

e Utilizar los conocimientos adquiridos y aplicarlos en el trabajo diario, especialmente con el adecuado manegje del sigilo y
confidencialidad de la informacion,

*  Organizar reuniones de trabajo y eventos dentro de nuestro campo de labores.

+  Fortalecer conocimientos en los principales ejes de la gestion secretarias,

CONCLUSIONES

*  Seaspira gue con las nuevas teméticas aprendidas exista una orientacion hacia temas como la salud ocupacional, pausas
activas, la prevencién de enfermedades y ponerlas en practica.

*  Se debe aplicar esta preparacidn y actualizacién para gue cada asistente alcance su mdximo potencial y realice sus
funclones de manera eficiente.

s Estoseventos de capacitacién son necesarios para mejorar y actualizar nuestros conocimientos y ponerlos en préctica en
las labores diarias y asi mejorar la imagen de nuestra institucion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
Riobamba-Quito- 04-10-2018 05-10-2018
Riobamba 04:30 18:00
Hera Inicio de Labores el dfa de retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa fh:mm dd-mmm-aaaa Bh:mim
Terrestre Vehlculo Riobamba-Quito
Institucional -Riobamba 04-10-2018 04:30 05-10-2018 18:00




MOTA: Fn caso de haber utilizado: 1)Transporte piblico adreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo ¢ pasajes y 2) vehicules

institucionales, se adjuntard la hoja de ruta can tipo de vehiculo, niimero de placa, kilometraje recorrido y tos nombres, apelfidos del conductor

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR/A

T

Mgs. Carla Jarrin Vinueza

FIRMAS DE APROBACION

JEFAJE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADC/A

NOMBRE

Dra. Amparo Cazorla Basantes

Tl
& B Tt

Lm 1. PhD. Goinzalo Nicolay Samaniego Erazo
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

SECRETARIA GENERAL
Exts. 1003 -1004 - 1006

Libres por la Ciencia y el Saber :

Oficio No. 3731- $.5G. - UNACH-2018 N
Riobamba, 26 de sepltiembre de 2018

Ingenierc
Eduardo Orfega Pazmifio, MBA
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

Presente, -

De mi consideracion:

En referencia al Oficio No. 1737-DATH-UNACH-2018 y por disposicion del Sefor Rector, se
aprueba la pariicipacién al CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS & ASISTENTES
EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018, proceder conforme lo legal y pertinente.

Cordiaimente,

‘7[, A
fo e =T E
L%j‘d@ Garcias :

SECRETARIA DE LA SECRETARIA GENERAL. ~

Anaxo: Documentos de soporte

Cc: Leda. Jessica Guevard
Leda. Carla Jarin
Lcda. Carolina Mancheno
Lcda. Adela Pérez
Archivo

Etab:  Zulma Garcia

Campus Norta " Edison RleraR." . Campes "LaDolorosa” ¢ CampusCentro (5

, . ; ! i Dampus@us
Nvifa. Antonid fosd do Sticre, Km. 15ViaaGuano ¢ Avda. Elay Alfare y 10 de Agosta. i Duchicela -79y Princesa Toa i Parmqgia la !f.ia.llrllz'I BarrioSan Rogua
Teléfonas: (553-3) 3730 880- ext. 3000 D Tolétonos: GO3B3130910-ex.3008 | Telifonos: GO AIZ0860-6x 3500 | viaaksacs

www.unach.edu.ec / secretariageneral@unach.edu.ec




DIRECCION DE ADMINISTRACION .- "7
DEL TALENTO HUMANO .

Riobamba, 25 de septiembre de 2018 L
Oficio No. 1737-DATH-UNACH-2018 ‘o

| Reperigirie $S €

; A —Tclu‘a'c g

- el Seseso vevales(natg
Cootle redeNieSo cam

Doctor

Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, PhD. T o Sa\;& prmsintes Sedes -
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO e s
Presente L2000 vede, oo ade

QI}\'\?C. [l _EL\_, ‘L‘(jqﬁ‘: r

e Necolayy Samaniogo
De mi consideracion: RECTOR “

Reciba un cordial y muy atento saludo, en atencién al Oficio No. 1.288-VA-UNACH-2018,
con la disposicion de la Sra. Vicerrectora Administrativa, de analizar el pedido de
participacién de las servidoras Licenciadas Jéssica Guevara, Carla Jarrin, Carolina
Mancheno y Adela Pérez, al CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS &
ASISTENTES EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018, que se realizara los dias 4y 5de
octubre de 2018, en la ciudad de Quito. El evento es organizado por la Empresa
LIDERAZGO CAPACITACION & EVENTOS, la misma que se encuentra registrada y
habilitada por la Secretaria Técnica del Sistema Nacional de Cualificaciones Profesionales.

Me permito indicar que dichas capacitaciones constan en el Plan de Capacitacién 2018,
aprobado segtin Resolucion No. 0072-HCU-27-03-2018. En tal virtud se emite el informe
correspondiente:

. Jéssica Mercedes Guevara Diaz
+  Carla Nathalie Jarrin Vinueza
Nombre dei sefior{a) servider solicitante: s  Sylvia Carolina Mancheno Salas
«  Adela Marianita Pérez Diaz
PRCOCURADURIA

DECANATO FAC. CIENCIAS DE LA EDUCACGION
DIRECCION DE EVALUACION Y ACREDITACION

Dependencia/Facultad/Carrera:
DIRECCION DE PLANIFICACION

Nombramiento definitive
Mas de 10 afios

p} Relacién de dependencia:
q) Tiempo de dependencia:

r) Actividad: Secretarias Ejecutivas

CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS & ASISTENTES

Nombre del evento

EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018

Objetivo

Capacitacion

Fecha de ejecucion del evento:

4y 5 de octubre de 2018

Ciudad/Pals:

Quito - Ecuador

Nacional e Internacional Nacional
Pasajes

Rubros a cubrirse del evento Inscripecion: USD 200,00 mas iva, por servidora
Viticos: Lo que determine la Ley

Es PROCEDENTE de conformidad a lo que establece la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador, en su Arl. 234, que
expresa que el Estado garantizard la fermacién y capacitacién continua de las servidoras y setvidores publicos; y basado
en los articulos det 69 al 75 de la Ley Organica del Serviclo Pablico, gue guardan concordancia con los artlculos 195 at
214 de su Reglamento General; mismos gue establecen la formacién y capacitacién de los Servidores Piiblicos,

Campus Notte

Av. Antonio José de Sucre, Km 1« via a Guano

Tetéfonos: (503-3) 3730880 - Ext. 1141



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

SECRETARIA GENERAL
Exts., 1003 -1004 - 1006

Libres por la Ciencia y el Saber .

S———

R 7 e sapliembre de r v BB iU IRV LtY Laly LEIE IR LUYRY %
Rickhamba, 28 de septiembre de 2018 E HEPARTAMENTE DE BVALUACION
E RECEPCHON DE BOCUMENTOS
GELRET f?x@m
Ingeniero .. %i
Santiago Cisneros y
DIRECTOR DE EVALUACION e t
Presente. - %

De mi consideracion:

Enreferencia a la solicitud No. 1170-DEA-UNACH-2018, cimpleme informar la disposicion
del Sefor Rector de autorizar la movilizacidon planteada, de conformidad a la
disponibilidad vehicular existente, para Quito, del 04 al 05 de octubre del 2018.

Cordialmente, |

<

Irng,gzu‘ma Gorcjo
SECRETARIA DEL RECTORADOQ Y SECRETARIA GENERAL

Anexos: Documentos de respaldo

cc. Transporie
Talento Humano
Archivo

Elab:  Zulma Garcia

CampusNerte” Edison RieraR.”

: Gampus"LaDolorosa”
Avda, AntonoJosd de Suere, Km. 16ViaaGuano  §  Avda, Eloy Alfaro ¥ 10 de Agasta.

Gampus Centra

Duchicela 17-75y Princesa Toa

Teldfonos: (593-3) 3730 BBG- ext. 3500
m—

www.unach.edu.ec /secretariageneral@unach.edu.ec

Sampus Guang
Parcoqula La Matrlz, Barrio Sen Rogua
viaa Asaco

Teléfonos: (593-31 3730 860 ext. 3000

i Telfonos: (533-3) 3730 410 - ext. 3001




. UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

TE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SER\.!'I.C.E-OS ENST!TUCIONALES

Nimero de Pedido: Fecha de Solicitud;
Oficio No.1170-DEA-UNACH-2018 2

VIATICOS MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS | . | = ALIMENTACIGN ]
} T R R R L R
DATOS GENERALES

APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: _ |PUESTO QUE OCUPA:
Mgs. Jessica Guevara Diaz SECRETARIA DE PROCADURIA GENERAL
Mgs. Carla Jarrin Vinueza SECRETARIA DECANATO FACULTAD CIENCIAS EDUCACION
Lic. Carolina Mancheno Salas SECRETARIA DE EVALUACION Y ACREDITACION
Mgs. Adela Pérez Diaz , . |SECRETARIA DE PLANIFICACION

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Procuraduria General, Facultad de Ciencias de la
Educacion, Evaluacion y Acreditacion y Planificacién.

CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL
PICHINCHA - QUITO

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA

04/10/2018 04:30 05/10/2018 22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Mgs. Jessica Guevara Diaz, Mgs. Carla Jarrin Vinueza, Lic. Carolina Mancheno Salas y Adela Pérez Diaz.

Participacién en el evento “CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS & ASISTENTES EJECUTIVAS SEGUNDA
EDICION 2018”, org nizado por Liderazgo Capacitacion & Eventos, en |a ciudad de Quito los dias 4 y 5 de octubre
de 2018 en el Hotel Quito. Hilton Colén, en horario de 08h00 a 17H30.

TRANSPORTE
TIPO DE ‘ SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE g
maréimo, otros} ' FECHA HORA FECHA HORA
Con vehfculo Riobamba — Quito . .
TERRESTRE institucional Quite - Riobamba 04/10/2018 04:30 05/10/2018 22:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NONMBRE SERVIDOR(ES)/SERVIDORA{AS) CEDULA/IDENTIDAD; UNIDAD:
Mags. Jessica Guevara Diaz 0602445678 Procuraduria General
Mas. Carla Jarrin Vinueza 0602690034 Facultad Ciencias de la Educacidn
Lic. Carolina Mancheno Salas 0603116708 Evaluacién y Acreditacién
Mgs. Adela Pérez Diaz 0602326472 Planificacidn

" FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD - -

* FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE - " " O SOUCTANTE .

Mgs. Jessica Guevara Diaz &2
i

Mgs. Carla Jarrin Vinueza

/
Lic. Carolina Mancheno Salas . 7
.:é S/g. Sartiago Cigneros B.W
DIRECTOR DE FVALUACIGN ¥ ACREDITACION
Mgs. Adela Pérez Diaz

-

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por o menaos
72 horas de anticipaclén al cumplimiento de las servicios institucionales; salvo el caso
de que por necestdades instituclonales la Autoridad Nominadora autorice.

FIRMIA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SUGELE

¢ De ne existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la
autorizacidn quedaran insubsistentes
« Elinforme de Sesvicios Institucionafes deberd presentarse dentro det término de

¢f’“’m P i ‘ -« .:“qﬁ'm( 4 4 dias de cumplido e servicio institucional
o e 4 ‘{D * VJ Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descaaso
[g.ﬂ AGTE DE LA AUTORIDAD NOKATNADORA O 5Uf DELEGA B a o abligaterio, con excepcion de fas Maximas Autaridades o de casos excepcionales
. . debidamente justfitadosporiaMéxima-Autoridad.a.su.Delegady
. Gonzalo Nicolay Samaniego E. PhD. e e

UMIDAD BF TRANSPORTES E
MNARIS 2 o)

CRITRIDAD T 1

AR

Rector

£
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BECRETARA TICNADEL
SISTEMA NACIONAL DE
CUALIFICACIONES PROFESIONALES

Capacltadures

S estés Interesado en certificar tu experiencia, en esta seccién podras encontrar a todos Tos Organis
nacional. Puedes buscar a informacion por ubicacién geogréfica, nerfl o nombre de fa nstitucidn y com

unicarte directamente con efos,

Selercone  {prafiti SOCIAL U
Hltro: -

*Raztn @w&o J

Sodlat

Ruc Rardn Satial Fecha Estade
Canton

. Independiente'. Ci

mas Exaluadores de Ja Conformidad rezonacidos por la SETEC a nivel

Descargar | VerDetalle

| Gireczidn Teléfono colufar . Emal | . ,
i Resoiucion Resalutién
|
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o - | ProcesoN° 00 215-DP!

U,NIVERSI,DAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

FORMULARIO DE CERT[F[CACION PARA LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES,
EJECUCION DE OBR/ § Y PRESTACION DE SERVICIOS, INCLUIDOS LOS DE CONSULTORIA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

-

UNIDAD; ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

FECHA DE RECEPCION: 14/06/2018
DOCUMENTOS HABILITANTES: Oficlo No.1072-DATH-UNACH-2018 {2 hojasy

MONTO TOTAL USD: $26.357,38.
OBJETO: Certificacion Presupuestarla para proceder con los pagos correspondlentes al rubro CAPACITACION A

SERVIDORES PUBLICOS (80 inscripclones a cursos de capacitaclon)

DIRECCION DE PLANIF:ECAClé.N ‘ UNIDAD DE CONTROL DE BIENES
La Direccion de Pianiffcacic')n‘CERTIFI_CA_ guelo solicitado: La- Unidad de Control de Biehes CERTIFICA que los
:8l__ cohsta en la PAPP 2018 Instituciondl y de fa | - Bienes/Servicios: solicitados se' encuentran

Unidrad,'re_quiré,rite,, [ATt.22 LOSNCP), registrados cofrectamente’ en el Clasificador
. | Presupuestario de Ingresos y Gastos-del Sector Piblico,

B E Cuenta

OBSERVACIONES: Nombre

S i Cuenta
/ 2 )

FIRMA Y SELLO\ QAM&Z\" pa l /L ‘/ 'FIRMA SERVIDOR CONTROL DE BIENES

R FECHA: 14/06/201
FIRMA SERVIDOR DE PRESUPUESTO
APD..
_ UNIDAD DE-PRESUBUESTO: ADDE CONTRACION:PL

Ta Unidad de Presupuesto CERTIFICA que ‘Existe. La Unidad de Contratacson Publica CERTIFICA. que los

disponibilidad  presupuestdria  para atender los Blenes/Serwcios sollutados constan en el. PAC

requerimientos ‘solicitados {Aft; 24 LOSNCP y Art, 115, 2018 de la Unidad requlrente, conforme al registro del

COPLAFIR). SOCE. {Art.22- OSNCP), Adémds 58 epcuentran
2 7 validados TDRy/o especificaciones técnicas.

OBSERVACIONES:: | ,

OBSERVACIONES:
Se ADJUNTA Cer‘tificac;on Présu 93¢
FIRMA Y:SELLO: FIRMA Y.SELLO;
/ / / 7}/

. FECHA: ___ AVE AL E | | FECHA:

i
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VICERRECTORADO
ADMINISTRATIVO

e O ARG o
Riobamba, 6 de agosto de 2018 ' e DAL 2018 /5/?52’ e

Oficio No.1.288-VA-UNACH-18

ingeniero
Paul Herrera :
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

Presente
Sefor Director:

Adjunto le remito los pedidos de capacitacién autorizados por este Vicerrectorado y para
que se informe en funcién de lo legal, la participacion de las servidoras Jessica Guevara,
Carla Jarrin, Carolina Mancheno, Adela Pérez y Catalina Rodriguez, en el CONGRESO
INTERNACIONAL DE SECRETARIAS & ASISTENTES EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018
llevarse a cabo el 4 y 5 de octubre de 2018 en Quito. '

Por su favorable atencidn le agradezco.

VICERRECTORA ADMINISTRATIVA

O aiFes -

=y & D (CTE
Cspreepre O = ’

CHRRES Payerls &LTE
W A i / el F
o /660-’

Anexo: Oficlo No,706-P-UNACH-2018
Oficio No.2785-DCEHT-UNACH-2018
Oficio No.1022-DEA-2018
Oficio No.602-DPI-UNACH-2018
Oficlo No.03216-S.SG-UNACH-2018
Elaborado por: Bethie Paredes

Campus Norte Av, Antonio José de Sucre, Km 1« via a Guano Teléfonos: (593-3) 3730880 - Ext.: 1030, 1031, 1032, 1033
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Riobamba, 31 de julio de 2018 35!/ o Fé

Doctora
Silvia Pacheco L.
PROCURADORA GENERAL DE LA UNACH

Presente

De mi consideracion:

Expreso un cordial saludo, a la vez que remito a usted copia de la invitacién que Liderazgo,
Capacitacion & Eventos, me ha hecho llegar, para que participe en la segunda edicién del Congreso
Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas/os, que se realizard en la ciudad de Quito los
dias jueves 04 y viernes 05 de octubre de 2018, en horario de 08h00 a 17h30, por lo expuesto y en
razon de que el evento tiene relacién directa con las funciones que realizo como Secretaria de la
Procuraduria General de la Universidad Nacional de Chimborazo, solicito comedidamente la
aprobacién respectiva y autorizacién para continuar con el trdmite respectivo.

Por su gentil atencidn, expresc mi agradecimiento,

Atentamente,

A ._«aﬁi} Y 0 ‘o,\
essica-Gueva a-Diaz
ECRETARIA PROCURADURIA UNACH
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&@W@ ' S CADACITACION & BVENTOS

& Aii"ﬁiﬁi‘i?fﬁﬁ?fqﬁ?g INSTRUYENDO. INNOVANDO & POTENCIANDO U CONOCIMIENTO

Quito, 01 de agosto del 2018

Mag. Jessica Guevara Diaz
Secretaria de la Procuraduria de la UNACH
Presente.-

Reciba un cordial saludo, Liderazgo Capacitacién & Eventos es yna Empresa que cuenta con 12
afos de trayectoria, la misma que se estd conformada por un equipo de profesionales expertfos,
dindmicos y creativos, listos y dispuestos a responder a suys necesidades de capacitacion vy

- comunicacion,

En esta ocasién hemos preparado la segunda edicién del Congreso Infernacional de Secretarias y
Asistentes Ejecutivas/os, que cuenta con nuevas temdticas, sin perder la esencla académica; tiene
una orienfacion hacia temas como la salud ocupacional, pausas activas y la prevencion de
enfermedades. Y en esta oportunidad se adherird v apoyard a la campafia de lucha contra el
cdncer de mama.

El Congreso serd dictado en la ciudad de Guayaquil el dia 20 y 21 de Sepfiembre en el Bankers
Club y en la ciudad de Quito el 04 y 05 de oclubre en el Hotel Quito.

Los hombres y mujeres que estdn involucrados en la gestion secretariadl, tendrdn la oporiunidad de
Inferactuar y relacionarse con colegas e insfructores profesionales, también van  adquirir
conocimientos y herramientas que les permitirdn fener un mejor esquema de organizacion,
gcompaniado de excelentes resuliados a nivel laleral y personal.

Los femas que trataremos en este Congreso son:

» Servicio de Calidad en la Atencién Personal y Telefdnica

« Negociacion y Resolucion de Conflictos con P.N.L aplicada en la gestidn secreiarial

« Etica, Sigllo y Confidencialidad de la Informacién Piblica y Privada

= Organizacion de reuniones y eventos (Seleccién de Proveedores)

» Motivacidn: "Como llegar a ser lideres Triunfadores nuestra gestion laboral"

» Salud Ocypacional

« MODULO VIRTUAL: Redaccion comercial, Actudlizacidén orfogréfica 2018 - 2019, Gestidn del

Archivo digital v fisico,

El valor de inversidn vigente para la Universidad Nacional de Chimborazo es de $200+va que cubre
a sus asistentes dlimentacion, matericles y cerlificado por 32 horas académicas registrado en la
SETEC vy cailificado por el Ministefic de Trabajo, extendemos la cordial para que puedan formar
parte de tan importante evento, que estd disefiade en base a una propuesta de actudlizacién de
conocimientos y tendencias actuales de primer nivel,

Agradeciendo la favorable atencién a la presente,

T Ing“JWny D&via
GERENTE GENERAL
LIDERAZGO CAPACITACION & CONSULTORIA

Informes a nivel nacional:
Quito: {02) 2229-467 ext. 115 Celular: 0996382865
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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION,
HUMANAS Y TECNOLOGIAS
DECANATO

Riobamba, 01 de agosto de 2018
Of. No. 2785-DCEHT-UNACH-2018

Doctora PhD.

Anita Rfos R.

VICERRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA UNACH
Prasente

De mi consideracion:

Expreso un cordial soludo, a la vez que remito a usted la comunicacion
suscrita por la Mgs. Carla Janin Vinueza, Secretaria del Decanato de la
Faculta de Ciencias de la Educacién, Humanas y Techologias de fa
Universidad Nacional de Chimborazo, quien solicita la aprobacion y
autorizacién para realizar el frdmite respectivo, a fin de participar en la
segunda edicién del Congreso Internacional de Secretariqs y Asistentes
Ejecutivas/os, que se realizard en la ciudad de Quito 10s dias jueves 04y
viernes 05 de ocfubre de 2018, en horario de 08h00 a 17h30, con un costo
de USD 200,00 mds IVA y bajo la direccién de Liderazgo, Capdacitacion &
Eventos, pedido que cuenta con mi aprobacion.

Adjunto encontrard la invitacion recibida en la gue se detalla el temario
a fratar, fechas de realizacion del evento, costo, enire otros; asi como el
formato de solicitud de capacitacién, soliciténdole comedidamente ia
autorizacion respectiva.,

Por su gentil atencién, expreso mi agradecimiento.

Alentamente,

. Pa.ui,// H etagae
Je
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Quito, 01 de agosto del 2018

Macr. Carlg Jarin Vinueza
secretaria del Decanato de la Facultad de Ciencias de la Educacién

Presente.-

Reciba un cordial saludo, Liderazge Capacitacién & Eventos es una Empresa gue cuenta con 12

. gfios de frayectoria, la misma que se estd conformada por un equipo de profesionales expertos,

“hg:

dindmicos y creativos, listos y dispuestos a responder a sus necesidades de capacitacion y
comunicacion.

£n esla ocasidén hemos preparado ia segunda edicién del Congreso Internacional de Secretarias y
Asistentes Ejeculivas/os, que cuenta con nuevas femdticas, sin perder la esencia académica; tiene
una orientacién hacia temas como la salud ocupacional, pausas activas y la prevencion de
enfermedades. Y en esta oportunidad se adherird y apoyard o la campana de lucha conira el
cdncer de mama.

El Congreso serd diciado en la ciudad de Guayaquil el dia 20 y 21 de Septiembre en el Bankers
Club y en la ciudad de Quito el 04 y 05 de octubre en et Holel Quito.

Los hombres y mujeres que estén involucrados en la gestion secretarial, tendran la oportunidad de
Interactuar y relacionarse con colegas e instructores profesionales, también van adquirir
conocimientos v herramientas que les permitirdn fener un mejor esquema de organizacion,
acompaiado de excelentes resulfados a nivel laboral y personall.

Los Iemas que frataremos en esle Congrese son:

» Servicio de Calidad en la Atencidn Persondl y Telefonica

« Negociacién y Resolucién de Conflictos con P.N.L aplicada en la gestion secretarial

« Etica, Sigilo y Confidencialidad de la Informacién Piblica y Privada

« Organizacién de reuniones y eventos (Seleccidn de Proveedores)

« Motivacion: "Como llegar a ser lideres Triunfadores nuestra gestion laboral®

+ Scifud Ocupacional

« MODULO VIRTUAL: Redaccién comercial, Aclualizacion ortogrdfica 2018 — 2019, Gestion del

Archivo digital y fisico.

£l vaior de inversién vigente para la Universidad Nacional de Chimborazo es de $200+iva que cubre
a sus asistentes afimentacion, matericles y certificade por 32 horas académicas registrado en la
SETEC y calificado por el Ministerio de Trabajo, extendemos la cordial para gue puedan formar
parte de tan importante evento, que estd disefiado en base a und propuesta de actualizacién de
conocimientos y tendencias actuales de primer nivel.

Agradeciendo la favorable atencion a la presente,

enie,
o BT

CQ;di@r
[ ]
\ Y -

riAy Daviia

GERENTE GENERAL _
LIDERAZGO CAPACITACION & CONSULTORIA

informes a nivel nacional;
Quﬂo (02) 2229-667 ext. 115 Celular: 0996382865
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‘DEPARTAMENTO DE )
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Riobamba. 01 de agosto del 2018
Oficio Nro. 1022-DEA-2018

Dra. Anita Rios
VICERRECTORA ADMINISTRATIVA

Presente. -

De mi consideracion:

Comedidamente me permito remitir la comunicacion suscrita por la compaiera Carolina
Mancheno. Secretaria del Departamento de Evaluacion y Acreditacion de la UNACH. quien
solicita la aprobacion y aulorizacion para realizar e] tramite respectivo, a fin de participar en
la segunda edicion del Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas/os. que
se realizara en la ciudad de Quito tos dias jueves 4 y viernes 3 de octubre de 2018 en horario
de 08h00 a 17h30. por un costo de $200 1 iva (valor total $224.00). bajo la direccion de
Liderazgo. Capacitacion & Eventos. pedido que cuenta con mi aprobacion.

Adjunto encontrard la invitacion recibida en la que se detalla el temario a tratar. fechas de
realizacion del evento. costo. entre otros: asi como el formato de solicitud de capacitacion.
solicitandole comedidamente 1a autorizacion respectiva.

In 52 tiago {isHETGS Barahona
DIRECTOR(DE EVALUACION
Y ACREDITACION

Atentamente.
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Campus Norte Ay ANOMO soss e SUche BTl v Suang Talefonos (507122 3730880 - Ext 1101



CONGRESO INTERNACIONAL
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Quito, 01 de agosto del 2018

Srta. Carolina Mancheno
SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE ACREDITACION UNACH

Presente.-

Reciba un cordiat saludo, Liderazgo Capacitacion & Eventos es una Empresa que cuenta con 12
afios de frayectoria, la misma que se esta conformada por un equipo de profesionales expertos,
dindmicos y creativos, listos y dispuestos a responder a sus necesidades de capacitacion vy
comunicacion.

En esta ocasion hemos preparado la segunda edicion del Congreso Internacional de Secretarias y
Asistentes fjecutivas/os, que cuenta con nuevas temdticas, sin perder la esencia académica; tiene
una orientacion hacia temas come la salud ocupacional, pausas activas y la prevencion de
enfermedades. Y en esta oportunidad se adherird y apoyard a la campana de lucha confra el
cancer de mama.

Ei Congreso serd dictado en la ciudad de Guayaquil el dia 20 y 21 de Septiembre en el Bankers
Club y en la ciudad de Quito el 04 y 05 de oclubre en el Hotel Quito.

Los hombres y mujeres que estan involucrados en la gestion secretarial, tendran ia oportunidad de
Inferactuar v relacionarse con colegas e instructores profesionales, también van adquirr
conocimientos y heramientas que les permitiran fener un mejor esquema de organizacion,
acompanado de excelentes resultados a nivel laboral y persondl.

Los tfemas que frataremos en este Congreso son:

« Servicio de Calidad en la Alencion Personat y Telefonica

» Negociacion y Resolucién de Conflictos con P.NL aplicada en la gestion secretarict
» Biica, Sigilo v Confidenciaiidad de la Informacion Publica y Privada

« Organizacion de reuniones y eventos (Seleccion de Proveedores)

« Motivacion: “Como llegar a ser lideres Triunfadores nuestia gestién laboral”

« Salud Ocupacional
« MODULO VIRTUAL: Redaccion comercial, Aciualizacion orlografica 2018 ~ 2019, Gestién del

Archivo digital vy fisice.

£l valor de inversion vigente para la Universidad Nacienal de Chimborazo es de $200+iva que cubre
a sus asistentes atimentacion, materiaies y ceriificado por 32 horas ccadémicas registrado en la
SETEC vy cdlificado por el Ministerio de Trabajo. extendemaos ia cordial para gue puedan formar
parte de tan importanie evenfo, gue estd disefiado en base a una propuesta de actualizacion de

conocimientos y tendencias actuales de primer nivel.

Agradeciendo la favorabie atencidn a la presente,

Cordiegmen’re,

{ / a
(7 )’ Agitd e &
Ing. Jhonny Dévila

GERENTE GENERAL )
LIDERAZGO CAPACITACION & CONSULTORIA

informes a nivel nacional: -

Quito: (02) 2229-667 ext. 115 Celular: 0996382865
WWW, SECRETARIAS. COM £C W LIDERAZGO.COM EC



DEPARTAMENTO DE
PLANIF CACION 7 ‘ S

Riobamba, 1 de agosto de 2018
Oficio No.602-DPI-UNACH-2018

Doctora PhD.

Anita Rios R.

VICERRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA UNACH
" Presente

De mi consideracion:

Expreso un cordia' saludo, a la vez que remito a usted la comunicacién suscrita por la Licenciada
Adela Pérez Diaz, Secretaria de la Direccion de Planificacién de la Universidad Nacional de
Chimborazo, quien solicita la aprobaciény autorizacién para realizar el trdmite respectivo, a fin de
participar en la segunda edicién del Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes
Ejecutivas/os, que se realizardenla ciudad de Quito los dfas jueves 4 y viernes 5 de octubre de 2018
en horatio de 08h00 a 17h30, por un costo de $200 + iva {valor total $224,00), bajo la direccién de
Liderazgo, Capacitacién & Eventos, pedido que cuenta con mi aprobacion.

Adjunto encontrard la Invitacion recibida en la que se detalla el temario a tratar; fechas de
realizacion del evento, costo, entre otros; asi como el formato de solicitud de capacitacion,

solicitandole comedidamente la autorizacion respectiva.

Por su gentil atencién, expreso mi agradecimiento.

Ifg. Jonathan lzurieta Flores
DIRECTOR DE PLANIFICACION

Anexo: Oficio No.501-DPI-UNACH-2018
Invitacion al evento
Formato de sollcitud de capacitacién

Elaborado por: Adela Pérez D.
Aprobado por: Ing. Jonathan lzurieta F.

Campus Norte Av. Antonio José de Sucre, Km 1% via a Guano Teléfonos: (503-3) 3730880 - Ext: 1151
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Srta. Adela Pérez

INSTRUYENDO, INNGYANDO & POTENCIANDO SU CONOCIMIENTO

Quito, 01 de agosto del 2018

SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE DIRECCION DE PLANIFICACION UNACH

Presente.-

Reciba un cordial saludo, Liderazgo Capacitacion & Eventos es una Empresa gue cuenta con 12
afos de frayectoria, la misma que sé estd conformada por un equipo de profesionales experfos,
dindmicos vy creativos, listos ¥y dispuestos G responder d sus necesidades de capacitacion y

comunicacion.

En esta ocasién hemos sreparado la segunda edicién det Congreso internacional de Secretarias y
Asistentes Ejecutivas/os, que cuenta con nuevas femdticas, sin perder la esencia académica; tiene
uha ofientacién hacia femas como la salud ocupacional, pausas activas y la prevencion de
enfermedades. Y en esfa oportunidad se adherird y apoyard a la campana de iucha confra el

cdncer de mama.

El Congreso serd dictado en la ciudad de Guayaquil el dia 20y 31 de Septiembre en el Bankers
Club y en la ciudad de Quito el 04y 05 de octubre en el Hotel Quito.

Los hombres y mujeres que estan involucrados en la gestion secretfarial, tendrdn la oporfunidad de
Inferactuar y relacionarse con colegas e instrucfores profesionales, también van adgquirir

conocimientos y herramientas que les permitirdn tener un mMejor esquema de organizacion,
acompanado de excelentes resultados a nivel laboral y persondl.

Los temas que frataremos en este Congreso somn.

« Servicio de Calidad en la Atencién Personal y Telefonica

« Negociacion y Resolucion de Conflictos con P.NLL aplicada en la gestién secretarial
« Etica, Sigilo y Confider: ~ialidad de la Informacién Publica y Privada

« Organizacion de reuniones y eventos [Seleccion de Proveedores)

« Motivacién: "Como llegar d ser iideres Triunfadores nuestra gestién laboral”

« Saiud Ocupacional

« MODULO VIRTUAL: Redaccion comercidl, Actudlizacion ortografica 2018 - 2019, Gestion det

Archivo digital y fisico.

£l valor de inversidn vigente para la Universidad Nacional de Chimborazo es de $200+iva que cubre
a sus asistentes alimentacion, materiales y ceriificado por 32 horas académicas registrado en foy
SETEC y cafificado por el Ministerio de Trabadjo, extendemos la cordial para gue puedan formar
parte de tan importante evento, que estd disefiado en base a una propuesta de actudlizacion de
conocimientos y tendencias actudles de primer nivel.

Agradeciendo la favorable atencion ala presente,

g Jhory Davia
GERENTE GENERAL ]
LIDERAZGO CAPACITACION & CONSULTORIA

Informes a nivel nacional:



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

SECRETARIA GENERAL
Exts. 1003 -1004 - 1006

Libres por la Ciencia y el Saber

Oficio No. 03216-8.5G-UNACH-2018
Riobamba, 03 de agosio de 2018

Doctora

Anita Rios Rivera PhD.
VICERRECTORA ADMINISTRATIVA
Presente

De mi consideracion:

Expreso un cordial saludo, a la vez gque remito a usted la comunicacion suscrita
por la Licenciada Catalina Rodriguez Narvdéez , Secretaria en el Rectorado y la
Secretaria Generdl de la Universidad Nacional de Chimborazo, quien solicita la
aprobacién y autorizacién para redlizar el trémite respectivo, a fin de participar
en la segunda edicién del Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes
Ejecutivas/os, que se realizard en la ciudad de Quito los dias jueves 04 y viernes
05 de octubre de 2018, en horario de 08h00 a 17h30, con un costo de USD 200,00
mds IVA v bajo la direccidn de Liderazgo, Capacitacion & Eventos, pedido que
cuenta con mi aprobacion.

Adjunto enconirard la invitacion recibida en la que se detalla el temario a fratar,
fechas de realizacion del evento, costo, entre ofros; ast como el formato de
solicitud de capacitacion, solicitandole comedidamente la autorizacion
respectiv '

Por su geptil ateheidn, expreso mi agradecimiento,

B T2om

Jaf Teut
] J41/45L3C5

Atentam : nie,

é((a C@,JEQ /“J" y
N sinefan o
jﬁi ,@,636/

Vcaﬂa& ©

Dr/ Arturo Guerrero H.,
SECRETARIO GENERAL

Anexos: Oficio en referencia

Pl %‘écwwu@'

Cec: Archivo

Teléfonos: 593- 373090 exL. 3001 | Teléfonos:(593-2) 3730 880- ext. 3500 viaa Asaco

o representante
Fecha:
Horcr:
Firmal
Gampus Norte " Edison RieraR." : Camijus "La Delorosa” ¢ Gampss Centro i Gampus Guano
hvda. Antonio José de Sucee, K. 15Via a Guana Awda, Elay Attaro y10 de Agosta. 1 Duthicela 775y Princesa Toa i Pamroquia La Matriz, Barrio San Rogue

Telétonns: (593-3) 37 30 880 ext. 3000

www.unach.edu.ec / secretariageneral@unach.edu.ec



CAPACITACION DOCENTES, EMPLEADOS Y TRABAJADORES
PRODUCCION ACADEMICA CIENTIFICA '

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

FANNY CATALINA RODRIGUEZ NARVAEZ

DEPENDENCIA/FACULTAD/CARRERA:

RECTORADQ Y SECRETARIA GENERAL

a. Relacién de Dependencia:

Nombramiento Definitivo

b. Tiempo de Dependencia:

16 afios

c. Asignatura/Actividad/Investigacion
gque desarrolla:

NOMBRE DEL EVENTO:

Congreso Internacional de Secretarias y
Asistentes Ejecutivas/os

a. Relacién del evento con la
Asignatura/Facultad/Investigacién

El evento tiene relacidn directa con las
funciones que desempefio.

NACIONAL / INTERNACIONAL: Nacional
CIUDAD/PAIS: Quito
FECHA: 04 y 05 de octubre del 2018
FACTOR DE IMPACTO: N/A
URL: N/A
INDEXADA A: N/A
CUARTIL.: N/A
1, Articulos académico cientificos publicadosy/fo | N/A
aceptados para publicacién. Archive digital
conforme a las exigencias de fas indexadas.
2. Notificacién de aceptacion del articulo para | N/A
ser publicado en una revista de la base SCIMAGO
(Scopus) o ISI Web.
3. Certificado de aceptacién del trabajo. Puede | N/A
ser un correo electrénico del editor de la revista.
4.FICHA CATALOGRAFICA
a. Nombre del articulo N/A
b, Nombre de la revista. N/A
c. ISSN de la revista N/A
d. 001 del articulo. N/A
e. Volumen, nimero, paginas del articulo. | N/A
f. Fecha de publicacién NfA

sz

PARTICIPACIONES INTERNACIONALES NO
ANTERIORES: )

NUMERO DE VIAJES AL EXTERIOR ANOS

ANTERIORES:

PARTICIPACIONES NACIONALES ANTERIORES: | ST | % NO

NQMERO DE PARTICIPACIONES NACIONALES
ANOS ANTERIORES:

2 participaciones, afios 2010, 2013

OBSERVACIONES:
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