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INFORME DE SERVICIOS ENSTITUCIONALES 3 :" ;

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME: 10/10/2018
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: No. 3866-5-5G-UNACH-
2018, 7
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTD QUE OCUPA:
MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO SECRETARIA ~ UNIDAD DE ADMISIGN Y NIVELACION
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
*  Richamba ~Quito »  UNIDAD DE ADMISION ¥ NIVELACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

MAGALY FLIZABETH ROJAS CALEROS

~'INFORME DE ACTIVIDADES.Y PRODUCTOS ALCANZADOS /'

Participacidn en Ja Segunda Edicidn de Congreso internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas/os, desarrollado en la cludad
de Quito, los dias 04 y 05 de octubre del afio en curso, en el hotel Quito, donde se desarroliaron temdticas de interds v relacidén
directa con las funciones y responsabilidades gue desempefio.

OBIJETIVOS:

«  Capacitar al personal de Secretaria para un eficiente trabajo con calidad y proactividad
¢  Fortalecer los conocimientos y emplearlos en las actividades cotidianas

DiA 1: 04 DE OCTUBRE DE 2018

MODULDS I: Servicio de Calidad en la Atencién Personal y Telefénica

Este médulo hace referencia a la calidad de la atencién y servicio que una Secretaria y/o Asistente Ejecutivo debe tomar en cuenta
para poder solventar en los clientes sus dudas y requerimientos, partiendo def concepto de SERVICIO como conjunto de personas,
sistemas, herramientas, equipos, procedimientos y elementos con los cuales cuenta fa empresa/organizacion y/o institucidn para
satisfacer las necesidades de sus clientes/usuarios y la comunidad en general; y, considerande que el buen servicio no se ve, pero
se siente; es una cualidad diferencial que permite entender al usuario para superar sus expectativas.

Aprender a ejecutar con excelencia las competencias de:

= Conocimiento. - SABER

e Habilidades. - SABER HACER

@ Actitudes. - SABER SER

e Relaciones. - SABER ESTAR

s Comprension. - SABER ENTENDER

MODULOS 1 Negociacion v Resolucidn de Conflictos con P.N.L aplicada en la gestion secretarial

A través de este maodulo se pudo conocer como el personal de Secretaria ya sea en el sector piiblico o privado, debe reaccionar

ante una situacion conflictiva, especificamente en los siguientes casos}.----* -

CONTEXTOS CONFLICTIVOS

= Coneljefa
s Con la agenda del jefe

¢ Con gquienes se coordina para actwldades
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= Con los compafieros de trabajo

s  Contigo mismo (Situaciones familiares-Carga laboral)

MODULOS Etica, Sizilo v Confidencialidad de la informacidn Pablica y Privada

En este méduto se trataron aspactos de mucha kmportancia, que tienen que ver directamente con:

«  Respeto por la propiedad intelectual,

s Responsahilidad por las propias opiniones emitidas, gue no ofendan o dafien a otros.
e  Prudencia para distinguir y usar el contenido que se observa y se obtiene,

e Actitud crltica con a la informacidn obtenida.

De la misma forma, se trataron temas relacionados con la seguridad de la informacién, es decir las medidas preventivas y reactivas

de! hombre, de las organizaciones y de los sistemas tecnoldgicos gue permitan resguardar y proteger la informacidn buscando
mantener la confidenclalidad, la disponibilidad e integridad de fa misma.

MODULOS IV: Organizacién de reuniones y eventos {Seleccion de Proveedores)

Al momento de arganizar un evento, en primer lugar, se debe identificar, el tipo de evento que se desarroflara, en funcién del cual
se realizard la respectiva planificacion.

Dentro de las reuniones o eventos gue generalmente se organizan en una institucién estan los que se detallan a continuacion,
mismos que deben desarrollarse de forma creativa, minuciosa y dindmica.

¢ Sociales

¢ Culturates

¢  Deportivos

e Comerciales
e Oficiales

s  Corporativos

DIA 2 05 DE OCTUBRE DE 2018

MODULOS Vi Proactividad Ejecutiva

Lo que el jefe de una dependencia espera del personal a su cargo, es que se realice un trabajo proactive, para ello se debe poner
_en practica las competencias cardinales de la PROACTIVIDAD, que son las siguientes:

«  Tolerancia

s  Respeto

= Comprension
¢  Cuidade

MODULOS VI Motivacion: “Como Hegar a ser lideres Triunfadores nuesira gestién laboral”

En las actividades diarias se dehen aplicar las téenicas de bienestar para ejecutivas, necesarias para crear un clima agradable y
éptimo en el lugar de trabajo, entre las técnicas que se deben poner en practica esta el YOGA, como parte de las pausas activas
con la finalidad de obtener beneficios tanto fisicos como emocionales; y, de esta manera contar con un personal mds activo
durante las 8 horas [aborables,
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MODULOS VI salud Ocupacional

En este madulo se trataron temas, gue animan a triunfar con alegria, pues un triunfador tiene metas claras y divertidas.
“Cualguier cosa gue decidas lograr, puedes hacerlo pasandola hien, feliz y enfocade”

y dé"éi’egriﬁ.gfl
cada espacio
que.te rodea. -

MODULOS VHI: Redaccién comercial, Actualizacion ortografica 2018 — 2019, Gestidn del Archivo digital v fisico.

La comunicacian escrita es imprescindible en fa vida y puede afirmarse que sin este elemento no existirian ni los negocios ni las
empresas, pues la cantidad de operaciones que se maneja y resuelven exclusivamente por medio de la correspondencia, es
enorne.

De igual forma se revisaron las principales novedades de la Gltima edicién de la ortografia de la lengua espafiola, con la finalidad
de evitar errores ortograficos, gue se genera en la redaccidn comercial,

REGISTRO FOTOGRAFICO:
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CONCLUSIONES:

»  Esimportante actualizar los conocimientos, pues es fundamental mantenerse actualizade vy conocer los cambios que el

sector en el que se trabaja.
s Las personas gue mantenemos un proceso de formacidn continuo estamos a la vanguardia de la demanda de nuestro

entorno.
TINERARIO 7 i i SALIDA LLEGADA
FECHA 04/10/2018 04/10/2018
HORA ‘ 04h00 - 08h00 e
FECHA 05/10/2018 . 05/10/2018 /
HORA 14h00 - 18h00
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| TRANSPORTE

TIPO DE

NOMBRE DE

LLEGADA

RUTA SALIDA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, maritimo,
otros)
Terrestre CAMIONETA | Riobamba- 04/10/2018 04h00 | 04/10/2018 (8h00
CHEVROLET | Quito
HEA-932 Quito - 05/10/2018 14h00 | 05/10/2018 18h00
Riohamba
OBSERVACIONES:

Mecliante oficio No. 03845-5.5G-UNACH-2018, de fecha 04 de octubre de 2018 se autoriza la asistencia de las funcionarias Magaly
Rojas y Roxana Cobefia, la participacién en la Segunda Edicion del Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas/os,
desarrollado en la cludad de Quito, los dias 04 y 05 de octubre del afio en cursa, en el hotel Quito.

Mediante oficio No. 3866-5.5G-UNACH-2018, de fecha 04 de octubre se autoriza la movilizacién planteada, correspondiente a las
fechas antes indicadas.

Se anexa documentos de respaldo {facturas originales de hospedaje y alimentacidn).

Servidor Pablico Mo, De Factura Fecha CONCEPTO Valor
000003160 05-10-2018 Hospedaje 35,00

00058486 05-10-2018 Alimentacion 10,70

MAGALY ELIZABETH | 0004192 05-10-2018 Alimentacién 10,00
ROJAS CALERO 0002492 05-10-2018 Afimantacion 5,00
000001595 05-10-2018 Alimentacion 10,64

DO21398 05-10-2018 Alimentacién 11,60

TOTAL 82,94

FIRMA DE LA [S) O FL {LOS} SERIVIDOR {ES}) COMISIONADO {S)

SR i FIRMAS DE APROBACION : - S
JEFE INMEDIATO DE LA Q EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO/A

padedbe

-
MGS. MARIA IS B\‘:‘(U/\HDM FASSLER
COORDINADORA UNIDAD DE ADMISION ¥ NIVELACION

J

Fd [-.‘,. i o ' K
Dr. Gomalo‘ﬁi&olay Samaniego Erazo, Phi ;
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CHIMBORAZO

Adj: Tramite original completo



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

SECRETARIA GENERAL
fxts, 1003 -1004 - 1006

Libres por la Ciencia y el Saber

Oficio No. 03845¢S.SG-UNACH.-2018
Riobamba, 04 de octubre de 2018.

Ingeniero

Eduardo Ortega

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO
Presente.- :

De mi consideracion:

En referencia al oficio No. 1811-DATH-UNACH-2018, me permito informar la disposicion
de la Sefiora Rectora (S), para gue en base al presente informe autorizar la participacion
de las funcionarias Magaly Rojas y Roxana Cobefa en el Congreso de Secretarias
Internacional 2018, se deberd cumplir con las obligaciones conforme a la Norma
Tecnica. '

Ademds, agradece se gestione en la institucion, la capacitacion en COA y la
Reformatoria a la LOES para los servidores. ‘

Atentamente,

o

SOy bl ¢

Marfa Fernanda-Remero O
- ASISTENTE DE RECTORADO

bere

Anexo: oficio en referencia

CcC: Lic. Magaly Rojas
Lic. Roxana Cobefa
Archivo

Elab: Francisca Jara

CampusNorte” EdisonRieraR.” + Gampus"laDolorosa” : Gampus Gentro ¢ GampusGuano
Avda. Antomodosd de Sucrs, Km. 15V aGuano | Avda.Elny Alfaroy 18 de Agusla. ¢ Duchiceta {115y PrincesaToa i Partoquia La Matriz, Barrlo San Roque
Telétonag: (5933 37 30880+ ext. 3000 i Teléfonos: (593313130810 -e4.3001 1 Tebbfonos: (93313730880 ext 3500} viaaAsaco :

-

P

www.unach.edu.ec /secretariageneral@unach.edu.ec



DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEL TALENTO HUMANO

Riobamba, 03 de octubre de 2018 | ' | Coee TG

Oficio No. 1811-DATH-UNACH-20138 ‘ - R ;

/).,,. - i ‘51‘ \(‘_‘_ r e
Doctor _ \'\/’ Coame R /, ST
Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, PhD. | ‘

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

Presente.
De mi consideracion:

Reciba un cordial y muy atento saludo, en atencién al Oficio No. 1.441-VA-UNACH-2018, con Ia
disposicion de la Sra. Vicerrectora Administrativa, de analizar el pedido de participacién de las
servidoras Ing. Magaly Rojas, Secretaria de la Unidad de Nivelacion y la Licenciada Roxana Cobefia,
Secretaria de la Direccion de Relaciones Internacionales, al CONGRESO INTERNACIONAL DE
SECRETARIAS & ASISTENTES EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018, que se realizara los
dias 4 y 5 de octubre de 2018, en la ciudad de Quito. El evento es organizado por la Empresa
LIDERAZGO CAPACITACION & EVENTOS, la misma que se encuentra calificada por por la
SETEC, RESOLUCION -SETEC-2018-0689-0.

Me permito indicar que dichas capacitaciones constan en el Plan de Capacitacién 2018, aprobado
segln Resolucion No. 0072-HCU-27-03-2018. En fal virtud se emite el informe correspondiente:

ROJAS CALERO MAGALY ELIZABETH

% Nombre del sefior(a) servidor selicitante:

COBENA COBENA ROXANA MAIBELLINE

DependencialFaculiadlCarrera:

Unidad de Nivelacién y Admisién
Direccion de Relaciones Internacionales

a) Relacion de dependencia:

Nombramiento definitivo

b} Tiempo de dependencia:

M4s de 2 afios

c) Actividad:

Sacretaria

Nombre del evento

CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS & ASISTENTES
EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018~

Objetivo Capacitacién
* Fecha de elecucion del evento: 4 v 5 ds octubre de 2018
CiudadiPais: Quito - Ecuador
Macional e Internacional Nacionaj
Pasajes
Rubros a cubrirse del evento Inscripeidn: USD 200,00 més iva, por servidora
Viticos: Lo que determine fa Ley

Es PROCEDENTE de confermidad a lo que establece fa Constitucion de la Repliblica del Ecuador, en su Art. 234, que
expresa que el Estado garantizara fa formacién y capacitacion continua de las servidoras y servidores piblicos; y basado
en los articulos del 69 al 75 de la Ley Organica del Servicio Piblico, que guardan concordancia con los articulos 195 al
214 de su Reglamento General; mismos que establecen la formacion y capacitacion de los Servidores Pblicos.

Por la ater;cﬁ;} dada, anticipo agradecimientos.

Ing. Edu;/do Orfega Pazmifio, MBA.
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO

DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

Cc Vicerrectorado Administrativo / Archivo

Ad.

Tramite Original / capia de papp — Certificacion presupuestaria
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Libres por fa C:encra y el Saber

Oficio No. 3866- S SG-UNACH-2018

Exts.

Riobamba, 04 de octubre del 2018

Magister

Maria Isabet Uvidia Fassler
COORDINADORA UNIDAD DE NIVELACION Y ADMISION.

Presenie. -

De mi consideracion:

1003 -1004 - 1006

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO |
SECRETARIA GENERAL

En referencia ala solicitud No.00T-UNAN-UNACH-2018, cumpleme informar la disposicion
de la Sefora Rectora Subrogante de autorizar la movilizacidon planteada, de
conformidad a la dispenibilidad vehicular existente, a la ciudad de Quito, los dias 04 y

05 de octubre de 2018,

Fn esa virtud al notificarse del particular, remito con el presente, los originales de los
documentos presentados, a fin de que se gjecuien los aspectos contemplados en el
instructive emitido para el frémite de pago de vidiicos, subsistencias y movilizacion con
sujecion al Regiamento pertinente,

A%enj{gfﬁj@nie,

ivadensira

EJ@Q -

SECRETARIA DE RECTORADO Y SECRETARIA GENERAL

Ce. Transporte
Talento Humano
Archivo

Elab: Elena Rivadeneira

Campus Norte” Edison RleraR.”

Avda. Atonin José de Sucre, Km. 15 Via a Guane

Teléfonos: (593-3) 37 30 880- ext. 3000

1
1
h
1
\

: Bampus "La Dolorosa"
i Avda.Elay Afaro 10 de Agosto.
i Teléfonos: {593-3) 3730 910 - ext. 3001

. Bampus Centro
: Duchiceta 17-75 v Princesa Toa
: Teléfonos: (293-3) 3730 680 ext. 3500

L
CampusGuano "</ C&° /3—9 (8

Parsoquia La Matriz, Bardic San Roque
viaa Asaco

www.unach.edu.ec / secretariageneral@unach.edu.ec



@G ee Minislero
= B8e% | doReaciones
i Laborales

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO -

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES UNIDAD DE NtVELAC_l_ON ¥

ADMISION

Numero de Pedida; Fecha de Solicitud:

001-UNAN-UNACH-2018
l X | MOVILIZACIONES

APELLIDOS — NOMBRES DE LA O £L SERVIDOR:

03-10-2018

VIATICOS X I SUBSISTENCIAS

DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:

ALIMENTACION

MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO

ROXANA MAIBELLINE COBENA COBERA
CIFDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSITUCIONAL:

SECRETARIA — UNIDAD DE ADMISION ¥ NIVELACION

SECRETARIA — UNIDAD DE COMUNICACION INSTITUCIONAL
NOMBRE DE L4 UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

RIOBAMBA-CHIMBORAZO UNIDAD DE ADMISION ¥ NIVELACION

UNIDAD PE COMUNICACION INSTITUCIONAL
FECHA LLEGADA: HORA LLEGADA:

05-10-2018 21H00

FECHA SALIDA: HORA SALIDA:
04-10-2018 04H00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIDS INSTITUCIONALES:

MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO
ROXANA MAIBEELINE COBENA COBERNA
ASUNTO: ASISTENCIA A LA SEGUNDA EDICION DEL CONGRESO INTERNACIONAL DE SECRETARIAS Y ASISTENTES

EJECUTIVAS/OS, A DESARROLLARSE EN LA CIUDAD DE QUITO LOS DIAS EL 04 Y 05 DE OCTUBRE DEL ANO EN CURSO,
EN EL HOTEL QUITO.

TIPOQ DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE KUTA FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA - QUITO 04-10-2018 04H00 | 05-10-2018 21H00
QUITO - RIOBAMIBA
DATOS PARA TRANSFERENCIA
MOMBRE SERVIDOR{ES)/SERVIDOR{AS): NUMERG DE CEDULA/IDENTIDAD: UNIDAD:
IMAGALY ELIZABETH ROJAS CALERC 0603304650 UNIDAD DE ADMISION Y NIVELACION
ROXANA MAIBELLINE COBERA COBENA 1310977317 UNIDAD DE COMUNICACION

INSTITUCIONAL
EIRMA DE LA O FL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE:

b

FIRMVEA DE LA Q EL SERVIDOR SOLICITANTE:

MAGALY ELIZABETH ROJAS CALERO
SECRETARIA UNIDAD DE ADMISION Y NIVELACION MGS. ISABEL UVIDIA FASSLER

MARTA
COORDINADOR/%:IDAD DE ADMISION ¥ NIVELACION

ROXANAMAIBELLINE COBERA COBERIA
SECRETARIA UNIDAD DE COMUNICACION

INSTETUCIONAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

DRA. ANGELA CALDERON, PhD
RECTORA SUBROGANTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE

CHIMBORAZO

1D DT TRARSPORTE
WHACH 47 554

SpCNRILIDAD

VERIGULAR

L3

<
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UNIDAD DE
NIVELACION Y ADMISION

Riobamba, 28 de septiembre de 2018
Oficio No. 829-UNA-UNACH-2018

Doctora
Anita Rios Rivera

VICERRECTORA ADMINISTRATIVA DELA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
Presente.-

De mi consideracion:

Luego de expresarie un afectuoso saludo, me permito solicitarle de la manera mas comedida
se sirva autorizar la participacién de la Ing, Magaly Rojas Secretaria de la Unidad de Nivelacion
y Admisién en el la segunda edicién del Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes
Ejecutivas/os, a desarrollarse en la ciudad de Quito los dfas el 04 y 05 de octubre def afio en

curso, en el Hotel Quito,

El mencionado congreso es organizado por la empresa Liderazgo Capacitacion & Eventos, a un
valor de 200 dotares + IVA a cargo a la Planificacion del Proyecto de Capacitacién al Personal
Docente e Investigadores y Servidores Puiblicos de la UNACH, para lo cual adjunto la

documentacion correspondiente.

Por la gentileza de su atencidn, le agradezco.

Atentaments,

wrdvd o=

ing. Maria (Iéé/be[ Uvidia, Mgs.

COORDINADORA ~ UNA

Adj: Documentos partinentes
Stuborads po g Magally Rojas
Reotuoda par: DMgs, Maria Foubel Wsiia




UNIVERSIDAD NACIONAL BE CHIMBORAZO

UNIDAD DF NIVELACION Y ADMISION
ExL: 1§ - 33

Riobamba, 28 de septiembre de 2018
Oficio No. 003-S-UNA-UNACH-2018

Ingeniera
Maria Isabel Uvidia
COORDINADORA DE LA UNIDAD DE NIVELACION Y ADMISION

Presente. -
De mi consideracion:

Con un cordial y respetuoso saludo, me permito solicitarle de fa manera mas comedida se sirva
autorizar mi participacién en la segunda edicidn del Congreso Internacional de Secretarias y
Asistentes Ejecutivas/os, a desarrollarse en la ciudad de Quito los dlas el 04 y 05 de octubre en el
Hotel Quito, toda vez que dicha actividad contribuird en mi desarrollo profesional, pues actualizaré

mis conocimientos respecto de las actividades diarias que desarrollo en el cargo que actualmente

desempefio.
Adjunto al presente ademds me permito remitir la invitacidn realizada por la empresa Liderazgo

Capacitacidn & Evenrtos, quien impartird el curso de capacitacion, a un valor de 200 dolares + IVA a

cargo a la Planificacién del Proyecto de Capacitacién a! Personal Docente e Investigadores y

Servidores Plblicos de la UNACH.

Por {a gentileza de su atencidn, le agradezco.

Atentamente,

' \ ,,'(‘g‘ - ¢ }A!S--"i_j ) ‘»i ” “_:
Ing. Magaly Rojas Calero ' e
SECRETARIA-UNA-UNACH
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CAPACITACION DOCENTES, EMPLEADOS Y TRABAJADORES
PRODUCCION ACADEMICA CIENTIFICA

NOMBRE DEL SéLICITANTE:

MAGALY ELTZABETH ROJAS CALERO

| DEPENDENCIA/FACULTAD /CARRERA:

UNIDAD DE NIVELACION Y ADMISION

a. Relacidn de Dependencia:

NOMBRAMIENTO

5 ANOS

b. Tiempo de Dependencia: - _
c. Asignatura/Actividad/Investigacion
que desarrolla:

SECRETARIA

NOMBRE DEL EVENTO:

Asistentes Kjecufivas/os

a. Relacién  del evento con la
Asignatura/Facultad/Investigacion

El evento tiene relacion directa con
funciones gue desempefian.

las

ANOS ANTERIORES:

NACIONAL / INTERNACIONAL: NACIONAL
CIUDAD/PAIS: QUITO
FECHA: 04 y 05 de octubre de 2018
FACTOR DE IMPACTO: N/A
URL: N/A
INDEXADA A: N/A
CUARTIL: N/A
1. Articulos académico cientificos publicados y/o ! N/A
aceptados para publicacion. Archive digital
conforme a las exigencias de fas indexadas.
2. Notificacion de aceptacion del articulo para | N/A
ser publicado en una revista de la base SCIMAGO
(Scopus) o ISI Web,
3. Certificado de aceptacion del trabajo. Puede | N/A
ser un correo electronico del editor de la revista.
4.FICHA CATALOGRAFICA
a. Nombre del articulo N/A
bh. Nombre de la revista. N/A
c. ISSN de la revista N/A
d. 001 del articulo. N/A
e. Volumen, nimero, paginas del articulo. | N/A
f. Fecha de publicacién N/A
PARTICIPACIONES INTERNACIONALES | g1 NO
ANTERIQRES:
| NGMERO DE VIAJES AL EXTERIOR ANOS
ANTERIORES: ]
PARTICIPACIONES NACIONALES ANTERIORES: | 5T NO X
NUMERO DE PARTICIPACIONES NACIONALES | 0

OBSERVACIONES:




VICERRECTORADQ
ADMINISTRATIVO

Ricbamba, 9 de octubre de 2018
Oficio No.1.473-VA-UNACH-18

Ingeniera

Magaly Rojas

Licenciada Roxana Cobefia
SERVIDORAS DE LA INSTITUCION
Presente

De mi consideracion:

Para su conocimiento y los fines pertinentes, adjunto les remito copia del Oficio No.1811-
DATH-UNACH-2018, con el informe de PROCEDENTE el pedido de asistencia al CONGRESO
INTERNACIONAL DE SECRETARIAS & ASISTENTES EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018, el 4
vy 5 de octubre de 2018.

Por su favorable atencidn les agradezco.

i v’/f" _
p “Bra. Anita Rios R. P
" VICERRECTORA ADMINISTR

P

Anexo: Oficio (02 fojas)
Elaborado por: Bethie Paredes

Campus Norte Av. Antonio José de Sucre, Km 1« via a Guano Teléfonos: (593-3) 3730880 - Ext.: 1030, 1031, 1032, 1033



DIRECCION DE ADMINISTRACION e e e
DEL TALENTO HUMANO Cn S

Riobamba, 03 de octubre de 2018 ) AU P § U Toemioby
Oficio No. 1811-DATH-UNACH-2018 , ‘ =
)\k e U

Doctor
Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, PhD.
RECTORDE LA UNiVERS_IDAD NACIONAL DE CHIMBORAZOQ

Presente.
De mi consideracién:

Reciba un cordial y muy atento saludo, en atencion al Oficio No. 1.441-VA-UNACH-2018, con la
disposicion de la Sra. Vicerrectora Administrativa, de analizar el pedido de participacién de las
servidoras Ing. Magaly Rojas, Secretaria de fa Unidad de Nivelacion y |a Licenciada Roxana Cobefia,
Secretaria de la Direccién de Relaciones Internacionales, al CONGRESO INTERNACIONAL DE

2 SECRETARIAS & ASISTENTES EJECUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018, que se realizara los
dlas 4 y 5 de octubre de 2018, en la ciudad de Quito. El evento es organizado por la Empresa
LIDERAZGO CAPACITACION & EVENTOS, la misma que se encuentra calificada por por la
SETEC, RESOLUCION -SETEC-2018-0689-O.

Me permito indicar que dichas capacitaciones constan en el Plan de Capacitacion 2018, aprobado
segun Resolucion No, 0072-HCU-27-03-2018. En tal virtud se emite el informe correspondiente:

ROJAS CALERO MAGALY ELIZABETH
& Nombre del sefior(a)} servidor solicitante: COBENA COBENA ROXANA MAIBELLINE

Unidad de Nivelacién y Admision
Direccidn de Relaciones Internacionates

Dependencia/Facultad/Carrera:

a} Relacién de dependencia: Nombramiento definitive
b) Tiempo de dependencia: Mas de 2 afios
¢} Actividad: Seacretarla
CONGRESOQ INTERNACIONAL DE SECRETARIAS & ASISTENTES
Nombre del evento EJEGUTIVAS SEGUNDA EDICION 2018
N Objetivo Capacitacion
’ Fecha de ejecucion del evento: 4 y 5 de octubre de 2018
Ciudad/Pais: Quito - Ecuador
Nacional & Internacional ) Nacional
Pasajes
ZL‘ (2% 4| Rubros a cubrirse del evento inscripcidn: USD 200,00 mas iva, por servidora
P A .
& EQF;;’ Vidticos: Lo que determine la Ley
(O ’
:'L [,HM Es PROCEDENTE de conformidad a lo que establace la Constitucion de la Reptiblica de! Ecuader, en su Art. 234, que
-expresa que el Estado garantizara la formacién y capacitacién continua de las servidoras y servidores piblicos; y basado
~| en los articulos del 69 al 75 de la Ley Orgénica del Servicio Piiblico, que guardan concordancia con los articules 195 al
J 214 de su Reglamento General; mismos que establecen la formacién y capacitacion de los Servidores Puablicos.

A
= ,Vo[i Por la atel?@n brindlada, anticipo agradecimientos.
g / :
)

DIRECT@R DEL DEPARTAMENTO
DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

C.c Vicerractorado Administrativo / Archivo
Adi, Trémite Original / copia de papp — Cerfificacion presupuestaria

Fecha:03-10-2018

Eiaborado por: Carolina Samaniego F.

Campus Norte Av, Antonio José de Sucre, Km 1x via a Guano Telafonos: (593-3) 3730880 - Ext. 1141
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