- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: UNIVERSIDAD NACIONAL DE GHIMBORAZO NO. CERTIFICACION FECHA PE ELABURACION
Unid. Ejecutora: -
’ 336 1| o5 | 18
Unid. Desc: )
TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CELASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTCS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
_L CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 Q00 001 530303 0601 003 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $196.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $196.00
TOTAL
SON: GIENTO NOVENTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO POR TRASLADARSE A QUATOEL 26 Y 27 DE ABRIL DE 2018 AL CONGRESO INTERNAGCIONAL DE
SECRETARIAS Y ASISTENTES EJECUTIVAS 2018ASISTEN ING. DANIELA BAHAMONDE, ING. PAULINA PACA Y LIC. SILVIA TOALA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
11/05/2018
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viernes, 13 de abrit de 2018
: ~ . Sedorit
COMBRESD INTERNACIONAL pund,
e e iy Presente.

| Liderazgo Capacitacion & Eventos at cumplir 12 afios de instruir,
I innovar y potenciar el conocimiento de sus clientes ha preparado
' este 2018 la primera edicion del Congreso Internacional de
| Secretarias vy Asistentes Ejecutivas, como siempre hemos
. trabajado en una propuesta integral en aspectos gue son
. fundamentales en la base formativa de una Asistente Ejecutiva de
excelencia. Quito 26 y 27 de abxil Hotel Hilton Colon

o
o RS i

~we - wit! Dirigido especialmente a Hombres y mujeres involucrados en la
. gestion  secretarial,  Secretarias  Ejecutivas,  Asistentes
Profesionales, Asistentes de Gerencia, Asistentes Administrativas,
Recepcionistas, Asistentes de Direccidn y en general a todas las
profesionales de la empresa publica y privada.

Motivacién y energizacion profesional, incorpéralas en tu dia a dia
Reglas de oro para Secretarias y Asistente Ejecutivas:
Ofimatica de vanguardia para la Secretaria Ejecutiva de hoy
servicio de excelencia en |a gestion secretarial (CLIENTE INTERNO Y EXTERNO)
Herramientas Lingiisticas y Técnicas de redaccion de informes
(Reglas Ortograficas 2018)
Estrategias AAA para Optimizar el desempefio Personal & Empresarial
TIME MANAGEMENT: manejo efectivo del tiempo.

L] [ L] L J L] L] L]

Las asistentes ejecutivas y secretarias merecen un reconocimiento por su estrategica labor, muchas
de ellas llevan mucho tiempo sin recibir actualizaciones y capacitaciones a su profesion, estaes una
gran aportunidad para motivarles.

Atentamente

7{5@%@% -

LIDERAZGO CAPACITACION & EVENTOS

nformes a nivel nacionar:
Quito. [02) 600-2908, (02) 2279-667 ext. 103 Celular: 09 84535948




CCAPACITACION & EVENTOS

Otorga el presente

¥ #

+

A Lo itriar Fnabel Toata

Por su parficipacion en el

CONGRESO INTERNACIONAL

Realizado en la ciudad de GQuito el 26 y 27 de abril de 2018
con una duracién de 23 horas académicas.

Dado vy firmado en Quito, Abril 2018

—-Ig. Jhonny Dd&vila Cortez )
Gerente General LIDERAIGO . .. ng
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DEPARTUR, TURISMO Y APARTAMENTOS S.A.

R.U.C. 1790369145001
Autorizacién SR.I.: N° 1122385006
Fecha de Caducidad: 05 / Marzo / 2019

FACTURA 001-001- N° 00 (1012966

TANMBO REAL
Hotel & Suites

CLIEMTE O EMPRESA: TCALA JMENEZ SILVIA ANABEL

DIRECCION: ZERCNIMD CARRION ¥ AY ANTCONIC JOSE DE SUCRE
TELEFONGO: 08334185618 FACT Nao: 102268

Cl/RUC: 2502480758 HABITACION 305

FECHA EMISION: 27/04/2018

HUESPED: TOALA JIMENEZ SILVIA AMABEL

Mo CARGO DESCRIPCION Vi CARGD TOTAL
1 A0 WAIENTD Hak, 308 57.00 £7.00
SUBRTOTAL - 57.00
SON: CIENTO SIETE 844100 DOLARES DESCUENTO: .00
EORMA DE PAGO: ' SUBTOTAL 12%: 57.00
ANTICIRG EFECTIVE 107 54 SUBTOTAL 0%: 0.oo
VA 129 104q
SERVICION% 2.70
T.5.T.: 1,60
TOTAL: 107.64 .
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Av. 12 de Octubre 6-70 y Queseras del Medio  Telf.; (593)(2) 2563820 Fax: (593)(2) 2554964 P.O.Box: 17-01-2143

E-mail: reservaciones @hoteltamboreal.com.ec * Web Site: www.hoteltamboreal.com.ec QUITO - ECUADOR
Apunte Romero Julio Eduardo « Tel.: 2602043 + Ruc.: 1702020544001, Aut 2376 + Fecha de Autorizacidn; 05 / Marzo / 2018 - Del 1y @l 103.020 LT
P.Q. ORIGINAL; ADQUIRIENTE » COPIA 1 (V): Emisor COPIA 2 (C): SIN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO + Documento categ zado: NO
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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. DE INFORME: D01-INFORME DE CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa): 02-05-2018

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NGMBRES DE EA O ELSERVIDOR: PUESTO:
Ing. Tania Daniela Bahamonde Abril Secretaria de Talento Humano
Ing. Ana Paulina Paca Ajitimbay Secretaria de Talento Humano
Lic. Silvia Anabel Toala Jiménez Secretaria de Talento Humano
CIUDAD - PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
Quito - Ecuador Departamento de Administracion del Talento Humano

SERVIDORES(AS) QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTC DE TAREAS GFICIALES O SERVECIOS INSTITUCIONALES:

Ing. Daniela Bahamonde Ing. Paulina Paca, Lic. Silvia Toala.

INFORME DE ACTIVIDADES
Previa su autorizacién mediante comunicacién No. 1751-5.5G-UNACH-2018, viajamos a las 04h00 a la ciudad de Quito, para
dirigirnos Hotel Coldn, en donde cumplimos con la siguiente agenda: en el Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes
Ejecutivas 2018, organizado por la Empresa Liderazgo en los que se trataron:
Dia 1: jueves 26 de abril
08:00 am Registro de participantes

' 8:30 2 10:30 Modulo §: Servicio de excelencia en la gestidn secretarial

10H00-10:30 Coffee break

10:30 a 12:00 Mdbdulo II: Reglas de Oro para secretarias y asistente ejecutivas

12:00 a 13:30 Mddulo Ill: Ofimatica de vanguardia para la secretaria ejecutiva de hoy

13:30 a 15:00 Almuerzo Ejecutivo

15:00 a 17:00 Médulo IV: Herramientas linglisticas y técnicas de redaccidn de informes —Reglas ortogrificas 2018
17:00 a 18:30 Modulo V: Estratégias AAA

Dia 2: viernes 27 de abril

8:00-09:30 Médulo VI: Motivacidn y Energizacién Profesional, incerpéralas en tu dia a dfa
09:30-10:00 Coffee break

10:30 — 12:00 Mddulo Vil:  TIME MANAGEMENT: Manejo Efectivo Del Tiempo

13:00 - 13:15 Clausura: Entrega de certificados

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LEEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA RORa FECHA HORA
(Aéreo, terrastre, otros) TRANSPORTE dd-mrmm-aaaa hhyimen dd-mmm-azaa hh:mm
Terrestre Institucional Riobamba-Quito 26/04/2018 04H00 27/04/2018 18H30

NOTA: En caso de haber utilizada: 1) Transporte piiblico aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases 2 bordo o pasajes y 2} Vehiculos institucionales,

Chofer asignado sr. Rusbel Taipe.

OBSERVACIONES

FIRMA DE‘LA 0 EL SERYIDOR/A:

CL“‘\Q \%Q\\sn

Ing: Danicla.Ba
T~ < | FIRMAS DE APROBAEION -

NOMBRE

NOMBRE

_Br. Gonzalg Nico ySamamego Erazo, PhD.

Ing. errera Zumarraga,f i

DIRECTOR DEL DEPARTAMEN% ; NN 'gﬁﬁﬂﬁmv o P%ZG
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE GHIMBORAZO
SECRETARIA GENERAL

Oficio No. 001751-5.5G-UNACH-2018
Riobamba, 26 de abril de 2018.

Flopg: 2(" ABR ?8“’; Hores J\S ‘fc?

Ingeniero

Padl Herrera .

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO
Presente.-

TR AR e a MG bk v u g
AT I L PL LT
SOLEAR O W ETY N G 8}

De mi consideracion:
En referencia a la solicitud No. 1022-V-ACADEMICO-UNACH-2018 le informo ld

disposicion del Sefor Rector de autorizar la movilizacidon planteada de acuerdo a la
disponibilidad vehicular a la ciudad de Quito el 26 y 27 de abril det 2018,

Atentaments,

I ’r a Acevedo G.
ASISTENTE DE LA SECRETARIA GENERAL Y RECTORADO

Anexo:

CC: TRANSPORTES
TALENTO HUMANO
Archivo

Elab: Maritza A.

Av. Eloy Alfaro y 10 de Agosto
Teléfonos: 941999 - 842395 — 946772

Teiefax: 960343 b
aguetrero@ unach.edu.ec . g f] 0 0

Riobamba = Chimborazo - Ecuac!or
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SOLICITUD DE VII-'\TICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS |
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra. SOLICITUD: .
ALCANCE AL 1022-V-ACADEMICO-UNACH-2018

FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa):

24 de abril del 2018

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:
Ing. Daniela Bahamonde Secretaria de Talento Humano
Ing. Paulina Paca Secretaria de Talento Humano
Lic. Silvia Toala Secretaria de Talento Humano
CIUDAD — Pals: MCOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIROR
Quito - Ecuador Administracion del Talento Humano
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-azaa) HORA'LLEGADA {(hh:mm)
26/abril/2018 04h00 27/abril/2018 20h00

SERVIDORES{AS) QUE INTEGRAN 1A COMISION:

ing. Daniela Bahamonde
ing. Paulina Paca
Lic. Silvia Toala

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE:

Solicito su autorizacidn para que las servidoras de la lista, viajen a la ciudad de Quito con el fin de que'asi"stan
al Congreso Internacional de Secretarias y Asistentes Ejecutivas 2018, organizado por la Empresa leerazgo
los dias 26 y 27 de abril del 2018 & la ciudad de Quito.

TRANSPORTE
SALIGA (LEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DEL {TINERARIO O RUTA FECHA HORA, FECHA HORA
{Adreq, terrestrs, iros) TRANSPORTE - ddsmmm-aaaa : hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
INSTITUCIONAL VEHICULO Riobamba-Quito 26/04/2018 04HQ0 27/04/2018 20h00
Institucional Quito-Riobamba

FIRMA DE 1A O EL SERVIDOR SOLICITANTE:

T&“Q%;,Ea\mugg

R
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Fereh

NOMBRE;
Ing. DanisigBakamond
- _ K

—

Ing. Paulina Paca

Ing. Paul Herrera Zumdrraga, MBA
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANG

NOwMBRE] = U

NOMERE

Dr. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo,bPhD.
RECTOR

NOTA:

T DR LT e AL A ey e, o , " R .
* -\ Dé no existir disponibilidad presupuastaria, -tanto Eé solrcltud’como la auterizacion guedaran insubsistentes

. ] |nforme de cumplimiento de servicios rnst[tuclonales deberan p{esantarse dentro del término maxima de 4 dias de cumplidos dichos servicios.

UNEBAU DE TRANSPORTES |
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DIRECCION DE(ADMINiSTFfACION“?:: g
DEL TALENTO HUMANQ.. 3+ o -
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Riobamba, 23 de abril de 2018
Oficio No. 778-DATH-UNACH-2018

Doctor
Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, Phb,
RECTOR BE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CGHIMBORAZO

Presente,

De mi consideracion:

Reciba un cordial y muy atento saludo, en atencién al Oficio No. 0621-VA-UNACH-2018, con la
autorizacion de la Sra. Vicerrectora Administrativa, previa verificacién de que consta en el Plan de
Capacitacion 2018, para la participacion de las servidoras Ing. Daniela Bahamonde Abril, Mgs,
Silvia Toala Jiménez y Ana Paulina Paca Ajitimbay, Secretarias del Departamenio de Administracion
del Talento Humano, al evento denominado CONGRESO INTERNACIONAL DE  SECRETARIAS
Y ASISTENTES EJECUTIVAS 2018, a realizarse en la ciudad de Quito, el 26 y 27 de abril,
organizado por la Empresa de Capacitacion LIDERAZGO, con regisito SETEC-OCR-000051,

Me permito indicar que dichas capacitaciones constan en el Plan de Capacitacion para el Personal
Administrativo 2018, aprobado segun Resoiucion No, 0072-HCU-27-03-2018. En tal virtud se emite

el informe correspondiente:

BAHAMONDE ABRIL TANIA DANIELA
- . - ) TOALA JIMENEZ SILVIA ANABEL
Nombre del sefior{a) servidor solicitante: PACA AJITIMBAY ANA PAULINA
Dependencia/Facultad/Carrera: DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO
a) Relacién de dependencia: Nombramiento
A 2 ANOS
b} Tiempo de dependencia: . | 3ANOS
3 ANOS
c) Actividad: Secretarfas
Nombre del evento Congreso Internacional Secretarias & Asistentes Ejecutivas 2018
Objetivo Capacitacién
Fecha de ejecucién del evento; 26-27 de abril de 2018
Cludad/Pals: Quite - Ecuador
Nacional e Infernaclonal Nacional
Pasajes
Rubros a cubrirse del evento Inscripeion: USD 220,00 mas iva por curse
Viaticos: Lo que determine la ley
Es PROCEDENTE de conformidad a lo que establece la Constitucion de la Repuiblica del Ecuador, en su Art, 234, que
expresa que of Estado garantizaré la formaclén y capacitacion continua de fas servidoras y servidores piiblicos; y basade
en los artfculos del 69 al 75 de la Ley Organica del Servicio Piblico, que guardan concordancia con los artisulos 195 al
214 de su Reglamento General; mismos que establecen la formacion y capacitacion de los Servidores Publicos.

Por ta atencion brindada, anticipo agradecimientos.

Atentamente,

Ing. Paul Andrés Herrera Zumarraga, MBA.
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUIVIANO

Cc Vicerrectorado Administrativo /Archivo _ o
Adi. Tramite oriainal. copia de nann. cerfificacion nresuniestaria
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PIRECCION DE ADMINISTRACION _ _ N
DEL TALENTO HUMANO '

Riobamba, 23 de abril de 2018 Lo ek e IR
Oficio No. 778-DATH-UNACH-2018

Doctor
Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo, PhD.
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

Presente.
De mi consideracién:

Reclba un cordial y muy atento saludo, en atencion al Oficio No. 0621-VA-UNACH-2018, con la
autorizacion de fa Sra. Vicerrectora Administrativa, previa verificacion de que consta en el Plap de
Capacitacién 2018, para la participacion de las servidoras Ing. Daniela Bahamonde Abril, Mgs.
Silvia Toala Jiménez y Ana Paulina Paca Ajitimbay, Secretarias del Departamento de Administracion
del Talento Humano, al evento denominado CONGRESO INTERNACIONAL DE  SECRETARIAS
Y ASISTENTES EJECUTIVAS 2018, a realizarse en la ciudad de Quito, el 26 y 27 de abril,
organizado por la Empresa de Capacitacion LIDERAZGO, con registro SETEC-OCR-000051.

Me permito indicar que dichas capacitaciones constan en el Plan de Capacitacion para el Personal
Administrative 2018, aprobado seguin Resolucion No. 0072-HCU-27-03-2018, En tfal virtud se emite
el informe correspondiente:

BAHAMONDE ABRIL TANIA DANIELA
Nombre del sefior(a) servidor solicitante! TOALA JIMENEZ SILVIA ANABEL
' PACA AJITIMBAY ANA PAULINA
Dependencia/Facultad/Carrera: DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO
a) Relacién de dependencia: Nombramiento
2 ANOS
b}  Tiempo de dependencia: 3 ANOS
3 ANOS
c) Actividad: Secretarias
Nombre del evento Congreso Internacional Secrefarias & Asistentes Ejecutivas 2018
Objetive Capacitacidn
Fecha de ejecucién del evento: 26-27 de abrii de 2018
Ciudad/Pais: Quite - Ecuador
Nacicnal e Internacional Nacional
Pasajes
Rubros a cubrir;e del evento Inscripclon: USD 220,00 més iva por curso
Visticos: _ l.o que determine la ley
Es PROCEDENTE de conformidad a lo que establece la Constitucién de la Republica del Ecuador, en su Art. 234, que
expresa que el Estado garantizara la formacidn y capacitacién continua de las servidoras y servidores pdblicos; y basado
en los articulos def 69 al 75 de la Ley Organica del Servicio Pablico, que guardan concordancia con los articuios 195 al
214 de su Reglamento General; mismos que establecen la formacién y capacitacidn de los Servidores Ptblicos.
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Ing. ¥atil Andrés Herrera Zumarraga, MBA.

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO RECTOR

DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO ‘-

C.c Vicerrectorado Administrativo /Archivo RS g RN

Adi. Tramite original, copia de papp, certificacion presupuestaria PRy L R W &
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VICERRECTORADO
ADMINISTRATIVO

Riobamba, 23 de abril de 2018 Prvrar 20 AN M e /()fli 9
Oficic No.0621-VA-UNACH-18

FSU-'-|'.'.:H.'Ji-.:r".IJ.i ) |h. i (fl'):) ’Uii‘? o
[ngeniero

Padl Herrera
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE ADMENISTRACION DEL TALENTO HUMANO

Presente
Sefior Director:

En respuesta al Oficio No,0759-DATH-UNACH-2018, le comunico la autorizacion de este
Vicerrectorado, previo la verificacion de que dicho congreso internacional conste en el Plan
Anual de Capacitacion, y cumpla con lo legal; para que las Servidoras Ingeniera Daniela
Bahamonde, Ingeniera Paulina Paca y Licenciada Silvia Toala, asistan al CONGRESO
INTERNACIONAL DE SECRETARIAS Y ASISTENTES EJECUTIVAS 2018 que se llevara a cabo en
Quito el 26 y 27 de abrit de 2018,

Por su favorable atencion le agradezco,

/’ﬁfa Anlta Rios R. PhD
//ﬁ VICERRECTORA ADMINISTRATIVA

Anexo: Oficio No.0759-DATH-UNACH-2018 (con expediante original)
Eiaborado por: Bethie Paredes
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CAPACITACION DOCENTES, EMPLEADOS Y TRABAJADORES
PRODUCCION ACADEMICA CIENTIFICA

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

ANA PAULINA PACA AJTTIMBAY

DEPENDENCIA/FACULTAD/CARRERA: TALENTO HUMANG
d¢. Relacidon de Dependencia: Nornbramiento
e. Tiempo de Dependencia: 3 afios 4 meses
f. Asignatura/Actividad/Investigacidn Secretatia

que desarrolla:

NOMBRE DEL EVENTO:

h. Relacién del evento con la
Asignatura/Facultad/Investigacidn -

El evento tiene relacion directa con las
funciones gue desempefan.

NACIONAL / INTERNACIONAL:

CONGRESO INTERNACIONAL  DE
SECRETARIAS Y ASISTENTES EIECUTIVAS
2018

CIUDAD/PAIS: Quito-Ecuador
FECHA;: 26y 27 de abril def 2018
FACTOR DE IMPACTO: N/A
URL: N/A
INDEXADA A: N/A
CUARTIL; N/A
1. Articulos académico cientificos publicados yfo | N/A
aceptados para publicacién. Archivo digital
conforme a las exigencias de fas indexadas.
2, Notificacion de aceptacién del articulo para | N/A
ser publicado en una revista de la base SCIMAGO
(Scopus) o ISI Web.
3. Certificado de aceptacion del trabajo. Puede | N/A
ser un correo electronico del editor de la revista.
4.FICHA CATALOGRAFICA
g. Nombre del articulo N/A
h. Nombre de |a revista. N/A
i, ISSN de la revista N/A
j. 001 del articulo. N/A
k., Velumen, niimero, paginas del articulo. | N/A
{. Fecha de publicacion N/A
PARTICIPACIONES INTERNACIONALES | 51 I:] NO X
ANTERICGRES: )

NUMERO DE VIAJES AL EXTERIOR ANOS
ANTERIORES:

PARTICIPACIONES NACIONALES ANTERIORES:

S1 NO X

NEIMERO DE PARTICIPACIONES NACIONALES
ANOS ANTERIORES;

OBSERVACIONES:

v m i
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