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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

RECTORADO
Fxt: 1005

% UNIVER-IDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

BE NTARENTO FINANCIDRO

Libres por la Ciencia y el Saber j 3 Sty
e TOn™E DOCUMENTOS

Oficio No. 0384 - UNACH-R-2017
Riobambaq, 21 de marzo de 2017

Sefiores oty (= At

Ing. Sandra Vargas FIRMA £ HESFONEABILIDAD No | ‘ !
DIRECTORA FINANCIERA -
Presente.-

De mi consideracion:

Para los fines consiguientes, informo mi auforizacion para que se procedad con el pago
conespondiente de vigticos a los servidores Daniel Haro Mendoza, Pedro Orozco
Quiroz, Javier Haro Mendoza y Ma. Fernanda Romero Orellana, del vigje realizado a
Cuenca el 23 y 24 de noviembre de 2014, solicitado con oficic No, 0493-VA-UNACH-

2017.

Atentamente,

6\“ oiy Scmamego Erazo, PhD.
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

Anexo: Expediente original (Oficios, informes, facturas, autorizacion)
Cc: Vicerrectorado Administrativo

Archivo
Elab: Fer Romero.

Para Recepcidn del Destinatario o representante
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Laborales
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ;EC;E'L\N%\}EI;E;;S%E 2015/
002-QUIP-UNACH-2016 :
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DANIEL HARO MENDOZA DIRECTOR DE CTE
PEDRO OROZCO TECNICO DE UTECA
JAVIER HARO MENDOZA TECNICO DE CTE
ROMERO ORELLANA MARIA FERNANDA SECRETARIA DE SECRETARIA GENERAL Y RECTORADO
CIUDAD —~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECF LA O EL SERVIDOR

CENTRO DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

CUENCA UTECA _
SECRETARIA GENERAL Y RECTORADO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DANIEL HARO MIENDOZA

PEDRO OROZCO

JAVIER HARO MENDOZA

ROMERC ORELLANA MARIA FERNANDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

El dia 23 de noviembre de 2016, viajamos a la ciudad de Cuenca, con la finalidad de asistir a la Universidad
Politécnica Salesiana, al Archivo General y conocer el sistema con el gue cuentan.

1.- Se visité el Archivo Intermedio de la Universidad, donde se conacid los procesos que ahi se dan: Una
vez que los documentos cumplen con su estado activo, pasan mediante expedientes y carpetas especiales
al archivo, quienes son los encargados de custodiar los mismos hasta que cumplan su etapa de
conversacién para posterior pasar al Archivo Histérico o ser eliminados, se hizo una exposicion de las
definiciones y los servicios que prestan, ademds de realizar ejemplos practicos de organizacién del

expediente académico.

_2.- Nos trasladamos al archivo Institucional con el fin de recibir una exposicidn sobre la implementacion
del Sistema Quipux Instituciorial y su adaptabilidad a la realidad Institucional.

'3.- Exposicién del SGAD, un sistema propio de la Universidad, para el control del tratamiento de los
expedientes en el Archivo Institucional.

El dia 24 de noviembre de 2016, &n la mafiana asistimos nuevamente a la UPS, donde recibimos la
exposicién sobre el Cuadro de Clasificacion Documental, estructura y como se debe proceder con la

elaboracién del mismo.

El Ing. Daniel Haro asiste a la Reunién de Cedia, en la Universidad de Cuenca, enla misma se trato scbre la
aprobacién del Plan Operativo Anual y Presupuesto 2017 de CEDIA.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 23/11/2016 24/11/16 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida de! lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04h00 18h30 institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE
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SOLICITUD DE Vlf\TICOS MOVILIZACIONES Y

OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS

Nro. SOLICITUD

FECHA DE TA SGLICITUD {dd-mmm-aaza}:

17 DE NOVIEMBRE DE 2016

001-QUIP-2016

y

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SGCITAR

SUBSISTENCIAS | |

VIATICOS MOVILIZACIONES
DATOS GENERALES
APELLIDOS —- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:

Ing. Daniel Haro Mendoza

Ing. Pedro Orozco

Ing. Javier Haro Mendoza

Ing. Marfia Fernanda Romero Orellana

DIRECTOR DEL CTE

TECNICO DE UTECA

TECNICO DE CTE

SECRETARIA DE RECTORADC Y SEC. GENERAL

CIUDAD — PAIS:

Cuenca

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

CTE, UTECA, RECTORADO

FECHA 5ALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm]

23/NOVIEMBRE/ 2016 04H00

HORA LLEGADA {hhinm])
{LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)

FECHA LIEGADA [dd-mmm-aaaa)
{LUGAR HABITUAL DE TRABAJO]

24/NOVIEMBRE/2016 23h00

SERVIDORES{AS} QUE INTEGRAN LA COMISION:

Ing. Daniel Haro Mendoza

Ing. Pedro Orozco

Ing. Javier Haro Mendoza

Ing. Maria Fernanda Romero Orellana

DESCRIPCICN DE LAS ACTIVIDADES
A CUMPLIRSE:

L J
la finalidad de conocer el manejo de G
lineamientos.

Asistir a l[a Universidad Polltecmca Salesiana, al Departamento de Archivo [nstitucional, con

El Ing. Daniel Haro, asistira a reunion en CEDIA,

estién Documental (Quipux y Archivo), su estructura y

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DEL |  ITINERARIO O RUTA SAUDATUGAR DE ORWGEN | LLEGADA AL [UGAR DE ORIGEN |

TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
( Aéreo, terresice, otros) dd-mmm-aaaa hhmm dd-mmm-aaaa hhmom
Terrestre Vehiculo Riohamba — Cuenca- 23/11/2016 04h0o0 | 24/11/16 23h00

Institucional Riohamba
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPG DE CUENTA i No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
NOMBRE
JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A

UNIDAD

/‘-\

Clas é\J\ ezt Gl i l(s,,a\hh) (J\Q_ R di(&_}(‘i

b7

ERMA AU |UH|¢ADO

c: chiyg ol

Dra. Anita Rios Rivera.

VICERRECTORA ADMINISTRATIVA

NOMBERE

Dr. Nicolay Samaniego Erazo, PhD.
RECTOR

NOTA: De no exi5%Ir disponibifidad presupUestarla, fanla fs solicitud como la autorlzacldn quedaran Insubsistentes

Et informe de cumplimiento de servicios institucionales deberén presentarsa dentro del término méximo de 4 dfzs de cumplidos dichos servicios.




Re: Péd_idorde visita . n https://outlock.office.com/owa/projection.aspx

I

}de2

Re: Pedido de visita

Javier Herran Gomez<jherran@ups.edu.ec> Responder a todos |
mié 09711, 9:36
Ph.D. Gonzalo Nicolay Samaniega Erazo; Willian Fernando Ladino Jirr

Bandeja de entrada

Respondiste el 09/11/2016 10:02.

Es muy grato compartit con su Universidad la informacién solicitada.

Para facilitar contactos directos y coordinar dias y horarios envio este correo a Willian a quien
autorizo dar toda la informacién que soliciten los técnicos de su Universidad.

Atentamente

Javier Herrdn Gomez, sdb
RECTOR

Celular: 0998737549
Teléfono: 072805114

De: Ph.D. Gonzalo Nicolay Samaniego Erazo <rector@unach.edu.ec>
Enviado: martes, 8 de noviembre de 2016 19:37

Para: Javier Herran Gomez

Asunto: Pedido de visita

Estimadc

Padre Javier Herran,

Reciba un cordial saiudo de la Universidad Nacional de Chimborazo, a la vez que en conocimiento de que ia Universidad que usted tan
acertadamente dirige cuenta con un Sisterna de Gestidn Documental y Archive, quisiera solicitarle que se reciba a un equipo de nuestra
Universidad para que ccnozca y se les realice una explicacion del manejo det mismo. adjunto oficio de pedido

Quede muy agradecido por st ayuda.

Atentamente.

18/11/2016 18:40
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