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Ing. Sandra Vargas FIRMA bf RESPONSABILIBAD  NO ‘
DIRECTCRA FINANCIERA - I:
Presentfe.-

De mi consideracion:

Para los fines consiguientes, informo mi autorizacidn para que se proceda con el pago
correspondiente de vidticos a los servidores Daniel Haro Mendoza, Pedro Orozco
Quiroz, Javier Haro Mendoza v Ma. Fernanda Romero Orellana, del vigje readlizado o
Cuenca el 23 y 24 de noviembre de 2014, solicitado con oficio No. 0493-VA-UNACH-

2017.

Atentamente, .

(Dr. Ni oe Scmonlego Eraizo, PhD.
RFCTO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

Anexo: Expediente original {Oficios, informes, facturas, autorizacion) ©
Cc:  Vicerrectorado Administrativo

Archivo
Flak: Fer Romero.

Para Recepcion del Destinatario o representants
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
_Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICICS INSTITUCIONALES QECS:‘NDS\;E?;R“QEE 2016/
002-QUIP-UNACH-2016 ‘
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUJESTO QUE OCUPA:
DANIEL HARO MENDOZA DIRECTOR DE CTE
PEDRO OROZCO TECNICO DE UTECA
JAVIER HARO MENDOZA TECNICO DE CTE
ROMERO ORELLANA MARIA FERNANDA SECRETARIA DE SECRETARIA GENERAL Y RECTORADO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CENTRO DE TECNOLOGIA EDUCATIVA
CUENCA UTECA ,
SECRFTARIA GENERAL Y RECTORADO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DANIEL HARO MENDOZA

PEDRO OROZCO

JAVIER HARO MENDOZA

ROMERO ORELLANA MARIA FERNANDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

El dia 23 de noviembre de 2016, viajamos a Ia ciudad de Cuenca, con la finalidad de asistir a la Universidad
Politécnica Salesiana, al Archivo General y conocer el sistema con el que cuentan.

1.- Se visitd el Archivo Intermedio de la Universidad, donde se conocid los procesos que ahi se dan: Una
vez que los documentos cumplen con su estado activo, pasan mediante expedientes y carpetas especiaies
al archivo, quienes son los encargados de custodiar los mismos hasta que cumplan su etapa de
conversacién para posterior pasar al Archivo Histérico o ser eliminados, se hizo una exposicion de las
definiciones y los servicios que prestan, ademds de realizar ejemplos practicos de organizacién del

expediente académico.

_2.- Nos trasladamos al archivo Institucional con el fin de recibir una exposicién sobre la implementacién
del Sistema Quipux Institucional y su adaptabilidad a la realidad Institucional.

3.- Exposicién del SGAD, un sistema propio de la Universidad, para el control del tratamiento de los

expedientes en el Archivo Institucional.

El dia 24 de noviembre de 2016, en la mafiana asistimos nuevamente a la UPS, donde recibimos la
exposicién sobre el Cuadro de Clasificacién Documental, estructura y como se debe proceder con la

elaboracion del mismo.

El Ing. Daniel Haro asiste a la Reunién de Cedia, en la Universidad de Cuenca, enla misma se trat6 sobre la
aprobacion del Plan Operativo Anual y Presupuesto 2017 de CEDIA. 7

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente uiilizado en el
FECHA 23/11/2016 24/11/16 “cumplimiento del servicio institucional, desde la salida det lugar de
residencla o trabajo habituales o del cumplimienic del servicio
HORA 04h00 18h30 institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPCRTE
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SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLEMIENTO DE TAREAS
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD FECHA DF 1A SOLICITUD {dd-mmm-aaaa):
001-QUIP-2016 17 DE NOVIEMBRE DE 2016 /

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOCITAR [4

VIATICOS MOVILIZACIONES suBsISTENCIAS | ]

DATOS GENERALES
APELLIDOS —NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:
Ing. Daniel Haro Mendoza DIRECTOR DEL CTE
Ing. Pedro Orozco TECNICO DE UTECA
Ing. Javier Haro Mendoza TECNICO DE CTE
Ing. Marfa Fernanda Romero Orellana SECRETARIA DE RECTORADOQO Y SEC. GENERAL
CIUDAD —PAS: NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIOOR
Cuenca CTE, UTECA, RECTORADO
FECHA SALIDA {dd-mmm-azaa} HORA SALICA {hh:evim] FECHALIEGADA [dd-mmm-aaza} HORA LLEGABA (Rhimm]
[LUGAR HABITUAL DE TRABAIO) [LUGAR HARITUAL OE TRABAIO}

23/NOVIEMBRE/2016 04HO0 24/NOVIEMBRE/2016 23h00

SERVIDORES[AS] QUE INTEGRAN LA COMISION;

Ing. Daniel Haro Mendocza
ing. Pedro Orozco
Ing. Javier Haro Mendoza

Ing. Marfa Fernanda Romero Orellana

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
A CUMPLIRSE:

+ Asistir a la Universidad Polltecmca Salesiana, al Departamento de Archivo Institucional, con
la finalidad de conocer el mane]o de Gestidn Documental (Quipux y Archivo), su estructura y

lineamientos.
s El Ing. Daniel Haro, asistira a reunién en CEDIA.
TRANSPORTE -
TIFO DE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA SAHIDA LUGAR DE ORIGEN HEGADA AL LUGAR DE ORIGEN
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
{Adreo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhimm
Terrestre vehiculo Riobamba — Cuenca- 23/11/2016 04h00 | 24/11/16 23h00
Institucional Riobamba
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPG DE CUENTA | No. DE CUENTA NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA
NOMBRE
JEFAJE INMED?ATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA MAXIVIA AUTORIDAD O DELEGADO/A
UNEDAD (47D bt ynckn Clee et Che ULJ (_\0_ G, mcéx _z(“-
FIRMA AUTORIZADCG
NOMBRE __, NOMBRE ’
Dra Anita Rios Rivera. Dr. Nicolay Samaniego Erazo, PhD.
VICERRECTORA ADMINISTRATIVA RECTOR

NOTA: D8 no existir disponibilldad presupuestaria, tanto fa solicltud como [a autorizaclén quedaran insubsklentes

. Elinforme de cumplimianto de servicios institucionales deberan prasentarse dentro del término maxima de 4 dias de cumplidos dichos serviclos.
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