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Pasos para el registro

Se recomienda el uso de navegadores actualizados Firefox, Chrome, Edge.

1.- Iniciar sesidon en el Sistema de Gestion del Talento Humano a través del sitio
https://uvirtual.unach.edu.ec, opcién Talento Humano.

2.- Ingrese a la opcion Asistencia y luego Registrar
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En la pantalla, el primer cuadro en color rojo mostrara la lista de registros realizados en el dia, mientras
que el en el sequndo cuadro se encuentra el boton de registro de asistencia, en esta pantalla se elimind
el menu con las opciones de registro matutino y verpertino.

Para realizar el registro presione el boton Registrar Asistencia
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3.- Confirme que desea realizar el registro de asistencia.
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4.- Luego de realizar el registro, usted visualizara en pantalla los datos almacenados.
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Importante. Dentro de esta pantalla, se visualizaran todos los registros realizados en el dia; de acuerdo
con el horario asignado se clasificara como una entrada o salida.
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Reportes

Reporte de Asistencias

Este reporte muestra el horario asignado y los registros realizados en funcion de este horario.

Para acceder al reporte ingrese al menu Asistencia -> Asistencias, especifique el rango de fechas que

desea consultar y presione el botén buscar.
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El reporte muestra la siguiente informacion (1) Horario Asignado por la Direccion de Administracion del
Talento Humano con el que se realizard el control de asistencia. (2) los registros de asistencia,

clasificados por entradas y salidas presentando el tiempo de atraso en minutos y las observaciones
correspondientes en el caso de existir.

La tabla (3) Dias sin registros, muestra informacion de los dias en los que el servidor no realizé ningun
reqistro.
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ﬂ Mo. Tipo Lurves Martes Miércoles Jueves Viemes  Sabado Domingo

1 Entrzds 080000 080000 | 020000 |080000 | 080000
2 Salida 130000 | 130000 | 130000 130000 | 13:00:00
IE; Entrads | 143000 | 143000 | 143000 | 143000 | 143000
i Salida TI3000 | 173000 | 173000 | 173000 | 173000
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Reporte Consolidado

Este reporte muestra el horario asignado y los registros realizados, agrupados por semanas.

Para acceder al reporte ingrese al menu Asistencia -> Consolidado, especifique el rango de fechas que

desea consultar y presione el botén buscar.

“iUnachvVirtual =

Elon Musk
@ Dashboard

Filtros
P Mi Perfil

]

Reportes generales.

{'j Desde:*

= 08/23/2021

Asistencia
© Registrar Je—

(@ Asistencias B oo/23202

[3 consolidado

Reporte Consolidado de Asistencia

3 oo = O O .
1o - = S O i =T

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
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El reporte muestra la siguiente informacion (1) Horario Asignado por la Direccion de Administracion del
Talento Humano con el que se realizard el control de asistencia. (2) Los registros de asistencia,
agrupados por semanas, presentando el nimero de registros pendientes en esa semana, el tiempo de
atraso en minutos y las observaciones correspondientes en el caso de existir.

La tabla (3) Dias sin registros, muestra informacion de los dias en los que el servidor no realizé ningun
reqistro.
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MNo. Tipo Lumes Martes Miercoles fueves Viernes  Sabado Domingo
1 080000 108:00:00 08:00:00 00000 080000

Entrada

ﬂ 2 Sslids 130000 | 130000 | 130000 | 130000 | 130000
|3 Entrsds | 143000 | 143000 | 143000 | 143000 | 143000
4 Sziidz 173000 | 173000 | 173000 | 173000 | 173000
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1| 20/08,2027 26,09,/2021 z 1 04:21:00 | Elzervidor no cusntz con 2
registros en esta semana
TOTAL: 2 1 04:21:00
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