Riobamba, .. de ….. de 2022

Ingeniero
Simón Eduardo Ortega, MBA.
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
Presente

De mi consideración:

Para su conocimiento y con la finalidad de que se sirva atender el pedido con la justificación y registro respectivo para los controles pertinentes, me permito anexar la siguiente información que corresponde al pedido de JUSTIFICACIÓN, aprobada por este despacho:

	INFORMACIÓN

	DATOS GENERALES
	Nombre servidor:
	 

	
	Denominación de Puesto:
	 

	
	Oficio No. /Comunicación
	 

	PERMISO:
	Fecha y hora de falta de registro:
	Ejemplo: Falta de registro de asistencia a las 17h30 del 15 de octubre de 2022

	
	Motivo:
	Ejemplo: inconvenientes en la red 

	
	Justificación:
	Ejemplo: Evidencias anexas
               Capturas de pantalla
               Otra justificación

	AUTORIZACIÓN:
	El/La (Nombre de la Unidad Orgánica) considera que se trata de situaciones no previstas y que son justificadas, por tanto, AUTORIZA el pedido formulado por el requirente.

	OBSERVACIONES:
	Se anexa oficio del solicitante y sus evidencias / Otras observaciones de ser el caso



Con sentimientos de consideración y estima.

Atentamente,

________________
Nombre Servidor
Denominación del Puesto

