
 

GUÍA RÁPIDA ACTUALIZACIÓN FICHA ESTUDIANTIL 

 

1. Ingrese en su navegador la dirección: https://sicoaweb2.unach.edu.ec/  

2. Ingrese a Servicios Estudiantiles 

 

 

3. Ingrese su usuario y contraseña del SICOA. 

4. En la pantalla inicial de su cuenta ingrese a Datos Personales 

 

 

5. La primera pantalla que observará será el Consentimiento Informado respecto a los 

datos que va a registrar y/o actualizar. Una vez leído de clic en “Guardar y Continuar” 

https://sicoaweb2.unach.edu.ec/


 

 

 

6. Debe registrar y /o actualizar todos los datos de la ficha estudiantil y que corresponden 

a Datos Generales, Ubicación, Núcleo Familiar, Socioeconómicos. En cada sección debe 

dar clic en “Guardar y Continuar” 

 

 

 

 

 

7. Una vez finalizado el registro y /o actualización para finalizar aparecerá un mensaje de 

confirmación.  

a. Si no está seguro de los registros realizados de clic en “No, Cancelar” 



 

b. Si está seguro de la información registrada de clic en “Si, Guardar”. No podrá 

volver a editar cambios sobre la ficha estudiantil. 

 

 

8. Una vez que de clic en “Si, Guardar”, visualizará nuevamente la pantalla inicial del 

consentimiento informado, esta vez con la opción de “Ver Ficha”. Al dar clic ahí, tendrá 

la opción de acceder a su ficha estudiantil. 

 

9. Escoja el ícono de Guardar y escoja la opción PDF para que guarde su ficha estudiantil. 

 

 


