INSTRUCTIVO No. 002-1CITS-2012

PARA LA EJECUCION Y EL SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE

Art.

1+D+i, EN APLICACION DEL REGLAMENTO
DEL SISTEMA DE CIENCIA, TECNOLOGIA, INNOVACION Y SABERES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO.
CAPITULO |

DEL AMBITO

1.- Este instructivo regula los procedimientos para la ejecucion y seguimiento de

programas y proyectos de Ciencia, Tecnologia, Innovacion y Saberes Ancestrales de la
UNACH, en concordancia con la Ley Orgénica de Educaciéon Superior y su Reglamento, el
Estatuto y reglamentacién interna institucional.

CAPITULO li
DE LAS DEFINICIONES
. Art. 2.- En el pfesente instructivo se estipulan las siguientes definiciones:
a. SISTEMA DE CIENCIA, TECNOLOGIA, INNOVACION Y SABERES ANCESTRALES

.- Es un conjunto de elementos organizados que actian entre si y con su ambiente
para lograr resultados;

INVESTIGACION CIENTIFICA.- Es la busqueda intencionada de conocimientos o de
soluciones a problemas de caracter cientifico; el método cientifico indica el camino que
se ha de transitar en esa indagacion y las técnicas precisan la manera de recorrerlo;

INVESTIGACION TECNOLOGICA.- Es la busqueda de soluciones a problemas y
situaciones concretas de la sociedad, en base a la aplicacion del conocimiento;

PROGRAMA DE INVESTIGACION.- Es un conjunto organizado, coherente e integrado
de actividades y procesos investigativos expresados en varios proyectos de similar
naturaleza y generalmente, encaminados a responder un mismo objetivo general, en
un periodo de tiempo previamente definido y respetando un presupuesto establecido;

PROYECTOS DE INVESTIGACION BASICA.- Son trabajos teéricos con apoyo
experimental que se emprenden fundamentalmente para obtener nuevos
conocimientos acerca de los fundamentos de fendmenos y hechos observables, sin
que su objetivo sea ninguna aplicacion o utilizacion determinada. Analiza propiedades,
estructuras y relaciones y, formula hipotesis teorias y leyes;

PROYECTOS DE DESARROLLO TECNOLOGICO.- Son trabajos sistematicos
basados en los conocimientos existentes, derivados de la investigacion o la experiencia
practica, dirigidos a la produccion de nuevos materiales, productos o dispositivos, al
establecimiento de nuevos procesos, sistemas y servicios, o a la mejora sustancial de
los existentes, que incidan en el desarrollo tecnolégico agregando al haber técnico y al
método cientifico un posible beneficio econdémico;

PROYECTOS DE INVESTIGACION SOCIAL.- Son proyectos que dan soluciones a
problematicas amplias detectadas en los diferentes sectores de la realidad social, como
los “Observatorios” sobre indicadores macro y microecondémicos, sobre empleo,
mercados laborales y profesionales, estructuras agrarias, conflictividad sociopolitica,
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violencia urbana y demas que permitan generar innovaciones en los sectores, social,
industria y empresarial.

PROYECTO INTERNO.- Son proyectos generados y financiados internamente en la
UNACH

PROYECTO EXTERNO.- Son proyectos propuestos por personas naturales o juridicas,
publicas o privadas externas y en los que la UNACH puede actuar como responsable o
participante;

INVESTIGADOR .- Es el profesor de la UNACH nombrado como docente investigador
para ejecutar actividades del 1+D+| con una carga horaria de 26 horas para el efecto y
4 horas de docencia en la Facultad, Escuela y Asignatura afin a su especialidad, forma
parte del equipo de investigacion del ICITS;

PROFESOR INVESTIGADOR.- Es el profesor titular a tiempo completo de la UNACH,
a quien el H. Consejo Directivo de la facultad a ta que pertenece asignado carga
horaria semanal para ejecutar actividades de |+D+i. Forma parte de la comisién de
investigacion y desarrollo de la facultad; vy,

PROFESOR INVITADO.- La calidad de profesor invitado podra conceder et H. Consejo
Universitario por pedio del Vicerrectorado de Posgrado e Investigacion a personas de
nacionalidad ecuatoriana o extranjera que no sean miembros de la UNACH y que
desarrollen en eésta actividades de 1+D+i temporalmente, que pueden o no ser
complementadas con docencia de pre y posgrado. A quien sea reconocido con la
calidad de profesor invitado se le hara entrega de un diploma, con la constancia de su
otorgamiento, firmado por el Vicerrector de Posgrado e Investigacién y por el Director
del ICITS.

. DIRECTOR DEL PROGRAMA O PROYECTO.- Es aquel investigador o profesor

investigador autor del! programa o proyecto que, para efectos administrativos,
representa al programa o proyecto y su desarrollo posterior, ante el ICITS, el
Vicerrectorado de Posgrado e Investigacion de la UNACH, y demas instancias internas
y/o extemas que correspondan. Ademdas es quien adquiere el compromiso de la
administracion del mismo, realiza las gestiones pertinentes a su ejecucion con apoyo
de la Unidad de Gestion de Proyectos; presenta los informes técnicos, financieros y
demas requerimientos.

INVESTIGADOR ADJUNTO.- Es aquel investigador o profesor investigador que
colabora en la ejecucion del programa o proyecto.

ASESOR DE INVESTIGACION.-Es el profesional de reconocido prestigio en el ambito
nacional y/o internacional por sus contribuciones al progreso de la ciencia, expresadas
en publicaciones y otras formas de contribucion a la investigacion, que colabora en
actividades de asesoramiento del programa o proyecto, puede ser un Profesor Invitado
o un Profesor Emérito.

AYUDANTES DE INVESTIGACION.- Son estudiantes de pregrado o posgrado que
deben estar matriculados en la UNACH durante el tiempo de ejecucién del programa o
proyecto; o egresados de la UNACH con certificacion de la Facultad donde realiz6 sus
estudios y que participan en las actividades de investigacion.

CAPITULO Il

DE LA EJECUCION Y SEGUIMIENTO
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Art. 3.- EI ICITS, revisara y actualizara las herramientas requeridas para el seguimiento de los
procesos de ejecucion y evaluacion de programas y proyectos

Art. 4.- El plazo de los procesos de ejecucion se contabilizara, a partir de que el Departamento
Financiero de la UNACH emita la certificacion presupuestaria correspondiente, la fecha de
dicha certificacion serad informada por parte del Director del programa o proyecto a las
instituciones participantes con la notificacién pertinente.

Art. 5.- En coordinacién con el ICITS, el Director del proyecto, realizara:

a. La revision general del programa o proyecto que incluye la determinacion de la linea
. base, estructuracion de supuestos y redefinicion de indicadores

b. La determinacién de participantes internos y externos con las responsabilidades
correspondientes y la organizacion adecuada a la ejecucion del proyecto.

c. Elaboracién conjunta del plan de seguimiento del proyecto en las matrices
correspondientes que consideren calendarizacidon de resultados esperados, de
presupuesto por rubros (ANEXO1) y por actividades (ANEXOZ2), asi como los informes
de seguimiento correspondientes (ANEXO3, 4 y 5).

Art. 6.- Aprobado un programa o proyecto, el Director del mismo realizard el seguimiento de
los procesos y tramites correspondientes en las diferentes instancias para la adquisicién de los
requerimientos establecidos en el presupuesto para el cumplimiento de las actividades.

CAPITULO IV
DE LOS BIENES DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS

Art. 7.- El Director del ICITS recibira los bienes tangibles e intangibles requeridos por los
diferentes proyectos y programas.

Art. 8.- E! Director del programa o proyecto, en calidad de representante administrativo y
financiero, se constituye en custodio de todos los bienes tangibles e intangibles que pertenecen
al proyecto o programa, para lo cual, conjuntamente con el Director del ICITS, firmaran un Acta
Entrega Recepcidn basada en el inventario correspondiente.

Art. 9.- En caso de ausencia definitiva del Director del proyecto o programa, los haberes del
mismo son entregados mediante Acta Entrega Recepcion al Director del ICITS, que hara lo
propio con el nuevo Director del programa o proyecto.

CAPITULO V
DE LOS INFORMES

Art. 10.- Los Directores de los programas y proyectos seran responsables de presentar al
ICITS diversos informes al tenor siguiente:

a. RESUMEN MENSUAL.-Sera presentado en los 5 primeros dias laborables de cada
mes un resumen ejecutivo del porcentaje de avance de ejecucién presupuestaria de lo
planificado frente a lo ejecutado.
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b. INFORME TRIMESTRAL DE AVANCE TECNICO.- Sera presentado en los 5 primeros
dias laborables de los meses abril, julio, octubre y enero de cada afio. Donde seincluira
el porcentaje de avance presupuestario por componentes y por partida; ademas el
avance técnico del proyecto que incluye el cumplimiento de los diferentes indicadores.

¢. INFORME ANUAL DEL PROYECTO.- Sera presentado en los 10 primeros dias
laborables del mes enero de cada ano. Consiste en un consolidado de los resultados
reportados en los informes trimestrales que servirdn de guia para programacion
presupuestaria del ano siguiente.

d. INFORME DE CIERRE DEL PROYECTO.- Es un consolidado de tiempo total de

- ejecucion del proyecto y reflejard el cumplimiento de los componentes y propésito del
proyecto, asi como la perspectiva de operacion, alcances e impactos posteriores a la
ejecucion, segun el caso. Ademas, previo a la liquidacién se adjuntara un detalle dei
inventario de los bienes del proyecto y el estado actual en que se encuentran,
incluyendo la respectiva acta de entrega - recepcion. Se lo realizara dentro de los 15
dias laborables posteriores a la terminacion de la ejecucion.

Art. 11.- Correspondera al ICITS ta elaboracion:

a. INFORME DE APROBACION DE CIERRE DE PROYECTO O PROGRAMA .-Revisara
y aprobara el informe de cierre del proyecto. Se lo realizard dentro de los 15 dias
laborables posteriores a la recepcion del Informe de cierre del proyecto.

b. INFORME DE EVALUACION.- seguidamente se realizard la evaluacion de los
resultados alcanzados por el proyecto, la misma que debera cumplirse durante los tres
primeros meses a partir del cierre del proyecto.

c. AUDITORIA SEMESTRAL DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS.- Concierne a la
validacion y verificaciéon de los informes de cumplimiento presupuestario y técnico de
los proyectos y programas asi como de los justificativos y verificadores presentados en
cada informe. Este informe debera ser presentado semestralmente dentro de los 15
dias laborables posteriores a la entrega de los informes correspondientes de cada uno
de los proyectos

d. INFORME CONSOLIDADO.- Informe semestral que sera presentado al Vicerrectorado
de Posgrado e Investigacion, dentro de los 20 primeros dias laborables de los meses
de julio y enero de cada afo. Constituye un compendio de los informes trimestrales
correspondientes de los diferentes proyectos.

Art. 12.- En programas y proyectos en los que participan otras instituciones, deberan realizarse
también los informes requeridos por dicha institucion.

Art. 13.- Todo informe realizado sera procesado y archivado por el Observatorio de
Investigacién y Desarrollo Tecnologico de la UNACH

Art. 14.- Los informes deberan ser presentados en documento fisico y magnético con firma de
responsabilidad del Director y con el oficio respectivo.

DISPOSICIONES GENERALES.
PRIMERA.- Las disposiciones que no se encuentran contempladas en este Instructivo, se

legislaran de acuerdo a la Ley Organica de Educacion Superior y su Reglamento, el Estatuto y
demas reglamentacion interna Institucional.
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SEGUNDA.- Las disposiciones que no se encontraren contempladas en este instructivo
también se legislaran de acuerdo a las resoluciones emitidas por el Consejo de Investigacion
de la UNACH.

RAZON: Registro como tal que, el presente Instructivo fue estudiado y aprobado en SEGUNDA
Y DEFINITIVA INSTANCIA, por el H. Consejo Universitario, en sesion de fechas 13/18 de junio
de 2012.-

Lo certifico:

Dr. Arturo Guerrero H.,
SECRETARIO GENERAL.
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ANEXOS

Estado“d“el Proyecto
(marcar con'una X)

CEn
Ejecuci
6n

Pardliza | Finaliza
do do

Detalle del
Estado del
Proyecto.
(MAXIMO 50
CARACTERE
S)

Fecha
Estimada
de
finalizact
on del
proyecto

Empleo
generad
0
califica
do

Empleo
generad
ono
califica
do

Prevision del
grado de
cumplimiento de
los resultados
contemplados en
el proyecto,
(marcar con una

Alt | Medi | Baj
0o 0 0
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INFORME TRIMESTRAL DE AVANCE TECNICO

DATOS GENERALES

Area Estratégica (Clasificacion Unesco):

Linea de Investigacién Institucional:

Informe No: (asignar-en orden
cronologico de entrega)

Periodo de informe:

del Proyecto:

Fecha de Presentacion del
Tipo de Proyecto: Informe:
( ) Investigacion () Basica ( ) Aplicada ( ) Experimental
( ) Innovacién
( ) Fortalecimiento
( ) Vinculacion con la Sociedad
Cédigo del Proyecto/Programa: Fecha de Inicio Fecha de Nueva fecha

Finalizacion: | finalizacion:

DATOS DEL PROYECTO/PROGRAMA

Nombre del Proyecto:

Director del Proyecto/Programa:

Numero de Investigadores, técnicos participantes:

Nomina Cargo Periodo Sueldo
# Investigadores( ) Hombres () Mujeres ()
# técnicos( )Hombres () Mujeres ()
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Unidad Ejecutora / Responsable: E-mail: E-mail:

Universidad Nacional de
Chimborazo

Teléfono de contacto (1): Teléfono de contacto (2):

Web: Porcentaje General Acumulado de
Avance planificado:

Ana”Sta ”CYD ----------------------------------------------------------

Porcentaje General Acumulado de
Avance ejecutado:
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Trimestre Enero—Marzo

{eaci

dn.de indicador

 Medio de verificacién Porcentaje pl'aluﬁcado en
- 5 ~el.cuatrimestre
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Actividades no Planificadas y Ejecutadas Medio de Resultados/Comentarios/Observaciones
verificacion
Actividades no programadas en el perfil aprobado, pero | Informes o | Resultados obtenidos de la ejecucion de estas
que se han realizado para la mejor obtencion de | documentos que | actividades que afecten al proyecto
resultados que influyan en los objetivos especificos o | respalden la
general gjecucion de la
actividad

Resultados/Metas/Productos
obtenidos durante el periodo de
evaluacién

Comentarios/
Usuario y Aplicacién
Observaciones

Descripcion o detalle de los resultados, metas y productos
alcanzados durante el periodo reportado

Identificar los beneficiarios y el tipo de uso
que se va a dar a los resultados descritos

Produccién Cientifica(Describir los productos alcanzados, de manera acumulativa, a lo largo de todo el periodo de
ejecucion del Proyecto)

Proyectos Académicos / Universitarios

Tipo: A1 Institucionales; A2 De Postgrado; A3 De Pregrado

Fecha de

Estado . L.
Terminacion
Fecha

Titulo Tipo

Inicio -
Conclui

En Ejecucion do

Articulos Cientificos

Presentado para Registrado en
Titulo o par Revista/Editorial Fecha de
publicar LATINDEX o
) publicacién
Si No Si No
Exposiciones Presentadas sobre el Proyecto
Titul Fech Medio de
itulo Lugar echa Verificacion
Borehole Tiltmeter and CGPS Response to VLP Seismic | AGU Fall Meeting, San 13-17 de
646
4 VADEMECUM 2013

NORMATIVO INSTITUCIONAL




Events under Cotopaxi Volcano, Ecuador. Francisco California diciembre2010.

New GPS velocity field in the northern Andes {Peru- AGU Fall Meeting, San 13-17 de diciembre
Ecuador-Colombia): heterogeneous Jocking along the Francisco California 2010

subduccion, northeastwards motion of the Northern

Andes.

New permanent Seismic Network at the Galapagos AGU Fall Meeting, San 13-17 de diciembre
Island Francisco California 2010

Articulos de Difusion

Titulo Revista Fecha

Libros Publicados

Titulo Editorial Fecha

Transferencia de Tecnologia

Organismo o Beneficiario Tecnologia Transferida Método de Transferencia Proposito

Productos con potencial para obtencion de patente

Problemas encontrados y soluciones adoptadas periodo:

Problemas presentados Soluciones adoptadas

Observaciones Generales y Justificaciones
(Sintetice las observaciones acerca de

la ejecucion del proyecto durante el periodo de evaluacidn y especifique problemas, ajustes, variaciones y demds situaciones
relevantes que afecten al proyecto en caso de ser necesario)
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Nombre y Apellido
Director del Proyecto

Observaciones: (espacio para el ICYD)
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NOMBRE DEL PROYECTO:
DIRECTOR DEL PROYECTO:

REPORTE TRIMESTRAL DE GASTOS

RESPONSABLE FINANCIERO PROYECTO:

PROYECTO, FECHA DE

INICIO :
FINALIZACION:

INFORME PERIODO :

TOTAL DEL PRESUPUESTO PROGRAMADO:

REPORTE DE GASTO TOTAL PROYECTO PERIODO INFORME :

RUBROS X PARTIDAS

TOTAL PRESUPUESTO

TOTAL GASTADO
DURANTE PERIODO
DEL INFORME

TOTAL GASTADO
DESDE INICIO
HASTA FECHA

FINAL DEL INFORME

SALDO
PRESUPUESTO

PLANIFICACION
PROXIMO
PERIODO

PLANIFICACION
RESTO DEL
PERIODO DEL
PROYECTO

. Recursos Humanos

C

F=D-E

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

. Vlajes Técnlcos

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

lll. Capacitacion

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

S SuAT
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IV. Equipos

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

V. Recursos Bibliograficos

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

Vi.Materiales y Suministros

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

VIl. Transferencia de Resultados

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

VIll. Subcontratos y Servicios

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

TOTAL

Fecha de presentacién del informe:

Director Proyecto
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®

REPORTE TRIMESTRAL DE GASTOS POR ACTIVIDADES

NOMBRE DEL PROYECTO:
DIRECTOR DEL PROYECTO:
RESPONSABLE FINANCIERO PROYECTO:
PROYECTO, FECHA DE
INICIO :

FINALIZACION:
INFORME PERIODO :
TOTAL DEL PRESUPUESTO PROGRAMADO:

REPORTE DE GASTO TOTAL PROYECTO PERIODO INFORME :

TOTAL GASTADO . PLANIFICACION
TOT TADO
RUBROS X PARTIDAS TOTAL PRESUPUESTO DU%A?\J%S?’SER?gDO DESDE INICIO SALDO PLpﬁbggl)((:l?n%ON RESTO DEL
DEL INFORME HASTA FECHA PRESUPUESTO PERIODO PERIODO DEL
FINAL DEL INFORME PROYECTO
I. Componente 1 A B C D=A-C E F=D-E
EJECUTOR
INSTITUCIONES ASOCIADAS
Il. Componente 2
EJECUTOR
INSTITUCIONES ASOCIADAS
ill. Componente 3
EJECUTOR
INSTITUCIONES ASOCIADAS
S
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IV. Componente 4

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

V. Componente 5

EJECUTOR

INSTITUCIONES ASOCIADAS

| TOTAL

Fecha de presentacion del informe:

Director Proyecto
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