Art. 7 de la Ley anica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP
s que ofrece y las formas de acceder a ellos, hor: s, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cump|
Tipos de canales.
disponibles de
atencién
ial: Nu d
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de fa | Prese"c Namerode |y, oode
. - o ” . - e . (Detallar si es ciudadanos/ci| .
Como acceder al servicio Requisitos para la obtencién Horario de usuarios del servicio . ficina y dependencia que ! ciudadanos/ci .
¥ @ i . § . s oe’ Oficinas y net por ventanilla, . . . udadanas que Porcentaje de
o - (Se describe el detalle del del servicio . . |atencién al pablico Tiempo estimado de (Describir si es para A ofrece el servicio or vental Servicio Link para descargar | Link para el ! udadanas que [ oo
Denominacién | Descripcion del . e - iento interno que sigue " . ! dependencias | < sen oficina, brigada, " . accedieron al ! satisfaccion
No. o s proceso que debe seguir la o el | (Se deber listar los requisitos (Detallar los dias de Costo respuesta ciudadanfa en general, (link para direccionar a la e Automatizado el formulario de servicio por o accedieron al
del servicio servicio ° - ¥ h el servicio ! que ofrecen ¢ 2 pégina web, . ! servicio en el 1 sobre el uso
ciudadano para la obtencion del | que exige la obtencién del la semanay (Horas, Dias, Semanas) personas naturales, Sl servicio | Pagina de del sitio eomen (Si/No) internet (on line) iy servicio o ——
servicio). servicio y donde se obtienen) horarios) personas juridicas, ONG, web y/o descripcion L . acumulativo
v electrénico, chat periodo
Personal Médico) manual) "
en linea, contact (mensual)
center, call
center, teléfono
institucién)
Permite
presentar 1. Verificacién que el
requerimientos . . |formulario esté lleno en .
) 1. Descargar el formulario |1. Presentar el formulario " Gratuito ’
escritos sobre la . P . ., |forma total y que el pedido Secretaria . .
) . del sitio web institucional. |de acceso a la informacion puede Av. Antonio José de -
informacién ) sea claro . General ) Solicitud de " "
Acceso a la PSP 2. Presentar el publica, lleno en forma . Lunes a Viernes |generar costo ) Sucre Km 11/2viaa _— NO APLICA'
L institucional en . 2. Recepcién del documento - ’ " . Vicerrector - acceso ala .
1 Informacién o requerimiento en la total y clara . 08h00 - 13h00 | por maximo 8 dias  [Ciudadania en general uano. Oficina No h " El servicio es 5 20 100%
L cualquier eje . . 3. Despacho interno para » ado . informacién .
Publica Secretaria General, llenar |2. Entregar el formulario L . 14h30-17h30 |reproduccién . Teléfono: 033730880 presencial
como: N . atencion de requerimiento Administrat L, publica
. el formulario con datos en la Secretaria General ” . de N extension 1002 - 1030
Academia, o 4. Contestacion al pedido ivo
L completos institucional . . documentos
Investigacion, conforme medio solicitado
Vinculacién y por el peticionario
Gestion
1. Consulta general se
debe aperturar la historia
o . En caso de
clinica en el rea de . : .
. emergencia en Campus Edison Riera
estadistica del : : . . p
el . " Depart to Médi Lunes a Viernes forma inmediata Av. Antonio José de
servicio esta | Departamento Médico. X )
dirigido a | 5 sp el 07h00 - 19h00 Si es por consulta Sucre Km 11/2 viaa
irigido a la . Si es por emergencia el
B! . . P vg 1.Ser estudiante, 1.Recibir de parte de Campus Edison general de acuerdo Departame |Guano. Facultad de
atencion de los |paciente llega directo al 5 . " . . -
o . 3 empleado, trabajador, estadistica y enfermeria la Riera Lunesa al orden de llegada nto Médico |Ciencias de la Salud. " "
sefiores 4rea de emergencia y es . . . . . . " . NO APLICA'
. N o ) docente y usuarios correspondiente historia Viernes por usuario y el Estudiantes, Odontologi [Bloque E. Tel: 3730880 . " "
Servicio de estudiantes, atendido inmediatamente . . . . . - No se necesita NO APLICA'
L . externos. clinica del usuario a ser 07h00 - 19h00 5 periodo de espera |trabajadores, co campus |Ext 1241 Consultorios SI . .
2 Atencién empleados, o es tranferido a una area - . . . Gratuito N . . formulario para | El servicio es 719 5015 100%
- _ ) . 2. Aperturar la historia atendido con los signo vitales |Campus Centro por paciente puede |empleados, docentes y |Edison Médicos ANEXO AL IESS .
Médica servidores de mayor influencia. . ) . ) N L acceder a este presencial
wersitari 3. i el pacient . clinica con los resultados  [tomados en ese momento,  |Lunes a Viernes oscilar entre 15 usuarios externos. Riera y Departamento Médico -~
universitarios . Si el paciente requiere . servicio.
comunidad eny de un c‘;ntrol exhacnljstivo de examenes de acuerdo al orden de 08h00 - 12h00 minutos a 60 Campus La |[Campus La Dolorosa.
i , . . .
) - correspondientes llegada de cada usuario 15h00 - 19h00 minutos. Dolorosa Av. Eloy Alfaroy 10 de
general, siendo [se le solicita examenes de N )
anexo al IESS wimica sanguinea, Campus la Por cada paciente Agosto. Segundo piso
ql tal gunes, Dolorosa atendido se Edificio Central. Telf.
elemental y microscépico .
N v p R requiere de 12 a 15 3730910 ext. 1246
de orina y coproparasitario minutos
para acudir al médico que :
se encuentre de turno
1. Admision en el drea de
Atencién estadistica y obtencion de
integral a la la historia clinica . - 5 minutos toma de
8 . . . 1.Ser estudiante, 1.- Apertura de historia . N
comunidad 2. Control de signos vitales 5 L . signos vitales y Departame
. L 3 ) __ |empleado, trabajor, clinica con los examenes de L
universitaria y registrarlos en |a historia _ N postconsulta nto Médico . . " "
L docente o usuario externo |laboratorio. ) " . |Campus Edison Riera NO APLICA'
basada en clinica - . . : . 10 minutos Estudiantes, Odontologi N . b " "
. . " - 2. Aperturar la historia 2. Registro de signos vitales y |Lunes a Viernes . . Av. Antonio José de ) No se necesita NO APLICA'
Servicio de conocimientos |3.- Reciben atencion de . i B . adminstrar trabajadores, co campus N Estacion de ) o
3 P N . L . |clinica actividades de enfermeria en |08h00 - 12h00  [Gratuito L . Sucre Km 11/2 viaa N NO formulario para | El servicio es 663 4959 100%
Enfermeria cientificos en los |enfermeria, administracion . e medicacion empleados, docentes y |Edison Enfermeria .
. o 3.- Encontrarse en la historia clinica del 15h00 - 19h00 . ) . Guano tel: 3730880 acceder a este presencial
admbitos de de medicacién en caso de o N 20 minutos en usuarios externos Riera y -
i . emergencia médicayse |paciente. o Ext 1241 servicio.
promocién, que lo requiera, " o procedimientos Campus La
- . encuentre en peligro su 3. Descargo de la medicacion N
prevencién, curaciones, etc . X como curaciones, Dolorosa
. . . vida el en kardex respectivo.
tratamientoy  |4. Orientacion en la suturas, etc.
rehabiliataciéon | postconsulta acerca de su
tratamiento
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1. Profilaxis $2
2.
Atencié Lunes a Viernes |Restauracion Departa
encién e me
. R 09h00 - 13h00  |con partan
Odontoldgica a - 1.. Historia Clinica. . nto Médico . " " "
. 1.Llenar Historia Campus Edison [Amalgama$2. " . |Campus Edison Riera NO APLICA'
Estudiantes, - 2. Examen Extraoral e y Estudiantes. Personal |Odontologi N . . b " "
. A o Odontoldgica Riera 3. L ) Av. Antonio José de Consultorios No se necesita NO APLICA'
Servicio de Personal 1. Abrir Historia Clinica. 2. ) L Intraoral . . . Administrativo. co campus . L 5 .
4 B . . ) . . 2. Diagnéstico . . Lunes a Vienres |Restauracion |30 minutos . . Sucre Km 11/2viaa |Odontolégico NO formulario para | Elservicio es 66 1385 100%
Odontologia Administrativo, |Atencion primaria . 3. Diagnostico. ) Docentes, Usuarios Edison )
3. Entrega de tarifario . 08h00 - 12h00  |con Resina $5 ) Guano tel: 3730880 s acceder a este presencial
Docentes y ) N 4. Plan de tratamiento. B externos Riera y L
) 4.Programacion de citas 3 15h00 - 19h00  |4. Exodoncias Ext 1241 servicio.
Comunidad en 5. Educacion para la Salud Campus La
Campus la $5
general L Dolorosa
Dolorosa 5. Cirugias
Terceros
Molares: $10
Area def
Departamento
Médico
Odontolégico
€ 785
encargado de -
movimiento
aperturar
- . " . sde
historias clinicas 1. Recepcion de los requisitos historias
de los 1.Acercarse a la ventanilla . para la apertura de historia .
N - . 1.Realizarse los examenes | Departame clinicas
estudiantes, de estadistica para solicitar . clinica . L
o de laboratorio 10 minutos por nto Médico . . " " para
o docentes, su historia clinica . 2. Llenar los datos en el . _ |Campus Edison Riera NO APLICA' "
Servicio de . . . . 2. Traer copia de la cedula, | apertura de Estudiantes, Docentes, |Odontologi N . . " . |atencion.
e empleados, 2.Si no tiene historia o sistema para obtener un . . . Av. Antonio José de No se necesita NO APLICA'
Estadisticas y . . . carnet y una foto tamafio . e Lunes a Viernes . historia clinica Empleados, co campus N " ) L 83aperturas
5 3 custodiay clinicay si es una numero de historia clinica Gratuito N ) ) . Sucre Km 11/2viaa |Ventanilla N formulario para | El servicio es 7759 100%
Registros . . . . |carnet para la apertura de L . . 08h00 - 16h00 5 minutos cuando |Trabajadores, Usuarios |Edison . de
Py conservacion de |emergencia se registrara A 3. Impresion de historia . N . Guano tel: 3730880 acceder a este presencial o
Meédicos . . la historia clinica L o, ya tienen registro  |Externos Riera y . historicas
los archivos en la 008 para la atencién clinica para la atencién L Ext 1241 servicio. .
o 3 3. Pasar a la toma de L L de historia clinica Campus La clinicas.
clinicos del 3. Pasar a la toma de signo | . . médica y odontoldgica.
. signos vitales . Dolorosa 95
Departamento |vitales 4. Pasar a la toma de signos -
o ) convalidaci
Médico, vitales
o, ones de
colaboracion "
y certificados
directa con los L
. médicos
registros de
salud de los
usuarios del
A
1.Acercarse al Laboratorio . .
. 1. Al paciente se le pide los
Clinico del Departamento
- documentos personales para
Médico para obtener un N
. registrarlos en el kardex que .
B turno para la realizacion . . Laboratorio
Realizacién de de los exdmenes médicos. maneja el servicio Clinico del
Laboratorio examenes de N 2. Se le asigna al paciente un Campus Edison Riera "NO APLICA"
L ) 2. El dia del turno . - B o . Departame N . b " "
Clinico del laboratorio a acercarse con el ticket Ser estudiantes, codigo el mismo que servird Lunes a Viernes Estudiantes, nto Médico Av. Antonio José de Laboratorio No se necesita NO APLICA'
Departamento |estudiantes, ) docentes,empleados de la|para identificar todas las Gratuito 1dia empleados, docentes, .. |SucreKm 11/2viaa L NO formulario para | El servicio es 3 671 100%
. entregado previamente y . 07h00 a 15h30 . Odontoldgi Clinico .
Médico docentes y UNACH. muestras del paciente hasta trabajadores Guano tel: 3730880 acceder a este presencial
- traer documentos . co. Campus -
Odontoldgico |empleados de la el momento de emitir el . Ext 1241 servicio.
personales. Edison
UNACH. reporte de resultados .
3.Traer las muestras de . Riera
N . 3. El paciente debe acercarse
orinay heces y asisitir en .
. de manera personal a retirar
ayunas para la extraccion .
el informe de los resultados.
de sangre.
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1. La Secretaria de
1. La peticion ingresa por Procuraduria recibe el
Asesoramiento el Rectorado trdmite
Juridico a las 2. La sefiora Rectora 2. El Procurador General H. Consejo Campus Edison Riera
dependencias dispone se envie al sumilla el trdmite a uno de Universitario, Km 11/2 Via Guano 'NO APLICA"
B . p_ . Departamento Juridicoa  |1. Ingreso por Rectorado |los Abogados de la Lunes a Viernes Autoridades de la . | Teléfono: 033730880 ) "NO APLICA"
Asesoria institucionales . : 5 : " . . L Procuraduri - No se necesita .
Juridica dela través de la Secretaria 2. Debera tratarse de un  |Procuraduria. 08h00 - 13h00 | Gratuito Maximo 15 dias Institucion y sus N Ext. 1160 - 1161 - Oficina NO formularios para El servicio es 215 1801 100%
Universidad General asunto juridico. 3. El Abogado emite el 14h30 a 17h30 Unidades Académicas y 1162 1163 este servic’:O presencial
Nacional de 3.Ingresaala informe que es previmanete Adminsitrativas, de procuraduria@unach.
Chimborazo Procuraduria donde se revisado y suscrito por el Jefe acuerdo al Estatuto edu. ec
) designa un Abogado para departamental
realizar el trdmine 4. El informe es enviado a la
unidad requirente
T UDJETo GeTIao Con ENTIAaqes pubIcas, TUAUTOTTZac
Los Escenarios indicacion expresa del privadas y usuarios iones para
Deportivos y evento a desarrollarse; internos de la utilizacion
Culturales de la 2. Descripcion del 1. Prestamo o Universidad, para Teatro
Universidad contenido; Arrendamient eventos deportivos, Instituciona
. Nacional de 3. Valor de los boletos por odelos académicos, culturales- 2
Arrendamient . . . o .
oy/o Chimborazo funcién o temporada; escenarios artisticos. autorizacio
ryéstamo de cuentan con 4. Numero de boletos a 1. Ingreso de Solicitud en el deportivos y No se podra permitir el |Vicerrector nes para
ros Escenarios instalaciones emitirse por funcién; Vicerrectorado culturales de uso de los escenarios  |ado utilizacién 13258
N para eventos 5. Requerimientos Administrativo la UNACH, de deportivos en los Administati . . del Coliseo | autorizacio
Deportivos y N - L R . T Av. Antonio José de L
deportivos, Solicitud de Uso de técnicos a usar de los 2. Revision e informe por Lunes a Viernes |acuerdo a la siguientes casos: vo, N - - Instituciona| nes para
Culturales de o ) ) N - s ign  |SucreKm11/2viaa |Oficina del Requisitos para ilizaci
. . obras artisticas, |Escenarios Deportivosy escenarios deportivos y parte de la Comision para 08h00 - 13h00 |tabla de Comisién . . . " " 1 utilizacion
la Universidad . . . N Guano. Escenarios Vicerrectorad solicitar los NO APLICA' .
. eventos Cuturles dirigido a la culturales; préstamo o arrendamiento  |14h30 - 17h30 |valores . a. Actos de tipo para ) — L autorizacio de los
Nacional de L . . N . . 3 dias L " . Deportivos y o NO Escenarios y El servicio es 3 100%
N académicos y Vicerrectora 6. Plan de seguridad, con |de los escenarios deportivos |Sujeto a aprobada en religioso, politico- préstamo o . N " . nes para | escenarios
Chimborazo: o e ! S ) " _ |Culturales Administrativ Depportivos de |  presencial e )
Teatro culturales, cuyo |Administrativa de la especificacién del nimero |y culturales disponibilidad  |Sesién del H. partidista o de arrendamie Teléfono: 033730880 |o la UNACH utilizacién | deportivos
Universitario aforo es de UNACH de personal y tipo de 3. Respuesta de aprobacion |del escenario Consejo convocatoria o nto de ext 1031' del Estadio |y culturales
Coliseo ’ 1.030 personas; seguridad que controlara |por parte del Vicerrectorado Universitario asistencia escenarios B Instituciona dela
Estadio‘ para usuarios el evento; Administativo de fecha 4 de multitudinaria, mas alla | depotivos y 60 UNACH
Piscina’ internosy 7. Reglas para la venta de agosto de de la capacidad de culturales autorizacio
Gimnas‘ilo externos. Existe boleteria; y, 2016 aforo de los escenario; nes para
) el Rglamento 8. Oferta de otorgar una Resoloucion utilizacién
para uso de poliza de seguro o No.0175-HCU- b. Conmemoraciones o de
Escenarios garantia bancaria de 04-08-2016. celebraciones sin gimansio,
Deportivos y responsabilidad civil por la contenido solemene, 401
Culturales integridad fisica de los artistico o académico; autorizacio
. 1. Verificacion que el
Designar y ) .
o . formulario esté lleno en
Movilizar a las |controlar las 1. Descargar el formulario . "
. . . PR 1. Presentar el formulario |forma total y que el pedido . . B
autoridades  |acciones del sitio web institucional. de acceso, lleno en forma |sea claro Autoridades, docentes, Av. Antonio José de . . "
funcionarios, [destinadas a 2. Presentar el total da'ra 2. Recepcién del documento Lunes a Viernes Gratuito estuidantes, Unidad de Sucre Km 11/2 viaa 75;2;,%'?;;?0"? "NO APLICA"
trabajadores, |atender los requerimiento en la M . . . P . 08h00 - 13h00 maximo 48 horas |trabajadores y uano. Oficina No . | Elservicioes 57 407 100%
o N 2. Entregar el formulario  |3. Despacho interno para ) Transporte . essubsistencias .
docentes y requerimientos |Secretaria General, llenar B . . 14h30 - 17h30 servidores de la Teléfono: 033730880 presencial
N - . en la Secretaria General |atencion de requerimiento
estudiantes de |del servicio de |el formulario con datos . toartd : UNACH. Ext.1257
institucional 4. Autorizacién al pedido
la UNACH transporte completos R,
R conforme medio solicitado
institucional. i :
por el peticionario
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1. Docente de la Unach

Instituto de

. . 1. Entrega la propuesta en el Ciencia
2.- Director o Subdirector ntrega fa propues n end L.
tiene we  ser  con CID de Facultad Innovacién
C{ 2.- EI CID nombra un tribunal Tecnologia L
nombramiento . Atenci6n en
. acorde a la tematica y Saberes -
3.- la propuesta tiene que ) ) . las oficinas
N 3.- el Tribunal revisa si se ICITS Campus la Dolorosa
Convocatoria o, estar en el formato | . de la UGP. . L
. Recepcion, 1. Llena los formatos ) aprueba pasa a Consejo de - Unidad de |Av. Eloy Alfaro s/ny B http://investigaci
abierta para la e . establecido s Personal académico de ) Consultas via
) andlisis y establecidos N Facultad caso contrario se . N ) Gestion de |10 de Agosto . on.unach.edu.ec |, .
presentacion o, 4.- Las propuestas tienen 8:00-13:00 . la Universidad Nacional . N email: T |ictis@unach.e
10 aprobbacién de |2.- -Entrega de propuesta devuelve al proponente Gratuito 4 Semanas . Proyectos |Ofinia Unidad de - NO /reglamentacion 269 1.045 100%
de programas que estar acordes a las . 14:30 - 17:30 de Chimborazo ) icitis@unach. ) du.ec
proyectos a CID de facultad h N . ., |4- Consejo de Facultad UGP Gestion de Proyectos ynormativa.php?
y proyectos lineas d einvestigacion B . . edu.ec
valorados aprueba y emite el informe a Observatori |TIf: 03 3730880 Ext tab=4
valorados aprobadas en laUnach Conseio de Investigacién ode 2151 TIf: 03
5 El Director tiene que 5. Cojnse‘o de Ingvesﬂ acion Investigacié 3730880 Ext
estar al dia en sus|> O . & & 2151
- autoriza su ingreso al ny
obligaciones de N
. o protafolios de  proyectos Desarrollo
investigacion y no estar . L.
) Inctitucional Tecnoldgico
sancionado por el HCI
0olICDT
Permite
registrar, los
libros, articulos
cientificos,
ponencias,
realizados por el
Personal . : : ;
P . 1. Revision de evidencias Instituto de
Académico, con |1. Descargar el formulario o
. . completas. Ciencia,
el objetivo de del sitio web: . S i
) N o 2. Revision de Afiliacion de Innovacién,
. actualizar investigacion.unach.edu.ec B Correo
Registro de la . Autores. Tecnologia -
i permanentemen |2. Se entrega la 1. Llenar el formulario . . " . |Electrénico,
produccion de L N 2. Revision del tipo de y Saberes - |Campus "La Dolorosa’ .
) tela documentacion de forma |correspondiente para el o, N Oficina del . . .
1a propiedad informacion de |fisico en el Observatorio  |tipo de publicacion publicacién, en las bases de | Lunes a viernes Méximo 5 dias, ars Av. Eloy Alfaro s/ny Observatorio publicacionesi
11 intelectual del . I P P . datos cientificas. 8h00 - 12h30 Gratuito L o - Personal Académico |(Observator |10 de Agosto NO ICITS Formatos |nv@unach.ed 229 486 100%
la Produccion de Investigacién y 2. Entregar o enviar el ) N . minimo un dia . - d -
personal . . . . |3. Subida de informacién al  [15h00 - 18h30 io de Teléfono. 033730880 L, u.ec
. Intelectual, y Desarrollo Tecnoldgico de |formulario y las evidencias | _. " L Investigacion
académico de N Sistema Informético de Investigacio | ext. 3030
esta se la UNACH, 0 a su vez se necesarias. L y Desarrollo
la UNACH B L Control de Ciencia, ny L
encuentre envia al correo electrénico L, B Tecnoldgico
o ) Innovacién, Tecnologia y Desarrollo
completayse |publicacionesinv@unach.e -
. ) - Saberes. Tecnoldgico
evidencie de du.ec de forma digital. »
4. Reportes de Evaluacién )
forma correcta
el trabajo
cientifico y
académico
desarrollado por
los docentes de
HEC PARA EJECUCIUN DE
proyectos y 1. Emitir una solicitud del PERFILES Y PROYECTOS:
programas de servicio que necesita por Direccién
vinculacion con |parte de la Universidad a ESTUDIANTES I de
la sociedad, que |fin de dar solucién a su * Revision y aprobacion del Instituciones Vinculacién Campus La Dolorosa: Instructiv I
Programasy ’ . 1. Solicitud dirigida al ) De Lunes a Educativas | Av. Eloy Alfaro y 10 de | Oficina structivo .a,a M "
conforme las problematica detectada . .. |perfiles y proyectos por . s - Coordinacio la presentacién | "NO APLICA'
proyectos de . N Rectorado o a la Direccion ) viernes ) Instituciones Publicas agosto. Campus Norte |correos " L
12 L lineas de por los beneficiarios. ) ) Docentes, Analistas de Gratuito L N nes de N . _— P NO de Perfil de El servicio es 938 16632 100%
servicio L. de Vinculacion N 08HO00 a 13HO0 2 meses Instituciones Privadas N ) Ms. Edison Riera". Av |elctrénico .
.- formacién N . Proyectos, Coordinadores y . Vinculacién . . B Proyecto de_ presencial
comunitario P - 2. Firma de convenio o 14H30 a 17H30. Comunidades Antonio José de Sucre, | teléfono inculacié
universitaria, se |2. Aprobada la solicitud se Direccién . dela . Vinculacién
o Gremios . km 1/2 via a Guano
pueden inicia el proceso para la BENEFICIARIOS Unidades
intervenir para |firma de convenio entre * Reuniones con los Académicas
la solucién de las partes beneficiarios para levantar
Vomn b o o
Loa docentes coordinan Recepcidn de los )
con el analista de documentos Direccion Instructivo para |
Proyectos fecha y hora emision al Técnico en de la re_sentaclon
g . . .. |Campus La Dolorosa: de informe.
Capacitacién para el asesoramiento en Presentacion de perfiles, proyectos De Lunes a Vinculacién Av. Eloy Alfaro y 10 de |Oficina —Qrild
Asesoria a parala la elaboracién de perfiles y . P " |Revision de los documentos . . Coordinacio| 4 ¥ arcial de "NO APLICA"
. ) ) proyectos e informes viernes . " Estudiantes agosto. Campus Norte |correos proyectos de .
13 docentes y elaboracién de  |proyectos de vinculacion, ) ) Memorandum con Gratuito 5 dias nes de " . _— P NO " — El servicio es 26 114 100%
: . s parciales o finales . 08HO0 a 13H00 Docentes . .. |"Ms. Edison Riera". Av |elctrénico vinculacion .
estudiantes proyectos de asi como la elaboracién de observaciones Vinculacién N . . presencial
. o N ) 14H30 a 17H30. Antonio José de Sucre, |teléfono
vinculacién los informes finales Entrega a los docentes para dela B
i Unidad km 1/2 via a Guano Manual para la
) su correccion ! mda' es resentacion de
Los estudiantes se acer'can Superadarlas correcciones Académicas rovectas
al analista de vinculacién aprobacién para parte de la
Literal d) Los servicios y su forma de acceso
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RECEPCION DE
DOCUMENTOS:
Lunes y martes
08HOO a 13H00
Enlr.e‘ga d‘e Presentar un oficio dirigido O.ﬂcio dirigido al sefior » y 14H30 a
certificaciones al Sefior Vicerrector Vicerrector de Posgrado e |Se recepta los oficios y se 17H30 Formato para
Emision de de haber solicitado la emisién del Investigacion, solicitando |verifica en la base de datos la ) Estudiantes Direccién Campus La Dolorosa: solicitar. "NO APLICA"
14 certificados de |cumplido con el - . . la emision del certificado. |informacion del proyecto ELABORACION Gratuito 3 dias de Av. Eloy Alfaro y 10 de |Oficina NO certificado de | El servicio es 21 473 100%
vinculacién servicio de Ce‘?“ﬁcado de v.mculaclon, DE Vinculacién agosto. Extensién presencial
vinculacién con aéjuntar 1a copia de la Adjuntar copia de la Se elabora los certificados CERTIFICADOS: Universitaria
. cédula 4 : . g
la sociedad. cédula de identidad miércoles
LEGALIZACION
DE
CERTIFICADOS:
Directora de
T ARl VL E—
2. Revisar los Libros de Actas
de Calificaciones ( para los
programas que no constan en
el SICOA)
Solicitud en papel simple L . 3. Revisar la Malla Cu.rrlcular : Av. Eloy Alfaroy 10 de
més derecho de todo Sol\cltud en papel simple |del Programa requerido Martes a viernes - Agosto MOQ(’T|D de
Entrega del trémite dirigida ala mas derecho de todo (para los programas que no 08h00 - 13h00 Oficina del Teléfono: 033730880 - Solicitud para "NO APLICA"
Record . ) tramite dirigida a la constan en el SICOA) 14h30 - 17h30 3,50 1dia Estudiantes Instituto de . Oficina N la peticion de El servicio es 10 241 100%
L Directora del Instituto de | . . e . " 5 ext. 2100-2101-2217- .
Académico. Posgrado, para obtener el Directora del Instituto de |4. Verificar si el Estudiante Séabados Posgrado 2005 - M presencial
! - Posgrado consta en Actas y si tiene 07h30 - 15h30 Académico
Record Académico N L www.unach.edu.ec
consignadas las calificaciones
de todos los Médulos ( para
los programas que no
constan en el SICOA )
5. Elaboracién del Record
T, COpla ¢ GOCUMENToS i."Réée'ﬁél"oﬁ"a”e‘?é?o"l|"c|‘(ffu.
personales (cédulay 2. Verificar que se adjunte
papeleta de votacién) todos los requisitos.
2. Copia del Titulo de 3. Revisar los Libros de Actas
Tercer Nivel notariado de Calificaciones ( para los
Solicitud en papel simple |3. Registro del titulo de la |programas que no constan en
Entrega del mas derecho de todo  [SENECYT el SICOA) Martes a viernes Av. Eloy Alfaroy 10 de
Certificado de tramite dirigida a la 4. Certificado de haber 4. Revisar la Malla Curricular | 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; Certificadq de "NO APLICA"
Culminacién de Directora del Instituto de |cancelado la colegiatura  |del Programa requerido 14h30 - 17h30 7,50 15 dias Estudiantes Instituto de [ 023730880 - ext. 2100-|  Oficina NI Culminacion de | El servicio es 5 86 100%
Ia Colegiatura. Posgrado, para obtener el |(solicitar en (para los programas que no Sabados Posgrado 2101-2217-2005 --- la Colegiatura presencial
Certificado de Culminacién |Recaudaciones) constan en el SICOA) 07h30 - 15h30 www.unach.edu.ec
de la Colegiatura 5. Certificado de haber 5. Revisar los Libros de
donado un libro (emitido |Matriculas del Programa
por la Delgada de la requerido (para los
Biblioteca Institucional) programas que no constan en
6. 3 hojas de papel simple |el SICOA)
S T-Recépaon e Tassitciti
2. Revisar los Libros de las
Mallas Curriculares y verificar
si el interesado/a consta en
Solicitud en papel simple ellos ( para los programas
mas dereclﬁopde tods que no constan en el SICOA ) Modelo de
Entrega del trémite dirigida ala Solicitud en papel simple |3. Revisar que el interesado  [Martes a viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de W
Accesoala |Certificado de Directora del Instituto de més derecho de todo conste en Actas y tenga 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; m "NO APLICA"
15 informacion [haber Posgrado, para obtener el tramite dirigida a la consignadas las calificaciones | 14h30 - 17h30 2,50 1dia Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100-| Oficina Sl m de El servicio es 0 0 100%
académica |culminado la ”_' do de hab Directora del Instituto de |de todos los Mddulos. Séabados Posgrado 2101-2217-2005 --- Culminacién presencial
Malla Curricular cert |.ca © de haver Posgrado 4. Entrega del Formulario a la| 07h30 - 15h30 www.unach.edu.ec A la Malla |
culminado la Malla ; ) de la Malla
Curricular. Secretaria del Instl.tuto de
Posgrado para la Firma
correspondiente.
5. Revisar el Médulo de
mallas Curriculares del SICOA
ectgiano ot I
Literal d) Los servicios y su forma de acceso
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1. Recepcion de la solicitud.
2. Revisar los Libros de las
Mallas Curriculares y verificar
si el interesado/a consta en
ellos ( para los programas
ici i ue no constan en el SICOA
Solicitud en papel simple | .o 4 on papel simple | COA) |\ hartes a viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de Modelo de
més derecho de todo . 3. Entrega del Formulario a la . , Mode'o de.
Entrega del trémite dirigida a la mas derecho de todo Secretaria del Instituto de 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; Solicitud para "NO APLICA"
Certificado de la Directora del Iistituto de tramite dirigida a la Posgrado para la Firma 14h30 - 17h30 2,50 1dia Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100-| Oficina N la peticion de El servicio es 0 0 100%
Malla Curricular Directora del Instituto de . Sabados Posgrado | 2101-2217-2005 --- Certificado de presencial
Posgrado, para obtener la correspondiente.
) Posgrado N . 07h30 - 15h30 www.unach.edu.ec la Malla
Malla Curricular. 4. Revisar el Médulo de
mallas Curriculares del SICOA
y verificar si el interesado/a
consta en ellos ( para los
programas que constan en el
SICOA)
T e Ta soncitua,
2. Revisar los Libros de
Matriculas y verificar si el
interesado/a consta en ellos (
para los programas que no
Solicitud en papel simple constan en el SICOA )
més derec:opde todz Solicitud en papel simple |3. Entrega del Formulario a la|Martes a viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de Modelo de
Entrega del trémite dirigida a la mas derecho de todo Secretaria del Instituto de 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; Solicitud para "NO APLICA"
Certificado de Directora del Iistituto de tramite dirigida a la Posgrado para la Firma 14h30 - 17h30 2,50 1dia Estudiantes Instituto de [ 023730880 - ext. 2100-|  Oficina NI la peticion de El servicio es. 5 89 100%
Matricula. Posgrado, para obtener el Directora del Instituto de |correspondiente. Sabados Posgrado | 2101-2217-2005 --- Certificado de presencial
graco, p ! Posgrado 4. Revisar el Médulo de 07h30 - 15h30 www.unach.edu.ec Matricula
certificado de matricula. .
Matriculas del SICOA y
verificar si el interesado/a
consta en ellos ( para los
programas que constan en el
SICOA)
- TRECEPEIoH ae 13 Sottud:
simple con derecho o -
L N 2. Verificar que se adjunte
dirigida al Sefior -
. todos los requisitos.
Vicerrector de Posgrado e o
L 3. Ingreso de la solicitud a la
. . Investigacion — Ms.C. ol
Solicitud en papel simple N reunion del Honorable
B Lexinton Cepeda. o 5
mas derecho de todo . Consejo Directivo.
NN 2. Copia del Acta del Tema . L,
tramite dirigida al . 4. Realizacion de la reunién N Av. Eloy Alfaroy 10 de
Entrega de la . 3. Copia del Acta del ) Lunes a Viernes - ) Modelo de " "
Resolucin de Vicerrector de Posgrado, Proyecto del Honorable Consejo 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; W’;\ra NO APLICA
N . para obtener la Resoucion v . . Directivo. 2,50 30 dias Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100-| Oficina NO p El servicio es 5 55 100%
designacion de . 4. Copia del certificado de 3 14h30 - 17h30 |la peticién de .
_ | emitida por el Honorable N 5. Designar a un Docente que Posgrado 2101-2217-2005 --- presencial
Tutor/a de Tesis. o . culminacién de la > Ny Tutor
Consejo Directivo para la N ) . tenga titulo de Cuarto Nivel www.unach.edu.ec
R o colegiatura si lo tuviere ) .
desingacion de Tutor/a de . afin al Tema de Tesis.
) y/o certificado de haber . .
Tesis. : 6. Emision de la Resolucion
cancelado la colegiatura )
. correspondiente.
5. Copia de documentos .
. 7. Entrega de la Resolucion al
personales (cédulay .
i beneficiario/a.
papeleta de votacién)
I, SOIICITUG en paper T RECEpCIon Ge 1a SoMCitua:
simple con derecho 2. Verificar que se adjunte
dirigida al Sefior todos los requisitos.
Solicitud en papel simple |Vicerrector de Posgrado e |3. Ingreso de la solicitud a la
mas derecho de todo  [Investigacion — Ms.C. reunion del Honorable
Entrega de la tramite dirigida al Lexinton Cepeda. Consejo Directivo.
Resolucién de Vicerrector de Posgrado e |2. Copia del Acta del Tema |4. Realizacion de la reunién N Av. Eloy Alfaro y 10 de
o L | 5 Lunes a Viernes - 5 Modelo de " "
designacion de Investigacion, para 3. Copia del Acta del del Honorable Consejo 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; mra NO APLICA'
Tribunal para las obtener la Resoucién Proyecto Directivo. 14h30 - 17h30 2,50 30 dias Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100-| Oficina NO la peticion de El servicio es 14 166 100%
Defensas: emitida por el Honorable |4. Oficio de la designacion |5. Designar al Tribunal Posgrado 2101-2217-2005 --- Tribunal presencial
Privada y consejo Directivo para la |del Tutor conformado por el Tutor www.unach.edu.ec
Pdblica. desingacion del Tribunal |5. 3 oficios con el informe |asignado, el Delegado de la
para las Defensas: Privada |del Tutor (50%, 75% y Facultad ante el Honorable
y Publica. 100%) Consejo Directivo y dos
6. Copia del certificado de |Docentes que tengan titulo
culminacién de la de Cuarto Nivel afin al Tema
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1. >011CItUa en paper
simple con derecho
dirigida a a Directora del |, o o0ci6n ge fa solicitud.
Instituto de Posgrado - 2. Verificar que se adjunte
Dra. Lucila De la Calle. . que se acy
. " . todos los requisitos.
Solicitud en papel simple [2. Copia del Acta del Tema . Modelo de
K . 3. Revisar el cronograma e
. " mas derecho de todo  |de Tesis N . N Av. Eloy Alfaro y 10 de Solicitud para
Asignacion de L. o ) establecido y determinar la Lunes a Viernes - . P, " "
fecha y hora trémite dirigida a la 3. Copia del Acta del fecha y hora de la Defensa 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; la peticion de NO APLICA'
ara I:Defensa Directora del Instituto de |Proyecto Privad‘; 14h30 - 17h30 2,50 1 hora Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100-| Oficina NO Fecha para la El servicio es 112 100%
srivada Posgrado, para obtener la |4. Oficio de designacion s Emisi‘én del Acta de Posgrado | 2101-2217-2005 --- Defensa presencial
! asginacion de fecha y hora |de Tutor y ) www.unach.edu.ec Privada y/o
. " . Defensa Privada. Prive
para la Defensa Privada. |5. 3 oficios con el informe . Publica
5. Entrega del Acta referida
del Tutor (50%, 75% y o
al beneficiario/a.
100%)
6. Copia del certificado de
Acceso a la culminacién de la
16 informacion SEm——
administrativa
Entrega del' {\cta . ) . ) . ) X Av. Eloy Alfaro y 10 de
de Superacion  |Anillado con las firmas de|Anillado con las firmas de|Anillado con las firmas de los| Lunes a Viernes . . " " " "
de los Miembros del Tribunal,|los Miembros del Tribunal,{Miembros  del  Tribunal,| 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; NO APLICA NO APLICA
. . Y " Y N o Gratuito 30 minutos Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100-  Oficina NO El servicio es El servicio es 85 100%
Observaciones bal do los bi do los cambios|abalizando  los  cambios| 14h30 - 17h30 : :
Posgrado 2101-2217-2005 --- presencial presencial
de la Defensa  |efectuados. efectuados. efectuados.
) www.unach.edu.ec
Privada.
simple con derecho
dirigida a la Directora del
Instituto de Posgrado — 1. Recepcidn de la solicitud.
Dra. Lucila De la Calle. 2. Verificar que se adjunte
i todos | isitos.
Solcitd en pape simple |- Co de documentas _[todos osrequistos. Modelo de
Asignacion de més derecho de todo personales » color (.C/Edl”a e‘stablecidu detefminar la Lunes a Viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de Solicitud para.
fecﬁa hora trémite dirigida a la Y pape.leta de'votaclon) fecha horayde \a Defensa 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; la peticion de "NO APLICA"
ara IayDefensa Directora del Instituto de |3 COPi fjel T|tu|o.de Privad\; 14h30 - 17h30 2,50 1hora Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100  Oficina NO Fecha parala | Elservicioes 23 100%
s Posgrado, para obtener la 1e7ce Nivel noteriado  {Prace. Posgrado | 2101-2217-2005 - Defensa presencial
. asginacion de fecha y hora |+ COPIa del registro de la D‘efensa Pablica www.unach.edu.ec Privada y/o
para la Defensa Publica. SENESCYT ) . Publica
5. Certificacion de haber  |5. Entrega del Acta referida
cancelado al Tutor al beneficiario/a.
6. Certificado de no
adeudar valor alguno
emitido por el
"NO APLICA"
El f t
Actas de Actas de Calificaciones Actas de Calificaciones Martes a viernes Av. Eloy Alfaroy 10 de :;tmieanz s
Calificaciones Este formulario le permite|impresas y en digital impresas y en digital 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; conforme cada "NO APLICA"
impresas y en consignar las Actas de|debidamente sumilladas |debidamente sumilladas por | 14h30 - 17h30 Gratuito 10 minutos Docentes Instituto de | 023730880 - ext. 2100  Oficina S asignatura en las El servicio es 86 100%
di ’i)tal v Calificaciones en el SICOA. |por el Docente del el Docente del Programa de Sabados Posgrado 2101-2217-2005 --- (g)ﬁcinas del presencial
gital. Programa de Posgrado. Posgrado. 07h30 - 15h30 www.unach.edu.ec )
Instituto de
Posgrado
Literal d) Los servicios y su forma de acceso
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1. Recepcidn de la solicitud.
2. Revisar que adjunte todos
Solicitud en papel simple . .q J.
A los requisitos publicados para
mas derecho de todo el proceso de inscripcion.
Inscripcion en tramite dirigida a la Solicitud en papel simple 3 ze istrar los datups ) Martes a viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de S%
. . . 2 - . p " "
los Prz ramas Entrega del Directora del Instituto de |mas derecho de todo ersogna\es laborales del 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; I;i::SIcL:i ciaér: NO APLICA'
17 de Posggrado comprobante de | Posgrado, para acceder a |tramite dirigida a la Tpnteresado Zn el SICOA. 14h30 - 17h30 2,50 30 minutos Aspirantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100-| Oficina N en un El servicio es 70 26 100%
Reeditados inscipcion. ur; C:po en:‘osgfrugre;mas Elrect(;ra del Instituto de 4. Emisién de la Orden de O7:;gadlt;;31 Posgrado 2101—2217:035 - Programa de presencial
le Posgrado Ofertados  |Posgrado Pago. - www.unach.edu.ec Posgrado
durante el mes de foanid
5. Legalizacion de la
marzo/2014. P,
Inscripcion.
Solicitud I simpl LR ion de la solicitud. .
Matriculacion or:‘l;,lsl;e?:c:?); :lomdz € Solicitud en papel simple N R:\c/iesz?oze :d?u;ielctlol:ios Martes a viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de Modelo de
en los Entrega del trémite dirigida a la mas derecho de todo ‘0'5 re uisi?os utjlicados ara 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; Solicitud para "NO APLICA"
18 Programas de |comprobante de| Blca tramite dirigida a la q PUDIICacos Para |y y35 _17h30 2,50 30 minutos Estudiantes Instituto de | 023730880 - ext. 2100  Oficina si la matriculaen | El servicio es 0 2 100%
. Directora del Instituto de | . . el proceso de matriculacién. . .
Posgrado matricula. Posgrado, para acceder a Directora del Instituto de 3. Verificar que haya Séabados Posgrado 2101-2217-2005 --- un Programa presencial
Reeditados 8! ' p Posgrado . 9 M 07h30 - 15h32 www.unach.edu.ec de Posgrado
la matricula en el sunerado el examen de

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

"NO APLICA"
La UNACH maneja su propio portal web

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/7/2017

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO: servicios del 1al 9
VICERRECTORADO DE POSGRADO E INVESTIGACION: 10 al 18

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Dra. Anita Rios Rivera
MsC. Lexinton Cepeda Astudillo

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

arios@unach.edu.ec
Icepeda@unach.edu.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

03 3730880 extension 1030
03 3730910 extension 2000
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