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Psicologia Educativa, Ciencias Sociales, Ciencias. il " o 2221 Académico
Exactas, Biologia y Quimica, Informtica Educativa, | L. Inscripcion en la pdgina web del SNNA. P i FACULTADES:
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(modelo en cartelera) debe presentarse hasta 30 dias antes de iniciar el ciclo
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proviene. 1.Presentar en la Secretaria de carrerapara | Martes a viernes: Ia Educacion Ext. 2221
5. Certificado de no haber estudiado en ninguna Insttucion de Educacién Superior,|sumilla de la secretaria 08H00 2 12H30 Ciencias Polticas 1601
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1. Acercarse a la Secretaria del Centro de
Idiomas.
2.Entregar la solicitud por escrito dirigidaa la

Estudiantes de la

Servicio de entregade | 1. Los estudiantes de I Facultad de Ciencias dela | 1. Acercand
erviclo de entrega e | 1. Los estudiantes de |2 Facultad de Clencias de la 2 Delegada del Centro de Idiomas. Facultad de Centrosde [ Avda. Eloy Alfaro s/ny NO APLICA
Certficados de | Educacidn, Humanas y Tecnologias, 2.Entreg por a ) Lunes a Viernes: . .
) ! LEntregar a solctud dirigida afa Delega del Centro de Idiomas, solicitando el 3. La secretaria del Centro procede con la Cienciasdela | Idiomas delas |10 de Agosto. No se necesita formulario |"NO APLICA'
4 aprobacion delos 6 | culminado con los seis niveles del idioma inglés, | Delegada del Centro de Idiomas, solcitando un ! 08:h00-13:h00 Gratuito 1dia ! Oficina si 158 158 100%
certificado o elrécord académico. elaboracion delcertificado de los seis niveles Educacion, Unidades | Teléfono 3730880 Ext paraaccederaeste  |Elsenvicio es presencial
niveles de inglésy de |obtendran un certficado de aprobacidn delos 6 | certificado de haber aprobado los seis niveles de 14:030-17:h30 ]
: : . e ' aprobados. 4.La secretaria del Humanas y Académicas (221,212 servicio
Récord Académico. | niveles ingiés, y el récord académico. ¢
Centro ingresa al sstema SICOA con el nimero Tecnologias
de cédula del estudiantes y procede con la
impresidn el récord académico
1.Se recibe en fa Unidad Técnica de Control
, , Académico - UTECAIa solctud presentada por |
1. Culminacion del proceso de Graduacién dentro del e o2 ’ .
; Secretaria de Facultad de a Unidad Acadérmica. Av. Antonio José de “NO APLICA"
) Sistema Informtico de Control Académico - ICOA. |1 Realiza a defensa publica de tesis o modalidad de grado determinada por la ¢ ) Lunes a Viernes: y . .
. |Proceso de interno de impresisn de titulos en : ‘ 2. Se realiza  impresion de Ia especie valorada o . Estudiantes de Pre |Unidad Técnica de [Sucre. km 11/2viaa No se necesita formulario NO APLICA
5 |servicio deTitulacion 2 por escrito a d ’ 08:00212:30 15:00 [Gratuito 3 dias Oficina si 340 674 100%
atencién a las Unidades Académicas ‘itulo Y Postgrado ] Campus para acceder a este El servicio es presencial
Académica a a Unidad Técnica de Control Académico.{2. Entregar p parala d a18:30
Ao UTECA devuelve el documento impreso a la dison Riera servicio
UTECA para a impresion de ttulos.
Unidad Académica para fa incorporacién del
estudiante como profesional
: - T.Se recibe en a Unidad Técnica de Control
& Comiacion e rocssde Mottt denro gl 15 e ol Ut T 8o Comtal | g0 1230,
Sistema nformatico de Contol AGRGEMICO-SICOA. [t Flbai i 15:00 a 18:30 todos os dias, Cotudines Av. Antonio José de “NO APLICA" Se carnetizard
\ ; ealizar la matricula va ventanill o internet de la carrera, estudiante sobre caretizacion. : studiantes de . . .
Servicio de Carnetizacion | Proceso de emisién del d 2 verbal elestudiante en matriculas y 17:00 Unidad Técnica de [Sucre.km 11/2viaa No se necesita formulario "NO APLICA apartir de
6 2. Legalizar a matricula con el pago respectivo de los aranceles en ventanillade |2, Se realiza a toma fotogréfica e impresion del ! Gratuito Inmediato SNNA, Prey oficina si 2 2
para estudiantes en 13 Unidad Académica a a Unidad Técnica de. > 18:00 todos los dias control Campus para acceder a este El servicio es presencial mez de abril
’ ! Recaudaciones - UNACH o en el Banco del Pacifico. carnet. 3. Postgrado
Control Académico - UTECA para a impresién de Iaborables fuera del periodo dison Riera servicio de 2016
La UTECA entrega el documento ese momento al
carnet. de matriculas.
estugiante.
) 1.e recibe en fa Unidad Técnica de Control
1. Ingreso de informacion personal del docente en e e e o
o 4 on del o de dentifcacign|S5t€m? Informatico de Control Académico -SICOA orente o o Av. Antonio José de “NO APLICA" Se carnetizard
. |Proceso de emision del documento de identifcacién ! ocente sobre caretizacion. . . .
Servicio de Caretizacion por parte de secretaria 2. [1.Contrato de trabajo con la UNACH realizado por el Departamento de Talento Lunes a Viernes: Unidad Técnica de [Sucre.km 11/2viaa No se necesita formulario "NO APLICA apartir de
7 de docentes 2. Se realizala toma fotoréfica e impresion del Gratuito Inmediato Docentes Oficina si ) )
para docentes. Requerimiento verbal formulado por el docente en fa |Humano, [ 17:00318:00 ] Campus para acceder a este El servicio es presencial mez de abril
Unidad Académica a a Unidad Técnica de Control : Edison Riera servicio de 2016
3. La UTECA entrega el documento ese momento
Académico - UTECA para a impresion de carnet.
al docente.
Av. Antonio José de
1.e recibe en fa Unidad Técnica de Control e k13 ua
Los servicios prestados a los docentes mediante la | 1. Ingreso a a pégina web www.unach.edu Académico - UTECA Ia solctud verbal del Lunes a Viernes:
0s servicios prestados 2 los docentes mediante |2 res0 2 12 pagina web wunw.unach.edu.cc 1. Ingreso del distributivo docente por parte de la Secretaria de fa Unidad adémico 2 solicitud verbal de o5 2 Viernes: Guano. Campus “NO APLICA"
servicios Académicos en | e contemplan o siguentes 2. Ingreso alSistema Informatico de Control e e e o docente sobre su clave que es generada una sola |08:00a 12:30 nidad Técnica de | diems o Nose e o | twi/scoaweb.unach.edu.ec/s
s ) Consulta de Actas de Calificaciones. Académico - SICOA (icono SICOA), opcién DOCENTES. ocasion 2. Segenerals  |15:00a 18:30parala Gratuito Inmediato Docentes Oficina si enviciosdocentes/account/login. | 1200 30000 100%
linea para Docentes. . ‘ Registro de a cuent en el servicio web de docentes y obtencidn de clave en la ) trol para acceder a este
Generacion de Actas de Calificaciones 3. Acceso a los servicios indicados y ejecucion de los clave generacion de clave. aspx
; UTECA. h.edu.ec/serviciosdoc servicio
Ingreso de actas de Calfcaciones. mismos. UTECA entrega a clave al docente ese momento, |Servicio web permanente.
entes/account/logina
para que acceda al servicio.
spx
Av. Antonio Jose de
Los servicios prestados alos estudiantes mediante la 1.l estudiante se matricula por primera vez en Sucre.km 11/2viaa
1. Ingreso a fa pdgina web vww.unach.edu.ec . .
web, contemplan lo siguiente: " la carrera. 28l Guano. Campus NO APLICA
servicio de Consultas | ¢ personale Datos 2 Ingreso alSistems Informéico de Control estudiante se registra en el servicio web SICOA Unidad Técnica de |Edison Rira. Nose h.ed
9 |Académicas enlinea para |2 Académico - SICOA (icono SICOA), opcién 1. Regisro de a cuenta en el servicio web de ESTUDIANTES SICOA. e Servicio web permanente. [ Gratuito Inmediato Estudiantes ‘ Oficina si 13600 42000 100%
Académicos. Calficaciones. para estudiantes. Control para acceder a este
estudiantes ESTUDIANTES, 3. Acceso alos naspe
Horario de clases. 3. El estudiante accede alos serviios de- h.eduec/serviciosestu senvicio
servicios indicados y ejecucidn de los mismos. !
Mejores Promedios. informacién mencionados.
aspx
1.-Se elabora el Plan de capacitacion anual, de
acuerdo alos requerimiento de cada Unidad ,
Académica. Pago Direccion
Académicaa  |AvAntonio José de | Pégina web
. 2. Pedido de certficacion presupuestariaa la facltadores: .
) Planificar, organizar, ejecutar y evaluar la formacién ! Lunes a Viernes: p través del Centro[Sucre, Km. 11/2viaa [Oficinas
Copacitacion y acadeémica de los docentes e investigadores de la Direccion Financiera 08H00 2 13H00 3 dias Docentes ¢ de Guano Correo electrénico
10 ! 5 12 |inscribire a través de Ia pégina Web institucional [ Ser docente e investigador de la UNACH 3. Suscripcion de contrato y pago alos Gratito investigadores ! st |https//wwwunach.eduec | hitp://www.unach.edu.ec 152 543 96%
yotorg de aprobacid 144302 17430 3730880, Ext. 1269y [ Teléfono institucional
Docente faciltadores Entrega de de la UNACH
asistencia de los eventos realizados : Docente e 1270
3. Recepcion de informe de facltadores certificados:
Innovacion . unach.edu.ec
4.- Emision de certificados pedagogica
5.- Evaluacion del grado de satisfaccion de los Eoe!
participantes
1. Conformacion de la UPA con 2 docentes por
faculta,
2. Estudio de documentos normativas y
reglamentos nacionales Oportuna de Directores de oficina
La Unidad de Planficacion Académica como parte de 3. Elaboraci6n de propuestas epistemoldgicas, acuerdoalos Direccion
RN , A ¢ Carreray Docentes | 2" Av Antonio José de ,
Ia Direceion Académica de la UNACH tiene la metodoldgicas, didcticas que orientan los i > d * | correo eiectronico
responsabildad de supervisar y coordinar la Todasas carreras de las 4 facultades cuentan con racesos de redisefio curricula. Lunes a Viernes: ue deben delacomisiénde |, avés de la Sucre, Km. 1 1/2V22 |, s @unach.edu.ec) "NO APLICA"
11 |Planificacion Académica  |"%PO"% LA . [este servicio alser un requisito para que las carreras |Ser una de | dela UNAG i 10 ¢ ar 08H00 2 13H00 Gratuito o Rediserio Guano " - No "NO APLICA" 560 160 90%
planifcacién, monitoreo, evaluacion y actualizacion 4.- Capacitacion y Socialzacion sobre el resultado cumplirse y sujeta a Unidad de El servicio es presencial
sean aprobadas por el CES 15H00 2 18H00 curricular de las 3730880, Ext. 1270 .
de los programas MACRO, MESO y de los productos generados del - [CUreo S pianitcacion e [Tetéono insttucional
MICROCURRICULARES 5.- Monitoreo de proyectos de redisefio por docente delegado | "™ Académica -
carreras de cada Facultad
6. Asesoriay seguimiento permanente en el
desarrolo de losproyectos de disefio  redisefio
de carreras de fa IES
La Unidad es a responsable de supervisar y
dinar el d 03 graduad 1. Conformacicn de la USEGIL con 1 docents Direccidr .
coordinar el programa de seguimiento a graduados onformacién de la USEGIL con 1 docente toridades delas | PFEEEEN [
paracumpli con las. politcas, lineamientos y coordinador por carrera Oportuna de " tonio José de
Lunes a Viernes Unidades Oficinas
Todas delasd con 2. Estudio de documentos, normativas y acuerdoalos través de la Sucre, km. 1 1/2viaa Encuesta de
Seguimiento a Graduados 08H00 2 124430 Académicas, Correo electrénico Cncuesta de Encuesta d a
EI Do de graduados e insercién Iaboral que contemple [este servico al ser un requisto para que as carreras |Ser parte de las 33 carreras que oferta la UNACH reglamentos vigentes. boostuied Gratuito i e, |unidad e Guano o st s 302 829 0%
Ia LOES, el CES, laSENESCYT; el CEAACES, el |sean aprobadas por el CEAACES 3. Elaboracion de la Planifcacion a ealizar que deben e s |ScUIMentoa (3730880, Ext. 2221 Graduados Craduados
Estatuto, Reglamentos Internos e instrumentos 4.- Obtencion de los indicadores cumplirse . Graduadose  |www.unach.edu.ec
) de 1a UNACH
de gestion de la Universidad Nacional de 5. Asesorfa permanente Insercion Laboral
Chimborazo;
1.Se solcita los documentos de identidad para
, nerar a cuenta de usuari
1. Presentacion de los documentos de identificacion: generar fa cuenta de usuario. Lunes 07:00a Campus "Edison Riera"
2. Se identifica y localiza la necesidad .
para os prestatarios internos o Externos : 18:30 en forma . Av. Antonio Jose de
biblogrifica en el sistera PVB. Bibloteca General | . .
(Estudiantes) deberdn presentar Cedula de (ininterrumpida) Sucre.km11/2viaa NO APLICA'
Serviciode Prestamo | Proceso ! . \ , 3.Fijamos periodo de prestamo Estudiantes de pre |Campus MsC. . .
v institucionala  [1. Regi y generacion ) : Martes a Viernes 07:00a Guano. 033730880 No se necesita formulario NO APLICA
13 |internoyExternode el usuario donde el encargado fa 4. Generacién e mpresicn del ticket de Gratuito 5 minutos /postgradoy | Edison Riera . Oficina sl 19562 s712 100%
: que pertenece para personal Dacente y Biblografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) 20:00 (ininterrumpida) i Extension 1311, 1312 para acceder a este El servicio es presencial
Biblografia fondos de manera desinteresada préstamo en el sistema PMB ° piblico en general | Bibloteca Campus
Administrativo presentara Cedulay Carnet ; Sabados Campus I Dolorosa servicio
) , 5.Se faciita l préstamo y uso del libro (En caso La Dolorosa
Institucionaly para el publico General deberd 07:00a 15:00 Av. Eloy Alfaro y 10 de
B e e o de necesidad de fotocopiado y prestamo ’ o
resentar Cedula y Papeleta de votacién actualizada osto
i v Pap externo) 6.5e desactiva
sellos de seguridad material bibliogréfico
d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -
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https://docs.google.com/forms/d/1EED_ePKAchHPZsIpKWCO78rj02RSjh2ZWLE6zzbi0Vc/viewform
https://docs.google.com/forms/d/1EED_ePKAchHPZsIpKWCO78rj02RSjh2ZWLE6zzbi0Vc/viewform
https://docs.google.com/forms/d/1EED_ePKAchHPZsIpKWCO78rj02RSjh2ZWLE6zzbi0Vc/viewform
https://docs.google.com/forms/d/1EED_ePKAchHPZsIpKWCO78rj02RSjh2ZWLE6zzbi0Vc/viewform

1. Entrega del material al funcionario encargado
para su revisién 2

Verificacion de cumplimiento de parametros Lunes a Viernes 08:00

Biblioteca General |
Campus MsC.

Campus "Edison Riera
Av. Antonio José de

“NO APLICA"

entre
Servicio de Recepcin de 1. Cédula de ciudadania y papeleta de votacién actualizada. requeridos para la presentacién del empastado Estudiantes No se necesita formulario "NO APLICA"
1 > egresado en el cual se procede a a recepcion y 1. Entrega del material para su revisién e i a patala P 1230y 15:00a |Gratuito Inmediato Edison Riera Sucre.km11/2viaa | Oficina sl 108 a3 100%
materialde grado 2. élmaterial e grado debe cumplir con los parametros a ser revisados. 3. Entrega de documentos de identidad del Egresados para acceder a este El servicio es presencial
revision del material de grado P 1830 Biblioteca Campus | Guano. Campus e
. La Dolore Edison Rier:
4 Emision del certificado de entrega de material 2 bolorosa son Riera
de grado
1. Se solicita los documentos de dentidad para
enerar la cuenta de usuario.
Lingresar a a direccién Web de la biblioteca 2. Seidentificay localiza la necesidad Lunes 07:002 18:30 en ampus Edison Riera®
www.biblioteca.unach.edu.ec . s bibliogréfica en el istema PMB. 3 |forma (ininterrumpida) . i "NO APLICA"
Servicio de Reserva en el | PToCe50 interno entre el funcionario (Bibliotecarioly | oro o ario y contrasefia asignada . s ¥generacién @ Generamos e imprimimos el ticket de préstamo. | Martes a Viernes 07:00a Estudiantes de pre | Compus MSC. | Av. Antonio José de biblioteca.unach.ed "NO APLICA" £n
15 el usuario donde el encargado facilita parte de sus er ¥ contr er Bibliografica - PMB. (TRAMITE PERSONAL) 2. Tener conexion a P P Gratuito Inmediato / postgradoy Edison Riera Sucre.Km11/2viaa |Oficina st a7 120
Sistema PMB definimos necesidad de bisqueda en el sistema PMB 20:00 (ininterrumpida) ’ uec El servicio es presencial
fondos de manera desinteresada Internet publico en general [Biblioteca Campus |Guano. 033730880
4. selecionamos el materil a reservar 4. Faciitamos el préstamo y uso del libro (En caso [Sébados 07:00 2 15:00 n
La Dolorosa Extension 1311, 1312
5. generamos lareserva de necesidad de fotocopiado) (ininterrumpida)
5. Se desactiva sellos de seguridad material
bibliogrifico
1.Se solicta los documentos de identidad para
identificacion del usuario.
Biblioteca General-{ Campus "Edison Riera"
2. Seidentificay localiza la necesidad iblioteca eneral | Campus Edison Riera “NO APLICA"
servico de prestamo d entre 1 resentacitn de los d o5 de denticacis Sibloardfcs omlos st Lunes aViernes cotudiont CampusMsC. | Av. Antonio José de N o O APLICA
ervicio de Prestamo de resentacion de los documentos de identificacion: || § . ibliografica en los estantes studiantes (0 e necesita formulario
16 investigador o publico en general que solicite el 1. Cédula de ciudadania y papeleta de votacion actualizada. © 08h00 - 1230 Gratuito Inmediato EdisonRiera  [Sucre. Km11/2viaa [Oficina si 30 an 100%
materialde grado para solicitar el material de investigacién 3.-Se facita el préstamo y uso del material de Egresados para acceder a este El servicio es presencial
material de grado 15h00- 18h30 Biblioteca Campus | Guano. 033730880
&rado dentro de ls instalaciones A servicio
La Dolorosa Extension 1311, 1312
4. Se realiza la advertencia y Ia prohibicién del
fotocopiado del mismo
1.- Generar la matricula correspondiente 2 cada
carrera en cada una de las facultades de la UNACH,
Oferta de disciplinas deportivas para las /los via nternet en el sistema SICOA.
utacio pinas deportivas para o | . " Centro de Campus M. Edison “NO APLICA"
Matriculacién en estudiantes de la Universidad Nacional de 2. Uevar una impresion de la matriculageneradavia | | L SICO 1 se procede con a matricalacién en a Lunes - Viernes educarion Fisca, | Riers kon 1 1/2 s No se necentta formulario 'NO APLICA"
17 i Educacion dela  [oninea entro de Ed. Fisica, para P natricula en sistern: P riculact 800-13:00 Gratuito Inmediato Estudiantes ucacion Fisica, | Rier Oficina si necesita formulari 179 179 100%
: e 2.- Copia de a cédula de ciudadania disciplina deportiva. Deportesy Guano - (03)33730880 para acceder a este El servicio es presencial
Fisica. asignatura de Educacion Fisica que es parte dela | escoger ladisciplina y horario acorde a su afinidad y 14:00-17:00
Recreacion extension 1201. senviclo
malla curricular. disponibildad de tiempo.
3. Retirar su comprobante de matricula en la
disciplina deportiva escogida
1.-La solicitud es analizada por el .
Coordinador del Centro de Educacion Fisica, “NO APLICA"
Atencién de timites y oordinador del Centro de Educacion Fisica Estudiantes, Centro de Campus MsC. Edison
encion . e studiantes, personal 1 Solicitud de acuerdo altrdmite al Coordinadordel || (L centro de e Fisca quién sumilaa via por la que se va a dar solucién Lunes - Viernes s AR bty No existe un formulri O APLICA
18 s . Centro de Educacién Fisica, Deportes y Recreacion. 2l tramite 2-Se remite 800-13:00 Gratuito 7 dias g g Oficina No se realice el pedido con Y 300 0%
Centro de Educacién | académico y servidores de la UNACH 2.- Documentacién de respaldo acorde al trémite requerido, Empleados, Deportesy Guano - (03)33730880 Elservicio es presencial
€ 2.- Estar pendiente de a respuesta a a solicitud, desde ésta dependenciala solcitud a 14:00-17:00 3 offcio al Titular de la
Fisica Trabojadores. | Recreacion extension 1201,
autoridad pertinente 3-Seespera Dependencia
Ia contestacién de aprobacién
Usuarios esternos:
1. Lasolictud de prestacién del escenario llega a
Iaméxima autoridad de la nstitucién.
2. Pasa al érea que genera, produce o custodiala
informacion. Usuario Interno:
Brindar las faciidades d 1.-Segin horarios implantados (en
P veratoro do cseeen o |cises 1 pert s Universidad de Chimbs e |35 remite ala autoridad Administrativapara el Gratuito
escenario deportivo como laboratorio de clase enfas |clases) - Pertenecer a la Universidad de Chimborazo. n N Y .
i estudio de factibiidad, el mismo que es Usuario Externo: Comunidad Centro de Campus MsC. Edison NO APLICA 4393 usuarios | 4393 usuarios
disciplinas de fitbol y atletismo de la Carrerade | En caso de ser usuario externo; caso de ser usuario externo: : . . .
Utiizacion de escenario , " § coordinado con el Coordinador del Centro de Ed. Lunes - Viernes segineltipode | Uniersitaria [ Educacion Fisica, |Riera km 11/2viaa No existe un formulario, NO APLICA internos internos
19 . Cultura Fisca (Facultad de Ciencias de la Salud)y del | 1.- Solictud dirjida a a Sra. Rectora de la UNACH, | 1.- Tener la autorizacion e la Sra. Rectora para utilizacién de escenario. 2 [ . 7dias i Oficina No " 90%
deportivo Estadio . , Fisica y E1 . Supervisor de Escenarios. 07:00- 18:00 programacién, Ciudadaniaen | Deportesy Guano - (03)33730880 serealice el pedido con | Elservicio es presencial | 720 usuarios | 720 usuarios
Centro de Ed. Fisica (1eros, 2dos semestres de todas |solicitando s0 del Realizar 1a solicitud hasta la entrega de la respuesta, conforme ala b .
\ e . ontade el 4. Entrega de la comunicacion con a respuesta a minimo 100 general Recreacion extension 1201. oficio al Rectorado externos | externos
> g el o la solicitante, con notificacién al St dolares
deportivos internos y externos. segun disponibilidad del escenario.
Coordinador y a . supervisor de escenarios. americanos.
5.- Firma de contrato en Procuraduria de
UNACH 6-Acta
Entrega / Recepcion de las condiciones del
escenario,
Usuarios esternos:
1. Lasolicitud de prestacién del escenario llega a
2 institucion.
2.Pasa al drea que genera, produce o custodiala
Brindar las faciidades necesarias de utlizacion del . informacion. Usuario Internos:
1.-Segin horarios implantados (en caso de horas
escenario deportivo como laboratorio declase enas | %8 s e or satore 3. Se remite a la autoridad Administrativa para el Gratuito
disciplinas de baloncesto, voley bal, fitbolsala, | °<%) B eelnea diida |1~ Pertenecer ala Univrsidad de Chimborazo. En caso de ser usuario | estudio de factibildad, el mismo que es Lunes -Viernes Usuario Externo: Comunidad Centro de Campus MsC. Edison “NO APLICA" 7300 usuarios | 7300 usuarios
s |Utilzacion de escenario  [ecuavolley de la Carrera de Cultura Fisica (Facultad |0 LSO externo: 1.-Tener a autorizacién de Ia Sra. Rectora para | coordinado con el Coordinador del Centro de Ed 0100 segin eltipode |, universiaria  [Educacion isica, [Rierakm 11/2viaa | o No existe un formulri "NO APLICA" internos internos
deportivo Coliseo de Ciencias de I Salud) y del Centro de £d. Fisica [ 7™ Feetar €4 HIACH, 507 5. |uieacien deescenario. 3. Reslzar el seguimiento alasolctud hastala | Fiscay 1 r.Supervisor e Escenarios. 1000-22:00 programacion, Ciudadaniaen | Deportesy Guano - (03)33730880 serealice el pedidocon |  Elservicioespresencial | 436 usuarios | 43usuarios | 0
(1eros, 2dos sematres de todas las carrares); asi " |entregadelarespuesta, conforme a a disponibilidad 4. Entrega de la comunicacion con a respuesta a minimo 200 general Recreacion extensién 1201. oficio al Rectorado externos | externos
Estar pendiente de la respuesta a la solcitud, segun :
como el desarrollo de eventos deportivos internos y el o a solicitante, con notificacién al St dolares
disponibiidad del escenario.
externos. Coordinador y al . supervisor de escenarios. americanos.
5. Firma de contrato en Procuraduria de la
UNACH
6.- Acta Entrega / Recepcion de las condiciones
del escenario.
Usuarios externos:
1. La solictud de prestacién del escenario llega a
Ia mxima autoridad de a nstitucion.
2. Pasa alérea que genera, produce o custodiala
y informacion. Usuario Internos:
Brindar 1 implantados (en
escenario deportivo como laboratorio de clase en a |clases) 1. Pertenecer ala Universidad de Chimborazo. 3.Seremite a la autoridad Adminktrativa para o Grauito
5 ) estudio de factibilidad, el mismo que es Usuario Externo: Comunidad Centro de Campus MsC. Edison "NO APLICA" 1767 usuarios | 1767 usuarios
disciplina de Natacién de la Carrera de Cultura Fisica | En caso de ser usuario externo: n caso de ser usuario externo ; .
Utilizacion de escenario 3 . coordinado con el Coordinador del Centro de Ed. Espera Universiteria [ Educacion Fisica, |Riera km 11/2viaa No existe un formulario, NO APLICA internos internos
2 (Facultad de Ciencias de la Salud) y del Centro de Ed. |1.-Solicitud dirjfida a a Sra. Rectora de la UNACH, |1~ Tener la autorizacion de Ia Sra. Rectora para utlzacién de escenario. 2 7 dias niversita Oficina No ! %0%
deportivo Piscina - ; ica EISr. Supervisor de Escenarios. resolucién de Ciudadaniaen | Deportesy Guano - (03)33730880 serealice el pedido con | Elservico es presencial | 170 usuarios | 170 usuarios
Fisica (1eros, solictando Realizar el seguimiento aa solicitud hasta la entrega de Ia respuesta, conforme ala i} i
4. Entrega de la comunicacion con a respuesta a Honorable general Recreacion extension 1201, oficio al Rectorado externos | externos
asi como el desarrollo de eventos deportivos 2.-Estar pendiente de la respuesta la solictud, |disponibildad ° °
el o a solicitante, con notificacin alSr. Conceio
internos y externos. segun disponibilidad del escenario.
Coordinador y a . supervisor de escenarios. Universitario.

5. Firma de contrato en Procuraduria de la
UNACH
6.- Acta Entrega / Recepcion de las condiciones
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Lunes aviernes Comunidad Campus Msc. Edison “NO APLICA"
2 |utiacionce gimnasio | A€0¥dRd e conf comunidad unverstariaenls | (o B B nsttacions! 1. Ingreso de usuarios. N o mediato Universiaria [ Rerakm11/2viaa | no | Nosenecestaformutario "NO APLICA" 360usuarios | 360usuarios | g
instalaciones el gimnasio 2. Registro en cardex Tooo 2o Ciudadar Guano - (03)33730880 para acceder a este El servcio es presencial internos | internos
00- 21 general extension 1201. servicio
1. Entregar a solicitud de sevicio de red institucional 1. Validacion solcitud del requerimiento Sepent Av. Antonio José de
: ependencias ; h .
redian 2 Atencion de a solctud enun plazo o mayorads 1 (L 2. Informe disponibidad de infraestructurared [07h00 12030  1ahoo - 1 horss sy |Adminsracionde [sucre km 11/2via | Teléfono 3730880 Ex o o APLICA o APLICA s I s
horas 3.Informe o red insttucional | Guano - Teléfono
; administrativas
3. Informe atencion de la olicitud caquipos y materiales 3730880 xt 1302
Av. Antonio José d
1. Entregar la solicitud de servicio de red institucional 1. Validacién solicitud del requerimiento docent dministracion d SV "K"";’;;V, .
ocentes, ministracion de_[Sucre km 11/2Via .
2. Atencion defa solictud en un 2 2.Informe disponibildad de infraestructurared [ 07700212030 14h00 Teléfono 3730880 Ext
Itemetcomerclyed vaais 2 e e ol en P00 328 |, g e eqerniens 2 nforme dponitida enfssirucurared | 070 rutto [sohoss [ommes,[ramanuson, [Guno Tetne, [0 | NoRsch Nomsch - N
5 . p administrativos  [Soporte Técnico | 3730880 Ext 1302, Ext i
3. Informe atencion de la olicitud Informe registro usuario acceso internet oot
1. Entregar la solctud de servicio de correo e Atonto José de
Correo elctrd rte técnico a docents nstitucional 1. Valdacién solicitud del requerimients 07h00212030  14h00 Docentes, Administracion de [Sucre Km11/2Via | Teléfono 3730880 Ext
orreo electrnicoy soporte técnico adocentes, | iencisn de fasolicitud en un plazo no mayor a 24 1. Solicitud del requerimiento aldacitn solicitud del requerimiento 2 Gratutito 24 horas estudiantes, minisracion de |ucre km 1 1/2Via | 7eléfono § si NO APLICA NO APLICA 8 53 a5
administrativos  estudiantes o 2. Informe reistro usuario correo insttucional e s |edinstitucional | Guano-Teléfono (1302
3. Informe atencion de la solicitud 3730880 Ext 1302
. ; . Av. Antonio Jose d
1. Entregar la solicitud de servicio de telefonia IP 1. Validacion solicitud del requerimiento dministracion de. S"Ue"’("""“;’l;’:i o
Telefonia IP en dependencias académicas y 2. Atencién de la solictud en un plazo no mayor a 24 2. Informe disponibildad de infraestructurared | 07000212030 14h00 Docentes, ! Teléfono 3730880 Ext
. 1. Solicitud del requerimiento " Gratutito 24 horas red insttucional, | Guano - Teléfono si NO APLICA NO APLICA 8 26 0%
administrativas horas LAN, teléfono ip administrativos 1302, Ext 1306
Soporte Técnico |3730880 Ext 1302, Ext
3. Informe atencidn de la olicitud 3.Informe registro telefonia 1P oo
Av. Antonio José de
1. Entregar la solicitud de servicio de soporte técnico 1. Validacién solicitud del requerimiento " K""]"]?j ”
. : ucre km 11/2Via .
orovision de servicios | SO0 técnico, mantenimiento preventivo y 2 tencionde  solctud enun plazono mayoraze 1 (L 2. Informe disponibidad de ifraestructurared (0800012030 1shoo i horss Docentes, soporte Ténico |G Teétons. | Teléfon0 3730880 Ext o o APLICA o APLICA 2 o
° correctivo de equipo informatico horas LAN, equipo informtico administrativos 1302, Ext 1306 0%
informéticos 2 la 3. Informe atencin de la solicitud 3.Informe soporte técnico 3730880 Ext 1306,
comunidad universitaria a P 1304,1307
través de
35 [eavipos convigencia
tecnoloica de apoyoal
pemmolage s L Enver i ol e s s de 1 Valdcion s del requerimiento o srtono ot g
actividades académicas, computo, salas de interne ucre km 11/2Via .
2.Informe disponibildad de laboratorios d 08h00212h30  15h00 Docentes, Teléfono 3730880 Ext
vinculacién 2. Atencién de a solictud en un plazo no mayor a 24 [1. Solcitud del requerimiento nforme disponibildad de aboratorios de 2 Gratutito 24 horas ocentes Soporte Técrico [Guano- Teléfono | o Or° x No NO APLICA NO APLICA 15 46 95%
compuito, salas e internet administrativos 1302, Ext 1306
con lasociedad horas 3.Informe servicio aboratorios de computo 3730880 Ext 1306,
3. Informe atencidn de Ia solicitud P 1304,1307
1. Entregar a solcitud de servicio de repositorios o Antonio José de
digtales - validacion solcitud del requerimiento 08h00212030  15h00 Docentes, Sucrekm11/2Via  |Teléfono 3730880 Ext
Administrar repositorios digitales: Dspace, PMB | 2. Atencién de lasolicitud en un plazo no mayor a 24 1. Salictud del requerimiento 2.Informe servicio de soporte repositorios Gratutito 24 horas g Soporte Tecnico . si NO APLICA NO APLICA 8 33 0%
estudiantes Guano-Teléfono |1302, Ext 1308
horas digiales e
3. Informe atencién de la solicitud 0880 Ext
1. Entregar a solcitud de servicio de bases de datos Av. Antonio Jose de
especializadas, URKUND ; Sucre km 11/2Via .
Administrar bases de datos especialzadas, URKUND | encign de fa solicitud en un plazo no mayor a 24 1. Solicitud del requerimiento 1 Valdacién solcitud delrequeriniento 0800212030 1SHOO0 | oy i 24 horas Docentes, Soporte Técrico |Guano-Teléfono | 11c10n0 3720880 Ext si NO APLICA NO APLICA 4 14 0%
Senescyt 2.Informe servicio soporte técnico a18h30 estudiantes 1302, Ext 1308
horas 3730880 Ext 1306,
3. Informe atencion de la solicitud 1304,1307
1. Entregar a solctud de servicio de aulas virtuales Av. Antonio Jose de
2. Atencién de la solictud en un plazo no mayor a 24 1. Validacion solcitud del requerimient 7h00 3 125 14 Docen rekm11/2Via |Teléfono 3730880 Ext
Administrar aulas virtuales 8 -Learning encién de a solciud en un pl 2o 1.Solicitud del requerimiento 1on solicitud del requerimiento 07000212000 % |Gratutito 24horas centes, Soporte Técnico [ 2UCT¢ K 11/2Via | Teléfano 3730860 si NO APLICA NO APLICA 2 130 %0%
horas 2.Informe servicio soporte técnico a17ho0 estudiantes Guano-Teléfono [ 1302
3. Iforme atencién de a solicitud 3730880 Ext 1302
Presentar los documentos de identifcacion personal v unach.eduec
2. Presentar los documentos de identificacion personal; Lunes aViernes:  8h00-
b. Cuenta bancaria de ahorros o corriente, anombre del estudiante; \
: Publicacion Convocatoria 12h30
) . Solctud dirgida al Vicerrector Académico, quien Preside la Comisién Generalde !
5 el aporte econdmico, no reembolsable ni Recepcion de 15h00- 18h30, .
Becas indicandoIa Beca por a que postula; Av. Antonio José Sucr . .
transferible, que apoya ala escolaridad de ) ; Documentos durante el periodo de la ’ NO APLICA'
Becas y ayudas estudiantes regulares de la Universidad Nacionalde | €14 ¢Irgid2 g o Certi minimo en el SeBUNA0 |y icacion e nformes convocatoria Estudiantes Departamentode | Km 11/2 Viaa Guano No se necesita formulario "NO APLICA"
2 V. % ® | cumplir con I blecidos en el i dealguna igente de pregrado en la Institucion; o Gratuito 30 dias Bienestar Teléfono: 033730880 | Facebook: DEBEYU NO 520 520 100%
econdmicas Chimborazo en los montos definidos por la Comision Publicacion Campus NorteTercer Piso regulares s este ]
o reglamento de becas estudianti ext 1050y 1051
General de Becas paraa realizacian de programas de Resultados dificio Administrativo servicio
e. Certficado de no estar matriculado por segunda o tercera vez en una misma www.unach.edu.ec
estudios de tercer nivel, Firma de contratos (Lunes a Viernes)
materia o nivel
Campus La Dolorosay
Oficina
Campus Central (jueves)
Lunes aViernes:  8h00 -
\ . 1230
Veriicar que Ia causa de utiizacion del seguro estén de acuerdo a as coberturas o0 18h30, Estudiantes Departamento de
establecidas enla poliza Planificacion en el Plan Operativo del : legalmente Bienestar Av. Antonio José Sucre . .
Servicio destinado a garantizar el buen estado de durante el periodo de la ) s ° NO APLICA'
nado c - presentar licitada por | " Estudianti, 30290dias |matriculados, que [Estudiantily  |Km 11/2Viaa Guano . .
Seguro de Viday salud y atencion médica d convocatoria No se necesita formulario NO APLICA
2 llenar el formulario y adjuntar los documentos de respaldo) Certfcacion presupuetaria, proceso lcitacién Gratito Jan con los Oficina O 1 s 100%
Asistencia Medica acuerdoa los parémetros contemplados en la poiza | cuentan con seguro de vida y asstencia médica adjuntar e Campus NorteTercer Piso > para acceder a este El servicio es presencial
- el pago de Ia atencion podré ser mediante reembolso en cuslquier casa de slud | para contratacion de seguros de vida y asistencia siniestro | requisitos parala |KCER, Agencia  [ext 1050y 1051
vigente. ! A difcio Administrativo ° servicio
I casa de salud que conla médica, proceso de adjudicacion. lzacion del h.ed
d (Lunes a Viernes) s
asegurador. G 2 Ootorosay servicio eguros
Campus Central (jueves)
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https://www.unach.edu.ec/
https://www.unach.edu.ec/
https://www.facebook.com/silvana.debeyu.9?ref=ts&fref=ts

Campus MsC. Edison
2 Ri
Seginlo spacios ere “NO APLICA"
Lunes a Vieres establecido en el Comunidad arrendados para ) los No se necesita formulario "NO APLICA"
26 |Comedores Espacios para el expendio de alimentos y confiteria | Acceso libre No existen requisitos No existe procedimiento interno Inmediato universitariay  [estefinenlos  |Km11/2ViaaGuano |espacios destinadospara|  NO 470 2250 85%
7h302 20000 contrato de " para acceder a este El servicio es presencial
publico en general [campus Campus La Dolorosa  |esta actividad
arrendamiento servicio
universitarios | Av Eloy Alfaroy 10 de
Agosto
Campus Msc. Edison
2 Rier:
Seginlo spacios e “NO APLICA"
s . dccion A e doenel Comunidad arrendados para ntonio J los N o O APLICA
spacios para la copia y reproduccion de . y unes a Vieres establecido en e > (0 e necesita formulario
27 Centros de copiado pacios p piay rep! Acceso libre No existen requisitos No existe procedimiento interno. inmediato universitariay  |este fin en los Km11/2Viaa Guano | espacios destinados para NO 1840 1840 96%
documentos 7h302 20000 contrato de B para acceder a este El servicio es presencial
e o publico en general [campus Campus La Dolorosa  esta actividad .
arren .
universitarios | Av Eloy Alfaroy 10 de
Agosto
vow.unach.edu.ec
LunesaViernes:  8h00-
12030
14h00 - 1730,
" . i durante el periodo de. Av. Ants "NO APLICA"
 Actividad encaminada a orientar aos estudiantes a Solicitud realizada por las unidades académicas y coordinacién con los urante el periodo de fa en v Antonio DEBEYY . .
Participacién en talleres y charlas sobre orientacidn de para visi os Bienestar Km 11/2 Via a Guano No se necesita formulario NO APLICA'
% I {fin delograr estudiosy subdecanatos ‘ Gratuito correspondencia [ Estudiantes , No 827 827 100%
. S profesional cursos y efecucion de las actividades Campus NorteTercer Piso Estudiantily Teléfono: 033730880 para acceder a este El servicio es presencial
evitar la desercion on lo planificado
Edificio Administrativo Universitario [ ext 1050y 1051 servicio
(Lunes a Viernes) "
Campus La Dolorosay Oficina
Campus Central (jueves)
o unach.edu ec
LunesaViernes:  8h00-
12030
14h00- 17000,
i Actividad das faciltar Utiizar a vias de comunicacidn establecidas, | 242" €l periodo de 2 Departamentode | Av. Antonio José Sucre| L ok; DEBEYU omuen
Dirgirse al Departamento de Bienestar estudiantily § _ . " |convocatoria Depende de Bienestar Km11/2Viaa Guano | Face00k DEBEYU No se necesita formulario "NO APLICA"
29 [asesoria | Presentar una situacion verbal o asesoria | andii y proceder de Gratuito o Estudiantes , No 2% W 100%
: ’ ; Universitario : Campus NorteTercer Piso situacion a resolver Estudiantily Teléfono: 033730880 para acceder a este El servicio es presencial
tramites institucionales | ambito académicoy administrativo acuerdo a a situacion planteada
Edificio Administrativo Universitario [ ext 1050y 1051 servicio
(Lunes a Viernes)
Campus La Dolorosay Oficina
Campus Central (jueves)
Lunes aViernes:  8h00 - veaww.unach.edu.ec
12h30
14h00 - 17000,
oresentacion de laoferta. | informacién referenteal P g durante el periodo de fa . I tonio g "NO APLICA"
resentacion de la oferta | Informacién referente a as carreras de pregrado s i s s n studiantes de las . " .
pree Através de invitaciones realizadas por los Solicitud de parte dela institucion e idad paralarealizacién dela | convocatoria Bienestar Km11/2 Viaa Guano Nosse necesita formulario "NO APLICA'
30 [académicainstitucionaly |que oferta la institucién a fin A Gratuito correspondencia  [Unidades No 1 1 100%
? « q vla planificacién la ejecucion del evento actividad Campus NorteTercer Piso Estudiantily Teléfono: 033730880 para acceder a este El servicio es presencial
orientacion vocacional | adecuada seleccién de la misma on lo planificado | Educativas Facebook: DEBEYU
Edificio Administrativo Universitario [ ext 1050y 1051 Facehook: DEREYVL senvicio
(Lunes a Viernes)
Campus La Dolorosay
Campus Central (jueves) oficina
€1Grupo de protocolo lo conforman estudiantes de Lunes aViernes:  8h00 - wwunach.edu.ec
diferentes semestres y carreras preparados para 12h30 comunidad
particpar en actos que requleran dar reale, son Convocar alos estudiantes integrantes del grupo [ 41%0~ 1000 universitaria e
jévenes con un alto espiritu de colaboracién capaces Solcitud dirgidaaa autoridad ndicando el o de eventolugar, fecha,horay [ EE2CET 8 02 0 durante el periodo de la i tonio "NO APLICA"
tributos fi tuales, d i * o . Bienest: Km11/2Viaa G N ta formul "NO APLICA"
31 |Grupo de Protocolo o e e e [solictud mediante oficio : Presentacion en el lugar aa fechay alahora | oMo Gratuito 20 horas publicas y privadas | b oo m11/2Viaa Guano No 0 se necesita formulario 2 7 100%
apoyoy ayuda en eventos de carécter centifco, Autorizacién de la misma para participar rresenac Campus NorteTercer Piso pibces DS etudianly reléfono: 033730880 | Eacehook: DEBEYU para acceder a este El servicio es presencial
de tgati 6 Edificio Administrativo VA |universitario, |ext 1050y 1051 senvicio
provinciay publico
Ia colectividad y social requeridos tanto (Lunes a Viernes) en general
institucionalmente como por nstituciones pablicas y Campus La Dolorosay & ’
privadas de la ciudad y fuera de ella Campus Central (jueves) Oficina
1. La propuesta es subida alsistema habiltado en
1. La propuesta sea presentada por un Docente de la UNACH. 3 prop! :
S o Ia pégina web institucional ink investigacion
9 2.La UGP realiza el proceso de convalidacion de
del Estadoy que el Director es autor de a Propuesta errores (el mismo que se refiere al cumplimiento
3. Cumplir con las I 6 de la UNACH, | d d i
" © . de requisitos)y sugerencias de forma
convocatoria ylos especificados en el PNBV, Politcas de Ciencia y Tecnologia.
§ 3. £l proponente tiene un plazo de 5 dias para
4. Las propuestas en innovacion debern contribuir a solucionar problemas o
- correguir y subir los formatos correguidos,
carencias internas, aprovechar oportunidades y/o satsfacer o crear mercados Instituto de
4. Las propuestas son enviadas a os pares
interno y/o externo. Ciencia Innovacion
1. En caso de requerir asesoramiento para elaborar la . evaluadores externos para que evaluen las personal o Campus a Dolorosa
y L royectos ersona ecnologia s
VI CONVOCATORIA PARA . propuesta se puede acercar alas oficinas de la UGP proy propuestas 9Y | Av. Eloy Alfaro s/ny | Atencién en fas oficinas
r programasy claramente de opciones alternativas existentes en el mercado nacional e académicodela | Saberes [CITS
AP et o) 2.Una vez elaborada la propuesta cargar los archivos y ! 5. Una vez evaluadas las propuestas los pares Lunes aviernes e | e o 10 de Agosto delaUGP. Resultadas Ul Resultados VL Convocalora
royectos de 1+D+! para evaluacién por pares " o que sean a o . niversida nidad de Gestion [
32 [PROGRAMASY proy P POTPAESY i istema habilitado en la pigina web institucional “ cvaluadores entregan las mismas a a Direccion 8:00-13:00 Gratuito 21 Semanas Ofinia Unidad de | Consultas via email si a3 a3 90,00%
acceso al financiamiento de la institucion para la " mediano plazo. Nacionalde | de Proyectos UGP. . Convocatoria 2016
PROYECTOS DE 1+D+, oo link investigacion, en el plazo establecido e evarel o, 1 formacién académica de lento dellCITS 14:00-17:30 Pl e ey | Gestion de Proyectos | _iciis@unach.edu.ec
cjecucion de los mismos. ontribuir a elevar el conocimiento, a formacion académica de talento humano, imborazo servatorio de
1c175 2015, 8 3.Cumplir el cronogramayy bases establecidas en la 6. 5¢ traslada el informe con las respectivas : TIf: 03 3730880 Ext [ TIf: 03 3730880 xt 2151
'y las capacidades, con que cuenta el pas, en las dreas cientifica y tecnolégica. Actores externos | Investigaciony
convocatoria calficaciones al Consejo de Investigacion para 2151
7 programa o proyec v o or N Desarrollo
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esperadas no deberan tener un impacto ambiental negativo; y de tenerlo se
adjuntarén al estudio ambiental los respectivos planes de control, mitigacion y
manejo del posible impacto ambiental.

8. €n esta convocatoria se considerarén proyectos que hayan recibido
financiamiento en procesos anteriores

se deb alas oficinas

obtencior
del ICITS o via email: icits@unach.edu.ec

U €50 i s prYEUS @ Se1 e
en funcidn del puntaje y presupuesto existente.
7.5€ notifica de los resultados a los
proponentes.

5. Se ingresa los proyectos ganadores al
portafolios de proyectos.

9. Se abre los expedientes de los proyectos
ganadores y se archiva los demas

Tecnol6gico OICDT

Permite registrar, los libros, articulos cientificos,
ponencias, realizados por el Personal Académico, con

1. Descargar el formulario del stio web:
i hed

el objetivo de actualizar la

1. Revisién de evidencias completas.
2. Revision de Afiliacion de Autores.
2. Revision del tipo de publicacién, en las bases

Instituto de
Ciencia,
Innovaci

Campus "La Dolorosa
P Correo Electrénico,

Registro de la produccid
eBistro de la produccion .o macion de la Produccion Intelectual, y esta se |2 Se entrega la documentacion de forma fisico en el ) p Lunes a viernes . ) Tecnologiay Av. Eloy Alfaro s/ny
de fa propiedad ) 1.Lenar el formulario correspondiente para el tipo de publicacion. de datos cientifcas. Miimo 5 dias, | -Personal Oficina del Observatorio edu
3 encuentre completa y se evidencie de forma correcta Observatorio de Investigacin y Desarrollo 800-13:00 Gratuito Saberes-ICITS (10 de Agosto nO CITS Formatos I 106 100%
intelectual el personal 2. Entregar o enviar el formularioy as evidencias necesarias 3. Subida de informacidn al Sstema Informatico minimoundia | Académico de Investigacion y ec
) eltrabajo cientifco y académico desarrollado por los [Tecnoldgico de la UNACH, 0.3 su vez se envia l ) ! 14:00-17:30 (Observatoriode | Teléfono. 033730880 )
académico dela UNACH ) : ! de Control de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y ] Desarralo Tecnolégico
docentes de la nstitucion, a: o d e cont Investigaciony  [ext. 3030
controly el reporte de miltiples informes de forma digital X Desarrollo
: : 4. Reportes de Evaluacion :
relacionados a este ambito. Tecnolégico)
PARA EIECUCION DE PERFILES Y PROVECTOS:
Instituciones
ESTUDIANTES
1. Emitir una solictud del servicio que necesita por UOIA ) Educativas Direccion de Campus La Dolorosa:
, \ . * Revision y aprobacion del perfiles y proyectos )
Ejecucion de proyectos y programas de vinculacion | parte de la Universidad a fin de dar solucién a su e e e Lunes s viermes Instituciones | Vinculacién Av.Eloy Affaroy 10de| Instructivo para la
programasy proyectos de | con la sociedad, 1 Rectorado o a a Direccién de Vinculacién s . vectos, Publicss Coordinaciones de | agosto. Campus Norte ) Dresentacion de Peri “NO APLICA"
3 > Coordinadores y Direccién 08H00 3 13H00 Gratuito ¢ : "€ | correos ectrénico no 158 % 100%
sevicio comunitario |formacion universitaia,se pueden intervenir para la 2.Firma de convenio e i 2meses is. Edison Riera". Av (070 de Proyecto de El servicio s presencial
solucién de problemas 2. Aprobada f solcitud se inica el proceso para Privadas Unidades Antonio José de Sucre, Vinculacion
* Reuniones con los beneficarios para levantar . ;
firma de convenio entre las partes : Comunidades [ Académicas km 1/2viaa Guano
linea base de los proyectos o
* Establecimiento de acuerdos y compromisos
* Firma del convenio
Loa docentes coordinan con el anaista de Proyectos
fchavborapas o sesramint nla sborsin Recepcionde osdocumentos Instructivo para la
e perfiles y proyectos de vinculacion, asicomo la c6n oe , 6
e emision al Técnico en proyectos Direccin de Campus La Dolorosa: de informe
Revision de los documentos Vinculacién Av. Eloy Afaroy 10 de arcial de proectos de
Asesoriaadocentesy | Capacitacion para a elaboracion de proyectos de Presentacion de perfiles, proyectos e informes parciales o inales Memorandum con observaciones Delunesa viemes Estudiantes Coordinaciones de | agosto. Campus Norte | €2 sinculacién "NO APLICA"
35 A s P proy Los estudiantes se acercan al analista de vinculacion perfiles proy ” 0800 3 13H00 Gratuito 5 dias & P correos elctrénico NO 181 a7 100%
estudiantes vinculacién Entrega alos docentes para su correccidn Docentes Vinculacién de fa |"Ms. Edison Riera”. Av " El servicio es presencial
conle respectivo documento final o parcial para el ) 14H30 2 17430, ! teléfono
e o Superada las correcciones aprobacion para parte Unidades Antonio Jose de Sucre,
P de la Direccién de vinculacién Académicas km 1/2 via a Guano
mismo, Manual para la
presentacion de.
provectos
RECEPCION DE
DOCUMENTOS:
Lunesy martes 08H00 2
13H00y 14430 2 17H30
- Oficio dirigido al sefor Vicerrector de Posgrado e Investigacion, solcitandola[Se recepta los oficos y se verifica en la base de | ELABORACION DE
Emisio ent hab | |Presentar un ofiio dirgido alSefor Vicerrector 6 del certificads datos a informacién del proyect CERTIFICADOS: miércol Estudiantes | Direccion d Campus La Dolorosa Formato para solictar. "NO APLICA"
36 on cgs ! ° © | solicitado la emisicn del certfcado de vinculacién, | °™/0" 4! certficado 03 a nformacion del proyecto 0st miércoles Gratuito studiantes|Oireccénde | o, eloy Alfaroy 10 de | Oficina NO | certificado de Extension 28188 ss1702 100%
vinculacion servicio de vinculacidn con a sociedad. LEGALIZACION DE Vinculacién e e e El servicio es presencial

adjuntar la copia de la cédula

Adjuntar copia de la cédula de identidad

e elabora los certificados

CERTIFICADOS: Directora de
Vinculacién y Vicerrector de
Posgrado e

Investigacionjueves

ENTREGA DE CERTIFICADOS:
viernes
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Acceso ala informacion
académica

Entrega del Record Académico.

Solicitud en papel universitario mds derecho de todo
trémite dirigida a la Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener el Record Académico

Solicitud en papel i de todo la Directora

Ejecutiva del Instituto de Posgrado

1. Recepcion de la solicitud,
2. Revisar los Libros de Actas de Calificaciones (
paralos programas que no constan en el SICOA )
3. Revisar la Malla Curricular del Programa
requerido (para los programas que no constan
en el SICOA)

4. Verificar s el Maestrante consta en Actas y si
tiene consignadas las calfficaciones de todos los
Médulos (para los programas que no constan en
1SICOA )

5. Elaboracion del Record Académico conforme a
los modulos y calificaciones que reposan en
archivo.

6. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

7. Entrega del Formulario a la Direccién del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

5. Entrega del Certificado al beneficiario/a. 14n30- 17030
9. Revisar los Libros de Actas de Calificaciones
(para los programas que constan en el SICOA)
10. Revisar la Malla Curricular del Programa
requerido para los programas que constan en el
SICOA)

11. Verificar si el Maestrante consta en Actas v si
tiene consignadas las calificaciones de todos los
Médulos (para los programas que constan en el
SICOA)

12. Elaboracién del Record Académico conforme
a los médulos y calificaciones que reposan en
archivo.

13. Entrega de Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

14. Entrega de Formulario a la Direccion del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

15. Entrega del Certificado al beneficiarioa.

Lunes a Vieres

0700 - 15h30

1dia

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de

Agosto
Teléfono: 033730880 -
ext. 2100-2101-2217-
2005
www.unach.edu.ec

Oficina

Modelo de Solicitud

"NO APLICA"
l servicio es presencial

Entrega del Certificado de Culminacion de la
Colegiatura.

Solicitud en papel universitario més derecho de todo.
tramite dirigida ala Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener el Certificado de Culminacién
de la Colegiatura

1. Copia les (cédulay paps
2. Copia del Titulo de Tercer Nivel notariado
3. Registro del titulo de la SENECYT
4. Certificado de a colegiatura (solicitar en
5. Certificado de haber donado un libro (emitido por la Delgada de Ia Biblioteca
Institucional)
6. Certificado de Vinculacién con la Sociedad
7.3 hojas de papel universitario con 3 derechos para:

Certificado de Matricula (oficio dirigido a la Directora Ejecutiva del Instituto de
Posgrado — Dra. Angélica Urquizo Alcivar)

Record Académico (oficio dirigido ala Directora Ejecutiva del Instituto de.
Posgrado — Dra. Angélica Urquizo Alcivar)

Culminacién de la Colegiatura (oficio dirigido al Ms.C. Lexinton Cepeda -
Vicerrector de Posgrado e Investigacion)
5. Papel universitario
10, Sobre de expediente

1. Recepcion de la solicitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Revisar los Libros de Actas de Calificaciones (
paralos programas que no constan en el SICOA )
4. Revisar la Malla Curricular del Programa
requerido (para los programas que no constan
en el SICOA)

5. Revisar los Libros de Matriculas del Programa
requerido (para los programas que no constan
en el SICOA)

6. Verificar s el Maestrante consta en Actas v si
tiene consignadas las calficaciones de todos los
Médulos (para los programas que no constan en
el51C0A )

7. Impresion del Record Académico conforme a
los médulos y calificaciones que reposan en
archivo.

8. Elaboracion del Certificado de Culminacion de
Ia Colegiatura  para los programas que no
constan en el SICOA )

9. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

10. Entrega del Formulario a la Direccion del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

11. Entrega del Formulario al Vicerrectorado de
Posgrado para a Firma correspondiente.

12. Entrega del Certificado al beneficiario/a. 14h30-17h30
13, Revisar el Médulo de Actas de Calficaciones sabados
(para los programas que constan en el SICOA) 07h00 - 15h30
14. Revisar el Médulo de la Malla Curricular del
Programa requerido para los programas que
constan en el SICOA )

15. Revisar el Médulo de Matriculas del
Programa requerido (para los programas que
constan en el SICOA)

16 Verificar si el Maestrante consta en Actas y si
tiene consignadas las calficaciones de todos los
Médulos (para los programas que constan en el
SICOA)

17. Impresién del Record Académico conforme a
los médulos y calificaciones que reposan en
archivo.

18. Impresién del Certificado de Culminacién de
Ia Colegiatura (para los programas que constan
en el SICOA)

19. Entrega de Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

20. Entrega de Formulario a la Direccin del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

21. Entrega del Formulario al Vicerrectorado de
Posgrado para a Firma correspondiente.

22, Entrega del Certificado al beneficiario/a.

Lunes a Viernes

15 dias

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de-
Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100-
2101-2217-2005
www.unach.edu.ec

"NO APLICA"
€l servicio es presencial
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Entrega del Certificado de haber culminado la Malla
Curricular

Solicitud en papel universitario mds derecho de todo
trémite dirigida a a Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener el certificado de haber
culminado la Malla Curricular.

Solicitud en papel i de todo

la Directora

del Instituto de Posgrado

1. Recepcion de la solicitud.
2. Revisar los Libros de las Malas Curriculares y
verificar i el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que no constan en el SICOA )

3. Revisar que el interesado conste en Actas y
tenga consignadas las calificaciones de todos los.
Médulos.

4. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

5. Revisar el Modulo de mallas Curriculares del
SICOA y verificar si el interesado/a consta en
ellos ( para los programas que constan en el
SICOA)

6. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

7. Entrega del Certificado al beneficiario/a.

Lunes a Viernes
08h00 - 13000
14h30-17h30

sabados
0700 - 15h30

1dia

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100-
2101-2217-2005
www.unach.edu.ec

Oficina

Modelo de Solicitud

para la peticion de.
Culminacion de la Malla

"NO APLICA"
l servicio es presencial

8 2 100%

Entrega del Certificado de la Malla Curricular

Solcitud en papel universitario mas derecho de todo
trémite dirigida a a Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener la Mala Curricular.

Solicitud en papel todo
del Instituto de Posgrado

la Directora

1. Recepcion de fa solicitud
2. Revisar los Libros de las Mallas Curriculares y
verificarsi el interesado/a consta en ellos ( para
los programas que no constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma

4. Revisar el Modulo de mallas Curriculares del
SICOA y verificar si el interesado/a consta en
ellos ( para los programas que constan en el
SICOA)

5. Entrega del Formulario a a Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

6. Entrega del Certificado al beneficiario/a.

Lunes a Viernes

1dia

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100-
2101-2217-2005
www.unach.edu.ec

Oficina

Modelo de Solicitud
para la peticion de
Certificado de la Malla

“NO APLICA"
I servicio es presencial

3 3 100%

Entrega del Certificado de Matricula,

Solicitud en papel universitario més derecho de todo
tramite dirigida ala Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener el certificado de matricula.

Solicitud en papel derecho de todo

la Directora

del Instituto de Posgrado

1. Recepcién de la solcitud.
2. Revisar los Libros de Matriculas y verificar si el
interesado/a consta en ellos ( para los programas.
que no constan en el SICOA )

3. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

4. Revisar el Modulo de Matriculas del SICOAY.
verificar i el interesadoa consta en ellos ( para
los programas que constan en el SICOA )

5. Entrega del Formulario a la Secretaria del
Instituto de Posgrado para la Firma
correspondiente.

6. Entrega del Certificado al beneficiario/a.

Lunes a Vieres
0800 - 1300
14h30-17h30

Sabados
07h00- 15h30

1dia

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de-
Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100-
210122172005
www.unach.edu.ec

‘para la peticion de
Certificado de Matricula

"NO APLICA"
l servicio es presencial

7 a0 100%
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Entrega de la Resolucion de designacién de Tutor/a
de Tesis.

Solicitud en papel universitario més derecho de todo.
tramite dirigida ala Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener la Resoucién emitida por el
Honorable Consejo Directivo para la desingacién de
Tutor/a de Tesis.

1. Solicitud en papel universitario con derecho dirigida al Sefor Vicerrector de

Posgrado e Investigacion — Ms.C. Lexinton Cepeda,
2. Copia del Acta del Tema
3. Copia del Acta del Proyecto

4. Copia
de haber cancelado la colegiatura

5. Copia de documentos personales (cédulay papeleta de votacién)

1. Recepcidn de fa solcitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Ingreso de fa solcitud a a reunicn del
Honorable Consejo Directivo.

4. Realizacion dela reuni6n del Honorable
Consejo Directivo.

5. Designar a un Docente que tenga titulo de
Cuarto Nivel afin al Tema de Tesis

6. Emision de fa Resolucion correspondiente.

7. Entrega de a Resolucién al beneficirio/a

Lunes a Viernes
08h00 - 13000

07h00- 15h30

30dias

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de-
Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100-
210122172005
www.unach.edu.ec

para la peticién de Tutor

"NO APLICA"
€l servicio es presencial

3 12 100%

Entrega de la Resolucién de designacion de Tribunal
para las Defensas: Privada y Publica.

Solicitud en papel universitario més derecho de todo.
trémite dirigida al Vicerrector de Posgrado e
Investigacion, para obtener la Resoucién emitida por
el Honorable consejo Directivo para la desingacion
del Tribunal para las Defensas: Privada y Pablica.

1. Solicitud en derecho dirigida al
Posgrado e Investigacion — Ms.C. Lexinton Cepeda,

2. Copia del Acta del Tema

3. Copia del Acta del Proyecto

4. Oficio de la designacion del Tutor

5. 3 oficios con el informe del Tutor (50%, 75% y 100%)
6. Copia del certificado de culminacion de la colegiatura
7. Copia les a color (cédulay

1. Recepcion de la solcitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos

3. Ingreso de la solicitud a la reuni6n del
Honorable Consejo Directivo.

4. Realizacion de la reuni6n del Honorable
Consejo Directivo.

5. Designar al Tribunal conformado por el Tutor
asignado, el Delegado de Ia Facultad ante el
Honorable Consejo Directivo y dos Docentes que
tengan titulo de Cuarto Nivel afin al Tema de
Tesis

6. Emision de Ia Resolucion correspondiente.

7. Entrega de la Resolucion al beneficiario/a.

Lunes a Viernes
08h00 - 13000

07h00- 15h30

30dias

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaro y 10 de-
Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100-
210122172005
www.unach.edu.ec

Tribunal

"NO APLICA"
€l servicio es presencial

7 1 100%

Asignacion de fecha y hora para la Defensa Privada.

Solicitud en papel universitario més derecho de todo
tramite dirigida a a Directora del Instituto de
Posgrado, para obtener la asginacién de fecha y hora
para a Defensa Privada.

1. Solicitud en

8 . Angélica U
Copia del Acta del Tema de Tesis.

Copia del Acta del Proyecto

Oficio de designacién de Tutor

3 oficios con el informe del Tutor (50%, 75% y 100%)
Copia del certificado de culminacion de la colegiatura

Copia les (cédulay pap
Oficio de Resolucion de Tribunal
Sobre de expediente

1. Recepcion de la solcitud.
2. Verificar que se adjunte todos los requisitos.
3. Revisar el cronograma establecido y
determinar a fechay hora de Ia Defensa Privada.
4. Emision del Acta de Defensa Privada.

5. Entrega del Acta referida al beneficiariofa.

Lunes a Vieres

07h00- 15h30

1hora

Maestrantes

Oficina del
Instituto de
Posgrado

Av. Eloy Alfaroy 10 de
Agosto Teléfono;
023730880 - ext. 2100-
2101-2217-2005
www.unach.edu.ec

Modelo de Solicitud
para la peticion de
Fecha para la Defensa
Privada ylo Pblica

"NO APLICA"
El servicio es presencial

4 1 100%

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

d) Los servicios que ofrece y las forma de acceder a ellos -

Marzo 2016


https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/culminacion-malla.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/culminacion-malla.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/culminacion-malla.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/malla-programa.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/malla-programa.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/malla-programa.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/cert-matricula.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/cert-matricula.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/cert-matricula.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/tutor.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/tutor.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/tribunal.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/tribunal.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/tribunal.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/solicitud-defensa.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/solicitud-defensa.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/solicitud-defensa.pdf
https://www.unach.edu.ec/images/galeriajulio/formularios/solicitud-defensa.pdf

9de 10

Acceso ala informacién
administrativa

1. Recepcién del CD con el archivo digital de la
Tesis, Guia, Manual, Lineamientos, etc., EN Word
2.Verifcar que el archivo esté en condiciones
birlo ala Plataforma del sistema URKUND.
1..Un CD con el archivo completo de Ia Tesis y Ia Gufa, Manual y/o Lineamientos | P22 SuPirlo 2 a Plataforma del sistema
. 3. Solctar el correo electrénico del Tutor/a.
luego de haber superadolas observaciones realizadas por los Miembros del
e 4. Enviar los archivos referidos al emal del Lunes aViernes Av. Eloy Alfaroy 10 de
URKUND. 08h00 - 13000 Oficina del Agosto Teléfono;
fi rel lagio - is, Gut d I y .
Certfcado enviado por el istema anplagio rehivo digal de o Tesis, ulo, Manual 2 gran cantdad de TS5 |5 Revisar la respuesta delsistema URKUND. 18h30- 17h30 Gratuito 1dia Maestrantes Instituto de 023730880 ext. 2100- Oficina No Sistema de. NOAPLICA o o 100%
URKUND, Lineamientos, etc, en word y/o Pdf. se solicita proceso,y - . Coincidencias El servicio es presencial
et gl o 6. Enviar al correo electrénico del Tutor/a. Sabados Posgrado | 2101-2217-2005
4 o final 7. Asesorar al Tutor/a sobre el manejo del 07h00- 15h30 www.unach.edu.ec
3. Correo del Tutor y/o Tutora, o
sistema URKUND para e andliss respectivo,
5. Asesorar al Tutor/a para obtener el certificado
del sistema URKUND.
9. Solcitar al Tutor/a entregar el certiicado al
beneficiario/a.
1. Un empastado (de color azul con letras doradas ) a color.
2.La hoja de Certificacion del Tutor firmada.
3. La hoja de Autoria firmada.
4. Guia, manual /o Lineamientos (en caso de existir)
B 1a Guia, Manual
A TITULO ORIGINAL:
% AUTOR: (Nombres y Apelidos, email teléfono)
(2 COAUTOR: (Nombres y Apellidos, emal teléfono)
1. Recepcién de un Empastado de la Tesis a color.
7 DERGSITO LEGAL: (200) 2 Verlfca qus canste o rmas el Toorfa
2 EDITORIAL. (Nombre de Ia Editoria, direccién) e v
(2 COMITE EDITORIAL: Dra. Angélica Urquizo Alcivar Mgs. iy .
3. Recepcion de la Guia, Manual, Lineamientos,
Dr. Eduardo Montalvo Larriva Mgs.
e o etc. debidamente encuadernadosy que
ra. Irma Granizo Luna Mgs. s
s contengan la contraportada con la informacion Lunes a Vieres Av. Eloy Alfaroy 10 de
Recepcién del Empastado de a Tess, Gula, Manual,|Entrega delEmpastado de a Tesls, Gula, Manwal, | 3PRIMERA EDICIGN (e o oo ebrero 2015) requerida 08h00- 13000 Ofcina del Agosto Teléfono; “NO APLICA" "NO APLICA"
P i you ' & P o : Jemelo:] 4. Recepcion del CD, el mismo que debe 14h30- 17030 Gratuito 10 minutos WMaestrantes Instituto de (023730880 - ext. 2100- Oficina No a 2 100,00%
Lineamientos, etc. Y CD. eamientos, etc. Y CD. 15BN Elservicio es presencial | Elservicio es presencial
ot oronibida, it dtores.1a contener los archivos digitales en Word y Pdf, Sibados Posgrado | 2101-2217-2005
solicitados por a Biblioteca General, en especial 07h00 - 1530 www.unach.edu.ec
parcial o total de esta obra por cualquier medio, e e oo motors eocimnios
7IMPRESO EN ECUADOR / PRINTED IN EQUATOR . v
5. Elaboracion del Certficado de Ia entrega de los
documentos y archivos antes referidos.
6. Un CD con los sguientes archivos no carpetas: o Entrans il cortficada o benefiiore/a
21D con etiqueta adhesiva del contenido de la Carstula de a Tesis (con fondo &
azu).
2 Ta Tesi i Tutory Autor
como esta (el nombre d h
Tema de Investigacion)
2 Archivo en Word y Pdf de la Guia, Manual y/o Lineamientos fen caso de existr).
o om Word el Ao de Difusts o
2 Archivo de las diapositivas.
Lunes aViernes Av.Eloy Affroy 10de O APLICA"
Entrega del Acta de Superacion de Observaciones de | Anillado con la firmas de los Miembros del Tribunal, |Anillado con las firmas de los Miembros del Tribunal, abalizando los cambios Anillado con lasfirmas e los Miembros del 08h00-13h00 Ofcina del Agosto Teléfono; No se requiere formulario "NO APLICA"
Y P g g 14h30- 17030 350 30 minutos Maestrantes Institutode (023730880 - ext. 2100- No 4 8 3 100%
Ia Defensa Privada abalizando los cambios efectuados. efectuados. Tribunal, abalizando los cambios efectuados. " para acceder a este El servicio es presencial
Sabados Posgrado | 2101-2217-2005 e
07h00- 1530 www.unach.edu.ec
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https://www.unach.edu.ec/index.php/sistema-de-coincidencias
https://www.unach.edu.ec/index.php/sistema-de-coincidencias

1. Recepcién de la solcitud
X 2. Verificar que se adjunte todos los requisitos Lunes aViernes Av. Eloy Alfaroy 10 de.
Solicitud en papel universitario mas derecho de todo : Maodelo de Solicitud
e e e 3. Revisar el cronograma establecido y 08h00 - 13000 Oficina del Agosto Teléfono; T o APLCA"
ite i i i paralap
Asignacion de fecha y hora para la Defensa Publica el 1. Soliciud en con determinar a fecha y hora de la Defensa Privada. 14h30- 17h30 35 hora Maestrantes Institutode | 023730880 - ext. 2100- Oficina NO 2 21 100%
Posgrado, para obtener la asginacion de fecha y hora ; . . Fecha para la Defensa | Elservicio es presencial
ara Ia Defensa Pblica Angélica U e 4. Emision del Acta de Defensa Piblica. Sabados Posgrado 2101-2217-2005 Drvoa o piblien
& '
P 2. Copia Jes a color (cédulay de votacién) 5. Entrega del Acta referida al beneficiario/. 07h00- 15h30 www.unach.edu.ec FPrivadavio Pablea
3. Coia del Titulo de Tercer Nivel notariado,
4. Copia del registro de la SENESCYT
5. Certificacion de haber cancelado al Tutor
5. Certificado de no adeudar valor alguno emitido por el Departamento Financiero
- Seccion Recaudaciones
(Solcitud en a
Directora Ejecutiva del Instituto de Posgrado - Dra. Angdlica Urquizo Alcivar)
5. Certificado emitido por el Tutor que contenga el andlisis del URKUND (sistema
anti plagio)
9. Acta de Defensa Privada con las observaciones de la Defensa Privada
10. Certificado de haber superado las observaciones
11, Certificado de la culminacién de Ia colegiatura (Egresamiento Original)
12. Certificado de haber entregado la Tesis, Guia Manual,.etc y CD (entregar a Ec.
Adriana Andrade Alvarez)
13. Pago de Derechos de Grado
14, Carpeta Azul (copia de Ia cédula de ciudadania, copia del ttulo de Tercer Nivel,
Registro de a SENESCYT y CD con la foto digitalzada)
1. Obtencion de datos de los Graduados de afios
anteriores mediante lamadas telefdnicas, en
base ala informacion de ls Fichas de
Seguimiento a Graduados que reposan en I e oy Affroy 104 O APLICA
archivo del Instituto de Posgrado, unes aviemes v By Moy 10de “NO APLICA"
colctud de Informacion pesonaly Laborala e ol Ml 08h00 - 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; M P, O APLCA" Nose ha
Actualizacion de Ficha v Ingreso de Datos al Médulo de Seguimiento a Graduados del SICOA © 14h30-17h30 350 10 minutos Maestrantes Institutode (023730880 - ext. 2100- Oficina s ; o o recibido
(Graduados e Seguimiento a Graduados del SICOA. para acceder a este El servicio es presencial .
o P oo oot Sibados Posgrado 2101-2217-2005 tramites para
. " 07h00 - 15h30 www.unach.edu.ec este servicio
informacion para actualizar la ficha de datos
personales y laborales.
4. Ingreso de la informacion obtenida al Modulo
e Seguimiento a Graduados del SICOA.
Lunes aViernes Av. Eloy Alfaroy 10 de “NO APLICA" "NO APLICA"
Actas de Calficaciones impresas y en digital 08h00- 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; lformato se obtiene Nose ha
Este formulario e permite consignar as Actasde | Actas de Calif y en digtal debidamente sumiladas por el presasy en dig & g "NO APLICA"
Actas de Calficaciones impresas y en digital. debidamente sumilldas por el Docente del 14h30- 17030 Gratuito 10 minutos Docentes Insttuto de 023730880 - ext. 2100- Oficina si conforme cada asignatura 5 10 recibido
Califcaciones en el SICOA. Docente del Programa de Posgrado. " Elservicio es presencial .
Programa de Posgrado. Sibados Posgrado 2101-2217-2005 - enlas oficinas del Instituto tramites para
07h00- 1530 www.unach.edu.ec de Posgrado este servicio
1. Recepcién de la solcitud
Solicitud en papel universitario més derecho de todo. 2 T:"'S;' auve “"“"'E “’d"; los requisitos Lunes a Viernes Av. Eloy Alfaro y 10 de- odelo de Solicitud "NO APLICA"
Inseripcién en los tramite dirigida aa Directora del Istituto de <oicitnd , torio més derecho de todo trimite dirgida s Directora | Fesstoms 1 foten mereommlon s s del 08h00 - 13000 Oficina del Agosto Teléfono; ogelo de Solciud. N APLICA" Nose ha
X olicitud en papel universitario mis derecho de todo trémite dirigida a a Directora (3. Registrar los datos personales y laborales del B D
39 [Programas de Posgrado | Entrega del comprobante de inscipcion. Posgrado, para acceder a un cupo en los Programas PP ® © P v 14h30- 17h30 350 Aspirantes Instituto de 023730880 - ext. 2100- Oficina si i o o recibido
del Instituto de Posgrado interesado en el SICOA. . un Programa de El servicio es presencial .
Reeditados de Posgrado Ofertados durante el mes de e e e oron s b Sabados Posgrado 2101-2217-2005 — P tramites para
marz0/2014, : s 07h00 - 15h30 www.unach.edu.ec Bosarade este servicio
5. Legalizacion de la Inscripcion.
1. Recepcién de la solcitu
2. Revisar que adjunte todos los requisitos
Solicitud en papel universtario mas derecho de todo ublicados para el proceso de matriculacién. LunesaViernes A Eloy Alfaroy 10 de o Apuic"
Matriculacién en los ) pop B} s o parecn 08h00- 13h00 Oficina del Agosto Teléfono; Modelo de Solicitud Nose ha
y tramite dirigida ala Directora del Insituto de Solicitud en papel universitario mds derecho de todo tramite dirigida a a Directora 3. Verificar que haya superado el examen de Lttt tal "NO APLICA"
40 |Programas de Posgrado  |Entrega del comprobante de matricula. " 14h30- 17030 350 30 minutos Maestrantes Insttuto de 023730880 - ext. 2100- Oficina si para la matricula en un ) ) recibido
Posgrado, para acceder ala matricula en el Programa |del Instituto de Posgrado admision " Elservicio es presencial .
Reeditados , : Sibados Posgrado 2101-2217-2005 -~ Programa de Posgrado trémites para
de Posgrado luego de superar el examen de admision. 4. Emision de la Orden de Pago.
. " 07h00- 1530 www.unach.edu.ec este servicio
5. Legalizacion de la matricula.
" "NO APLICA"
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) ° §
La UNACH maneja su propio portal web
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/03/2016
MENSUAL

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

VICERRECTORADO ACADEMICO: servicios del 1al 31
VICERRECTORADO DE POSGRADO E INVESTIGACION: servicios del 32 al 40

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Dra. Angela Calderén Tobar , PhD
MSC. Lexinton Cepeda Astudillo

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

angelacalderon@unach.edu.ec
Icepeda@unach.edu.ec

INUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

03 3730880 extension 1020
03 3730910 extension 2000
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