HOJA DE VIDA

SISTEMA DE TALENTO HUMANO

La presente, es una guia rapida de acceso para el usuario que realizara pruebas de funcionamiento del
sistema de “Hoja de Vida” del servidor universitario, dentro de la plataforma UNACH VIRTUAL.

Unach Virtual

Plataforma de servicios en linea

Unach Virtual s una plataforma creada para
unificar todos los sistemas y servicios que brinda
a institucion a estudiantes, docentes y personal

administrativo.




INTRODUCCION

La aplicacion de administracion de la hoja de vida, esta pensada y disefiada para facilitar a los usuarios el
registro de informacion de su hoja de vida, que ayudara a integrar distintos sistemas y procesos dentro
de la institucion.

Esimportante indicar que este documento no es un manual de usuario del sistema, este documento tiene
como fin ayudar a ingresar al sistema a los usuarios que realizaran las pruebas del mismo con el objetivo
de encontrar fallas que deberan ser reportadas para su correccion inmediata.

ENTRADA AL SISTEMA

Para ingresar al sistema se requiere una cuenta de correo electronico institucional. Ej.
pepito.perez@unach.edu.ec ya que el email es el método de autenticacion al sistema.

Importante:

e Encasoque el usuario tenga correo electronico institucional y no pueda ingresar al sistema, debe
ponerse en contacto con UTECA para registrar el correo electrdnico institucional.

e Encaso de que el usuario no tenga correo electrdnico institucional, podra solicitar la creacion del
mismo en el departamento de administracion de redes en el CTE.

Pasos a seguir

1. Abrir sunavegador de preferencia.
2. Ingresaren la barra de navegacidn la siguiente direccidn: http://uvirtual.unach.edu.ec
3. Se presenta la pantalla principal de acceso a los distintos sistemas de UNACH Virtual.

€} Inicio - Unach Virtual X

& C | ® wvirtual.unach.edu.ec B

Inicio Academia~ Gestion~ Investigacion~ FAQ

“iUnach Virtual

Unach Virtual

Plataforma de servicios en linea

Seleccionar el icono Talento Humano
5. Dentro de la pantalla principal del sistema de talento Humano, seleccionar Hoja de Vida.
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Talento Humano

Sistema Integrado de Talento Humano

Sistema de gestion de la informacion de los
procesos del departamento de Administracion de
Talento Humano.
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6. Elsistema le alertard que el sitio al que se esta ingresando no es seguro, para ingresar presione
en el link avanzada y luego en acceder unach.virtual.edu.ec (no seguro)

Importante:

Esta advertencia requiere de un certificado de sequridad que la institucion se encuentra
tramitando, para efectos de pruebas del sistema solicitamos se permita el acceso a esta
aplicacion dentro de su equipo.

A

Your connection is not private

Attackers might be trying to steal your information from uvirtual.unach.edu.ec (for
example, passwords, messages, or credit cards). NET:ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

IDE ADVANCED Back to safety

This server could not prove that it is uvirtual.unach.edu.ec; its security certificate is not
trusted by your computer’s operating system. This may be caused by a misconfiguration or
an attacker intercepting your connection. Learn more.

Proceed to uvirtual.unach.edu.ec {unsafe)

7. Sesolicitara el ingreso de su usuario y contrasefia de correo electronico institucional.



Unach
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Unach
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Work or school, or personal Microsoft account

“ ombre_usuaric@unact

Password

Ll Keep me signed in

Can't access your account?

Bienvenido al sistema de correo electronico de la Universidad Nacional de
Chimborazo. Para recuperar su contrasefia dirijase al Centro de Tecnologias
Educativas.

© 2017 Microsoft =- Microsoft

8. Luego de ingresar sus datos de su correo electronico, sera abrira el sitio de registro de su
informacion. En donde debera registrar su informacion personal y profesional
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REGISTRO DE INFORMACION

1. Click en el link Hoja de Vida

2. Se presentara una pantalla en donde se agrupa la informacion que se desea registrar.
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3. Cada cuadro de texto que es obligatorio mostrara un asterisco en color rojo que indicara que el
campo debe contener datos para poder guardar los cambios.

Contacto de emergencia ~
Apellidos Nombres * campo requerido
Pérez
Teléfono Celular
032926666 099504I]982|

4. Al presionar el botdn guardar los cambios seran registrados en la base de datos.
5. Sepresentaran cuadros de dialogo que indicaran si el registro fue exitoso o se generd algun error.

iBuen trabajo! iError!

Actualizacion realizada correctamente El periodo aprobado no puede ser negativo.

REGISTRO DE FALLAS

El usuario deberad registrar las fallas encontradas en documento de texto(Word) indicando el problema'y
las acciones que realizd para que se genere el error a reportar.

Es de gran utilidad para la solucidn de errores:

e (Capturas de pantallas

e Explicacion de lo que intentaba realizar

e Explicacion de la accidn que se realizd

e Revision ortografica

e Revision de graficos

e Continuar con la revision de todas las funcionalidades, en caso de encontrar una falla no
abandonar las pruebas.

El documento de reporte de errores debera ser enviado a porozco@unach.edu.ec,
henry.paca@unach.edu.ec
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